Zatacznik Z Managera
dokumentow

Uzywajgc ikonki <:> [Dodaj], ktdéra jest dostepna w ramach
kontrolki typu za*acznik, mozna doda¢ do dokumentu pliki
dowolnego formatu. Po kliknieciu ikonki ,Dodaj” mozliwy jest
wybor Zrédta pliku — rowniez pliku z Managera dokumentow.

Uwaga
Funkcjonalnos¢ elektronicznego podpisywania dokumentéw nie
jest dostepna dla:

= Dokumentéw w Managerze dokumentéw
= Dokumentéw dodawanych 2z Managera dokumentdéw jako
zatgczniki do dokumentu w module Workflow

Aby mozliwe byto dodanie pliku z Managera dokumentdéw konieczne
jest, aby:

w pliku web.config w kluczu ,UseRepository” wpisana
byta wartos¢ , false”

= podczas definiowania obiegu dokumentdéw w ustawieniach
kontrolki typu zatgcznik , w zaktadce ,Archiwa” zostat
zaznaczony checkbox ,Manager dokumentdw”


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zalacznik-z-managera-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zalacznik-z-managera-dokumentow/

Zatacznik

OGOLNE ARCHIWA

Manager dokumentéw I
Nazwa spotki CompanyX Vi

Zaznaczanie checkboxa ,Manager dokumentéw” w ustawieniach
kontrolki typu zatacznik

Jezeli powyzsze warunki zostang speinione i zmiany zostang
zapisane, to przy probie dodania nowego dokumentu po

kliknieciu ikonki (:) [Dodaj] w ramach kontrolki typu
zatgcznik widoczna jest dodatkowa opcja - ,Z managera
dokumentoéw”



Zatacznik I

Skan

Z dysku

Z managera dokumentow I

o
Opcja ,Z managera dokumentéw”

w ramach kontrolki typu
zatgcznik

Kiedy uzytkownik wybierze opcje ,Z managera dokumentéw”,
wowczas otworzy sie okno Managera dokumentow. Aby dodad plik z
Managera dokumentdéw jako zatgcznik nalezy klikna¢ na dany

plik, a nastepnie na ikonke :: [Zatgcz wybrane pliki].
Wowczas plik zostanie dodany do kontrolki typu zatgcznik na
danym dokumencie.



| ‘ ﬂU%"‘

[Firma ABC] ADMIN — O x
©®E Manager dokumenton (IR @ ®) e | (D®E)
2|
£ | spoika: Company X < @
Q >
g Dokumenty > Faktury
= Karta obiegu
8
¥ Dokumenty Q
Data Zakgeznik
Faktury

[ M @® 2261 73.F...

0d kogo Numer d

Data zakupu Data otrz

[ H |

Termin platnosci Tytut mail

l M |

NIP Wartos¢ n

Stawka VAT (w %) Kwota VAT

Wartos¢ brutto Do wiados

[ | .

Tres¢ maila Poczta kontrahenta Dodaj

Dodawanie
zatacznik

pliku z Managera dokumentdéw do kontrolki typu

Comarch DMS 2023.0.1

oy OEWE @E

E‘ Spétka : Company X Data utworzenia : 16-06-2023
o
5
% Karta obiegu A
o

Data Zalgcznik

l I 226_1_73_FS-3_20_knt o @

@
Od kego Numer dokumentu

Data zakupu

Data otrzymania

[

M | M

Termin ptatnosci

Tytut maila

[

o | 1

NIP

Wartos¢ netto

I | E

Stawka VAT (w %)

Kwota VAT

[

S &

Wartos¢ brutto

[

Tres¢ maila

Do wiadomoéci

-90% +

Poczta kontrahenta

Przebieg
v

[Firma ABC] ADMIN — O x

Uprawnienia do obecnego etapu

Nastepny etap

4()

| Etap 2

Uprawnieni do wybranego etapu

Nazwa spotki Typ Wartosé

ABC Pracownik Administrator2
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Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Zatgcznik dodany z Managera dokumentdw




W ramach otwartego okna Managera dokumentow dostepne sg
nastepujgce ikony:

<:> [Zatgcz wybrane pliki] — po wyborze tej ikonki do
kontrolki typu za*acznik zostanie do*gczony plik, na ktory
przedtem klikngt uzytkownik, przycisk jest wyszarzony do
czasu wyboru pliku z Managera dokumentoéw.

<:> [Zamknij] — po kliknieciu tej ikonki okno Managera
dokumentéw zostaje zamkniete, a zatgcznik nie jest dodawany

:: [Nowy dokument] — po kliknieciu ikony zostaje otwarte
okno, w ktérym mozliwe jest dodanie z dysku nowego dokumentu
do Managera dokumentow

l: [Nowy katalog] — nacisniecie tej ikonki powoduje

otwarcie okna, w ramach ktérego w Managerze dokumentdéw mozna
doda¢ nowy katalog

[Szukaj] — wyszukiwarka, w ktérej uzytkownik moze
wyszukiwa¢ dokumenty po frazie - wyszukiwane sg rdéwniez
dokumenty znajdujgce sie w katalogach



(::> [Filtry] — po kliknieciu tej ikonki wyswietlony zostaje
] Ukryj katalogi

checkbox [Ukryj katalogi] — jesli operator

zaznaczy checkbox, katalogi nie sg widoczne na liscie

dokumentow w oknie Managera dokumentoéw

(::> [Usun filtry] — po nacisnieciu tej ikonki zostaje
usuniety filtr i katalogi sa znow widoczne w oknie Managera
dokumentéw

[Wyswietlaj liste] — klikniecie tej ikonki sprawia, ze
dokumenty wysSwietlane sg w formie listy, wraz z data
modyfikacji i nazwag uzytkownika, ktéry dokonat modyfikacji

(::> [Wyswietlaj duze ikony] — po nacisnieciu tego przycisku
w ramach okna Managera dokumentéw wysSwietlane sg duze ikony
dokumentow i katalogdéw oraz ich nazwy

(:> — przycisk widoczny w prawej cze$ci okna Managera
dokumentéw, obok nazwy katalogu, dzieki niemu mozliwe jest
przejscie do katalogu nadrzednego

OO,

— przyciski dostepne nad drzewem katalogdéw, pozwalajg



zmieni¢ kolejno$¢ katalogdéw, ktdére sg wysSwietlane w ramach
katalogu nadrzednego.

Po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na katalog otwierane
jest menu kontekstowe katalogu, a na dokument — menu
kontekstowe dokumentu (zob. Okno Managera dokumentéw).
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