Zastepstwa

W przypadku nieobecnosci danego pracownika, do ktérego
przypisano dokument, nie ma mozliwos$ci przekazania dokumentu
do innej osoby. W celu obstugi takiej sytuacji stworzono
mozliwo$s¢ zastepstwa (na okreslony czas lub stale) za
pracownika, ktdorego wyznaczono do realizacji zadania.

Funkcjonalnos¢ pozwala na wskazanie operatora, ktory zastepuje
pracownika w razie jego nieobecnosci.

Mozliwe jest ustawienie zastepstwa bez oznaczania czasu (,bez
ograniczen”) albo w wybranym zakresie dat (w kwestii
konfiguracji funkcjonalnos$ci zastepstw zob. Zastepstwa).

Uwaga
Operator zastepujacy nie widzi dokumentéw osoby zastepowanej
po zakonczeniu czasu zastepstwa.

Operator zastepowany widzi zawsze dokumenty do niego
przypisane pomimo zdefiniowanego zastepstwa.

Operator, ktéorego wskazano jako zastepce danego operatora,
widzi wszystkie dokumenty przypisane do tego operatora. Czas
widocznosci dokumentéow zalezy od ustawien konfiguracyjnych na
wtasciwosciach operatora zastepowanego:

= jesli zastepstwo jest bez ograniczen - uzytkownik
zastepujacy widzi dokumenty zawsze;
»jesli w zastepstwie zostaty wskazane daty - widzi

dokumenty tylko w czasie zastepstwa.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zastepstwa-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zastepstwa/

Operator zastepujacy moze przekazywa¢ i dokonywa¢ wszystkich
operacji na dokumentach przypisanych do osoby, ktéra
zastepuje. Wyjatkiem sa operacje wynikajace z uprawnien, ktore
nadano na wtasciwos$ciach pracownika.

W przypadku, gdy operator np. Operatorl zastepuje dwodch
uzytkownikéw np. Operator2 i Operator33 a Operator2 1i
Operator3 sg uprawnieni do tego samego etapu:

= przy inicjowaniu dokumentu przez osobe zastepujaca -
zostaje otwarte okno z prosha o wybranie operatora, w
imieniu ktdrego zostanie zainicjowany dokument; w tym
celu nalezy klikna¢ w pole z nazwa danego operatora.

W czyim imieniu zostanie wygenerowany X
nowy dokument (wtasciciel dokumentu)? ,
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Wyboér operatora przy inicjowaniu dokumentu, jesli w
uprawnieniach do inicjowania dokumentu posiada zardwno
operator zastepowany, jak i operator zastepujacy

- przy przekazywaniu dokumentu przez osobe zastepujaca -—
otwarte zostaje okno z prosha o wybranie operatora,
w 1imieniu ktorego dokument jest przekazywany do
nastepnego etapu; w tym celu nalezy klikna¢ w pole
z nazwa danego operatora.

Taka sama sytuacja ma miejsce, gdy do tego samego etapu
przypisany jest operator zastepowany i operator zastepujacy.

W czyim imieniu zostanie wygenerowany X
nowy dokument (wtasciciel dokumentu)? ,
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Wybér operatora przy przekazywaniu dokumentu, jesli
uprawnienia do nastepnego etapu ma zaréwno zdefiniowany
operator zastepowany, jak 1 operator zastepujacy

Jezelli operator zastepujacy przekazuje do nastepnego etapu
dokument, ktéry juz istnieje (i jest przypisany do osoby
zastepowanej), wowczas w panelu szczegdtéw dokumentu na
zaktadce ﬁi [Status] na rozwinietym polu danego etapu w
ramach pola Dokument przekazany w imieniu widoczne jest imie
oraz nazwisko osoby zastepowanej (zob. Panel szczegd6téw
dokumentu ).
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Dokument przekazany w imieniu:
Joanna Nowak

Czas trwania etapu:
1 minuta

Widok imienia i nazwiska osoby zastepowanej na rozwinietym
polu etapu w ramach zaktadki ,Status” na panelu szczeg6tow
dokumentu



