Zastepstwa

W przypadku nieobecnosci danego pracownika, do ktérego
przypisany jest dokument, nie ma mozliwosSci przekazania
dokumentu do innej osoby. W celu obstugi takiej sytuacji
zostata stworzona mozliwo$¢ okreslenia czasowego (lub statego)
zastepstwa za wyznaczonego do realizacji zadania pracownika.

Funkcjonalnos¢ umozliwia wskazanie operatora, ktéry zastepuje
pracownika w razie jego nieobecnosSci. Istnieje mozliwos$¢
ustawienia zastepstwa bez oznaczania czasu, czyli ,bez
ograniczen” lub w okreslonym zakresie dat.

Szczegbéty konfiguracji funkcjonalno$ci zostaty opisane w
czesSci dotyczacej aplikacji desktop w rozdziale Zastepstwa.

Uwaga
Operator zastepujgcy nie widzi dokumentdw osoby zastepowanej
po zakoAczeniu czasu zastepstwa.

Operator zastepowany widzi zawsze dokumenty do niego
przypisane pomimo zdefiniowanego zastepstwa.

Operator wskazany, jako zastepca widzi wszystkie dokumenty
przypisane do operatora, ktorego zastepuje. Czas widocznosSci
dokumentdéw uzalezniony jest od ustawien konfiguracyjnych na
wtasciwosciach operatora zastepowanego:

- jezeli zastepstwo jest bez ograniczen - uzytkownik
zastepujgcy widzi dokumenty zawsze,
» jezeli w zastepstwie zostaty wskazane daty — widzi

dokumenty tyko w czasie zastepstwa.

Operator zastepujgcy moze przekazywa¢ i dokonywac wszystkich
operacji na dokumentach przypisanych do osoby, ktéra
zastepuje. Wyjatkiem sg tu operacje wynikajgce z uprawnien,


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zastepstwa-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/zastepstwa/

ktére sg nadane na wtasciwos$ciach pracownika.

Przyklad
W przypadku,

gdy operator Opel zastepuje dwdéch uzytkownikéw

Ope2 i Ope3, a Ope2 1 Ope3 sa uprawnieni do tego samego etapu:

»przy inicjowaniu dokumentu przez osobe zastepujacg -
pojawia sie formatka z prosbg o wybranie operatora w
imieniu, ktdrego zostanie zainicjowany dokument,

»przy przekazywaniu dokumentu przez osobe zastepujgcag —
pojawia sie formatka z prosba o wybranie operatora, w
imieniu ktorego dokument jest przekazywany do nastepnego

etapu.

Analogiczna sytuacja ma miejsce,

gdy

do tego samego etapu

przypisany jest operator zastepowany i operator zastepujacy.

W czyim imieniu zostanie

nowy dokument (wiasciciel dokumentu)?
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zaprezentowana zostanie informacja ,przekazany w imieniu” oraz
imie i nazwisko osoby zastepowanej 1 zastepujgcej.



