Instalacja

Uwaga

W przypadku aplikacji mobilnych nie jest obstuzona praca na
MacO0S. Obstugujemy urzadzenia z systemem 10S, czyli iPhony i
iPady

Aplikacje Comarch DMS nalezy wyszukac w App Store, wpisujac
fraze ,comarch dms” .

Nastepnie uzytkownik powinien nacisng¢ link ,Pobierz”.

Aplikacja zostanie zainstalowana na urzadzeniu.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/instalacja-2/

Brak @ 89% [E42)

Q. comarch dms

Comarch DMS

Uzyskaj dostep
do niezbednych informacji

Comarch SA

B> %\
a@
@ 4 L O

Aplikacja ,Comarch DMS” w App
Store

Pierwsze otwarcie aplikacji

Przy pierwszym otwarciu aplikacji Comarch DMS w wersji
mobilnej (i0S) wyswietlane sg dwie opcje:

- Skonfiguruj aplikacje — po wyborze tej opcji uzytkownik
przechodzi do konfiguracji potaczenia aplikacji =z


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/pierwsze-otwarcie-aplikacji-2/

aplikacja serwerowa (dawna web) Comarch DMS (zob.
Konfiguracja aplikacji)

= Zobacz demo — po wyborze tej opcji uzytkownik przechodzi
do wersji demo aplikacji Comarch DMS (zob. Demo
aplikacji)



| 4]

Comarch DMS

Witaj w Comarch DMS

Skonfiguruj aplikacje

Zobacz demo

Widok aplikacji Comarch DMS po pierwszym
otwarciu aplikacji



Demo aplikacji

Jezeli po pierwszym uruchomieniu aplikacji uzytkownik wybierze
opcje Zobacz demo, wbwczas zostanie otwarta przyktadowa wersja
aplikacji, w ramach ktérej dostepne sa przyktadowe typy
obiegéw i przyktadowe dokumenty.

Po zapoznaniu sie z kilkoma wstepnymi informacjami dotyczgcymi
funkcjonowania aplikacji i nacisnieciu przycisku ,Kontynuuj”

lub po kliknieciu w link ,,Pomin” (dostepny w ramach kazdego z
okien ze wstepnymi informacjami) nastepuje przejscie do
aplikacji demo.

W ramach aplikacji demo uzytkownik moze zapoznaé¢ sie z
zaktadkami znajdujacymi sie w aplikacji, z jej wygladem i z
dostepnymi opcjami bez koniecznosci dokonywania konfiguracji.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/demo-aplikacji-2/

| 40 ]

Comarch DMS

X

Oznaczenia dokumentow

Dzieki oznaczeniom z tatwoscig rozréznisz
dokumenty, ktére zostaty do Ciebie
cofniete, dokumenty po terminie oraz nowe.

Kontynuuj

Pomin

Pierwszy widok ekranu ze wstepnymi
informacjami dotyczgcymi aplikacji
mobilnej Comarch DMS
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Comarch DMS

X

Przekaz dokument z listy

Przesun palcem po dokumencie z
nazwag nastepnego etapu, aby szybko
przekazac go dalej.

Kontynuuj

Pomin

Drugi widok ekranu ze wstepnymi
informacjami dotyczgcymi aplikacji
mobilnej Comarch DMS



£l

Comarch DMS

X
lub tradycyijnie

Zagtebiajgc sie w szczegoty dokumentu,
gdy wymaga on uzupetnienia. Kliknij do
przekazania, wybierz etap i gotowe!

Kontynuuj

Pomin

Trzeci widok ekranu ze wstepnymi
informacjami dotyczacymi aplikacji
mobilnej Comarch DMS

Po kliknieciu w przycisk ,Rozumiem” na ostatnim ekranie ze
wstepnymi informacjami dotyczacymi aplikacji mobilnej Comarch
DMS nastepuje przejscie do aplikacji demo.



Comarch DMS

Q, Wyszukaj dokument

U mnie

£

Wszystkie typy

[ 4p ]

Filtry

Filtruj dokumenty

Zobacz dokumenty w obiegu, zakonnczone lub
rozszerz liste o wszystkie dokumenty. Wybierz
konkretny typ dokumentu i korzystaj z filtréw
zaawansowanych.

Czwarty widok ekranu ze wstepnymi

informacjami
mobilnej Comarch DMS

W ramach aplikacji demo
,Start”,
filtrow,

ustawieniami uzytkownika.

dodawanie dokumentow,

dotyczacymi

uzytkownik
funkcjonalnosci aplikacji, takie jak

aplikacji

moze sprawdzic
statystyki na zaktadce
wybieranie typu dokumentu i

a takze zapoznac¢ sie z przyktadowymi kontrolkami i



Aby opuscié¢ aplikacje demo 1 powrdcié¢ do ekranu, na ktorym
mozna wybraé¢ opcje konfiguracji aplikacji, nalezy klikna¢ w
przycisk ,Wyloguj sie” na zaktadce ,Konto”.






4App Store @

Witaj Test

Twoje dokumenty

Wszystkie

Nowe Na dzis

+ 8 @ 0

Cofniete Po terminie

S0 9

Czas spedzony z Comarch DMS

Srednio korzystasz z aplikacji DMS na tym
urzadzeniu w ostatnim tygodniu 3 dni 16
godzin 19 minut dziennie

Start Dokumenty Konto



Widok zaktadki ,Start” w wersji demo aplikacji
mobilnej Comarch DMS



<4 App Store @

Dokumenty o

Q Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

FK_OPT_OCR/2/1/2024
a Faktura (Optima) + OCR
Rejestracja

FAIL_XL/1/1/2024
Faktura Importowa_XL
Proforma i Przedptata

1)

FK_XL_OCR/1/1/2024
Faktura Kosztowa_XL + OCR
Rejestracja dokumentu

HD/1/1/2024
HelpDesk

Kontrahent_XL/1/1/2024

Karta_nowego_kontrahenta_XL
Dodanie kontrahenta do ERPXL

) 3 Q

Start Dokumenty Konto

Ly Ly o

Widok zaktadki ,Dokumenty” w wersji demo
aplikacji mobilnej Comarch DMS



< App Store @

Konto

2 Twoja wersja aplikacji

& 111
Aplikacja jest aktualna

Ustawienia

E Widok Listy Podstawowy »

a Status - etap Aktualny »
Powiadomienia Wytaczone »

ﬁ@ Touch ID

Wylogu;

A ®

Start Dokumenty Konto
Widok =zaktadki ,Konto” w wersji demo
aplikacji mobilnej Comarch DMS



Konfiguracja poczatkowa
aplikacji

Jezeli uzytkownik wybrat opcje ,Skonfiguruj aplikacje”,
wéwczas zostaje przeniesiony do okna pierwszego logowania.

W polu ,Adres serwera” nalezy wprowadzi¢ adres aplikacji
serwerowej (dawna web) Comarch DMS, np.
http://192.168.44.79/nowaapi202401

Nastepnie uzytkownik powinien kliknag¢ ,Dalej”.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-poczatkowa-aplikacji/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-poczatkowa-aplikacji/

Comarch DMS

To twoje pierwsze
logowanie

Na poczatku wprowadz adres serwera bazy
DMS, otrzymany od administratora

Adres serwera

| 49 |

Okno pierwszego logowania



[«
(]
©

< c |I92.168.44.79/nowaapi20240WI-/Accoumt/Login?RemmUr\:%ZFnowaapi202401 b ¢

COMARCH
DMS

Domyslna spotka v
Login

Hasto
Zmien jezyk Zmien hasto

(] zapamietaj logowanie Zaloguj sie

Zapamietywanie hasta wymaga wiaczenia obstugi plikdw cookie.

Adres aplikacji serwerowej (dawna web) — fragment zaznaczony
na ilustracji czerwono zostanie wprowadzony w oknie logowania
po http://
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Comarch DMS

To twoje pierwsze
logowanie

Na poczgtku wprowadz adres serwera bazy
DMS, otrzymany od administratora

Adres serwera

http://192.168.44.79/nowaapi202401

Okno pierwszego Llogowania po
wprowadzeniu przyktadowego adresu
aplikacji serwerowej (dawna web)
Comarch DMS

Jezeli uzytkownik wprowadzi niewtasciwy adres w polu ,Adres
serwera”, wlwczas po probie zapisania ustawien na Srodku
ekranu zostanie wyswietlony komunikat informujacy o



nieprawidtowym adresie url aplikacji.

<« App Store @ 92% (4 )

Nieprawidtowy adres url apliakcji

Ok

Informacja wyswietlana, gdy wpisano
niewtasciwy adres w polu ,Adres serwera”



Jesli wprowadzono poprawny adres, wéwczas ustawienia zostaja
zapisane i otwiera sie okno logowania do aplikacji mobilnej
Comarch DMS.
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Comarch DMS

Zaloguj sie

Login

Hasto

Spotka
Domysina spotka >

Zapamietaj mnie

Nie pamietasz hasta?

Twoj adres serwera: Zmien
http://192.168.44.79/nowaapi202401



Okno logowania do aplikacji mobilnej Comarch DMS

Aktualizacja aplikacji
mobilnej Comarch DMS (10S)

Jezeli dostepna jest aktualizacja aplikacji mobilnej Comarch
DMS na system i0S, wéwczas w gdérnej cze$ci zaktadki ,Konto”
widoczna jest informacja ,Dostepna jest nowa wersja Twojej
aplikacji”, a ponizej znajduje sie link do sklepu App Store.

Aby zaktualizowa¢ aplikacje mobilna Comarch DMS, nalezy
klikng¢ w ten 1link.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-mobilnej-comarch-dms-ios/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/aktualizacja-aplikacji-mobilnej-comarch-dms-ios/

Administrator

“’2 Twoja wersja aplikacji
& 111
& Pobierz z App Store

Ustawienia
e Widok Listy Podstawowy »
a Status - etap Aktualny >
a Jezyk Polski )
Powiadomienia Wigczone )
Wyloguj sie

®

Konto

Widok zaktadki ,Konto” w aplikacji mobilnej,
jesli dostepna jest aktualizacja aplikacji



Woéwczas zostaje wysSwietlona pozycja Comarch DMS w sklepie App
Store. Aby dokonac¢ aktualizacji, nalezy nacisng¢ przycisk
»Uaktualnij”.






Comarch DMS
Comarch SA

UAKTUALNIJ

3,6 4+ ==
) & & & ke lat/lata Biznes

Co nowego

Wersja: 1.1.2 5 d. temu

- kompatybilnos¢ z Comarch DMS 2024.0.2
- nowy tryb wyszukiwania kontrahentow przy
wspotpracy z CEE

Podglad

Uzyskaj dostep Tworz nowe d
do niezbednych informacji i deleguj z:

Gmnw DK Fi6/712023 i | D ﬁ.mn. NEI BTN

- 4 &
Gry




Widok Comarch DMS w aplikacji App Store, jesli jest
dostepna aktualizacja aplikacji Comarch DMS

Po zaktualizowaniu aplikacji mozna ponownie ja otworzyc,
klikajac ,0twérz”.

Jesli aplikacja zostata zaktualizowana do najnowszej wersji,
wowczas w gOrnej czesci zaktadki ,Konto” wysSwietlana jest

~

ikona oraz napis ,Aplikacja jest aktualna”.



Administrator

. Twoja wersja aplikaci
& 112
_ Aplikacja jest aktualna
Ustawienia
e Widok Listy Podstawowy »
B Status - etap Aktualny »
e Jezyk Polski )
Powiadomienia Wytaczone »
Touch ID
Wyloguj

A ®

Start Dokumenty Konto

Widok zaktadki ,Konto”, jesli aplikacja mobilna
Comarch DMS zostata zaktualizowana do najnowszej



wersji

Zaktadka ,,Start”

Po zalogowaniu operator zostaje przeniesiony na ekran
startowy, gdzie znajdujg sie 4 sekcje:

Twoje dokumenty

W ramach sekcji ,Twoje dokumenty” wysSwietlana jest liczbha
wszystkich dokumentéw przypisanych do danego uzytkownika.
Ponizej widoczne sg 4 pola:

- Nowy — w ramach tego pola wysSwietlana jest liczbha
dokumentéw, ktore nie zostaty jeszcze otwarte przez
uzytkownika;

= Na dzi$§ — w tym polu widoczna jest liczba dokumentow, w
przypadku ktérych czas na wykonanie zadania przez
uzytkownika uptywa danego dnia

- Cofniete — w ramach tego pola wyswietlana jest liczba
dokumentow, ktdére zostaty cofniete do poprzedniego
etapu;

-Po terminie - w tym polu widoczna jest 1liczba
dokumentow, w przypadku ktérych czas na wykonanie
zadania przez uzytkownika juz minat


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-start-2/

4App Store @ 11:37

Witaj Administrator

Twoje dokumenty

Wszystkie

74

Nowe Na dzis

+ 24 @ 1

Cofniete Po terminie

O 11
Sekcja , Twoje dokumenty”

Czas spedzony z Comarch DMS

W ramach ekranu startowego Comarch DMS dostepne jest rowniez
pole ,Czas spedzony z Comarch DMS” z informacjg o tym, ile
minut dziennie operator korzysta z Comarch DMS na urzadzeniu,
na ktorym jest zainstalowana aplikacja.

Wyswietlany jest réwniez wykres, ktdédry ma na celu wskazanie,
ile czasu w poszczegdélne dni w ostatnim tygodniu operator
korzystat z tej aplikacji. Po kliknieciu w pole wykresu nad
skrétem nazwy danego dnia tygodnia wyswietlana jest nazwa dnia



1 czas spedzony w aplikacji w wybranym dniu (w godzinach 1
minutach).






4App Store @ 11:37

Witaj Administrator

Cofniete Po terminie

O I

Czas spedzony z Comarch DMS

Srednio korzystasz z aplikacji DMS na tym
urzgdzeniu w ostatnim tygodniu 1 dzien 1
godzina 54 minuty dziennie

24
16
g O Niedziela 5godzin 6minut a

Ph. Wt Sr Czw Pt Sb Nd

Twoje dzisiejsze statystyki

Start Dokumenty Konto



Pole ,Czas spedzony z Comarch DMS”

Twoje dzisiejsze statystyki

W ramach pola ,Twoje dzisiejsze statystyki” dostepny jest
wykres kotowy, ktory informuje o tym, ile dokumentow zostato
biezacego dnia przez zalogowanego uzytkownika:

= przekazanych do kolejnego etapu (cze$¢ wykresu w kolorze
zielonym)
= utworzonych (czes$¢ wykresu w kolorze niebieskim)

Wewnatrz wykresu wysSwietlana jest %*aczna liczba dokumentow
utworzonych i przekazanych przez zalogowanego uzytkownika w
danym dniu.

Ponizej wykresu znajduje sie objasniajgca go legenda wraz z
podang w nawiasie (odpowiednio) i1ilosSciag przekazanych
dokumentéw oraz ilosciag utworzonych dokumentoéw.



<4App Store @ 11:37

Witaj Administrator

Twoje dzisiejsze statystyki

O Przekazane dokumenty (1)

O Utworzone dokumenty (1)

Pole ,Twoje dzisiejsze statystyki” wraz z legenda

Jezeli uzytkownik kliknie na dana czes¢ wykresu, wolwczas
zostanie ona lekko powiekszona,a w legendzie zostanie
pogrubiony odpowiedni opis.

Top 5 obiegdw

W sekcji Top 5 obiegdéw znajduje sie wykres, ktory przedstawia
ilos¢ dokumentéw utworzonych w pieciu najczesciej uzywanych
obiegach dokumentow — ich nazwy widoczne sg pod polem wykresu.
Typy obiegu sg uszeregowane od najcze$ciej uzywanych.

Jesli uzytkownik kliknie na zielony punkt lub cze$¢ wykresu, w
ktéorej znajduje sie dany punkt, wowczas zostanie wyswietlona
informacja z nazwa danego typu obiegu i liczbg utworzonych



w nim dokumentoéw.

Top 5 obiegow
30
20 o --. O. O Faktury zakupu KSeF 20
10 -0
N
0
: a\ :‘:"‘w w
- « = = 8
3 > & > S
5 E . g =
:E Py
%

Pole ,Top 5 obiegéw”



<4App Store & 11:37

Witaj Administrator

Twoje dokumenty

Wszystkie

74

Nowe Na dzis

+ 24 @ 1

Cofniete Po terminie

S 1

Czas spedzony z Comarch DMS

Srednio korzystasz z aplikacji DMS na tym
urzadzeniu w ostatnim tygodniu 1 dzien 1
godzina 54 minuty dziennie

) @

Start Dokumenty Konto

Widok zaktadki ,Start”




Zaktadka nsDokumenty” —
informacje ogdlne

Na zakt*adce ,Dokumenty” znajduje sie 1lista dokumentéw
utworzonych w Comarch DMS.

Na liscie dokumentéw domysSlnie wyswietlane sg dokumenty
przypisane do zalogowanego uzytkownika (filtr ,U mnie”) 1
nalezgce do wszystkich typow obiegow (filtr ,Wszystkie typy”).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-informacje-ogolne-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-informacje-ogolne-2/

4 App Store @

Dokumenty e
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry

KSEF/20/2024

a Faktury zakupu KSeF
1 0
FA/3/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/4[/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/5/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/6/2024

a Faktury luty
Etap 2 [ 1]

) 5 Q
Start Dokumenty Konto

Zaktadka ,Dokumenty” — ustawienia domys$lne filtrow



Istnieje mozliwos$S¢ oznaczenia wybranym kolorem pola dokumentu
znajdujacego sie na danym etapie w danym typie obiegu - takie
ustawienie moze wprowadzi¢ administrator Comarch DMS podczas
konfiguracji typu obiegu w aplikacji desktop (stacjonarnej)
(zob. Wtasciwosci etapu — zaktadka 0gdlne).

FA/4[2024

a Faktury luty

Pole dokumentu na liscie dokumentéw — po lewej stronie
widoczne oznaczenie kolorem jasnozielonym dokumentu
znajdujgcego sie na Etapie 1 w ramach typu obiegu ”
Faktury luty”

Na polach dokumentéw mogg znajdowaé¢ sie rowniez nastepujace
oznaczenia (ikony):

!I — ikona oznacza, ze dokument jest przeterminowany -
czas na wykonanie zadania mingt (zob. Dokumenty

przeterminowane)

— takie ikony oznaczajg, ze: dokument zostat cofniety
(pomaranczowa ikona) (por. w artykule dot. aplikacji desktop
Cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu) i dokument nie by%
jeszcze otwierany (niebieska ikona)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-poprzedniego-etapu/

Ikony mogg wystepowal pojedynczo (jak w pierwszym z powyzszych
przykladow) 1lub wspdélnie (jak w drugim z powyzszych
przyktadow) .






Brak @

Dokumenty o
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry
FA/9/2024
a Faktury luty
Etap 2 "+
FA/10/2024
a Faktury luty
Etap 1
FA/11/2024
a Faktury luty
Etap 1
KSEF[17/2024
-:.I Faktury zakupu KSeF
2
KSEF/18/2024
a Faktury zakupu KSeF
|| 1 [ 1)

G 5 Q

Start Dokumenty Konto



Lista dokumentéw z widocznymi oznaczeniami (ikonami)

Zaktadka nsDokumenty” —
wyszukiwanie dokumentoéw

W gérnej czesci zaktadki ,Dokumenty” dostepna jest
wyszukiwarka, ktdéra pozwala w tatwy sposéb odnalez¢ dokument
po numerze lub jego fragmencie, po nazwie etapu lub po
wartosciach wprowadzonych w kontrolkach.

Aby wyszukac¢ dokument po jego numerze, nalezy wprowadzid
catos¢ lub fragment danego numeru w polu wyszukiwarki, a
nastepnie klikngé¢ na pole odpowiedniego dokumentu wyswietlane
ponizej wyszukiwarki.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-wyszukiwanie-dokumentow-2/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-wyszukiwanie-dokumentow-2/

Brak

Dokumenty Q
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry

FA[9/2024

a Faktury luty
Etap 2 "+
FA/10/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/11/2024

a Faktury luty
Etap 1

QWERTY U I OP

A S DF GH J KL

4 Z X CVBNM

Pole wyszukiwarki przed wprowadzeniem wartos$ci




Brak @

Dokumenty °
Q, Fa/1 o
U mnie Wszystkie typy Filtry

FA/12/2024

a Faktury luty
Etap 1
FA/10/2024

@ Faktury luty
Etap 1
FA/11/2024

@ Faktury luty
Etap 1

A 3 ®

Start Dokumenty Konto

Wyszukiwanie dokumentu po fragmencie jego numeru



Aby wyszukac¢ dokumenty po nazwie etapu, nalezy wprowadzid
nazwe danego etapu w polu wyszukiwarki — wowczas ponizej

wyszukiwarki zostaje wyswietlona lista dokumentdéw znajdujgcych
sie na tym etapie.

Brak @

Dokumenty °
Q) Etap 2 (%
U mnie Wszystkie typy Filtry
FA/6/2024
Faktury luty
Etap 2 0

1 2 3 45 6 7 8 9 0

-/, () € & @ "

- I
He= . . ? ! <X

Wyszukiwanie dokumentédw po nazwie etapu, na
ktérym sie znajduja




Jezeli wyszukiwarka nie znajdzie wprowadzonych danych w
nagtowkach na 1liscie dokumentow, wéwczas wyswietla informacje
0 niepowodzeniu wyszukiwania. Mozna woOwczas kliknac w
przycisk [Szukaj w szczegdétach], aby przeszukac zawartosc
kontrolek na dokumentach.

Przyklad

1. Operator wyszukuje stowo ,fiotkowa” — poniewaz nie zostaje
ono znalezione w nagtdéwkach na liscie dokumentéw, klika w
przycisk [Szukaj w szczegdtach]



Brak @

Dokumenty o

Q. fiotkowa Q

U mnie Wszystkie typy Filtry

Upewnij sie, Ze wpisana fraza nie zawiera
bteddw, sprobuj wyszukac inne stowa
kluczowe lub

Szukaj w szczegotach

A 3 ®

Start Dokumenty Konto
Brak wynikéw wyszukiwania - przed
kliknieciem w przycisk ,Szukaj w
szczegdtach”

2. Po kliknieciu w przycisk [Szukaj w szczegdétach] na liscie
dokumentow zostaje wyswietlony jeden dokument o numerze
FA/3/2024



Q) fiotkowa Anuluj

FA/3/2024

@ Faktury luty

Wyniki wyszukiwania s*owa ,fiotkowa” w
szczegotach dokumentow

3. Po kliknieciu w pole dokumentu zostajg wyswietlone jego



szczeg6ty — w kontrolce typu Tekst o nazwie ,Ulica” widoczna
jest wartos¢ ,Fiotkowa” — a zatem wyszukiwanie zakonczylo sie
sukcesem.

Zaktadka ,,Dokumenty” — Filtry

Na liscie dostepne sa trzy gtéwne rodzaje filtrow, ktoére
decydujg o tym, ktére dokumenty beda wyswietlane na liscie:

1. Status dokumentu — domyslnie wybrana jest opcja ,U mnie”,
ale po kliknieciu w pole dostepne sg nastepujgce filtry:

U mnie - jesli wybrano taka opcje, wéwczas wysSwietlana
jest lista dokumentéw, do ktdédrych uprawniony jest
operator,

W obiegu — jesli wybrano takg opcje, wowczas

wySwietlana jest lista dokumentéw, z ktdérymi operator
pracowat i obecnie nie jest do nich uprawniony. Jesli w
ustawieniach danego etapu w aplikacji desktop zaznaczono
parametr Dostep do dok. dla operatora niepracujgcego z
dok., wéwczas po wybraniu filtra W obiegu dostep do
dokumentu w kazdym kolejnym etapie bedg mieli wszyscy
operatorzy, ktdérzy na aktualnym etapie mieli dostep do

dokumentu (zob. Wtasciwos$ci etapu — zaktadka
Uprawnienia).
- Zakonczone - jesli wybrano takag opcje, wodwczas

wySwietlana jest lista dokumentédw, z ktérymi operator
pracowat i dokument znajduje sie w etapie oznaczonynm,
jako zakonczony.

-Wszystkie — jesli wybrano takag opcje, wdéwczas
wysSwietlana jest 1lista wszystkich dokumentéw, bez
wzgledu na ich status.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dokumenty-filtry-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/

< App Store @ 11:38 92% [

Zamknij Zobacz dokumenty

[ [% U mnie (domysine) v

W obiegu

Zakonczone

[% Wszystkie

Filtry — Status dokumentu

2. Typ obiegu — po kliknieciu w S$rodkowe pole nad lista
dokumentéw (domyslnie ustawione na opcje ,Wszystkie typy”)
mozna wybra¢ jeden z obiegdéw dokumentédw zdefiniowanych w
aplikacji desktop Comarch DMS (zob. przyktadowo Definicje
obiegbéw dokumentédw ) — wtedy na liscie dokumentéw wyswietlane
sa jedynie dokumenty nalezgce do wybranego typu obieqgu.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/definicje-obiegow-dokumentow-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/definicje-obiegow-dokumentow-standalone/

< App Store @ 11:38 92% (42

Zamknij Wybierz typ dokumentu

[ @ Wszystkie typy (domysine) \/]

@ Faktury

Faktury luty
Faktury zakupu KSeF
Purchase invoices

test

oy o) o o o

Whniosek urlopowy

Filtry — Typ obiequ dokumentu (ustawienie
domys$lne)

3. Filtry — po kliknieciu w to pole dostepne sg dwie sekcje :



3.1. Sortowanie — w ramach pola uzytkownik moze wybraé¢ sposéb
sortowania dokumentéw na 1liscie dokumentow, klikajgc w
odpowiednie pole:

= 0d najnowszych — dokumenty na liscie dokumentéw
wyswietlane sg w kolejnosci od najnowszych;

= 0d najstarszych — dokumenty na lisScie dokumentoéw
wyswietlane sg w kolejnosci od najstarszych;

- Najkrotszy czas na realizacje - dokumenty na
liscie dokumentéw wyswietlane sa w kolejnosci od
najkrétszego czasu na wykonanie zadania (zob. Czas
na realizacje zadania)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/

Brak @ 15:42 67% B

Zamknij Filtruj

Sortowanie

[ Od najnowszych ] Od najstarszych N:

Filtry

Cechy dokumentu

Data przekazania

Pokaz wyniki

Sekcja ,Sortowanie” — widok dwéch
pierwszych opcji



Brak @ 15:42 67% @B

Zamknij Filtruj

Sortowanie

1ajstarszych Najkrétszy czas na realizacje
Filtry

Cechy dokumentu

Data przekazania

Pokaz wyniki

Sekcja ,Sortowanie” - widok
ostatniej opcji

3.2. Filtry — w ramach tej sekcji dostepne s3 dwie zaktadki,
ktére rozwijajg sie po kliknieciu:

- Cechy dokumentu — stany dokumentdéw; mozliwe jest
zaznaczenie jednej z nastepujacych opcji:

- Pokaz dokumenty mozliwe do przekazania z
listy — wybdr opcji umozliwia wyswietlenie
tylko dokumentéw, ktdére moga zostac
przekazane do domy$lnego etapu bezpoSrednio
z listy (pod warunkiem, ze w ustawieniach
etapu danego typu obiegu w aplikacji desktop



wybrano etap domy$slny w ramach opcji
'Przekazanie z listy’ w zaktadce
'Przekazanie’ — zob. WtasSciwoSci etapu -—
zaktadka Przekazanie)

Pokaz nowe dokumenty — wybdér opcji umozliwia
wyswietlenie tylko dokumentéw, ktdre nie
byly jeszcze otwarte;

Pokaz dokumenty po terminie - wybdér opcji
umozliwia wyswietlenie tylko dokumentéw, dla
ktérych uptynat czas na realizacje zadania
(zob. Czas na realizacje zadania);

Pokaz dokumenty cofniete - wybdér opcji
umozliwia wysSwietlenie tylko dokumentoéw,
ktére osiggnety aktualny etap poprzez
cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu;
Pokaz dokumenty obserwowane — wybdér opcji
umozliwia wyswietlenie tylko dokumentéw, do
ktérych operator posiada wuprawnienia
obserwatora dokumentu (zob. Obserwator

dokumentu)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-przekazanie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obserwator-dokumentu/

Brak @ 15:42

< Filtru; Cechy dokumentu

Pokaz dokumenty mozliwe do przekazania...
Pokaz nowe dokumenty

Pokaz dokumenty po terminie

Pokaz dokumenty cofniete

Pokaz dokumenty obserwowane

Widok zaktadki , Cechy dokumentu”

Wprowadzone zmiany nalezy zapisa¢, klikajac w
przycisk ,Zapisz”.

- Data przekazania — po kliknieciu w pola ,od daty”



i ,do daty” mozna wybra¢ zakres dat, po ktdérych
filtrowana bedzie 1lista dokumentéw. Wéwczas
wySwietlane sg tylko dokumenty przekazane w
okreslonym przedziale dat.

Brak @ 15:43
< Filtruj Data przekazania
od daty Nie wybrano
do daty Nie wybrano

Widok zaktadki ,Data przekazania”



16:43 67% (.

< Filtru; Data przekazania Wyczys$é

od daty 21.02.2024
21 Lutego 2024

do daty 21.02.2024
21 Lutego 2024

Wybor pél ,0d daty” i ,Do daty”

Wprowadzone zmiany nalezy zapisad¢, klikajac w przycisk
»Zapisz”.



Brak @ 15:43 67% B

Zamknij Filtruj Wyczysc
Sortowanie

1ajstarszych Najkrotszy czas na realizacje
Filtry

Cechy dokumentu >
Data przekazania S

od 21.02.2024do 21.02.2024

Pokaz wyniki

Widok uzupeitnionej sekcji ,Data
przekazania”

Aby filtry z zaktadki ,Filtry” zostaty zastosowane, nalezy po
wybraniu filtréw klikngé¢ w przycisk ,Pokaz wyniki” — woéwczas
lista dokumentow zostanie wyswietlona zgodnie z wybranymi
filtrami, a na polu ,Filtry” widoczna jest liczba filtrow



wybranych w ramach tego pola.

Aby usungc¢ zaznaczenie wybranych filtréw z zaktadki ,Filtry”,
nalezy wejs¢ do tej zakt*adki i klikng¢ w link ,Wyczysc”,
znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu zakladki.

Zaktadka ,,Konto”

W ramach zakladki ,Konto” dostepne sg nastepujgce sekcje,
ktéore opisano szczegétowo w dalszej czesci artykutu:

= Widok Listy

= Status — etap
- Jezyk

= Powiadomienia
= Touch 1D

= Raporty

W gbérnej czesci zaktadki widoczne jest pole informujgce o
tym, czy aplikacja Comarch DMS jest zaktualizowana do
najnowszej wersji, czy tez dostepna jest aktualizacja.

W dolnej cze$ci zaktadki dostepny jest przycisk
Wyloguj sie
[Wyloguj siel], po kliknieciu w ktéry
nastepuje wylogowanie z aplikacji i powrdét do ekranu
logowania.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-konto-2/

< App Store @ A 89% .

Konto
Administrator
" Twoja wersja aplikacji
- 114

Aplikacja jest aktualna

Ustawienia

e Widok Listy Podstawowy »

a Status - etap Aktualny >

B e Polski
Powiadomienia Wytgczone »

Touch ID

Wyloguj sie

@} @

Start Dokumenty Konto

Zak*adka , Konto”

Widok Listy

W ramach sekcji ,Widok listy dokumentdéw” uzytkownik moze



ustawi¢, w jaki sposdéb majg by¢ wysSwietlane dokumenty na
liscie dokumentdéw w aplikacji mobilnej. Do wyboru jest jedna z
trzech opcji:

 Podstawowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1liscie dokumentow jest opisany trzema
parametrami — domySlnie sg to: Numer dokumentu, Nazwa
Obiegu i Nazwa etapu — uzytkownik moze zmieni¢ domys$lnie
wyswietlane parametry z poziomu aplikacji desktop (zob.
Ustawienia dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

4 App Store @ 12:39 A 39% )

< Konto Widok Listy

Podstawowy v
Szczegotowy

kompaktowy

Wybér widoku listy dokumentéw — domysSlnie
zaznaczona opcja ,Podstawowy”



<4 App Store @ A 89% W

Dokumenty o
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4[2024

Q Faktury

*° Etap 1
FZ[18/3/2024

g Faktury
Etap 1
FZ[19/3/2024

.E Faktury
Etap 1
FZ[20/3/2024

g Faktury
Etap 1
FZ[16/3/2024

g Faktury
Etap 1 [+

G} 5 Q
Start Dokumenty Konto

Lista dokumentdéw przy zaznaczonej opcji
»Podstawowy” i przy domysSlnych parametrach



= Szczegotowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1iscie dokumentéw jest opisany piecioma
parametrami — domyslnie sg to: Numer dokumentu, Nazwa
Obiegu, Nazwa etapu, Data przekazania 1 Czas na
realizacje zadania — uzytkownik moze zmienic domysSlnie
wyswietlane parametry z poziomu aplikacji desktop (zob.
Ustawienia dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

< App Store @ 12:39 A 89% =)

< Konto Widok Listy
Podstawowy
Szczegotowy v
kompaktowy
Wybér widoku listy dokumentéw — zaznaczona

opcja ,Szczegbtowy”



4 App Store @&

Dokumenty

Q Wyszukaj dokument

U mnie

G

W

{a}

Start

Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4/2024
Faktury

Etap 1

2024-04-04 14:32:57

FZ/18/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:24:12

FZ[19/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:30:59

FZ[20/3/2024
Faktury

Etap 1

2024-03-20 15:46:15

5 Q

Dokumenty Konto

Lista dokumentdw przy zaznaczonej

A 39%

opcji



»Szczegdtowy” i przy domyslnych parametrach

- Kompaktowy — jesli wybrano te opcje, wéwczas kazdy
dokument na 1liscie dokumentdéw jest opisany dwoma
parametrami — domy$lnie sg to: Numer dokumentu i Nazwa
obiegu — uzytkownik moze zmieni¢ domyslnie wyswietlane
parametry z poziomu aplikacji desktop (zob. Ustawienia
dla aplikacji mobilnej)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ustawienia-dla-aplikacji-mobilnej/

4 App Store @ 12:40 A 89% wm)

< Konto Widok Listy

Podstawowy
Szczegotowy

kompaktowy V4

Wybor widoku listy dokumentéw — zaznaczona opcja
»Kompaktowy"”






4 App Store @

Dokumenty

Q Wyszukaj dokument

U mnie Wszystkie typy Filtry

FATR/1/4]/2024
Faktury

FZ/18/3/2024
Faktury

FZ/19/3/2024
Faktury

FZ/20/3/2024
Faktury

FZ/16/3/2024
Faktury (+)

FZ[17/3/2024
Faktury (+)

e — i = P [ s A

) 3 Q

Start Dokumenty Konto



Lista dokumentéw przy zaznaczonej opcji
,Kompaktowy” i przy domyslnych parametrach

Faktury 2024 Prefix: | FAKTR @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Ogédlne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Widok kafli w wersji mobilnej

Tryb kompaktowy Pokaz etykiete kontrolki
Parametr 1 Numer dokumentu v
Parametr 2 Nazwa Obiegu v

Tryb podstawowy

(Zawiera parametry trybu kompaktowego)
Parametr 3 Nazwa etapu v

Tryb szczegGlowy

(Zawiera parametry trybu podstawowego)
Parametr 4 Data przekazania v

Parametr 5 Czas na realizacje zadania v

Wybierz ikone dla typu obiegu

Ustawienia domy$lne dla typu obiegu w aplikacji desktop
Comarch DMS

Przyklad
Przyktad zmiany domy$lnie wysSwietlanych parametréw z poziomu
aplikacji desktop

Uzytkownik zmienia parametry znajdujgce sie w sekcji ,Tryb
szczegb6towy” w ramach sekcji ,Ustawienia dla aplikacji
mobilnej” w ustawieniach obiegu ,Faktury 2024":

1. w polu ,Parametr 4” zamiast domy$lnej wartosci ,Data



przekazania” ustawia warto$¢ kontrolki ,Termin ptatnosci”

2. w polu ,Parametr 5” zamiast domy$lnej wartosci ,Czas na
realizacje zadania” — wartos$¢ kontrolki ,Kontrahent”.

Uzytkownik zaznacza réwniez obok tych parametréw opcje ,Pokaz
etykiete kontrolki”, aby nad wartosciami na lisScie dokumentoéw
wyswietlane byty opisy ,Termin ptatnos$ci” i ,Kontrahent”.

Faktury 2024 Prefix: | FAKTR @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Ogolne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza Obserwator dokumentu

Ustawienia dla aplikacji mobilnej

Widok kafli w wersji mobilne]

Tryb kompaktowy Pokaz etykiete kontrolki
Parametr 1 Numer dokumentu v
Parametr 2 Nazwa Obiegu v

Tryb podstawowy

(Zawiera parametry trybu kompaktowego)

Parametr 3 Nazwa etapu v

Tryb szczegotowy

(Zawiera parametry trybu podstawowego)

Parametr 4 Termin ptatnosci (Termin_platnosci) v v

Parametr 5 | Kontrahent (Kontrahent) v | v

Wybierz ikone dla typu obiegu

Zmiana ustawien w sekcji ,Tryb szczegdétowy” dla typu obiegu w
aplikacji desktop Comarch DMS



Brak @ A 85% =B

Dokumenty °
Q Wyszukaj dokument
U mnie Wszystkie typy Filtry
FAKTR/2/4/2024
. Faktury 2024
'},=,’ Etap 1

Termin ptatnosci: 2024-04-03
Kontrahent: [FIR1] Firma 1

FAKTR/3/4/2024

. Faktury 2024

'},=,’ Etap 1
Termin ptatnosci: 2024-04-19
Kontrahent: [FA] Firma AB
FATR/1/4/2024

W Faktury 2024

°° Etap 1
2024-04-04 14:32:57
FZ/18/3/2024

N Faktury 2024

°° Etap 1

Start Dokumenty Konto

Widok listy dokumentéw po zmianie parametrow w
sekcji Tryb szczeg6towy (dokumenty dodane po
zmianie sg zaznaczone na Czerwono)



Status - etap

W ramach sekcji ,Status — etap” uzytkownik moze wybraé sposéb
prezentacji historii przekazania dokumentéw na diagramie
widocznym w szczegdlach dokumentu po kliknieciu w przycisk
»Z0obacz historie przekazania”. Dostepne sg dwie opcje:

= Aktualny — ustawienie domysSlne; jezeli wybrano te opcje,
wowczas etapy wysSwietlane sg w kolejnosci od aktualnego
(gérna cze$¢ diagramu) az do pierwszego (dolna czes$¢
diagramu)



< App Store @ 12:40 A 89% )

< Konto Status - etap

Aktualny v

Pierwszy

Wybér opcji ,Aktualny” w ramach sekcji
,Status — etap”



A 834% (@m)

Wroc Historia przekazania

08.03.2024 - 08:58 Vv

@ Administrator
2

08.03.2024 - 08:57 vV

JanAbacki
V/ 1

Historia przekazania dokumentu po wyborze opcji
»Aktualny” w ramach sekcji ,Status — etap”



= Pierwszy — jezeli wybrano te opcje, wéwczas etapy
wySwietlane sg w kolejnosci od pierwszego (gdérna czes¢
diagramu) az do aktualnego (dolna czes¢ diagramu)

Brak @ 13:13 B 84% @@
< Konto Status - etap

Aktualny

Pierwszy V4

Wybor opcji ,Pierwszy” w ramach sekcji
»Status — etap”



Brak @ 13:14 A 83% wm)

Wracé Historia przekazania

08.03.2024 . 08:57
JanAbacki
1

08.03.2024 - 08:58

@ Administrator
2

Historia przekazania dokumentu po
wyborze opcji ,Pierwszy” w ramach
sekcji ,Status — etap”

Jezyk

W ramach tej sekcji uzytkownik moze wybraé¢, w jakim jezyku ma
by¢ wyswietlana aplikacja.

Aby zmienic¢ jezyk aplikacji nalezy wybra¢ odpowiednig opcje —



wowczas operator zostanie przeniesiony z powrotem na zaktadke
,Konto”, a jezyk aplikacji zostanie zmieniony.

Dostepne sg nastepujgce opcje:

= Polski — ustawienie domys$lne; po zaznaczeniu tej opcji
aplikacja jest wyswietlana w jezyku polskim;

- English — po zaznaczeniu tej opcji aplikacja jest
wyswietlana w jezyku angielskim;

= Deutsch — po zaznaczeniu tej opcji aplikacja jest
wyswietlana w jezyku niemieckim

- Francais — po zaznaczeniu tej opcjiaplikacja jest

wyswietlana w jezyku francuskim






Brak @ 13:27 A 78% @ )

< Konto Language

Polski
English v
Deutsch

Francais



Wybér jezyka aplikacji



Account

Administrator
. Twoja wersja aplikacj
& 114
B Aplikacja jest aktualna
Ustawienia
e List view Szczegbtowy »
a Status - stage Pierwszy )
e Language English )
Notifications Disabled »
Touch ID
Log Off

@} @

Start Dokumenty Konto

Widok zak*adki ,Konto” po zmianie jezyka
aplikacji na angielski



Powiadomienia

W ramach aplikacji mobilnej uzytkownik moze ustawid
powiadomienia o nowych, przypisanych do niego dokumentach. W
tym celu powinien wejs¢ do sekcji ,Powiadomienia”, zaznaczy¢
parametr ,Zezwalaj na powiadomienia”, a nastepnie zaznaczy¢
pole obok typu obiegu, z ktdrego ma otrzymywaé powiadomienia.






Brak @ 13:30 A 77% @)

< Konto Powiadomienia

Zezwalaj na powiadomienia

«©

Wybierz typy obiegéw, z ktérych chcesz otrzymywacd
powiadomienia

Faktury 2024 O

Faktury zakupu KSeF
Invoices KSeF
Nowy obieg

OptimaVatRegisterGenerationAnc  alytic

w w w o w mw o

Project



Zaznaczanie powiadomien dla typu obiegu ,Faktury 2024”

Jezeli do uzytkownika =zostanie przekazany nowy dokument,
wéwczas powinien otrzyma¢ powiadomienie.

Wskazdwka
Informacje dotyczace powiadomien mobilnych znajdujg sie w
tabeli do.DF ConfNotificationsForWorkflow w bazie Comarch DMS.

Touch ID

Jezeli na urzgdzeniu mobilnym istnieje mozliwo$¢ zapisu
odcisku palca uzytkownika, woéwczas ten uzytkownik moze
zaznaczy¢ parametr ,Touch ID” na zaktadce ,Konto” (domys$lnie
parametr jest odznaczony).






< App Store @ A 89% Em

Konto

Administrator

" Twoja wersja aplikacji
- 114

Aplikacja jest aktualna

Ustawienia
a Status - etap Aktualny »
B e Polski
Powiadomienia Wytgczone »
Touch ID
@ Raporty >
Wyloguj sie

Start Dokumenty Konto



Zaktadka ,Konto” z odznaczonym parametrem ,Touch ID”

Jesli uzytkownik zaznaczy parametr ,Touch ID”, wéwczas w
przypadku jesli uzytkownik wyjdzie z aplikacji i bedzie
chciat do niej wrdécié¢, bedzie musiat dwukrotnie przytozyd
palec do czytnika liniii papilarnych na urzadzeniu mobilnym,
aby uzyskac¢ dostep do aplikacji.



Administrator

" Twoja wersja aplikacji
& 114
- : Aplikacja jest aktualna
Ustawienia
VVILAWIN I—IQLy \JLUL\(&UIUVV){ /
a Status - etap Pierwszy )
B e Polski
Powiadomienia Wiaczone )
’(F@ Touch ID o
m Raporty >
Wyloguj sie

A ®

Start Dokumenty Konto

Zaktadka ,Konto” z zaznaczonym parametrem ,Touch
ID"
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Touch ID dla ,Comarch DMS"

Zeskanuj odcisk palca w celu
wygenerowania danych do
uwierzytelnienia.

Komunikat wyswietlany przy probie powrotu do




aplikacji, jesli zaznaczono parametr '”"Touch ID”



A 73% @B

Ponow

Zeskanuj odcisk palca w celu
wygenerowania danych do
uwierzytelnienia.

Drugi komunikat wysSwietlany przy prébie powrotu
do aplikacji, jesli zaznaczono parametr '”"Touch




ID"

Raporty

Zaktadka ,Raporty” jest dostepna w aplikacji mobilnej, jesli
na karcie danego uzytkownika w aplikacji desktop Comarch DMS
wybrano ,Tak” w ramach pola ,Kreator raportéw i dashboardow” w
ramach sekcji ,Funkcjonalnosci” na zaktadce ,Uprawnienia”
(zob. przyktadowo Zaktadka Uprawnienia).

Po kliknieciu w sekcje ,Raporty” zostaje otwarte okno z lista
JWybierz raport”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/

Wybierz raport
(*) Dokumenty przeterminowane

Dokumenty przeterminowane

Zestawienie dokumentow przeterminowanych

Typ obiegu Numer dokumentu

The grid has no data.

llos¢ dokumentow przeterminowanych

przeterminowanyc...

Sekcja ,Raporty” z listg ,Wybierz raport”



Po kliknieciu w pole ,Wybierz raport” uzytkownik moze wybrad
jeden z dashboardéw, do ktérych nadano danemu uzytkownikowi
uprawnienia w ramach zaktadki ,Uprawnienia” na zaktadce

[Kreator raportéw i dashboardow] w aplikacji desktop

Comarch DMS (zob. Kreator raportdéw i dashboardow -—
uprawnienia).

W ramach listy moga by¢ dostepne:

1. predefiniowane dashboardy:

- Dokumenty przeterminowane — pokazuje, jakie dokumenty sg
przeterminowane, w jakim typie obiegu sie znajdujg 1 ile
czasu mineto od terminu wykonania zadania


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/kreator-raportow-i-dashboardow-uprawnienia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/kreator-raportow-i-dashboardow-uprawnienia/
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< Konto

Wybierz raport

(*) Dokumenty przeterminowane >

Dokumenty przeterminowane

Zestawienie dokumentdéw przeterminowanych

Typ obiegu

Faktury 2024
Faktury 2024
Faktury 2024

Faktury 2024

Numer dokumentu

FAKTR/10/4/2024

FAKTR/7/4/2024

FAKTR/8/4/2024

FAKTR/9/4/2024

llos¢ dokumentow przeterminowanych

4

llos¢ przetermin...




Przyktadowy dashboard ,Przeterminowane dokumenty”

= IT0$¢ dokumentow operatora w etapie - pokazuje, ile
dokumentdéw na jakim etapie ma operator w danym typie
obiegu






Brak @

< Konto

Wybierz rgport

b
3f"‘) llos¢ dokumentow operatora S
w etapie

lloS¢ dokumentow uzytko...
llos¢ dokumentow

Faktury 2024 - Administrator

Etap 1: 28




Przyktadowy widok dashboardu ,, I1o$¢ dokumentéw operatora
w etapie”

= I1o$¢ dokumentow — pokazuje, ile dokumentdédw znajduje sie
w danym typie obiegu






Brak @

< Konto

Wybierz raport
(*) llos¢ dokumentow >

llos¢ dokumentow

llos¢ dokumentow

40

llos¢ dokum...
4]
o

o

2>
%,
%
0
@7



Przyktadowy dashboard ,, I1o$¢ dokumentéw”

- Uprawnienia na wtasciwosciach operatora - pokazuje,
jakie uprawnienia nadano operatorowi w aplikacji desktop
Comarch DMS w ramach zaktadki ,Uprawnienia” (zob.
przyktadowo Zaktadka Uprawnienia) 1 jakie ustawienie
wybrano w sekcji ,,Przekazanie dokumentu” na zaktadce

»Szczegbdty dokumentu” w ramach zaktadki e [Panel
uzytkownikal] w aplikacji desktop Comarch DMS (zob.
Szczego6ty dokumentu). Szczegdtowe uprawnienia dostepne
sg po kliknieciu w wielokropek .. znajdujacy sie na kohAcu
kazdego wiersza.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2019/09/panel-uzytkownika.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu/
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< Konto

Wybierz raport | |
(*) Uprawnienia na >

wtasciwosciach operatora

Witasciwosci operatora
Operator

[1234567] Anna Maj

[admin] admin

[ADMIN] Administrator
[ADMIN] Administrator systemu

[Administrator] Administrator



Przyktadowy widok dashboardu ,Uprawnienia na
wtasciwosciach operatora”



Brak @

< Konto

Wybierz raport | |
(*) Uprawnienia na S

witasciwosciach operatora

& BACK k|

Wiasciwosci operatora

Operator Administrator
[1234567] Anna Maj Nie
[admin] admin Tak

[ADMIN] Administrator Tak
[ADMIN] Administrato... Tak
[Administrator] Admini... Tak
[AN] Anna Nowak Tak
[AnnMay] Ann May Nie
[JanAbacki] JanAbacki Tak

[JoannaKowal] Joann...  Nie

Widok szczeg6téw na przyktadowym widoku dashboardu



2Uprawnienia na wtasciwosciach operatora” — dane
dla wielu operatoréw

Brak @

< Konto

Wybierz raport |
(*) Uprawnienia na >
wtasciwosciach operatora

& BACK h

Wilasciwosci operatora

Operator Administrator

[1234567] Anna Maj Nie
Powroét na liste po przekazaniu: Nie
Zmiana daty utworzenia dokumentu: Nie
Usuwanie dokumentow: Nie
Inicjowanie obiegu na podstawie skanu dok.: Nie
Generowanie dok. XL w oparciu o login wtasny: Nie
Podglad wydruku dokumentu (WWW): Nie
Wydruk ksigzki nadawczej: Nie
Eksport listy dok. do Excela: Nie

Widok szczeg6téw na przyktadowym widoku



dashboardu ,Uprawnienia na w*as$ciwos$ciach
operatora” — widok dla wybranego operatora

2. dashboardy utworzone przez uzytkownikéw w aplikacji desktop
Comarch DMS



< Raporty

(*) Dokumenty przeterminowane
(*) llos¢ dokumentdw
(*) llos§¢ dokumentow operatora w etapie

(*) Uprawnienia na wtasciwosciach operatora

Lista z predefiniowanymi dashboardami



< Raporty

(*) Dokumenty przeterminowane

(*) llos¢ dokumentow

(*) llos¢ dokumentdw operatora w etapie

(*) Uprawnienia na wtasciwosciach operatora

Nazwy kontrolek

Lista z predefiniowanymi dashboardami
oraz z dodanym przez uzytkownika w
aplikacji desktop dashboardem ,Nazwy
kontrolek”

Powrdot do poczatku artykutu




