Wyswietlanie spotki na karcie
obiegu, automatyczny wybodr
spotki

W Comarch DMS w pliku web.config udostepniono klucz:
<add key="CombinationCompanies” value=" ,/>.

Klucz odpowiada za mozliwos$¢ ustawienia rdéznych spétek dla
kontrolek na definicji obiequ.

—,
Ly Chinetpub\wwwroot\Standalone\Web.config - Notepad++ — ] X
Plik Edyga Szukaj Widok Format Sktadnia Ustawienia Narzedzia Makra Uruchom Wtyczki Okno ? X
1= | =
) iy %% |EEI= & & =) % | =] [
@ - Jl=} 1 ==
BWeb,conﬂg B
47 dd key="ExternalRegistrationEnabled" value="true" /> ~
48 —— "TaxpayerIdRequired" - requires specifying TaxPayer Identification Number, enabled="true", disabled="false" —->
dd key="TaxPayerIdRequired" value="false" />
-— "PersonalDataProcessingConsentRequired” - consent to the processing of persconal data is required during registration
51 dd key="PersonalDataProcessingConsentRequired" value="false" />
52 - "WorkingConditionsAcceptanceRequired" - requires user to accept working conditions during registration, enabled="t
53 dd key="WorkingConditionsAcceptanceRequired" valus="false" />
54 —— "DocumentListDateRange" - possibility to define filter limiting the search of documents for which transferring to th

—— Independently of the szetting, an operator can delete or modify the defined filter. If you set the value on 0, the de
dd key="DocumentListDateRange" valus="60" />

—-— "ERPXLCloud" - enable option allowing for cooperation between Comarch DMS and Comarch ERP XL in "cloud". Enabled = ™
dd key="ERPXLCloud" value="£false" />
—— "optimaCloudMcde™ - enable option allowing for cooperaticn between Comarch DMS and Comarch ERP Optima in "cloud". En

dd key="OptimaCloudMode" valus="false" />
—— Activate/desactivate question about saving on all DMS documents ——>

62 dd key="AskAboutDocumentSave" valus="True" />

63 —— "CombinationCompanies™ - enable option allowing for defining different companies for controls in flow chart type. De

€4 dd key="CombinationCompanies" valus="False" /#

€5 dd key="CompanyNameSearchModeEnabled" value="true" />

66 dd key="DocumentCounterMinutesInterval" value="-1" />

67 -— "NotAllowedFileExtensionsDM" - select file extensions that will be forbidden when adding a new document in Document

g dd key="NotAllowedFileExtensionsDM" value="pdf" />
-— "XLAPIOpeHaslo" - must remain commented! Parameter active if <add key="WorkMocde" value="XL" /> defined. Allows for w

70 ——<add key="XLAPIOpeHaslo" wvalue="password" />-—->

71 —— Key settings used in singlecompany mode ——>

7 —— The keys below do not have to be configured if Comarch DMS working mode is set on multicompany <add key="MultiCompan

73 —— "CompanyName" — it is possible to define company name which will be displayed in applications before login of the locV
< >
eXtensible Markup Language file length : 22 342  lines : 288 Ln:64 Col:53 Pos:6890 Windows (CRLF)  UTF-8-BOM IN

Klucz , CombinationCompanies”

Gdy <add key="CombinationCompanies” value="TRUE”/> na
definicji typu obiegu mozliwe bedzie wskazanie réznych spodtek
w kontrolkach.

Gdy <add key="CombinationCompanies” value="FALSE”/> na


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wyswietlanie-spolki-na-karcie-obiegu-automatyczny-wybor-spolki/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/wyswietlanie-spolki-na-karcie-obiegu-automatyczny-wybor-spolki/
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definicji typu obiegu w kontrolkach mozna wskaza¢ ta sama
spétke lub ustawic¢ wyrazenie ,Dowolna spétka ERP..” przy czym
wyrazenie musi odnosi¢ sie do tego samego typu systemu ERP.

Domyslnym ustawieniem parametru CombinationCompanies jest
wartos¢ FALSE.

W przypadku, gdy w wielofirmowym trybie pracy Comarch DMS
wartos¢ parametru

<add key="CombinationCompanies” value="FALSE”/> na definicji
typu obiegu prezentowany jest dodatkowy parametr ‘Zastosuj
spétke zalogowanego operatora podczas generowania dokumentu’.

Comarch DMS 2024.3.0 [Company 1] Administrator — O x

Projekt Prefix. | PRO @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Ogdlne Uprawnienia do inicjowania dokumentu

Widocznos¢ karty obiegu z momentu przekazania dokumentu Obserwator dokument

Historia zmian
Automatyczny zapis po zainicjowaniu dokumentu

Zastosuj spotke zalogowanego operatora podczas generowania dokumentu

Lista dokumentow jako ksigzka nadawcza

a dla aplikagji mobilne

Definicja typu obiequ, parametr ,Zastosuj spd6tke zalogowanego
operatora podczas generowania dokumentu”



\

Zaznaczenie parametru ‘Zastosuj spotke zalogowanego operatora
podczas generowania dokumentu’ spowoduje, ze w sytuacji, gdy
na definicji okreslono spdétke jako ‘Dowolna spétka ERP..’,
podczas dodawania dokumentu nie bedzie wyswietlane pytanie o
spotke, w ramach ktdérej bedzie dodawany dokument, lecz
automatycznie zostanie wskazana spdétka, do ktérej zalogowany
jest operator dodajgcy dokument.

Gdy parametr ‘Zastosuj spotke zalogowanego operatora podczas
generowania dokumentu’ pozostanie odznaczony, wéwczas operator
podczas dodawania dokumentu otrzyma komunikat z pytaniem o
spotke, dla ktdérej rejestruje dokument.

W przypadku, gdy <add key="CombinationCompanies”
value="TRUE”/>, na karcie obiegu bedzie prezentowana spétka
wytacznie w przypadku, gdy na definicji typu obiegu, we
wtasciwosciach kontrolek wskazano te samag spotke. W przeciwnym
wypadku, nazwa sp6tki nie bedzie prezentowana na dokumencie.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Eksport 1 import typu obiegu

Spis tresci artykutu

= Import typu obiegu
= Export typu obiequ
» Eksport zbiorowy wszystkich definicji obiegow

Funkcjonalno$¢ umozliwia:
1. wyeksportowanie zdefiniowanego typu obiegu
2. ponowne zaimportowanie do aplikacji pod inng nazwa

3. 1mport predefiniowanego typu obiegu.

Import typu obiegu


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/

Obiegi dokumentow @ v

Nazwa Prefix
Wszystkie

Umowy
Projekty
"= Projekt 1 PRO1
"= Projekt PRO)
Faktury
I%; Faktury zakupowe FZ
IE Faktury sprzedazy FS
Inne
I%; Zadania ZADA
IE Whniosek urlopowy Wu

Ikona , Importuj”

Aby importowac typ obiegu, nalezy wejs$¢ do zaktadki .
[Definicje obiegéw dokumentdéw] i w gbérnej czesSci ekranu

kliknaé¢ na ikone <:> [Importuj]. Zostanie wdwczas wysSwietlone
okno Import typu obiegu, w ramach ktdérego mozna:

- importowaé¢ obieg z predefiniowanego typu obiegu lub ze
wzorca zapisanego przez uzytkownika
= importowaé obieg z pliku



W wersji 2023.0.0 wprowadzono zmiany na formularzu importu
typu obieqgu. Lista wzorcdw zapisanych przez uzytkownika
zostata oddzielona od listy predefiniowanych typdéw obiegow.
Podobnie jak do tej pory uzytkownik bedzie mégt zaimportowad
predefiniowany typ obiegu, typ obiegu zapisany przez
uzytkownika jako wzorzec lub typ obiegu z pliku.

W wersji 2023 w ramach okna ,Import typu obiegu”:

1. Przesunieto pola ,Nazwa typu obiegu” i ,Prefix” do gérnej
czesci okna

2. Przeniesiono checkbox ,Prezentuj predefiniowane typy
obiegu” pod pole ,Wybierz”

3. Przeniesiono checkbox ,Importuj zdefiniowane uprawnienia”
do dolnej czesci okna

4. Usunieto checkbox ,Import typu obiegu z pliku”
5. Usunieto pole ,Wzorzec”,

6. Wprowadzono dwie nowe opcje:

» Z bazy danych
« Z pliku

Uwaga
Bez wzgledu na Zrdédto importu typu obiegu konieczne jest
uzupetnienie pdél “Nazwa typu obiegu” i “Prefix”.

Opcja ,,Z bazy danych”

Jezeli uzytkownik zaznaczy opcje ,Z bazy danych”, wéwczas
nalezy:



W polu ,Nazwa typu obiegu” uzupetnié nazwe
typu obiegu, wpisujgc zapisang nazwe wzorca

Uwaga

Jesli importowany jest predefiniowany typ obiegu, wdwczas po
wyborze danego typu obiegu nastepuje automatyczne uzupetnienie
p6l “Nazwa typu obiegu” i “Prefix” wedtug nazwy
predefiniowanego typu obiegu z pominieciem przy wpisywaniu
oznaczenia: (*) i (nazwy systemu Comarch ERP, ktdrego dotyczy
predefiniowany typ obiegu).

W przypadku importu typu obiegu ze wzorca uzytkownika rdéwniez
nastepuje automatyczne uzupetnienie p6l “Nazwa typu obiegu” i
“Prefix” wedtug nazwy wzorca.

Nazwe i prefix importowanego typu obiegu mozna edytowad,
zarowno w przypadku predefiniowanych typdéw obiegqgu, jak i w
przypadku wzorcow uzytkownika.

=W polu ,Prefix” uzupeinié¢ 4 pierwsze znaki z
nazwy typu obiegu

Uwaga
Prefix nalezy zapisywa¢ za pomocg wielkich liter.

= Dokona¢ wyboru:

A zaznaczy¢ opcje ,Prezentuj predefiniowane typy obiegu” -
wowczas wyswietlana jest lista zardowno predefiniowanych typow
obiegu, jak 1 zapisanych wzorcow uzytkownika

lub

B pozostawi¢ opcje ,Prezentuj predefiniowane typy obiegu”
odznaczona — wowczas wysSwietlana jest jedynie lista zapisanych



wzorcow uzytkownika.

W ramach predefiniowanych typdéw obiegdéw dostepne sa typy
obiegow wspolne dla wszystkich trybow pracy Comarch DMS, a
takze przyktady typow obiegdéw przeznaczonych jedynie dla
Comarch DMS we wspétpracy z Comarch ERP XL, Comarch ERP Optima
lub pracujacego w trybie Lite

-wybra¢ odpowiedni typ obiegu z listy — w
przypadku wyboru z 1listy predefiniowanego
typu obiegu w dolnej czesSci okna wysSwietlane
jest pole ,0Opis”, w ktérym znajduje sie opis
danego typu obiequ.

Uwaga
Po wyborze z listy typdéw obiegéw wzorca zapisanego przez
uzytkownika nie jest wyswietlane pole “Opis”



Nazwa typu obiegu

Zadania

® 7 bazy danych

Import typu obiegu

Prefix

ZADA

O 7 pliku

(*) Zadania

Opis

Archiwizagji.

Prezentuj predefiniowane typy obiegu |V

Przyktad prezentuje proces rejestracji zadania wraz ze wskazaniem osoby odpowiedzialnej za
jego realizacje, okresleniem zakresu i terminu realizacji zadania.

Dokument przechodzi przez etapy: Wprowadzenie zadania, W trakcie realizacji oraz
Potwierdzenie realizacji. Pracownicy odpowiedzialni za poszczegolne etapy uzupetniaja
formularz niezbednymi danymi. Po przejsciu wszystkich etapow dokument trafia do etapu

Importuj zdefiniowane uprawnienia Zapisz Zamknij

Przyktadowy opis predefiniowanego typu obiegu

Opcja ,,Z bazy danych” jest domysSlnie zaznaczona w ramach

»Import typu obiegu”.

okna



Import typu obiegu B x

Nazwa typu obiegu Prefix

® 7 bazy danych O 7 pliku

Prezentuj predefiniowane typy obiegu

Importuj zdefiniowane uprawnienia Zapisz Zamknij

Okno ,Import typu obiegu” z domyslnie zaznaczong opcjg , Z
bazy danych”

Istnieje mozliwo$¢ usuniecia wzorca z listy zapisanych
wzorcow, podobnie jak do tej pory. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ opcje ,Z bazy danych”, wybrac z rozwijanej listy
zapisanych wzorcéow dostepnej w ramach pola ,Wybierz”, ktéry ma
m
zostac¢ usuniety i kliknac¢ w ikonke kosza , ktéra jest
widoczna obok. Wtedy zostanie wysSwietlony nastepujacy
komunikat:



Import typu obiegu 0 x

Nazwa typu obiegu Prefix
Faktura sprzedazy || FAKT
® 7 bazy danych O 7 pliku
i | Faktura sprzedazy v

Prezentuj predefiniowane typy obiegu |

Importuj zdefiniowane uprawnienia Zapisz Zamknij

Okno , Import typu obiegu” z zaznaczong opcja , Z bazy danych”
i z widocznym koszem

Czy na pewno chcesz usunac zapisany wzorzec typu obiegu?

Usun Anuluj

Komunikat wyswietlany po kliknieciu ikonki kosza

Jezeli uzytkownik wybierze:



Usun

. [Usun] — wzorzec zostanie
usuniety 2z 1listy =zapisanych wzorcoéw
uzytkownika

Anuluj
. [Anuluj] albo znak X -

komunikat zostanie zamkniety i nastgpi
powrét do okna ,Import typu obiegu”

Uwaga
Jezeli z listy wybrano predefiniowany typ obiegu, ikona kosza
nie jest dostepna.

Opcja ,, Z pliku”

Jezeli uzytkownik zaznaczy opcje ,Z pliku”, wowczas moze
zaimportowac¢ typ obiegu z pliku *.workflow, ktdry jest
zapisany na dysku. Ponizej opcji ,Z pliku” wyswietlony zostaje
przycisk ,Wybierz plik”, w ktéry nalezy kliknagc.
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Import typu obiegu B x
Nazwa typu obiegu Prefix
O 7 bazy danych ® 7 pliku
Wybierz plik
|:| Importuj zdefiniowane uprawnienia Zapisz Zamknij

Okno , Import typu obiegu” po zaznaczeniu opcji ,Z pliku”

Wtedy otwiera sie okno systemowe, w ktdrym nalezy dokonac
wyboru pliku wtasnego typu obiegu znajdujacego sie na dysku,
podobnie jak miato to miejsce dotychczas.
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Nazwa pliku: |Projek‘t.workﬂow b | Typ obiegu (*.workflow) ™

Typ
Folder plikow

Folder plikow

Okno systemowe, w ktérym uzytkownik wybiera plik z wtasnym
typem obiegu do zaimportowania

Po wyborze pliku, a nastepnie przycisku ,0twérz” uzytkownik
powraca do okna ,Import typu obiegu”, gdzie pod przyciskiem
sWybierz plik” widoczna jest etykieta ,Wybrany plik” wraz ze
Sciezkg do wybranego pliku z typem obiegu.



Import typu obiegu 0 x

Nazwa typu obiegu Prefix
Projekt PROJ
O 7 bazy danych ® 7 pliku
Wybierz plik
Wybrany plik:

C\Users\AS\Desktop\Projekt.workflow

Importuj zdefiniowane uprawnienia Zapisz Zamknij

Okno , Import typu obiegu” po wyborze pliku z dysku

Aby importowac typ obiegu musi nastepnie:

W polu ,Nazwa typu obiegu” uzupetnic¢ nazwe
typu obiegu

W polu ,Prefiks” uzupeini¢ prefiks typu
obiegu

Uwaga

Po wyborze pliku z typem obiegu do zaimportowania pola “Nazwa
typu obiegu” i “Prefix” zostaja automatycznie wypetnione
wedtug nazwy pliku. Nazwe i prefix mozna edytowac.

= Zaznaczy¢ opcje ,Importuj zdefiniowane



uprawnienia” (jesli opcja jest dostepna i
jesli uzytkownik chce dokona¢ importu
uprawnien)

Zapisz

» Kliknac¢ przycisk [Zapisz]
 Wtedy nowy typ obiegu zostaje dodany na
drzewie typéw obiegdw

Zamknij

» Jezeli uzytkownik wybierze przycisk
[Zamknij], wéwczas okno ,Import typu obiegu”
zostanie zamkniete, a typ obiegu nie zostaje
zapisany

Jezeli na liscie obiegdéw znajduje sie juz typ obiegu z taka
sama nazwga 1/lub prefiksem jak typ obiegqu, ktoéory uzytkownik
prébuje zaimportowa¢, wéwczas zostaje wysSwietlony nastepujacy
komunikat:

Nie mozna zapisac typu obiegu, poniewaz wybrana nazwa lub prefiks
nie s3 unikalne. Wprowadz zmiany i zapisz ponownie.

OK

Komunikat wyswietlany przy prdébie importu typu obiegu z taka
samg nazwg lub/i takim samym prefiksem jak typ obiegu na
liscie obiegdw

OK
Jezeli uzytkownik wybierze [Ok] lub znak X —
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komunikat zostanie zamkniety i nastgpi powrdét do okna ,Import
typu obiegu”.

Podczas zapisywania definicji typu obiegu weryfikowane jest
czy:

» Pole ,Nazwa typu obiegu” zostato uzupetnione

= Pole ,,Prefiks” zosta*o uzupeinione

Dokonano wyboru wzorca typu obiegqu/
predefiniowanego typu obiegu/ pliku do
importu

Jezeli wykryto brak jednego albo wiecej z powyzszych
elementow, wtedy zostaje wyswietlony komunikat informujacy o
takim braku.

Nie mozna zapisac typu obiegu, poniewaz nie wybrano pliku do
zaimportowania.

Zamkni|

Komunikat informujacy o braku wyboru z dysku pliku do importu



Nie mozna zapisac typu obiegu, poniewaz nie wybrano typu obiegu do
zaimportowania.

Zamknij

Komunikat informujgcy o tym, ze nie wybrano typu obiegu z bazy
danych

b4
Nie mozna zapisac typu obiegu, poniewaz nie podano nazwy typu
obiegu.
Zamknij
Komunikat o tym, ze nie wypeiniono pola ,Nazwa typu obiegu”
b4

Nie mozna zapisac typu obiegu, poniewaz nie podano prefiksu typu
obiegu.

Zamknij

Komunikat o braku wypeinienia pola ,Prefiks”



Nie mozna zapisac typu obiegu, poniewaz:

- nie podano nazwy typu obiegu

- nie podano prefiksu typu obiegu

- nie wybrano typu obiegu do zaimportowania

Zamknij

Przyktadowy komunikat wyswietlany, gdy nie uzupetniono wiecej
niz jednego elementu w ramach okna

Poprawny import typu obiegu mozliwy jest w ramach tej samej
wersji aplikacji. System weryfikuje zgodno$¢ wersji. W
przypadku roznych wersji, system poinformuje o tym operatora
stosownym komunikatem.



Import typu obiegu 8 x

Nazwa typu obiegu Prefix
Faktury z rownolegla akceptacja FAKT
O Z baz %

Czy chcesz kontynuowac? Aktualna wersja aplikacji: 2023.0.0 Wersja
zapisana w pliku: 2022.0.2

Wybran
Tak Ni
CaZbiér a “
Importuj zdefiniowane uprawnienia Zapisz Zamknij

Komunikat wysSwietlany przy prdébie importu typu obiegu z innej
wersji Comarch DMS

Powr6ot do poczgtku artykutu

Eksport typu obiegu

Eksport typu obiegu mozliwy jest tylko z okna szczegodtow
danego typu obiegu.



Faktury zakupowe

Karta obiegu
Zatgcznik
\':-i-/‘l
Zatgcznik 3
\'}/‘I

Procent

lloé¢ miesiecy (max 12)

Raty

1D Manwra

Ikona "Eksportuj"

Po wybraniu ikony eksportu

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Kon

Zatacznik 2
|':-i-/‘|
Kwota

12,00 E
Data rozpoczecia sptaty

12,00 E 13.04.2023 |v
Na:
Numer dokumentu
1234 E Sample text I
Wisrnta Tarmin Fanbarana rata | Dadzai naiazdn

aplikacja otwiera formatke,

na ktdérej operator wybiera sposob zapisu typu obiegu. Dostepne
sg dwa sposoby zapisu typu obiequ:

jako wzorzec — po wpisaniu nazwy w ramach
pola Zapisz typ obiegu jako wzorzec 1

Zapisz
kliknieciu przycisku [Zapisz] dany

typ obiegu zostanie zapisany jako wzorzec i
bedzie dostepny w ramach pola Wzorzec w
oknie importu typu obiegu (zobacz powyzej).
Po zapisie typu obiegu jako wzorca
wySwietlany jest komunikat informujgcy o
zapisie.
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EDoreczenia - wysylanie wiadomosci

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU ~ USTAWIENIA|
Karta obiegu
Do

Sample text

Temat:

Sample text

Tresc:

Sample text

Zataczniki:
@

Wyslij wiadomosé do ustugi e-Doreczenia

Prefix | EDOR

Comarch DMS 2025.0.0

©E®@

Zapisz typ obiegu jako wzorzec

EDoreczenia

Zapisz do pliku

Kontrolki

ZAKtADKA 1

[Company 1] Administrator - O X

@)

@~

Karta obiegu

[Tekst] Do:
[Tekst] Temat:

[Tekst] Tresé

Nazwa zaktadki

Zapisywanie typu obiegu jako wzorca

Zapisano.

oK

Komunikat

wyswietlany

zapisie
obiegu
wzorca

po

typu
jako

do pliku — aby zapisac¢ typ obiegu w formie

pliku
do pliku”. Pojawi sie okno systemowe,

.workflow nalezy wybra¢ link ,Zapisz

ktére



umozliwi operatorowi wybranie miejsca, w
ktérym dany plik zostanie zapisany.
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Okno otwarte po kliknieciu w link "Zapisz do pliku"

Eksport zbiorowy wszystkich definicji obiegodw

W wersji 2025.0.0 w ramach zaktadki . [Definicje obiegoéw
dokumentéw] nad listg definicji obiegdéw dokumentdéw dodano

przycisk .E [Eksport wszystkich obiegéw].



Comarch DMS 2025.0.0 [Domyslna spotka] Admin2 - O x

Obiegi dokumentow @ v @@@
Nazwa Prefix Utworzono

Wizystkie

"Se Faktury FAKT 13.01.2025 09:23:14
"B, Faktury zakupu KSel KSEF 13.01.2025 09:23:32
T, Projekt PROJ 13.01.2025 09:24:25
"B Invoices B INVO 13.01.2025 11:19:41
"'Ff'_."‘ E-Dorgczenia - wysylanie wiadomosc E-DO 13.01.2025 11:20:28
"R Umowy UM 13.01.2025 11:20:57
T By DOK 13.01.2025 11:21:29

Przycisk ,Eksport wszystkich obiegdéw” na zaktadce ,Definicje
obiegbéw dokumentow”

Uwaga
Niezaleznie od tego, gdzie znajduje sie kursor (na folderze
gtownym, folderze albo na linku do obiegu dokumentéw),

klikniecie w ikone .E [Eksport wszystkich obiegéw]

powoduje eksport wszystkich typdéw obiegdéw znajdujgcych sie na
catej liscie, nie konkretnej definicji obiegu lub definicji
obiegbéw z danego folderu.

Gdy operator nacisnie ikone .E [Eksport wszystkich

obiegow], wdéwczas zostanie otwarte okno ,Eksport wszystkich
typow obiegéw”.



Eksport wszystkich typow obiegow

Trwa pobieranie danych.

( Prosze czekat...

f Zatrzymaj

Okno ,Eksport wszystkich typow obiegow”

Jesli w ramach okna ,Eksport wszystkich typdéw obiegéw”

Zatrzymaj
operator kliknie przycisk [Zatrzymaj], wowczas

proces pobierania danych zostanie wstrzymany.

Jesli nie zatrzymano procesu pobierania danych, w takim
przypadku zostanie otwarte okno ,Przegladanie w poszukiwaniu
folderu”, w ramach ktdérego operator wybiera miejsce na dysku,
gdzie majag zostad¢ zapisane pliki, a nastepnie klika przycisk
»OK"”.



I Przegladanie w poszukiwaniu folderu X

Comarch ERP Auto Update A
Dashboards

Daten

Definicje obiegow dokumentow
Definicje punktow ACD

dms postgres

dms2024spraw
dms2025prob
dms202310 v
L4 >
OK Anuluj

Okno ,Przeglgdanie w poszukiwaniu folderu”

Po wyborze lokalizacji i kliknieciu w przycisk ,0k” pliki
definicji obiegu zostajg wyeksportowane i zapisane w wybranej
lokalizacji. Kazda definicja obiegu jest zapisywana jako
osobny plik z rozszerzeniem .workflow pod nazwg, jaka miata
dana definicja obiegu w Comarch DMS.

Uwaga

Jesli w wybranej lokalizacji znajduje sie juz plik o danej
nazwie, wéwczas taki plik zostanie nadpisany podczas eksportu
wszystkich definicji obiegédw.

Jezeli pomyslnie zapisano wyeksportowane pliki definicji
obiegéw dokumentdéw, otwarte zostaje okno ,Wyeksportowano



pomy$Slnie wszystkie definicje typdéw obiegu do wskazanej
lokalizacji”. Okno mozna zamknag¢, klikajgc w przycisk ,0k”
albo znak X w prawym gérnym rogu okna.

[l S~ 5 | Definigie obiegéw dokumentéw - O X
Narzedzia gtéwne Udostepnianie Widok 0
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Nazwa Data modyfikagji Typ Rozmiar

3+ Szybki dostep

7 || Dokumenty.workflow 13.01.2025 11:24 Plik WORKFLOW 32 KB

8 Ten komputer | ] E-Doreczenia - wysytanie wiadomogdiworkflow — 13.01.2025 11:24 Plik WORKFLOW 32 KB
Ze| Dokumenty || Faktury zakupu KSeF.workflow 13.01.2025 11:24 Plik WORKFLOW 95 KB
b Muzyka || Faktury.workflow 13.01.2025 11:24 Plik WORKFLOW 27 KB
_J Obiekty 3D ;J Invoices B.workflow 13.01.2025 11:24 Plik WORKFLOW 32 KB
= Obrazy 0 Projekt.workflow 13.01.2025 11:24 Plik WORKFLOW 167 KB
3 Pobrane 0 Umowy.workflow 13.01.2025 11:24 Plik WORKFLOW 32KB

[ Pulpit

m Wideo

% Windows (C)

&P Sie¢

Elementy: 7 =
Widok wyeksportowanych definicji obiegdéw dokumentéw w wybranej
lokalizacji

Wyeksportowano pomyslnie wszystkie definicje typow obiegu do
wskazanej lokalizagji.

OK

Okno wysSwietlane w przypadku, jesli eksport wszystkich
definicji obiegdéw zakonczyt* sie powodzeniem



W przypadku, jesli nie udato sie wyeksportowa¢ wszystkich
definicji obieg6w, zostaje otwarte okno ,Eksport wszystkich
definicji typdéw obiegu nie moze zostad wykonany. Zweryfikuj
dane i sprébuj ponownie.”. Okno mozna zamkng¢, klikajgc w
przycisk ,,0K” albo znak X w prawym gérnym rogu okna.

Eksport wszystkich definigji typow obiegu nie moze zostac wykonany.
Zweryfikuj dane i sprobuj ponownie.

OK

Okno wyswietlane w przypadku, jesli eksport wszystkich
definicji obiegdéw zakonczyt sie niepowodzeniem

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Lista typow obiegu dokumentow

Spis tresci artykutu

= Informacje ogdlne
= Elementy okna
» Konfiguracja typu obiegu

Informacje ogdlne

Zaktadka Definicje obiegow dokumentow [j w menu gtownym
dostepna jest tylko dla uzytkownikéw z uprawnieniami
administratora.

Okno sktada sie z listy typow obiegdéw dokumentdédw definiowanych
przez operatora.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/lista-typow-obiegu-dokumentow/

Comarch DMS 2025.1.0 [Firma ABC] ADMIN — O x

Obiegi dokumentow @ v @

a Prefix Utworzono

Wszystkie

Umowy

Projekty

"B, Projekt 1 PROT 3003.2023 12:07:08
Faktury

" Faktury zakupowe 74 23012023 13:59:48
"B, Faktury sprzedazy Fs 30032023 12:09:05
Inne

"%, zadania ZADA 23.03.2023 10:57:00
" Whiosek urlopowy wu 31032023 09:46:44

Przyktadowa lista typow obiegu dokumentodw

Obszar roboczy sktada sie z dwoch sekcji, w lewej znajdujg sie
trzy kolumny:

= Nazwa — nazwa typu obiegu.

= Prefix — element numeru dokumentu stosowany w celu
rozréozniania dokumentdéw w zaleznosci od miejsca
powstania dokumentu lub jego typu np. FZ, MAG, itp.
Prefix nie wystepuje na obiegu typu Repozytorium
dokumentow.

= Utworzono — data i godzina utworzenia typu obiegu w
systemie.

Elementy okna

e
> [Dodaj] — przycisk umozliwiajgcy dodanie nowego katalogu



typow obiegow dokumentow

Whpisz nazwe katalogu

Faktury

/apisz Anuluj

Okno dodania nowego katalogu na liscie typow
obiegdéw

Zmiana nazwy katalogu jest mozliwa po kliknieciu na dany
katalog na liscie — wéwczas po prawej stronie pojawia sie pole
Nazwa katalogu, w ktérym nalezy wprowadzic¢ nowa nazwe
katalogu. Nastepnie konieczny jest zapis za pomoca przycisku

[Zapisz].



Nazwa
Wszystkie
IE Projekt
"%g Faktury Altum
IE Akceptagja limitu kredytowego
"%g Faktura VAT + opis analityczny
IE Zlecenie platnosci
"%g Projekt_1

Prefix

PROJ
FA
AKCE
FAKT
ZLEC
PROJ1

Utworzono

Nazwa katalogu | Wszystkie |

09.10.2023 08:56:17
09.10.2023 08:58:38
02.11.2023 13:35:21
02.11.2023 13:35:34
02.11.2023 13:35:44
02.11.2023 13:36:18

Zmiana nazwy katalogu

(:> [Dodaj] — opcja dodania nowego typu obiegu

dokumentow

®®

Nowy typ obiegu

Obiekt typu repozytorium dokumentow

— funkcjonalnos$¢ umozliwiajaca

dodanie nowego typu obiegu lub obiektu typu repozytorium

dokumentow

®O®

przyciski

[Przesun wyzej / Przesun nizej]

odpowiadajg za mozliwo$¢ przesuniecia katalogu/typu obiegu w

gére lub w dét.

Zmiana kolejnosci typow obiegéw moze sie odbywa¢ w ramach
katalogu, do ktdérego zostaty przypisane.



Przenoszenie typow obiegdéw pomiedzy katalogami odbywa sie
poprzez przeciggniecie nazwy typu obiegu 1 upuszczenie na
katalogu, do ktdédrego ma by¢ przypisany — jak pokazano na
ponizszym filmie:

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/11/przeno
szenie-typow-obiegu.mp4

(:) [Importuj] — funkcjonalnos¢ importowania typu obiegu z
bazy danych oraz z pliku o rozszerzeniu .workflow.

Funkcjonalnos¢ pozwala utworzy¢ nowy typ obiegu w oparciu o
wybrany wzorzec zapisany w bazie Comarch DMS 1lub w pliku
podczas eksportu typu obiegu.

Uprawnienia zapisane na wzorcu moga by¢ uwzglednione na
zaimportowanym typie obiegu. W tym celu nalezy zaznaczy¢ check
box ,Importuj zdefiniowane uprawnienia”. Wiecej informacji na
ten temat znajduje sie w rozdziale Eksport i import typu

obieqgu.

[Eksport wszystkich obiegéw] — przycisk dodany w wersji
2025.0.0; wumozliwia eksport wszystkich typow obiegow
znajdujacych sie na catej liscie (zob. Eksport i import typu
obiegu )

[Usun] - ikona widoczna po zapisaniu typu obiegu;
funkcjonalnos¢ umozliwiajgca usuniecie zdefiniowanego typu
obiegéw


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/11/przenoszenie-typow-obiegu.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/11/przenoszenie-typow-obiegu.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/

Po wyborze danego typu obiegu 1 po kliknieciu na 1ikone
zostanie wyswietlone okno, w ktdérym nalezy potwierdzic
usuniecie typu obiegu za pomoca przycisku ,Tak” - jesli
operator nie chce usung¢ typu obiegu, wdéwczas powinien wybra¢d
przycisk ,Nie” lub klikng¢ poza oknem.

Usuniety typ obiegu zostaje zarchiwizowany. Do dokumentéw
wystawionych w ramach usunietego typu obiegu nie ma dostepu.

Ikona kosza jest nieaktywna w sytuacji, gdy nie ma wybranego
typu obiequ.

Prefix usunietego typu obiegu mozna wykorzysta¢ podczas
tworzenia nowego typu obiegu.

Na ponizszym filmie przedstawiono przyktadowe usuwanie typu
obiegu:

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/11/usuwan
ie-typu-obiequ-film.mp4

[Nie prezentuj typu obiegu\Dodatkowo prezentuj typ
obiegu] — przycisk odpowiadajgcy za forme prezentacji drzewa
typow obiegéw — po jego nacisnieciu typy obiegdéw sa pokazywane
na liscie/ukryte na 1liscie (zob. Wyszukiwanie dokumentéw i
typéw obiequ).

— wyszukiwarka typow
obiegu (zob. Wyszukiwanie dokumentow i typdéw obiegu)



https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/11/usuwanie-typu-obiegu-film.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/11/usuwanie-typu-obiegu-film.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wyszukiwanie-dokumentow-i-typow-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wyszukiwanie-dokumentow-i-typow-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wyszukiwanie-dokumentow-i-typow-obiegu/

Konfiguracja typu obiegu

Konfiguracja typu obiegu zostanie wyswietlona po wyborze opcji
»Nowy typ obiegu” 1lub kliknieciu w nazwe obiegu. Typ obiegu
dokumentow to wzorzec konfiguracyjny, w oparciu o ktdry sa
tworzone dokumenty.

W ramach gornej czesci okna konfiguracji typu obiegu dostepne
sg nastepujace elementy:

Faktury .
— nazwa typu obiegu, nadawana

przez uzytkownika.

Prefix: | FX
— element numeru dokumentu stosowany w celu

rozrozniania dokumentdow w zaleznosci od miejsca powstania
dokumentu lub jego typu np. FZ, MAG, itp. Prefix nie wystepuje
na obiegu typu Repozytorium dokumentoéw.

[Nawiguj wstecz] — powrdt na liste typdéw obiegu

.g [Zapisz] opcja zapisu danych po modyfikacji 1lub
utworzeniu typu obiegu — wprowadzone zmiany zawsze nalezy
zapisa¢ za pomocg tego przycisku



E [Eksportuj]l] — funkcjonalno$¢ eksportu typu obiegu z
aplikacji Comarch DMS do pliku .workflow. Wiecej informacji na
ten temat znajduje sie w rozdziale Eksport i import typu

obieqgu.

[Usun] - funkcjonalno$¢ umozliwiajgca usuniecie
zdefiniowanego typu obiegu Po kliknieciu na ikone zostanie
wySwietlone okno, w ktérym nalezy potwierdzié¢ usuniecie typu
obiegu za pomocg przycisku , Tak” — jesli operator nie chce
usung¢ typu obiegu, wéwczas powinien wybrac¢ przycisk ,Nie” Tlub
klikng¢ poza oknem.

Usuniety typ obiegu zostaje zarchiwizowany.

Do dokumentéw wystawionych w ramach usunietego typu obiegu nie
ma dostepu.

Prefix usunietego typu obiegu mozna wykorzystac podczas
tworzenia nowego typu obiegu.

Konfiguracja typu obiegu sktada sie z:

- konfiguracji karty obiegu (listy kontrolek) (zob.
Konfiguracja sekcji dokumentu),

» listy etapow, z ktorych mozna budowaé¢ schemat pracy typu
obiegu (zob. dziat Schemat obiegu),

- ustawien obiegu opisujacych ogdélne zasady pracy danego
typu obiegu (zob. dziat Ustawienia typu obiegu).



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-sekcji-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/schemat-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/ustawienia-typu-obiegu/

Comarcl h DMS 2025.1.0 [Company 1] Administrator - O X

Nowy obieg Prefix: @

KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Kontrolki
Karta obiegu A

OJORSJOM

ZAKtADKA 1

Karta obiegu

Sekgja

Nazwa Karta obiegu

Prezentuj sekcje w statej ilosci
kolumn

Okno nowego typu obiegu dokumentéw

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZz Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku

Typ obiegu jako repozytorium
dokumentow

Aplikacja Comarch DMS umozliwia tworzenie typu obiegu jako
repozytorium dokumentoéw. Funkcjonalnos¢ umozliwia
przechowywanie dokumentéw w kontrolkach typu Zatacznik.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/typ-obiegu-jako-repozytorium-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/typ-obiegu-jako-repozytorium-dokumentow/

Repozytorium dokumentéw nie ma zdefiniowanych etapéw ani
schematu oraz nie jest przekazywane do nastepnego etapu. Okno
szczeg6tow typu obiegu Repozytorium dokumentéw sktada sie z
dwéch zaktadek:

» Repozytorium — miejsce definiowania kontrolek oraz
okreslania ich wtasciwosci,
 Uprawnienia — formatka, na ktdérej zdefiniowana jest

lista uprawnionych do pracy z dokumentem.

0d wersji 2025.0.0 wytaczono widoczno$¢ dokumentéw z typu
obiegu Repozytorium w nowej aplikacji web w przypadku
wtaczonego nowego mechanizmu uprawnien do dokumentéw — tzn.
jesli w pliku web.config w folderze z plikami aplikacji
serwerowej klucz ,UseNewModeOfDocumentPermissions” ma wartosc
ntrue”.

Elementy okna

Repozytorium )
— kontrolka do wprowadzenia nazwy

typu obiegu Repozytorium dokumentéw,

[Zapisz] - opcja zapisu danych po modyfikacji 1lub
utworzeniu typu obiegu Repozytorium dokumentoéw,

(:> [Nawiguj wstecz] — powrdt na liste typéw obiequ,

[Eksportuj] — opcja eksportu zdefiniowanego typu obiegu
Repozytorium dokumentow do pliku .workflow (zob. Eksport i
import typu obiequ),



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-i-import-typu-obiegu/

[Usun] — opcja usuwania typu obiegu.

¢D

o> )
. [ChatERP] — przycisk dodany w wersji 2024.3.0; otwiera
okno ChatERP (zob. Korzystanie z ChatERP w aplikacji desktop
Comarch DMS).

Zaktadka Repozytorium

Pierwszym krokiem tworzenia nowego typu obiegu Repozytorium
dokumentéw jest dodanie kontrolek, do ktérych beda podpinane
dokumenty.

Lista kontrolek jest predefiniowana i zawiera nastepujace
elementy:

= Zatacznik

» Tekst

= Etykieta
 Dokumenty w obiegu
= URL

Lista przyktadowych wtasciwosci kontrolek:

- Nazwa wyswietlana — nazwa kontrolki widoczna na karcie
obiequ,

- Nazwa (identyfikator) — jest to pole, ktdérego wartos¢
widoczna jest wytgcznie we wtasciwosSciach kontrolki.
Wartos¢ tego pola musi by¢ unikalna w ramach karty
obiegu. W przypadku typu obiegu jako repozytorium
dokumentéw kontrolki typu tekst i typu dokumenty w
obiegu nie posiadaja tego pola,

- Prezentuj na catej szerokosci - opcja umozliwia


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/

zaprezentowanie kontrolki na catej szerokosci karty
obiegu na szczegbétach dokumentu,

Wersjonowanie pliku - wtasciwos¢ kontrolki typu
Zatacznik; umozliwia podpiecie kilku wersji tego samego
pliku pod jedna kontrolke zatacznika,

Max dtugosé¢ — wtasciwos¢ kontrolki typu Tekst; pozwala
okresli¢ maksymalnag 1liczbe znakoéw, ktdéra mozna
wprowadzi¢ do kontrolki,

Tekst wielolinijkowy — wtasciwos¢ kontrolki typu Tekst;
umozliwia rozszerzenie kontrolki o zdefiniowana liczbe
wierszy,

Dokumenty — wtasciwo$¢ kontrolki typu Dokumenty w
obiegu. Umozliwia zawezenie 1listy dokumentéw
prezentowanych w kontrolce. Przyjmuje wartosci
+JWszystkie” 1 ,Aktywne”.

Ustaw kontrolke na poczatku wiersza — parametr odpowiada
za ustawienie kontrolki na poczgtku nowego wiersza karty
obiegu. Mozliwos¢ uzycia parametru ,Ustaw kontrolke na
poczgtku wiersza” uzalezniona jest od warto$ci parametru
.Prezentuj na catej szerokosci”. Gdy zaznaczono parametr
,Prezentuj na catej szerokosci”, nie ma mozliwos$ci
uzycia parametru ,Ustaw kontrolke na poczatku wiersza”.
Gdy parametr ,Ustaw kontrolke na poczatku wiersza” jest
zaznaczony, parametr ,Prezentuj na catej szerokos$ci”
jest dostepny, jego zaznaczenie spowoduje wytaczenie 1
dezaktywacje parametru ,Ustaw kontrolke na poczatku
wiersza”. W przypadku typu obiegu jako repozytorium
dokumentéw kontrolki typu tekst i typu dokumenty w
obiegu nie posiadaja tego pola

Manager dokumentdow — parametr dostepny na zaktadce
,Archiwa” we wtasciwos$ciach kontrolki typu Zatacznik,
jesli praca z Managerem dokumentdow jest aktywna,
zaznaczenie parametru umozliwia zataczanie plikow
umieszczonych w managerze dokumentoéw

Zapisz do Repozytorium — parametr dostepny na zaktadce
sArchiwa” we wtasciwo$ciach kontrolki typu Zatacznik,
jesli wspoétpraca z modutem Comarch DMS Repozytorium jest



aktywna,

zaznaczenie parametru umozliwia dodanie

zatacznika do modutu Comarch DMS Repozytorium (zob.
Konfiguracja kontrolki typu Zatgcznik w ramach
integracji modutu Repozytorium z modutem Workflow)

- Nazwa spétki — parametr dostepny we wtasciwoS$ciach
kontrolki typu Zatacznik w trybie wielospotkowym, w
parametrze nalezy wskaza¢ spotke, w ktorej beda
zapisywane zatgczniki.

Faktury i dokumentacja @
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Zaktadka Uprawnienia

Nazwa Repozytorium

Prezentuj sekcje w statej ilosci
kolumn

obiegu Repozytorium dokumentow — zaktadka Repozytorium

Zaktadka jest dostepna tylko dla operatora z uprawnieniami

administratora.

Na zaktadce ,Uprawnienia” definiowane sg uprawnienia do pracy

z dokumentenm.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/

W kontrolce ,Nazwa” okreslana jest nazwa obszaru
zdefiniowanego w ramach repozytorium dokumentu.

Sekcja ,Uprawnienia” stuzy do definiowania operatoréw
uprawnionych do pracy z repozytorium. Wypeinienie tej sekcji
jest wymagane, aby operator mégt zainicjowa¢ nowy dokument w
ramach tego typu obiegu.

W sekcji ,Uprawnienia” wyswietlane sg nastepujace wtasciwos$ci:

- Nazwa spotki — kontrolka wystepuje jedynie w trybie
wielospétkowym; prezentuje liste spotek dostepnych w
Comarch DMS

= Typ — kontrolka przyjmuje wartosc¢: Pracownik, Stanowisko
lub Dziat,

- Wartos¢ — kontrolka prezentuje liste zdefiniowanych w
strukturze pracownikow, stanowisk lub dziatdw,

= Dodaj — umozliwia dodanie kolejnego uprawnienia.

Nadane uprawnienie mozna usunac¢ za pomocg ikony kosza, ktdra
znajduje sie obok danej pozycji. Wprowadzone zmiany nalezy

zapisac¢, klikajac na ikone dyskietki [Zapisz].
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Nazwa Repozytorium dokumentow
Uprawnienia
Nazwa spolki Typ Warto¢é

Company 1 Pracownik Administrator

Company 1 Pracownik Joanna Nowak

Dodaj

Typ obiegu Repozytorium dokumentéw — zaktadka Uprawnienia

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

