Integracja modutow Workflow

1 Repozytorium

W wersji 2021.2.0 zostata wprowadzona integracja modutu DMS
Workflow z modutem Repozytorium. Oznacza to umozliwienie
bezposredniego przekazywania plikéw z poziomu kontrolki typu
zatacznik na dokumencie w obiegu do repozytorium.

Na prawym panelu Repozytorium wprowadzona zostata dodatkowa
zaktadka ,Procesy powigzane z dokumentem”, oznaczona ikong

&

«

Ikony
prawe

go
panel

Po zaznaczeniu checkboxa obok danego dokumentu na tej zaktadce
sg wyswietlane takie informacje jak:

data utworzenia dokumentu

nazwa typu obiegu w module Workflow

numer dokumentu w module Workflow

nazwa etapu, w ktérym aktualnie znajduje sie dokument


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/

DMS w module Workflow

Powyzsze informacje, w zaleznos$ci od etapu, na ktérym jest
dokument, znajdujg sie w jednej z dwéch sekcji:

- Aktywne — kiedy dokument DMS znajduje sie w obiegu

= Zakonczone — kiedy przekazano juz dokument DMS do etapu
koncowego

W wersji 2023.1.0 =zostata wprowadzona funkcjonalnosd
dotaczania plikow z modutu Repozytorium do dokumentu w module

Workflow jako zatacznik (zob. Zatacznik dodany z modutu
Repozytorium).

Faktura FZ_10_2022 bo)
Procesy powigzane z dokumentem ®
S
55

8 Faktury zakupu

FZ/35/10/2022

Dane o dokumencie z kontrolkg typu
zatgcznik w module Workflow, kiedy
dokument jest w obiegu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/

Faktura FZ_10_2022 »

Procesy powigzane z dokumentem ®
Faktury zakupu

FZ/35/10/2022

Dane o dokumencie z kontrolkg typu
zatgcznik w module Workflow, kiedy
dokument zakonczyt obieg

Uwaga

Informacje wskazane powyzej prezentowane sg wytacznie dla
plikow przestanych do Repozytorium z kontrolki typu zatacznik
na dokumencie DMS lub dla plikow z Repozytorium dodanych do
kontrolki typu zatacznik na dokumencie DMS, nie wyswietlaja
sie natomiast dla plikéw dodanych do Repozytorium bezpoSrednio
z poziomu Repozytorium.

Uwaga

W przypadku usuniecia dokumentu DMS, ktéry byt powigzany z

plikiem przestanym do Repozytorium albo usuniecia pliku z

zatagcznika plik ten pozostaje w Repozytorium (cho¢ w tym

drugim przypadku zostaje przeniesiony do zakt*adki ‘Kosz’),
ale skasowane zostajg informacje znajdujgce sie w zaktadce



'Procesy powigzane z dokumentem’.

Witaj DMS »
Procesy powigzane z dokumentem ®
o

Skasowane dane o dokumencie z
kontrolka typu zat*agcznik w
module Workflow, kiedy dokument
zostat usuniety

Trwate usuniecie pliku z Repozytorium a plik dodany z
Repozytorium do modutu Workflow

Jesli do dokumentu w module Workflow dodano jako zatacznik
plik z modutu Repozytorium, a nastepnie plik ten zostat trwale
usuniety z modutu Repozytorium, wéwczas:

= podglad takiego dokumentu w module Workflow nie jest
mozliwy — po kliknieciu w nazwe zatgcznika wysSwietlany
jest komunikat informujacy o braku mozliwosci podgladu
dokumentu;



Dokument Faktura FZ_5_2021.pdf zostat usuniety w module
Repozytorium. Podglad dokumentu nie jest mozliwy.

OK

Komunikat informujgcy o usunieciu dokumentu w
Repozytorium i braku mozliwosci podglgdu takiego
dokumentu

- pobranie takiego dokumentu na dysk nie jest mozliwe — po
kliknieciu w ikone dyskietki wyswietlany jest komunikat
informujacy o braku mozliwosci pobrania dokumentu.

Dokument Faktura FZ_5_2021.pdf zostat usuniety w module
Repozytorium. Pobranie dokumentu nie jest mozliwe.

OK

Komunikat informujacy o usunieciu dokumentu w
Repozytorium i braku mozliwosci pobrania takiego
dokumentu

Domyslny operator Repozytorium



Operatorzy, ktérzy nie maja uprawnien do danych lokalizacji w
Repozytorium lub do modutu Repozytorium, mogg dodawa¢ do niego
pliki w formie zat*agcznikéw dokumentéw DMS, dlatego zostata
dodana funkcjonalnos¢ operatora domyslnego.

Operator domyslny jest okreslany przez administratora DMS w
ramach okna ’'Ustawienia’ na zaktadce 'Przechowywanie plikow’
(dawna zaktadka 'IBARD’) w sekcji ’'Kontrolki typu Zatgcznik'’
przy wyborze opcji 'Login domyslnego operatora repozytorium’.
W imieniu tego operatora pozostali operatorzy moga przesytad
pliki do Repozytorium.

Wybdér operatora domyslnego jest dokonywany w ramach Llisty
operatoréw DMS, ktdéra zostata zawezona do operatoréw majacych
uprawnienia do pracy z modutem Repozytorium.

Jesli aktywny jest tryb wielospotkowy, operator zostaje
wskazany z listy operatorow wybranej spoétki.

Operatorzy na 1liscie sg uszeregowani w kolejnosci
alfabetycznej. Mozliwe jest wyswietlenie na liscie maksymalnie
11 operatordéw, przy wiekszej liczbie pojawia sie pasek
przewijania.

Zmiana operatora domy$Slnego jest mozliwa po usunieciu
poprzedniego po kliknieciu ikony kosza = i ponownym
dokonaniu wyboru z listy.

0d wersji 2023.1.0 operatorzy, ktérzy nie maja uprawnien do
danych lokalizacji w Repozytorium lub do modutu Repozytorium,
mogg roéwniez dodawac¢ pliki z modutu Repozytorium do kontrolek
typu zatacznik w module Workflow w imieniu operatora
domys$lnego.



Comarch DMS 2024.2.1 [Firma ABC] Administrator — O x

Ustawienia

POLACZENIAZ ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ANALIZA WYDAJNOSCI LOGI SYSTEMOWE

Kontrolki typu Zatacznik

Repozytorium

=[]

Login domyslnego operatora repozytorium  Administrator

Comarch IBARD

Konto IBARD, na ktérym beda zapisywane pliki dodawane do kontrolek typu
Zatgcznik

Autoryzacja

Repozytorium

Ustawianie domys$lnego operatora Repozytorium

Jezeli dokumenty przestane do Repozytorium za pomoca kontrolki
typu zatacznik w module Workflow maja trafié¢ takze do ustugi
IBARD, administrator powinien w pliku Web.config (domys$lna
lokalizacja: C:\inetpub\wwwroot\DMS) zmieni¢ parametr
,DestinationAttachmentsWorkflow”, tak, aby
,DestinationAttachmentsWorkflow” = IBARD.



L{ C:\inetpub\wwwroot\dmska202403\web.config - Notepad++ [Administrator] - ] X

File Edit Search View Encoding Language Settings Tools Macro Run Plugins Window ? X
= | = =
sHHB R GE 4 kiacing % EE 1 EIETAz= BENRE
Bweh,conﬁg ﬂ| qr
82 <!—— "EnableBnaliticDescription" - parameter active if <add key="WorkMode" walue="XL" /> defined. --—> A
8 <!-— Allows for assigning costs and documents generation, enabled = "true", disabled = "false" --—>
8 <add key="EnableAnaliticDescription" value="true" />
8 <!—— Allows for choosing database to store attachments: DMS database = "DO", ERP database = "XL", IBARD disks = "IBARD"-->
8 <add key:"DestinationAttachmentsWorkfuow“ value="IBARD" [3
8 <!-- RAllows for choosing database to store attachments added in Document Manager: DMS database, MD tables = "DO", IBARD disks

<add key="DestinationAttachmentsRepository" value="IBARD" />
<add key="AnalitycalDescriptionWorkMode" value="1" />

90 <!-- "CdnApiVersion" - ERP system version number with which Comarch DMS cooperates -->
91 <!-— API vesions for ERP XL: 20220, 20221, 20230-->
92 <!—— API versions for ERP Optima: 20230, 20231, 20232-—>
93 <!--<add key="CdnApiVersion" value="201921" />-—>
94 <add key="CdnApiVersion" value="20232" />
g5 <!—— "UrlERP" - it is necessary to enter Web address to Comarch ERP Enterprise system. NOT NECESSARY IF COMARCH DMS WORKS IN Ml
96 <add key="UrlERP" value="UrlERP" />
97 <!-— "CertificateNameERP" - it is necessary to install certificate for Comarch ERP Enterprise system in Local Machine and grani
98 <add key="CertificateNameERP" value="CertificateNameERP" />
99 <!-- "RestServiceERP" - used for OQL i . NOT NECESSARY IF COMARCH DMS WORKS IN MULTICOMFPANY MCDE -->
100 <add key="RestServiceERP" value="RestServiceERP" />
101 <!-— "DatabaseERP" - it is necessary to enter Comarch ERP Enterprise database name. NOT NECESSARY IF COMARCH DMS WORKS IN MULT
102 <add key="DatabaseERP" value="DatabaseERP" />
103 <!-— "OrganizationERP" - it is necessary to enter identifier of default organization in Comarch ERP Enterprise system. NOT NECI
104 <add key="OrganizationERPId" value="OrganizationERP" />
105 <!--<add key="OrganizationERPName" value="DefaultOrganizationIdentifier"™ />-—>
106 <add key="OrganizationERPName" value="DefaultOrganizationIdentifier" />
107 <!-- Comarch OCR —->
108 <add key="OCRComarchUri" wvalue="https://cr.erp.comarch.pl/api/v1l/" />
109 <add key="OCRComarchTimeout" value="15" />
110 <le— Comarch 2FA —->S e
< >
eXtensible Markup Language file length : 26 306  lines : 363 Ln:86 Col:43 Pos:8296 Windows (CRLF)  UTF-8 IN

Zmiana parametru ,DestinationAttachmentsWorkflow” w pliku
Web.config

Wéwczas w Ustawieniach i: w ramach sekcji Kontrolki typu
Zatgcznik pojawia sie dodatkowa podsekcja Comarch Ibard. Po
' ‘ Autoryzacja ‘ . .
wyborze przycisku [Autoryzacja] zostaje
wysSwietlone okno, w ktérym nalezy uzupetnic login i hasto do
konta IBARD, na ktére maja trafia¢ zataczniki dodane za pomocg

Zaloguj
kontrolki typu za*acznik, a nastepnie klikngd

[Zaloguj].



Kontrolki typu Zatacznik

Repozytorium Nazwa spotki Pracownik
Login domysinego operatora repozytorium  Firma Adminictratar
x
A Login
Comarch IBARD
) Loginibard
Konto IBARD, na ktérym beda zapisywane pliki dodaw
Hasto
ooooooooooooooo

Autoryzacja IBARD w zakt*adce ,Kontrolki typu Zatgcznik” w
,Ustawieniach” modutu Workflow

Po zalogowaniu do ustugi IBARD w ramach podsekcji Comarch
IBARD w sekcji Kontrolki typu Zatgcznik wysSwietlany jest
login wuzytkownika w IBARD, a zataczniki dodane za pomoca
kontrolki typu zatacznik trafiaja do ustugi IBARD.



Kontrolki typu Zatgcznik

=
-
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Konto IBARD, na ktérym beda zapisywane pliki dodawane do kontrolek typu Zatacznik

Autoryzacja Zalogowano uzytkownika [Login uzytkownika IBARD]

Widok podsekcji ,,Comarch IBARD” po dokonaniu autoryzacji

Wskazowka

Po kliknieciu w druga sekcje o0 nazwie
nacisnieciu kontrolki ,Autoryzacja”
konta IBARD,

repozytorium.

‘Repozytorium’ 1i
mozliwe jest ustawienie
gdzie zostana zapisane pliki dodawane do



Kontrolki typu Zatacznik | Manager dokumentow

Repozytorium

Comarch IBARD

Konto IBARD, na ktdrym beda zapisywane pliki dodawane do Repozytorium

Autoryzacja

Kontrolka 'Autoryzacja', za pomocg ktérej mozna ustawi¢ konto
IBARD

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedzie¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS Repozytorium!

Powrdot do poczgtku artykutu

Zatgcznik dodany z modutu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/

Repozytorium

W wersji 2023.1.0 zostata wprowadzona funkcjonalnos¢ dodawania
zatgcznika z modutu Repozytorium w aplikacji desktop Comarch
DMS, dostepna, jesli Comarch DMS wspoétpracuje z modutem
Repozytorium

Uwaga

0d wersji 2023.1.0 aby mozliwa byta poprawna wspétpraca z
modutem Repozytorium nalezy zainstalowaé¢ dodatek Application
Request Routing, dostepny pod nastepujacym adresem:

https://www.iis.net/downloads/microsoft/application-request-ro
uting

PézZzniej w ramach Menedzera Internetowych ustug Internetowych
nalezy klikng¢ na ikone ,Application Request Routing Cache”, a
nastepnie w ramach panelu ,Akcje” po prawej stronie ekranu
nacisngc link ,0tworz funkcje”.

§5 Menedzer internetowych ustug informacyjnych (I1S) - X
« €3 » NBAZOR » 5 @ -

Plik  Wyswietl Pomoc

Potaczenia . Akcje
9 pomeazor |
v -%5 NBAZOR p =
] - e - . s Zarzadzaj serwerem
» d - Przejdi ® 3 - -
12 Pule aplikacii Filtr: rzej 51 Pokaz wszystko ~ Grupuj wedtug: Obszar Y
@/ Witryny ASP.NET A A u
331 Server Farms El 4 > -
R ¢ & 2 .
Ciagi pofaczenia Dostawcy Globalizacja Klucz komputera Kompilacja Poczta e-mail SMTP
platformy .NET platformy NET
"& =) g N N = jfm
(=% | v a04 EER: =
Poziomy zaufania  Reguty autoryzacji Stan sesji Strony btedéw .NET Strony i formanty Ustawienia aplikacji o Pobieranie no
platformy .NET NET
@ -
IS a
7z ] @ = P =
f o= L ’ G =
Application Request ASP Buforowanie  Certyfikaty serwera  Dokument Filtrowanie zadar
Routing Cache danych wy... domyélny

o 2| 2 H & g

Filtry ISAPI Kompresia  Mapowania obstugi Moduly Nagléwki Ograniczenia ISAPI i
odpowiedzi HTTP CcaGl
P = =
‘,,:5 = i H a =
Ly = i 0
Procesy robocze Przegladanie Rejestrowanie Strony bledéw Typy MIME URL Rewrite
katalogow
r\J
O

I haierndelnianie

= | Widok funkgji (¢ Widck zawartosci

Gotowe 4



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/
https://www.iis.net/downloads/microsoft/application-request-routing
https://www.iis.net/downloads/microsoft/application-request-routing

Wybor ikony ,Application Request Routing Cache”
,0twérz funkcje”

1 przycisku

Nastepnie nalezy zaznaczy¢ parametr ,Enable proxy” w ramach
zaktadki ,Application Request Routing” i potwierdzic¢ zmiane
przyciskiem ,Zastosuj”.

¥ Menedzer internetowych ustug informacyjnych (I1S)

<« ©3 » NBAZOR »
Plik  Wyswietl Pomoc
Polaczenia

v %5 NBAZOR
L2 Pule aplikacji
&/ Witryny
33 Server Farms

Konfiguracja: 'localhost’ applicationHost.config

U]‘ Application Request Routing

Use this feature to configure proxy settings for Application Request Routing.

Enable proxy
Proxy Setting
HTTP version

Pass through v

Keep alive

Time-out (seconds)
120

Reverse rewrite host in response headers

Custom Headers

Preserve client IP in the following header:

X-Forwarded-For

Include TCP port frem client IP

Forwarding proxy header value

Cache Setting

Memory cache duration (seconds):
[en 1

= | Widok funkgji |2 Widok zawartosci

Wtagczanie proxy w ustawieniach ,Application

na serwerze IIS

Jesli

uzytkownik

zaznaczyt checkbox

i) Server routing rules have not
been created. Click "Use URL
Rewrite to inspect incoming
~ requests” to create these
rules,

1\ Enabling proxy allows
requests to be potentially
routed to servers outside of
your server farm.

Akgje

=

Advanced Routing

® Pomo

b

Request Routing”

~Wspbéipraca z

Repozytorium” w ustawieniach danej kontrolki typu zatacznik

(zob. Zatgcznik) i zapisat zmiany, wdéwczas po kliknieciu ikony

(:) w ramach danej kontrolki typu zat*gcznik na dokumencie
widoczna jest opcja ,Z Repozytorium”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-standalone/

zal

@

Skan
E Z dysku
m Z Repozytorium

Opcja ,Z Repozytorium”
dostepna w ramach
kontrolki typu zatacznik
w aplikacji desktop

Uwaga

Funkcjonalnos¢ dodawania zatgcznika z modutu Repozytorium jest
aktualnie dostepna w aplikacji Comarch DMS desktop oraz (od
wersji 2024.2.0) w nowej aplikacji web (zob.Wybdr zatgcznika z
modutu Repozytorium w nowej aplikacji web ).

Kiedy uzytkownik kliknie na opcje ,Z Repozytorium”, wowczas
zostanie otwarte okno ,Dodaj zat*acznik”, w ramach ktérego
mozna dokona¢ wyboru pliku lub plikéw, ktére zostanag dodane do
danej kontrolki typu zatacznik.

Uwaga
Operator, ktéry dotgcza pliki z Repozytorium do dokumentu w
module Workflow:

= musi mie¢ w ramach modutu Repozytorium uprawnienie


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wybor-zalacznika-z-modulu-repozytorium-w-nowej-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wybor-zalacznika-z-modulu-repozytorium-w-nowej-aplikacji-web/

do danego pliku/plikéw co najmniej na poziomie

~Przegladajacy”

Lub

=musi korzystac¢ z kontrolki typu za*gcznik, w

ktérej ustawieniach w polu ,Zastosuj login
operatora Repozytorium” wybrano opcje ,Z
konfiguracji”, a domysSlny operator jest uprawniony
do danego pliku/plikow

Uwaga

W ramach kontrolki typu zatagcznik uzytkownik moze doda¢
jedynie dokumenty aktywne i zarchiwizowane

Uwaga

Jed$li dokument z modutu Repozytorium posiada kilka wersji,
wowczas w module Workflow do kontrolki typu zatacznik mozna
dotgczy¢ tylko aktualng wersje.

Aby doda¢ dokument z modutu Repozytorium, uzytkownik powinien
kolejno:

= klikng¢ w ramach okna ,Dodaj zatgcznik” na folder, w
ktorym znajduje sie dokument, ktdry ma zosta¢ dodany do
kontrolki typu zatgcznik;



Dodaj zatgcznik X

Repozytorium

‘ Wyszukaj w repozytorium... ﬂ

‘. Status: Dowolny ‘ ‘ Data dodania (=) ‘ ‘ Typ: 2/2 ‘ ‘ Wiecej filtrow |
Nazwa = Dodano % Autor Typ dokumentu
Folder 1 20.06.2023 Administrator3 -
Folder 2 20.06.2023 Administrator3 -

llogé na stronie: 10 v

Anuluj Dodaj

Wybér folderu w Repozytorium, z ktérego plik zostanie dodany
do dokumentu w module Workflow

= na liscie dokumentdéw klikng¢ w nazwe danego dokumentu, a

nastepnie nacisng¢ przycisk [Dodaj];


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/07/word-image-25659-4.png

Dodaj zatgcznik X

Repozytorium / Folder 2

‘ Wyszukaj w repozytorium... n
Wybrano: 1z 8

Nazwa = Dodano % Autor Typ dokumentu
Dodaj zatacznik 05.07.2023 Administrator3 -
ﬁ 345 (1) 13.07.2023 Administrator systemu  Faktura zakupu
a szablony uwagi 13.07.2023 Admin2 Nieokreslony
a Comarch DMS 2023.0.1... 13.07.2023 Admin2 Nieokreslony
n dodawanie obiektu typu... 13.07.2023 Admin2 Nieokreslony
B r .. r7 m AAAe AAAA AA AT AAAA At e e
lloé¢ na stronie: 10 1

Wybér pliku z modutu Repozytorium do dotaczenia do dokumentu w
module Workflow

Wowczas okno ,Dodaj zatgcznik” zostanie zamkniete, a dokument
bedzie dodany do kontrolki typu zatgcznik. Uzytkownik moze na
raz zaznaczy¢ i doda¢ wiele dokumentow.

Kiedy dokumenty zostang zaznaczone, wéwczas na
ciemnoniebieskiej belce wysSwietlanej nad lista dokumentodw
wyswietlana jest ich liczba.

Dodaj
Przycisk - [Dodaj] pozostaje nieaktywny az do czasu,
kiedy uzytkownik zaznaczy przynajmniej jeden dokument.

Uwaga



Nie jest mozliwe zataczanie folderdédw z Repozytorium. Jesli
uzytkownik chce zatgczy¢ wiele plikéw, wéwczas powinien wejs¢é
do folderu i zaznaczy¢ te pliki.

Uwaga

Dotgczanie wielu plikéw jest mozliwe tylko w obrebie jednego
katalogu. Zaznaczane dokumenty zostajg zliczone, a ich liczba
bedzie widoczna na belce wyswietlanej na miejscu filtroéw.
Kiedy wuzytkownik wejdzie do innego katalogu, 1licznik
dokumentéw zostaje wyzerowany i dokumenty sg od nowa zliczane
w danym katalogu.

Jesli jednak lista dokumentdéw zostanie odfiltrowana (np.
wedtug wartos$ci atrybutdéw), wébwczas na 1liscie widoczne sa
dokumenty z informacjg o folderze, w ktérym sie znajdujg i

mozna zaznaczy¢ dowolng liczbe dokumentoéw.



Dodaj zatgcznik

Repozytorium / Folder 1

‘ Wyszukaj w repozytorium...

llogé na stronie: 10 v

‘ Status: Dowolny ‘ ‘ Data dodania (=) ‘ ‘ Typ: 2/2 ‘ ‘ Wiecej filtrow
Nazwa + Dodano % Autor Typ dokumentu
nagtowek 2023.1.0 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
a P-221214-DK-DMS_Proj... 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
n przekazywanie dokume... 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
ﬁ Komplet_dokument€w... 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
ﬂ 234 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
MW qnn AN Az AnAn A dimimiadandaun MimalowaZlon.,

1 2 3

Anuluj

17

Dodaj

>

Okno ,Repozytorium” w przypadku,

dokumentu

gdy nie zaznaczono zadnego




Dodaj zatgcznik X

Repozytorium / Folder 2

‘ Wyszukaj w repozytorium... n
Wybrano: 2z 8

Nazwa = Dodano % Autor Typ dokumentu
ﬁ 345 (1) 13.07.2023 Administrator systemu  Faktura zakupu
a szablony uwagi 13.07.2023 Admin2 Nieokreslony
a Comarch DMS 2023.0.1... 13.07.2023 Admin2 Nieckreslony
n dodawanie obiektu typu... 13.07.2023 Admin2 Nieokreslony
ﬁ Faktura FZ_5_2021_2023 13.07.2023 Admin2 Faktura zakupu

llogé na stronie: 10 v 1

Okno ,Dodaj zatagcznik”, w ramach ktdérego zaznaczono dokumenty
do dodania do kontrolki typu zatacznik

Nad listga dokumentéw w oknie ,Repozytorium” znajdujg sie
cztery pola stuzgce do filtrowania listy:

« Status — w ramach tego pola mozna wybra¢ jedng z
nastepujacych opcji:

Dowolny — na liscie widoczne beda wszystkie
dokumenty aktywne 1 zarchiwizowane 2z danego
folderu

= Aktywne — na 1liscie widoczne beda wszystkie

aktywne dokumenty z danego folderu
= Zarchiwizowane — na lidcie widoczne bedg jedynie
dokumenty zarchiwizowane z danego folderu



Dodaj zatgcznik X

Repozytorium / Folder1

Wyszukaj w repozytorium...

Status: Dowolny Data dodania [ ‘ ‘ Typ: 2/2 ‘ ‘ Wiecej filtrow

(] Aktywne Dodano % Autor Typ dokumentu

() Zarchiwizowane 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony

& P-221214-DK-DMS_Proj.. 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony

n przekazywanie dokume... 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony

ﬁ Komplet_dokument€w.. 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony

ﬁ 234 20.06.2023 Administrator3 Nieckreslony

[ PN N, A A N

lloé na stronie: 10w 1 2 3 17 > »
Anulyj Dodaj

Widok filtra ,Status” w oknie ,Dodaj zatgcznik”

 Data dodania — po kliknieciu na to pole otwierane jest
okno, w ramach ktérego mozna wybra¢ zakres dat, w ktdrym
dodano dokumenty



FAKT/19/7/204

6tka : Firma X

Dodaj zatgcznik x
Wybierz zakres dat X @

Dokumenty

Karta obiegu X
Repozytorium / Folder 1

Zatacznik [ 01.07.2023

| 14.07.2023 |

. l Wyszukaj w repozytorium...
(= szablonyuw

< Lipiec 2023 )

(O]
- Status: Dowolny Date }
Skan faktury Pn Wt S €z Pt So Nd

r A
(]
ECZ t Nazwa < ° 2 Typ dokumentu
Numer faktury
nagtowek 2023.1.0 3 4 5 6 5 8 9 Nieokreslony
Wartoéé netto P-221214-DK-DMS_Pr¢ 10 1 12 13 m 15 16 Nieokreslony

Nieokreslony

Wartos¢ brutto

iak
B
£
pe

A
]
n przekazywanie dokum
=

Komplet_dokument€ 24 25 26 27 28 29 30 Nieokreslony
'I“ 234 31 Nieokreslony
Data wystawienia
LI N T T S
llo§é na stronie: 10 v 1 2 3 17 > »

B

Strona firmy

Lista produktéw Anuluj Dodaj

Nazwa strony firmy = 100% =+ Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Widok filtra ,Data dodania” w oknie ,Dodaj zatgcznik”

= Typ dokumentu — po kliknieciu na to pole mozna wybrad
typ/typy dokumentéw, z ktorych dokumenty majg byd
widoczne na liscie. Domys$lnie zaznaczone sg wszystkie
dostepne typy.

Uwaga

Wartosci dostepne w ramach tego filtra sg zalezne od ustawien
danej kontrolki typu zat*gcznik, gdzie operator ustawia
obstugiwane w ramach tej kontrolki typy dokumentéw. W ramach
filtra widoczne sg jedynie typy dokumentdéw zdefiniowane w
ustawieniach danej kontrolki.



Dodaj zatgcznik

Repozytorium / Folder 1

‘ Wyszukaj w repozytorium...

‘ Status: Dowolny ‘ ‘ Data dodania ) ‘

Typ: 2/2

‘ Wiecej filtrow

Nazwa + Dodano %

Faktura zakupu

lloéé na stronie:

10

nagtowek 2023.1.0 20.06.2023
a P-221214-DK-DMS_Proj... 20.06.2023
n przekazywanie dokume... 20.06.2023
ﬁ Komplet_dokument€w... 20.06.2023
B 23 20.06.2023
[ PPN AA A ARAA

/]

Nieokreslony

3

Administrator3

Administrator3

Administrator3

Administrator3

A d_tt_a_a_ .~

Typ dokumentu
Nieokreslony
Nieokreslony
Nieokreslony
Nieokreslony

Nieokreslony

[ LI DS

Anuluj

17

Dodaj

>

Widok filtra ,Typ dokumentu” w oknie ,Dodaj zatacznik” z typem
dokumentu utworzonym w module Repozytorium, zgodnie z
ustawieniami danej kontrolki typu zatacznik

-Wiecej filtrow— w ramach tego pola w oknie ,Pozostate
filtry” mozliwe jest filtrowanie dokumentdéw wedtug:
= Kryterium okresu przechowywania;
= wartosci atrybutoéw.



Dodaj zatgcznik X

Rennzwdnriim /  Enldar 1

E Pozostate filtry X

<
[ Kryterium okresu przechowywania

od Do
(1.07.2023 =9 (7.07.2023 9 |Wyczysé

Wiecej opcji

‘ Wybierz atrybut v ‘

Dodaj kolejny filtr

Wyczys¢ wszystko Pokaz wyniki

llog »

Anuluj Dodaj

Widok filtréw w oknie ,Pozostate filtry” po wyborze opcji
JWiecej filtrow” i kliknieciu w link ,Dodaj nowy filtr”

Kiedy uzytkownik wybierze filtr, obok po6l z filtrami widoczny
jest link ,Wyczys$¢ filtry”. Gdy operator kliknie w ten 1link,
wszystkie ustawione filtry zostang usuniete.



Dodaj zatgcznik X
Repozytorium
‘ Wyszukaj w repozytorium... n
‘ Status: Aktywne ‘ Data dodania (=) ‘ ‘ Typ: 2/2 ‘ ‘ Wiecej filtrow Wyczysé filtry
Nazwa + Dodano % Autor Typ dokumentu
nagtowek 2023.1.0 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
w Folder 1
a P-221214-DK-DMS_Proj... 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
w Folder 1
n przekazywanie dokume... 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
w Folder 1
ﬁ Komplet_dokument€w... 20.06.2023 Administrator3 Nieokreslony
wi Caldar 1
lloéé na stronie: 10 v 1 2 3 18 > »
Anuluj Dodaj

Lista dokumentéw w oknie ,Repozytorium” po wyborze filtra
,Status”, z widocznym przyciskiem ,Wyczys¢ filtry”

Po dodaniu za*acznika z modutu Repozytorium do dokumentu w
aplikacji desktop Comarch DMS i po kliknieciu w nazwe
zatgcznika jego podglad zostanie wyswietlony po prawej stronie
dokumentu.

Uwaga

Podglgd dokumentdéw dodanych z modutu Repozytorium jest
dostepny dla tych samych typdéw zatgcznikéw, dla ktdérych jest
dostepny w ramach zaktadki typu Za*acznik.



Uwaga

Plik, ktdéry dodano do kontrolki typu zatgcznik z modutu
Repozytorium, jest +traktowany analogicznie do innych
zatgcznikoéw.

Kiedy dokument z za*acznikiem dodanym z Repozytorium zostanie
przekazany do nastepnego etapu do operatora bez dostepu do
Repozytorium, wléwczas taki operator:

» ma dostep do podgladu za*acznika;
» moze odpig¢ zatacznik od dokumentu;
= moze zapisac zatgcznik na dysku lokalnym.

Jezeli plik z modutu Repozytorium dodano do kontrolki typu
zatgcznik w module Workflow, a nastepnie usunieto do kosza,
kosza retencji lub z systemu, wdéwczas w przypadku jesli
uzytkownik prébuje pobra¢ go na dysk, wysSwietlié¢ podglad,
szczeg6ty lub zmieni¢ jego typ, wowczas zostaje wySwietlony
odpowiedni komunikat informujgcy o usunieciu dokumentu i braku
mozliwosci wykonania danej czynnosci.

Uwaga

Jesli dany plik z Repozytorium dodany jako zatgcznik w module
workflow podlegat retencji w module Repozytorium i zakonhczy
sie okres przechowywania, wowczas taki plik nie bedzie
odpinany od dokumentu, ale przy prébie otworzenia podgladu
takiego zatacznika, zapisania go na dysk Llub usuniecia
wyswietlony zostanie komunikat ,Plik Zrédtowy dokumentu zostat
usuniety z Repozytorium”.

Mapowanie wartosci z kontrolek na wartosci atrybutéw

W wersji 2023.1.0 nastgpit*a aktualizacja funkcjonalnos$ci
mapowania wartosci z kontrolek do atrybutdow podczas
przesytania pliku z dysku do modutu repozytorium jako
zatgcznika dokumentu w module Workflow, zwigzana z mozliwoS$cig



podpinania jednego dokumentu w module Repozytorium jako
zatgcznik do wielu dokumentéw w module Workflow.

Jesli:

» plik zostat dodany do kontrolki typu zatgcznik za pomocag
opcji ,Z dysku”, a p6Zzniej przestany do Repozytorium —
woéwczas atrybuty sa mapowane wartos$ciami pochodzgcymi z
kontrolek dokumentu na etapie, ktéry wybrano w
ustawieniach danej kontrolki typu zatgacznik w ramach
pola ,Etap mapowania” na zaktadce ,Archiwa”;

» plik zostat dodany do kontrolki typu zatgcznik za pomocag
opcji ,Z Repozytorium” — wtedy atrybuty sa mapowane
wartosciami z kontrolek dokumentu tylko jezeli to
pierwszy proces, do ktdérego dany plik z Repozytorium
jest dotgczany.

Dokument w module Workflow, z ktdrego kontrolek wartos$ci sa
mapowane do atrybutéw dokumentu w module Repozytorium nosi
nazwe ,proces gtéwny”. ,Proces gtowny” to pierwszy dokument z
modutu Workflow, do ktérego dotgczono dokument z modutu
Repozytorium. ,Proces gtowny” posiada oznaczenie ,Gtéwny” w
sekcji ,Procesy powigzane z dokumentem” na prawym panelu
dokumentu w module Repozytorium.

Uwaga
Nie mozna zmienié ,procesu gtownego” na inny dokument.

W przypadku dokumentéw z modutu Repozytorium, ktdre zatgczono
do dokumentu w module Workflow, na prawym panelu wysSwietlane
sg numery proceséw, do ktdérych je dotaczono (numery dokumentéw
z modutu Workflow).



Uwaga

Jesli plik z modutu Repozytorium zostat juz poprzednio
powigzany z innym procesem (np. zostat juz dodany do innej
kontrolki typu zatgcznik), atrybuty nie zostang zmapowane.

Uwaga

Jesli plik z modutu Repozytorium zostat zarchiwizowany albo
usuniety (do kosza, do kosza retencji lub z systemu), zanim
dokument przekazano do etapu, w ktérym powinno mie¢ miejsce
mapowanie wartosci z kontrolek do atrybutdéw, wéwczas mapowanie
nie nastgpi i zostanie wyswietlony komunikat informujgcy o
archiwizacji/usunieciu pliku oraz o braku mapowania.

Jesli po tym, jak do kontrolki typu zatgcznik w module
Workflow dodano za*gcznik z Repozytorium w trybie procesu
gtdéwnego potagczenie z serwerem zostato przerwane i nie
nastgpito zmapowanie atrybutdéw wartosciami z kontrolek,
wéwczas zostanie wyswietlony informujgcy o tym komunikat.

Jesli w kontrolkach na dokumencie w module Workflow zmienity
sie wartos$ci, ktére powinny zosta¢ zmapowane na atrybuty
dokumentéw w module Repozytorium, a te dokumenty zostaty
przedtem zarchiwizowane, wodwczas zostanie wyswietlony
komunikat informujgcy o braku mozliwosci aktualizacji
atrybutéw danymi z karty obiegqgu.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

