Elementy okna

|
Funkcjonalnoé¢ jest dostepna w menu Skany dokumentéw <

Funkcjonalnos¢ masowego skanowania oferuje mozliwos$c¢
automatycznego generowania dokumentéw w Comarch DMS na
podstawie zeskanowanych dokumentéw.

Na typie obiegu musi by¢ zdefiniowana przynajmniej jedna
kontrolka typu zatacznik. Funkcjonalnos¢ skanowania masowego
jest dostepna dla operatordow, ktérzy w sekcji uprawnien

pracownika (zaktadka "™ Struktura organizacyjna, zaktadka
Uprawnienia, sekcja Funkcjonalnosci) majg wybrang wartosc
,Tak” w parametrze ,Inicjowanie obiegu na podstawie skanu
dokumentu”. Funkcjonalnos$¢ jest dostepna tylko w desktopowej
wersji aplikacji Comarch DMS.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/elementy-okna-masowe-skanowanie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/masowe-skanowanie-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/masowe-skanowanie-standalone/

OGOLNE UPRAWNIENIA

TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Uprawnienia ogolne

Praca z dokumentem

Funkcjonalnosci

Inicjowanie obiegu na
podstawie skanu dok.

Tak v

Automatyczne

generowanie

Nie v

dokumentow

Wydruk ksigzki
nadawcze]

Nie v

Eksport listy
dokumentow do arkusza

Nie v

Kreator raportow i
dashboardow

Tak v

Praca z modutem

Obieg Dokumentow i Repozytorium v

Nadawanie pracownikowi uprawnien do skanowania masowego

Wskazowka
Zostata oprogramowana funkcjonalno$¢ inicjowania dokumentéw na

podstawie

zeskanowanych dokumentéw typu .pdf i

wielostronicowych plikow typu .tiff.

©

[0dSwiez] — ikona

. za pomoca ktdérej odswiezana jest



lista skandéw (zob. Konfiguracja masowego skanowania).

C:) [Ustaw folder] — ikona, po kliknieciu ktdérej zostaje
otwarte okno, w ktérym:

w ramach pola Katalog zeskanowanych dokumentdéw ustawia
sie Sciezke do katalogu na dysku, z ktdérego pobierane
bedg skany do zainicjowania obiegu dokumentow

w ramach pola Dokumenty, ktérych obieg zostat
zainicjowany zaznacza sie opcje usuniecia dokumentu z
katalogu zrdédtowego po zainicjowaniu obiegu lub okresla
sie katalog, do ktdorego zostang przeniesione skany po
zainicjowaniu dokumentow

Szczegdtowe informacje dostepne sg w artykule Konfiguracja
masowego skanowania.

Import dokumentéw ze skanowania masowego

Katalog zeskanowanych dokumentow:

Ch\edb Zmien

Dokumenty, ktdrych obieg zostat zainicjowany:
O Usun z katalogu zrédiowego

® Zapisz do katalogu C\Skany z masowego skanowania Zmien

Zapisz Anuluj

Okno wyswietlane po kliknieciu ikony ,Ustaw folder”

[Automatyczne inicjowanie dokumentu] — automatyczny tryb


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/

pracy inicjowania obiegu dokumentéw dla wszystkich
zaimportowanych skandw znajdujacych sie na liscie skanow (zob.
Automatyczne inicjowanie dokumentu). Ikona prezentowana jest w
aplikacji, gdy wybrany zostat tryb pracy reczny i umozliwia
zmiane trybu pracy.

<:> [Reczne inicjowanie dokumentu] — reczny tryb pracy
inicjowania obiegu dokumentdéw dla zaznaczonego pliku/plikéw na
liscie skandéw dokumentdéw (zob. Reczne inicjowanie dokumentu).
Ikona prezentowana jest w aplikacji, gdy wybrany jest tryb
pracy automatyczny i umozliwia zmiane trybu pracy.

[Pokaz bez kodu kreskowego] — parametr odpowiada za
prezentacje pustych kontrolek kodu kreskowego na liscie
skanéw. Puste kontrolki moga by¢ wynikiem braku kodu
kreskowego na dokumencie lub niepoprawnego zaczytania kodu z
naklejki. Funkcjonalnos¢ jest domyslnie nieaktywna.
Odznaczenie parametru powoduje prezentacje wszystkich skandw
dokumentéw na liscie zardéwno z kodami kreskowymi, jak i bez.

[Wczytywanie kodéw] — funkcjonalnos¢ umozliwiajgca
wczytanie do kontrolek kodéw kreskowych na 1liscie skandw (w
kwestii rozpoznawanych typéw koddéw zob. Rozpoznawanie kodow
kreskowych) Wykonanie tej czynnosci warunkuje mozliwosc¢
pézniejszego inicjowania dokumentdéw. Ikona dostepna w obydwu
trybach inicjowania obiegu dokumentéw. W zakresie okreslania
obszaru (prostokgta) na skanie, w ktorym szukany jest kod
kreskowy zob. Konfiguracja skanowanego obszaru.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/automatyczne-inicjowanie-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/reczne-inicjowanie-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/rozpoznawanie-kodow-kreskowych/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/rozpoznawanie-kodow-kreskowych/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-skanowanego-obszaru/

— pole na ewentualny kod kreskowy — wczytany
lub wpisany recznie

=

~" [Skanuj] — za pomoca tego przycisku mozna doda¢ dokument
bezposrednio ze skanera (w kwestii opcji dostepnych w ramach
okna , Skanowanie” zob. Zat*gcznik — skan dokumentu)

[Przybliz] ikona, ktérej klikniecie umozliwia
powiekszenie widoku dokumentu

<:> [0ddal] - ikona, ktorej klikniecie umozliwia
pomniejszenie widoku dokumentu

<:> <:> — ikony, ktére pozwalajg na obrét dokumentu w lewo
lub w prawo. Jednorazowe klikniecie w ikone powoduje obrot o

90°

I — ikona, ktéra pozwala na przetaczanie podgladu miedzy
podgladem wbudowanym a DevExpress

— 1ikona, ktéra pozwala na przetgczanie podgladu do


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-skan-dokumentu/

domyslnej aplikacji zewnetrznej

B
t:' — 1ikona wydruku dokumentu przy podgladzie za pomoca
DevExpress

— ikona szybkiego wydruku dokumentu przy podgladzie za
pomocg DevExpress

— ikona funkcjonalnosci zmiany ustawien widoku podgladu
dokumentuw formie pliku graficznego przy podgladzie za pomocg
Devexpress.

— ikony stuzgce do zmiany strony w plikach graficznych
przy podglgdzie za pomocag DevExpress. Aktywne w przypadku
dokumentéw w plikach wielostronicowych.

— ikony stuzgce do zmiany strony w plikach PDF przy
podgladzie za pomocg DevExpress. Aktywne w przypadku
dokumentéw w plikach wielostronicowych.



11/ 1
— 1ikona stuzgca do wyboru wyswietlanej strony w

plikach PDF przy podgladzie za pomocg DevExpress.

— ikony stuzace do przejscia na koniec lub poczatek
dokumentu w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca
DevExpress. Aktywne w przypadku dokumentéw w plikach
wielostronicowych.

. — panel do nawigacji po dokumencie w formie pliku
graficznego przy podgladzie za pomocg DevExpress

Q

— ikona zmniejszenia skali podgladu dokumentu (zoom -)

— ikona umozliwiajgca ustawienie procentowej wielkos$ci
podgladu dokumentu

R

— ikona zwiekszenia skali podgladu dokumentu (zoom +)



[ﬁ .

— uktad strony w plikach graficznych przy podgladzie
za pomocg DevExpress

=l
= — uktad strony w plikach PDF przy podgladzie za pomocg
DevExpress
]
[

Devexpress

mozliwos¢ ciggtego przewijania pomiedzy stronami
dokumentu w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca

B
GO

— przycisk aktywny po zaznaczeniu podgladu dwéch stron

I,

obok siebie w ramach ikony

; przenosi do pierwszej
strony wydruku w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca
DevExpress

b

przy podglgdzie za pomocg DevExpress ikona
umozliwiajgca zapis na dysku pliku graficznego w formie pliku
o typie: .pdf, .html, .mht, .rtf, .xls, .xlsx,

.img

csv, .txt,



B4 -
— przy podgladzie za pomocg DevExpress 1ikona
umozliwiajgca zapis pliku graficznego w formie pliku w
powyzszych typach oraz przestanie go mailem

Typ obiegu w
— kontrolka dostepna w obydwu trybach pracy

z funkcjonalnosciag masowego skanowania. W kontrolce wybierany
jest typ obiegu, w ramach ktérego bedg inicjowane dokumenty.
Nie sg obstugiwane typy obiegdow, ktdre sa utworzone jako
obiekty repozytorium dokumentdédw. Prezentowane sg typy obiegodw,
do ktérych zalogowany operator ma uprawnienia wynikajagce z
prawa do inicjowania 1 dostepu na zaktadce ,Typy Obiegu” na
wtasciwosciach operatora.

Kontrolka zatacznika v

— kontrolka dostepna w obydwu trybach pracy
z funkcjonalnoScig masowego skanowania. W kontrolce wskazywana
jest kontrolka typu zatgcznik, pod ktdéra zostanie podpiety
plik skanu dokumentu.

Kontrolka kodu kreskowego v

— kontrolka dostepna w obydwu trybach
inicjowania dokumentéw na podstawie skanu dokumentéw. W
kontrolce wskazywana jest nazwa kontrolki, do ktdérej aplikacja
zapisze wartos¢ kodu kreskowego zeskanowanego z dokumentu.

Historia dokumentow ¥
— kontrolka dostepna w recznym trybie

inicjowania dokumentéw na podstawie skanu dokumentdéw. Lista



wartosci podpieta pod kontrolke ,Historia dokumentéw” zawiera
numery dokumentdédw utworzonych w procesie recznego inicjowania
dokumentoéw.

Utworz

— przycisk uruchamia inicjowanie obiegu dokumentoéw
w trybie recznym funkcjonalno$ci masowego skanowania. Przycisk
jest nieaktywny jesli nie zostaty wskazane wartosci w
kontrolkach skanowania automatycznego.

Dowiaz

— przycisk dowigzania skanu dokumentu pod
istniejgcy dokument — wysSwietlany tylko, jesli wybrano
dokument w kontrolce ,Historia dokumentoéw”.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0O x
Inicjowanie dokumentéw
@ Faktury zakupu v | | Zatgcznik v || Kod v | FZ/52/10/2022 v | | Dowiagz |
|_| -
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&
id 106_1_44 FS-3_20 knt 2022-03-30_13
3
=z Sprzedawca: Faktura VAT
2 COMARCH S 4 ur FS-1/20/KNT/02
=
= Data wystawienia: 20200203
“ ul Jana Pawla 39
34670 Keakow
= NIP: 6770065405 T 000 O
o 0102032000001700723
% Strona:1z1
3 Platnos na konto:
Z Nabywea Odbiorca:
ALOZA ALOZA
Lipowa 11115 Lipowa 11/15
99-400 Warszawa 99400 Warszawa
NIP: 7751241104
Zamowienia:
F'P- Kod PRWIU PCN Tosé/Tm. Cena Wartos€ - up
azwa towaru netto netto
1 m 100 sat. 500,00 5000000 23%
TL R
Forma platnosci Termin Kwota Waluta Stawka Netto VAT Brutto
Gotowka 2020-07-28 61,500.00 PLN Razem: 50,000.00 11,500.00 61,500.00
W tym: 23% 50,000.00 11,500.00 61,500.00

Widok okna masowego skanowania z dokumentem wybranym w
kontrolce ,Historia dokumentéw” i widocznym przyciskiem
,Dowigz"”



Start
— przycisk uruchamia inicjowanie obiegu dokumentéw

w automatycznym trybie pracy funkcjonalnosci masowego
skanowania. Przycisk jest nieaktywny jes$li nie zostaty
wskazane wartosci w kontrolkach skanowania automatycznego.

Konfiguracja skanowanego
obszaru

W pliku DMS.exe.config w kluczu <add key="ScanRectangle”
value="0,0,450,90"/> istnieje mozliwos¢ okreslenia obszaru
(prostokata) na skanie, w ktérym szukany jest kod kreskowy.

(0) — wspdtrzedna x lewego gdérnego wierzchotka
prostokgta
(0) — wspdtrzedna y lewego gdérnego wierzchotka
prostokgta

(450) — szerokos$¢ prostokata

(90) — wysokos¢ prostokata


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-skanowanego-obszaru/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-skanowanego-obszaru/

L’ C:\DMS Standalone 2022.0.2\DMS.exe.config - Notepad++ [Administrator] - X

Plik Edyga Szukaj Widok Format Sktadnia Ustawienia Narzedzia Makra Uruchom Wtyczki Okno ? X
o Y= |2¢/thiyg2 % EBE ST EDETAm®(E ]
|| DMS exe.config L’i‘
5 <add key="IntegratedPdfViewer" value="true" /> ~
6 <add key="ExtendedPdfViewerZoomIoPageLevel" value="true"/>
7 <add key="SystemScrollbars" value="false" />
8 <add key="DocumentListRowsCount" value="50" />
9 <add key="ShowTheProcessFlowOnThePrintout" value="true" />
10 OptimaWindowsMode" value="0" />
11 o ing zone optien: x,y,width,height
12 x: x coordinate of top left corner,
13 y: y coordinate of top left corner,
14 width: width
15 height: height
<!-- component of barcodes: -
<add key="ScanMode" val
=] £
utchKIX, DotCode 1
4, EAN14, EAN13, €128, ¢
, Interleav
= ITF14, IATAZofS, It
5" value="EAN13" >
=] 93, CODE_128, DATA MATRIX, EAN_8, EAN 13, ITF, PDF_417,
<add key="MailsMaximumNumber" value="15" />
<add key="ClientSettingsProvider.ServiceUri" value="" />
32 <!-— virtualization of system resources on terminal ——>
33 <add key="VirtualChannelToLocalMachineFiles" value="false" />
34 <add key: rtualChannelToLocalMachineScanner" value="false" />
35 <1-— Com OCR ——>
6 <add key: RComaxchUri" value="https://ocr.ezp. .pl/vl.0/api/" />
7 <add key="OCRComarchTimeout" walue="5" /
<add key="XLAPIHoldSession" value="True" />
<add key="OcrFileInExternalProcess" value="False" />
<add key="Version" valus="5048505046484650" />
- </appsettings>
] <runtime>
<assemblyBinding xmlns="uzrn:schemas-microsoft-com:asm.vl">
<dependentAssembly>
<assemblyIdentity name="Newtonsoft.Json" publicKeyToken="30ad4fe6b2abaeed" culture="neutral" />
46 <bindingRedirect oldversion="0.0.0.0-12.0.0.0" newversion="12.0.0.0" /> v
< >
eXtensible Markup Language file length: 4 143 lines: 67 Ln:19 Col:4 Pos:751 Windows (CRLF)  UTF-8-BOM INS

Parametr ,ScanRectangle”

Poprawne umieszczenie naklejki z kodem kreskowym skutkuje
precyzyjnym zaczytaniem kodu kreskowego i umieszczeniem go w
kontrolce na liscie skanodw.

Jezeli na dokumencie:

nie zostata naklejona naklejka z kodem kreskowym,
zostata naklejona w miejscu, z ktdérego aplikacja
nie zaczytuje kodu,

typ kodu kreskowego nie jest rozpoznawany przez
aplikacje,

naklejka jest zniszczona 1 kod kreskowy jest
poprawny, ale niewyrazZny

wowczas aplikacja nie przeniesie wartosci do kontrolek kodu
kreskowego na liscie skandw.

Btednie wprowadzone kody lub ich brak w kontrolce mozna



zmodyfikowaé¢ lub wprowadzic¢ recznie. Aplikacja nie weryfikuje,
czy wartos$ci sg zgodne po zaczytaniu kodu kreskowego do
kontrolki, a nastepnie jego modyfikacji (np. przez
uzytkownika).

Wprowadzone dane do kontrolki kodu kreskowego na 1liscie
skanéw, czy to przez operatora czy przez aplikacje, zostaja
przekazane do kontrolki na karcie obiegu. Kontrolke ta
operator wskazuje w menu goérnym funkcjonalnosci.
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Skanowanie masowe

Konfiguracja masowego
skanowanila

Operator skanuje dokumenty i zapisuje do wybranego przez
siebie katalogu na dysku.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/

[ ¥ S~ < | Folder na skany do inigowania dokumentéw

Narzedzia gtowne

Przypnij do paska Kopiuj Wklej

Szybki dostep

Schowek

« o1

5t Szybki dostep
@ OneDrive
OneDrive - Personal

9 Ten komputer
|5 Dokumenty
b Muzyka

_J Obiekty 3D
=/ Obrazy

4 Pobrane

I Pulpit

E Wideo

£ 7 Windows (C)

¥ Sie¢
Elementy: 6

Udostepnianie

Wytnij

W] Kopiuj $ciezke

[2] wWklej skrét

A

Widok

Przenie$ Kopiuj Usunn  Zmien Nowy
do~ do~ © nazwe folder

Organizowanie Nowy

=
Nazwa

FS-3 20 knt 2022

FZ.5.2022

FZ_10_2022
226_1_73_FS-3_20_knt_2022-03-30_13-41-08-0...
] Faktura1_2022-05-17_14-07-19-631

|&] FS_1_20_KNT 02_z_kodem

X L:‘J Nowy element =

T | tatwy dostep

» Ten komputer » Windows (C:) > Folder na skany do inicjowania dokumentéw

Otwérz ¥ BH Zaznacz wszystko
V]

£ Przeszukaj: Folder na skany do ini...

Edytuj Nie zaznaczaj nic
Wiasciwosci L. .
- L@ Historia H odwréé zaznaczenie
Otwieranie Zaznaczanie
v L
Data modyfikagji Typ Rozmiar
14.10.2022 11:03 Dokument Adobe Ac... 92 KB
28.10.2021 09:36 Dokument Adobe Ac... 594 KB
27.10.2021 14:58 Dokument Adobe Ac... 71KB
14.10.2022 11:10 Dokument Adobe Ac... 92 KB
04.05.2022 15:06 Plik PNG 70 KB
19.10.2022 12:26 Plik PNG 48 KB

Wybrany przez operatora folder ze skanami faktur

Operator majgcy uprawnienia do inicjowania dokumentu na

podstawie skanu wybiera w menu

dokumentow

bocznym formatke Skany

Za pomocg ikony C:) operator otwiera formatke konfiguracji
katalogéw masowego skanowania.
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Import dokumentéw ze skanowania masowego

r A .
ACD Katalog zeskanowanych dokumentow:
LoJd

C\Folder na skany do iniiowania dokumentow
@ Dokumenty, ktorych obieg zostat zainicjowany:

O Usuri z katalogu Zrodlowego

a @® Zapisz do katalogu C\Skany uzyte do zainicjowania dokumentow
|
-
20

Wybor ikony ,Ustaw folder” i wypeinienie wyswietlonego okna

Nastepnie w ramach pola Katalog zeskanowanych dokumentéw klika
link ,Zmien” 1 wskazuje katalog, w ktorym znajdujag sie
zeskanowane dokumenty — w powyzszym przyktadzie jest to
katalog Folder na skany do inicjowania dokumentow.

Nastepnie operator decyduje, co powinno sie sta¢ ze skanami po
zainicjowaniu dokumentodw:

= Zaznaczenie kontrolki ,Usun z katalogu Zroédtowego”
powoduje usuniecie pliku skanu z dysku po zainicjowaniu
dokumentu w Comarch DMS.

= Zaznaczenie kontrolki ,Zapisz do katalogu”, klikniecie w
link ,Zmien” i wskazanie S$ciezki powoduje przeniesienie
plikéw z katalogu zeskanowanych dokumentéw do wskazanego
katalogu po zainicjowaniu dokumentu w Comarch DMS (w
powyzszym przyktadzie pliki majg zostaé przeniesione do
katalogu Skany uzyte do zainicjowania dokumentdw) .



Nastepnie nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany za pomocaq
przycisku ,Zapisz”.

P6Zzniej za pomoca ikony (:) operator odswieza liste skandw.
Ikona od$wiezania jest nieaktywna, gdy na formatce importu nie
jest ustawiony katalog Zrdéditowy i nie sg wypeitnione wartos$ci w
pasku konfiguracji masowego skanowania.
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Wybér ikony ,0dswiez”

W bocznym panelu zostaje wysSwietlona lista skandéw dokumentéw z
wybranego folderu.
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OdSwiezona lista skanodw

Automatyczne inicjowanie
dokumentu

Ten tryb pracy dostepny jest dla dokumentdéw oznaczonych kodami
kreskowymi i dokumentami bez kodéw, po kliknieciu na ikone

[Automatyczne inicjowanie dokumentu].

Uwaga
Mozliwos¢ automatycznego trybu pracy ze skanami wymaga

Kontrolka kodu kreskowego v

wskazania w polu kontrolki, do ktdrej
aplikacja bedzie mogta wprowadzi¢ wartos¢ kodu kreskowego.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/automatyczne-inicjowanie-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/automatyczne-inicjowanie-dokumentu/

Uwaga
W automatycznym trybie pracy nie ma mozliwo$ci dowigzania
brakujgcego elementu skanu dokumentu (np. zapomnianej kartki).

Aplikacja rozpoznaje ponizsze typy koddéw kreskowych:

= AZTEC

= CODABAR
= CODE 39
= CODE 93
- CODE 128
= DATA MATRIX
= EAN 8

= EAN 13

- ITF
 PDF 417
= QR _CODE
= RSS 14
 UPC A,

« UPC E

" msSi

Scenariusz pracy:

= Wypetnienie listy skanéw plikami dokumentdédw za pomocga

©

ikony _[0dswiez].


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/08/odswiez.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/08/odswiez.png

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0 x

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v Start

Przed uruchomieniem automatycznego inigowania dokumentéw nalezy wezyta¢ kody kreskowe do listy wybranych skanow. Kliknij ikone wezytywania kodéw kreskowych.

W®HOE @

226 1_73_FS-3_20_knt_2022-03-30_13
Faktural_2022-05-17_14-07-19-631.PI

FS-3_20_knt_2022.png

Lista skandéw po nacisnieciu ,0dswiez”

= Za pomocag ikony @ [Wczytywanie koddéow] aplikacja
zaczytuje do kontrolek wartosci koddéw kreskowych ze
skanow.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0O x

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatgcznik V|| Kod v Start

Wezytywanie kodéw kreskowych

Trwa wczytywanie kodow kreskowych. @

Prosze czekac...

0_knt_2022-03-30_13

Zweryfikowano: 1z 3 kodéw.
6-17_14-07-19-631.PI

2.png



https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/09/wczytywanie-kodu.png

Okno z komunikatem o wczytywaniu koddéw kreskowych

Uwaga
Mozliwe jest zainicjowanie nowych dokumentéw w trybie
automatycznym bez kodu kreskowego.

 Wskazanie w kontrolce ,Typ obiegu” typu obiegu w ramach,
ktérego ma zostad zainicjowany dokument.

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v Start

Faktury zakupowe z XL

Faktury zakupu

Faktury zakupu 2

Faktury zakupu 3
Projekt
Umowy

Zamowienia zakupu

Wskazanie w kontrolce ,Typ obiegu” typu obiegu

= Wybranie kontrolki za*gcznika, pod ktdédra ma zostacd
podpiety zatgcznik ze skanem dokumentu.



Inicjowanie dokumentéw

@ Faktury zakupu v ¥ | | Kontrolka kodu kreskowego v Start

Zatacznik

Zatgcznik 2

Wybranie kontrolki zatgcznika

= Wskazanie kontrolki, do ktodorej aplikacja ma zaczytac¢ kod
kreskowy z dokumentu.

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v || Zatacznik v v Start

Inicjowanie dokumentéw bez wybranej kontrolki kodu kreskowego spo Wojewodztwo kontrahenta

hcznikow.

Poczta kontrahenta

Panstwo kontrahenta

Czy kontrahent jest aktywnym ptatnikiem VAT?
Konto bankowe

Konto bankowe

Kod

Wskazanie kontrolki na kod kreskowy

Uwaga

W automatycznym trybie skanowania dokumentéw, na ktdérych nie
ma koddw kreskowych, nie nalezy wskazywa¢ wartosci w kontrolce
~Kontrolka kodu kreskowego”. Przycisk ,Start” bedzie
nieaktywny, gdy zostanie wskazana wartos¢ w tej kontrolce.



Wskazowka

Jesli wybrano juz wartos¢ w kontrolce ,Kontrolka kodu
kreskowego”, a na skanach brak kodu kreskowego, wystarczy
klikng¢ na kontrolke ,Kontrolka kodu kreskowego”, a nastepnie
na puste pole na poczatku wyswietlonej listy. Kontrolka
zostanie wéwczas przywrocona do stanu poczagtkowego i
automatyczne inicjowanie bedzie zndow aktywne.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0O x

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatgcznik v v Start
Inicjowanie dokumentéw bez wybranej kontrolki kodu kreskowego spo cznikow.
s © @

FZ_10_2022.pdf

Do wiadomosci (DW)

Temat maila

Tres¢ maila

re
(2]
LOJ

Pelna nazwa kontrahenta FZ 5 2022 pdf

Numer dokumentu

Rejestr VAT

iak
B
o
|aii
/u

Wybér pustego pola w ramach kontrolki ,Kontrolka kodu
kreskowego”

= Przycisniecie ikony [Start].


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/10/start.png

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0 x

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v
226 1 73 FS-3 20 knt 2022-03-30_13 5678912345
Faktura1_2022-05-17_14-07-19-631.PI 1234567891
FS-3_20_knt_2022.png 2202277777

Wybér przycisku ,Start”

= Po zainicjowaniu dokumentéw aplikacja usuwa pliki z
listy skandéw oraz wyswietla komunikat:

Inicjowanie dokumentow

Proces inicjowania dokumentow zostat zakonczony.

Zainicjowano: 3 z 3 dokumentow.

Zamknij

Komunikat wyswietlany po zainicjowaniu dokumentoéw



W przypadku probleméw z rozpoznaniem kodu kreskowego na
dokumencie lub jego braku aplikacja wyswietla komunikat:

Na zadnym z zatacznikdéw nie rozpoznano kodu kreskowego.

OK

Komunikat wyswietlany, gdy zaden kod nie zosta%
rozpoznany

» Skany dokumentéw, ktérych obieg zostat zainicjowany,
zostajg przeniesione do wskazanego w konfiguracji
katalogu Llub wusuniete z dysku (zob. Konfiguracja

masowego skanowania).

 Nowe dokumenty sg w pierwszym etapie obiequ. Przy ich
pierwszym otwarciu, operator musi wypeini¢ wymagane
kontrolki by zapisa¢ dokument i przekaza¢ go dalej.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0 x

FZ/61/10/2022 @ @ @'

2« B .

£ | spoika : Firma ABC worzenia : 19-10-2022

g .

o

e Zekqcanik Kod

Administrator (DS)

FS-3_20_knt_2022 (1) IR 2222271777 1 19.10.2022 14:33
*

Informacje z maila (opcjonalnie)

ad kogo
Do wiad ¢ (DW)
1 Uprawnienia do obecnego etapu
Tern
1 Czas na realizacje zadania w etapie
Tres¢ maila . N
2dni ’
Nastepny etap
Dekretacja v @
Informacje o fakturze Data wystawieria
Zakgcnik 2
®
Pelha nazwa kontrahenta Nurmer dokumentu

— ’0 % + Czas na realizacje zadania w wybranym etapie

Przyktadowy dokument zainicjowany w ramach automatycznego
inicjowania dokumentu

Reczne inicjowanie dokumentu

Ten tryb pracy dostepny jest dla dokumentdéw oznaczonych kodami
kreskowymi i dokumentami bez kodéw, po kliknieciu na ikone

(:> [Reczne inicjowanie dokumentu].

Scenariusz pracy:

= Wypetnienie listy skandéw plikami dokumentdéw za pomoca

ikony © [0dSwiez].


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/reczne-inicjowanie-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/08/odswiez.png

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0 x

Inicjowanie dokumentow

a-l Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v || Historia dokumentéw v Utwérz
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106_1_44_FS-3_20_knt_2022-03-30_13
226_1_73_FS-3_20_knt_2022.png
Faktura1 2022-05-17_14-07-19-631.PI

FS-3_20_knt_2022.png

Lista skandéw po nacisnieciu ,0dswiez”

= Zaczytanie za pomocg ikony ® [Wczytywanie kodéw]
kodow kreskowych do kontrolek na lisScie skandw.

Wczytywanie kodow kreskowych

Trwa wczytywanie kodow kreskowych.

Prosze czekac...

Zweryfikowano: 0 z 4 kodow.

Okno z komunikatem o wczytywaniu koddéw kreskowych


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2021/09/wczytywanie-kodu.png

= Zaznaczenie jednego pliku na liscie skandw.

Inijowanie dokumentow

Faktury zakupu

Comarch DMS 2022.0.2

[Dom]

Administrator

-0 x

v | | Zalacznik v || Kod v | | Historia dokumentow v
106_1_44_FS-3_20_knt_2022-03-30_13
Sprzedawca: Faktura VAT
COMARCHSA ur FS-U20/KNT/02
Da wysawienia 000203 228175 173,20 Lavit 2022 pig 5678912345
ul Tara Pawla 39
34670 Knakow
NIP. 6770065406 TR0 OO OO OO O Faktura1_2022-05-17_14-07-19-631.PI 1234567891
0102033000001700723
Stroma:121
Plamost 12 konto F$-3.20 knt 2022.png 2222277777
Nabywea Odbierca:
ALOZA ALozA
Lipowa 1115 Lipowa 1115
99-400 Warszawa 99-400 Warszaw:
NIP: 7751241104
Zaméwienia
Kod - c Wanesé o,
|‘-F tazwa towant PEWIU PCN IoiTm n:z' lﬁ‘u VAT
(R o0 o m E
__u“t‘. AAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAAA el
s vy ssesorn | Razem: o 150080 150000
"’-; % 50,000.00 11,50000 61,500.00

skanu do zainicjowania dokumentu

» Wskazanie w kontrolce ,Typ obiegu” typu obiegu, w ramach
ktérego ma zostad zainicjowany dokument.



Inicjowanie dokumentow

Faktury zakupu v | Zatacznik v || Kod v | | Historia dokumentow v
Faktury zakupowe z XL
Faktury zakupu “l"'“‘
Faktury zakupu 2 @ @ G
Faktury zakupu 3
FS-3.20 k
Projekt Faktura VAT
or FS-120/KNT/02
Umowy [Dana wystawienia: 2020-02-03
Zamdwienia zakupu 00O O 0
D102033000001700723
Stroma:121

L s e

Wskazanie w kontrolce ,Typ obiegu” typu obiegu

- Wybranie kontrolki za*acznika, pod ktdéra ma zostad
podpiety zatacznik ze skanem dokumentu.

Inicjowanie dokumentow

Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v | [ Historia dokumentow v
— @O

Wybranie kontrolki zatgcznika

= Wskazanie kontrolki, do ktdrej aplikacja ma zaczytac¢ kod
kreskowy z dokumentu.



Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v || Zatacznik v || Kod v | | Historia dokumentéw v

Od kogo
Do wiadomosci (DW) D
Temat maila
FS-3_20 _knt
Sprzedawca: .. .
COMARCHSA Tres¢ maila

Dan| Pelna nazwa kontrahenta
ul Jana Pawla 39
34670 Knakow

Numer dokumentu
NIP: 6770063406

Rejestr VAT

Phimosc na konto:

Wskazanie kontrolki na kod kreskowy

= Przycisniecie ikony | [Utwérz].

W przypadku dokumentéw wielostronicowych (wiele skanow)
istnieje mozliwo$¢ dowigzania kolejnej kartki dokumentu
do wczed$niej wygenerowanego dokumentu obiegu. W tym
celu, z kontrolki ,Historia dokumentéw” nalezy wybra¢
numer utworzonego dokumentu i klikng¢ na przycisk

[Dowigz].

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatacznik v || Kod v v | Utworz |

FZ/64/10/2022
J 1L AR =" ™ M N s AN Qﬂ—g—m—mm—rrl@ ' 2N
Wybor numeru utworzonego dokumentu, do ktdorego ma zostacd
dowigzany skan

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v | | Zatgcznik v || Kod v || FZ/64/10/2022 V|| Dowiaz’|



https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/10/utworz.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/10/Dowiaz2.png

Wybrany dokument, do ktdrego ma zostal dowigzany skan i
przycisk ,Dowigz”

» Po zainicjowaniu obiegu dokumentéw aplikacja usuwa pliki
z listy skanéw.

» Skany dokumentdéw, ktérych obieg zostat zainicjowany
zostajg przeniesione do wskazanego w konfiguracji
katalogu Llub usuniete z dysku (zob. Konfiguracja

masowego skanowania)
= Nowe dokumenty znajdujg sie w pierwszym etapie obiegu.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0 x

Inicjowanie dokumentow

@ Faktury zakupu v || Zatacznik v || Kod v || FZ/65/10/2022 v

106_1_44 FS-3_20 knt 2022-03-30_13
Sprzadawca Faktura VAT
COMARCHSA ur FS-120/KNT/02
[Data wysmwieniz: 2020-02-03
ul Jana Pawiz 39
34-670 Krakow
fengestmi 0
Stroma: 121
Piamoic na konto
Nabywea: Odbiorca:
ALOZA ALOZA
Lipowa 111§ Lipowa 1115
99-400 Warszawa 99-400 Warszawa
NIP: 7751241004
Zamowienia
Kod . . - Cenma Wartos 1.,m
ILF Nazwa towar PEWIU BN ToscTm netto nette VAT
T = 00 EL E]
Termin Kworz Walntz Stawia Nemo VAT Bruno
Geesoler 20000728 #1.600.00 FLY Razem: 6000000  11.500.00 #1,500.00
Wom: % = Er

Przyktadowy podglad skanu dokumentéw — opcja ,Dowigz”



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/

Rozpoznawanie kodow
kreskowych

W systemie Comarch DMS od wersji 2020.0.0 dostepne sg dwa
komponenty do rozpoznawania koddéw kreskowych. Domyslnie
uzywanym jest komponent Aspose.

Mozliwa jest zmiana komponentu poprzez zmiane wartosci klucza
<add key="ScanMode” value=".." /> w pliku konfiguracyjnym
DMS.exe.config.

“é' C\DMS Standalone 2022.0.2\DMS.exe.config - Notepad++ [Administrator] - 0 X
Plik Edycja Szukaj Widok Format Skiadnia Ustawienia Marzedzia Makra Uruchom Wiyczki Okno 7 X
e = AIFY= ¢ iy @3 BETEIETDED ®| 6 B
|| DMS exe.config Iﬂ‘

7 <add key="SystemScrollbars" valuc="false" /> A

<add key="DocumentListRowsCount" wvalue="50" />

S <add key="ShowTheProcessFlowOnThePrintout" value="true" />

10 <add key="OptimaWindowsMode" value="0" />

11 = <!-— scanning zone option: x,v,width,height

12 x: X coordinate of top left corner,

13 y: y coordinate of top left corner,

14 width: width

15 height: height

16 = ——>

17 <!—— component of barcodes: Aspose, Internal" ——>

18 <add key="ScanMode" valus="Aspose" />

16 <add key="ScanRectangle" valu=="0,0,450,90"/>

20 = <!-- Aspose barcodes option: ISSN, PatchCode, DatabarExpandedStacked, DatabarStacked, DatabarStackedoOmn:
21 DatabarTruncated, MicroPdf4l7, Supplement, Sv ostParcel, AllSupportedTypes, MostClommonTypes, Po:
22 MicrE13B, MaxiCode, GSIQR, CompactPdfd4l7, MicroQR, CodeléK, Code32, MacroPdf4l7, CodablockF, Pdfdl”
23 Code93Standard, Code39Extended, Code39Standard, Codell, Codabar, ISBN, Standard2of5, UPCE, Matrix2c¢V
< >

eXtensible Markup La length : 4 143 lines : 67 ln:18 Col:42 Pos:746 Windows (CRLF)  UTF-8-BOM IN

Parametr ,ScanMode” z warto$cig domy$lng , Aspose”

Klucz <add key="ScanMode” value="" /> moze przyjg¢ wartosci:

» Aspose — komponent od wersji 2020.0.0 jest domySlnym
komponentem stuzgacym do rozpoznawania koddéw kreskowych.
 Internal — poprzedni komponent.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rozpoznawanie-kodow-kreskowych/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rozpoznawanie-kodow-kreskowych/

Aby korzystal z poprzedniego komponentu do rozpoznawania kodow
kreskowych konieczne jest wpisanie w wartos¢ klucza ScanMode
wartosci ‘Internal’, w pozostatych przypadkach Comarch DMS

bedzie korzystat z komponentu Aspose.

Komponent Aspose rozpoznaje nastepujace typy kodow:

ISSN, AllSupportedTypes, Pdf417, UPCE,
PatchCode, MostCommonTypes, UPCA, Matrix2of5,
DatabarExpandedStacked, PostalTypes, SSCC18, QR,
DatabarStacked, Types1D, SCC14, GS1lDataMatrix,
DatabarStackedOmniDirectional, DutchKIX, EAN14, DataMatrix,
DatabarExpanded, DotCode, EAN13, Pharmacode,
ISMN, AustralianPosteParcel, EANS, Interleaved2of5,
DatabarLimited, DatalLogic2of5, GS1Codel28, 0PC,
DatabarOmniDirectional, MicrE13B, Codel28, DeutschePostLeitcode,
RM4SCC, MaxiCode, Code93Extended, PZN,
OneCode, GS1QR, Code93Standard, VIN,
Planet, CompactPdf417, Code39Extended, MSI,
Postnet, MicroQR, Code39Standard, ITF6,
DatabarTruncated, Codel6K, Codell, ITF14,
MicroPdf417, Code32, Codabar, IATA20f5,
Supplement, MacroPdf417, ISBN, ItalianPost25,
SwissPostParcel, CodablockF, Standard2of5, |DeutschePostIdentcode

Wsrdéd wskazanych typéw koddéw znajdujg sie:

= pojedyncze typy

kodow

- typy wskazujgce na grupe koddéw (np. AllSupportedTypes,

MostCommonTypes

PostalTypes)

Oprécz klucza, w ktorym wskazywany jest typ wykorzystywanego
komponentu dostepny jest klucz
<add key="AsposeScanFormats” value="EAN13"/>, w ktdérym mozna

okresli¢ typ
zakomentowany,

rozpoznawanych kodéw.
oznacza to,

Domyslnie klucz jest
ze komponent sam rozpozna typ




skanowanego kodu kreskowego.

[/ cADMS Standalone 2022.0.2\DMS.exe.config - Notepad-++ [Administrator] — 0 X
Plik Edyga Szukaj Widok Format Skiadnia Ustawienia MNarzedzia Makra Uruchom Wiyczki Okno ?
s HEHRRLE 4 ke e % EBE 1 FIEDTLD®| B EDH®E
BDMS.exe_conﬂg B |
16 = -2
17 <!—— component of barcodes: Aspose, Internal”™ —-—>
18 <add key="SecanMode" valus="Aspose" />
19 <add key="ScanRectangle" valu=="0,0,450,90"/>
20 = <!—— Aspose barcodes option: ISSN, PatchCode, DatabarExpandedStacked, DatabarStacked, DatabarStackedOmn:
21 DatabarTruncated, MicroPdf417, Supplement, SwissPostParcel, AllSupportedTypes, MostCommonTypes, Po:
22 MicrE13B, MaxiCode, GSIQR, CompactPdf4l7, MicroQR, CodeléK, Code32, MacroPdf4l7, CodablockF, PdAf4l”
23 Code93Standard, Code39Extended, Code39Standard, Codell, Codabar, ISBN, StandardZof5, UPCE, Matrix2c
24 - PZN, VIN, MSI, ITF6, ITFl4, IATA20f5, ItalianPost25, DeutschePostIdentcode —->
25 <!—— <add key="AsposeScanFormats" value="EAN13"/> —-—>
26 [H <!-- barcodes option: AZTEC, CODABAR, CODE 39, CODE_%3, CODE_128, DATA MATRIX, EAN 8, EAN 13, ITF, PDF ¢
27 - QR CODE, RSS 14, UPC A, UPC E, MSI -—>
28 <!--— <add key="ScanFormats" value="CODE 39"/> —->
29 <add key="UseAlternativeMailClient" wvalue="true" />
30 <add key="MailsMaximumNumber" values="15" />
31 <add key="ClientSettingsProvider.ServieceUri" valus="" />
32 <!-—— wvirtualization of system resources on terminal ——>
< >
eXtensible Markup La length : 4 143 lines : 67 Ln:25 Col:19 Pos:1700 Windows (CR LF) UTF-8-BOM IN

Zakomentowany klucz ,AsposeScanFormats”



