Zaktadka 0golne

Zaktadka Ogolne znajduje sie na karcie pracownika.

W prawej sekcji prezentowane s3g szczegdéty (wtasciwos$ci)
dziatéw, pracownikéw i stanowisk.

We wtasciwosciach sekcji Pracownicy:

definiuje sie uprawnienia operatora oraz jego hasto,

= mozna zmienic¢ imie i nazwisko operatora

mozna wprowadzic¢ adres mailowy

istnieje réwniez mozliwo$¢ zmiany 1loginu operatora
natywnego, moze tego dokona¢ tylko operator z
uprawnieniami administratora

Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania stanowisk operatora (zob.
dziat Stanowiska). W tym celu nalezy klikng¢ Dodaj obok pola
Stanowisko na karcie pracownika i wybrac¢ odpowiednie
stanowisko z listy dostepnych stanowisk. Operator moze mie¢
zdefiniowanych kilka stanowisk.



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-ogolne-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/stanowiska/

ook

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Login AnnaKrol
Imie i nazwisko AnnaKrol
Email
Hasto Ustaw
Stanowisko v
Dyrektor
Zastepuj v
ey Gtowny Ksiegowy
Data Kierownik 27.05.2025 F
Ksiegowy
Parametr 1 Kurier
Magazynier
Parametr 2
Prezes
Parametr 3 Sekretarka

Wybor dla operatora stanowiska z listy

Na zakladce 0gdolne mozna réwniez zdefiniowac zastepstwo za
danego operatora. Osobe zastepujacag nalezy wybrac¢ z Tlisty
operatordéw, a nastepnie okreslic¢ przedziat czasowy zastepstwa
lub zastepstwo na czas nieokreslony. Wiecej informacji na
temat zastepstw znajduje sie w rozdziale Zastepstwa.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zastepstwa/

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Login AnnaKrol

Imie | nazwisko Anna Krol

Email

Hasto Ustaw

Stanowisko Dodaj

Zastepujacy v

Data 16.08.2023 |v 16.08.2023 |v
Bez ograniczen

Sekcja zaktadki ,,0gélne”, w ktdrej okresla sie zastepstwo

W wersji 2023.0.0 zmieniono nazwe parametru Login
(SaldeoSMART) na Parametr 1.

W wersji 2025.1.0 w sekcji ,0g6lne” wprowadzono dwa dodatkowe
pola: ,Parametr 2” i ,Parametr 3”.

Nowe pola parametrow pozwalajg na wprowadzenie dodatkowych
informacji, ktdére mozna pdézniej wykorzysta¢ w zapytaniach SQL.

.Parametr 1” +to pole DCD SaldeoLogin z tabeli
do.DF ConfOSDictionary — w ramach parametru mozna wprowadzac
dowolng tres¢, tak jak w przypadku pozostatych parametréw.

W ramach pdél ,Parametr 2” i ,Parametr 3” operator uprawniony
do edycji ustawien pracownikéw moze wpisa¢ dowolng tresé z



ograniczong liczbg znakéw. Wprowadzone informacje zostang po

zapisaniu karty za pomocg ikony [Zapisz] wprowadzone do
tabeli do. DF ConfOSDictionary (znajduje sie w niej stownik
dziatow i pracownikéw) w ramach kolumn DCD Parameter2 (dla
pola ,Parametr 2)” i DCD Parameter3 (dla pola ,Parametr 3”).
Uzupetnienie pol nie jest wymagane.

Uwaga

Po modyfikacji pdél nalezy zapisal karte przyciskiem
[Zapisz].

Dzialy Pracownicy Stanowiska

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Administrator (Administrator)
Administrator? (Administrator?) Login Administrator
Administrator3 (Administrator3) Imiie i nazwisko Administrator
Jane Grey (JaneGrey)
. . Email
John Smith (JohnSmith) mat
operator (operator) Hasto Ustaw
Stanowisko Dodaj
Zastepujacy Administrator2 v
Data

+| Bez ograniczen

Parametr 1
Parametr 2

Parametr 3

Pokaz archiwalne

Pracownicy — zaktadka 0gdlne

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak



korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdot do poczatku artykutu

Zaktadka Uprawnienia

W ramach zaktadki ,Uprawnienia” mozna wyréznic¢ trzy sekcje:

Sekcja ,Uprawnienia ogdélne”

C)

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Uprawnienia ogolne

Administrator Tak v

Sekcja ,Uprawnienia ogélne”

Administrator — umozliwia nadanie operatorowi uprawnien
administracyjnych.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/

Uwaga
Operator, ktdéry posiada nadane uprawnienia Administratora ma
dostep do wszystkich dokumentéw i typdéw obiegu. Kazdy z
dokumentow moze edytowad, usungl lub przekaza¢ do kolejnego
etapu.

Sekcja ,Praca z dokumentem”

Praca z dokumentem

Zmiana daty utworzenia

Tak
dokumentu i N
Usuwanie dokumentow Tak v
Wydruk standardowy Tak v

Sekcja ,Praca z dokumentem”

Zmiana daty utworzenia dokumentu — domy$lnie operator nie ma
prawa do zmiany daty na dokumencie. Ustawiona wartos$¢ ,Tak”
umozliwia zmiane daty utworzenia dokumentu.

Usuwanie dokumentéow — domysSlnie operator nie ma prawa do
usuwania dokumentéw. Uprawnienie nadaje sie poprzez wybdr
opcji ,Tak”.

Wydruk standardowy - parametr decydujgcy o mozliwosci
wykonania standardowego wydruku karty obiegu dokumentéw. Gdy
warto$s¢ parametru zostanie ustawiona na ,Tak”, na karcie



obiegu po kliknieciu w ikone <:> zostanie wywotany
dotychczasowy wydruk karty obiegu. Jezeli warto$¢ parametru
zostanie ustawiona na ,Nie”, wéwczas standardowy wydruk nie
bedzie dostepny 1 jezeli nie zostaty zdefiniowane zadne
raporty, do ktdérych pracownik jest uprawniony, wolwczas ikona

<:) bedzie niewidoczna dla pracownika. Jezeli parametr
JWydruk standardowy” zostanie ustawiony na ,Nie” i pracownik
jest uprawniony do wywotania raportu w konteksScie szczeg6todw

dokumentu, woéwczas po kliknieciu w ikone :: zostanie
wywotany raport. Gdy w konteksScie szczeg6tédw dokumentu
pracownik uprawniony jest do wywotania wielu raportéw, wéwczas

po kliknieciu w ikone (:> zostanie uruchomiony pierwszy z
listy dostepnych raportéw. Pozostate raporty, do ktérych
pracownik jest uprawniony w danym konteksScie dostepne sa na

(=)~

liscie pod przyciskiem

Sekcja ,,Funkcjonalnos$ci”



Funkcjonalnosci

Inicjowanie obiegu na

. Ni v
podstawie skanu dok. ©
Automatyc;ne generowanie Nie v
dokumentow
Wydruk ksiazki nadawcze] Nie v
Ek i 5 :
sport listy dokumentow Nie o
do arkusza
K o :
reator rap::)rtow [ Nie o
dashboardow
Konfi ' .
onfiguragja Nie o
automatycznego trybu pracy
Praca z modutem Obieg Dokumentow v

Sekcja , Funkcjonalnosci”

Inicjowanie obiegu na podstawie skanu dokumentu — nadane

uprawnienie aktywuje funkcjonalnos¢ Skany dokumentow E ,
dzieki czemu operator moze inicjowacC okreslone typy obiegow w
oparciu o skany dokumentéw (zob. Konfiguracja masowego
skanowania) .

Automatyczne generowanie dokumentéw — nadane uprawnienie
aktywuje funkcjonalno$¢ automatycznego tworzenia dokumentéw z

wykorzystaniem narzedzia OCR m (zob. dziat Automatyczne
generowanie dokumentéw). Za pomocg narzedzia mozliwe jest
takze inicjowanie obiegu dla dokumentdw pobranych z bazy
danych sql za pomocg zapytania SQL.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/automatyczne-generowanie-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/automatyczne-generowanie-dokumentow/

Wydruk ksiazki nadawczej — uprawnienie aktywuje funkcjonalnos$¢
drukowania ksigzki nadawczej. Na liscie dokumentow zostaje
wtgczona ikona »Wydruk ksigzki nadawczej”

L1 Wydruk ksiazki nadawczej
(zob. Wydruk listy dokumentéw w formie

ksigzki nadawczej).

Eksport listy dokumentéw do arkusza - uprawnienie aktywuje
funkcjonalnos¢ eksportu wyswietlonej listy dokumentédw do

X—I Eksportuj liste do arkusza.
arkusza MS Excel (zob. Eksport listy

dokumentdéw do arkusza).

Konfiguracja automatycznego trybu pracy - pole dostepne od
wersji 2023.1.0; okresla, czy pracownik ma dostep do zaktadki

niﬂ [Konfiguracja automatycznego trybu pracy] 1 czy moze
tworzy¢ skrypty do pracy automatycznej (zob. Konfiguracja

automatycznego trybu pracy (robotyzacja proceséw) ).

Kreator raportéw i dashboardéw - uprawnienie aktywuje
funkcjonalnos¢ tworzenia raportéw i dashboardéw (zob.
dziat Raporty i dashboardy). W menu bocznym aplikacji pojawia

sie ikona . [Kreator raportow i dashboardéw].

Praca z modutem -okresla czy pracownik posiada dostep do
modutu Manager dokumentdéw lub Repozytorium (jesli zostata
wtgczona wspotpraca z modutem Repozytorium).

Jezeli w parametrze wybrano wartos¢ ‘Obieg Dokumentdéw i


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-listy-dokumentow-do-arkusza/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-listy-dokumentow-do-arkusza/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-robotyzacja-procesow-dms-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-robotyzacja-procesow-dms-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/raporty-i-dashboardy/

Manager dokumentéw’ lub

'Obieg Dokumentéw i Repozytorium’

wéwczas w menu bocznym dostepna jest ikona [ﬂ] [Manager

dokumentdéw/Repozytorium].

Jesli w parametrze wybrano wartos¢ ,0Obieg Dokumentéw”, wdwczas
operator nie ma dostepu ani do modutu Manager dokumentéw ani
do modutu Repozytorium, nie jest takze dla niego wysSwietlana w

menu gtoéwnym ikona m

Comarch DMS 2023.1.0

Struktura organizacyjna | Fima¥ v

®

Dziaty Pracownicy Stanowiska

®I®

Firma X

[FirmaX] ADMIN - 0O x

®

Obieg Dokumentdw i Repozytorium

OGOLNE UPRAWMIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE APl
Adam Nowak (AdamMNowak)
Administrator (Administrator) Uprawnienia ogine
Administrator2 (Administrator2) Administrator Tak v
Administrator3 (Administrator3)
Anna Maj (AnnaMaj) Praca z dokumentem
Anna Nowa (AnnaNowa) Zmiana daty utworzenia Tak .
al
dokumentu
Barbara Bar (BarbaraBar)
Cecylia Kowal (CecyliaKowal) Usuwanie dokumentw Tak v
Dorota Nowak (DorotaNowak) Wydruk standardowy Tak v
MaciejMan (MaciejMan)
MarekKral (MarekKrol) Funkcjonalnosci
Marlena Kawa (MarlenaKawa) Inicjowanie obiegu na Tak
v
podstawie skanu dok. 4
Automatyczne
generowanie Tak v
dokumentéw
W
ydruk k§\52k| Tak .
nadawczej
Eks
sport ‘I\l}' Tak -
dokumentow do arkusza
K
reator rapfjnnw I Tak -
dashboardaw
Konfiguracja
automatycznego trybu Tak v
pracy
Praca z modulem hd

Pokaz archiwalne

Pracownicy, zaktadka ,Uprawnienia”




Zaktadka Typy obiegu

Na formatce prezentowane sg typy obiegéw, do ktdrych nadano
operatorowi dostep lub zostaty dla niego wykluczone.

Typy obiegu dodawane sg za pomocg linku ,Dodaj”. Dodany typ
mozna usung¢ za pomocg ikony kosza Wprowadzone modyfikacje

nalezy zapisa¢ ikong dyskietki [Zapisz].

Zaznaczenie parametru ,Dostepne” spowoduje zaprezentowanie
dodanych typéw obiegu na liscie dokumentoéw.

Zaznaczenie parametru ,Wykluczone” spowoduje wykluczenie
dodanych pozycji typoéw obiegu z listy dokumentoéw.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — O x
Struktura organizacyjna | Dom v
@ Dzialy Pracownicy Stanowiska

Firma X @

Administrato OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Barbara Nowacka

Administrator (Administrator)

Typy obiegu Faktury zakupu

) o
Biuro 1 AdminReposierp (AdminReposierp)

Horacy Hora o
Biuro 2 Aleksandra Maj (AleksandraMaj) Projekt "
Dziat sprzedazy 1 Anna Krol (AnnaKrol) Dodaj

Departament1.1

Aleksa
Joanna Btawatel

Dziat sprzedazy 2
Joanna Blawatek
Departament 2.1

Anna Nowa (AnnaNowa)
AnnaSzczypior (AnnaSzczypior)
Barbara Nowacka (BarbaraNowacka)
EwaNowak (EwaNowak)

Horacy Hora (HoracyHora)

Horacy Hora
Ksiegowosc JanAbacki (JanAbacki)
Pracownik 6 Joanna Blawatek (JoannaBlawatek)
Pracownik 7
Magazyn MagdalenaNowak (MagdalenaNowak)

Pracownik 6 (Pracownik 6)

Pracownik 7 (Pracownik 7)

Pokaz archiwalne

@® Dostepne O Wykluczone

Pracownicy — Typy

obiegu, z zaznaczonym parametrem ,Dostepne”



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-typy-obiegu-standalone/

Szukaj

V- Firma X
Administrator (P
Barbara Nowacka (D

V- Biuro 1
Horacy Hora (D
Biuro 2
V- Dziat sprzedazy 1
V- Departament1.1
Aleksandra Maj (S
Joanna Btawatek (K
V- Dziat sprzedazy 2
Joanna Blawatek (K
V- Departament 2.1
Anna Krol
Horacy Hora (D
V- Ksiegowosé
Pracownik 6 (Ks)
Pracownik 7 (Ks.
Magazyn

Struktura organizacyjna | bom

®

Comarch DMS 2022.0.2

v

Dzialy Pracownicy Stanowiska

@@®

Szukaj

Administrator (Administrator)
AdminReposierp (AdminReposierp)
Aleksandra Maj (AleksandraMaj)
Anna Krol (AnnaKrol)

Anna Nowa (AnnaNowa)
AnnaSzczypior (AnnaSzczypior)
Barbara Nowacka (BarbaraNowacka)
EwaNowak (EwaNowak)

Horacy Hora (HoracyHora)
JanAbacki (JanAbacki)

Joanna Btawatek (JoannaBlawatek)
MagdalenaNowak (MagdalenaNowak)
Pracownik 6 (Pracownik 6)

Pracownik 7 (Pracownik 7)

Pokaz archiwalne

OGOLNE

Typy obiegu

UPRAWNIENIA

TYPY OBIEGU

Faktury zakupu

Projekt

Dodaj

O Dostepne

® Wykluczone

[Dom] Administrator — O x

®

DANE OSOBOWE API

Bl

Bl

Pracownicy -

»Wykluczone”

Typy obiegu, z

Zaznaczonym parametrem

Jezeli operatorowi zostanie wykluczony dostep do typu obiegu,
a operator ma prawo inicjowac¢ dokumenty w tym typie, aplikacja
wyswietli komunikat:



Operator nie ma uprawnien na liscie dokumentow do nastepujacych
typow obiegow :

Projekt

Faktury zakupu
Faktury zakupowe z XL
Faktury zakupu 2
Faktury zakupu 3
Zamdwienia zakupu
Faktury sprzedazy
prébny

W ustawieniach definicji wskazanych typdw obiegdw jest on uprawniony
do tworzenia dokumentow. Bez dostepu do wymienionych typow
obiegow, operator nie bedzie mogt tworzy¢ dokumentow.

OK

Komunikat o zablokowaniu uprawnien do wymienionych typow
obiegu

Zaktadka Dane osobowe

Na zaktadce umozliwiono anonimizacje danych pracownika, czyli
bezpowrotne usuniecie danych pracownika z bazy.

Po przeprowadzeniu anonimizacji, we wszystkich miejscach w
Comarch DMS, w ktorych wyswietlano dane zanonimizowanego
pracownika, wyswietlana jest informacja ‘Zanonimizowane’.

Opis funkcjonalnosci dostepny jest w rozdziale Ochrona danych



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dane-osobowe/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ochrona-danych-osobowych-anonimizacja-i-usuniecie-pracownika/

osobowych — anonimizacja 1 usuniecie pracownika.

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Zanonimizuj 1 usun

Od dnia 25.10.2022 H
Zatacznik

Komentarz

Zaznaczenie parametru "Zanonimizuj i usun” skutkuje nieodwracalna utratg (usunieciem
z bazy) danych dotyczacych tego operatora.

Zaktadka , Dane osobowe”



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ochrona-danych-osobowych-anonimizacja-i-usuniecie-pracownika/

Zaktadka API na karcie
pracownika - 1integracja
Comarch DMS z Comarch HRM

Zaréwno w trybie jedno -, jak i wielospotkowym dla kazdego
pracownika po wyborze zaktadki API na karcie pracownika w
ramach zakt*adki Struktura organizacyjna widoczne jest pole
System wspotpracujacy. Jesli wybrano w nim opcje Brak, wlwczas
jest to jedyne pole widoczne w tej zaktadce — konto danego
pracownika nie zostato natomiast uzyte do integracji z
systemem wspoétpracujacym przez API.

Uwaga

Operator DMS, dla ktorego wybrano nazwe systemu
wspotpracujacego z HRM 1 ktorego klucz wymiany wykorzystano do
nawigzania integracji pomiedzy DMS i HRM, nie moze zalogowac
sie ani pracowac¢ w systemie Comarch DMS. Przy prdébie logowania
wySwietlana jest wéwczas informacja Konto skonfigurowane do
wspotpracy z zewnetrznym systemem.

OGOLNE UPRAWMNIEMNIA TYPY OBIEGU DAMNE OS0BOWE API

System wspotpracujacy Brak W

Widok zaktadki ,,API” dla pracownika, ktdérego konto
nie zostato uzyte do integracji

Jezeli jednak w ramach pola System wspotpracujacy wybrano


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-api-na-karcie-pracownika-integracja-dms-z-hrm/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-api-na-karcie-pracownika-integracja-dms-z-hrm/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-api-na-karcie-pracownika-integracja-dms-z-hrm/

nazwe systemu wspétpracujgcego, wtedy wysSwietlane sg takze
pozostate pola konieczne do przeprowadzenia integracji:

= URL aplikacji — w ramach tego pola nalezy wpisac adres
URL aplikacji serwerowej DMS, dla ktérej przeprowadzana
jest integracja. Obok tego pola znajduje sie przycisk

© [Kopiuj URL aplikacji], po wyborze ktdérego zostaje
skopiowany adres wpisany w polu URL aplikacji
»Klucz wymiany — w tym polu zostaje wysSwietlony
wygenerowany klucz wymiany. Obok tego pola znajduja sie
trzy przyciski:

© [Generuj nowy klucz wymiany] — nacisniecie tej ikony
powoduje wygenerowanie nowego klucza wymiany, ktory jest
wyswietlany w polu Klucz wymiany

[Kopiuj klucz wymiany] - wybor tej ikony powoduje
skopiowanie klucza wymiany, ktéry jest wyswietlany w polu
Klucz wymiany

C) — po wyborze tej ikony wyswietlona zostaje informacja,
ktora wyjasnia, do czego jest potrzebny klucz wymiany:
Skopiowany klucz wymiany 1 adres URL aplikacji WEB nalezy
wprowadzi¢ w ustawieniach aplikacji, z ktdrga konfigurowana
jest wspoétpraca.

Po uzupeinieniu pdl nalezy zapisac¢ zmiany za pomocg ikony

[Zapisz].


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/07/word-image-20159-2.png

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
System wspotpracujacy HRM v

URL aplikacs

Klucz wymiany {} i

Zaktadka ,API” po wyborze systemu wspéipracujgcego i
dokonaniu zapisu karty pracownika

Uwaga

Jezeli operator z uprawnieniami administratora utraci te
uprawnienia (parametr Administrator na karcie pracownika
zostanie zmieniony na NIE), wolwczas wyglad zaktadki API
ulegnie zmianie — na zaktadce prezentowany bedzie tylko klucz
wymiany dedykowany spétce, do ktdérej zostat przypisany
operator.

Jesli karta pracownika zostanie zapisana, woOwczas poziom
uprawnien bedzie zmieniony , a zmiany zostang zapisane na
zaktadce API.

Jesli natomiast operator opusci edytowana karte pracownika,
wowczas poziom uprawnien nie zostanie zmieniony, zas wyglad
zaktadki API zostanie przywrdécony zgodnie 2z poziomem
uprawnien.

W przypadku pracy w trybie wielospdétkowym przy wkaczonej
wspotpracy z Comarch ERP Optima w celu wspétpracy z systemem
HRM adres URL aplikacji DMS i wygenerowany klucz wymiany
nalezy skopiowa¢ i wklei¢ w ustawieniach systemu HRM.



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu

Zastepstwa

W przypadku nieobecnos$ci danego pracownika,
do ktérego przypisany jest dokument, nie ma mozliwos$ci
przekazania dokumentu do innej osoby. W celu obstugi takiej
sytuacji zostata stworzona mozliwo$¢ okreslenia czasowego (lub
statego) zastepstwa za wyznaczonego do realizacji zadania
pracownika.

Okreslenia czasowego lub statego zastepstwa mozna dokonad w

sy
ramach zaktadki “®®

,0g0lne” .

[Struktura organizacyjna], na zaktadce

Uwaga
Nalezy pamietad, aby po okresleniu lub modyfikacji zastepstwa

klikng¢ na ikone dyskietki [Zapisz], aby wprowadzone
zmiany zostaty zachowane.

Uwaga


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zastepstwa/

Operator zastepujgcy nie widzi dokumentdw osoby zastepowanej
po zakonczeniu czasu zastepstwa. Operator zastepowany widzi
zawsze dokumenty, ktdore byty modyfikowane w czasie jego
nieobecnosci.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0O x
Struktura organizacyjna | bom v
@ Dziaty Pracownicy Stanowiska
Firma X @
Administrator OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Barbara Nowacka Administrator (Administrator)
Biuro 1 AdminReposierp (AdminReposierp) Login BarbaraNowacka
Horacy Hora
Biuro 2 Aleksandra Maj (AleksandraMaj) Imie i nazwisko Barbara Nowacka
Dziat sprzedazy 1 Anna Krol (AnnaKrol)
D rt t1.1 Email
epar‘ elimeni Mai Anna Nowa (AnnaNowa) mat
Aleksandra Maj
Joanna Blawatek AnnaSzczypior (AnnaSzczypior) Hasto Ustaw
Dziat sprzedafy 2 ‘ Barbara Nowacka (BarbaraNowacka)
Joanna Btawatek -
Departament 2.1 EwaNowak (EwaNowak) Stanowisko Dyrektor 1]
Anna Krol Horacy Hora (HoracyHora) Dodaj
Horacy Hora
L JanAbacki (JanAbacki)
Ksiegowos¢ o Zastepujacy Aleksandra Maj v
Pracownik 6 Joanna Btawatek (JoannaBlawatek)
Pracownik 7
MagdalenaNowak (MagdalenaNowak) Data 25102022 |v 28.10.2022 |v
Magazyn
Pracownik 6 (Pracownik 6) Bez ograniczen
Pracownik 7 (Pracownik 7) Login (SaldeoSMART)
I Pokaz archiwalne

Sekcja w ramach zaktadki ,0gole”, w ktérej mozna okresli¢
zastepstwo

Operator wskazany jako zastepca widzi wszystkie dokumenty
przypisane do operatora zastepowanego. Czas widocznos$ci
dokumentdéw uzalezniony jest od ustawien konfiguracyjnych na
wtasciwosciach operatora zastepowanego:

- jezeli zastepstwo jest bez ograniczen — uzytkownik
zastepujacy widzi dokumenty zawsze,



Zastepujacy Aleksandra Maj v

Data

V| Bez ograniczen

Okreslenie zastepstwa bez ograniczen czasowych

» jezeli w zastepstwie zostaty wskazane daty - widzi
dokumenty tyko w czasie zastepstwa.

Zastepujacy Aleksandra Maj v

Data 25.10.2022 |v 28.10.2022 |v

Bez ograniczen

Okreslenie zastepstwa w wybranym czasie

Operator zastepujgcy moze przekazywa¢ i dokonywac wszystkich
operacji na dokumentach przypisanych do osoby, ktdra
zastepuje. Wyjgtkiem sg tu operacje wynikajgce z uprawnien,
ktére sg nadane na wtasciwosSciach pracownika.

W przypadku, gdy operator np. Opel zastepuje dwoch
uzytkownikéw np. Ope2 i Ope3, (ktéorych aktualnie nie ma), a
Ope2 i Ope3 sa uprawnieni do tego samego etapu:

»przy inicjowaniu dokumentu przez osobe zastepujacg -
pojawia sie formatka z pytaniem o wybdér operatora, w
imieniu ktdérego zostanie zainicjowany dokument,

»przy przekazywaniu dokumentu przez osobe zastepujaca —



pojawia sie formatka z pytaniem o wybdér operatora, w
imieniu ktorego dokument jest przekazywany do nastepnego
etapu.

Analogiczna sytuacja ma miejsce, gdy do tego samego etapu
przypisany jest operator zastepowany i operator zastepujacy.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] AleksandraMaj — O x
Dokumenty @ @ @ ) @
. ARZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS ET
Dokument wystawiany w imieniu pracownika
; v turyjzakupu ekretacja -10- iezakonczon: rZ|
@ Aleksandra Maj y|zakup Dekretacj 2022-10-13 Niezakoficzony P
lezystk'\e Aleksandra Maj turyjzakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
ﬁ;?g Projekt
E Fakt K Barbara Nowacka turyjzakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
%= Faktury zakup
.ﬁl Faktury zakup ezt 4 S lnana, Falcurylzakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
ﬁ?s Faktury zakupu 2 | FZ/14/10/2022  Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
Repozytoria
= . | FZ/13/10/2022  Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczon Prz|
— ! y p! ) Yy
== Archiwum
= Umow | FZ/8/10/2022 Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
=] Y
. &= Archiwum2 | FZ/9/10/2022 Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakoriczony  Prz|
ﬁl Faktury zakupu 3
= Faktury sprzedazy [©) FZ/76/10/2022 Faktury zakupu Rejestragja 2022-10-25 Niezakonczony Przy
.ﬁ?s Nowy obieg FZ/75/10/2022 Faktury zakupu Zatwierdzenie przez dyrektora 2022-10-24 Niezakonczony Prz|
.zs Nowy obieg2 FZ/74/10/2022  Faktury zakupu Zatwierdzenie przez dyrektora 2022-10-24 Niezakonczony Prz|
2 prébny
- FZ/6/10/2022 Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczon Prz|
= 7 y p! ) Yy
"&, Zmiany
ﬁ;!; Zamowienia zakupu

Formatka wyboru operatora przy inicjowaniu dokumentu, gdy w
uprawnieniach do pierwszego etapu jest operator zastepowany 1
operator zastepujacy



Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] AleksandraMaj — B x

ata utworzenia : 25-10-2022

Hka : Firma ABC
Karta oblegu ~ Przebieg

,,,,,,,,,,

Kod
@ 1 Aleksandra Maj (DS): zainicjowat nowy dokument w
imieniu Barbara Nowacka (DS)

25.10.2022 11:09

Uprawnienia do obecnego etapu

Czas na realizacje zadania w etapie

1 dzien, 23 godziny, 59 minut s

Nastepny etap

nforms ota ystaviia
Zagcanik 2

® Dekretacja v

Pena razwa keruzhenta N dokumen

|
aaaaaaaaaa
| o ‘ .
Czas na realizacje zadania w wybranym etapie
1 20 minut 4
Warlog¢ nelto Stanka VAT (w %) = 60 % +
o

Przebieg etapdéw na dokumencie — inicjowanie dokumentu w
imieniu osoby zastepowanej

W przypadku, gdy operator zastepujgcy inicjuje nowy dokument
lub przekazuje do nastepnego etapu dokument juz istniejacy (a
przypisany do osoby zastepowanej) na przebiegu etapow
wySwietlona zostanie informacja ,Przekazany w imieniu” oraz
imie i nazwisko osoby zastepowanej 1 zastepujgcej.



Z7/9/10/2022

_] ‘E’ Spoika : Firma ABC
Q
£
3 Karta obiegu
-
o
I S| o
0d kogo
20
Data otrzymania
l1. i
J

Kontrahent

Stawka VAT (v %)

Do wiadomotd

®®

NP

Kiola VAT

Zatqerrik

@®

Comarch DMS 2022.0.2

Data utworzenia : 25-10-2022

~

Data zakupu

Przebieg

[Dom] AleksandraMaj — O x

®

Uprawnienia do obecnego etapu

W czyim imieniu zostanie przekazany
dokument do nastepnego etapu?

x

Aleksandra Maj

Barbara Nowacka

Nastepny etap

ni do wybranego etapu

fest aktywnyrm platikierm VAT?

- 60% +

Nazwa spotki
FirmaXL
FirmaXL
Dom

Dom

Dodaj

Typ

Pracownik
Pracownik
Pracownik

Pracownik

Wartosc
Administrator systemu
Joanna Nowak
Aleksandra Maj

Barbara Nowacka

Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Formatka wyboru operatora przy przekazywaniu dokumentu, gdy
uprawnieniach do nastepnego etapu jest operator zastepowany
operator zastepujacy




Przebieg

Aleksandra Maj (DS): zainicjowat nowy dokument
w imieniu Barbara Nowacka (DS)
25.10.2022 11:17

\

Aleksandra Maj (DS): przekazat dokument w
imieniu Barbara Nowacka (DS)
25.10.2022 11:18

Przebieg etapdéw na dokumencie — przekazanie dokumentu w
imieniu osoby zastepowanej

Przekazanie uprawnien innemu
pracownikowl

Funkcjonalnos¢ stuzy przekazaniu uprawnien do aktualnych
dokumentow innemu pracownikowi, np. w przypadku zwolnienia
danego pracownika.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przekazanie-uprawnien-innemu-pracownikowi/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przekazanie-uprawnien-innemu-pracownikowi/

Uwaga

Zamiana pracownikéw na liscie dotyczy przekazania uprawnien
w zakresie definicji typdéw obiegdéw, nie pocigga za sobg zmiany
w strukturze organizacyjnej, definicji stanowisk czy zastepstw
definiowanych na karcie pracownika, te zmiany muszg by¢
dokonane przez administratora.

Na liscie pracownikéw udostepniono przycisk wywotujacy
okno ‘Zamien pracownika’. W polu ‘Wyszukaj pracownika’ nalezy
wskaza¢ operatora, ktérego uprawnienia zostang przejete przez
pracownika wskazanego w polu ‘Zmien na”.

Zamien pracownika

Wyszukaj pracownika Anna Maj v

Zmien na JohnSmith v

Zapisz Anuluyj

Okno Zamien pracownika, informacje o uprawnieniach i
zastepstwach zamienianego pracownika

Po wskazaniu zamienianego pracownika wyswietlana sa



informacje:

B ) — ilos¢ dokumentéw, do ktorych ma
uprawnienia
;.%'ETI'—__.‘%TZ-CE ",ZI:EE'.EI_._%ITE'E'.I'E.E"\':_-CEIZ _ Jezell Zdeflnlowano

zastepstwo, wyswietlany jest ©pracownik =zastepujacy
zamienianego operatora

S = lista
typow obiegu, w ramach ktédrych zamieniany operatory byt
uprawniony do inicjowania dokumentoéw

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — O x

Struktura organizacyjna
q BB R, o
¥ Firma | Szukaj @ @

Dziat 1 OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE A
Dziat 2 Administrator (Administrator)

AlicjaBona (AlicjaBona) Login | Administrator

nazwisko | Administrator

Wyszukaj pracownika | Administrator v |
Ustaw
Zmien na | AnnaKowalska v |
wisko Dodaj
tor upraw Y j 6w w ramach ponizszych typéw obiegu
Faktury zakupu pujacy |
| 25.10.2022 | | 25.10.2022
[IBez ograniczen
(SaldeoSMART) |

D Pokaz archiwalne

Lista pracownikéw, okno ‘Zamien pracownika’



Rejestracja nowych
uzytkownikow w aplikacji
serwerowej (dawna web)

0d wersji 2020.2.1 dostepna jest mozliwos¢ rejestracji nowych
uzytkownikéw Comarch DMS z poziomu aplikacji serwerowej (dawna
web). Do potencjalnego uzytkownika zostaje wystany mail
zawierajgcy link do formularza rejestracyjnego, w ramach
ktéorego potencjalny uzytkownik

» podaje dane konieczne do zatozenia konta
» potwierdza zapoznanie sie z regulaminem, informacjag o
ochronie danych osobowych i warunkami pracy w aplikacji

Uwaga
W wersji 2025.1.0 zewnetrzna rejestracja uzytkownikow jest
niedostepna.

Uwaga
Formularz rejestracyjny wymaga konfiguracji przez
administratora systemu Comarch DMS.

Konfiguracja

Rejestracja nowych uzytkownikdéw z poziomu aplikacji serwerowej
(dawna web) zostaje wtgczona, jesli w pliku web.config wartos¢
klucza <add key="ExternalRegistrationEnabled” value="false” />
zostanie zmieniona na true:

<add key="ExternalRegistrationEnabled” value="true” /> (zob.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rejestracja-nowych-uzytkownikow-w-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rejestracja-nowych-uzytkownikow-w-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rejestracja-nowych-uzytkownikow-w-aplikacji-web/

Instalacja aplikacji serwerowej (dawnej web) w trybie
recznym). Nastepnie nalezy okresli¢ nastepujace parametry:

- <add key="TaxPayerIdRequired” value="false” /> — klucz
okresla, czy uzytkownik bedzie musiat* podad¢ NIP podczas
rejestracji. Wartos¢ ,true” oznacza koniecznos¢ podania
NIP, wartos¢ ,false” oznacza brak koniecznosSci.

(© localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
DM

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System

wiske

Masz juz kento? Zaloguj sie p——

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartos$ci true w
ramach klucza ,TaxPayerIdRequired”

» <add key="PersonalDataProcessingConsentRequired”
value="false” /> — klucz okresla, czy w oknie
rejestracji bedzie wysSwietlany parametr ,Akceptuje
regulamin oraz =zapoznatem sie z informacja
o przetwarzaniu danych osobowych”. Wartos¢ ,true”


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/instalacja-aplikacji-webowej-w-trybie-recznym-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/instalacja-aplikacji-webowej-w-trybie-recznym-xl/

spowoduje, ze parametr bedzie wysSwietlany, a jego
zaznaczenie bedzie wymagane do rejestracji konta. Tekst
regulaminu i informacji o przetwarzaniu danych osobowych
nalezy wprowadzi¢ odpowiednio do plikow Rules pl.txt i
Gdpr_pl.txt znajdujacych sie w folderze TextResources.
Wartos¢ ,false” powoduje, ze parametr nie jest
wySwietlany 1 jego zaznaczenie nie jest wymagane
do rejestracji.

G (D localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
DMS

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System

Masz juz konto? Zaloguj sie Zarejestruj sig

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartosci true w
ramach klucza "PersonalDataProcessingConsentRequired”

= <add key="WorkingConditionsAcceptanceRequired”
value="false” /> — klucz okresla, czy w oknie
rejestracji bedzie wysSwietlany parametr ,Akceptuje
warunki pracy”. Wartos$¢ ,true” powoduje, ze parametr
bedzie wyswietlany, a jego zaznaczenie bedzie wymagane
do rejestracji konta. Tres$¢ informacji o warunkach pracy



nalezy wprowadzi¢ do pliku WorkingConditions pl.txt w
folderze TextResources. Wartosc¢ ,false” powoduje, ze
parametr nie jest wyswietlany i jego zaznaczenie nie
jest wymagane do rejestracji.

"'_:::' localhost/5tandalone/ExternalRegistration

COMARCH

DMS

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System

~Pole niscbowiazkows

[0 Akceptuje warunki pracy

Masz juz konto? Zaloguj sie

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartosci true w
ramach klucza "WorkingConditionsAcceptanceRequired”

Wskazobwka
W plikach mozna uzy¢ znacznikéw HTML, aby sformatowal tres¢
prezentowang na stronie

Przebieg rejestracji



Uwaga

Do wtasciwego dziatania rejestracji uzytkownika z poziomu
aplikacji web konieczne jest poprawne wypetnienie
przez administratora pd6l sekcji Ustawienia konta

e,

pocztowego w ramach zaktadki Ustawienia w aplikacji

desktopowe]
Potencjalny uzytkownik wyswietla w przegladarce strone, ktéra
znajduje sie pod adresem:

http://localhost/DocumentWorkflow.Web/ExternalRegistration-
adres sktada sie z adresu aplikacji serwerowej (dawna web), do
ktérego doktadany jest czton ,/ExternalRegistration”, np.
http://localhost/Standalone/ExternalRegistration

G (@ localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
DA

Zatoz konto

Witaj w Comarch Document Management System

Masz juz konte? Zaloguj sig Zarejestruj sig

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartos$ci true w
ramach kluczy: »TaxPayerIdRequired”,
"PersonalDataProcessingConsentRequired”,
"WorkingConditionsAcceptanceRequired” (wymagane jest
uzupetnienie wszystkich parametréw)



"'-:::' localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
i

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System

Imig i nazwiske
Ema
Login
Hasle

MIP*
=Pole niscbowigzkowe

Masz juz konta? Zaloguj sie Zarejestruj sie

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartos$ci false w
ramach kluczy: »TaxPayerIdRequired”,
"PersonalDataProcessingConsentRequired”,
"WorkingConditionsAcceptanceRequired” (nie jest wymagane
uzupeinienie NIP, a dodatkowe parametry sa wytaczone)

Potencjalny uzytkownik powinien uzupetni¢ wymagane pola

Zarejestruj si¢
formularza, a nastepnie klikng¢ przycisk

[Zarejestruj sie].



(i) localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
DS

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System

NIP*
~Pole nizcbowiazkowe

Masz juz konto? Zaloguj sie Zarejestruj sie

Przyktadowe uzupetnienie formularza rejestracji nowego
uzytkownika

. Zarejestruj sig . . . L.
Po wyborze przycisku [Zarejestruj sie] wysSwietlone

zostaje okno informujgce o koniecznosci aktywacji konta, aby
dokonczy¢ proces rejestracji, a na adres email podany w
formularzu wysytana jest wiadomos¢ zawierajgca link
aktywacyjny do konta. Jezeli wiadomos$¢ nie dotarta na skrzynke
mailowg, mozna ponowi¢ prdébe, klikajac wyslij link ponownie w
ramach okna przegladarki.



(@ localhost

COMARCH

DMS

Teraz wystarczy tylko aktywowa¢ konto

Aby to zrobi¢ dokoacz rejestracie
Sprawdz e-mail i Kiiknij w przycisk ,Aktywuj konto”

5 SPAM lub wylij link ponownie

Okno wyswietlane po wyborze przycisku ,Zarejestruj sie”

[COMARCH DMS] Aktywuj swoje konto

2023-08-23 02:22:08

Comarch DMS | ¥ Pokaz historie | Dot Odebrane | | Wiecsj - Ozracz jako nieproeczytang | | Magidwki wiadomasc

COMARCH
DMS

Witamy w Comarch DM 5!

Dzien dobry Horacy Hora, cieszymy sie, ze jestes z nami

Aby dokonczyc proces rejestraci, akbywuj swoje konto, klikajac w przycisk
Aktywuj konto

lubr skopiuj ponizszy link do przegladarki

hitp:Mocalhost/Standalone/ExternalBegisiration/Confirm guid=

Dziekujemy.
Zespot Comarch DMS

Wiadomos¢ email z linkiem aktywacyjnym, wystana
podany w formularzu rejestracyjnym

= Razwil soozmgily

na adres



) Aktywuj konto _ ..
Po wyborze przycisku [AKtywuj konto] wySwietlane

jest okno z informacjg o zakonczeniu rejestracji sukcesem i z

przyciskiem [Zaloguj sie do Comarch DMS], po

wyborze ktdérego nastepuje przejscie do okna logowania do
aplikacji serwerowej (dawna web) Comarch DMS.

(i) localhost

COMARCH

DS

Udalo sie

Twoje konto zostato aktywowane
Teraz mozesz zalogowac sie do Comarch DMS

Okno wysSwietlane po kliknieciu przycisku , Aktywuj konto”



G ti] localhost

COMARCH
DMS

Zmien jezyk Zmien hasto

Zaleguj sie

Okno logowania do aplikacji serwerowej (dawna web), dostepne
po wyborze przycisku ,Zaloguj sie do Comarch DMS”

Dodany w ten sposdéb pracownik jest widoczny wraz z loginem,
imieniem, nazwiskiem i adresem mailowym, ktdére uzupetniono w

formularzu rejestracji, w ramach zaktadki *“®™ [Struktura
organizacyjna] w aplikacji Comarch DMS desktop.



Struktura organizacyjna

®

Firma X

Comarch DMS 2023.0.0

Dzialy Pracownicy Stanowiska

O@®

Administrator systemu (ADMIN)
AdminReposierp (AdminReposierp)
Ala (Ala)

Aleksandra Maj (AleksandraMaj)
Anna Krol (AnnaKrol)

Anna Sol (Administrator)
AnnaSzczypior (AnnaSzczypior)
Barbara Nowacka (BarbaraNowacka)
Cecylia Ermin (CE)

EwaNowak (EwaNowak)

Horacy Hora (HoracyHora)
JanAbacki (JanAbacki)

Joanna Btawatek (JoannaBlawatek)
MagdalenaNowak (MagdalenaNowak)
mal (mal)

Operator (Operator)

Pracownik 6 (Pracownik 6)
Pracownik 7 (Pracownik 7)

Pokaz archiwalne

Administrator

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE
Login HoracyHora

Imie i nazwisko Horacy Hora

Email Horacyhora@domena.pl

Hasto Ustaw

Logowanie domenowe Ustaw

Stanowisko

Zastepujacy

Data

Parametr 1

Dodaj

Bez ograniczen

API

- 0Ox

@

Przyktadowy pracownik dodany z poziomu aplikacji web

Dodawanie nowego pracownika

w Comarch DMS

Pracownicy dodani w aplikacji Comarch DMS s3 operatorami
natywnymi (nie sa obecni w danym systemie Comarch ERP ) albo
operatorami istniejacymi w danym systemie Comarch ERP,
zaimportowanymi z systemu Comarch ERP.

Dodawanie operatora natywnego

Aby doda¢ operatora natywnego,
wykona¢ nastepujace kroki:

1. klikng¢ w sekcje ,Pracownicy”

nalezy w ramach zaktadki



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dodawanie-nowego-pracownika-w-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dodawanie-nowego-pracownika-w-comarch-dms/

(:> [Dodaj]

3. w polu ,Login” wprowadzi¢ login, jakim ma sie postugiwad
dany pracownik

2. klikng¢ w przycisk

Dodaj

4. nacisngé przycisk [Dodaj]

5. po prawej stronie, w sekcji ,Pracownik” okres$li¢
uprawnienia danego operatora (zob. opis poszczegdlnych
zakladek w ramach sekcji: dla wspétpracy z Comarch ERP XL:
Pracownicy, dla wspétpracy z Comarch ERP Optima: Pracownicy,
dla wspétpracy z Comarch ERP Enterprise: Pracownicy, dla
wspoipracy z Comarch ERP Altum: Pracownicy , dla Comarch DMS
Standalone: Pracownicy)

6. zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku [Zapisz]

Dziaty Pracownicy Stanowiska

QICIC

Login

AnnaMaj

Dodaj Anuluj

Dodawanie nowego operatora natywnego


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-struktura-organizacyjna-comarch-dms-wspolpraca-z-comarch-erp-enterprise/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-standalone/

Dodawanie operatora z systemu Comarch ERP

Aby doda¢ operatora natywnego, nalezy w ramach zaktadki
wykona¢ nastepujgce kroki:

1. klikng¢ w sekcje ,Pracownicy”

2. klikng¢ w przycisk [Dodaj]

3. w polu ,Login” wprowadzi¢ co najmniej pierwszg litere
loginu operatora, ktéry ma zosta¢ importowany z danego systemu
Comarch ERP

4. w ramach wyswietlonej listy wynikéw wyszukiwania klikngé¢ w
login operatora, ktéry ma zostad¢ importowany z danego systemu
Comarch ERP

Dodaj
5. nacisng¢ przycisk [Dodaj]

6. po prawej stronie, w sekcji ,Pracownik” okresli¢
uprawnienia danego operatora (zob. opis poszczegdlnych
zakladek w ramach sekcji: dla wspdétpracy z Comarch ERP XL:
Pracownicy, dla wspétpracy z Comarch ERP Optima: Pracownicy,
dla wspoétpracy z Comarch ERP Enterprise: Pracownicy, dla
wspbtpracy z Comarch ERP Altum: Pracownicy , dla Comarch DMS
Standalone: Pracownicy)

7. zapisac zmiany za pomocg przycisku [Zapisz]


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-struktura-organizacyjna-comarch-dms-wspolpraca-z-comarch-erp-enterprise/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-standalone/

@ Dziaty Pracownicy Stanowiska

O@D®

Wyszukaj uzytkownika ERP

5

SA

Dodaj Anuluj

Dodawanie operatora z systemu Comarch ERP

Udostepnienie mechanizmu
do pobierania listy
pracownikow, dziatow

1 struktury organizacyjnej
dla spotek potaczonych


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/

Z bazami Comarch BPM
Standalone

W wersji 2025.2.0 umozliwiono pobieranie listy pracownikéw,
dziatd6w i struktury organizacyjnej dla spo6tek potgczonych z
bazami Comarch ERP Optima oraz Comarch BPM Standalone. W tym

celu na zaktadce m [Struktura organizacyjnal w gérnej

czesci okna zostata dodana ikona :: [Importuj],
analogiczna do ikony dotychczas dostepnej tylko dla wspoéipracy
z Comarch ERP XL.

Comarch BPM 2025.2.0 [Company 1] Administrator2 — & x

. . o
Struktura organizacyjna | Company Standalone v @

O By zobaczyc szczegoty zaznacz element w srodkowym panelu

Widok zaktadki ,Struktura organizacyjna” dla spétki Comarch
BPM Standalone przed importem danych — widoczny jest przycisk
»Importuj”


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/udostepnienie-mechanizmu-do-pobierania-listy-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-dla-spolek-polaczonych-z-bazami-comarch-bpm-standalone/

®

W ramach okna importu danych w zaktadkach: ,Pracownicy”,
»,Dziaty” i ,Struktura organizacyjna” mozna za pomocg zapytania
SQL pobra¢ odpowiednio: liste pracownikéw, liste dziatdéw oraz
strukture organizacyjng. Zapytanie SQL nalezy wprowadzié¢ w
oknie ,Procedura SQL”, otwartym po kliknieciu w przycisk

®

Dla Comarch BPM Standalone okno ,Procedura SQL” jest puste -
operator moze w nim wprowadzi¢ recznie zapytanie SQL potrzebne
do pobrania z bazy danych pracownikdéw, dziatéw lub struktury
organizacyjnej, w zaleznosci od wybranej zaktadki.

Po kliknieciu w przycisk [Importuj] zostaje otwarte

okno importu danych.

[SQL] w ramach danej zaktadki.

Dla spotek Comarch BPM Standalone w ramach okna ,Procedura
SQL” mozna wprowadzi¢ nastepujgce przyktadowe zapytania:

» Dla zaktadki ,Pracownicy” (zgodnie z najnowszym zapisem)

select DCD ID as NatSystemId,
DCD_Namel as Namel,

‘' as Name2,

‘' as Name3,

® as Archival,

DCD Login as Login,



"' as Mail,

as Login2,

0 as LoginMethod

from Nazwa bazy BPM.do.DF ConfOSDictionary
where dcd type=2

Dla zaktadki ,Dziaty”

select DCD ID as NatSystemId,

DCD Namel as Namel,

© as Archival

from Nazwa bazy BPM.do.DF ConfOSDictionary

where dcd type =1

» Dla zaktadki ,Struktura organizacyjna”

SELECT
b.DCD ID as NatSystemlId,

.DCD ID as NatSystemParentlId,

.DCD_Type as Type,

as Archival,

.DCD_Namel as Name,

.DCD _Namel as ParentName

FROM Nazwa bazy BPM.do.DF ConfOSTree a

JOIN Nazwa bazy BPM.do.DF ConfOSDictionary b
ON a.DCO DCDId = b.DCD ID

LEFT JOIN Nazwa bazy BPM.do.DF ConfOSTree c
ON a.DCO DCOId = c.DCO ID

LEFT JOIN Nazwa bazy BPM.do.DF ConfOSDictionary d
ON c.DCO DCDId = d.DCD _ID

O T © T Qo



W przypadku kazdego z powyzszych zapytan operator moze
dokonywa¢ edycji.

Comarch BPM 20252 0 [Comnany 1] dministrator? - I x

Struktu PRACOWNICY  DZIALY  STRUKTURA ORGANIZACYINA

©@®®

£
/

%o

=

Okno importu danych z bazy Comarch BPM Standalone, zaktadka
,Pracownicy” — widok po kliknieciu w przycisk ,Importuj”



PRACOWNICY  DZIALY  STRUKTURA ORGANIZACYINA

OJCIC),

Procedura SQL

1 select DCD_ID as NatSystemId,
2 DCD_Namel as Namel,
"' as Name2,
4 "' as Name3,
50 as Archival,
6 DCD_Login as Login,
7 ' as Mail,
3 '' as Login2,
9@ as LoginMethod
10 from Standalone202501_1.do.DF_ConfOSDictionary
11 where dcd_type=2

Zapisz Anuluj

Okno importu danych z bazy Comarch BPM Standalone na zaktadce
,Pracownicy”— okno ,Procedura SQL” z przyktadowym zapytaniem
SQL

Po ewentualnym zapisaniu zmian w oknie ,Procedura SQL” na
zaktadce ,Pracownicy” nalezy zaznaczy¢ checkboxy obok tych
pracownikéw, ktdorzy majg zostac zaimportowani do Comarch BPM,

a nastepnie nacisngé przycisk [Zapisz]. Woéwczas
wybrani pracownicy pojawig sie w sekcji ,Stan Aktualny” w
oknie importu danych, a po zamknieciu okna widoczni bedg na

zaktadce ,Pracownicy” w ramach zaktadki [Struktura



organizacyjnal.

Analogicznie nalezy postepowa¢ na zaktadkach ,Dziaty” i
»Struktura organizacyjna” w ramach okna importu danych.

PRACOWNICY DZIALY ~ STRUKTURA ORGANIZACYJNA o
©
v Typ Poréwnania Id Nat Id Nazwa Na:
v Nowy 0 1 Administrator
v Nowy o] 2 Anna Nowak
v Nowy 0 3 Maciej Man
v Nowy 0 4 Marlena Mal
v Nowy 0 5 Administrator2
v Nowy 0 [3 operatortechniczny
v Nowy 0 7 James Brown
v Nowy 0 8 Jean Paulin

Nowy 0 9 Kim

v Nowy 0 10 Anna Kawa
| Nowy 0 11 Kathryn
v Nowy 0 1015 Joanna Btawatek
v Nowy 0 1016 Milena Maj

Okno importu danych z bazy Comarch BPM Standalone na zaktadce
,Pracownicy”— zaznaczanie pracownikéw ze spdétki Comarch BPM
Standalone do zaimportowania



PRACOWNICY DZIALY STRUKTURA ORGANIZACYINA o

©®
Stan Aktualny Import

Typ Poréwnania Id Nat Id
D 1053 1 Administrator Administrator 0 Bez zmian 0 1 Admi
[] 1054 2 Anna Nowak AnnaNowak1 0 Bez zmian 0 2 Anna
[1 1055 3 Maciej Man MaciejMan 0 Bez zmian 0 3 Macie
D 1056 4 Marlena Mal MarlenaMal 0 Bez zmian 0 4 Marle
D 1057 5 Administrator2 Administrator2 0 Bez zmian 0 5 Admi
[1 1058 6 operatortechniczny Operator Techniczny 0 Bez zmian 0 [3 operz
I:‘ 1059 7 James Brown JamesBrown 0 Bez zmian 0 7 James
D 1060 8 Jean Paulin JeanPaulin 0 Bez zmian 0 8 Jean t
O Nowy 0 9 Kim
D 1061 10 Anna Kawa AnnaKawa 0 Bez zmian 0 10 Anna
O Nowy 0 1 Kathr
D 1062 1015  Joanna Blawatek JoannaBlawatek 0 Bez zmian 0 1015 Joanr
[ 1063 1016 Milena Maj MilenaMaj 0 Bez zmian 0 1016 Milen

Okno importu danych z bazy Comarch BPM Standalone na zaktadce
,Pracownicy”— Widok listy pracownikéw zaimportowanych ze
sp6tki Comarch BPM Standalone na liscie w sekcji ,Stan
Aktualny”

Comarch BPM 2025.2.0 [Company 1] Administrator2 - o x

. . <0
Struktura organizacyjna @
(@) Doy P sunewisa o
Szukaj @ @

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Administrator (Administrator)

Administrator2 (Administrator2) Login Administrator
Anna Kawa (AnnaKawa) . . L
Imie i nazwisko Administrator
Anna Nowak (AnnaNowak1)
James Brown (JamesBrown) Email | |
Jean Paulin (JeanPaulin)
St isk Doda
Joanna Btawatek (JoannaBlawatek) anowisko )
Maciej Man (MaciejMan) ;
Zastepujacy v

Marlena Mal (MarlenaMal)
. - . Data | taw l|| o l|
Milena Maj (MilenaMaj) Ustaw Ustaw

|:| Bez ograniczen

operatortechniczny (Operator Techniczny)

Parametr 1 | |

Parametr 2 | |

Parametr 3 | |

D Pokaz archiwalne




Widok zak*adki ,Pracownicy” na zaktadce ,Struktura
organizacyjna” po zaimportowaniu pracownikéw

PRACOWNICY  DZIALY  STRUKTURA ORGANIZACYINA

©®®

Typ Poréwnania Nazwa Nazwa 2 Natld Zarchiwizowany
v Nowy 0 Company A 1006
v Nowy 0 Dziat 1 1007
v Nowy 0 Dziat 2 1008
v Nowy 0 Sekretariat 1009
v Nowy 0 Ksiegowosc 1010
v Nowy 0 Dziat 1.1 1011
v Nowy 0 Dzial 1.2 1012
v Nowy 0 Dziat 2.1 1013
v Nowy 0 Dziat 2.2 1014

Okno importu danych z bazy Comarch BPM Standalone na zaktadce
,Dziaty”— zaznaczanie dziatdw ze spotki Comarch BPM Standalone
do zaimportowania



PRACOWNICY  DZIALY  STRUKTURA ORGANIZACYINA

©@®®

v Typ Poréwnania Nazwa Nazwa 2 Natld Zarchiwizowany
1075  Company A 1006 Bez zmian 0 Company A 1006
1076  Dziat1 1007 Bez zmian 0 Dziat 1 1007
1077  Dziat 2 1008 Bez zmian 0 Dziat 2 1008
1078  Sekretariat 1009 Bez zmian 0 Sekretariat 1009
1079  Ksiegowosc 1010 Bez zmian 0 Ksiegowosc 1010
1080  Dziat 1.1 1011 Bez zmian 0 Dziat 1.1 1011
1081  Dzial 1.2 1012 Bez zmian 0 Dzial 1.2 1012
1082  Dziat 2.1 1013 Bez zmian 0 Dziat 2.1 1013
1083 Dziat2.2 1014 Bez zmian 0 Dziat 2.2 1014

Okno importu danych z bazy Comarch BPM Standalone na zaktadce
,Dziaty”— Widok 1listy dziatdéw zaimportowanych ze spédtki
Comarch BPM Standalone na lisScie w sekcji ,Stan Aktualny”



Comarch BPM 2025.2.0 [Company 1] Administrator2 — 5 x

Struktura organizacyjna | Company Standalone v @

@ Dziaty Pracownicy Stanowiska

@® ®

Nazwal Dziat 1
Company A
Dzial 12 Nazwa2
Dziat 1
Parametr 1
Dziat 1.1
Dziat 2 Parametr 2
briat2.1 Parametr 3
Dziat 2.2
Ksiegowosc

Sekretariat

Widok zakt*adki ,Dziaty” na zaktadce ,Struktura organizacyjna”
po zaimportowaniu dziatéw

PRACOWNICY  DZIALY  STRUKTURA ORGANIZACYJNA o
©®
Typ Poréwnania NatParentld Typ  Zarchiwizowany
v Nowy 1006 1 Company A
v Nowy 1007 1006 1 Dziat 1
v Nowy 1008 1006 1 Dziat 2
v Nowy 1009 1006 1 Sekretariat
v Nowy 1010 1006 1 Ksiegowosc
v Nowy 1011 1007 1 Dziat 1.1
v Nowy 1012 1007 1 Dzial 1.2
v Nowy 1013 1008 1 Dziat 2.1
v Nowy 1014 1008 1 Dziat 2.2
v Nowy 1 1006 2 Administrator
v Nowy 5 1006 2 Administrator2
v Nowy 10 1007 2 Anna Kawa
v Nowy 2 1012 2 Anna Nowak
v Nowy 7 1011 2 James Brown
v Nowy 8 1008 2 Jean Paulin
v Nowy 3 1013 2 Maciej Man
L]

Okno importu danych z bazy Comarch BPM Standalone na zaktadce
,Struktura organizacyjnay”— zaznaczanie elementdéw struktury



organizacyjnej ze sp6étki Comarch BPM Standalone do
zaimportowania

PRACOWNICY DZIALY ~ STRUKTURA ORGANIZACYJNA o

©®

v Typ Poréwnania Natld NatParentld Typ Zarchiwizowany
1006 1 Company A 0 Bez zmian 1006 1 Cor
1007 1006 1 Dziat 1 0 Company A Bez zmian 1007 1006 1 Dzi
1008 1006 1 Dziat 2 0 Company A Bez zmian 1008 1006 1 Dzi
1009 1006 1 Sekretariat 0 Company A Bez zmian 1009 1006 1 Sek
1010 1006 1 Ksiegowosc 0 Company A Bez zmian 1010 1006 1 Ksit
1011 1007 1 Dziat 1.1 0 Dziat 1 Bez zmian 1011 1007 1 Dzi
1012 1007 1 Dzial 1.2 0 Dziat 1 Bez zmian 1012 1007 1 Dzi
1013 1008 1 Dziat 2.1 0 Drziat 2 Bez zmian 1013 1008 1 Dzi
1014 1008 1 Dziat 2.2 0 Dziat 2 Bez zmian 1014 1008 1 Dzi
1 1006 2 Administrator Administrator 0 Company A Bez zmian 1 1006 2 Adi
5 1006 2 Administrator2 ~ Administrator2 0 Company A Bez zmian 5 1006 2 Adi
10 1007 2 Anna Kawa AnnaKawa 0 Dziat 1 Bez zmian 10 1007 2 Ant
2 1012 2 Anna Nowak AnnaNowak1 0 Dzial 1.2 Bez zmian 2 1012 2 Ant
7 1011 2 James Brown JamesBrown 0 Dziat 1.1 Bez zmian 7 1011 2 Jan
8 1008 2 Jean Paulin JeanPaulin 0 Dziat 2 Bez zmian 8 1008 2 Jea
3 1013 2 Maciej Man MaciejMan 0 Dziat 2.1 Bez zmian 3 1013 2 Ma

Okno importu danych z bazy Comarch BPM Standalone na zaktadce
»Struktura organizacyjna”—widok struktury organizacyjnej
zaimportowanej ze spotki Comarch BPM Standalone na liscie w
sekcji ,Stan Aktualny”



Struktura organizacyjna

Szukaj

@

Comarch BPM 2025.2.0

® @

Dziaty Pracownicy Stanowiska

V- Company A
Administrator
Administrator2

¥ Dziat 1
Anna Kawa
V- Dzial 1.2
Anna Nowak
¥ Drziat 1.1
James Brown
V- Dziat 2
Jean Paulin
¥ Dziat 2.1
Maciej Man
V- Dziat 2.2
Marlena Mal
V- Ksiegowosc¢
Joanna Blawatek
V- Sekretariat
Milena Maj

Szukaj

@®

Administrator (Administrator)
Administrator2 (Administrator2)
Anna Kawa (AnnaKawa)

Anna Nowak (AnnaNowak1)
James Brown (JamesBrown)

Jean Paulin (JeanPaulin)

Joanna Btawatek (JoannaBlawatek)
Maciej Man (MaciejMan)

Marlena Mal (MarlenaMal)

Milena Maj (MilenaMaj)

operatortechniczny (Operator Techniczny)

D Pokaz archiwalne

[Company 1] Administrator2 — & x

By zobaczy¢ szczegoly zaznacz element w Srodkowym panelu

Widok drzewa struktury organizacyjnej na
organizacyjna” po zaimportowaniu struktury

zaktadce ,Struktura
organizacyjnej



