Zaktadka 0golne

Pracownicy tworzeni w Comarch DMS sg:

= operatorami natywnymi (nie wystepuja w systemie ERP)
lub

= operatorami wystepujacymi w Comarch ERP, dodanymi w
aplikacji lub zaimportowanymi z systemu Comarch ERP XL

W prawej sekcji prezentowane s3g szczegdéty (wtasciwosSci)
dziatow, pracownikow 1 stanowisk. Istnieje mozliwos$¢
zdefiniowania uprawnien operatora oraz jego hasta.

Dla operatorow natywnych mozna zmienié¢ imie i nazwisko,
wprowadzi¢ adres mailowy oraz hasto. Istnieje réwniez
mozliwo$¢ zmiany loginu operatora natywnego. Moze tego dokonacd
tylko operator z uprawnieniami administratora.

Dla operatorow XL’owych mozliwa jest tylko opcja dodania
adresu mailowego i zmiany imienia i nazwiska. Zmiany
wprowadzane na wtasciwosciach operatora XL'owego nie sa
zapisywane w bazie Comarch ERP XL.

Istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania stanowisk operatora (zob.
Stanowiska). W tym celu nalezy klikng¢ Dodaj obok pola
Stanowisko na karcie pracownika i wybraé¢ odpowiednie
stanowisko z listy dostepnych stanowisk. Operator moze mie¢
zdefiniowanych kilka stanowisk.



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-ogolne-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/stanowiska/

ok

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Login AnnaKrol
Imie i nazwisko AnnaKrol
Email
Hasto Ustaw
Stanowisko v
Dyrektor
Zastepuj v
cPHacy Gtowny Ksiegowy
Data Kierownik 27.05.2025 |:
Ksiegowy
Parametr 1 Kurier
Magazynier
Parametr 2
Prezes
Parametr 3 Sekretarka

Wybdr dla operatora stanowiska z listy

Na zaktadce 0Ogdlne mozna réwniez zdefiniowac zastepstwo za
danego operatora. Osobe zastepujaca nalezy wybrac¢ z Tlisty
operatoréw, a nastepnie okreslic¢ przedziat czasowy zastepstwa
lub zastepstwo na czas nieokreslony.

Wiecej informacji na temat zastepstw znajduje sie w rozdziale
Zastepstwa.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zastepstwa/

pracowni |

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Login AnnaKrol

Imie | nazwisko Anna Krol

Email

Hasto Ustaw

Stanowisko Dodaj

Zastepujacy v

Data 16.08.2023 |v| 16.08.2023 |v|
| |Bez ograniczen

Sekcja zaktadki ,0gdélne”, w ktdrej okresla sie zastepstwo

W wersji 2023.0.0 zmieniono nazwe parametru Login
(SaldeoSMART) na Parametr 1.

W wersji 2025.1.0 w sekcji ,0g6lne” wprowadzono dwa dodatkowe
pola: ,Parametr 2” i ,Parametr 3”.

Nowe pola parametrow pozwalajg na wprowadzenie dodatkowych
informacji, ktére mozna pdézZzniej wykorzysta¢ w zapytaniach SQL.

,Parametr 1” to pole DCD SaldeoLogin z tabell
do.DF ConfOSDictionary — w ramach parametru mozna wprowadzac
dowolng tres¢, tak jak w przypadku pozostatych parametroéw.



W ramach pél ,Parametr 2” i ,Parametr 3” operator uprawniony
do edycji ustawien pracownikéw moze wpisa¢ dowolng tresé z
ograniczong liczbg znakéw. Wprowadzone informacje zostang po

zapisaniu karty za pomocg ikony [Zapisz] wprowadzone do
tabeli do. DF ConfOSDictionary (znajduje sie w niej stownik
dziatdéw i pracownikdéw) w ramach kolumn DCD Parameter2 (dla
pola ,Parametr 2)” i DCD Parameter3 (dla pola ,Parametr 3").
Uzupetnienie p6l nie jest wymagane.

Uwaga

Po modyfikacji p6él nalezy zapisac¢ karte przyciskiem
[Zapisz].

Dziaty Pracownicy Stanowiska

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Administrator systemu (ADMIN)
Administrator2 (Administrator2) Login Administrator2
Administrator3 (Administrator3) Imie i nazwisko Administrator?
Anna Maj (AnnaMaj)
Email
Jacek Kowal (JacekKowal) mal
Hasto Ustaw
Stanowisko Dodaj
Zastepujacy v
Data 27.05.2025 |v 27.05.2025 |v

Bez ograniczen

Parametr 1
Parametr 2

Parametr 3

Pokaz archiwalne

Pracownicy — zaktadka 0gélne (przyktad)




Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdt do poczatku artykuku

Zaktadka Uprawnienia

W ramach zaktadki ,Uprawnienia” mozna wyréznic¢ trzy sekcje:

Sekcja ,Uprawnienia ogdlne”

®

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Uprawnienia ogolne

Administrator Nie v

Zastosuj login ERP Z konfiguragji v

Sekcja ,Uprawnienia ogélne”

Administrator — umozliwia nadanie operatorowi uprawnien
administracyjnych.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-xl/

Uwaga

Operator, ktdéry posiada nadane uprawnienia Administratora ma
dostep do wszystkich dokumentdéw. Kazdy z dokumentéw moze
edytowac, usung¢ lub przekaza¢ do kolejnego etapu.

Zastosuj login ERP XL — wysSwietlanie dokumentéw Comarch ERP XL
z poziomu aplikacji stacjonarnej oraz generowanie dokumentodw
Comarch ERP XL w przypadku operatora XL'owego moze by¢
autoryzowane za pomocg loginu wtasnego lub z konfiguracji.
Login wtasny to login XL'owy, na ktdéry operator loguje sie do
aplikacji Comarch DMS. Login z konfiguracji to login operatora
wprowadzony w oknie ,Ustawienia -> Autoryzacja API -> Domyslny
login” (zob. Autoryzacja API).

Uwaga
Jesli:

= operator, ktdérego zaimportowano z Comarch ERP XL,
korzysta z logowania domenowego

oraz

 na definicji operatora w zakladce Uprawnienia, w sekcji
Uprawnienia ogdélne, w ramach pola Zastosuj login ERP
wybrano opcje Z konfiguracji

w takim przypadku podczas logowania do systemu Comarch ERP XL
operator zaloguje sie do Comarch ERP XL na konto domenowe
(pomimo ustawienia Zastosuj login ERP z konfiguracji).

Sekcja ,Praca z dokumentem”


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/autoryzacja-api-xl/

Praca z dokumentem

Zmiana daty utworzenia

Ni v
dokumentu ©
Usuwanie dokumentow Nie v
Podglad wydruku Nie o
dokumentu (WWW)
Wydruk standardowy Tak v
Zatwierdzanie
dokumentu - Nie v
merytorycznie
Zatwierdzanie
dokumentu - formalno- Nie v

rachunkowo

Sekcja ,Praca z dokumentem”

Zmiana daty utworzenia dokumentu — domy$lnie operator nie ma
prawa do zmiany daty na dokumencie. Ustawiona wartos$¢ ,Tak”
umozliwia zmiane daty utworzenia dokumentu.

Usuwanie dokumentéow — domysSlnie operator nie ma prawa do
usuwania dokumentédw. Uprawnienie nadaje sie poprzez wybdr
opcji ,Tak”.

Podglad wydruku dokumentu (WWW) - nadanie uprawnienia
umozliwia wySwietlenie wydruku dokumentu Comarch ERP XL
poprzez kontrolke Dokument elektroniczny w aplikacji webowej.
Wiecej informacji na ten temat znajduje sie w rozdziale
Podglad wydruku dokumentu (WwWW).



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/podglad-wydruku-dokumentu-www/

Wydruk standardowy - parametr decydujgcy o mozliwosci
wykonania standardowego wydruku karty obiegu dokumentow. Gdy
wartos¢ parametru zostanie ustawiona na ,Tak”, na karcie

obiegu po kliknieciu w 1ikone <:> zostanie wywotany
dotychczasowy wydruk karty obiegu. Jezeli wartosc¢ parametru
zostanie ustawiona na ,Nie” wéwczas standardowy wydruk nie
bedzie dostepny i jezeli nie zostaty zdefiniowane zadne
raporty, do ktérych pracownik jest uprawniony, woéwczas ikona

<:> bedzie niewidoczna dla pracownika. Jezeli parametr

‘Wydruk standardowy’ zostanie ustawiony na ,Nie” 1 pracownik
jest uprawniony do wywotania raportu w konteksScie szczeg6todw

dokumentu, wéwczas po kliknieciu w ikone :: zostanie
wywotany raport. Gdy w konteksScie szczeg6téw dokumentu
pracownik uprawniony jest do wywotania wielu raportéw, wowczas

po kliknieciu w ikone ::: zostanie uruchomiony pierwszy z
listy dostepnych raportdow. Pozostate raporty, do ktérych
pracownik jest uprawniony w danym kontek$cie dostepne sa na

Ok

lidcie pod przyciskiem

Zatwierdzanie dokumentu — merytorycznie — parametr decydujacy
o mozliwosSci zatwierdzania przez uzytkownika dokumentu pod
wzgledem merytorycznym w ramach kontrolki typu Dokument
elektroniczny lub Dokument ERP XL — zob. Elementy karty obiegu
— domyS$lnie parametr jest ustawiony na ,Nie”

Zatwierdzanie dokumentu - formalno-rachunkowo — parametr


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-karty-obiegu-xl/

decydujacy o mozliwo$ci zatwierdzania przez uzytkownika
dokumentu pod wzgledem formalno-rachunkowym w ramach kontrolki
typu Dokument elektroniczny lub Dokument ERP XL — zob.
Elementy karty obiegu - domy$lnie parametr jest ustawiony na
,Nie”

Uwaga

Dla operatoréw zaimportowanych z Comarch ERP XL pola
nZatwierdzanie dokumentu — merytorycznie” oraz ,Zatwierdzanie
dokumentu — formalno-rachunkowo” nie sa dostepne.

Operator zaimportowany z Comarch ERP XL ma uprawnienie do
zatwierdzenia dokumentu pod wzgledem merytorycznym i
formalno-rachunkowym w ramach kontrolki typu Dokument
elektroniczny lub Dokument ERP XL, jesli w Comarch ERP XL w
module Administrator na karcie danego operatora w zaktadce
,Ksiegowe” w sekcji ,Parametry” zaznaczono parametry
nZatwierdzanie dokumentdéw pod wzgledem merytorycznym” oraz
»Zatwierdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym” i
zapisano zmiany.

Jesli operatorowi zostang odebrane te uprawnienia w Comarch
ERP XL, wolwczas checkboxy stuzace do zatwierdzania dokumentu
pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym w Comarch
DMS sg wyszarzone 1 nieaktywne.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-karty-obiegu-xl/

B} Operator [Administrator systemu]- zostanie zmieniony
Ogdine Zakazy Uprawnienia do atrybutéw | Pulpity operatora Centra praw |Centra kosztowe MES |Opis Procesy Atrybuty ”Zalac:u'ﬂh‘

Uprawnienia [~] Dostep do parametrow rejestrow k/bi
Obshuga propozycji kompensat
Generowanie JPK, CUK-1
Handlowe Modyfikacja daty ksiegowania na niezaksiegowanym dokumencie
Edycja zatwierdzonych not (NM)
Przesylanie dokumentdw do Comarch Apfino
Metoda kasowa na dokumende
[ Dostep do parametru Metoda kasowa
[] Dostep do parametru Wg Rozliczenia

Systemowe

Ksiegowe

[~ Dostep do e-Sprawozdar finansowych
Delegacje, Wnioski
Modyfikacja zaakceptowanych poleceri wyjazdu
Akceptacja wydatkdw
Zatwierdzanie delegadi
Cofniedie zatwierdzenia i akceptacji wydatkdw
Walad do listy wnioskow

Uprawnienia do opisu analitycznego
[+] opis analityczny dokumentdw w buforze
[] odtwierdzanie opisu zatwierdzonego przez innego operatora
[\ZI Odtwierdzanie opisu na zapredekretowanym dokumende
Dostep do wzorcow analitycznych:
® wszystkich (O wlasnego centrum i podrzednych

Uprawnienia do paczek przelewdw
[[] propozycia paczki przelewéw
[[] Akceptacia paczki przelewéw

Zatwierdzanie dokumentdw pod wzgledem:
[ merytorycznym [ formalno-rachunkowym

Nadawanie uprawnien do zatwierdzania dokumentdéw pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym w Comarch ERP XL

Sekcja ,,Funkcjonalnosci”



Funkcjonalnosci

Inicjowanie obiegu na

. Ni v
podstawie skanu dok. ©
Automatyc;ne generowanie Nie v
dokumentow
Wydruk ksiazki nadawcze] Nie v
Ek i 5 :
sport listy dokumentow Nie o
do arkusza
K o :
reator rap::)rtow [ Nie o
dashboardow
Konfi ' .
onfiguragja Nie o
automatycznego trybu pracy
Praca z modutem Obieg Dokumentow v

Sekcja , Funkcjonalnosci”

Inicjowanie obiegu na podstawie skanu dokumentu — nadane

uprawnienie aktywuje funkcjonalno$¢ Skany dokumentow E ,
dzieki czemu operator moze inicjowac¢ okreslone typy obiegéw w
oparciu o skany dokumentéw (zob. Konfiguracja masowego
skanowania) .

Automatyczne generowanie dokumentéw — nadane uprawnienie
aktywuje funkcjonalnos$¢ automatycznego tworzenia dokumentéw z

wykorzystaniem narzedzia OCR EHE (zob. dziat Automatyczne
generowanie dokumentéw). Mozliwe jest inicjowanie obiegu dla
dokumentdéw pobranych z systemu Comarch ERP XL za pomoca
zapytania SQL.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-masowego-skanowania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/automatyczne-generowanie-dokumentow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/automatyczne-generowanie-dokumentow/

Wydruk ksiazki nadawczej — uprawnienie aktywuje funkcjonalnos$¢
drukowania ksigzki nadawczej. Na liscie dokumentow zostaje
wtgczona ikona ,Wydruk ksigzki nadawczej” (zob. Wydruk listy
dokumentéw w formie ksigzki nadawczej).

Eksport listy dokumentdow do arkusza — uprawnienie aktywuje
funkcjonalnos¢ eksportu wysSwietlonej 1listy dokumentéw do
arkusza MS Excel (zob. Eksport listy dokumentdédw do arkusza)

Kreator raportéw i dashboardéw - uprawnienie aktywuje
funkcjonalnos¢ tworzenia raportéw i dashboardéw (zob.
dziat Raporty i dashboardy). W menu bocznym aplikacji pojawia

sie ikona . [Kreator raportéow i dashboardéw].

Konfiguracja automatycznego trybu pracy - pole dostepne od
wersji 2023.1.0; okresla, czy pracownik ma dostep do zaktadki

niﬂ [Konfiguracja automatycznego trybu pracy] 1 czy moze
tworzy¢ skrypty do pracy automatycznej (zob. Konfiguracja

automatycznego trybu pracy (robotyzacja proceséw) ).

Praca z modutem — okresla czy pracownik posiada dostep do
modutu Manager dokumentéw 1lub Repozytorium (jes$li zostata
wtgczona wspétpraca z modutem Repozytorium).

Jezeli w parametrze wybrano wartos¢ ‘Obieg Dokumentéw i
Manager dokumentdéw’ 1lub 'Obieg Dokumentdéw i Repozytorium’

wéwczas w menu bocznym dostepna jest ikona [H] [Manager
dokumentdéw/Repozytorium].


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wydruk-listy-dokumentow-w-formie-ksiazki-nadawczej/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-listy-dokumentow-do-arkusza/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/raporty-i-dashboardy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-robotyzacja-procesow-dms-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/konfiguracja-automatycznego-trybu-pracy-robotyzacja-procesow-dms-standalone/

Jesli w parametrze wybrano wartos¢ ,0Obieg Dokumentéw”, wdwczas
operator nie ma dostepu ani do modutu Manager dokumentéw ani
do modutu Repozytorium, nie jest takze dla niego wyswietlana w

menu gtéwnym ikona m

Struktura organizacyjna | Firmax v @
@ Dzialy Pracownicy Stanowiska

Comarch Spétka Akcyjna ® @ @ @
OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Admin2 (ADMIN2)
Administrator systemu (ADMIN) Uprawnienia ogdine
Anna Proba (PROB) Administrator Nie v
Cecylia Ermin (CE)
Zastosuj login ERP Z konfiguracji v
Jan Abece (JA)
Joanna Nowak (JN) Praca z dokumentem
Jolanta Woj (JW)
Zmiana daty utwarzenia N
i v
Milena As (MA) dokumentu ©
Mlenahtaj {Milcnabda)) Usuwanie dokumentow Nie v
Samanta Kawa (SK)
Podglad wydruku e v
Urszula Kowal (UK) dokumentu (WWW)
Wydruk standardowy Tak v
Funkgjonalnosc
In i
icjowanie obiegu na Nie o
podstawie skanu dok.
A
utomatyczne generowanie [, .
dokumentow
Wydruk ksigzki nadawczej | Nie v
Eksport listy dokumentaw Nie "
Nie v
Konfiguracja .
automatyeznego trybu pracy
Pokaz archiwalne Praca z modutem Obieg Dokumentéw v

Pracownicy, zaktadka ,Uprawnienia”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Zaktadka Typy obiegu

Na formatce prezentowane sg typy obiegéw, do ktdérych operator
ma dostep, lub zostaty dla niego wykluczone.

Nowe typy obiegu dodawane sg za pomocg linku ,Dodaj”. Dodany
typ mozna usung¢ za pomocg ikony kosza. Wprowadzone

modyfikacje nalezy zapisa¢ ikonag dyskietki [Zapisz].

Zaznaczenlie parametru ,Dostepne” spowoduje zaprezentowanie
dodanych typéw obiegu na liscie dokumentoéw.

Zaznaczenie parametru ,Wykluczone” spowoduje wykluczenie
dodanych pozycji typow obiegu z listy dokumentoéw.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — O x
Struktura organizacyjna | Firmaxt v @
@ Dziaty Pracownicy Stanowiska
FirmaXL @@
Dziat 1 OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE APl
Dziat 1.1 Admin2 (ADMIN2)
an Abece Projekt i
Jan Abece Administrator systemu (ADMIN) Typy obiegu roe .
Dziat 2 Fakt K i
it 22 Anna Proba (PROB) axtury zakupu
Cecylia Ermin (CE) Faktury zakupowe z XL m
Jan Abece (NONAME) Faktury zakupu 2 @
Joanna Nowak (NO) Faktury zakupu 3 [}
Jolanta Woj JW) Zamowienia zakupu i
Milena As (MA) Faktury sprzedazy ]
Samanta Kawa (SK) Dodaj

Urszula Kowal (UK)

® Dostepne O Wykluczone

1 Pokaz archiwalne

Pracownicy — Typy obiegqu, z zaznaczonym parametrem ,Dostepne”


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-typy-obiegu-xl/

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — B x
Struktura organizacyjna | Firmaxt v @
@ Dzialy Pracownicy Stanowiska
FirmaXL @ @
Dziat 1 OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Driat 11 Admin2 (ADMIN2)
Jan Abece Administrator systemu (ADMIN) Typy obiegu Projekt .
Dziat 2 i
it 22 Anna Proba (PROB) Faitury zakupu o
Cecylia Ermin (CE) Faktury zakupowe z XL o
Jan Abece (NONAME) Faktury zakupu 2 o
Joanna Nowak (NO) Faktury zakupu 3 o
Jolanta Woj (JW) Zamowienia zakupu i
Milena As (MA) Faktury sprzedazy ]
Samanta Kawa (SK) Dodaj
Urszula Kowal (UK)
O Dostepne ~ ® Wykluczone
1 Pokaz archiwalne
Pracownicy - Typy obiegu, 2z zaznaczonym parametrem
n
»Wykluczone

Jezeli operatorowi nie zostanie nadany dostep do typu obiegu,
a operator ma prawo inicjowa¢ dokumenty w tym typie, aplikacja
wyswietli komunikat: ,Operator nie ma uprawnien na liscie
dokumentow do nastepujagcych typdéw obiegdéw: <nazwy typow
obiegu>. W ustawieniach definicji wskazanych typow obiegdw
jest on uprawniony do tworzenia dokumentdéw. Bez dostepu
do wymienionych typdéw obiegdw, operator nie bedzie mdgt
tworzy¢ dokumentoéw.”.



Operator nie ma uprawnien na liscie dokumentow do nastepujacych
typow obiegow :

Projekt

Faktury zakupu
Faktury zakupowe z XL
Faktury zakupu 2
Faktury zakupu 3
Zamdwienia zakupu
Faktury sprzedazy
prébny

W ustawieniach definicji wskazanych typdw obiegdw jest on uprawniony
do tworzenia dokumentow. Bez dostepu do wymienionych typow
obiegow, operator nie bedzie mogt tworzy¢ dokumentow.

OK

Komunikat o zablokowaniu uprawnien do wymienionych typow
obiegu

Zaktadka Dane osobowe

Na zaktadce umozliwiono anonimizacje danych pracownika, czyli
bezpowrotne usuniecie danych pracownika z bazy.

Po przeprowadzeniu anonimizacji, we wszystkich miejscach w
Comarch DMS, w ktorych wyswietlano dane zanonimizowanego
pracownika, wyswietlana jest informacja ‘Zanonimizowane’.

Opis funkcjonalnosci dostepny jest w rozdziale Ochrona danych



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-dane-osobowe/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ochrona-danych-osobowych-anonimizacja-i-usuniecie-pracownika/

osobowych — anonimizacja 1 usuniecie pracownika.

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Zanonimizuj 1 usun

Od dnia 25.10.2022 H
Zatacznik

Komentarz

Zaznaczenie parametru "Zanonimizuj i usun” skutkuje nieodwracalna utratg (usunieciem
z bazy) danych dotyczacych tego operatora.

Zaktadka , Dane osobowe”



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ochrona-danych-osobowych-anonimizacja-i-usuniecie-pracownika/

Zaktadka API na karcie
pracownika - 1integracja
Comarch DMS z Comarch HRM

Zaréwno w trybie jedno -, jak i wielospotkowym dla kazdego
pracownika po wyborze zaktadki API na karcie pracownika w
ramach zakt*adki Struktura organizacyjna widoczne jest pole
System wspotpracujacy. Jesli wybrano w nim opcje Brak, wlwczas
jest to jedyne pole widoczne w tej zaktadce — konto danego
pracownika nie zostato natomiast uzyte do integracji z
systemem wspoétpracujacym przez API.

Uwaga

Operator DMS, dla ktorego wybrano nazwe systemu
wspotpracujacego z HRM 1 ktorego klucz wymiany wykorzystano do
nawigzania integracji pomiedzy DMS i HRM, nie moze zalogowac
sie ani pracowac¢ w systemie Comarch DMS. Przy prdébie logowania
wySwietlana jest wéwczas informacja Konto skonfigurowane do
wspotpracy z zewnetrznym systemem.

OGOLNE UPRAWMNIEMNIA TYPY OBIEGU DAMNE OS0BOWE API

System wspotpracujacy Brak W

Widok zaktadki ,,API” dla pracownika, ktdérego konto
nie zostato uzyte do integracji

Jezeli jednak w ramach pola System wspotpracujacy wybrano


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-api-na-karcie-pracownika-integracja-dms-z-hrm/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-api-na-karcie-pracownika-integracja-dms-z-hrm/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zakladka-api-na-karcie-pracownika-integracja-dms-z-hrm/

nazwe systemu wspétpracujgcego, wtedy wysSwietlane sg takze
pozostate pola konieczne do przeprowadzenia integracji:

= URL aplikacji — w ramach tego pola nalezy wpisac adres
URL aplikacji serwerowej DMS, dla ktérej przeprowadzana
jest integracja. Obok tego pola znajduje sie przycisk

© [Kopiuj URL aplikacji], po wyborze ktdérego zostaje
skopiowany adres wpisany w polu URL aplikacji
»Klucz wymiany — w tym polu zostaje wysSwietlony
wygenerowany klucz wymiany. Obok tego pola znajduja sie
trzy przyciski:

© [Generuj nowy klucz wymiany] — nacisniecie tej ikony
powoduje wygenerowanie nowego klucza wymiany, ktory jest
wyswietlany w polu Klucz wymiany

[Kopiuj klucz wymiany] - wybor tej ikony powoduje
skopiowanie klucza wymiany, ktéry jest wyswietlany w polu
Klucz wymiany

C) — po wyborze tej ikony wyswietlona zostaje informacja,
ktora wyjasnia, do czego jest potrzebny klucz wymiany:
Skopiowany klucz wymiany 1 adres URL aplikacji WEB nalezy
wprowadzi¢ w ustawieniach aplikacji, z ktdrga konfigurowana
jest wspoétpraca.

Po uzupeinieniu pdl nalezy zapisac¢ zmiany za pomocg ikony

[Zapisz].


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/07/word-image-20159-2.png

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
System wspotpracujacy HRM v

URL aplikacs

Klucz wymiany {} i

Zaktadka ,API” po wyborze systemu wspéipracujgcego i
dokonaniu zapisu karty pracownika

Uwaga

Jezeli operator z uprawnieniami administratora utraci te
uprawnienia (parametr Administrator na karcie pracownika
zostanie zmieniony na NIE), wolwczas wyglad zaktadki API
ulegnie zmianie — na zaktadce prezentowany bedzie tylko klucz
wymiany dedykowany spétce, do ktdérej zostat przypisany
operator.

Jesli karta pracownika zostanie zapisana, woOwczas poziom
uprawnien bedzie zmieniony , a zmiany zostang zapisane na
zaktadce API.

Jesli natomiast operator opusci edytowana karte pracownika,
wowczas poziom uprawnien nie zostanie zmieniony, zas wyglad
zaktadki API zostanie przywrdécony zgodnie 2z poziomem
uprawnien.

W przypadku pracy w trybie wielospdétkowym przy wkaczonej
wspotpracy z Comarch ERP Optima w celu wspétpracy z systemem
HRM adres URL aplikacji DMS i wygenerowany klucz wymiany
nalezy skopiowa¢ i wklei¢ w ustawieniach systemu HRM.



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu

Zastepstwa

W przypadku nieobecnos$ci danego pracownika,
do ktérego przypisany jest dokument, nie ma mozliwos$ci
przekazania dokumentu do innej osoby. W celu obstugi takiej
sytuacji zostata stworzona mozliwo$¢ okreslenia czasowego (lub
statego) zastepstwa za wyznaczonego do realizacji zadania
pracownika.

Okreslenia czasowego lub statego zastepstwa mozna dokonad w

sy
ramach zaktadki “®®

,0g0lne” .

[Struktura organizacyjna], na zaktadce

Uwaga
Nalezy pamietad, aby po okresleniu lub modyfikacji zastepstwa

klikng¢ na ikone dyskietki [Zapisz], aby wprowadzone
zmiany zostaty zachowane.

Uwaga


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zastepstwa/

Operator zastepujgcy nie widzi dokumentdw osoby zastepowanej
po zakonczeniu czasu zastepstwa. Operator zastepowany widzi
zawsze dokumenty, ktdore byty modyfikowane w czasie jego
nieobecnosci.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — 0O x
Struktura organizacyjna | bom v
@ Dziaty Pracownicy Stanowiska
Firma X @
Administrator OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Barbara Nowacka Administrator (Administrator)
Biuro 1 AdminReposierp (AdminReposierp) Login BarbaraNowacka
Horacy Hora
Biuro 2 Aleksandra Maj (AleksandraMaj) Imie i nazwisko Barbara Nowacka
Dziat sprzedazy 1 Anna Krol (AnnaKrol)
D rt t1.1 Email
epar‘ elimeni Mai Anna Nowa (AnnaNowa) mat
Aleksandra Maj
Joanna Blawatek AnnaSzczypior (AnnaSzczypior) Hasto Ustaw
Dziat sprzedafy 2 ‘ Barbara Nowacka (BarbaraNowacka)
Joanna Btawatek -
Departament 2.1 EwaNowak (EwaNowak) Stanowisko Dyrektor 1]
Anna Krol Horacy Hora (HoracyHora) Dodaj
Horacy Hora
L JanAbacki (JanAbacki)
Ksiegowos¢ o Zastepujacy Aleksandra Maj v
Pracownik 6 Joanna Btawatek (JoannaBlawatek)
Pracownik 7
MagdalenaNowak (MagdalenaNowak) Data 25102022 |v 28.10.2022 |v
Magazyn
Pracownik 6 (Pracownik 6) Bez ograniczen
Pracownik 7 (Pracownik 7) Login (SaldeoSMART)
I Pokaz archiwalne

Sekcja w ramach zaktadki ,0gole”, w ktérej mozna okresli¢
zastepstwo

Operator wskazany jako zastepca widzi wszystkie dokumenty
przypisane do operatora zastepowanego. Czas widocznos$ci
dokumentdéw uzalezniony jest od ustawien konfiguracyjnych na
wtasciwosciach operatora zastepowanego:

- jezeli zastepstwo jest bez ograniczen — uzytkownik
zastepujacy widzi dokumenty zawsze,



Zastepujacy Aleksandra Maj v

Data

V| Bez ograniczen

Okreslenie zastepstwa bez ograniczen czasowych

» jezeli w zastepstwie zostaty wskazane daty - widzi
dokumenty tyko w czasie zastepstwa.

Zastepujacy Aleksandra Maj v

Data 25.10.2022 |v 28.10.2022 |v

Bez ograniczen

Okreslenie zastepstwa w wybranym czasie

Operator zastepujgcy moze przekazywa¢ i dokonywac wszystkich
operacji na dokumentach przypisanych do osoby, ktdra
zastepuje. Wyjgtkiem sg tu operacje wynikajgce z uprawnien,
ktére sg nadane na wtasciwosSciach pracownika.

W przypadku, gdy operator np. Opel zastepuje dwoch
uzytkownikéw np. Ope2 i Ope3, (ktéorych aktualnie nie ma), a
Ope2 i Ope3 sa uprawnieni do tego samego etapu:

»przy inicjowaniu dokumentu przez osobe zastepujacg -
pojawia sie formatka z pytaniem o wybdér operatora, w
imieniu ktdérego zostanie zainicjowany dokument,

»przy przekazywaniu dokumentu przez osobe zastepujaca —



pojawia sie formatka z pytaniem o wybdér operatora, w
imieniu ktorego dokument jest przekazywany do nastepnego
etapu.

Analogiczna sytuacja ma miejsce, gdy do tego samego etapu
przypisany jest operator zastepowany i operator zastepujacy.

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] AleksandraMaj — O x
Dokumenty @ @ @ ) @
. ARZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS ET
Dokument wystawiany w imieniu pracownika
; v turyjzakupu ekretacja -10- iezakonczon: rZ|
@ Aleksandra Maj y|zakup Dekretacj 2022-10-13 Niezakoficzony P
lezystk'\e Aleksandra Maj turyjzakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
ﬁ;?g Projekt
E Fakt K Barbara Nowacka turyjzakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
%= Faktury zakup
.ﬁl Faktury zakup ezt 4 S lnana, Falcurylzakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
ﬁ?s Faktury zakupu 2 | FZ/14/10/2022  Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
Repozytoria
= . | FZ/13/10/2022  Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczon Prz|
— ! y p! ) Yy
== Archiwum
= Umow | FZ/8/10/2022 Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczony Prz|
=] Y
. &= Archiwum2 | FZ/9/10/2022 Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakoriczony  Prz|
ﬁl Faktury zakupu 3
= Faktury sprzedazy [©) FZ/76/10/2022 Faktury zakupu Rejestragja 2022-10-25 Niezakonczony Przy
.ﬁ?s Nowy obieg FZ/75/10/2022 Faktury zakupu Zatwierdzenie przez dyrektora 2022-10-24 Niezakonczony Prz|
.zs Nowy obieg2 FZ/74/10/2022  Faktury zakupu Zatwierdzenie przez dyrektora 2022-10-24 Niezakonczony Prz|
2 prébny
- FZ/6/10/2022 Faktury zakupu Dekretacja 2022-10-13 Niezakonczon Prz|
= 7 y p! ) Yy
"&, Zmiany
ﬁ;!; Zamowienia zakupu

Formatka wyboru operatora przy inicjowaniu dokumentu, gdy w
uprawnieniach do pierwszego etapu jest operator zastepowany 1
operator zastepujacy



Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] AleksandraMaj — B x

ata utworzenia : 25-10-2022

Hka : Firma ABC
Karta oblegu ~ Przebieg

,,,,,,,,,,

Kod
@ 1 Aleksandra Maj (DS): zainicjowat nowy dokument w
imieniu Barbara Nowacka (DS)

25.10.2022 11:09

Uprawnienia do obecnego etapu

Czas na realizacje zadania w etapie

1 dzien, 23 godziny, 59 minut s

Nastepny etap

nforms ota ystaviia
Zagcanik 2

® Dekretacja v

Pena razwa keruzhenta N dokumen

|
aaaaaaaaaa
| o ‘ .
Czas na realizacje zadania w wybranym etapie
1 20 minut 4
Warlog¢ nelto Stanka VAT (w %) = 60 % +
o

Przebieg etapdéw na dokumencie — inicjowanie dokumentu w
imieniu osoby zastepowanej

W przypadku, gdy operator zastepujgcy inicjuje nowy dokument
lub przekazuje do nastepnego etapu dokument juz istniejacy (a
przypisany do osoby zastepowanej) na przebiegu etapow
wySwietlona zostanie informacja ,Przekazany w imieniu” oraz
imie i nazwisko osoby zastepowanej 1 zastepujgcej.



Z7/9/10/2022

_] ‘E’ Spoika : Firma ABC
Q
£
3 Karta obiegu
-
o
I S| o
0d kogo
20
Data otrzymania
l1. i
J

Kontrahent

Stawka VAT (v %)

Do wiadomotd

®®

NP

Kiola VAT

Zatqerrik

@®

Comarch DMS 2022.0.2

Data utworzenia : 25-10-2022

~

Data zakupu

Przebieg

[Dom] AleksandraMaj — O x

®

Uprawnienia do obecnego etapu

W czyim imieniu zostanie przekazany
dokument do nastepnego etapu?

x

Aleksandra Maj

Barbara Nowacka

Nastepny etap

ni do wybranego etapu

fest aktywnyrm platikierm VAT?

- 60% +

Nazwa spotki
FirmaXL
FirmaXL
Dom

Dom

Dodaj

Typ

Pracownik
Pracownik
Pracownik

Pracownik

Wartosc
Administrator systemu
Joanna Nowak
Aleksandra Maj

Barbara Nowacka

Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Formatka wyboru operatora przy przekazywaniu dokumentu, gdy
uprawnieniach do nastepnego etapu jest operator zastepowany
operator zastepujacy




Przebieg

Aleksandra Maj (DS): zainicjowat nowy dokument
w imieniu Barbara Nowacka (DS)
25.10.2022 11:17

\

Aleksandra Maj (DS): przekazat dokument w
imieniu Barbara Nowacka (DS)
25.10.2022 11:18

Przebieg etapdéw na dokumencie — przekazanie dokumentu w
imieniu osoby zastepowanej

Przekazanie uprawnien innemu
pracownikowl

Funkcjonalnos¢ stuzy przekazaniu uprawnien do aktualnych
dokumentow innemu pracownikowi, np. w przypadku zwolnienia
danego pracownika.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przekazanie-uprawnien-innemu-pracownikowi/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przekazanie-uprawnien-innemu-pracownikowi/

Uwaga

Zamiana pracownikéw na liscie dotyczy przekazania uprawnien
w zakresie definicji typdéw obiegdéw, nie pocigga za sobg zmiany
w strukturze organizacyjnej, definicji stanowisk czy zastepstw
definiowanych na karcie pracownika, te zmiany muszg by¢
dokonane przez administratora.

Na liscie pracownikéw udostepniono przycisk wywotujacy
okno ‘Zamien pracownika’. W polu ‘Wyszukaj pracownika’ nalezy
wskaza¢ operatora, ktérego uprawnienia zostang przejete przez
pracownika wskazanego w polu ‘Zmien na”.

Zamien pracownika

Wyszukaj pracownika Anna Maj v

Zmien na JohnSmith v

Zapisz Anuluyj

Okno Zamien pracownika, informacje o uprawnieniach i
zastepstwach zamienianego pracownika

Po wskazaniu zamienianego pracownika wyswietlana sa



informacje:

B ) — ilos¢ dokumentéw, do ktorych ma
uprawnienia
;.%'ETI'—__.‘%TZ-CE ",ZI:EE'.EI_._%ITE'E'.I'E.E"\':_-CEIZ _ Jezell Zdeflnlowano

zastepstwo, wyswietlany jest ©pracownik =zastepujacy
zamienianego operatora

S = lista
typow obiegu, w ramach ktédrych zamieniany operatory byt
uprawniony do inicjowania dokumentoéw

Comarch DMS 2022.0.2 [Dom] Administrator — O x

Struktura organizacyjna
q BB R, o
¥ Firma | Szukaj @ @

Dziat 1 OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE A
Dziat 2 Administrator (Administrator)

AlicjaBona (AlicjaBona) Login | Administrator

nazwisko | Administrator

Wyszukaj pracownika | Administrator v |
Ustaw
Zmien na | AnnaKowalska v |
wisko Dodaj
tor upraw Y j 6w w ramach ponizszych typéw obiegu
Faktury zakupu pujacy |
| 25.10.2022 | | 25.10.2022
[IBez ograniczen
(SaldeoSMART) |

D Pokaz archiwalne

Lista pracownikéw, okno ‘Zamien pracownika’



Podglad wydruku dokumentu
(WWW)

Funkcjonalnos¢ podgladu wydruku dokumentu (WwWW) jest dostepna
w aplikacji web Comarch DMS we wspétpracy z Comarch ERP XL.
Umozliwia podglad dokumentu, ktéry zostat dodany do kontrolki
typu dokument elektroniczny.

Po kliknieciu na nazwe dodanego dokumentu podglad wydruku jest
wyswietlany jako panel Podglagd wydruku w miejscu panelu
Przekazanie (gdy tryb peinoekranowy jest wytgczony) lub jako
osobna zaktadka Podglad wydruku (gdy tryb petnoekranowy jest
wtgczony) .

- KA
(YIFZXL/31/10/2022 & cd & O
a: R
_% Spddka: FirmaXL Data utworzenia: 26-10-2022 & e
R A QO == @®
ok Nr dokumentu
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https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podglad-wydruku-dokumentu-www/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podglad-wydruku-dokumentu-www/

Widok szczeg6tow dokumentu z panelem ,Podglad wydruku”, gdy
tryb petnoekranowy jest wytaczony

aFZXL/31/TOX2022 < PR ) & O
ﬂ—l t; ARTA OBIEGU PREEKAZANIE PODGLAD W

OO =} |} QO®

10z
1011043

COMARCH SPOLEAAKCYTNA

) Bz e sxpize [T -

Widok zak*adki , Podglad wydruku”, gdy tryb petnoekranowy jest
wtgczony

Uwaga

Aby funkcjonalnos¢ byta dostepna dla okres$lonego pracownika,
konieczne jest, zeby dany pracownik miat* ustawiony parametr
Podglagd wydruku dokumentu (WWW) na ,Tak” w ramach zaktadki
Uprawnienia w sekcji Praca z dokumentem na karcie pracownika

w zaktadce [Struktura organizacyjna].



Comarch DMS 2022.0.2 [FirmaXL] ADMIN — O x
Struktura organizacyjna | Firmaxt v @
@ Dziatly Pracownicy Stanowiska
FirmaXL @ @
Dziat 1 OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Dziat 1.1 Admin2 (ADMIN2)
Jan Abece Administrator systemu (ADMIN) Uprawnienia ogolne
Dziat 2
Dziat 2.2 Anna Proba (PROE) Praca z dokumentem
Cecylia Ermin (CE) Zmiana daty utworzenia Tak -
Jan Abece (NONAME) dokumentu
Joanna Nowak (NO) Usuwanie dokumentow Tak v
Jolanta Woj (JW) Podglad wydruku Tak -
Milena As (MA) dokumentu (WWW)
Samanta Kawa (SK) Wydruk standardowy Tak v
Urszula Kowal (UK)
Funkgjonalnosci
- Pokaz archiwalne

Parametr ,,Podglad wydruku dokumentu (Www)"

O

W ramach podgladu wydruku dostepne sa ikony , ktére
umozliwiajg przechodzenie pomiedzy stronami dokumentu, pole

, W ramach ktorego mozna przejs¢ do okreslonej

strony dokumentu oraz ikony <><j) , dzieki ktérym operator
moze przyblizy¢ lub oddali¢ podglgd wydruku.

Parametry wydruku definiowane s w tabeli: do.DF ConfPrint w
czterech kolumnach: DCP DocumentType (GidTyp dokumentu),
DCP_PrintSource (ID Zrédtowe), DCP Print (Wydruku) 1
DCP PrintForma (Formatu).

Ponizsza tabela przedstawia domysSlne parametry (GidTyp
dokumentu Comarch ERP XL):



Numer i nazwa dokumentu 2r6;:owe Wydruku | Formatu
2004 Deprecjacja 0 100 2
2037 Faktura eksportowa 0 974 1
3344 Faktura importowa 0 355 2
2033 Faktura sprzedazy 0 303 6
2038 Faktura sprzedazy a-vista 0 303 6
1520 Faktura VAT RR 0 546 1
2036 Faktura wewnetrzna 0 985 1
1521 Faktura zakupu 0 68 1
1526 Faktura zakupu a-vista 0 68 1
2003 Korekta kosztu ) 99 1
1232 Koszt dodatkowy zakupu 0 928 1
4144 Nota memoriatowa ) 220 2
8832 Oferta na zakup 0 244 2
8960 Oferta sprzedazy 0 243 2
2034 Paragon 0 537 1
5104 Promocja 0 465 1
1604 Przesuniecie.migdzymagazynowe 0 644 1

przyjecie

1603 Przesuni%;ii“:ifdzymagazynowe 0 643 1
Qi:ﬁ;;:::§3223?z:2 ° >32 1
1617 Przychdod wewnetrzny 0 101 2
1089 Przyjecie magazynowe 0 106 2
e o
1489 Przyjecie zewnetrzne 0 538 1
2039 Raport sprzedazy 0 528 1




Numer i nazwa dokumentu 2r6;:owe Wydruku | Formatu
3584 Reklamacja sprzedazy 0 691 1
3585 Reklamacja zakupu 0 693 1
1616 Rozchdéd wewnetrzny 0 103 2
1968 Tax Free 0 577 2
4145 Uproszczona nota memoriatowa 0 633 1
1601 Wydanie magazynowe 0 106 2
2000 Wydanie towardw kaucjonowanych 0 443 1
2001 Wydanie zewnetrzne 0 94 1
2005 Wydanie zewnetrzne eksportowe 0 111 1
960 Zamdwienie 0 246 2
Paczka 0 286 1
Wysytka 0 288 1
4700 Zlecenie serwisowe ) 684 1

Rejestracja nowych
uzytkownikow w aplikacji
serwerowej (dawna web)

0d wersji 2020.2.1 dostepna jest mozliwos¢ rejestracji nowych
uzytkownikéw Comarch DMS z poziomu aplikacji serwerowej (dawna
web). Do potencjalnego uzytkownika zostaje wystany mail
zawierajgcy link do formularza rejestracyjnego, w ramach
ktérego potencjalny uzytkownik


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rejestracja-nowych-uzytkownikow-w-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rejestracja-nowych-uzytkownikow-w-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/rejestracja-nowych-uzytkownikow-w-aplikacji-web/

= podaje dane konieczne do zatozenia konta
» potwierdza zapoznanie sie z regulaminem, informacja o
ochronie danych osobowych i warunkami pracy w aplikacji

Uwaga
W wersji 2025.1.0 zewnetrzna rejestracja uzytkownikéw jest
niedostepna.

Uwaga
Formularz rejestracyjny wymaga konfiguracji przez
administratora systemu Comarch DMS.

Konfiguracja

Rejestracja nowych uzytkownikdéw z poziomu aplikacji serwerowej
(dawna web) zostaje wtgczona, jesli w pliku web.config wartosc
klucza <add key="ExternalRegistrationEnabled” value="false” />
zostanie zmieniona na true:

<add key="ExternalRegistrationEnabled” value="true” /> (zob.
Instalacja aplikacji serwerowej (dawnej web) w trybie
recznym). Nastepnie nalezy okresli¢ nastepujace parametry:

» <add key="TaxPayerIdRequired” value="false” /> — klucz
okresla, czy uzytkownik bedzie musiat poda¢ NIP podczas
rejestracji. Wartos¢ ,true” oznacza konieczno$¢ podania
NIP, wartos¢ ,false” oznacza brak koniecznos$ci.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/instalacja-aplikacji-webowej-w-trybie-recznym-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/instalacja-aplikacji-webowej-w-trybie-recznym-xl/

@] (D localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
DS

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System

Masz juz kanta? Zaloguj Sie

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartosci true w
ramach klucza ,TaxPayerIdRequired”

= <add key="PersonalDataProcessingConsentRequired”
value="false” /> — klucz okresla, czy w oknie
rejestracji bedzie wysSwietlany parametr ,Akceptuje
regulamin oraz zapoznatem sie z informacja
0 przetwarzaniu danych osobowych”. Wartos¢ ,true”
spowoduje, ze parametr bedzie wysSwietlany, a jego
zaznaczenle bedzie wymagane do rejestracji konta. Tekst
regulaminu i informacji o przetwarzaniu danych osobowych
nalezy wprowadzi¢ odpowiednio do plikéw Rules pl.txt i
Gdpr_pl.txt znajdujacych sie w folderze TextResources.
Wartos¢ ,false” powoduje, ze parametr nie jest
wySwietlany i jego zaznaczenie nie jest wymagane
do rejestracji.



G (@ localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH

DME

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System
Imig i nazwisko

Email

= "
n
o

Masz juz konte? Zaloguj sie Zarejestruj sig

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartos$ci true w
ramach klucza "PersonalDataProcessingConsentRequired”

= <add key="WorkingConditionsAcceptanceRequired”
value="false” /> — klucz okresla, czy w oknie
rejestracji bedzie wysSwietlany parametr ,Akceptuje
warunki pracy”. Wartos$¢ ,true” powoduje, ze parametr
bedzie wyswietlany, a jego zaznaczenie bedzie wymagane
do rejestracji konta. Tres$¢ informacji o warunkach pracy
nalezy wprowadzi¢ do pliku WorkingConditions pl.txt w
folderze TextResources. Wartos¢ ,false” powoduje, ze
parametr nie jest wyswietlany i jego zaznaczenie nie
jest wymagane do rejestracji.



() localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH

DMS

Zaldz konto

Witaj w Comarch Document Management System

ig i nazwisko

~Pole niscbowiazkows
O Akoeptuje warunki pracy

Masz juz konto? Zaloguj sie Zarejestruj sie

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartos$ci true w
ramach klucza "WorkingConditionsAcceptanceRequired”

Wskazowka
W plikach mozna uzy¢ znacznikéw HTML, aby sformatowal tresd
prezentowang na stronie

Przebieg rejestracji

Uwaga

Do wtasciwego dziatania rejestracji uzytkownika z poziomu
aplikacji web konieczne jest poprawne wypetnienie
przez administratora po6l sekcji Ustawienia konta
pocztowego w ramach zaktadki Ustawienia ﬁ
desktopowe]

Potencjalny uzytkownik wyswietla w przegladarce strone, ktéra
znajduje sie pod adresem:

w aplikacji



http://localhost/DocumentWorkflow.Web/ExternalRegistration-
adres sktada sie z adresu aplikacji serwerowej (dawna web), do
ktérego doktadany jest czton ,/ExternalRegistration”, np.
http://localhost/Standalone/ExternalRegistration

(@ localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
DAS

Zatoz konto

Witaj w Comarch Document Management System

O akeeprujz reguiamin oraz zapoznatem sie z informacjs © przetwarzzniu danych osobowych

[0 Akezprujs warumk orazy

Masz juz konte? Zaloguj sig Zarejestruj sig

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartos$ci true w
ramach kluczy: »TaxPayerIdRequired”,
"PersonalDataProcessingConsentRequired”,
"WorkingConditionsAcceptanceRequired” (wymagane jest
uzupetnienie wszystkich parametréw)



(i) localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
DB

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System

Imig i nazwisko
Emai
Login
Haslo

NIF*
*Pole niecbowiazhowe

Masz juz konto? Zaloguj sie Zarejestruj sie

Widok formularza rejestracji po ustawieniu wartos$ci false w
ramach kluczy: »TaxPayerIdRequired”,
"PersonalDataProcessingConsentRequired”,
"WorkingConditionsAcceptanceRequired” (nie jest wymagane
uzupetnienie NIP, a dodatkowe parametry sa wytaczone)

Potencjalny uzytkownik powinien uzupetnié¢ wymagane pola
formularza, a nastepnie kliknac¢ przycisk
[Zarejestruj sie].



(i) localhost/Standalone/ExternalRegistration

COMARCH
DS

Zaloz konto

Witaj w Comarch Document Management System

NIP*
~Pole nizcbowiazkowe

Masz juz konto? Zaloguj sie Zarejestruj sie

Przyktadowe uzupetnienie formularza rejestracji nowego
uzytkownika

. Zarejestruj sig . . . L.
Po wyborze przycisku [Zarejestruj sie] wysSwietlone

zostaje okno informujgce o koniecznosci aktywacji konta, aby
dokonczy¢ proces rejestracji, a na adres email podany w
formularzu wysytana jest wiadomos¢ zawierajgca link
aktywacyjny do konta. Jezeli wiadomos$¢ nie dotarta na skrzynke
mailowg, mozna ponowi¢ prdébe, klikajac wyslij link ponownie w
ramach okna przegladarki.



(@ localhost

COMARCH

DMS

Teraz wystarczy tylko aktywowa¢ konto

Aby to zrobi¢ dokoacz rejestracie
Sprawdz e-mail i Kiiknij w przycisk ,Aktywuj konto”

5 SPAM lub wylij link ponownie

Okno wyswietlane po wyborze przycisku ,Zarejestruj sie”

[COMARCH DMS] Aktywuj swoje konto

2023-08-23 02:22:08

Comarch DMS | ¥ Pokaz historie | Dot Odebrane | | Wiecsj - Ozracz jako nieproeczytang | | Magidwki wiadomasc

COMARCH
DMS

Witamy w Comarch DM 5!

Dzien dobry Horacy Hora, cieszymy sie, ze jestes z nami

Aby dokonczyc proces rejestraci, akbywuj swoje konto, klikajac w przycisk
Aktywuj konto

lubr skopiuj ponizszy link do przegladarki

hitp:Mocalhost/Standalone/ExternalBegisiration/Confirm guid=

Dziekujemy.
Zespot Comarch DMS

Wiadomos¢ email z linkiem aktywacyjnym, wystana
podany w formularzu rejestracyjnym

= Razwil soozmgily

na adres



) Aktywuj konto _ ..
Po wyborze przycisku [AKtywuj konto] wySwietlane

jest okno z informacjg o zakonczeniu rejestracji sukcesem i z

przyciskiem [Zaloguj sie do Comarch DMS], po

wyborze ktdérego nastepuje przejscie do okna logowania do
aplikacji serwerowej (dawna web) Comarch DMS.

(i) localhost

COMARCH

DS

Udalo sie

Twoje konto zostato aktywowane
Teraz mozesz zalogowac sie do Comarch DMS

Okno wysSwietlane po kliknieciu przycisku , Aktywuj konto”



G ti] localhost

COMARCH
DMS

Zmien jezyk Zmien hasto

Zaleguj sie

Okno logowania do aplikacji serwerowej (dawna web), dostepne
po wyborze przycisku ,Zaloguj sie do Comarch DMS”

Dodany w ten sposdéb pracownik jest widoczny wraz z loginem,
imieniem, nazwiskiem i adresem mailowym, ktdére uzupetniono w

formularzu rejestracji, w ramach zaktadki *“®™ [Struktura
organizacyjna] w aplikacji Comarch DMS desktop.



Struktura organizacyjna

®

Firma X

Comarch DMS 2023.0.0

Dzialy Pracownicy Stanowiska

O@®

Administrator systemu (ADMIN)
AdminReposierp (AdminReposierp)
Ala (Ala)

Aleksandra Maj (AleksandraMaj)
Anna Krol (AnnaKrol)

Anna Sol (Administrator)
AnnaSzczypior (AnnaSzczypior)
Barbara Nowacka (BarbaraNowacka)
Cecylia Ermin (CE)

EwaNowak (EwaNowak)

Horacy Hora (HoracyHora)
JanAbacki (JanAbacki)

Joanna Btawatek (JoannaBlawatek)
MagdalenaNowak (MagdalenaNowak)
mal (mal)

Operator (Operator)

Pracownik 6 (Pracownik 6)
Pracownik 7 (Pracownik 7)

Pokaz archiwalne

Administrator

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE
Login HoracyHora

Imie i nazwisko Horacy Hora

Email Horacyhora@domena.pl

Hasto Ustaw

Logowanie domenowe Ustaw

Stanowisko

Zastepujacy

Data

Parametr 1

Dodaj

Bez ograniczen

API

- 0Ox

@

Przyktadowy pracownik dodany z poziomu aplikacji web

Dodawanie nowego pracownika

w Comarch DMS

Pracownicy dodani w aplikacji Comarch DMS s3 operatorami
natywnymi (nie sa obecni w danym systemie Comarch ERP ) albo
operatorami istniejacymi w danym systemie Comarch ERP,
zaimportowanymi z systemu Comarch ERP.

Dodawanie operatora natywnego

Aby doda¢ operatora natywnego,
wykona¢ nastepujace kroki:

1. klikng¢ w sekcje ,Pracownicy”

nalezy w ramach zaktadki



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dodawanie-nowego-pracownika-w-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dodawanie-nowego-pracownika-w-comarch-dms/

(:> [Dodaj]

3. w polu ,Login” wprowadzi¢ login, jakim ma sie postugiwad
dany pracownik

2. klikng¢ w przycisk

Dodaj

4. nacisngé przycisk [Dodaj]

5. po prawej stronie, w sekcji ,Pracownik” okres$li¢
uprawnienia danego operatora (zob. opis poszczegdlnych
zakladek w ramach sekcji: dla wspétpracy z Comarch ERP XL:
Pracownicy, dla wspétpracy z Comarch ERP Optima: Pracownicy,
dla wspétpracy z Comarch ERP Enterprise: Pracownicy, dla
wspoipracy z Comarch ERP Altum: Pracownicy , dla Comarch DMS
Standalone: Pracownicy)

6. zapisa¢ zmiany za pomocg przycisku [Zapisz]

Dziaty Pracownicy Stanowiska

QICIC

Login

AnnaMaj

Dodaj Anuluj

Dodawanie nowego operatora natywnego


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-struktura-organizacyjna-comarch-dms-wspolpraca-z-comarch-erp-enterprise/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-standalone/

Dodawanie operatora z systemu Comarch ERP

Aby doda¢ operatora natywnego, nalezy w ramach zaktadki
wykona¢ nastepujgce kroki:

1. klikng¢ w sekcje ,Pracownicy”

2. klikng¢ w przycisk [Dodaj]

3. w polu ,Login” wprowadzi¢ co najmniej pierwszg litere
loginu operatora, ktéry ma zosta¢ importowany z danego systemu
Comarch ERP

4. w ramach wyswietlonej listy wynikéw wyszukiwania klikngé¢ w
login operatora, ktéry ma zostad¢ importowany z danego systemu
Comarch ERP

Dodaj
5. nacisng¢ przycisk [Dodaj]

6. po prawej stronie, w sekcji ,Pracownik” okresli¢
uprawnienia danego operatora (zob. opis poszczegdlnych
zakladek w ramach sekcji: dla wspdétpracy z Comarch ERP XL:
Pracownicy, dla wspétpracy z Comarch ERP Optima: Pracownicy,
dla wspoétpracy z Comarch ERP Enterprise: Pracownicy, dla
wspbtpracy z Comarch ERP Altum: Pracownicy , dla Comarch DMS
Standalone: Pracownicy)

7. zapisac zmiany za pomocg przycisku [Zapisz]


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-struktura-organizacyjna-comarch-dms-wspolpraca-z-comarch-erp-enterprise/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-standalone/

@ Dziaty Pracownicy Stanowiska

ok GIOICIC

Wyszukaj uzytkownika ERP

5

SA

Dodaj Anuluj

Dodawanie operatora z systemu Comarch ERP



