Szczegoty dokumentu —
elementy okna

Gérny pasek narzedziowy sktada sie z nastepujacych elementdw:

F/D/20/9/2016

sie z 4 czeSci:

— numer dokumentu obiegu. Numer sktada

» FZD — prefix

=20 — kolejny numer

9 — miesigc, w ktorym wystawiono dokument
= 2016 — rok, w ktérym wystawiono dokument

é_. [Nawiguj wstecz (Powrot)] - powrdt na liste
dokumentow,

=

[Zapisz] — opcja zapisu zmian,

Ej [Usun] — umozliwia usuniecie dokumentu; opcja jest
dostepna, jesli operator ma uprawnienie do usuwania
dokumentéw,

KA N

“3 7% [Tryb petnoekranowy] — przycisk wtaczajacy/

wytgczajgcy tryb petnoekranowy

éﬁ% [Diagram] - ikona diagramu prezentujgca schemat
obiegu (jezeli diagram zostat zdefiniowany dla danego typu
obiequ),

. [Przebieg etapdéw] — ikona prezentujgca schemat

zrealizowanych etapow.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu-elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu-elementy-okna/

Okno podzielone jest na dwie cze$ci: sekcja lewa, na ktérej
prezentowana jest Karta obiegu z wartosciami kontrolek
(zdefiniowanych na typie obiegu) oraz sekcja prawa:
,Przekazanie”, ,Podglad zatgcznika”, ,Przebieg etapow”,
,Diagram”.
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Dokument w Comarch DMS w wersji web — szczegdty dokumentu

Przebieg etapow

Trzeci panel na szczegétach dokumentu prezentuje przebieg
zrealizowanych etapéw. Etap aktualny prezentowany jest na
schemacie w kolorze pomaranczowym.

Obok kazdego etapu w schemacie graficznym prezentowany jest
czas, jaki dokument przebywat w danym etapie, a takze czas
przeterminowania dokumentu. Czas przekazania dokumentu (data 1


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przebieg-etapow-web/

godzina), imie i nazwisko operatora, ktory przekazat dokument
do okreslonego etapu prezentowany jest na strzatce pomiedzy
etapami. Komentarz wpisany przez operatora na etaple
poprzedzajgcym zostat takze przeniesiony na strzatke.

Diagram przebytych etapdéw zaczyna sie od strzatki, na ktérej
prezentowany jest login operatora inicjujacego dokument oraz
data i czas tej czynnosci.

Czas przebywania dokumentu w etapie liczy sie od momentu
swejscia” dokumentu do etapu do momentu ,wyjscia” dokumentu,
czyli przekazania do nastepnego etapu. Nie ma znaczenia forma
przekazania, ani ktory operator to zrobit (np. zastepujacy).
Nie ma znaczenia takze czy na danym etapie byt okreslony czas
na realizacje zadania.

Dodatkowo, gdy dokument miat zdefiniowany czas na realizacje
zadania 1 operator nie dokonat* przekazania dokumentu w
okreslonym czasie, prezentowany jest czas przeterminowania
dokumentu. Czas przeterminowania nlie sumuje slie z czasem na
realizacje zadania — jest naliczany od momentu uptywu czasu na
realizacje zadania.
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Przebieg etapow w Comarch DMS w wersji webowej, okno w trybie



petnoekranowym

Diagram
Na karcie obiegu dokumentu, w prawej czesSci, dostepny jest

przycisk [Diagram] otwierajacy poglad diagramu obiegu, z
ktérego korzysta dokument.
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Karta obiegu dokumentu z przyciskiem Diagram

Okno Diagram prezentuje diagram poszczegdlnych etapdéw obiegu
wraz z zalezno$ciami je %*gczacymi (mozliwe Sciezki
przekazywania dokumentu w obieqgu).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/diagram-web/

Rejestracja wniosku

Akceptacja przetozonego Korekta wniosku

Dziat Kadr Odrzucono

Archiwizacja

Okno Diagram prezentujgce etapy 1 potaczenia pomiedzy etapami

Typ obiegu jako repozytorium
dokumentoéw W aplikacji
serwerowej (dawna web)

Dokumenty utworzone w ramach typu obiegu Repozytorium
dokumentéw NIE podlegaja oznaczeniu:


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/typ-obiegu-jako-repozytorium-dokumentow-web/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/typ-obiegu-jako-repozytorium-dokumentow-web/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/typ-obiegu-jako-repozytorium-dokumentow-web/

= propagacji czasowe]

» dokumentéw przeterminowanych

= dokumentéw zakonczonych

» dokumentéw nieprzypisanych do mnie (wyjatek uprawnienie
Administrator)

= propagacji do etapu domys$Slnego

= okresleniu czasu na realizacje zadania

Uprawniony do pracy z dokumentem, operator moze:

= inicjowa¢ dokument w ramach tego typu obiegu
= dodawac¢/usuwaé zatgczniki

usung¢ dokument

» zapisa¢ zmiany na dokumencie
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Typ obiegu Repozytorium dokumentéw
na urzadzeniu mobilnym



