Szczegoty dokumentu —
elementy okna

Gérny pasek narzedziowy sktada sie z nastepujacych elementdw:

F/D/20/9/2016

sie z 4 czeSci:

— numer dokumentu obiegu. Numer sktada

» FZD — prefix

=20 — kolejny numer

9 — miesigc, w ktorym wystawiono dokument
= 2016 — rok, w ktérym wystawiono dokument

é_. [Nawiguj wstecz (Powrot)] - powrdt na liste
dokumentow,

=

[Zapisz] — opcja zapisu zmian,

Ej [Usun] — umozliwia usuniecie dokumentu; opcja jest
dostepna, jesli operator ma uprawnienie do usuwania
dokumentéw,

KA N

“3 7% [Tryb petnoekranowy] — przycisk wtaczajacy/

wytgczajgcy tryb petnoekranowy

éﬁ% [Diagram] - ikona diagramu prezentujgca schemat
obiegu (jezeli diagram zostat zdefiniowany dla danego typu
obiequ),

. [Przebieg etapdéw] — ikona prezentujgca schemat

zrealizowanych etapow.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu-elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu-elementy-okna/

Okno podzielone jest na dwie cze$ci: sekcja lewa, na ktérej
prezentowana jest Karta obiegu z wartosciami kontrolek
(zdefiniowanych na typie obiegu) oraz sekcja prawa:
,Przekazanie”, ,Podglad zatgcznika”, ,Przebieg etapow”,
,Diagram”.
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Dokument w Comarch DMS w wersji web — szczegdty dokumentu

Przebieg etapow

Trzeci panel na szczegétach dokumentu prezentuje przebieg
zrealizowanych etapéw. Etap aktualny prezentowany jest na
schemacie w kolorze pomaranczowym.

Obok kazdego etapu w schemacie graficznym prezentowany jest
czas, jaki dokument przebywat w danym etapie, a takze czas
przeterminowania dokumentu. Czas przekazania dokumentu (data 1


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przebieg-etapow-web/

godzina), imie i nazwisko operatora, ktory przekazat dokument
do okreslonego etapu prezentowany jest na strzatce pomiedzy
etapami. Komentarz wpisany przez operatora na etaple
poprzedzajgcym zostat takze przeniesiony na strzatke.

Diagram przebytych etapdéw zaczyna sie od strzatki, na ktérej
prezentowany jest login operatora inicjujacego dokument oraz
data i czas tej czynnosci.

Czas przebywania dokumentu w etapie liczy sie od momentu
swejscia” dokumentu do etapu do momentu ,wyjscia” dokumentu,
czyli przekazania do nastepnego etapu. Nie ma znaczenia forma
przekazania, ani ktory operator to zrobit (np. zastepujacy).
Nie ma znaczenia takze czy na danym etapie byt okreslony czas
na realizacje zadania.

Dodatkowo, gdy dokument miat zdefiniowany czas na realizacje
zadania 1 operator nie dokonat* przekazania dokumentu w
okreslonym czasie, prezentowany jest czas przeterminowania
dokumentu. Czas przeterminowania nlie sumuje slie z czasem na
realizacje zadania — jest naliczany od momentu uptywu czasu na
realizacje zadania.
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Przebieg etapow w Comarch DMS w wersji webowej, okno w trybie



petnoekranowym

Diagram
Na karcie obiegu dokumentu, w prawej czesSci, dostepny jest

przycisk [Diagram] otwierajacy poglad diagramu obiegu, z
ktérego korzysta dokument.
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Karta obiegu dokumentu z przyciskiem Diagram

Okno Diagram prezentuje diagram poszczegdlnych etapdéw obiegu
wraz z zalezno$ciami je %*gczacymi (mozliwe Sciezki
przekazywania dokumentu w obieqgu).


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/diagram-web/

Rejestracja wniosku
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Archiwizacja

Okno Diagram prezentujgce etapy 1 potaczenia pomiedzy etapami

Typ obiegu jako repozytorium
dokumentoéw W aplikacji
serwerowej (dawna web)

Dokumenty utworzone w ramach typu obiegu Repozytorium
dokumentéw NIE podlegaja oznaczeniu:
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= propagacji czasowe]

» dokumentéw przeterminowanych

= dokumentéw zakonczonych

» dokumentéw nieprzypisanych do mnie (wyjatek uprawnienie
Administrator)

= propagacji do etapu domys$Slnego

= okresleniu czasu na realizacje zadania

Uprawniony do pracy z dokumentem, operator moze:

= inicjowa¢ dokument w ramach tego typu obiegu
= dodawac¢/usuwaé zatgczniki

usung¢ dokument

» zapisa¢ zmiany na dokumencie
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Typ obiegu Repozytorium dokumentdw
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Typ obiegu Repozytorium dokumentéw
na urzadzeniu mobilnym

Dokument ERP XL w aplikacji
serwerowej (dawna web)

Formatka ,Dokument ERP XL"” prezentowana jest na prawym panelu
szczegbtdédw dokumentu obok karty obiegu. Wyswietlana jest po


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/dokument-erp-xl-w-aplikacji-web/
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przycisnieciu opcji ,Dodaj” lub ,Pokaz” w kontrolce Dokument
ERP XL na karcie obiegu. Formatka ,Dokument ERP XL"” sktada sie
z dwéch zaktadek: ,Dokument” i ,0Opis analityczny”. Przyciski
funkcjonalne (Dowigz, 0Odwigz, Generuj XL/Aktualizuj, Usun) na
tej formatce odnoszg sie do obydwu zaktadek.

Zakt*adka ,Dokument” umozliwia wprowadzenie elementéw dokumentu
wraz ze szczegdétami (ilos¢, cena, stawka VAT, jednostka miary)
lub wartosci catego dokumentu. Jej wyglad uzalezniony jest od
trybu opisu analitycznego i typu dokumentu Comarch ERP XL.

als
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Zaktadka ,0Opis analityczny” dotyczy opisu analitycznego
elementéw dokumentu i/lub wartos$ci catego dokumentu.

Opis analityczny w aplikacji umozliwia tworzenie opisu
analitycznego dla poszczegdélnych elementéw dokumentu i/lub dla
catej wartosci dokumentu. Dotyczy dokumentdéw nowo tworzonych
oraz istniejgcych w systemie Comarch ERP XL, a nastepnie
dowigzanych w aplikacji Comarch DMS.

Aplikacja obstuguje opis analityczny w trybie mieszanym, czyli
dla poszczegélnych elementdéw dokumentu jak i dla catego
dokumentu (nagtowka). Tryb ten jest dostepny dla dokumentéw



FZ, NM.

Uwaga

Nie ma mozliwo$ci tworzenia opisu analitycznego dla dokumentoéw
sprzedazy FS i FSE. Oznacza to, ze nie mozna na tego typu
dokumentach doda¢ elementéw na zaktadce ,Dokumenty” oraz
wprowadza¢ opisu analitycznego dla elementu na zaktadce ,Opis
analityczny”.

Na dokumentach: FSK reczna, FZK reczna, (A)FZK, FS, FSE, PA,
Wz, WZE, PZ, PZI, RW, PwW, FAI, SAD, SSC, (A)FS, (A)FZ mozliwe
jest wprowadzenie opisu analitycznego tylko w trybie dla
nagtéwka dokumentu (wartos$¢ dokumentu).

Na dokumentach: FZ, NM, mozliwe jest zdefiniowanie opisu
analitycznego w trybie dla elementu (wartos¢ elementu) lub dla
nagtdéwka dokumentu (wartos¢ dokumentu).

Istnieje mozliwos¢ zablokowania modyfikacji opisu
analitycznego na danym etapie po oznaczeniu kontrolki ,0Opis
analityczny” jako ,Tylko do odczytu” na wtasciwo$ciach etapu
na zaktadce Kontrolki podczas definiowania typu obiequ.

Na dokumencie dowigzanym z systemu Comarch ERP XL, na ktorym
zostat zatwierdzony opis analityczny nie ma mozliwoSci
nanoszenia zmian po stronie aplikacji Comarch DMS.

Zapis danych na kontrolce Dokument ERP XL (ikona generowania
dokumentu) zapisuje dokument obiegu oraz generuje dokument w
systemie Comarch ERP XL.

Modyfikacja danych na kontrolce Dokument ERP XL (ikona update
dokumentu) zapisuje dokument oraz aktualizuje opis analityczny
na podpietym dokumencie Comarch ERP XL.
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Opis analityczny w Comarch DMS na
urzadzeniu mobilnym — zaktadka Opis
analityczny

Zostata oprogramowana funkcjonalnos¢, ktdéra umozliwia podglad
wydruku dokumentu wygenerowanego lub dowigzanego w aplikacji
(zob. Podglad wydruku dokumentu (WwWW)). Aby zobaczy¢ podglad
wydruku operator musi klikng¢ na numer dokumentu na Karcie
obiegu. Wydruk zostanie zaprezentowany na prawym panelu.
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Podglad wydruku dokumentu w aplikacji serwerowej (dawna web)

Dla dokumentéw faktury zakupowej generowanej z elementami
zostata wudostepniona mozliwo$¢ edycji nazwy elementu.
Funkcjonalno$¢ uzalezniona jest od aktywnosci parametru
»Edycja nazwy” na karcie towaru w systemie Comarch ERP XL.
Modyfikacja nazwy mozliwa jest dla elementéw typu: Towar,
Ustuga, Produkt i Koszt.



