Podglad zatacznika

Podglad za*gcznika graficznego i pdf prezentowany jest w
prawym panelu szczeg6tow dokumentu obok karty obiegu.
Wyswietlany jest po przycisnieciu nazwy zatgcznika.

Pliki pdf, graficzne i wielostronicowe pliki typu .tiff
wysSwietlane sg w prawym panelu aplikacji. Pliki typu Word,
Excel, wyswietlane sg w nowym oknie.

W wersji 2021.2.0 w aplikacji stacjonarnej umozliwiono wybdr
sposobu wyswietlania podgladu zatgcznika w formacie PDF lub w
formie plikdéw graficznych z poziomu karty obiegu i punktoéw
ACD. Podglad zatgcznika moze by¢ wyswietlany jako:

= podglad wbudowany

» podglad za pomocg DevExpress

» podglad za pomocg Chromium (od wersji 2025.0.1, tylko w
przypadku zatgcznika w formacie pdf)

» podglad za pomoca domyslnej aplikacji zewnetrznej

Zatgcznik po kliknieciu automatycznie otwiera sie w podgladzie
wbudowanym.

Ustawienie widoku podgladu jest zapamietane - jezeli podglad
zostat zamkniety, a péZzniej otwarty ponownie, zostanie
wyswietlony w ostatnio uzywanym typie widoku. Podobnie,
kolejny zatagcznik w innym dokumencie takze domy$lnie wysSwietli
sie w ostatnio wybranym trybie. Wyjatkiem jest podglad w
domyslnej aplikacji zewnetrznej — po ponownym otwarciu
podglagdu zatgcznika, dla ktérego przedtem ustawiono taki typ
widoku, zostanie on otwarty w podgladzie wewnetrznym.

W przypadku zat*gcznikéw graficznych mozliwy jest m.in. wydruk
zatgcznika, zapisanie na dysku lub wystanie e-mailem. W
przypadku zatacznikéw pdf mozliwy jest wydruk zatgcznika.


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/podglad-zalacznika/

Uwaga

W wersji 2021.2.0 z dms.exe.config zostaty usuniete klucze,
za pomocg ktdérych wybierano widok podgladu, takie jak:

<add key="ExtendedViewer” value="false"” />

<add key="ACDExtendedPdfViewer” value="true"/>

Zostat natomiast dodany klucz w dms.exe.config, ktdéry pozwala
na dopasowanie rozmiaru zatgcznika do rozmiaru okna podgladu
tylko w przypadku podgladu za pomocg DevExpress.

<add key="ExtendedPdfViewerZoomToPagelLevel” value="" />

W przypadku wpisania »,true“ w oknie podgladu jest
wysSwietlana cata strona w taki sposdb, ze nie trzeba jej
przewijac.

W przypadku wpisania ,false” zatacznik jest wysSwietlany w
rozmiarze oryginalnym.

@@ — ikony, ktére pozwalajg na obrét zatgcznika w
formie pliku graficznego w lewo lub w prawo. Jednorazowe

klikniecie w ikone powoduje obrét o 90°

I — ikona, ktora pozwala na przetaczanie podgladu miedzy
podglagdem wbudowanym a DevExpress

I — ikona, ktéra pozwala na przetagczanie podgladu do

domy$lnej aplikacji zewnetrznej



— ikona wydruku zatagcznika.

— ikona szybkiego wydruku zatgcznika przy podgladzie za
pomocg DevExpress .

— ikona funkcjonalnosci zmiany ustawien widoku podgladu
zatgcznika w formie pliku graficznego przy podgladzie za
pomocg Devexpress.

— ikony stuzgce do zmiany strony w plikach graficznych
przy podglgdzie za pomocag DevExpress. Aktywne w przypadku
zatgcznikéw w plikach wielostronicowych.

— 1kony stuzgce do zmiany strony w plikach PDF przy
podgladzie za pomocg DevExpress. Aktywne w przypadku
zatgcznikéw w plikach wielostronicowych.

— ikony stuzgce do przejscia na koniec lub poczatek
dokumentu w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca
DevExpress. Aktywne w przypadku zat*gcznikdéw w plikach
wielostronicowych.



— panel do nawigacji po dokumencie w formie pliku
graficznego przy podgladzie za pomocg DevExpress.

Q

— ikona zmniejszenia skali podgladu dokumentu (zoom -).

— ikona umozliwiajgca ustawienie procentowej wielkos$ci
podgladu zatacznika.

o}

— ikona zwiekszenia skali podglgdu dokumentu (zoom +).

@ — uktad strony w plikach graficznych przy podgladzie
za pomocg DevExpress

=]

= — uktad strony w plikach PDF przy podgladzie za pomoca

DevExpress

=)
[

— mozliwos¢ ciaggtego przewijania pomiedzy stronami
dokumentu w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca



Devexpress

B
G0

— przycisk aktywny po zaznaczeniu podgladu dwdch stron

InJ

obok siebie w ramach ikony

; przenosi do pierwszej
strony wydruku w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca
DevExpress

b

przy podgladzie

ikona
.pdf,
csv, .txt, .img

za pomocg DevExpress
umozliwiajgca zapis na dysku zatacznika-pliku graficznego w
formie pliku o typie: .htmtl,

.mht, .rtf,

.Xls, .xlsx,

@ -

przy podgladzie za pomocg DevExpress ikona
umozliwiajgca zapis zatgcznika graficznego w formie pliku w
powyzszych typach oraz przestanie go mailem.
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Podglad dokumentu pdf za pomoca Chromium

W wersji 2025.0.1 wprowadzono mozliwos¢ podgladu zatacznika w
formacie PDF za pomoca Chromium w ramach szczeg6téw dokumentu
w aplikacji desktop Comarch DMS. Jesli w pliku DMS.exe.config
wybrano wartosci <add key="DefaultPdfViewerType”
value="Chromium” /> i <add key="IntegratedPdfViewer”
value="true” />, wobdwczas operator moze przetagcza¢ widok
podgladu pomiedzy podglgdem wbudowanym a podgladem za pomoca

Chromium, klikajac w przycisk [Przetacz podglad].
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Widok szczeg6téw dokumentu z podglagdem pliku zatacznika za
pomocg Chromium

W ramach podglgdu za pomocg Chromium dostepne sg nastepujace



pola:

[Spis tresSci] - po kliknieciu w przycisk zostaje
wyswietlony spis tresci w postaci miniatur

@ Podglad
= - + @ 1 zi2 | )| D Q

Spis tresci X

F

Comarch DMS 2025.0.0

Widok podgladu pliku zatgcznika za pomocg Chromium z
wyswietlonym spisem tresci

[Zmniejsz] — klikniecie przycisku powoduje zmniejszenie



skali podgladu pliku. Alternatywnie operator moze zastosowac
skrot klawiszowy Ctrl + klawisz Minus

+
[Powieksz] — klikniecie przycisku powoduje zwiekszenie

skali podgladu pliku. Alternatywnie operator moze zastosowad
skrét klawiszowy Ctrl + klawisz Plus

£
[Dopasuj do strony] — po kliknieciu w przycisk
zatgcznik zostaje wyswietlony z poziomu catej strony; przycisk

wystepujacy zamiennie =z przyciskiem [Dopasuj do
szerokosci] (zmienia sie w ten przycisk po nacisnieciu).
Alternatywnie operator moze zastosowal skrot klawiszowy Ctrl +
\.

Uwaga

Jesli w pliku DMS.exe.config <add key="PdfViewerZoom”
value="ToPagelLevel” />, wdéwczas ustawienie ,Dopasuj do strony”
jest domyslne.
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COMARCH
DMS

Widok podglagdu pliku zatagcznika za pomocg Chromium po
kliknieciu przycisku ,Dopasuj do strony”

[Dopasuj do szerokosci] — po kliknieciu w przycisk
zatgcznik zostaje wyswietlony w taki sposéb, ze wielkos¢
dokumentu zostanie dopasowana do wielkosci okna podgladu, z
uwzglednieniem szeroko$ci dokumentu; przycisk wystepujacy

3

zamiennie z przyciskiem [Dopasuj do strony] (zmienia
sie w ten przycisk po nacisnieciu). Alternatywnie operator
moze zastosowal skrot klawiszowy Ctrl + \.



Uwaga
Jesli w pliku DMS.exe.config <add key="PdfViewerZoom” value="
FitToWidth” />, wowczas ustawienie ,Dopasuj do szerokosci”

jest domysSlne.
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Widok podglgdu pliku zatgcznika za pomocg Chromium po
kliknieciu przycisku ,Dopasuj do szerokos$ci”



1 z 102
[Liczba stron] — w ramach tego pola wysSwietlana
jest strona pliku, ktdérej podglad jest aktualnie wyswietlany
oraz catkowita liczba stron pliku. Aby przejs¢ do wybranej
strony pliku, nalezy wpisa¢ numer tej strony i klikna¢
przycisk ENTER.

[Obrdo¢] — po kliknieciu w przycisk podglad zatacznika
zostaje obrécony w prawo o 90 stopni. Alternatywnie operator
moze zastosowal skrot klawiszowy Ctrl + ].

(5
[Widok strony] — po kliknieciu w przycisk wysSwietlone
zostajg nastepujace opcje:

» Pojedyncza strona — po wyborze tej opcji widok podgladu
bedzie ustawiony na pojedynczg strone;

 Dwie strony — po wyborze tej opcji widok podgladu bedzie
ustawiony na dwie strony; dostepna jest rdéwniez opcja
»Pokaz osobno strone tytutowa”



- 4+ O 17 | z102 | ) | B

Widok strony

D ik

Pojedyncza strona Dwie strony

Opcje dostepne po kliknieciu w przycisk
SWidok strony”

Uwaga
Jesli okno podgladu zostanie znaczaco zawezone, wdwczas opcje
,Dopasuj do szerokosci”/ ,Dopasuj do strony”, ,0bré¢” i ,Widok

strony” zostajg ukryte pod ikong [Opcje widoku], na

1 z 102
prawo od pola [Liczba stron].

— + 1 z 102

Dopasuj do szerokosci

7o)  Obré¢

‘Y Widok strony >
LJIVIO
Opcje dostepne po kliknieciu
w przycisk ,,0pcje widoku”



Q
[Znajdz] — po kliknieciu w ten przycisk wyswietla sie
pole, w ramach ktdrego mozna wprowadzi¢ fraze do znalezienia w
danym pliku. Alternatywnie operator moze zastosowad skrot
klawiszowy Ctrl + F.
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1. Okno ,JJll@ dla aplikacji serwerowej

Podobnie jak w poprzedniej wersji instalatora operator moze:
= Wybrac pule aplikacji, klikajac na wybrang pozycja na liscie dostepnej po prawej stronie okna
albo

= Dodaé nowsa pule aplikacji — w tym celu nalezy w polu ,Nazwa nowej puli aplikacji" wpisa¢ nazwe puli,
ktéra zostanie utworzona, a nastepnie nacisnag¢ przycisk ,Dodaj pulg” — wowczas automatycznie wybrana
zostanie nowododana pula, ktdra speinia niezbedne wymagania instalowanej aplikacji serwerowej

Jesli pod lista pul aplikacji zostanie wyswietlony komunikat:

= Wybrana pula spelnia wymagania instalowanej aplikacji — mozna przej$¢ do dalszego kroku instalacji
Comarch DMS;

= W)I'h_rana ‘pul'a‘ nie splelnia .wlyrlnagar\ instalqw?qei‘ apl)li!xacji — przed kontynuacja instalacji Comarch DMS
Widok podglgdu pliku zatacznika za pomocg Chromium po
kliknieciu przycisku ,Znajdz” i wprowadzeniu frazy ,pula”

[Drukuj] - przycisk pozwalajgcy na drukowanie



zatgcznika; klikniecie w te ikone otwiera okno ,Drukuj” z
ustawieniami wydruku. Alternatywnie operator moze zastosowad
skrot klawiszowy Ctrl + P.
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Okno podgladu pliku zatgcznika za pomocg Chromium wraz z
otwartym oknem ,Drukuj”

IS 7
[Zapisz] (dla plikéw jednostronnych)/ [Zapisz
jako] (dla plikéw wielostronnych) — klikniecie w przycisk
otwiera okno ,Zapisywanie jako”, w ramach ktdérego operator
moze zapisa¢ plik zatgcznika w wybranej lokalizacji na dysku.
Alternatywnie mozna zastosowal skrét klawiszowy Ctrl + S.

4

[WprowadZz plik PDF w trybie petnoekranowym] - po



kliknieciu w ten przycisk podglad zat*acznika =zostaje
wyswietlony w trybie petnoekranowym (w catym polu podgladu), a
pasek narzedzi oraz suwak zostajag ukryte.

COMARCH
DMS

Zmiany funkcjonalne i lista
obstuzonych zgtoszen
Comarch DMS 2025.0.0

COMARCH

Okno podgladu pliku zatgcznika za pomocg Chromium w trybie
petnoekranowym

Uwaga

Jesli okno podgladu zostanie znaczgco zawezone, wdwczas opcje
,Drukuj”, ,Zapisz”, ,Zapisz jako” i ,Peiny ekran” zostaja
ukryte pod 1ikong [Opcje 1 wustawienia

Q

udostepniania], na prawo od pola [Znajdz].



z102 “es Q T E
& Drukuj Ctrl+P

[ zapisz jako

Vi Petny ekran

Opcje dostepne po
kliknieciu w przycisk
,0pcje i ustawienia
udostepniania”

€3

[Ustawienia i nie tylko] — po kliknieciu w ten przycisk
wyswietlana jest lista zawierajgca nastepujgce opcje:

Przypnij pasek narzedzi - opcja przypiecia
(zaznaczenie)/ odpiecia paska narzedzi; w przypadku
odznaczenia opcji pasek narzedzi zostaje schowany po
przesunieciu kursora poza pole podgladu;

= Wyswietl wtasciwosci dokumentu — po wyborze tej opcji
zostanie wysSwietlony okno ,Wtasciwo$ci dokumentu” z
informacjami dotyczacymi danego pliku.
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v/ Przypnij pasek narzedzi

@ Wyswietl whasciwosci dokumentu

Opcje dostepne po kliknieciu
,Ustawienia i nie tylko”

@ Podglad
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Tak

Okno ,WtasSciwosSci dokumentu”

W przypadku, jes$li operator kliknie prawym przyciskiem myszki
w podglad dokumentu PDF, wéwczas wysSwietlona zostanie lista z
nastepujgcymi opcjami:

= ,0dSwiez” — po wyborze tej opcji podglad dokumentu



zostaje odswiezony; alternatywnie mozna zastosowaé skroét
klawiszowy Ctrl + R

=
~Zapisz” — opcja analogiczna do [Zapisz] (dla
plikéw jednostronnych)
»Drukuj” — opcja analogiczna do [Drukuj]
,0bré¢ w prawo” — wybdr opcji powoduje obrét podgladu

zatgcznika w prawo o 90 stopni; alternatywnie mozna
zastosowal skrot klawiszowy Ctrl + ]

,0bréo¢ w lewo” — wybor opcji powoduje obréot podgladu
zatgcznika w lewo o 90 stopni; alternatywnie mozna
zastosowal skrdét klawiszowy Ctrl +[

»Zrzut ekranu” — wybdr opcji pozwala na wykonanie zrzutu
ekranu podglgdu dokumentu; alternatywnie mozna
zastosowac¢ skrot klawiszowy Ctrl + Shift + S. Jesli
operator kliknie w opcje ,Zrzut ekranu”, wéwczas podglad
zatgcznika ulega zaciemnieniu i wyswietlone zostaja
nastepujgce opcje:

= Obszar przechwytywania — opcja przechwytywania
czesci strony; po wybraniu tej opcji operator
powinien zaznaczy¢ cze$¢ podgladu pliku, ktora
chce skopiowa¢ albo zapisa(;

» Obszar przechwytywania ekranu — opcja pozwala na
wykonanie zrzutu catego pola podgladu; po
kliknieciu w zrzut podglgdu zatacznika operator
moze tez skorzystad¢ z dodatkowych mozliwo$ci jak
zapisywanie zrzutu, dodawanie na nim tekstu, itp.
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Widok podgladu pliku po wyborze opcji ,,Zrzut ekranu”

- ,Wykonaj inspekcje” — jesli ta opcja jest widoczna,
wéwczas pozwala na otwarcie okna DevTools

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Zapis zmian na dokumencie

Przy probie wyjscia z dokumentu bez zapisu wyswietlany jest
komunikat informujacy uzytkownika o braku zapisu ostatnio
wprowadzonych zmian.

Komunikaty o braku zapisu wprowadzonych zmian wyswietlajag sie
na zaktadkach:

ad

1. Dokumenty w obiegu ,

2. Definicje obiegdéw dokumentow

®
3. Panel uzytkownika “*

Gdy operator zamierza opuscic¢ edycje dokumentu, obiegu lub
ustawien w panelu uzytkownika bez uprzedniego zapisu,
wyswietlany jest komunikat:


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/zapis-zmian-na-dokumencie/

Czy zapisac zmiany?

Tak Nie Anuluj

Komunikat informujacy o braku zapisu okna

Wybér odpowiedzi ‘Tak’ powoduje zapis ostatnio wprowadzanych
zmian i wyjScie z edytowanego okna.

Wyb6r odpowiedzi ‘Nie’ powoduje wusuniecie ostatnio
wprowadzonych zmian 1 wyjscie z edytowanego okna.

Wybér odpowiedzi ‘Anuluj’ powoduje powrot do edytowanego okna.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykutu

Blokada mozliwo$Sci pracy


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
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Z jednym dokumentem
przez wielu pracownikow
na raz

W Comarch DMS udostepniono mechanizm, dzieki ktéremu jeden
dokument moze by¢ edytowany tylko przez jednego pracownika w
danym czasie.

W sytuacji, gdy dokument jest edytowany np. przez pracownika
Administrator i zostanie otworzony przez innego pracownika,
wyswietlany jest komunikat informujgcy o tym, Zze dokument jest
edytowany.

Dokument zostat otworzony w trybie tylko do odczytu, poniewaz jest
aktualnie edytowany przez innego operatora.

Operator Joanna Btawatek [Dom] otworzyt dokument ponize] minuty
temu.

OK

Komunikat w aplikacji desktop wysSwietlany, po otworzeniu
dokumentu, ktéry jest edytowany przez innego operatora

Po kliknieciu ,,0K” komunikat jest zamykany i karta obiegqu
prezentowana jest w trybie do odczytu.

Jezeli w trakcie podgladu dokumentu operator edytujacy
(Administrator) zakonczy prace z dokumentem, operator, ktdéremu
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zostata wyswietlona karta obiegu w trybie do podgladu, aby
mie¢ mozliwos¢ edycji dokumentu powinien wrécié¢ do listy i
otworzy¢ dokument ponownie.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu

Blokada karty obiegu na czas
wykonania zapytan
w mechanizmie obserwowanila
wartosci kontrolek przez inne
kontrolki

W Comarch DMS dostepna jest funkcjonalnos¢ blokady kontrolek
karty obiegu na czas wykonania operacji w mechanizmie
obserwowania wartosci kontrolek przez inne kontrolki.

W czasie, gdy karta obiegu jest blokowana, uzytkownik nie moze
wykona¢ takich akcji jak:

- Edycja wartosci kontrolek na karcie obiegu
= Przekazanie dokumentu do nastepnego etapu
= Cofniecie dokumentu do poprzedniego etapu
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Mozliwe jest przerwanie wykonywania operacji wynikajacych z
mechanizmu obserwowania wartosci kontrolek przez inne
kontrolki poprzez powrdot na liste dokumentdow, bez zapisu zmian
na dokumencie.

Funkcjonalnos¢ zostata zrealizowana w celu uniemozliwienia
operatorom wprowadzania zmian w kontrolkach w czasie, gdy
wykonywane sa operacje w mechanizmie obserwacji wartosci
kontrolek.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdét do poczatku artykutu

Podpisy elektroniczne
dokumentow w formacie pdf

W wersji 2023.0.0 zostata wprowadzona funkcjonalnos¢
elektronicznego podpisywania dokumentéw w formacie PDF.

W aktualnej wersji mozliwo$¢ podpisania dokumentu jest
dostepna jedynie w aplikacji stacjonarnej Comarch DMS.

Na karcie obiegu dokumentu obok linku zatgcznika znajduje sie
przycisk, po ktdérego nacisnieciu zostaje wyswietlona formatka,


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
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w ramach uzytkownik dokonuje wyboru certyfikatu.

Kiedy certyfikat zostat wybrany i nastgpito uwierzytelnienie
(uzytkownik wpisat poprawne hasto do certyfikatu) obok ikony
zatagcznika pojawia sie symbol oznaczajacy, ze dany dokument
zostat podpisany.

Symbol informujgcy o podpisie elektronicznym danego dokumentu
jest widoczny w aplikacji serwerowej (dawny web), jezeli taki
podpis zostat przedtem ztozony w aplikacji desktop.

Przycisk stuzgcy do podpisu elektronicznego dokumentu jest
dostepny tylko wtedy, kiedy w ramach konfiguracji danej
kontrolki typu zatgcznik zaznaczono checkbox ,Podpisy
elektroniczne PDF”.

W wersji 2023.0.0 zostata takze wprowadzona funkcjonalnos¢
kontroli, czy zat*acznik, ktéry zostat dodany z dysku zostax
przedtem podpisany elektronicznie w innym programie.

Jesli dokument dodany z dysku do kontrolki typu zatacznik
zostat uprzednio podpisany elektronicznie, zostaje oznaczony
odpowiednim symbolem analogicznie do dokumentéw podpisanych w
Comarch DMS.

Istnieje mozliwo$¢ ponownego podpisania takiego dokumentu w
Comarch DMS - w takim przypadku na dokumentach bedg sie
znajdowa¢ obok siebie zaréwno poprzedni podpis, jak i ten
dodany w Comarch DMS. Oznaczenie tego dokumentu na karcie
obiegu nie ulegnie wdéwczas zmianie.

Konfiguracja kontrolki zatacznik

W wersji 2023.0.0 w ustawieniach kontrolki typu zatacznik na
zaktadce ,0gélne” zostat dodany checkbox ,Podpisy
elektroniczne PDF".



Zatacznik

OGOLNE ARCHIWA

Nazwa wyswietlana Zatacznik

Nazwa (identyfikator) Zalacznik

Podpisy elektroniczne PDF v

Prezentuj na catej szerokosci

Ustaw kontrolke na poczatku
wiersza o

Wersjonowanie pliku Nie v

Konfiguracja kontrolki typu Zatgcznik, zaktadka 0gélne -
checkbox ,Podpisy elektroniczne PDF”

Domy$lnie checkbox ,Podpisy elektroniczne PDF” jest
odznaczony. Jezeli uzytkownik zaznaczy checkbox, wéwczas przy
zatacznikach dodanych na dokumentach w Comarch DMS dostepny
jest dodatkowy przycisk do podpisywania dokumentdéw (ikona
certyfikatu).

Uwaga
Dodatkowy przycisk (ikona ceryfikatu) jest widoczny jedynie
przy zatgcznikach w formacie PDF.

Zataczniki na dokumencie Comarch DMS

0d wersji 2023.0.0 jezeli:



=W ustawieniach danej kontrolki typu zat*gcznik zaznaczono
checkbox ,, Podpisy elektroniczne PDF”

= Do danej kontrolki typu zatgcznik dodano zatgcznik w
formacie PDF

Wéwczas przy takim zataczniku w aplikacji stacjonarnej Comarch

»
DMS dostepna jest dodatkowa ikonka , ktéra stuzy do

ztozenia podpisu elektronicznego.

Uwaga
Funkcjonalnos¢ elektronicznego podpisywania dokumentéw nie
jest dostepna dla:

= Dokumentéw w Managerze dokumentéw
= Dokumentéw dodawanych z Managera dokumentdéw jako
zatgczniki do dokumentu w module Workflow

Jesli uzytkownik nacis$nie ikone podpisu elektronicznego obok
dokumentu, ktéry zostat dotgczony z Managera dokumentdw,
wowczas wysSwietlony zostaje nastepujacy komunikat:



Dla zatacznikow dodanych z Managera dokumentow funkcjonalnosc
elektronicznego podpisu jest niedostepna.

OK

Komunikat dinformujacy o braku mozliwo$ci podpisu
elektronicznego dla dokumentéw z Managera dokumentdw
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Ikona certyfikatu widoczna obok zatgcznikéw w formacie PDF

L4
Gdy uzytkownik kliknie w ikonke , wtedy zostaje otwarta
formatka, w ramach ktérej nalezy wybra¢ odpowiedni certyfikat.



Zabezpieczenia Windows X

Test Certificate Select

Select a certificate from the following list to get information on
that certificate

Anna Ror

)
Il

Wystawca: COMARCH
Wazny od: 20.10.2021 do 20.10.2023

Kliknij tutaj, aby wyswietli¢ wtasciwosci

certyfikatu

Wystawca: COMARCH

Wazny od: 20.10.2021 do 20.10.2023

Formatka wyboru certyfikatu

Kiedy uzytkownik nacisnie _ [Ok], a

nastepnie przy probie zapisu dokumentu wpisze w ramach



wysSwietlanego okienka prawidtowe hasto i kliknie na przycisk

OK
[0k], wowczas dokument zostanie podpisany za

pomocg certyfikatu elektronicznego.

Jesli uzytkownik wprowadzi niewtasciwe hasto, wdéwczas zostanie
wyswietlony komunikat z informacjag o btedzie.

Dane zostang podpisane przy uzyciu Twojego prywatnego kluc... X

Aplikacja zada dostepu do elementu chronionego.

Hasto dla:
Klucz prywatny CryptoAPI |

[ ] Zapamietaj hasio

OK Anuluj Szczegoly...

Okno, w ramach ktdérego nalezy wpisac¢ hasto do
certyfikatu



Btad deszyfrowania! X

i Nie mozna uzyskac dostepu do chronionego elementu.
e . Sprawdz, czy hasto ktére wprowadzites jest poprawne.

OK

Komunikat wyswietlany, jes$li wprowadzono niepoprawne
hasto

o
Jezeli uzytkownik kliknagt w ikone , jednak nie posiada

zadnego certyfikatu elektronicznego, woOwczas zostaje
wySwietlone okno z nastepujacg informacja:

Windows Security X

Select a Certificate

Select a certificate to sign your app package.

No certificate available

No certificates meet the application criteria.

Click OK to continue

OK Cancel




Okno wyswietlane, jesli uzytkownik klikngt w ikone
certyfikatu, a nie ma zadnego certyfikatu elektronicznego

Jesli dany dokument zostat podpisany elektronicznie, wéwczas
po zapisaniu dokumentu w module Workflow w prawym dolnym rogu
ikony zatgcznika PDF widoczny jest czerwony symbol certyfikatu

i
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Zatgczniki dodane do dokumentu — zat*gcznik PDF w kontrolce
,Zatgcznik 2" zostat podpisany elektronicznie

Uwaga
Nie jest mozliwe usuniecie podpisu dokumentu.

Jezeli dokument zostat podpisany elektronicznie w Comarch DMS,
wowczas na podglgdzie dokumentu widoczny jest graficzny podpis
cyfrowy, na ostatniej stronie, na koncu dokumentu.



Anna Ror
2023.04.04 08:59:10

Signer:

CN=Anna Ror
O=Comarch Group
E=Anna.Ror@comarch
2.5.4.13=Comarch

Public key:
RSA/2048 bits

Przyktadowy graficzny podpis
cyfrowy widoczny na
podgladzie zatacznika

Widocznos¢ podpisu w formie graficznej zalezy od viewera, w
ktéorym wyswietla sie plik.

Mozliwe jest wielokrotne podpisywanie dokumentu, przez wielu
operatoréw, nie ma takze 1limitu ilos$ci podpisujgcych
operatoréw ani podpisdéw. Po pierwszym podpisie widoczna jest

i

ikona , kolejne podpisy nie majg wptywu na jej
wyswietlanie.

Aplikacja serwerowa

Elektroniczne podpisywanie dokumentéw w formacie PDF nie jest
dostepne w aplikacji serwerowej ani web Comarch DMS, dlatego
nie jest tam wysSwietlany przycisk podpisu elektronicznego

P
dokumentu



Jezeli natomiast dany dokument zostat podpisany w aplikacji
stacjonarnej Comarch DMS, wowczas obok ikony zatgcznika w

i

aplikacji serwerowej (dawna web) widoczna jest ikona ,
ktora oznacza z*ozony podpis. W aplikacji web nie jest
aktualnie wySwietlane oznaczenie z*ozonego podpisu
elektronicznego.
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Dokumenty podpisane elektronicznie wyswietlane z oznaczeniem w
ramach aplikacji serwerowej



