Autoryzacja API

Zaktadka ,Autoryzacja API” pozwala na okreslenie domyslnego
operatora Comarch ERP Optima oraz domyslnej bazy danych.

Parametry te sa wykorzystywane przez operatoréw natywnych
Comarch DMS do realizacji operacji takich jak:

= podnoszenie formatek dokumentodw,

= generowanie dokumentéw,

- podnoszenie formatek list dokumentéw i kontrahentow w
systemie Comarch ERP Optima z poziomu Comarch DMS.

[Zapisz] — przycisk stuzacy do zapisu wprowadzonych Llub
zmodyfikowanych danych.

Pola dostepne na zaktadce ,Autoryzacja API”:

- Nazwa firmy — (przed wersjg 2024.0.2 pole ,Baza danych”)
nazwa firmy Comarch ERP Optima.

- Domy$slny login operatora ERP — login operatora Comarch
ERP Optima wykorzystywany przez operatoréw natywnych
Comarch DMS do wykonywania operacji w systemie Comarch
ERP Optima z poziomu Comarch DMS.

= Hasto — hasto operatora Comarch ERP Optima.

Uwaga
Upewnij sie, czy w polach ,Nazwa firmy”, ,Domy$lny login
operatora ERP” i hasto nie zostata omytkowo wprowadzona spacja


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/autoryzacja-api-optima/

przed lub po wprowadzonych danych — w przeciwnym wypadku
autoryzacja nie zadziata prawidtowo.

Ustawienia

AUTORYZACIA APl SERWER POCITOWY EMAIL DOMENA  MARZEDZIA

®

Mazwa firmy Firmaksl

Domysing login operatora ERP | Admin

Haslo sssssssnacs

Okno autoryzacji API

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Potaczenia z ERP

Po wtgczeniu wielofirmowego trybu pracy w Comarch DMS poprzez
zmiane wartosci klucza ,MultiCompany=true” w pliku
konfiguracyjnym Web.config, zaktadka ,Autoryzacja API” zostaje


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/elementy-zakladki-polaczenia-z-erp-optima/

zastgpiona zaktadkg ,Potaczenia z ERP”, na ktorej definiowane
sg spotki.

W ramach zaktadki dostepne sg nastepujgce przyciski:
(:> [Dodaj] — opcja dodania nowej spotki
[Zapisz] — opcja zapisu danych

[Usun] — opcja umozliwiajgca usuniecie zdefiniowanej
spotki (po uprzednim kliknieciu na nig)

¢D

0¢

. [ChatERP] — przycisk dodany w wersji 2024.3.0; otwiera
okno ChatERP (zob. Korzystanie z ChatERP w aplikacji desktop
Comarch DMS).

Widoczna jest réwniez lista dodanych spotek. Po kliknieciu na
nazwe danej spdétki na liscie informacje o tej spdice sa
pokazywane na prawym panelu.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-z-chat-erp-2/

{SPA) Spolka A - ERP XL
{ SPB} Optimal
{ SPC) Optima2

Lista utworzonych spétek



System ERP

Baza konfiguracyjna
MNazwa spotki (baza)
Nazwa wyswietlana
Spotka (skrot)

Baza firmowa

Klucz licencyjny

Domyslny login operatora ERP
Hasto operatora ERP

Uzywaj domeny

Mazwa domeny

Grupa

MIP firmy

Token KSeF

Adres skrzynki

Mazwa systemu wprowadzona w
konfiguragji skrzynki e-Doreczenia

Klucz prywatny

Optima

Imien

FirmaB

Firma B

FirB

Zmien

Admin

[]

Wygeneruj token

®

Definiowanie nowej spotki

Operator dodaje nowa spoétke,
ktéore nalezy wypetni¢ danymi nowej

panel pokazuje liste pél,

spotki.

klikajgc ikone

®

Prawy



System ERP Optima hd
— wskazanie typu

spotki, ktéra ma zostaé¢ dodana, oprdécz Standalone mozliwe jest
stworzenie spdétek Comarch ERP Altum, Comarch ERP XL, Comarch
ERP Optima i Comarch ERP Enterprise.

Baza konfiguracyjna Zmief .. .
gHras] — definicja potaczenia do bazy

systemu Comarch ERP Optima. Po przycié$nieciu 1linku ,zmien”
pojawia sie formatka potgczenia.

Nazwa spotki (baza) Firma ABC v .
- w potu

nalezy wprowadzié¢ petna nazwe dodawanej spotki zgodnie z jej
nazwa w bazie.

Uwaga

0d wersji 2023.0.0 po wyborze w polu ,System ERP” opcji
,0ptima” pole ,Nazwa sp6tki” zmienia nazwe na ,Nazwa spotki
(baza)”. W przypadku wyboru w polu ,System ERP” innej opcji to
pole nosi nadal nazwe ,Nazwa spétki”.

Nazwa wyswietlana Spotka A
— pole dodane

w wersji 2023.0.0, dostepne tylko w przypadku, jesli w polu
,System ERP” wybrano opcje ,Optima”. Pole pozwala na ukrycie
nazwy sp6tek Comarch DMS Optima w oknie logowania do Comarch
DMS. Jesli:

- Pole ,Nazwa wyswietlana” zostato uzupeinione, wolwczas
wprowadzona nazwa bedzie widoczna przy logowaniu do
Comarch DMS

- Pole ,Nazwa wyswietlana” nie zosta*o uzupetnione,
wowczas w oknie logowania widoczna bedzie nazwa



wprowadzona w polu ,Nazwa spétki (baza)"”.

Jesli pole ,Nazwa wysSwietlana” zostato uzupeitnione, wéwczas
wprowadzona nazwa jest wyswietlana na liscie spétek dostepnych
w oknie logowania Comarch DMS, ta nazwa jest takze wyszukiwana
w trybie wyszukiwania nazw spotek w oknie logowania.

Jesli pole ,Nazwa wysSwietlana” nie zostato uzupeinione,
wowczas na liscie spbétek widoczna jest nazwa, ktora wpisano w
polu ,Nazwa spotki (baza)”, wedtug niej takze odbywa sie
wyszukiwanie w trybie wyszukiwania nazw spbétek w oknie
logowania.



COMARCH
DMS

Spotka
Spotka Al v
Login
Hasto
Zmien jezyk Zmien hasto

zapamietaj logowanie @

Okno logowania z listg spotek wedtug nazw uzupetnionych w
polu ,Nazwa wyswietlana”

Uwaga

Nazwa wprowadzona w polu ,Nazwa wysSwietlana” jest widoczna
jedynie w oknie logowania do Comarch DMS 1 na zak*adce
Struktura organizacyjna.



Spotka (skrot) Sp1

— skrot nazwy spétki (maksymalnie 5 znakédw)

Baza firmowa Zmien S .
— definicja potaczenia

do firmowej bazy Comarch ERP Optima. Potagczenie jest
automatycznie konfigurowane po wskazaniu nazwy spoétki.

Klucz licencyjny NBAROZ:5000400487

— nazwa serwera klucza licencji

Domyslny login operatora ERP | Admin

— login operatora Comarch ERP Optima wykorzystywany
przez operatordéw natywnych Comarch DMS do wykonywania operacji
typu: podniesienie formatek 1listy dokumentdéw, 1listy
kontrahentéw oraz towarodw.

Hasto operatora ERP TTYYYYYYYYS

— hasto operatora Comarch ERP Optima

Uzywaj domeny
— poO zaznaczeniu tego

checkboxa mozliwe jest logowanie operatora przez domene (zob.
Domena)


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/domena/

Nazwa domeny v

— w tym polu mozliwy jest wybor wtasciwej domeny z listy
po zaznaczeniu parametru ,Uzywaj domeny”

Grupa v

— w ramach tego pola mozliwy jest wybor z listy okreslonej
grupy z danej domeny

NIP firmy 1170418526
— pole

dodane w wersji 2024.0.0; w ramach tego pola nalezy wprowadzic
NIP firmy, dla ktdérej ma odbywaé sie wspétpraca z KSeF;

Token KSeF 00000000000000000000000000000

— pole dodane w
wersji 2024.0.0; w ramach tego pola nalezy wprowadzic¢ token
uwierzytelniajacy w KSeF

Istnieje mozliwo$¢ wygenerowania tokenu KSeF z poziomu Comarch

: . , . W uj tok .
DMS. W tym celu nalezy kliknac¢ w link ygener) toxen [Wygeneruj

token] znajdujgcy sie obok pola ,Token KSeF”, a nastepnie w
oknie ,Wybierz certyfikat” wybrac¢ odpowiedni certyfikat
uwierzytelniajacy. Po wyborze certyfikatu =zostanie
wygenerowany token KSeF, ktdédry zostanie automatycznie
wprowadzony w ramach pola ,Token KSeF”.



Uwaga

W wersji 2024.0.1 w pliku Web.config w folderze aplikacji
serwerowej (dawnej web) dodano klucz add key="KSeFWorkMode"”
value="Demo” /> — klucz umozliwia okreslenie, czy Firma
testuje funkcjonalnos¢ wysytania faktur do KSeF, czy korzysta
z niej produkcyjnie.

Klucz moze przybiera¢ jedng z nastepujgcych wartosci:

1.Demo — wartos¢ domyslna; w przypadku wprowadzenia takiej
wartosci praca z systemem KSeF odbywa sie w trybie Demo;

2.Production — w przypadku wprowadzenia takiej warto$ci praca
z systemem KSeF odbywa sie w trybie Produkcyjnym, czyli wersji
produkcyjnej systemu;

3.Test — w przypadku wprowadzenia takiej warto$ci praca z
systemem KSeF odbywa sie w trybie testowym.

W kwestii réznic pomiedzy powyzszymi trybami zob. Przetgczanie
trybu pracy z KSeF

Uwaga

Aby wygenerowa¢ token konieczne jest zainstalowanie
kwalifikowanego podpisu/pieczeci, za pomocg ktdérego mozliwe
jest uwierzytelnienie sie na stronach ministerstwa.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przelaczanie-trybu-pracy-z-ksef/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przelaczanie-trybu-pracy-z-ksef/

Ustawienia

CJOIO,

(CA) Company A
( Alt2 ) Firma M
( FirB ) Firma B

Comarch DMS 2024.3.0

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL  NARZEDZIA  API ANALIZA WYDAINOSCl  LOGI SYSTEMOWE

System ERP
Baza konfiguracyjna
Nazwa spolki (baza)

Nazwa wyswietlana

Wybierz certyfikat

Wyblerz certyfikat

Wyst... Wyst.. Zami.. Przyj.. Data... Lokal
E117... 1170... <Ws... Brak  06.1.. d.

Nied...

Spoika (skrat)

Baza firmowa

Klucz licencyjny
Hasto operatora ERP

Uzywaj domeny

Nazwa domeny

ok ]| Ay Wyéwiet! certyfikat
Grupa

NIP firmy
Token KSef

Adres skrzynki

Domyslny login operatora ERP

Nazwa systemu wprowadzona w
konfiguragi skrzynki e-Doreczenia

Klucz prywatny

Optima

ooooooooo

1170418526

[Company A] Administrator — 0 x

Wygeneruj token

Wybor certyfikatu po kliknieciu w link ,Wygeneruj token”

Aby wygenerowac¢ token uwierzytelniajacy,
uzupetnic¢ pole ,NIP Firmy”.

Wygeneruj token

pola ,NIP Firmy” i nacis$nie link
token], wdwczas zostanie wyswietlony nastepujacy komunikat:

Nip nie moze byc¢ pusty.

X

OK

Komunikat wyswietlany,
jesli nie wpisano

nalezy najpierw
Jezeli uzytkownik nie uzupeini

[Wygeneruj




numeru NIP w polu ,NIP
Firmy”, ale nacis$nieto
link ,Wygeneruj token”

Adres skrzynki

- pole
przeniesione do zaktadki w wersji 2024.2.0; adres skrzynki e-
Doreczen, pochodzgcy bezposrednio ze skrzynki;

Uwaga

W przypadku korzystania ze Srodowiska testowego dla ustugi e-
Doreczenia w pliku web.config w folderze z aplikacjag serwerowq
nalezy zmodyfikowac¢ wartosci kluczy, ktére dotyczg e-Doreczen,
jak na ponizszej ilustracji:

kays"EDorAuthApiUrl® valu "hitps://int-ow. edoreczenia . gov.pl/auth/realms /EDORY />

<add key="EDeorUserAgentApilUrl" wvalue="https:f uaapi-int-ow. poczta-polska.pl/fapifvd" />

<add key="EDorSearchApiurl™ value="https:/ fipt-ow. edoreczenia. gov . plfapl/faaefvi" /=

Wskazdwka

Weryfikacja domeny: Nazwa domeny (CN) podana podczas tworzenia
CSR nie jest bezposSrednio weryfikowana podczas komunikacji z
e-Doreczeniami. GXéwnym elementem uwierzytelniania jest klucz
prywatny (plik w formacie PEM).

Certyfikat: Plik CSR jest wykorzystywany do wygenerowania
certyfikatu, ale w samej komunikacji weryfikacja odbywa sie
poprzez token JWT generowany przy uzyciu klucza prywatnego.
Domena z certyfikatu nie jest sprawdzana wzgledem domeny



serwera IIS i RDP.

Oznacza to, ze potencjalnie mozna skonfigurowaé¢ system e-
Doreczen na serwerze o innej domenie niz ta podana w CSR,
jesli poprawnie skonfigurowane sg adres skrzynki, nazwa
systemu i klucz prywatny.

Klucz prywatny jest kluczowym elementem uwierzytelniania, nie
sama domena serwera.

gov.pl  serwis informacyjno-ustugowy dla przedsiebiorcy

Biznes.gov.pl

Informacje Katalogustug Wyszukiwarka fir

Strona gtéwna/ Moje konto/ e-Doreczenia/ AE:PL-21539-36641-EGFAL-25

< COMARCH

Adres do doreczeri| AE:PL-21539-36641-EGFAL-25 3
Twoja rola: Administrator

Nadawca

)

NAPISZ WIADOMOSC
TESTOWY

Przyktadowy adres do e-Doreczen, ktéry nalezy wprowadzi¢ w
polu ,,Adres skrzynki”

Nazwa systemu wprowadzona w
konfiguragji skrzynki e-Doreczenia ~ po le
przeniesione do zakt*adki w wersji 2024.2.0; nazwa systemu
Comarch DMS integrowanego z ustuga e-Doreczenia, ktérg dodano
podczas konfiguracji skrzynki e-Doreczenia w ramach pola

»Systemy” .



Wskazowka
Instrukcja dodania zewnetrznego systemu w ustudze e-Doreczenia
jest dostepna pod adresem:

https://www.gov.pl/attachment/07a8c8c5-b329-44cf-9e08-ed7c497f
6dlc

Mal Smiz v
Profil obywatela

Uprawnienia w skrzynce do e-Doreczen
Strona giéwna
Tu mozesz zarzadzac uprawnieniami do skrzynki, jej uzytkownikami i ich rolami.

Twoje skrzynki

Twoja skrzynka Systemy
Twoje sprawy system

Uzytkownicy

@ Ze skrzynka do e-Doreczen mozesz zintegrowac swoje aplikacje kancelaryjne takie
jak eDOK, system elektronicznego zarzadzania dokumentacja (EZD) czy
elektronicznego obiegu dokumentacji (EOD). Dla kazdej aplikacji, ktérg chcesz

Kierowca i pojazdy Role zintegrowac ze skrzynka, dodaj tu osobny system. Ponizej widzisz liste wszystkich

systemow powigzanych ze skrzynka.

Twoje dane Foldery

Systemy

ePfatnosci

R G | Wyszukaj system O\‘ [ Data waznosc

Nazwa Data waznosci

10-04-2024 11:09 >

Aplikacja mobilna

Centrum pomocy

Przyktadowa nazwa systemu dodana w polu ,System” podczas
konfiguracji skrzynki e-Doreczenia, ktdra nalezy wprowadzié¢ w
polu ,Nazwa systemu wprowadzona w konfiguracji skrzynki e-
Doreczenia”

Klucz prywatny )

— pole (przeniesione do zaktadki w
wersji 2024.2.0), w ktorym nalezy dodac klucz prywatny, ktory
jest pozyskiwany w procesie generowania certyfikatu -
dostarczony razem z certyfikatem. Aby doda¢ klucz prywatny,


https://www.gov.pl/attachment/07a8c8c5-b329-44cf-9e08-ed7c497f6d1c
https://www.gov.pl/attachment/07a8c8c5-b329-44cf-9e08-ed7c497f6d1c

nalezy kliknac¢ w przycisk , dostepny w ramach pola, a
nastepnie w ramach otwartego okna systemowego wybrac

Otworz

odpowiedni klucz PEM i kliknag¢ w przycisk
[0twérz]. Klucz prywatny, ktéry dodano do definicji punktu

ol

ACD, moze zosta¢ usuniety z punktu za pomoca ikony I 1ub

zapisany na dysku za pomoca ikony

Uwaga
W kwestiach dotyczgcych pozyskiwania certyfikatu i klucza

prywatnego do konfiguracji ustugi e-Doreczenia zob. Krajowy
System e-Doreczenia

Comarch DMS 2024.3.0 [Company A] Administrator — O x
. o0
Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

CICIO),

(CA) Company A System ERP Optima b
(Alt2 ) Firma M
(FirB) Firma B Baza konfiguracyjna Zmien
Nazwa spofki (baza) FirmaB ¥
Nazwa wyswietlana Firma B
Spéka (skrot) FirB
© Otwieranie x§.
Zmier
0 Windows (C) > Instrukeie 2024.2.0 > Klucze prywatne L p
Q Organizuj = Nowy folder =- m @
Admin
& OneDrive -~ Yata modyfikagi Rozmiar
OneDiive - Persor £dfl 8042 prv ey N | coccceses
= Ten komputer
& Dokumenty
D Muzyka
B Obiekty 30 v
& Obrazy
& Pobrane 1170418526
ran
I Pulpit N N
------------------------------------------ v token
B wideo
23 Windows ([C) v < > AEPL-21539-36641-EGFAL-25
Nazwa pliku: |ed8 8042 prvkey ~ | |Pliki Kuczy prywatnych PEM (*k ~ | | | DMS
o] ot | | @

Wybér klucza PEM w polu ,Klucz prywatny”


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/04/word-image-29368-9.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/04/word-image-29368-10.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/04/word-image-29368-11.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/04/word-image-29368-12.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/05/Krajowy-System-e-Doreczenia.pdf
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2025/05/Krajowy-System-e-Doreczenia.pdf

Wprowadzone dane nalezy zapisac, uzywajgc przycisku dyskietki

[Zapisz].

Comarch DMS 2024.3.0 [Company Al Administrator — O x
Ustawienia o

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

©CJOJO)]

( CA) Company A System ERP Optima
(Alt2) Firma M
(FirB ) Firma B Baza konfiguracyjna Zmien
Nazwa spotki (baza) FirmaB
Nazwa wyéwietlana Firma B
spotka (skrot) Fir8
Baza firmowa Zmien
Klucz licencyjny Nazwaklucza:numerklucza
Domyziny login operatora ERP Admin
Haslo operatora ERP | sssssssee

Uzywaj domeny

Nazwa domeny

Grupa

NIP firmy 1170418526

Token KSef . e | Wygeneruj token
Adres skrzynki AE:PL-21539-36641-EGFAL-25

Nazwa systemu wprowadzona w
= . DMs
konfiguracji skrzynki e-Doreczenia

Klucz prywatny ed8_8042_prv.key o @

Przyktadowe okno z wtasciwo$ciami dodanej spétki

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Powrdét do poczatku artykutu

Serwer pocztowy

Spis tresci artykutu

 Informacje ogdlne

= Profil na serwerze SQL

= Komponent mailowy na serwerze ITIS

- Parametr DeleteMailsAfterSending — mozliwoS¢ usuwania
Llub zachowania wiadomosSci po ich wystaniu

Informacje ogdlne

Zaktadka ,Serwer pocztowy” stuzy do zdefiniowania domyslnego
konta pocztowego, z ktdrego wysytane sa powiadomienia typu:
przekazanie dokumentu (zob. WtasciwoSci etapu — zaktadka
Mail), przypomnienia o przeterminowanych dokumentach (zob.
Dokumenty przeterminowane), 1itp.

W wersji 2022.0.3 dla Comarch DMS, ktéry pracuje na bazie
MSSQL, udostepniono komponent MailKit. Administrator systemu
moze dokona¢ wyboru pomiedzy:

= Wysytaniem wiadomosSci email przez serwer SQL
- Wysytaniem wiadomosci email przez MailKit


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/serwer-pocztowy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-mail/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-mail/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dokumenty-przeterminowane/

MailKit to samodzielny komponent, ktdéry znajduje sie na
serwerze IIS i wspétpracuje z bazg danych. Umozliwia wysytanie
wiadomosci email razem z zatacznikami, w przeciwieAstwie do
profilu mailowego na MSSQL.

Jesli do wysytania maili zostat wybrany MailKit, woéwczas
procedura SendMail nie wysyta wiadomos$ci, a tylko zapisuje
dane do tabeli, z ktdrej MailKit pobiera i wysyta wiadomosci
email. Komponent MailKit sprawdza obecnos¢ w tabelach
ProcessMails oraz ProcessMailsAttachment wiadomoSci i
zatgcznikéw, ktére nie zostaty wystane.

W wersji 2022.0.3 w zaktadce Serwer pocztowy dodano pole Do
wysytania wiadomosci email zastosuj z dwiema dostepnymi
opcjami:

- Profil na serwerze SQL
- Komponent mailowy na serwerze IIS

Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAJNOSCI

Do wysytania wiadomosci email zastosuj Komponent mailowy na serwerze I1S v

Profil na serwerze SQL

Ustawienia konta pocztowego i
Komponent mailowy na serwerze IIS

Wyslij testowa wiadomosé email

opcji w ramach pola ,Do wysytania wiadomosSci email




zastosuj”

Zaktadka ,Serwer pocztowy” (w zalezno$ci od opcji wybranej w
polu ,Do wysytania wiadomo$ci zastosuj”) sktada sie z dwoch
lub trzech sekcji.

Jesli w polu ,,Do wysytania wiadomosci zastosuj” wybrano opcje
,Profil na serwerze SQL”, wéwczas w ramach zaktadki dostepne
sq trzy sekcje:

 Profil na serwerze SQL
- Ustawienia konta pocztowego
» Wyslij testowg wiadomos¢ email

Je$li natomiast w polu , Do wysytania wiadomosSci zastosuj”
wybrano opcje ,Komponent mailowy na serwerze IIS”, wéwczas w
ramach zaktadki dostepne sa dwie sekcje:

 Ustawienia konta pocztowego
- Wyslij testowg wiadomos¢ email

Profil na serwerze SQL



Ustawienia

POLACZENIAZERP SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Do wysytania wiadomosci email zastosuj Profil na serwerze SQL v
sQL

Profil na serwerze

Ustawienia konta poczto

Wybrana opcja ,Profil na serwerze SQL”

Aby mozliwe byto wysylanie maili, nalezy zapisac¢ dane
wprowadzone w sekcji Ustawienia konta pocztowego za pomocg

przycisku [Zapisz].

Po kliknieciu w przycisk wyswietlone zostanie okno, w ktdrym
nalezy uzupeinié:

=w polu ,Login” — login administratora serwera — login,
za pomocg ktdérego administrator loguje sie do bazy SOL

w polu ,Hasto” — hasto administratora serwera — hasto,
za pomocg ktdrego administrator loguje sie do bazy SQL

i klikng¢ przycisk ,0k, . Zostang wéwczas zapisane profil oraz
ustawienia konta pocztowego na serwerze SQL.

Uwaga

Aby méc korzysta¢ z konta Office365 w Comarch DMS do wysytania
powiadomien mailowych, konieczne jest, Zeby w polu ,Do
wysytania wiadomo$ci email zastosuj” wybra¢ opcje ,Komponent
mailowy na serwerze IIS”.



Nie jest mozliwe korzystanie z konta 0ffice365, jesli wybrano
opcje ,Profil na serwerze SQL".

Ustawienia

SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl INTEGRACIE ANALIZ

\ Do wysytania wiadomosci email zastosu; Profil na serwerze SQL

Aby zapisac profil i ustawienia konta pocztowego na serwerze SQL wprowadz
login i hasto administratora serwera, na ktorym znajduje sie baza danych
Comarch DMS:

Login admin B

Hasto 2000000

| oK | | Anuluj |

Wprowadzanie danych do zapisania konta pocztowego na serwerze
SQL

Jezeli wprowadzono btedne dane, wysSwietlany jest nastepujacy
komunikat:



Mie mo#na zalogowad sie do Serwera MS S0L Sprawd# czy zostat
poprawnie wprowadzony login i hasto administratora Serwera MS SOL!

QK |

Komunikat o bt*ednych danych logowania
do Serwera MS SQL

W takim przypadku nalezy klikng¢ ,0k” w oknie komunikatu, znéw

wybraé¢ przycisk [Zapisz], poprawi¢ btedne dane i
ponownie nacisng¢ ,0k,. Jezeli dane sa poprawne, zostanie
wyswietlony nastepujacy komunikat:

Zapisano.

l QK

Komunikat
wysSwietlany
- gdy
poprawnie
uzupetniono
login i
hasto, a
nastepnie

wybrano
nOk"

Jezeli operator chce usungé¢ profil i ustawienia konta



pocztowego, wéwczas powinien klikng¢ na ikone [UsuA] i w
otwartym oknie uzupetnic:

=w polu ,Login” — login administratora serwera — login,
za pomocg ktdérego administrator loguje sie do bazy SQL

w polu ,Hasto” — hasto administratora serwera — hasto,
za pomocg ktdérego administrator loguje sie do bazy SQL

i klikng¢ przycisk ,0k”. Zostang wéwczas usuniete: profil oraz
ustawienia konta pocztowego na serwerze SQL.

Ustawienia

SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl INTEGRACIE ANALIZA WYDAJ

ﬁ Do wysytania wiadomosci email zastosuj Profil na serwerze SQL

Profil n
Aby usunac profil i ustawienia konta pocztowego z serwera SQL wprowadz login |
Ustawi i hasto administratora serwera, na ktorym znajduje sie baza danych Comarch
o DMS
Wyslij 1
Login ladmin N
Adre
HaS+O *000000O
Tem
Tres | ok || Anul |

Wprowadzanie danych do usuniecia konta pocztowego na serwerze
SQL

Jezeli wprowadzone dane sg poprawne, zostanie wySwietlony



nastepujacy komunikat:

Usunieto,

0K

Komunikat
wysSwietlany
;o gdy
poprawnie
uzupeiniono
login i
hasto, a
nhastepnie
wybrano
»Ok"”

W wersji 2022.0.3 w ramach okien, ktére sa wysSwietlane w
zaktadce ,Ustawienia” w zaktadce ,Serwer pocztowy” po wyborze

opcji ,Profil na serwerze SQL” i po kliknieciu ikony

[Usui], Al [Anuluj].

[Zapisz] lub dodano przycisk

Sekcja ,,Profil na serwerze SQL”

W sekcji znajdujg sie nastepujgce parametry:

= Nazwa — nazwa profilu serwera SQL obstugujacego
operacje wysytania maili. Dane bez mozliwos$ci
edycji.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/04/zapisz32-1.png

= Opis — dodatkowy opis profilu. Dane bez mozliwoS$ci

edycji. Jezeli prawidtowo zapisano profil, pod

Profil na serwerze SQL
Nazwa
DocumentFlow
Opis Profil na potrzeby aplikacji Comarch DMS
Profil istnieje

Sekcja ,Profil na serwerze SQL”

Uwaga

W wersji 2022.0.3 w obrebie zaktadki Ustawienia,

Serwer

pocztowy nastgpito przeniesienie opcji Wtgcz wysytanie
wiadomosci email z sekcji Profil na serwerze SQL do sekcji

Ustawienia konta pocztowego.



Do wysytania wiadomosci email zastosuj Komponent mailowy na serwerze 1S v

Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysylanie wiadomosci email Nie o

MNarwa konta
MName

Email (wychodzacy) uzytkownik@domena.com

Nazwa wyswietlana Mazwa maila

Adres zwrotny uzytkownik@domena.com

Opis Opis konta

Parametr “Wgcz wysytlanie wiadomos$ci email” w sekcji
“Ustawienia konta pocztowego”

Sekcja ,Ustawienia konta pocztowego”

W sekcji znajdujg sie nastepujgce parametry:

-W¥acz wysytanie wiadomo$ci email - parametr
aktywujacy funkcjonalnos¢ wysytania maili — w tym
celu uzytkownik powinien wybra¢ opcje ,Tak,,.

- Nazwa konta — nazwa konta mailowego na serwerze
pocztowym, np. Comarch DMS.

- Email (wychodzacy) - adres mailowy skrzynki
pocztowej, z ktorej wychodzi korespondencja, np.
urszulakowal@domena.com

- Nazwa wyswietlana - nazwa konta mailowego, np.
Comarch DMS — powiadomienia — nazwa jest widoczna
w mailu jako nazwa nadawcy.

= Adres zwrotny - opcjonalny adres mailowy, np.
urszulakowal@domena.com — moze by¢ inny niz



wychodzagcy.
= Opis — opis konta pocztowego.

- Typ serwera — domyslnie SMTP — bez mozliwoSci
edycji.

- Nazwa serwera — nazwa serwera pocztowego, np.
smtp.domena. com.

=Port - port wykorzystywany przez protokodt

wysytajacy maile, np. 587.

» Login — dane do logowania do skrzynki pocztowej.

- Hasto — hasto do logowania do skrzynki pocztowej.

 Pokaz hasto — parametr dodany w wersji 2024.2.0;
zaznaczenie parametru powoduje wyswietlenie tresci
wprowadzonej w polu ,Hasto”, co umozliwia
weryfikacje poprawnos$ci hasta;

= SSL — opcja szyfrowania maila: do wyboru opcja
»Tak” lub ,Nie”.

Wiacz wysytanie wiadomosci email Tak v

Nazwa konta Name

Email (wychodzacy) uzytkownik@domena.com

Nazwa wysSwietlana Nazwa maila

Adres zwrotny uzytkownik@domena.com

Opis Opis konta

Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.domena.com

Port . 5 E

Login

uzytkownik@domena.com

Haslo haslo a/ Pokaz hasto

SSL Nie v
Konto istnieje

Sekcja ,Ustawienia konta pocztowego”



Sekcja ,Wyslij testowa wiadomos¢ email”

Wyslij testowa wiadomos< email

Adres email odbiorcy urszulakowal@domena.pl

Temat Préba

Tres¢ wiadomosci Prébna wiadomos¢ email

Wyslij wiadomosé

Sekcja ,Wyslij testowg wiadomos$¢ email”

W sekcji znajdujg sie nastepujgce parametry:

 Adres email odbiorcy — pole, w ktédrym wpisuje sie
adres mailowy, na ktéry ma trafi¢ wiadomos¢
testowa

- Temat — pole, w ktérym nalezy wpisal tekst, ktory
ma sie znajdowaé¢ w rubryce ,Temat” w wystanej
wiadomosci

= Tres¢ wiadomosci — w tym polu nalezy wpisal tekst,
ktory ma stanowic¢ tresc¢ wiadomosci

Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ na przycisk

Wyslij wiadomosc

[Wys1lij wiadomosé¢]. Mail zostanie wodwczas



wystany i wyswietli sie nastepujgcy komunikat:

Jezeli konfiguracja profilu mailowego zostata skonfigurowana poprawnie,
Twa] mail testowy zostat przekazany do kolejki mailowej | przestany na
wskazana skrzynke pocztowa.

OK

Wiadomos$¢ wyswietlana po wystaniu wiadomosci testowej

0d: Mazwa maila 22 lis 2022 11:48 (przed chwilg)

Do: mnie

Temat: Proba n

Probna wisdomeosc email

Przyktadowa wiadomos$¢ testowa

Uwaga
Aby wiadomos¢ testowa zostata wystana, konieczne jest:

= poprawne wypetnienie p6l w sekcji ,Ustawienia konta
pocztowego”
- zapisanie profilu i ustawien konta pocztowego na



serwerze SQL za pomocg przycisku [Zapisz] (zob.
powyzej)

= wpisanie adresu email oraz tematu maila w sekcji ,Wyslij
testowg wiadomos$¢ email”

Komponent mailowy na serwerze IIS

Jezeli natomiast operator wybrat Komponent mailowy na serwerze
IIS, wtedy wiadomosci email sg wysytane za pomocg komponentu
MailKit. Dzieki niemu mozliwe jest wysytanie maili razem z
zatacznikami.

Jesli wybrano opcje Komponent mailowy na serwerze IIS, sekcja
Profil na serwerze SQL nie jest wysSwietlana, brak réwniez
przycisku [Kosz] — nie jest on istotny dla serwera IIS.

Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl ANALIZA WYDAJNOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Do wysyfania wiadomosci email zastosuj Komponent mailowy na serwerze IIS v

Ustawienia konta pocztowego

Wyslij testowa wiadomosc¢ email

Wybdér opcji ,Komponent mailowy na serwerze IIS”

Kiedy wybrano opcje Komponent mailowy na serwerze IIS, wéwczas
operator powinien:


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2020/03/zapisz32-6.png

» Uzupetni¢ dane w ramach sekcji Ustawienia konta
pocztowego

= Klikng¢ w ikone [Zapisz], aby zapisad ustawienia —
w odréznieniu od wczesniejszych wersji oraz od opcji
Profil na serwerze SQL nie zostaje wtedy wyswietlone
okno do wpisywania danych logowania do bazy MSSQL ani
nie pojawia sie napis Konto istnieje.

= Po wyborze przycisku [Zapisz] zostaje wysSwietlony
nastepujgcy komunikat informujgcy o zapisaniu danych:

Zapisano.

OK

Informacja o zapisaniu danych

Sekcja ,Ustawienia konta pocztowego”

W sekcji znajdujg sie nastepujgce parametry:

- Wtacz wysytanie wiadomosci email — parametr aktywujacy
funkcjonalnos¢ wysytania maili — w tym celu uzytkownik
powinien wybra¢ opcje ,Tak,,.

- Nazwa konta - nazwa konta mailowego na serwerze
pocztowym, np. Comarch DMS.

« Email (wychodzacy) — adres mailowy skrzynki pocztowej, z
ktérej wychodzi korespondencja, np.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/04/zapisz32-1.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/04/zapisz32-1.png

urszulakowal@domena.com

- Nazwa wysSwietlana - nazwa konta mailowego, np. Comarch
DMS — powiadomienia — nazwa jest widoczna w mailu jako
nazwa nadawcy.

»Adres zwrotny - opcjonalny adres mailowy, np.
urszulakowal@domena.com — moze by¢ inny niz wychodzacy.

= Opis — opis konta pocztowego.

= Typ serwera — domy$lnie SMTP — bez mozliwosci edycji

- Nazwa serwera — nazwa serwera pocztowego, np.
smtp.domena.com.

= Port — port wykorzystywany przez protokét wysytajacy
maile, np. 587.

= Metoda szyfrowania — w wersji 2022.0.3 wprowadzono
zmiane w sekcji Ustawienia konta pocztowego po wyborze
opcji Komponent mailowy na serwerze IIS — zamiast pola
SSL udostepniono pole, w ramach ktdérego mozliwy jest
wybér odpowiedniej metody szyfrowania wiadomosSci
mailowych. Domys$lng wartoscig jest ,Brak”.

- Metoda uwierzytelniania — pole dodane w wersji 2022.0.4
w celu umozliwienia obstugi kont pocztowych Office 365;
w ramach tego pola mozna wybra¢ jedng z dwdch opcji:

- Login i hasto — dla skrzynek pocztowych, ktdre nie
sg w ustudze Microsoft Office 365

» QAuth2 — dla kont pocztowych w ustudze Microsoft
Office 365

Uwaga
W Comarch DMS nie s3g obstugiwane konta mailowe Google z
autoryzacjg OAuth2.

= Login — login uzytkownika do logowania do skrzynki
pocztowej

= Hasto — hasto uzytkownika do skrzynki pocztowej (pole
dostepne, jesli w polu ,Metoda uwierzytelniania” wybrano
opcje ,Login i hasto”);

 Pokaz hast*o — parametr dodany w wersji 2024.2.0;
zaznaczenie parametru powoduje wyswietlenie tresci



wprowadzonej w polu ,Hasto”, co umozliwia weryfikacje
poprawnos$ci hasta (pole dostepne, jesli w polu ,Metoda
uwierzytelniania” wybrano opcje ,Login i hasto”).

Do wysytania wiadomosc email zastosuj Komponent mailowy na serwerze IS v

Ustawienia konta pocztowego
Wigcz wysylanie wiadomosci email Nie v
Nazwa konta

Name

Email (wychodzacy) uzytkownik@domena.com

Nazwa wyswietlana Nazwa maila

Adres zwrotny uzytkownik@domena.com

Opis Opis konta

Typ serwera

Nazwa serwera smtp.domena.com

Fort 25 B

Metoda szyfrowania Brak v
Brak
Metoda uwierzytelniania
Login SSL20
SsL30
Hasto V| Pokaz hasto
TS 1.0
TLS 1.1
TS 1.2 B

Ustawienia konta pocztowego dla opcji ,Komponent mailowy na
serwerze IIS”- wybor metody szyfrowania

Jesli w polu ,Metoda uwierzytelniania” wybrano opcje ,Login i
hasto”, wéwczas w polach ,Login” i ,Hasto” nalezy wpisac¢ login
oraz hasto uzytkownika skrzynki pocztowej.



Comarch DMS 2024.3.0 [Domyslna spotka] Administrator — B x
. 0
Ustawienia

POACZENIAZ ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ~ANALIZA WYDAJNOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Nazwa konta

Name
Email (wychodzacy) email@com
Nazwa wyswietlana Nazwa maila
Adres zwrotny email@com
Opis Opis konta
Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.domena.com

Port 587 E

Metoda szyfrowania Automatyczne v

Metoda uwierzytelniania Login i hasto v

Login login_uzytkownika_konta_pocztowego

Hasio 2000000000000 000 . | | Pokaz hasto

Wyslij testowa wiadomosc email

Ustawienia serwera pocztowego — zaktadka ,Serwer pocztowy”,
gdy w polu ,Metoda uwierzytelniania” wybrano opcje ,Login i
hasto”

Jesli natomiast w polu ,Metoda uwierzytelniania” wybrano opcje
,0Auth2”, wowczas pod polem ,Login” pojawia sie przycisk

Autoryzacja . ; ] ) ;
[Autoryzacjal, ktory nalezy nacisngl po poprawnym
uzupetnieniu pozostatych pél.




Comarch DMS 2024.3.0 [Domyslna spétkal Administrator — O x
. . I
Ustawienia

POLACZENIAZ ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Nazwa konta Name

Email (wychodzacy) email@outlook.com

Nazwa wyswietlana Nazwa maila

Adres zwrotny email @outlook.com

Opis Opis konta

Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.office365.com

Port 587 E

Metoda szyfrowania Automatyczne v

Metoda uwierzytelniania OAuth2 v

Login login_uzytkownika_konta_pocztowego

Autoryzacja

Wyslij testowa wiadomos¢ email

Ustawienia serwera pocztowego — zaktadka ,Serwer pocztowy”,
gdy w polu ,Metoda uwierzytelniania” wybrano opcje , 0Auth2”

Wéwczas zostanie otwarta domyslna przegladarka w systemie
Windows, z oknem logowania do ustugi office 365. W oknie
nalezy uzupetnic¢ hasto i nacisngl przycisk ,Zaloguj”.



=™ Microsoft

aniazor@outlook.com

Wprowadz hasto

|Ha5+r::

Nie pamietasz hasta?

Inne sposoby logowania sie

Zaloguj

Przyktadowe okno logowania do ustugi Office 365

Jezeli uzytkownik nie przyznat wczesniej uprawnien do pracy z
Comarch DMS dla danego konta pocztowego (np. w punkcie
konfiguracyjnym ACD wspétpracujgcym ze skrzynka pocztowa),
wtedy w ramach przegladarki zostaje otwarte okno, w ktdrym

nalezy wyrazié¢ zgode na dostep aplikacji Comarch DMS do
skrzynki pocztowej.

Aby mozliwe bylo korzystanie ze skrzynki pocztowej w ramach
ustugi Office 365 nalezy wybraé przycisk ,Tak”.



BT Microsoft

aniazor@outlock.com

Przyznac aplikacji dostep

do informacji?
COMARCH SA. &

Aplikacja Comarch DMS musi uzyskac Twoje
zezwolenie na wykonywanie nastepujacych
dziatan:

[ | ] Zachowaj dostep do danych, do ktérych

u aplikacja Comarch DMS ma dostep
Umozliwia aplikacji Comarch DM5
wyswietlanie | aktualizowanie danych, do
ktorych udzielono jej dostepu, nawet
wiady, gdy obecnie jgj nie uzywasz. Mie
daje to aplikacji Comarch DMS zadnych
dodatkowych uprawnier.

Uprawnienia do odczytu i zapisu
wiadomosci

Aplikacja Comarch DMS bedzie mogta
odczytywad, aktualizowad, tworzyc | usuwac
wiadomoszci e-mail w Twojej skrzynce
pocztowej. Mie obejmuje to uprawnienia do
wysytania wiadomosci.

K

Uprawnienia do odczytu i zapisu
wiadomosci

Aplikacja Comarch DMS bedzie mogta
odczytywad, aktualizowad, tworzyc | usuwac
wiadomozc e-mail w Twojgj skrzynce
pocztowej. Nie obejmuje to uprawnienia do
wysytania wiadomosci.

{

Dostep do wysytania wiadomosci e-mail
ze skrzynki pocztowej

Aplikacja Comarch DMS bedzie mogta
wysytac wiadomosc e-mail w Twoim
imieniu ze skrzynki pocztowe).

{

Zaakceptowanie tych uprawnien oznacza zezwolenie tef aplikac]i
na korzystanie z Twoich damych w sposdb okreslony w jej
warunkach ufytkowania ustugi | zasadach zachowania poufnosc
informacji. Mofesz zmienic te uprawnienia na stronie
httpsyfmicrosoft.com/consent. PokaZ szczegoty

Mie Tak

Okno zgody na dostep Comarch DMS
skrzynki pocztowej

do



Woéwczas w przegladarce zostaje wyswietlone okno informujace o
zalogowaniu. Jesli uprawnienia dla Comarch DMS byty juz

wczesniej przyznane, przejscie do tego ekranu nastepuje
bezposrednio po logowaniu.

COMARCH

Gratulacje! Zostates zalogowany

Zamknij karte | wrag do aplikacji

I..?

Okno informujgce o zalogowaniu

Jezeli autoryzacja przebiegta pomyslnie, wowczas po zamknieciu
okna przeglgdarki w aplikacji Comarch DMS zostaje wyswietlony
komunikat ,,Zalogowano uzytkownika [login uzytkownika poczty]”.



Zalogowano uzytkownika aniazor@outlook.com

OK

Przyktadowy komunikat wyswietlany, gdy autoryzacja przebiegta
pomysSlnie

Kiedy uzytkownik zostanie zalogowany, autoryzacja w ustudze
Office 365 bedzie wykonywana za pomoca tokendw, ktére beda
przekazywane przez API.

Uwaga

Jesli tokeny wygasng, moze by¢ konieczne ponowne zalogowanie
sie uzytkownika w ustudze Office 365, aby méc zndéw korzystad z
autoryzacji z zastosowaniem tokenow.

Jezeli 1logowanie do konta pocztowego zakonhczy sie
niepowodzeniem, w oknie ustawien serwera pocztowego w Comarch
DMS zostanie wysSwietlony komunikat: ,Nie udato sie zalogowac
do konta uzytkownika [login uzytkownika poczty]”.



Nie udato sie zalogowac do konta uzytkownika
aniazor@outlook.com

OK

Przyktadowy komunikat wysSwietlany, jes$li prdéba logowania
ustugi Office 365 zakonczy sie niepowodzeniem

Sekcja ,Wyslij testowa wiadomos¢ email”

Wyslij testowa wiadomos¢ email

Adres email odbiorcy urszulakowal@domena.pl

Temat proba

Tres¢ wiadomosci Proba

Zatgcznik

Eb
| &

A Faktura FZ_5_2021
)

Wyslij wiadomosé

Sekcja ,Wyslij testowg wiadomos$¢ email”



W sekcji znajdujg sie nastepujgce parametry:

- Adres email odbiorcy — pole, w ktdrym

wpisuje sie adres mailowy, na ktory ma
trafié¢ wiadomos$ci testowa

Temat - pole, w ktdérym nalezy wpisad
tekst, ktéory ma sie znajdowadé w
rubryce ,Temat” w wystanej wiadomosSci
Tre$s¢ wiadomos$ci — w tym polu nalezy
wpisaé¢ tekst, ktdéry ma stanowic tresé
wiadomosci

Zatagcznik — od wersji 2022.0.3 po
wyborze opcji Komponent mailowy na
serwerze IIS w sekcji Wyslij testowa
wiadomosS¢ email mozliwe jest dodanie
zatacznika do wiadomosci — w tym celu
nalezy klikng¢ w znak ,+"” 1 wybrad
plik ze skanu lub z dysku.

Wyslij testowa wiadomosc email

Adres email odbiorcy

Temat

Tres¢ wiadomosci

Zatacznik

\.L-

[ g Skan

0sé

E Z dysku

Wybdr zatgcznika do wiadomos$ci testowej



Po uzupetnieniu danych nalezy klikng¢ na przycisk

Wyslij wiadomos¢

[Wyslij wiadomosc¢]. Mail zostanie wdéwczas
wystany i wysSwietli sie nastepujgcy komunikat:

Jezeli konfiguracja profilu mailowego zostata skonfigurowana poprawnie,
Twd] mail testowy zostat przekazany do kolejki mailowej i przestany na
wskazana skrzynke pocztowa.

OK

Wiadomos¢ wysSwietlana po wystaniu wiadomosci testowej

0d: Nazwa maila 17 lis 2022 11:32

Do: mnie

Temat: proba u

Proba

1 zatacznik

k Faktura FZ_5 2021.pdf zapisz | pokaz

Przyktadowa wiadomo$¢ testowa



Wskazdwka
Btedy wystepujgce podczas wysytania wiadomosSci email oraz
zatgcznikéw sg zapisywane do tabeli DF _WorkLogEntries.

Parametr DeleteMailsAfterSending - mozliwos$¢
usuwania lub zachowania wiadomosci po ich wystaniu

W wersji 2022.0.3 w ramach pliku web.config zosta* dodany
parametr <DeleteMailsAfterSending>. W tym parametrze operator
powinien okresli¢, co powinno dzia¢ sie z wiadomoSciami email
po ich wystaniu

E Web.config =

g1 <!-—<add key="DocumentListDateRange" wvalue="1" />-->

82

83 <l—— "ERPXLCloud™ - enable option allowing for cooperation between Comarch DMS and Comarch ERP XL in "cloud”. Ena
84 <add key="ERPXLCloud" value="false" />

85

g6 <!-—— "OptimaCloudMode” - enable option allowing for cooperation between Comarch DMS and Comarch ERP Optima in "cl
87 <add key="OptimaCloudMode" value="false" />

as

a9 <!-- Activate/desactivate question about saving on all DMS documents ——>

90 <add key="AskAboutDocumentSave" valus="Trus" />

91

92 <!—— "CombinationCompanies” - enable option allowing for defining different companies for controls in flow chart

93 <add key="CombinationCompanies" value="False" />

94

95 <add key="DocumentCounterMinutesInterval" walues="-1" />

96

97 <!l—— "MailSendingInterval™ - how often the database will be checked for new mails, in minutes. -->

98 <add key="MailSendingInterval" walue="1" />

g9g

100 <!l-—— "DeleteMailsAfterSending” - specify whether mails should be deleted from database or archived after sending.
101 <add key="DeleteMailsAfterSending" walue="False" /4

102

103 <!-— "NotRllowedFileExtensionsDM" - select file extensions that will be forbidden when adding a new document in D)
104 <add key="NotAllowedFileExtensionsDM" wvalus = "" /3>

105

106 <!l-— "XLAPIOpeHaslo"™ - must remaln commented! Parameter active if <add key="WorkMode™ walue="XL" /> defined. Allg
107 <l-—<add key="XLAPIOpeHaslo" wvalue="password"™ />-->

108

109 <!-— Key settings used in singlecompany mode —-3>

Parametr ,DeleteMailsAfterSending”

Jes$li:

-<add key = ,DeleteMailsAfterSending”
value="True” />— wolwczas zardéwno maile, jak



i zataczniki zostaja usuniete po wystaniu

<add key = ,DeleteMailsAfterSending”
value="False” />— wtedy zardéwno maile, jak I
zatagczniki zostaja zarchiwizowane w tabelach
po wystaniu

Uwaga
Jesli uzytkownik po pewnym czasie zmieni wartosc¢ w kluczu z
»False” na ,True”, w takim przypadku:

- wiadomosci email wystane przed dokonaniem
zmiany pozostajag zarchiwizowane w tabeli

- wiadomosci email wystane po dokonaniu zmiany
Sg usuwane

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

Powrdot do poczatku artykutu

Przyktady konfiguracji poczty

Spis tresci artykutu

= Poczta WP



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przyklady-konfiguracji-poczty/

= Onet Poczta
= Poczta Google

Poczta WP

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji mozna znalezc
stronie
https://pomoc.wp.pl/jak-skonfigurowac-program-pocztowy

na

Uwaga

W razie watpliwosci w polu ,Metoda szyfrowania

opcje ,Automatyczne”.

124

Strona gléwna » Programy pocztowe » Jak skonfigurowac program pocztowy?

Powigzane tematy

z Jak skonfigurowac program
pocztowy?

?  Aktywacja dostepu dla
programéw pocztowych

2 Komunikaty btedow
(Outlook/Windows
Live/Mail/Thunderbird)

Podstawowe parametry serwerow

pocztowych

Konfiguracja konta IMAP

Serwer poczty przychodzace] - imap.wp.pl
Paort serwera poczty przychodzacej - 993
Tryb zabezpieczenia - SSL

Serwer poczty wychodzace] - smtp.wp.pl

Port serwera poczty wychodzacej - 465

Tryb zabezpieczenia - SSL

Serwer wymaga uwierzytelnienia / wiaczonej autoryzacji SMTP.

Konfiguracja konta POP3

Serwer poczty przychodzace] - pop3.wp.pl
Port serwera poczty przychodzacej - 995
Tryb zabezpieczenia - SSL

Serwer poczty wychodzace] - smtp.wp.pl

Port serwera poczty wychodzacej - 465

Tryb zabezpieczenia - SSL

Serwer wymaga uwierzytelnienia / wigczonej autoryzacji SMTP.

Wazne! Jezeli na Twoim koncie jest aktywne logowanie dwustopniowe i do pobierania
poczty cheesz uzywac zewnetrznego klienta (np. Outlook, Apple, Mail, Samsung Mall,

Thunderbird, Gmail i itp.) to wiecej informac]i znajdziesz tutaj:
https://pomoc.wp.pl/1login/hasla-do-aplikacji-zewnetrznej

nalezy wybrac



https://pomoc.wp.pl/jak-skonfigurowac-program-pocztowy

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji Poczty WP

Przyklad
Uzytkownik Jan Kowalski posiada konto pocztowe na portalu
wp.pl.

Jego adres email to jankowalski@wp.pl, login to jankowalski, a
hasto do poczty brzmi Konwalia369!.

Uzytkownik Jan Kowalski chce, aby z tego konta pocztowego
mozna byto wysytac¢ powiadomienia z Comarch DMS.

W tym celu loguje sie do aplikacji Comarch DMS, klika na

zaktadke ::: [Ustawienia], a nastepnie na zaktadke ,Serwer
pocztowy” i na sekcje ,Ustawienia konta pocztowego”. Nastepnie
uzupetnia pola znajdujgce sie w tej sekcji w nastepujacy
sposdb:

= Wtacz wysytanie wiadomos$ci email - uzytkownik wybiera

»Tak”;
 Nazwa konta — uzytkownik wpisuje Comarch DMS;
- Email (wychodzacy) - uzytkownik wpisuje swdj adres

email: jankowalski@wp.pl;

- Nazwa wyswietlana — uzytkownik wpisuje Comarch DMS -
powiadomienia;

= Adres zwrotny — uzytkownik wpisuje sw0j adres email:
jankowalski@wp.pl;

= Opis — uzytkownik wpisuje Konto do wysytania powiadomien
Comarch DMS;

» Typ serwera — uzytkownik pomija pole — nie mozna go
edytowac;

 Nazwa serwera — uzytkownik wpisuje smtp.wp.pl;

» Port — uzytkownik wpisuje 587;

= Metoda szyfrowania — uzytkownik wybiera , Automatyczne”;



 Metoda uwierzytelniania - uzytkownik wybiera opcje

,Login i hasto”

= Login — uzytkownik wpisuje jankowalski;
= Hasto — uzytkownik wpisuje Konwalia369!

Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email

Nazwa konta

Email (wychodzacy)

Nazwa wyswietlana

Adres zwrotny

QOpis

Typ serwera

Nazwa serwera

Port

Metoda szyfrowania

Metoda uwierzytelniania

Login

Hasto

Tak v

Comarch DMS

Jjankowalski@wp.pl

Comarch DMS - powiadomienia

jankowalski@wp.pl

Konto do wysytania powiadomiert Comarch DMS

SMTP
smtp.wp.pl

587 E
Automatyczne v
Login i hasto v
Jjankowalski

Przyktad uzupetnienia sekcji ,Ustawienia konta pocztowego” dla
konta pocztowego w ramach Poczty WP

Po uzupetnieniu pd6l Jan Kowalski zapisuje zmiany, klikajagc na



ikone dyskietki w lewej gbérnej cze$Sci zaktadki ,Serwer

pocztowy”.

Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY

EMAIL

NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW

Nazwa konta

Email (wychodzacy)

Nazwa wyswietlana

Adres zwrotny

Opis

Typ serwera

Nazwa serwera

Port

Metoda szyfrowania

Metoda uwierzytelniania

Zapisywanie dokonanych zmian

Po wyborze przycisku

Do wysytania wiadomosci email zastosuj Komponent mailowy na serwerze 11S v
Ustawienia konta pocztowego
Wiacz wysytanie wiadomosci email Tak y

Comarch DMS

jankowalski@wp.pl

Comarch DMS - powiadomienia

Jjankowalski@wp.pl

Konto do wysytania powiadomien Comarch DMS

SMTP
smtp.wp.pl

587 E
Automatyczne v
Login i hasto v

[Zapisz] zostaje wysSwietlony

nastepujagcy komunikat informujgcy o zapisaniu danych, w ramach
ktéorego Jan Kowalski naciska ,0k”. Okno zostaje zamkniete.



Zapisano.

OK

Informacja o zapisaniu danych

Nastepnie, chcagc sprawdzié¢, czy konfiguracja przebiegta
pomyslnie, Jan Kowalski klika na sekcje ,Wyslij testowa
wiadomos¢ email” i wpisuje:

-Adres email odbiorcy - swdj adres email:
jankowalski@wp.pl;

= Temat — tekst Wiadomosc¢ testowa 1;

= Tres¢ wiadomosSci — tekst Wiadomosc¢ testowa — tresc

oraz w ramach pola:

n

- Zatgcznik - klika w znak ,+” i dodaje z dysku
przyktadowy plik Faktura zakupu FZ4 23



Ustawienia konta pocztowego

Wyslij testowa wiadomosc email

Adres email odbiorcy

Jjankowalski@wp.pl
Temat Wiadomosc testowa 1
Tres¢ wiadomosci Wiadomos¢ testowa - tresc

Zatacznik

Faktura_zakupu_FZ4_23 =

=1]

Wyslij wiadomosé

Sekcja ,Wyslij testowg wiadomo$¢ email” z uzupetnionymi polami

Wyslij wiadomos¢

Nastepnie Jan Kowalski naciska przycisk
[Wy$s1lij wiadomos$c¢]. Zostaje wyswietlony nastepujgcy komunikat:

Jezeli konfiguracja profilu mailowego zostata skonfigurowana poprawnie,
Twd] mail testowy zostat przekazany do kolejki mailowej i przestany na
wskazana skrzynke pocztowa.

OK

Wiadomos¢ wysSwietlona po wystaniu wiadomosci testowej



Jan Kowalski naciska ,,0k” i okno komunikatu zostaje zamkniete.
P6Zzniej sprawdza swojg poczte email — wiadomos$¢ dotarta, a
zatem konfiguracja przebiegta pomyslnie.

Comarch DMS - powiadomienia < jankowalski@wp.pl > ®

iankowalski@ | & Odpowiedz| @ Przekaz () Archiwizuj|| ) Niechciana| i Usun | Wiecej Vv
jankowalski@wp.p

Do Ja@® 16:30

Wiadomos¢ testowa 1

Wiadomos¢ testowa - tresc

v

v @J 1 zatgcznik: Faktura zakupu_FZ4 23.png 43,0 KB & Zapisz Vv

ﬁ Faktura_zakupu_FZ4 23.png 43,0 KB

Odebrana wiadomos¢ testowa w przyktadowym programie pocztowym
(Thunderbird)



& wrdé do Odebrane 4 odpowiedz = W przeslijdalej przenies do = zapisz  drukuj
Od: Ja, 31 lip 2023 16:30 (minute temu)

Do: mnie jankowalski@wp.pl

Temat: Wiadomos¢ testowa 1 u
Bezpieczenstwo: B Szyfrowanie TLS Wiecej informacji

Wiadomosc testowa - tresc

1 zatgcznik

Odebrana wiadomos¢ testowa na koncie pocztowym na stronie
poczta.wp.pl

Powrét do poczatku artykutu

Onet Poczta

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji mozna znalezc
na stronie
https://pomoc.poczta.onet.pl/baza-wiedzy/adresy-serwerow-potrz
ebne-do-konfiguracji/

Uwaga
W razie watpliwos$ci w polu ,Metoda szyfrowania” nalezy wybrad
opcje ,Automatyczne”.


https://pomoc.poczta.onet.pl/baza-wiedzy/adresy-serwerow-potrzebne-do-konfiguracji/
https://pomoc.poczta.onet.pl/baza-wiedzy/adresy-serwerow-potrzebne-do-konfiguracji/

< O (2) https:/pomoc.poczta.onet.pl/baza resy-serwerow-potrzebne-do-konfigur...

Pomoc > Programy pocztowe > Adresy serwerow potrzebne do konfiguracji Q

Adresy serwerow potrzebne do konfiguraciji

Popular Articles

Jak zalogowac sie do Onet Poczty?

0Oznaczenia wiadomosci € Skorzystaj z ponizszych danych
Formularz wymuszenia zmiany hasta Ustawienia poczty przychodzacej

) ) ) . Serwer IMAP: imap.poczta.onet.pl
Nie pamietam hasta. Odzyskiwanie hasta Port: 993

do Onet Poczt)
Y Typ zabezpieczeri: SSL

Rozmiar wysytanych i odbieranych
wiadomosci Ustawienia poczty wychodzace]

Serwer SMTP: smtp.poczta.onet.pl

Port: 465

Typ zabezpieczer: SSL

Pamigtaj, Ze nazwa konta to caly adres e-mail np. jan.onetowy@onet.pl

Need Support?

Can't find the answer you're looking for?

CONTACT SUPPORT

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji poczty Onet

Przyklad
Uzytkowniczka Anna Nowak posiada konto pocztowe na portalu

onet.pl.

Jej adres email to annanowak@op.pl, login to annanowak@op.pl,
a hasto do poczty brzmi Pierwiosnek479%.

Uzytkowniczka Anna Nowak chce, aby z tego konta pocztowego
mozna byto wysytaé powiadomienia z Comarch DMS.

W tym celu loguje sie do aplikacji Comarch DMS, klika na

zaktadke ::! [Ustawienia], a nastepnie na zaktadke ,Serwer
pocztowy” i na sekcje ,Ustawienia konta pocztowego”. Nastepnie
uzupetnia pola znajdujgce sie w tej sekcji w nastepujacy
sposéb:

- Wkacz wysytanie wiadomosci email - uzytkownik wybiera
»Tak"”;



- Nazwa konta — uzytkownik wpisuje Comarch DMS;

- Email (wychodzacy) - uzytkownik wpisuje swdj adres
email: annanowak@op.pl;

- Nazwa wyswietlana — uzytkownik wpisuje Comarch DMS -
powiadomienia;

- Adres zwrotny — uzytkownik wpisuje swéj adres email:
annanowak@op.pl;

= Opis — uzytkownik wpisuje Konto do wysytania powiadomien
Comarch DMS;

» Typ serwera — uzytkownik pomija pole — nie mozna go
edytowad;

 Nazwa serwera — uzytkownik wpisuje smtp.poczta.onet.pl;

» Port — uzytkownik wpisuje 465;

- Metoda szyfrowania — uzytkownik wybiera , Automatyczne”;

- Metoda uwierzytelniania - uzytkownik wybiera opcje
»Login i hasto”

» Login — uzytkownik wpisuje annanowak@op.pl

= Hasto — uzytkownik wpisuje Pierwiosnek479%



Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email

Nazwa konta

Email (wychodzacy)

Nazwa wyswietlana

Adres zwrotny

Opis

Typ serwera

Nazwa serwera

Port

Metoda szyfrowania

Metoda uwierzytelniania

Login

Hasto

Tak v

Comarch DMS

annanowak@op.pl

Comarch DMS - powiadomienia

annanowak@op.pl

Konto do wysytania powiadomien Comarch DMS

SMTP

smtp.poczta.onet.pl

Automatyczne v

Login i hasto v

annanowak@op.pl

Przyktad uzupetnienia sekcji ,Ustawienia konta pocztowego” dla
konta pocztowego w ramach Poczty Onet

Po uzupetnieniu pél Anna Nowak zapisuje zmiany, klikajgc na

ikone dyskietki w lewej gornej czesci zaktadki ,Serwer
pocztowy”.



Ustawienia

POLACZENIA Z ERP SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW

@ Do wysytania wiadomosci email zastosuj Komponent mailowy na serwerze IIS v

Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email Tak

Nazwa konta Comarch DMS

Email (wychodzacy) annanowak@op.p!

Nazwa wyswietlana Comarch DMS - powiadomienia

Adres zwrotny annanowak@op.pl

Opis

Konto do wysytania powiadomien Comarch DMS

Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.poczta.onet.pl

Port 465 =

Metoda szyfrowania Automatyczne v

Metoda uwierzytelniania Login i hasto v

Zapisywanie dokonanych zmian

Po wyborze przycisku [Zapisz] zostaje wysSwietlony
nastepujacy komunikat informujgcy o zapisaniu danych, w ramach
ktérego Anna Nowak naciska ,0k”. Okno zostaje zamkniete.



Zapisano.

OK

Informacja o zapisaniu danych

Nastepnie, chcagc sprawdzié¢, czy konfiguracja przebiegta
pomyslnie, Anna Nowak klika na sekcje ,Wyslij testowa
wiadomos¢ email” i wpisuje:

-Adres email odbiorcy - swdj adres email:
annanowak@op.pl;

 Temat — tekst Wiadomos¢ probna 1;

= Tres¢ wiadomoSci — tekst WiadomosSc probna-tresc

oraz w ramach pola:

n

- Zatgcznik - klika w znak ,+” i dodaje z dysku
przyktadowy plik
Faktura zakupu FZ-2 23 20230512 14-58-10



Ustawienia konta pocztowego

Wyslij testowa wiadomos¢ email

Adres email odbiorcy annanowak@op.pl

Temat Wiadomos¢ prébna 1

Tres¢ wiadomosci Wiadomos¢ probna-tresé

Zatacznik

gm| Faktura_zakupu FZ-2 23 2023(.) M i
.;j__'.E]

Wyslij wiadomos¢

Sekcja ,Wyslij testowg wiadomos$¢ email” z uzupeinionymi polami

Wyslij wiadomosé

Nastepnie Anna Nowak naciska przycisk
wiadomosé]. Zostaje wyswietlony nastepujgcy komunikat:

[Wyslij

Jezeli konfiguracja profilu mailowego zostata skonfigurowana poprawnie,
Twd] mail testowy zostat przekazany do kolejki mailowej i przestany na
wskazana skrzynke pocztowa.

OK




Wiadomos$¢ wyswietlona po wystaniu wiadomosci testowej

Anna Nowak naciska ,0k” 1 okno komunikatu zostaje zamkniete.
P6Zniej sprawdza swojg poczte email — wiadomos¢ dotarta, a
zatem konfiguracja przebiegta pomysSlnie.

Comarch DMS - powiadomienia <annanowak@op.pl> a

% Odpowiedz| & Przekaz Archiwizuj | ¢ Niechciana | i Usun Wiecej v
annanowak@op.pl

Do annanowak@op.pl @ 09:14

Wiadomos¢ prébna 1

Wiadomos¢ probna-tresc

> @J 1 zatgeznik: Faktura_zakupu_FZ-2 23 20230512 _14-58-10.pdf 105 KB & Zapisz| Vv

1
Odebrana wiadomos¢ testowa w przyktadowym programie pocztowym
(Thunderbird)

ﬁ 2023-08-01 09:14:38

Wiadomos¢ prébna 1

Comarch DMS - powiadomienia @ Do: Odebrane  Wiecej ~ Oznacz jako nieprzeczytana = Nagléwki wiadomoscei

~ Rozwin szczegoty

Wiadomos¢ probna-tresc

Faktura_zakupu_FZ-2_23_2023...
.| 104.6KB

Odebrana wiadomos¢ testowa na koncie pocztowym na stronie



poczta.onet.pl

Powrdot do poczatku artykutu

Poczta Google

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji mozna znalezc
pod nastepujacym linkiem: Wysytanie e-maili z drukarki,
skanera lub aplikacji — Administrator Google Workspace — Pomoc

Uwaga
W razie watpliwosci w polu ,Metoda szyfrowania” nalezy wybra¢
opcje , Automatyczne”.

Uwaga

W celu poprawnego skonfigurowania poczty nalezy dodac
aplikacje DMS w ustawieniach konta Google, jak pokazano w
ponizszym przyktadzie.


https://support.google.com/a/answer/176600?hl=pl#:~:text=Podczas%20korzystania%20z%20us%C5%82ugi%20przeka%C5%BAnika%20SMTP%3A%201%20Ka%C5%BCdy,465%20lub%20587%3B%20protoko%C5%82y%20SSL%20i%20TLS%3B%20
https://support.google.com/a/answer/176600?hl=pl#:~:text=Podczas%20korzystania%20z%20us%C5%82ugi%20przeka%C5%BAnika%20SMTP%3A%201%20Ka%C5%BCdy,465%20lub%20587%3B%20protoko%C5%82y%20SSL%20i%20TLS%3B%20

-

= Administrator Google Workspace - Pomoc Q,  Opisz problem i

Opcja 2. Wysytanie e-maili za pomoca serwera SMTP Gmaila

Jesli taczysz sie przy uzyciu protokotu SSL lub TLS, mozesz wysytaé poczte do dowolnych
osob z organizacji lub spoza nigj, uzywajge smtp.gmail.com jako serwera SMTP. Ta opcja
podezas jej konfigurowania wymaga uwierzytelnienia za pomoca danych logowania na konto
Gmail lub Google Workspace. Urzgdzenie uzywa tych danych przy kazdej probie wystania e
maila

Uwagi

Podezas uzywania serwera SMTP Gmaila:

+ Maksymalny dzienny limit wysytanych wiadomodci wynosi 2000. Dowiedz sie wigcej o
imitach wysytania e-maili

« Filtry spamu moga odrzucac lub filtrowad podejrzane wiadomodcl.

+ Petna i jednoznaczna nazwa domeny ustugi SMTP to smtp.gmail.com.

« Dostepne opcje konfiguracji:
= port 25, 465 lub 587,
« protokoly SSLITLS,

= dynamiczne adresy IP.

Instrukcje konfiguracji

1. Ma urzgdzeniu lub w aplikacji wpisz smtp.gmail.com jako adres serwera.

2. W polu Port wpisz jedna z tych liczb:
= W przypadku protokotu SSL wpisz 465.
« W przypadku protokotu TLS wpisz 587.

3. W celu uwierzytelnienia wpisz petny adres e-mail konta Google Workspace (na przyktad
twoje.imie@solarmara.com) i hasto. Zanim uzyjesz konta na urzgdzeniu lub w aplikacii,
zaloguj sig na nie,

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji poczty Gmail

Przyklad
Uzytkowniczka Anna Nowa posiada konto pocztowe na portalu

gmail.com.

Jej adres email to annanowa@gmail.com, login to
annanowa@gmail.com, a has*o do poczty brzmi Lawenda458!.

Uzytkowniczka Anna Nowa chce, aby z tego konta pocztowego
mozna byto wysyta¢ powiadomienia z Comarch DMS.

W tym celu najpierw loguje sie na swoje konto na portalu
gmail.com i kilka na przycisk z litera A (od jej imienia)
znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu okna.
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Mi Gmail Q, Przeszukaj poczte o= ® ® @ e

- c i 1-50 2 237 >
Utworz o E
ERTEne 103 e Zyskaj lepszg ochrong przed wytudzaniem danych
Wtgcz Ulepszone Bezpieczne przeglgdanie, aby korzystac¢ z dodatkowej ochrony przed niebezpiecznymi e-mailami
Oznaczone gwiazdkg . . B
Dalej Nie, dzigkuje @

Odtozone

Wybor przycisku w ramach okna poczty gmail w przegladarce

Nastepnie Anna Nowa klika w przycisk ,Zarzadzaj kontem
Google”.

— see
= @ & i o

Anna Nowa
annanowa@gmail.com
gl | Zarzadzaj kontem Google |
2 Dodaj kolejne konto
2 _
E+ Wyloguj sie
o

Polityka prywatnosci « Warunki ustugi

Wybor przycisku ,Zarzadzaj kontem Google”



Nastepnie klika na zaktadke ,Bezpieczenstwo”, a nastepnie w

ramach sekcji

»Sposéb logowania sie w Google” w polu

,Weryfikacja dwuetapowa” naciska na strzatke w prawo.

Go gle Konto Q. Przeszukaj konto Google ® i o

@ Strona gtéwna
r;_.E-l Dane osobowe

C® Daneiprywatnosc

ﬁ Bezpieczenstwo

23, Osoby i udostepnianie

= Ptatnosci i subskrypcje

@ Informacje

Prywatnos¢ ~ Warunki  Pomoc

Informacje

Ostatnia aktywnosc zwigzana z bezpieczenstwem
Utworzono hasto do aplikacji 10:31- Polska >

Aplikacji Mozilla Thunderbird Email przyznano

10:13 - Polsk
dostep do konta o >

Nowe logowanie (Windows) 10:13 - Polska >

Sprawdz aktywnos¢ zwigzang z bezpieczeristwem (4)

Sposob logowania sie w Google

Dbaj o aktualnosc tych informacji, aby zawsze miec¢ dostep do konta Google

© Weryfikacja dwuetapowa & Wiaczono: 8 gru 2021 >

2 Klucze dostgpu Zacznij uzywac kluczy dostepu >

Wybér zaktadki ,Bezpieczenstwo” i strzatki w polu ,Weryfikacja

dwuetapowa”

W ramach wyswietlonego okna potwierdza swojg tozsamos¢,

wpisujac hasto Lawendad458! I klikajac

[Dalej].



Google

Anna Nowa
annanowa@gmail.com v

Aby przejsc dalej, potwierdz swojg tozsamosc

Wpisz hasto

D Pokaz hasto

Nie pamigtasz hasta? m

polski v Pomoc Prywatnosé Warunki

Wybdr przycisku ,Dalej” po wpisaniu hasta do konta Gmail

Nastepnie przewija strone w dét i klika w strzatke w prawo na
polu ,Hasta do aplikacji”.



Google Konto

& Weryfikacja dwuetapowa

Te drukowane jednorazowe kody dostepu pozwalajg lgowac sig, gdy nie masz
przy sobie telefonu, np. w podrozy.

Tag" Aplikacja Authenticator

>
T e pomoca aplikaci uwierzytelniajace] mozesz bezpiatnie odbierac kody

weryfikacyjne nawet wtedy, gdy Twé] telefon nie ma potqczenia z internetem.
Aplikacja jest dostepna w wersji na Androida i iPhone'a

Kluez bezpieczenstwa
or ?

Klucz bezpieczeristwa to metoda weryfikac, kiora umozliwia bezpieczne
logowanie sig na konto. Moze on byé wbudowany w telefonie lub moze uzywaé
Bluetootha albo wymagac bezposredniego podigczenia do portu USB komputera.

Urzadzenia, ktére nie wymagaja drugiego etapu

Na zaufanych urzadzeniach, takich jak Twaj wiasny komputer, moZesz pomijac drugi etap
: Zaufane urzadzenia
Usuri 2 listy zaufanych te urzadzenia, na ktdrych nie korzystasz z weryfikacji dwuetapowe]

USUN WSZYSTKIE

Hasta do aplikacji

Hasla do aplikacji nie sa zalecane i w wigkszosci przypadkw sq niepotrzebne. Aby chronit swoje
konto Google, 1cz je 2 aplikacjami za pomoca funkeji ,Zaloguj sig przez Google”

Hasta do aplikaciji
Brak

Wybér strzatki na polu ,Has*a do aplikacji”

Nastepnie w ramach pola ,Wybierz aplikacje” wybiera
»Inna opcja (wtasna nazwa)”.

Google Konto

< Hasta do aplikacji

Haslo do aplikacji stuzy do logowania sig na konto Google z poziomu aplikacji na urzadzeniach, ktére
nie obstuguja weryfikacji dwuetapowej. Nie musisz go zapamietywac¢ — wystarczy, ze podasz je tylko
raz. Wigcej informacji

Nie masz haset do aplikacji.
Wybierz aplikacje i urzadzenie, do ktérych chcesz utworzyé nowe hasto.

Wybierz aplikacje Wybierz urzadzenie
Poczta

WYGENERUJ
Kalendarz

Kontakty

YouTube

Inna opcja (wfasna nazwa)

opcje



Wybér opcji ,Inna opcja”

Nastepnie w ramach udostepnionego uzytkownikowi pola wpisuje
Comarch DMS i klika w przycisk Wygeneruj.

Google Konto

< Hasta do aplikacji

Hasto do aplikacji stuzy do logowania sie na konto Google z poziomu aplikacji na urzadzeniach, ktore
nie obstuguja weryfikacji dwuetapowej. Nie musisz go zapamigtywa¢ — wystarczy, ze podasz je tylko

raz. Wigcej informacji

Nie masz haset do aplikacji.
Wybierz aplikacje i urzadzenie, do ktérych chcesz utworzyé nowe hasto.

Comarch DMS X

WYGENERUJ

Wybor przycisku ,Wygeneruj” po wpisaniu nazwy ,Comarch DMS”

Wowczas zostaje otwarte okno z wygenerowanym 16 — cyfrowym
hastem dla aplikacji Comarch DMS. Anna kopiuje i zachowuje

hasto — w tym przypadku hasto to pvlianprlvvrnrrn — i klika
»Gotowe"” .



Wygenerowane hasto do aplikacji

Twoje hasto do aplikacji (urzadzenie)

pvli anpr lvvr nrrn

Email Sposoéb korzystania

securesally@gmail.com Otworz ustawienia konta Google w aplikacji

lub na urzadzeniu, ktére konfigurujesz. Zastgp

Password swoje hasto powyzszym hastem ztozonym z
16 znakow.
Hasto aplikacji, tak jak Twoje zwykte hasto,
daje pelny dostep do konta Google. Nie
musisz go zapamietywac, wiec nie zapisuj go
ani nie udostepniaj nikomu.

GOTOWE

Okno z wygenerowanym hastem, ktdére nalezy wykorzystac w
aplikacji Comarch DMS

Nastepnie Anna Nowa loguje sie do aplikacji Comarch DMS, klika

na zaktadke E [Ustawienia], a nastepnie na zaktadke
»Serwer pocztowy” i na sekcje ,Ustawienia konta pocztowego”.
Nastepnie uzupeitnia pola znajdujagce sie w tej sekcji
w nastepujacy sposob:

- Wtacz wysytanie wiadomosci email — uzytkowniczka wybiera

»Tak”;
 Nazwa konta — uzytkowniczka wpisuje Comarch DMS;
- Email (wychodzacy) — uzytkowniczka wpisuje swdj adres

email: annanowa@gmail.com;

- Nazwa wys$wietlana — uzytkowniczka wpisuje Comarch DMS -
powiadomienia;

» Adres zwrotny — uzytkowniczka wpisuje swéj adres email:
annanowa@gmail.com;



»0pis — uzytkowniczka wpisuje Konto do wysytania
powiadomien Comarch DMS;

» Typ serwera — uzytkowniczka pomija pole — nie mozna go
edytowac;

» Nazwa serwera — uzytkowniczka wpisuje smtp.gmail.com;

= Port — uzytkowniczka wpisuje 465;

= Metoda szyfrowania — uzytkownik wybiera , Automatyczne”;

- Metoda uwierzytelniania - uzytkownik wybiera opcje
»Login i hasto”

= Login — uzytkowniczka wpisuje annanowa@gmail.com

- Hasto — uzytkowniczka wkleja wygenerowane na koncie
Google 16-cyfrowe hasto — pvlianprlvvrnrrn

Uwaga
W Comarch DMS nie sa obstugiwane konta mailowe Google z
autoryzacjg OAuth2.



Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email

Nazwa konta

Email (wychodzacy)

Nazwa wyswietlana

Adres zwrotny

Opis

Typ serwera

Nazwa serwera

Port

Metoda szyfrowania

Metoda uwierzytelniania

Login

Hasto

Tak

Comarch DMS

annanowa@gmail.com

Comarch DMS - powiadomienia

annanowa@gmail.com

Konto do wysytania powiadomiert Comarch DMS

SMTP

smtp.gmail.com

465 57

Automatyczne

Login i hasto

annanowa@gmail.com

Przyktad uzupeinienia sekcji ,Ustawienia konta pocztowego” dla
konta pocztowego w ramach Poczty Google

Po uzupetnieniu pél Anna Nowa zapisuje zmiany,

klikajac na

ikone dyskietki (::) w lewej gbérnej czesci zaktadki ,Serwer

pocztowy”.



Ustawienia

POFACZENIA 7 ERP SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW

@ Do wysytania wiadomosci email zastosu; Komponent mailowy na serwerze IIS v

Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email Tak

Nazwa konta Comarch DMS

Email (wychodzacy) annanowa@gmail.com

Nazwa wyswietlana Comarch DMS - powiadomienia

Adres zwrotny annanowa@gmail.com

Opis Konto do wysytania powiadomiers Comarch DMS

Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.gmail.com

Port 465 =
Metoda szyfrowania Automatyczne v
Metoda uwierzytelniania Login i hasto v

Zapisywanie dokonanych zmian

Po wyborze przycisku [Zapisz] zostaje wysSwietlony
nastepujacy komunikat informujgcy o zapisaniu danych, w ramach
ktorego Anna Nowa naciska ,,0k”. Okno zostaje zamkniete.



Zapisano.

OK

Informacja o zapisaniu danych

Nastepnie, chcagc sprawdzié¢, czy konfiguracja przebiegta
pomyslnie, Anna Nowa klika na sekcje ,Wyslij testowa wiadomosc
email” i wpisuje:

-Adres email odbiorcy - swdj adres email:
annanowa@gmail.com;

= Temat — tekst Wiadomosc¢ -test;

= Tres¢ wiadomosSci — tekst Wiadomosc-test

oraz w ramach pola:

n

- Zatgcznik - klika w znak ,+” i dodaje z dysku
przyktadowy plik 106144FS320knt2023 2023



Ustawienia konta pocztowego

Wyslij testowa wiadomos¢ email

Adres email odbiorcy annanowa@gmail.com

Temat Wiadomos¢ -test

Tres¢ wiadomosci Wiadomoscé-test

Zatacznik

(PF | 106144FS320knt2023_2023 =

()

Wyslij wiadomosé

=]

Sekcja ,Wyslij testowg wiadomos$¢ email” z uzupeinionymi polami

Nastepnie Anna Nowa naciska przycisk

Wyslij wiadomos¢

wiadomosé]. Zostaje wyswietlony nastepujgcy komunikat:

[Wys1lij

wskazana skrzynke pocztowa.

Jezeli konfiguracja profilu mailowego zostata skonfigurowana poprawnie,
Twd] mail testowy zostat przekazany do kolejki mailowej i przestany na

OK




Wiadomos$¢ wyswietlona po wystaniu wiadomosci testowej

Anna Nowa naciska ,0k” 1 okno komunikatu zostaje zamkniete.
P6Zniej sprawdza swojg poczte email — wiadomos¢ dotarta, a
zatem konfiguracja przebiegta pomysSlnie.

Comarch DMS - powiadomienia <annanowa@gmail.com > ®

annanowa@gmail.com & Odpowiedz Przekaz Archiwizuj | () Niechciana [ Usun | Wiecej v

Do annanowa@gmail.com @ 10:34

Wiadomos¢ -test

Wiadomosé-test

> @ 1 zalgcznik: 106144F5320knt2023_2023.PDF 91,1 KB & Zapisz| Vv

Odebrana wiadomos¢ testowa w przyktadowym programie pocztowym
(Thunderbird)



Wiadomosc -test D odebrane x a o
o Comarch DMS - powiadomienia <annanowa@gmail.com > @& 10:34 (1godzine temu) ¢ €
do mnie =

Wiadomosé-test

Jeden zatacznik - Przeskanowane przez Gmaila @ &

3 106144Fs320knt2... 4

w: < Odpowiedz H: ~ Przekaz dalej '

Odebrana wiadomos¢ testowa na koncie pocztowym na stronie
mail.google.com

Powrdot do poczatku artykutu

Konfiguracja kont mailowych
dla Comarch DMS w chmurze
Comarch

Spis tresci artykutu

= Konfiguracja skrzynki mailowej w Comarch DMS -
opis
- Informacje ogolne
« Zaktadka ,Serwer pocztowy”
 Sekcja ,Ustawienia konta pocztowego”



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-skrzynki-mailowej-w-comarch-dms-optima-w-chmurze/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-skrzynki-mailowej-w-comarch-dms-optima-w-chmurze/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/konfiguracja-skrzynki-mailowej-w-comarch-dms-optima-w-chmurze/

= Przeprowadzenie testu konfiguracji skrzynki
mailowej
= Domy$lnie otwarte numery portéw
« Przyktady konfiguracji poczty
» Poczta WP
 Onet Poczta
 Poczta Google

Konfiguracja skrzynki mailowej w Comarch DMS -
opis

Informacje ogdlne

Konfiguracja skrzynki pocztowej w Comarch DMS odbywa sie w

ramach zaktadki E: [Ustawienial], w zaktadce ,Serwer
pocztowy”.

Zaktadka ,Serwer pocztowy” stuzy do zdefiniowania domys$lnego
konta pocztowego, z ktdérego wysytane sg powiadomienia typu:
przekazanie dokumentu, przypomnienia o przeterminowanych, itp.

Zaktadka , Serwer pocztowy”

Zaktadka ,,Serwer pocztowy” sktada sie z dwéch sekcji:

» Ustawienia konta pocztowego;
- Wyslij testowg wiadomos¢ email.



Ustawienia

POtACZENIAZ ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW

Do wysytania wiadomosci email zastosu; Komponent mailowy na serwerze lIS v

Ustawienia konta pocztowego

Wyslij testowa wiadomosc email

Widok zaktadki , Serwer pocztowy”

Aby poprawnie skonfigurowaé¢ skrzynke pocztowa w Comarch DMS,
operator powinien:

 uzupetnic¢ dane w ramach sekcji Ustawienia
konta pocztowego (zob. Sekcja ,Ustawienia

konta pocztowego”);

= klikng¢ w ikone [Zapisz], aby zapisa¢
ustawienia.

Po wyborze przycisku [Zapisz] zostaje wysSwietlony
nastepujgcy komunikat informujacy o zapisaniu danych:


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/08/zapisz32.png

Zapisano.

OK

Informacja o zapisaniu danych

Sekcja ,Ustawienia konta pocztowego”

W sekcji znajdujg sie nastepujgce parametry:

- Wtacz wysytanie wiadomosci email — parametr
aktywujacy funkcjonalnos$¢ wysytania maili -
w tym celu uzytkownik powinien wybrac opcje
»Tak”;

 Nazwa konta - nazwa konta mailowego na
serwerze pocztowym, np. Comarch DMS;

- Email (wychodzacy) — adres mailowy skrzynki
pocztowej, z ktdérej wychodzi korespondencja,
np. urszulakowal@domena.com;

- Nazwa wyswietlana — nazwa konta mailowego,
np. Comarch DMS — powiadomienia — nazwa jest
widoczna w mailu jako nazwa nadawcy;

 Adres zwrotny — opcjonalny adres mailowy,
np. urszulakowal@domena.com — moze by¢ inny
niz wychodzacy;

= Opis — opis konta pocztowego;

- Typ serwera - domysSlnie SMTP - bez
mozliwosci edycji;
- Nazwa serwera — nazwa serwera pocztowego,

np. smtp.domena.com;
 Port — port wykorzystywany przez protokoét



wysytajagcy maile — domy$lnie otwarte porty
to: 25, 465 i 587 (zob. DomySlnie otwarte
numery portdéw)

- Metoda szyfrowania — pole, w ramach ktdrego
mozliwy jest wybdér odpowiedniej metody
szyfrowania wiadomo$ci mailowych. Domys$lnag
wartoscig jest ,Brak”;

- Metoda uwierzytelniania - dostepne s3 dwie
opcje uwierzytelnienia konta pocztowego:

» Za pomocg loginu i hasta;

» Poprzez mechanizm OAuth2 dla kont w
ustudze Microsoft Office 365 (zob.
Obstuga kont pocztowych Office 365);

Uwaga
W Comarch DMS nie s3 obstugiwane konta mailowe Google z
autoryzacjg OAuth2.

= Login — login uzytkownika do logowania do
skrzynki pocztowej;

 Hasto - hasto uzytkownika do skrzynki
pocztowej (pole dostepne, jesli w polu
»Metoda uwierzytelniania” wybrano opcje
,Login 1 hasto”).

Jesli w polu ,Metoda uwierzytelniania” wybrano opcje ,Login i
hasto”, wéwczas w polach ,Login” i ,Has*o” nalezy wpisa¢ login
oraz hasto uzytkownika skrzynki pocztowej.

Uwaga
W razie watpliwos$ci w polu ,Metoda szyfrowania” nalezy wybrad
opcje ,Automatyczne”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obsluga-kont-pocztowych-office-365/

Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email Tak

Nazwa konta Comarch DMS

Email (wychodzacy) jankowalski@comarch.com

Nazwa wyswietlana Comarch DMS - powiadomienia

Adres zwrotny jankowalski@comarch.com
Opis Comarch DMS
Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.comarch.com

Port 587 E

Metoda szyfrowania

Automatyczne v
Metoda uwierzytelniania Login i hasto v
Login jankowalski
Hasto

Przyktad konfiguracji dostepu do konta mailowego z uzyciem
metody uwierzytelnienia ,Login i hasto”

W przypadku wyboru metody uwierzytelnienia , 0Auth2” nalezy
przeprowadzi¢ dodatkowg konfiguracje zgodnie =z opisem
dostepnym na stronie:
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obsluga-ko
nt-pocztowych-office-365/

Przyktady konfiguracji dostepu do wybranych serweroéw
pocztowych znajdujg sie w punkcie: Przyktady konfiguracji

poczty

Dostepne sg nastepujgce przyktady konfiguracji kont pocztowych


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obsluga-kont-pocztowych-office-365/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/obsluga-kont-pocztowych-office-365/

dla serweroéw:

» Poczta WP
» Onet Poczta
= Poczta Google

Przeprowadzenie testu konfiguracji skrzynki
mailowej

Po uzupetnieniu pél w sekcji ,Ustawienia konta pocztowego”
(zob. rozdziat Sekcja ,Ustawienia konta pocztowego”)
uzytkownik moze zweryfikowaé, czy dostep do skrzynki pocztowej
zostat poprawnie skonfigurowany, wysytajac testowg wiadomos$¢
email.

W tym celu nalezy przejs¢ do sekcji ,Wyslij testowa wiadomosc
email”, znajdujacej sie na zaktadce ,Serwer pocztowy”, i
uzupeinié¢ nastepujace parametry:

 Adres email odbiorcy —-w tym polu nalezy
wprowadzi¢ adres mailowy, na ktdéry ma zostad
wystana wiadomos¢ tekstowa;

- Temat — temat wiadomosSci mailowej;

» Tres¢ wiadomosci — tresc¢ wiadomosSci;

- Zatgcznik — z punktu widzenia powiadomien
mailowych mozliwo$¢ przesytania zatacznikodw
nie jest istotna. Testujagc konfiguracje
konta pocztowego nalezy poming¢ mozliwos$¢
wysytania zatgcznikéw!



Wyslij testowa wiadomos¢ email

Adres email odbiorcy urszulakowal@domena.pl

Temat proba
Tres¢ wiadomosci Proba
Zatacznik

Eb
| &

Al raktura FZ 5 2021

Wyslij wiadomosé

Sekcja ,Wyslij testowg wiadomo$¢ email”

Po wuzupetnieniu danych nalezy klikng¢ na przycisk

Wyslij wiadomosc

[Wyslij wiadomos¢]. Mail =zostanie
przekazany do kolejki mailowej i wyswietli sie nastepujacy
komunikat:



Jezeli konfiguracja profilu mailowego zostata skonfigurowana poprawnie,
Twd] mail testowy zostat przekazany do kolejki mailowej i przestany na
wskazana skrzynke pocztowa.

OK

Wiadomos¢ wyswietlana po wystaniu wiadomosci testowej

Potwierdzeniem poprawnosci konfiguracji konta mailowego jest
otrzymanie wiadomosci mailowej.

Domy$Slnie otwarte numery portow

Domyslne numery portow, ktdére mozna wprowadzi¢ na zaktadce
»Serwer pocztowy” w sekcji ,Ustawienia konta pocztowego” to:

= 25

» 465

» 587
Uwaga
Jezeli wymagany port nie jest dostepny na powyzszej lisScie,
wéwczas nalezy wystacd zgtoszenie na adres

chmura.standard@comarch.pl z prosba o otwarcie dodatkowego
portu

Przyktady konfiguracji poczty


mailto:chmura.standard@comarch.pl

Poczta WP

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji konta
pocztowego dostepne Sa na stronie
https://pomoc.wp.pl/jak-skonfigurowac-program-pocztowy

Uwaga
W razie watpliwos$ci w polu ,Metoda szyfrowania” nalezy wybrad
opcje ,Automatyczne”.

()  https://pomocwp.pl/jak-skonfigurowac-program-pocztowy

Strona gléwna » Programy pocztowe » Jak skonfigurowaé program pocztowy?
Podstawowe parametry serwerow
pocztowych

Powigzane tematy

2 Jak skonfigurowac program

rl
poCziow Konfiguracja konta IMAP

2 Aktywacja dostepu dla

programow pocztowych Serwer poczty przychodzgce]j - imap.wp.pl

Port serwera poczty przychodzacej - 993
Komunikaty bedow Tryb zabezpieczenia - $SL
(Outlook/Windows

Live/Mail/Thunderbird)

Serwer poczty wychodzace] - smtp.wp.pl

Port serwera poczty wychodzacej - 465

Tryb zabezpieczenia - SSL

Serwer wymaga uwierzytelnienia / wigczonej autoryzacji SMTP.

Konfiguracja konta POP3

Serwer poczty przychodzacej - pop3.wp.pl
Port serwera poczty przychodzacej - 995
Tryb zabezpieczenia - SSL

Serwer poczty wychodzace] - smtp.wp.pl

Port serwera poczty wychodzacej - 465

Tryb zabezpieczenia - SSL

Serwer wymaga uwierzytelnienia / wiaczonej autoryzacji SMTP.

Wazne! Jezeli na Twoim koncie jest aktywne logowanie dwustopniowe i do pobierania
poczty cheesz uzywac zewnetrznego klienta (np. Outlook, Apple, Mail, Samsung Mail,
Thunderbird, Gmail i itp.) to wiece] informac]i znajdziesz tuta):
https://pomoc.wp.pl/Tlogin/hasla-do-aplikacji-zewnetrznej

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji Poczty WP

Przyklad


https://pomoc.wp.pl/jak-skonfigurowac-program-pocztowy

Uzytkownik Jan Kowalski posiada konto pocztowe na portalu
wp.pl.

Jego adres email to jankowalski@wp.pl, login to jankowalski, a
hasto do poczty brzmi Konwalia369!.

Uzytkownik Jan Kowalski chce, aby z tego konta pocztowego
mozna byto wysytaé powiadomienia z Comarch DMS.

W tym celu loguje sie do aplikacji Comarch DMS, klika na

zaktadke ::1 [Ustawienia], nastepnie na zaktadce ,Serwer
pocztowy” w sekcji ,Ustawienia konta pocztowego” uzupeinia
pola znajdujace sie w tej sekcji w nastepujacy sposodb:

-Wtacz wysytanie wiadomosci email -
uzytkownik wybiera ,Tak”;

 Nazwa konta — uzytkownik wpisuje Comarch
DMS ;

- Email (wychodzacy) — uzytkownik wpisuje swdj
adres email: jankowalski@wp.pl;

- Nazwa wyswietlana - uzytkownik wpisuje
Comarch DMS — powiadomienia;

- Adres zwrotny — uzytkownik wpisuje swéj
adres email: jankowalski@wp.pl;

= Opis — uzytkownik wpisuje Konto do wysytania
powiadomien Comarch DMS;

 Typ serwera — uzytkownik pomija pole — nie
mozna go edytowad;

 Nazwa serwera — uzytkownik wpisuje
smtp.wp.pl;

 Port — uzytkownik wpisuje 587;

- Metoda szyfrowania - uzytkownik wybiera
nAutomatyczne”;

- Metoda uwierzytelniania — uzytkownik wybiera
opcje ,Login i hasto”

= Login — uzytkownik wpisuje jankowalski;

= Hasto — uzytkownik wpisuje Konwalia369!



Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email

Nazwa konta

Email (wychodzacy)

Nazwa wyswietlana

Adres zwrotny

Opis

Typ serwera

Nazwa serwera

Port

Metoda szyfrowania

Metoda uwierzytelniania

Login

Hasto

Tak v

Comarch DMS

Jjankowalski@wp.pl

Comarch DMS - powiadomienia

Jjankowalski@wp.pl

Konto do wysyfania powiadomiers Comarch DMS

SMTP
smtp.wp.pl

587 E
Automatyczne v
Login i hasto v
Jjankowalski
se0ORRORRERNS

Przyktad uzupeinienia sekcji ,Ustawienia konta pocztowego” dla
konta pocztowego w ramach Poczty WP

Po uzupetnieniu pdél Jan Kowalski zapisuje zmiany, klikajagc na

ikone dyskietki w lewej gérnej czesci zaktadki ,Serwer
pocztowy”.



Ustawienia

POLACZENIAZ ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW

@ Do wysytania wiadomosci email zastosuj | Komponent mailowy na serwerze 11S v

Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email Tak

Nazwa konta Comarch DMS

Email (wychodzacy) Jjankowalski@wp.pl

Nazwa wyswietlana Comarch DMS - powiadomienia

Adres zwrotny Jjankowalski@wp.pl

Opis Konto do wysytania powiadomieri Comarch DMS

Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.wp.pl

Port 587 =
Metoda szyfrowania Automatyczne v
Metoda uwierzytelniania Login i hasto v

Zapisywanie dokonanych zmian

Po wyborze przycisku [Zapisz] zostaje wysSwietlony
nastepujacy komunikat informujgcy o zapisaniu danych, w ramach
ktéorego Jan Kowalski naciska ,,0k”. Okno zostaje zamkniete.



Zapisano.

OK

Informacja o zapisaniu danych

Po skonfigurowaniu konta pocztowego nalezy przeprowadzic test
wysytajgc wiadomos¢ mailowg na wskazany adres. Zobacz punkt:
Przeprowadzenie testu konfiguracji skrzynki mailowej

Onet Poczta

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji konta mailowego
mozna znalez¢ na stronie
https://pomoc.poczta.onet.pl/baza-wiedzy/adresy-serwerow-potrz
ebne-do-konfiguracji/

Uwaga
W razie watpliwos$ci w polu ,Metoda szyfrowania” nalezy wybra¢
opcje ,Automatyczne”.


https://pomoc.poczta.onet.pl/baza-wiedzy/adresy-serwerow-potrzebne-do-konfiguracji/
https://pomoc.poczta.onet.pl/baza-wiedzy/adresy-serwerow-potrzebne-do-konfiguracji/

< O (2) https:/pomoc.poczta.onet.pl/baza resy-serwerow-potrzebne-do-konfigur...

Pomoc > Programy pocztowe > Adresy serwerow potrzebne do konfiguracji Q

Adresy serwerow potrzebne do konfiguraciji

Popular Articles

Jak zalogowac sie do Onet Poczty?

0Oznaczenia wiadomosci € Skorzystaj z ponizszych danych
Formularz wymuszenia zmiany hasta Ustawienia poczty przychodzacej

) ) ) . Serwer IMAP: imap.poczta.onet.pl
Nie pamietam hasta. Odzyskiwanie hasta Port: 993

do Onet Poczt)
Y Typ zabezpieczeri: SSL

Rozmiar wysytanych i odbieranych
wiadomosci Ustawienia poczty wychodzace]

Serwer SMTP: smtp.poczta.onet.pl

Port: 465

Typ zabezpieczer: SSL

Pamigtaj, Ze nazwa konta to caly adres e-mail np. jan.onetowy@onet.pl

Need Support?

Can't find the answer you're looking for?

CONTACT SUPPORT

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji poczty Onet

Przyklad
Uzytkowniczka Anna Nowak posiada konto pocztowe na portalu

onet.pl.

Jej adres email to annanowak@op.pl, login to annanowak@op.pl,
a hasto do poczty brzmi Pierwiosnek479%.

Uzytkowniczka Anna Nowak chce, aby z tego konta pocztowego
mozna byto wysytaé powiadomienia z Comarch DMS.

W tym celu loguje sie do aplikacji Comarch DMS, klika na

zaktadke ::! [Ustawienia], a nastepnie na zaktadke ,Serwer
pocztowy” i na sekcje ,Ustawienia konta pocztowego”. Nastepnie
uzupetnia pola znajdujgce sie w tej sekcji w nastepujacy
sposéb:

-WXacz wysyltanie wiadomosci email -
uzytkownik wybiera , Tak”;



 Nazwa konta — uzytkownik wpisuje Comarch
DMS ;

- Email (wychodzacy) — uzytkownik wpisuje swdj
adres email: annanowak@op.pl;

- Nazwa wyswietlana - uzytkownik wpisuje
Comarch DMS — powiadomienia;

 Adres zwrotny — uzytkownik wpisuje swédj
adres email: annanowak@op.pl;

» Opis — uzytkownik wpisuje Konto do wysytania
powiadomien Comarch DMS;

 Typ serwera — uzytkownik pomija pole — nie
mozna go edytowac;

 Nazwa serwera — uzytkownik wpisuje
smtp.poczta.onet.pl;

 Port — uzytkownik wpisuje 465;

- Metoda szyfrowania - uzytkownik wybiera
nAutomatyczne”;

- Metoda uwierzytelniania — uzytkownik wybiera
opcje ,Login i hasto”

= Login — uzytkownik wpisuje annanowak@op.pl

» Hasto — uzytkownik wpisuje Pierwiosnek479%



Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email

Nazwa konta

Email (wychodzacy)

Nazwa wyswietlana

Adres zwrotny

Opis

Typ serwera

Nazwa serwera

Port

Metoda szyfrowania

Metoda uwierzytelniania

Login

Hasto

Tak v

Comarch DMS

annanowak@op.pl

Comarch DMS - powiadomienia

annanowak@op.pl

Konto do wysytania powiadomien Comarch DMS

SMTP

smtp.poczta.onet.pl

Automatyczne v

Login i hasto v

annanowak@op.pl

Przyktad uzupetnienia sekcji ,Ustawienia konta pocztowego” dla
konta pocztowego w ramach Poczty Onet

Po uzupetnieniu pél Anna Nowak zapisuje zmiany, klikajgc na

ikone dyskietki w lewej gornej czesci zaktadki ,Serwer
pocztowy”.



Ustawienia

POLACZENIA Z ERP SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW

@ Do wysytania wiadomosci email zastosuj Komponent mailowy na serwerze IIS v

Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email Tak

Nazwa konta Comarch DMS

Email (wychodzacy) annanowak@op.p!

Nazwa wyswietlana Comarch DMS - powiadomienia

Adres zwrotny annanowak@op.pl

Opis

Konto do wysytania powiadomien Comarch DMS

Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.poczta.onet.pl

Port 465 =

Metoda szyfrowania Automatyczne v

Metoda uwierzytelniania Login i hasto v

Zapisywanie dokonanych zmian

Po wyborze przycisku [Zapisz] zostaje wysSwietlony
nastepujacy komunikat informujgcy o zapisaniu danych, w ramach
ktérego Anna Nowak naciska ,0k”. Okno zostaje zamkniete.



Zapisano.

OK

Informacja o zapisaniu danych

Po skonfigurowaniu konta pocztowego nalezy przeprowadzic¢ test
wysytajac wiadomos¢ mailowg na wskazany adres. Zobacz punkt
Przeprowadzenie testu konfiguracji skrzynki mailowej

Poczta Google

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji konta mailowego
mozna znalez¢ pod nastepujacym linkiem: Wysytanie e-maili
z drukarki, skanera lub aplikacji — Administrator Google
Workspace — Pomoc

Uwaga
W razie watpliwosci w polu ,Metoda szyfrowania” nalezy wybra¢
opcje ,Automatyczne”.

Uwaga

W celu poprawnego skonfigurowania poczty nalezy dodac
aplikacje DMS w ustawieniach konta Google, jak pokazano w
ponizszym przyktadzie.


https://support.google.com/a/answer/176600?hl=pl#:~:text=Podczas%20korzystania%20z%20us%C5%82ugi%20przeka%C5%BAnika%20SMTP%3A%201%20Ka%C5%BCdy,465%20lub%20587%3B%20protoko%C5%82y%20SSL%20i%20TLS%3B%20
https://support.google.com/a/answer/176600?hl=pl#:~:text=Podczas%20korzystania%20z%20us%C5%82ugi%20przeka%C5%BAnika%20SMTP%3A%201%20Ka%C5%BCdy,465%20lub%20587%3B%20protoko%C5%82y%20SSL%20i%20TLS%3B%20
https://support.google.com/a/answer/176600?hl=pl#:~:text=Podczas%20korzystania%20z%20us%C5%82ugi%20przeka%C5%BAnika%20SMTP%3A%201%20Ka%C5%BCdy,465%20lub%20587%3B%20protoko%C5%82y%20SSL%20i%20TLS%3B%20

-

= Administrator Google Workspace - Pomoc Q,  Opisz problem i

Opcja 2. Wysytanie e-maili za pomoca serwera SMTP Gmaila

Jesli taczysz sie przy uzyciu protokotu SSL lub TLS, mozesz wysytaé poczte do dowolnych
osob z organizacji lub spoza nigj, uzywajge smtp.gmail.com jako serwera SMTP. Ta opcja
podezas jej konfigurowania wymaga uwierzytelnienia za pomoca danych logowania na konto
Gmail lub Google Workspace. Urzgdzenie uzywa tych danych przy kazdej probie wystania e
maila

Uwagi

Podezas uzywania serwera SMTP Gmaila:

+ Maksymalny dzienny limit wysytanych wiadomodci wynosi 2000. Dowiedz sie wigcej o
imitach wysytania e-maili

« Filtry spamu moga odrzucac lub filtrowad podejrzane wiadomodcl.

+ Petna i jednoznaczna nazwa domeny ustugi SMTP to smtp.gmail.com.

« Dostepne opcje konfiguracji:
= port 25, 465 lub 587,
« protokoly SSLITLS,

= dynamiczne adresy IP.

Instrukcje konfiguracji

1. Ma urzgdzeniu lub w aplikacji wpisz smtp.gmail.com jako adres serwera.

2. W polu Port wpisz jedna z tych liczb:
= W przypadku protokotu SSL wpisz 465.
« W przypadku protokotu TLS wpisz 587.

3. W celu uwierzytelnienia wpisz petny adres e-mail konta Google Workspace (na przyktad
twoje.imie@solarmara.com) i hasto. Zanim uzyjesz konta na urzgdzeniu lub w aplikacii,
zaloguj sig na nie,

Informacje potrzebne do poprawnej konfiguracji poczty Gmail

Przyklad
Uzytkowniczka Anna Nowa posiada konto pocztowe na portalu

gmail.com.

Jej adres email to annanowa@gmail.com, login to
annanowa@gmail.com, a hasto do poczty brzmi Lawenda458!.

Uzytkowniczka Anna Nowa chce, aby z tego konta pocztowego
mozna byto wysyta¢ powiadomienia z Comarch DMS.

W tym celu najpierw loguje sie na swoje konto na portalu
gmail.com i kilka na przycisk z litera A (od jej imienia)
znajdujgcy sie w prawym gérnym rogu okna.



o
=
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Mi Gmail Q_ Przeszukaj poczte o ® ® e

- c i 1-50 2 237 >
Utworz o E
ERTEne 103 @ Zyskaj lepszg ochrong przed wytudzaniem danych
Wtgcz Ulepszone Bezpieczne przeglgdanie, aby korzystac¢ z dodatkowej ochrony przed niebezpiecznymi e-mailami
Oznaczone gwiazdkg . . B
Dalej Nie, dzigkuje @

Odtozone

Wybor przycisku w ramach okna poczty gmail w przegladarce

Nastepnie Anna Nowa klika w przycisk ,Zarzadzaj kontem
Google”.

— see
= @ & i o

Anna Nowa
annanowa@gmail.com
gl Zarzadzaj kontem Google
2t Dodaj kolejne konto
2 _
E+ Wylogu;j sie
o

Polityka prywatnosci « Warunki ustugi

Wybor przycisku ,Zarzadzaj kontem Google”



Nastepnie klika na zaktadke ,Bezpieczenstwo”, a nastepnie w

ramach sekcji

»Sposéb logowania sie w Google” w polu

,Weryfikacja dwuetapowa” naciska na strzatke w prawo.

Go gle Konto Q. Przeszukaj konto Google ® i o

@ Strona gtéwna
r;_.E-l Dane osobowe

C® Daneiprywatnosc

ﬁ Bezpieczenstwo

23, Osoby i udostepnianie

= Ptatnosci i subskrypcje

@ Informacje

Prywatnos¢ ~ Warunki  Pomoc

Informacje

Ostatnia aktywnosc zwigzana z bezpieczenstwem
Utworzono hasto do aplikacji 10:31- Polska >

Aplikacji Mozilla Thunderbird Email przyznano

10:13 - Polsk
dostep do konta o >

Nowe logowanie (Windows) 10:13 - Polska >

Sprawdz aktywnos¢ zwigzang z bezpieczeristwem (4)

Sposob logowania sie w Google

Dbaj o aktualnosc tych informacji, aby zawsze miec¢ dostep do konta Google

© Weryfikacja dwuetapowa & Wiaczono: 8 gru 2021 >

2 Klucze dostgpu Zacznij uzywac kluczy dostepu >

Wybér zaktadki ,Bezpieczenstwo” i strzatki w polu ,Weryfikacja

dwuetapowa”

W ramach wyswietlonego okna potwierdza swojg tozsamos¢,

wpisujac hasto Lawendad458! I klikajac

[Dalej].



Google

Anna Nowa
annanowa@gmail.com v

Aby przejsc dalej, potwierdz swojg tozsamosc

Wpisz hasto

D Pokaz hasto

Nie pamigtasz hasta? m

polski v Pomoc Prywatnosé Warunki

Wybdr przycisku ,Dalej” po wpisaniu hasta do konta Gmail

Nastepnie przewija strone w dét i klika w strzatke w prawo na
polu ,Hasta do aplikacji”.



Google Konto

& Weryfikacja dwuetapowa

Te drukowane jednorazowe kody dostepu pozwalajg lgowac sig, gdy nie masz
przy sobie telefonu, np. w podrozy.

Tag" Aplikacja Authenticator

>
T e pomoca aplikaci uwierzytelniajace] mozesz bezpiatnie odbierac kody

weryfikacyjne nawet wtedy, gdy Twé] telefon nie ma potqczenia z internetem.
Aplikacja jest dostepna w wersji na Androida i iPhone'a

Kluez bezpieczenstwa
or ?

Klucz bezpieczeristwa to metoda weryfikac, kiora umozliwia bezpieczne
logowanie sig na konto. Moze on byé wbudowany w telefonie lub moze uzywaé
Bluetootha albo wymagac bezposredniego podigczenia do portu USB komputera.

Urzadzenia, ktére nie wymagaja drugiego etapu

Na zaufanych urzadzeniach, takich jak Twaj wiasny komputer, moZesz pomijac drugi etap
: Zaufane urzadzenia
Usuri 2 listy zaufanych te urzadzenia, na ktdrych nie korzystasz z weryfikacji dwuetapowe]

USUN WSZYSTKIE

Hasta do aplikacji

Hasla do aplikacji nie sa zalecane i w wigkszosci przypadkw sq niepotrzebne. Aby chronit swoje
konto Google, 1cz je 2 aplikacjami za pomoca funkeji ,Zaloguj sig przez Google”

Hasta do aplikaciji
Brak

Wybér strzatki na polu ,Has*a do aplikacji”

Nastepnie w ramach pola ,Wybierz aplikacje” wybiera
»Inna opcja (wtasna nazwa)”.

Google Konto

< Hasta do aplikacji

Haslo do aplikacji stuzy do logowania sig na konto Google z poziomu aplikacji na urzadzeniach, ktére
nie obstuguja weryfikacji dwuetapowej. Nie musisz go zapamietywac¢ — wystarczy, ze podasz je tylko
raz. Wigcej informacji

Nie masz haset do aplikacji.
Wybierz aplikacje i urzadzenie, do ktérych chcesz utworzyé nowe hasto.

Wybierz aplikacje Wybierz urzadzenie
Poczta

WYGENERUJ
Kalendarz

Kontakty

YouTube

Inna opcja (wfasna nazwa)

opcje



Wybér opcji ,Inna opcja”

Nastepnie w ramach udostepnionego uzytkownikowi pola wpisuje
Comarch DMS i klika w przycisk Wygeneruj.

Google Konto

< Hasta do aplikacji

Hasto do aplikacji stuzy do logowania sie na konto Google z poziomu aplikacji na urzadzeniach, ktore
nie obstuguja weryfikacji dwuetapowej. Nie musisz go zapamigtywa¢ — wystarczy, ze podasz je tylko

raz. Wigcej informacji

Nie masz haset do aplikacji.
Wybierz aplikacje i urzadzenie, do ktérych chcesz utworzyé nowe hasto.

Comarch DMS X

WYGENERUJ

Wybor przycisku ,Wygeneruj” po wpisaniu nazwy ,Comarch DMS”

Wowczas zostaje otwarte okno z wygenerowanym 16 — cyfrowym
hastem dla aplikacji Comarch DMS. Anna kopiuje i zachowuje

hasto — w tym przypadku hasto to pvlianprlvvrnrrn — i klika
»Gotowe"” .



Wygenerowane hasto do aplikacji

Twoje hasto do aplikacji (urzadzenie)

pvli anpr lvvr nrrn

Email Sposoéb korzystania

securesally@gmail.com Otworz ustawienia konta Google w aplikacji

lub na urzadzeniu, ktére konfigurujesz. Zastgp

Password swoje hasto powyzszym hastem ztozonym z
16 znakow.
Hasto aplikacji, tak jak Twoje zwykte hasto,
daje pelny dostep do konta Google. Nie
musisz go zapamietywac, wiec nie zapisuj go
ani nie udostepniaj nikomu.

GOTOWE

Okno z wygenerowanym hastem, ktdére nalezy wykorzystac w
aplikacji Comarch DMS

Nastepnie Anna Nowa loguje sie do aplikacji Comarch DMS, klika

na zaktadke E [Ustawienia], a nastepnie na zaktadke
»Serwer pocztowy” i na sekcje ,Ustawienia konta pocztowego”.
Nastepnie uzupeitnia pola znajdujagce sie w tej sekcji
w nastepujacy sposob:

-Wtacz wysytanie wiadomosSci email -
uzytkowniczka wybiera , Tak”;
 Nazwa konta — uzytkowniczka wpisuje Comarch

DMS ;

- Email (wychodzacy) - uzytkowniczka wpisuje
swdéj adres email: annanowa@gmail.com;

- Nazwa wysSwietlana - uzytkowniczka wpisuje

Comarch DMS — powiadomienia;
- Adres zwrotny — uzytkowniczka wpisuje sw0j



adres email: annanowa@gmail.com;

- Opis - uzytkowniczka wpisuje Konto do
wysytania powiadomien Comarch DMS;

 Typ serwera — uzytkowniczka pomija pole —
nie mozna go edytowad;

 Nazwa serwera — uzytkowniczka wpisuje
smtp.gmail.com;

 Port — uzytkowniczka wpisuje 465;

 Metoda szyfrowania - uzytkownik wybiera
»Automatyczne”;

- Metoda uwierzytelniania — uzytkownik wybiera
opcje ,Login i hasto”

- Login — uzytkowniczka wpisuje
annanowa@gmail.com

» Hasto — uzytkowniczka wkleja wygenerowane na
koncie Google 16-cyfrowe hasto -
pvlianprlvvrnrrn

Uwaga
W Comarch DMS nie sg obstugiwane konta mailowe Google z
autoryzacjg OAuth2.



Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email

Nazwa konta

Email (wychodzacy)

Nazwa wyswietlana

Adres zwrotny

Opis

Typ serwera

Nazwa serwera

Port

Metoda szyfrowania

Metoda uwierzytelniania

Login

Hasto

Tak

Comarch DMS

annanowa@gmail.com

Comarch DMS - powiadomienia

annanowa@gmail.com

Konto do wysytania powiadomiert Comarch DMS

SMTP

smtp.gmail.com

465 57

Automatyczne

Login i hasto

annanowa@gmail.com

Przyktad uzupeinienia sekcji ,Ustawienia konta pocztowego” dla
konta pocztowego w ramach Poczty Google

Po uzupetnieniu pél Anna Nowa zapisuje zmiany,

klikajac na

ikone dyskietki (::) w lewej gbérnej czesci zaktadki ,Serwer

pocztowy”.



Ustawienia

POFACZENIA 7 ERP SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW

@ Do wysytania wiadomosci email zastosu; Komponent mailowy na serwerze IIS v

Ustawienia konta pocztowego

Wiacz wysytanie wiadomosci email Tak

Nazwa konta Comarch DMS

Email (wychodzacy) annanowa@gmail.com

Nazwa wyswietlana Comarch DMS - powiadomienia

Adres zwrotny annanowa@gmail.com

Opis Konto do wysytania powiadomiers Comarch DMS

Typ serwera SMTP

Nazwa serwera smtp.gmail.com

Port 465 =
Metoda szyfrowania Automatyczne v
Metoda uwierzytelniania Login i hasto v

Zapisywanie dokonanych zmian

Po wyborze przycisku [Zapisz] zostaje wysSwietlony
nastepujacy komunikat informujgcy o zapisaniu danych, w ramach
ktorego Anna Nowa naciska ,,0k”. Okno zostaje zamkniete.



Zapisano.

OK

Informacja o zapisaniu danych

Po skonfigurowaniu konta pocztowego nalezy przeprowadzic¢ test
wysytajac wiadomos¢ mailowg na wskazany adres. Zobacz punkt
Przeprowadzenie testu konfiguracji skrzynki mailowej

Powrdot do poczatku artykutu

EMAIL

Spis tresci artykutu

« Informacje ogdlne

= Wzorzec ,0Otrzymany dokument kazdorazowo”
= Wzorzec ,0Otrzymany dokument zbiorczo”

= Wzorzec ,Przeterminowany dokument”

= Wzorzec ,Przypominajgcy”

= Wzorzec ,Dla obserwatora kazdorazowo”

= Wzorzec ,Dla obserwatora zbiorczo”



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/email/

Informacje ogdlne

Zakt*adka oferuje mozliwosc¢ zdefiniowania wzorcow maila.

Wzorce maili sg wykorzystywane w funkcjonalno$ci wysytania
powiadomien, ktéra operator moze ustawié¢ w ustawieniach danego
obiegu, na wybranym etapie, w zaktadce ,Mail” (zob.
Wtasciwosci etapu — zaktadka Mail).

Uwaga

Aby mozliwe byto wysytanie maili do uzytkownikdéw, konieczne
jest, aby oprécz wtaczenia funkcjonalnos$ci wysytania
powiadomien administrator poprawnie uzupetnit i zapisat pola w
zaktadce ,Serwer pocztowy” (zob. Serwer pocztowy).

Zgodnie z rodzajami dostepnych powiadomien mailowych,
zaktadka ,Email” sktada sie z 6 predefiniowanych szablonodw
wiadomosci e-mail:

= 0trzymany dokument kazdorazowo
= O0trzymany dokument zbiorczo

= Przeterminowany dokument

= Przypominajacy

 Dla obserwatora kazdorazowo

- Dla obserwatora zbiorczo

Nad 1listg wzorcdéw znajduje sie przycisk [Zapisz],
stuzgcy do zapisu wprowadzonych lub zmodyfikowanych danych.

Pod przyciskiem ,Zapisz” dostepne jest pole URL Prefix, w
ktérym nalezy zdefiniowac¢ adres URL (http://<Nazwa


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-mail/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/serwer-pocztowy/

serwera>/<Nazwa aplikacji serwerowej (tylko dla wersji
nizszych niz 2025.1.0) lub web>/documents/) na potrzeby maski
{WebDocumentUrl}.

Uwaga

Poprawny zapis adresu URL w polu ,URL Prefix” jest konieczny
dla poprawnego przeniesienia odbiorcy maila do dokumentu w
aplikacji serwerowej Comarch DMS (dawna web — dostepna tylko
dla wersji nizszych niz 2025.1.0) lub w aplikacji webowej po
kliknieciu w numer dokumentu w wiadomosci mailowej.

W ramach kazdego z szablondéw dostepne sg dwa pola:

- Temat maila — temat maila wysytanego do operatora,
= Tres¢ maila — tres¢ maila wysytanego do operatora

Nazwa nadawcy maila jest zalezna od tres$ci znajdujacej sie w
polu ,Nazwa wysSwietlana” w zaktadce ,Serwer pocztowy” (zob.
Serwer pocztowy).



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/serwer-pocztowy/

Comarch DMS 2025.1.0 [Firma ABC] AS - O x

Ustawienia

POtACZENIA ZERP  SERWER POCZTOWY |EMAIL| NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ~ANALIZA WYDAJNOSCI  LOGI SYSTEMOWE

URLPrefix | hetp//localhost/Stand/documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

Temat mail2 | 1comarch DMS] Zostat do Ciebie przekazany dokument

Tres¢ maila <!DOCTYPE html PUBLIC "-//W3C//DTD XHTML 1.0 Transitional//EN" "http://www.w3.org/TR/xhtml1/DTD/xhtml1-transitional.dtd">

<html xmlns="http//www.w3.0rg/1999/xhtml" >
<head>
<style type="text/css">

o]

p.MsoNormal
{margin-top:0cm;
margin-right:0cm;
margin-bottom:8.0pt;
margin-left:0cm;
line-height:107%;
font-size:11.0pt;
font-family:"Calibri* sans-serif;
}

stylel

{

font-family: “Segoe UI";
}

Okno szablonu wiadomo$ci e-mail

Wzorzec ,0trzymany dokument kazdorazowo”

Wzorzec wykorzystywany w wiadomos$ci email, jes$li w definicji
danego typu obiegu w ramach zakt*adki ,Schemat obiegu,, po
kliknieciu zaktadki ,Mail” na danym etapie w sekcji ,E-mail
do uprawnionego operatora” zaznaczono parametry: ,Wyslij e-
mail do osob powigzanych z etapem” i ,kazdorazowo po
przekazaniu dokumentu,, .



Faktury zakupowe Prefix: | FZ @
KARTA OBIEGU  |SCHEMAT OBIEGU| USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®

Rejestracja I

| oecetgs |

Zatwierdzenie przez kierownika

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY

E-mail do uprawnionego operatora

| Wyslij e-mail do os6b powigzanych z etapem v |

: | v kazdorazowo po przekazaniu dokumentu

co 1 dziefr

Uwzglednij tylko dni robocze

w Poniedziatek
Wtorek
Sroda
Czwartek
Pigtek
V| Sobota
+ - Niedziela

Parametry zaznaczane, jesli mail ma by¢ wysytany do
uprawnionego operatora kazdorazowo po przekazaniu dokumentoéw

W szablonie stosowane sg maski, dzieki ktérym mozliwe jest
wstawienie w tresci maila okres$lonych danych:

= {Origin} — powdd, dla ktérego dokument trafit do danego
operatora (Zrodto) — w tym miejscu w wiadomos$ci mailowej
znajduje sie tekst, ktdry wpisano w ramach definiowania
schematu danego obiegu na danym etapie w zaktadce
,0g6lne” w polu ,Zrédto” (zob. Wtadciwoéci etapu —
zaktadka 0gdlne),

- {Proceeding} - wytyczne dla operatora dotyczace
realizacji etapu — w tym miejscu w wiadomosci mailowej
znajduje sie tekst, ktéry wpisano w ramach definiowania
schematu danego obiegu na danym etapie w zaktadce
»,0golne” w polu ,Postepowanie” (zob. WtasSciwo$ci etapu —
zaktadka 0gdélne),

= {WebDocumentUrl} - 1link URL do szczegdtow danego
dokumentu w aplikacji serwerowej (tylko dla wersji



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/

nizszych niz 2025.1.0) lub web,

 {DocumentNumber} — numer danego dokumentu,

- {WorkflowName} — nazwa danego typu obiegu,

- {StageName} — nazwa danego etapu, w ktorym znajduje sie
dany dokument

Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ANALIZAWYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

®

URLPrefix | hitp://localhost/Stand/documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

Temat maila | [comarch DMS] Zostat do Ciebie przekazany dokument

Tres¢ maila !
styled

{
font-family: "Segoe UI";
font-weight: normal;

}
</[style>
</head>
<body>

<H3 class="style4" > Otrzymates dokument, ktory oczekuje na Twoja decyzje. <op> </o:p> </H3>

</br>
<span class="style1"> /span>
</br>

<span class="style1"> Proceedingjk /span >

<br class="style1" /> <br class="style1" />
<span class="style1">Aby zobaczy¢ szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.

<br />
] title="Otwdrz w aplikacji webowej" ¥ DocumentNumberfe /a> </span> <span class="style1"> zostal

Dokument nr </span> <span class="style2"> <a href="jWebDocumentUr|
<span r:Iass:"ster}">cjspal|> <span class="style1">, aktualnie znajduje si¢ w etapie

zarejestrowany w obiegu </span>

</span>
<span class="style2" >Jspan> <span class="style1">.
<[span>

<br class="style1" /> <br class="style1" />

<p class="style1"> Jezeli otworzytes tego maila na urzadzeniu mobilnym z zainstalowang aplikacja Comarch Mobile DMS nacisnij ponizsza ikone aby zobaczyc szczegoly
dokumentu.</p>
<a href="{MobileDocumentUrl}" title="0tworz w aplikagji mobilnej">
Otwdrz w aplikacji mobilnej
<fa>

<p class="style3">
Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na
tego maila!</p>

</body>
</html>

Wzorzec maila ,0trzymany dokument kazdorazowo” — zaznaczono
maski



Faktury zakupowe Prefix: | FZ @
KARTA OBIEGU | SCHEMAT OBIEGU | USTAWIENIA OBIEGU

Rejestracja

Etapy

Rejestracja

Zatwierdzenie przez kierownika

5]

Dekretaga

Zatwierdzenie przez
kierownika

Zatwierdzenie przez

Sk @OO®

ZE‘W";;‘::("Q‘;P"” —— OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY
Nazwa Dekretacja
QOznacz etap jako Brak v

Zrédto

: Dokument trafit do Ciebie, poniewa wymaga sprawdzenia i zatwierdzenia.

Postepowanie

Uzupetnij brakujace wartosci, sprawdz wprowadzone wartosci i przekaz dokument dalej.

Kolor etapu |

Y |

Pola ,Zrédto” i Postepowanie” w ramach schematu obiegu —

przyktad

Do: mnie

Temat: [Comarch DMS] Zostat do Ciebie przekazany dokument

Otrzymates dokument, ktory oczekuje na Twojg decyzje.

Dokument trafit do Ciebie, poniewaz wymaga sprawdzenia i zatwierdzenia
Uzupelnij brakujace wartosci, sprawdz wprowadzone wartosci | przekaz dokument dalej

Jesli cheesz zobaczyc szczegoty, kliknij numer dokumentu widoczny ponizej albo odszukaj ten dokument w aplikacji Comarch DMS.
Dokument o numerze FZXL/28/11/2022 zostat zarejestrowany w obiegu Faktury zakupowe z XL. Aktualnie dokument znajduje sie w etapie Etap 2.

Jezeli otworzytes tego maila na urzadzeniu mobilnym z zainstalowana aplikacja Comarch Mobile DMS, nacisnij ponizszy link, aby zobaczyc szczegdly dokumentu.
Otwaorz w aplikacji mobilnej Comarch DMS

Mail wystano przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na tego maila

0d: Comarch DMS powiadomienia 24 lis 2022 10:12 (przed chwilg)

Wiadomo$¢ email — z informacjami pochodzgcymi z przyktadowego
uzupetnienia pél : ,Zrbdto” i”Postepowanie” na poprzednie]j

ilustracji




Istnieje mozliwos¢ wprowadzania modyfikacji w tresci maila w
stosunku do pierwotnego wzorca — ponizej pokazano, ktdéra czes¢

tekstu we wzorcu odpowiada ktérej czesci tekstu w wiadomosSci

mailowej. Wprowadzone zmiany nalezy zapisal za pomoca

przycisku [Zapisz].

Ustawienia
PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

POLACZENIA ZERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl

URL Prefix http://localhost/Stand/documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

. 1
Temat maila | FE5RSreh DMVS] Zostal do Cleble przekazany dokument |

Tres¢ maila !
styled

{
font-family: "Segoe UI";
font-weight: normal;

}

<[style>
</head>
<body>
2
|< H3 class="style4"> Otrzymales dokument, ktory oczﬂm\e na Twoja decyzie. <ocp> </o:p></H3> |
</br>
<span class="style1"> [Origin}</span>
</br>
<span class="style1"> [Proceeding} </span>
<br class="style1" /> <br class="style1" /> 3

|<span class="style1" > Aby zobaczy¢ szczegoly kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMSI

<br />
span class="style2"> <a href="{WebDocumentUrl}" title="Otwdrz w aplikacji webowej" > [DocumentNumber}</a> </span> <span class="style1" >
</span>
<span class="style2"> [WorkflowName] </span> <span class="style1 ">‘ 4
</span>

<span class="style2">[StageName}</span> <span class="style1">.

<[span>
<br class="style1" /> <br class="stule1" />
5

<p class="style1"> Jezeli otworzytes tego maila na urzadzeniu mobilnym z zainstalowang aplikacja Comarch Mobile DMS nacisnij ponizsza ikone aby zobaczyc szczegoly

Idnkumnnm "
<a hret="{MobileDocumentUrl}" title="0tworz w aplikagji mobilnej”>

6

</a>

<p class="style3">

Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na 7

tego mailal</p>

</body>
</html>

Wzorzec maila ,0trzymany dokument kazdorazowo” z zaznaczonymi
fragmentami tekstu, ktdére mozna zmodyfikowacd



24 lis 2022 09:05 (przed chwilg)

Od: Nazwa maila
Do: mnie
1

[Comarch DMS] Zostat do Ciebie przekazany dokument

Temat:

2

IOtrzyma+eé dokument, ktory oczekuje na Twoja decyzje. I

3
Aby zobaczy€ szczeqdly kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS. I 4
FZXL/23/11/2022 zostat zarejestrowany w obiegu Faktury zakupowe z XL, aktualnie znajduje sie w etapie Etap 2. I

Dokument nr

IJeieIi otworzytes tego maila na urzadzeniu mobilnym z zainstalowana aplikacjg Comarch Maobile DMS nacisnij ponizsza ikone aby zobaczy¢ szczegoty dokumentu. I 5

IOtwérz w aplikacji mobilnej I 6
IMaiI zostab wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie edpisywad na tego maila! I 7

Mail wystany do operatora — numery nad zaznaczonymi
fragmentami tekstu odpowiadajg tak samo oznaczonym fragmentom

tekstu ze wzorca na poprzedniej ilustracji



Ustawienia

POLACZEMIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

http://localhost/Stand/documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

Temat maila [Comarch DMS] Zostat do Ciebie przekazany dokument - sprawd? dane i przekaz dalej

Tres¢ maila !
styled

{
font-famil
font-weight: normal;
}

<[style>

</head>

<body>

< "Segoe UI";

<H3 class="style4"> Otrzymates dokument - sprawdZ wprowadzone dane, w razie potrzeby dokonaj zmian i przekaz dalej<oip> </oip> </H3>
</br>

<span class="style1"> [Origin} </span>

</br>

<span class="style1"> [Proceeding) </span>

<br class="style1" /> <br class="style1" />

<span class="style1">Jesli chcesz zobaczyc szczegaty, kliknij numer dokumentu widoczny ponizej albo odszukaj ten dokument w aplikagji Comarch DMS.

<br />
Dokument o numerze </span> <span class="style2"> <a href="{WebDocumentUrl}" title="Otwérz w aplikacji webowej">{DocumentNumber} </a> </span> <span class="style1">

zostat zarejestrowany w obiegu </span>
<span class="style2">{WorkflowName}</span><span class="style1">_ Aktualnie dokument znajduje sie w etapie
<fspan>
<span class="style2"> [StageName} </span> <span class="style1">,
</[span>
<br class="style1" /> <br class="style1" />

<p class="style1"> Jezeli otworzyles tego maila na urzadzeniu mobilnym z zainstalowang aplikacja Comarch Mobile DMS, naciénij ponizszy link, aby zobaczyc szczegoly
dokumentu.</p>
<a href="{MobileDocumentUrl}" title="0Otworz w aplikacji mobilnej">
Otwdrz w aplikacji mobilnej Comarch DMS

<fa>

<p class="style3">
Mail wystano przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na

tego mail*.fpb

</body>
</html>

Wprowadzanie zmian we wzorcu maila »0trzymany dokument
kazdorazowo” i zapisywanie zmian



0d: Comarch DMS powiadomienia 24 lis 2022 09:46 (przed chwilg)
Do: mnie

Temat: [Comarch DMS] Zostat do Ciebie przekazany dokument - sprawdz dane i przekaz dalej ﬂ

Otrzymates dokument - sprawdz wprowadzone dane, w razie potrzeby dokonaj zmian i przekaz dalej

Jesli cheesz zobaczyd szczegdty, kliknij numer dokumentu widoczny ponizej albo odszukaj ten dokument w aplikacji Comarch DMS.
Dokument o numerze FZXL/25/11/2022 zostat zarejestrowany w obiegu Faktury zakupowe z XL. Aktualnie dokument znajduje sie w etapie Etap 2.

Jezeli otworzytes tego maila na urzagdzeniu mobilnym z zainstalowang aplikacja Comarch Mabile DMS, nacisnij ponizszy link, aby zobaczyc szczegoty dokumentu.
Otwdrz w aplikacji mobilnej Comarch DMS

Mail wystano przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na tego maila

Mail wystany do operatora, po dokonaniu powyzszych zmian

Wzorzec ,,0trzymany dokument zbiorczo”

Wzorzec wykorzystywany w wiadomo$ci email, jesli w definicji
danego typu obieqgu w ramach zakt*adki ,Schemat obiegu,, po
kliknieciu zaktadki ,Mail” na danym etapie w sekcji ,E-mail
do uprawnionego operatora” zaznaczono parametry: ,Wyslij e-
mail do osoéb powigzanych z etapem” i ” co [liczba] dzien”
lub ,w [dzien tygodnia] o godzinie [godzina] ,,.



| Prefix: | FZ |

KARTA OBIEGU  pCHEMAT OBIEGU| USTAWIENIA OBIEGU

| Faktury zakupowe

©®&@

Etapy

Szukaj

Rejestragja

Lo |

Zatwierdzenie przez kierownika

5]

Dekretacja

Zatwierdzenie przez
kierownika

Zatwierdze
Zatwierdzenie przez
dyrektora

e
OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

PARAMETRY

E-mail do uprawnionego operatora

Q |Wy§Hj e-mail do os6b powigzanych z etapem |
/Jl : |:| kazdorazowo po przekazaniu dokumentu
l"
P v : B
Uwzglednij tylko dni robocze
A
|:| w D Poniedziatek
D Wtorek
[]$roda
D Czwartek
° D Pigtek
au0 + - Sobota
D Niedziela

Parametry zaznaczane,

jesli mail ma by¢ wysytany do

uprawnionego operatora zbiorczo co okreslong liczbe dni

| Prefix: | FZ |

KARTA OBIEGU |SCHEMAT OBIEGU | USTAWIENIA OBIEGU

| Faktury zakupowe

CIOITIO,

Etapy

Szukaj |

Rejestracgja

e

5]

Dekretacja

OGOLNE

>
(2]
o

UPRAWNIENIA

Zatwierdzenie przez

prezesa

Zatwierdzeni
dyrektora

PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

PARAMETRY

~
d
o

E-mail do uprawnionego operatora

IWyéHj e-mail do 0s6b powigzanych z etapem

El
o
e

O kazdorazowo po przekazaniu dokumentu
] R —
il
/ Uwzglednij tylko dni robocze O
w |:| Poniedziatek
D Wtorek
[ $roda
Czwartek
[} Piatek
|:| Sobota
Niedziel
o, [ Niedziela
Aus
+ - o godzinie | 06:00:00 v |

Parametry zaznaczane,

jesli mail ma by¢ wysytany do

uprawnionego operatora zbiorczo w okreslonym dniu tygodnia



W szablonie stosowane sg maski, dzieki ktérym mozliwe jest
wstawienie w tresci maila okreslonych danych:

» {WorkflowName} — nazwa danego typu obiegu

- {StageName} — nazwa danego etapu, w ktorym znajduje sie
dany dokument

« {Origin} - powdéd, dla ktdérego dokumenty trafity do
danego operatora (zrodto) — w tym miejscu w wiadomos$ci
mailowej znajduje sie tekst, ktdry wpisano w ramach
definiowania schematu danego obiegu na danym etapie w
zaktadce ,0g6lne” w polu ,Zrédto” (zob. Wtasciwo$ci
etapu — zaktadka 0gdlne i powyzej w podpunkcie Wzorzec
,0trzymany dokument kazdorazowo”),

- {Proceeding} - wytyczne dla operatora dotyczace
realizacji etapu — w tym miejscu w wiadomos$ci mailowej
znajduje sie tekst, ktéory wpisano w ramach definiowania
schematu danego obiegu na danym etapie w zaktadce
»,0001lne” w polu ,Postepowanie” (zob. WtasciwoSci etapu —
zaktadka 0gdélne i powyzej w podpunkcie Wzorzec
,0trzymany dokument kazdorazowo”)

- {WebDocumentUrl} - 1link URL do szczeg6tow danego
dokumentu w aplikacji serwerowej (tylko dla wersji
nizszych niz 2025.1.0) lub web,

= {DocumentNumber} — numer danego dokumentu

= {PropagationDate} — data przekazania danego dokumentu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/

URL Prefix

Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAINOSCI

http://localhost/Stand /dacuments/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT

LOGI SYSTEMOWE

PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOW(

Temat maila

Tresé maila

[Comarch DMS] Nowe dokumenty w Comarch DMS

</style>

<h3 class="styled4" >

Otrzymates dokumenty, ktore oczekuja na Twoja decyzje.

</h3>

<span>Aby zobaczyc¢ szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.</span>
{WorkflowSectionBegin}

<h4>Typ obiegu: [WarkflowNamej} Ltap‘l&taquamek{h4>
[Org kb >
Proceeding}

<table>
<thead>
<tr>
<th class="ten-left">Numer dokumentu</th>
<th class="ten-left">Data przekazania</th>
<ftr>
</thead>
<tbody>
(WorkflowDocumentsBegin}
<tr>
<td class="left">
<a href="[WebUDocumentUrT} title="Otwdrz w przeq\adarce"/a)
</td>
<td class="center">
<p title="Data przekazania" >jPropagationDate}k/p>
<ftd>
<ftr>
{WorkflowDocumentsEnd)
</tbody>
</table>
[WorkflowSectionEnd}
<br class="style1" style="font-family:"Segoe UI";/><br class="style1" style="font-family:"Segoe UI";'/>

<p class="style3" style="font-family:"Segoe Ul",font-sizex-small;'>
Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na
tego maila!</p>

Wzorzec maila ,,0trzymany dokument zbiorczo” — zaznaczono maski

Istnieje mozliwos¢ wprowadzania modyfikacji w tresci maila w
stosunku do pierwotnego wzorca — ponizej zaznaczono,
ktorych czesciach tekstu we wzorcu mozna dokona¢ modyfikacji.

w

Wprowadzone zmiany nalezy zapisac¢ za pomocq przycisku
[Zapisz].



Ustawienia o

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

URLPrefix | hitp://localhost/Stand /documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

Temat maila I Comarch DMS] Nowe dokumenty w Comarch DMS I

Tresc maila | </style>

[<h3 class="styled4" >
trzymates dokumenty, ktore oczekuja na Twoja decyzje.
</h3>

<sean>!\b= zobacz!c' szczegéﬁz kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS. </span> I

{WorkflowSectionBegin}

<h4>Typ obiegu: (WorkflowName}, Etap: (StageName}</hd >
{Origin}<br/>

{Proceeding}

<table>
<thead>
<tr>
<th class="ten-left">] Jth>
<th class="ten-left" fth>
<ftr>
</thead>
<tbody>
[WorkflowDocumentsBegin}
<tr>
<td class="left">
<a href="{WebDocumentUrl}" title="0Otworz w przegladarce”> {DocumentNumber}</a>
<ftd>
<td class="center">
<p title="Data przekazania" > (PropagationDate} </p>
<ftd>
<ftr>
{WorkflowDocumentsEnd}
</tbody>
</table>
{WorkflowSectionEnd)
<br class="style1" style="font-family:"Segoe UI";/><br class="style1" style="font-family:"Segoe UI";//>

<p class="style3" style="font-family."Segoe UI";font-sizex-small; >
Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na
eqo mailal</p>

Elementy tekstu mozliwe do zmiany we wzorcu ,Otrzymany
dokument zbiorczo”

Wzorzec ,Przeterminowany dokument”

Wzorzec wykorzystywany w wiadomos$ci email, jesli w definicji
danego typu obiegu w ramach zakt*adki ,Schemat obiegu,, po
kliknieciu zaktadki ,Mail” na danym etapie w sekcji ,E-mail o
zalegtosciach” zaznaczono parametry: ,Wyslij e-mail o
zalegtosSciach” i " co [liczba] dzien” 1lub ,w [dzien
tygodnia] o godzinie [godzinal , .



| Faktury zakupowe

| Prefix: | FZ |

B NR G

%o

Parametry

uprawnionego operatora

KARTA OBIEGU | SCHEMAT OBIEG USTAWIENIA OBIEGU

Rejestradja

5]

Dekretacja

Zatwierdzenie przez
dyrektora

ZaZhacCzane,

Faktury zakupowe

| Prefix: | FZ |

re1
(2]
o

~
d
o

B
£
|ﬁ
/
1
@

;o

Parametry

KARTA OBIEGU | SCHEMAT OBIEG! USTAWIENIA OBIEGU

E]

Dekretacja

Zatwierdzenie przez
dyrektora

ZaZnacCzane,

©®E@

Zatwierdzenie przez

prezesa

Etapy

Szukaj

[ Detrcioga |

Etap

OGOLNE UPRAWNIENIA

PRZEKAZANIE MAIL

@OO®

KONTROLKI PARAMETRY

E-mail do uprawnionego operatora

E-mail do Obserwatora

|E—ma\\ o zalegtosciach

I Wyslij e-mail o zalegtosciach

<]

Co

Uwzglednij tylko dni robocze

o

+

- o0 godzinie

D Poniedziatek
D Wtorek
[I$roda

D Czwartek
D Pigtek
Sobota

D Niedziela

v |

| 06:00:00

jesli mail ma by¢ wysytany

CIOITIO,

Etapy

Szukaj

[ belcetac |

co okreslong liczbe dni

@OOG
>

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY
E-mail do uprawnionego operatora
E-mail do Obserwatora
E-mail o zaleglosciach
Wyslij e-mail o zalegtosciach |
: 2 -
Uwzglednij tylko dni robocze [l
w |:| Poniedziatek
Wtorek
|:| Sroda
D Czwartek
D Pigtek
D Sobota
D Niedziela
o godzinie :00: v
+ - godzini 10:00:00

do

jesli mail ma by¢ wysytany do

uprawnionego operatora

w okreslonym dniu tygodnia



W szablonie stosowane sg maski, dzieki ktérym mozliwe jest
wstawienie w tresci maila okres$lonych danych:

- {ExpiredDocumentsBegin} - data przekazania
dokumentu/dokumentéw do etapu,

- {WebDocumentUrl} - 1link URL do szczeg6tow danego
dokumentu w aplikacji serwerowej (tylko dla wersji
nizszych niz 2025.1.0) lub web,

 {DocumentNumber} — numer danego dokumentu

- {ExpirationTime} — czas przeterminowania etapu,

= {ExpiredDocumentsEnd} — data wyjscia z etapu.



Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ~ ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

URLPrefix | hep://localhost/Stand/documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAIACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

Temat maila [Comarch DMS] Przypomnienie o dokumentach przeterminowanych

Tres¢ maila <[style>
</head>
<body>

<H3 class="style4" > Dokumenty przeterminowane. </H3>
<span class="style1"> Aby zobaczyc szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.</span>

</br>
</br>

<table>
<thead>
<tr>
<th class="ten-left">Numer dokumentu</th>
<th class="ten-left">Czas przeterminowania</th>
<ftr>
</thead>

<tbody>
{ExpiredDocumentsBegin}
<tr

<td class="left">

<a href=fwWebDocumentUrl}] title="Otwaérz w przegladarce”>fDocumentNumberlf /a>

</ftd>
<td class="center">

<p title="Data przekazania”>[ExpirationTime}e/p>

<ftd>
<ftr>
</tbody>
</table>

</br>

<p class="style3">
Mail zostat wyslany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na
tego mailal</p>

Wzorzec maila ,Przeterminowany dokument” — zaznaczono maski

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzania modyfikacji w tresci maila w
stosunku do pierwotnego wzorca — ponizej zaznaczono, w
ktérych czesciach tekstu we wzorcu mozna dokona¢ modyfikacji.

Wprowadzone zmiany nalezy zapisad za pomocg przycisku
[Zapisz].



Ustawienia =5

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

C)

URL Prefix | hit://localhost/Stand/documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

Temat maila. |Fcomarch DMS) Przypomnienie o dokumentach przeterminowanych |

Tresc maila </style>
</head>
<body>

I<H% class="styled"> Dokumenty przeterminowane. </H3> I

I<span class="style1"> Aby zobaczy(¢ szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.</span> I

</br>
</br>
<table>
<thead>
<tr>
<th class="ten-left">] Jth>
<th class="ten-left">| Jth>
<ftr>
</thead>
<tbody>
{ExpiredDocumentsBegin}
<tr>
<td class="left">
<a href="{WebDocumentUrl}" title="Otwdérz w przegladarce”> {DocumentNumber} </a>
</td>
<td class="center">
<p title="Data przekazania”> {ExpirationTime} </p>
</td>
<ftr>
{ExpiredDocumentsEnd)
</tbody>
</table>
</br>
<p class="style3">
Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na
tego mailal</p>

Elementy tekstu mozliwe do zmiany we wzorcu ,Przeterminowany
dokument”

Wzorzec ,,Przypominajacy”

Wzorzec wykorzystywany w wiadomos$ci email, jesli w definicji
danego typu obiegu w ramach zakt*adki ,Schemat obiegu,, po
kliknieciu zaktadki ,Mail” na danym etapie w sekcji ,E-mail
przypominajacy” zaznaczono parametry: ,Wyslij e-mail
przypominajacy” i " co [liczba] dzien” 1lub ,w [dzien
tygodnia] o godzinie [godzinal ,,.



- &0
Faktury zakupowe Prefix: | FZ o
KARTA OBIEGU [SCHEMAT OBIEGU] USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

| @OO®
:

Etap
OGOLNE UPRAWNIENIA  PRZEKAZANIE KOMTROLKI  PARAMETRY

I E-mail przypominajacy I

: Whslij e-mail przypominajgcy v
=/ ce 1 H dzieri

Uwzglednij tylko dni robocze [

w [] poniedziatek
I_ Wtorek
|— Sroda
| | Cawartek
[ pigtek
[v] sobota
| | Niedziela

+ = o godzinie | 06:00:00 v

Parametry zaznaczane, jesli mail ma by¢ wysytany do
uprawnionego operatora co okreslong liczbe dni

- 0
Faktury zakupowe Prefix: | FZ o

KARTA OBIEGU USTAWIENIA OBIEGU

Etapy
| @®@OO®
-

Etap
OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE KONTROLKI PARAMETRY

I E-mail przypominajgcy I

Co 1 3 dzier

Uwzglednij tylko dni robocze [

) W [ poniedziatek
[ wtorek
[[]$roda
|| czwartek
[ Pigtek
[ sobota
| Niedziela

+ = o godzinie | 10:30:00 v |

Parametry zaznaczane, jesli mail ma by¢ wysytany do



uprawnionego operatora w okreslonym dniu tygodnia

W szablonie stosowane sg maski, dzieki ktdérym mozliwe jest
wstawienie w tresci maila okres$lonych danych:

- {ExpiredDocumentsBegin} - data przekazania
dokumentu/dokumentéw do etapu,

= {WebDocumentUrl} - 1link URL do szczegotow danego
dokumentu w aplikacji serwerowej (tylko dla wersji
nizszych niz 2025.1.0) lub web,

= {DocumentNumber} — numer danego dokumentu,

- {ExpirationTime} — czas przeterminowania etapu,

- {ExpiredDocumentsEnd} — data wyjscia z etapu.



Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE
URLPrefix | hep://localhost/Stand/documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

Temat maila [Comarch DMS] Przypomnienie o dokumentach, ktére niedlugo zostang przeterminowane

Tresc maila N
<body>

<H3 class="style4" >Czas na realizaje ponizszych zadan dobiega korica.</H3>

<span class="style1"> Aby zobaczyC szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.</span>

</br>
</br>

<table>
<thead>
<tr>
<th dlass="ten-left"> Numer dokumentu</th>
<th class="ten-left">Czas do konca zadania</th>
<ftr>
</thead>

<tbody>
[ExpiredDocumentsBegin}
<tr

<td class="left">

<a href="fWebDocumentUrl}} title="Otwérz w przegladarce”>JDocumentNumberge /a>

</td>
<td class="center">

<p title="Data pl/ekalarlia”>jp>

</td>
<ftr>
</tbody>
</table>
</br>

<p class="style3">
Mail zostat wyslany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na
tego maila!</p>

Wzorzec maila ,Przypominajacy” — zaznaczono maski

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzania modyfikacji w tresci maila w
stosunku do pierwotnego wzorca — ponizej zaznaczono, w
ktérych czesSciach tekstu we wzorcu mozna dokonad¢ modyfikacji.

Wprowadzone zmiany nalezy zapisac¢ za pomocg przycisku
[Zapisz].



o o0
Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ~ ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

URLPrefix | hep://localhost/Stand/documents/

OTRZYMANY DOKUMENT KAZDORAZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWC

Ternat maila I[Cmnauh DMS] Przypomnienie o dokumentach, ktore niedlugo zostang przeterminowane I

Tresc maila N
<body>

<H3 class="style4">F zas na realizacje ponizszych zadar dobiega korica k/H3>

<span class="style1 "lAby zobaczyc szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMSI<fspan>

</br>
</br>

<table>
<thead>
<tr>
<th class="ten-left" Jth>
<th class="ten-left">| fth>
<ftr>
</thead>
<tbody>
{ExpiredDocumentsBegin}
<tr>
<td class="left">
<a href="{WebDocumentUrl}" title="Otwarz w przegladarce™> {DocumentNumber} </a>
</td>
<td class="center">

<p title="Data przekazania"> (ExpirationTime} </p>
</td>
<ftr>
[ExpiredDocumentsEnd)
</tbody>
</table>
</br>

<P Class= styles >
Mail zostat wyslany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na
tego maila!</p>

Elementy tekstu mozliwe do zmiany we wzorcu ,Przypominajacy”

Wzorzec ,Dla obserwatora kazdorazowo”

Wzorzec wykorzystywany w wiadomo$ci email, jesli w definicji
danego typu obiegu w ramach zakt*adki ,Schemat obiegu,, po
kliknieciu zaktadki ,Mail” na danym etapie w sekcji ,E-mail
do Obserwatora” zaznaczono parametry: ,Wyslij e-mail do
obserwatora” i ,kazdorazowo po przekazaniu dokumentu,,.



Faktury zakupowe Prefix: | FZ @
KARTA OBIEGU  pCHEMAT OBIEGU | USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®
 beiseaca | -

Etap

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY

E-mail do uprawnionego operatora

| E-mail do Obserwatora

| Wyslij e-mail do obserwatora v

| kazdorazowo po przekazaniu dokumentu I

Uwzglednij tylko dni robocze

W Poniedziatek
Wtorek
V| $roda
Czwartek

Piatek
Sobota
Niedziela

+ - o godzinie 14:00:00 v
Parametry zaznaczane, jesli mail ma by¢ wysytany do
uprawnionego obserwatora kazdorazowo po przekazaniu dokumentow

W szablonie stosowane sg maski, dzieki ktdérym mozliwe jest
wstawienie w tresci maila okres$lonych danych:

= {Origin} — powdd, dla ktérego dokument trafit do danego
operatora (zrodto) — w tym miejscu w wiadomosci mailowe]
znajduje sie tekst, ktéry wpisano w ramach definiowania
schematu danego obiegu na danym etapie w zaktadce
,0g6lne” w polu ,Zrédto” (zob. Wtadciwoéci etapu —
zaktadka 0gd6lne),

- {Proceeding} - wytyczne dla operatora dotyczace
realizacji etapu — w tym miejscu w wiadomosci mailowe]
znajduje sie tekst, ktdry wpisano w ramach definiowania
schematu danego obiegu na danym etapie w zaktadce
»,0golne” w polu ,Postepowanie” (zob. WtasciwoSci etapu —
zaktadka 0gdlne),

= {WebDocumentUrl} - 1link URL do szczegdétow danego
dokumentu w aplikacji serwerowej (tylko dla wersji



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/

nizszych niz 2025.1.0) lub web,
 {DocumentNumber} — numer danego dokumentu,
- {WorkflowName} — nazwa danego typu obiegu,
- {StageName} — nazwa danego etapu, w ktorym
dany dokument

Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW ~ ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

®

URL Prefix http://localhost/Stand/documents/

AZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWO

znajduje sie

DLA OBSERWATORA ZBIORCZO

Temat maila [Comarch DMS] Obserwowany przez Ciebie dokument zostat przekazany

Tresc maila font-weight: normal;

}
</style>
</head>
<body>

<H3 class="style4" > Otrzymates dokument, ktory oczekuje na Twoja decyzje. <o:p> </fop> </H3>
</br>

“sponcss sy spon

</br>
<span class="style1">| fspan>

<br class="style1" /> <br class="style1" />

<span class="style1">Aby zobaczyc szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.
<br/>

zarejestrowany w obiegu </span>

=" - W N _n, - . w . . .
<span class="style2"[TETAGWNERT}:/span> <span class="style1">, aktualnie znajdue sig w etapie

</span>
<span class="style2" >.v‘sp<1n> <span class="style1">.
</span>

<br class="style1" /> <br class="style1" />

dokumentu.</p>
<a href="{MobileDocumentUrl}" title="Otworz w aplikacji mobilnej”>
Otwérz w aplikacji mobilnej
<fa>

<p class="style3">
Mail zostat wyslany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na
tego mailal</p>

</body>
<,“htm\>|

<p class="style1"> Jezeli otworzyles tega maila na urzadzeniu mobilnym 7 zainstalowana aplikacja Comarch Mobile DMS naciénij ponizsza ikone aby zobaczyé szczegély

Dokument nr </span> <span class="style2"> <a href= ' title="Dtwérz w aplikacji webowej" >sfDocumentNumberff /a> </span> <span class="style1"> zostat

Wzorzec maila ,Dla obserwatora kazdorazowo” — zaznaczono maski

Istnieje mozliwo$¢ wprowadzania modyfikacji w tresci maila w
stosunku do pierwotnego wzorca — ponizej zaznaczono,
ktéorych czesciach tekstu we wzorcu mozna dokona¢ modyfikacji.

w



Wprowadzone zmiany nalezy zapisal za pomocg przycisku

[Zapisz].

Ustawienia
POEACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAJNOSC!  LOGI SYSTEMOWE

®

URL Prefix http://localhost/Stand/documents/

PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWO DLA OBSERWATORA ZBIORCZO

AZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO

Temat maila I[Cmndn h DMS] Obserwowany przez Ciebie dokument zostat u/ekd/drlz I

Tres¢ maila font-weight: normal;
}

</[style>

</head>

<body>

I< H3 class="style4" > Otrzymates dokument, ktory oczekuje na Twoja decyzje. <orp> </o:p> </H3> I

</br>
<span class="style1">[Origin} </span>
</br>

<span class="style1"> [Proceeding} </span>
<br class="style1" /> <br class="style1" />

<span class="style1" >I\by zobaczyC szczegoty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS. I

<br />
Dokument nr </span> <span class="style2"> <a href="{WebDocumentUrl}" title="Otwdrz w aplikacji webowej">{DocumentNumber}</a> </span> <span class="style1">

zZarejestrowany w obiegul</span>

<span class="style2 > WorkflowName} </span> <span class="style1"> faktualnie zajduje si¢ w etapie |

</span>
<span class="style2">[StageName}</span> <span class="style1">.

<[span>
<br class="style1" /> <br class="style1" />

<p class="style1"> Jezeli otworzytes tego maila na urzadzeniu mobilnym z zainstalowang aplikacja Comarch Mobile DMS nacisnij ponizsza ikone aby zobaczyc szczegaly

Idokumen(u.dp:-
<a href="{MobileDocumentUrl}" title="Otworz w aplikagji mobilnej”>

TWorz w aplkac) mobine

<Ja>

<p class="style3">
Mail zostat wyslany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywac na

tego maila!</p>

</body>
</html>]

Elementy tekstu mozliwe do zmiany we wzorcu ,Dla obserwatora

kazdorazowo”



Od: Comarch DMS powiadomienia 24 lis 2022 10:12 (2 godziny temu)

Do: mnie
samantak samantak@domenaz.pl

Temat: [Comarch DMS] Obserwowany przez Ciebie dokument zostal przekazany

Dokument, ktary obserwujesz, zostal przekazany.

Dokument trafit do Ciebie, poniswsz wymaga sprawdzenia | zatwisrdzenia

Uzupelnij brakujace wartosci, sprawdz wprowadzone wartesd | przekaZ dokument dalej

Aby zobaczyc szczegody klikni] numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikagji Comarch DRS.

Dokurment nr FEZXL/28M11/2022 zostat zargjestrowany w obisgu Faktury zakupowe z XL, aktualnie znajduje sig w etapie Etap 2.

Jezeli obworzytes tego maila na urzadzeniv mobilmym z zainstalowang aplikacjs Comarch Mebile DME nacizni] ponizszs ikong aby zobaczyC szzegoly dokumentu
Otwedrz w aplikacji maobilnej

Mail zostad wystany przsz automatycny system mailowry, prozze nie cdpisywad na tego maila

Przyktadowy mail do obserwatora — pierwsza linijka tekstu
zostata zmodyfikowana we wzorcu

Wzorzec ,Dla obserwatora zbiorczo”

Wzorzec wykorzystywany w wiadomo$ci email, jesli w definicji
danego typu obiegu w ramach zaktadki ,Schemat obiegu,, po
kliknieciu zaktadki ,Mail” na danym etapie w sekcji ,E-mail
do Obserwatora” zaznaczono parametry: ,Wyslij e-mail do
obserwatora” i " co [liczba] dzien” lub ,w [dzieh tygodnia]
o godzinie [godzina] , .



. ©QO®@® o %

KARTA OBIEGU |SCHEMAT OBIEGU | USTAWIENIA OBIEGU

Faktury zakupowe | Prefix:

Etapy

Szukaj | @ @ @
-

Etap

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY

Rejestracja

E]

Dekretacja

ACD
Za""“;;::(‘:::'m E-mail do uprawnionego operatora
®
imb | E-mail do Obserwatora
@ I Wyslij e-mail do obserwatora I
Q O kazdorazowo po przekazaniu dokumentu
a - © B
il
/ Uwzglednij tylko dni robocze
I:‘ w |:| Poniedziatek
D Wtorek
[ $roda
D Czwartek
O Pigtek
|:| Sobota
|:| Niedziela
20
+ - o godzinie | 14:00:00 v |

Parametry zaznaczane, jesli mail ma by¢ wysytany do
uprawnionego obserwatora co okreslong liczbe dni

| Faktury zakupowe | Preﬂx:| FzZ | @ @ j&
KARTA OBIEGU | SCHEMAT OBIEGU | USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

Szukaj @ @ @
-

Etap

g

R OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE L KONTROLKI PARAMETRY
Zatwierdzenie przez
wierdzenie przez prezesa
Za""j;r'::k't‘:)';:n“ E-mail do uprawnionego operatora
| E-mail do Obserwatora
@ | Wysélij e-mail do obserwatora
Q ] kazdorazowo po przekazaniu dokumentu
|:| Co = N
2 dzieft
o [ e | [ -H
1]
/ Uwzglednij tylko dni robocze O
W D Poniedziatek
D Wtorek
Sroda
D Czwartek
D Piatek
D Sobota
D Niedziela
2o
+ - o godzinie | 19:00:00 v |

Parametry zaznaczane, jesli mail ma by¢ wysytany do
uprawnionego obserwatora zbiorczo w okreslonym dniu tygodnia




W szablonie stosowane sg maski, dzieki ktérym mozliwe jest
wstawienie w tresci maila okreslonych danych:

= {WorkflowName} — nazwa danego typu obiegu,

- {StageName} — nazwa danego etapu, w ktorym znajduje sie
dany dokument,

« {Origin} - powdéd, dla ktdérego dokumenty trafity do
danego operatora (zrodto) — w tym miejscu w wiadomos$ci
mailowej znajduje sie tekst, ktdry wpisano w ramach
definiowania schematu danego obiegu na danym etapie w
zaktadce ,0g6lne” w polu ,Zrédto” (zob. Wtasciwo$ci
etapu — zaktadka 0gdlne i powyzej w podpunkcie Wzorzec
,0trzymany dokument kazdorazowo”),

- {Proceeding} - wytyczne dla operatora dotyczace
realizacji etapu — w tym miejscu w wiadomos$ci mailowej
znajduje sie tekst, ktéory wpisano w ramach definiowania
schematu danego obiegu na danym etapie w zaktadce
»,0g6lne” w polu ,Postepowanie” (zob. WtasciwoSci etapu —
zaktadka 0gdélne i powyzej w podpunkcie Wzorzec
,0trzymany dokument kazdorazowo”),

- {WebDocumentUrl} - 1link URL do szczeg6tow danego
dokumentu w aplikacji serwerowej (tylko dla wersji
nizszych niz 2025.1.0) lub web,

= {DocumentNumber} — numer danego dokumentu,

- {PropagationDate} — data przekazania danego dokumentu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/

Ustawienia

URL Prefix | htoy//localhost/Stand /documents/

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

WZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWO DLA OBSERWATORA ZBIORCZO

Temat maila [Comarch DMS] Nowe dokumenty w Comarch DMS

Tresc maila <H3 class="style4">
Do obserwowanego przez Ciebie etapu zostaly przekazane dokument.
</H3>
<span>Kliknij na numer aby przejic do szczegotow dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS. </span>

[WorkflowSectionBegin}

<h4>Typ obiegu: IWorkHowNameI Etap IStageNameI:}M:v
[Onigingbr/>

[Proceeding}]

<table>
<thead>
<tr>
<th class="ten-left">Numer dokumentu</th>
<th class="ten-left">Data przekazania</th>
<ftr>
</thead>
<tbody>
{WorkflowDocumentsBegin}
<tr>

<td class="left">
<a href=f(WebDocumentUrl}] title="Otwaorz w przegladarce” DocumentNumber}f /a>

</td>
<td class="center">
<p title="Data przekazania” > /p>
<ftd>
<ftr>
{(WorkflowDocumentsEnd)
</tbody>
</table>
[WorkflowSectionEnd}
<br class="style1" style="font-family-"Segoe UI";'/><br class="style1" style="font-family:"Segoe UI";'/>

<p class="style3" style="font-family:"Segoe UI";font-sizex-small;" >
Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywad na

tego maila! </p>

Wzorzec maila ,Dla obserwatora zbiorczo” — zaznaczono maski

Istnieje mozliwos¢ wprowadzania modyfikacji w tresci maila w

stosunku do pierwotnego wzorca — ponizej

ZazZnaczono,

w

ktérych czesciach tekstu we wzorcu mozna dokona¢ modyfikacji.

Wprowadzone zmiany nalezy zapisa¢ za pomocg przycisku

[Zapisz].



Ustawienia

POLACZENIA Z ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

®

URL Prefix | htoy//localhost/Stand /documents/

WZOWO OTRZYMANY DOKUMENT ZBIORCZO PRZETERMINOWANY DOKUMENT PRZYPOMINAJACY DLA OBSERWATORA KAZDORAZOWO DLA OBSERWATORA ZBIORCZO

Temat maila I[Ccmmch DMS] Nowe dokumenty w Comarch DMS I

Treé¢ maila -
! <H3 class="style4">

Do obserwowanego przez Ciebie etapu zostaly przekazane dokument. I

</H3>
<spanKliknij na numer aby przejsc¢ do szczegotow dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS < /span>
[WorkflowSectionBegin}

<h4>Typ obiegu: (WorkflowName}, Etap: (StageName) </h4 >
[Origin}<br/>
{Proceeding}

<table>
<thead>
<tr>
<th class="ten-left">] Jth>
<th class="ten-leh">h>
<ftr>
</thead>
<tbody>
{WorkflowDocumentsBegin}
<tr>
<td class="left">
<a href="{WebDocumentUrl}" title="Otwérz w przegladarce”> {DocumentNumber} </a>
</td>
<td class="center">
<p title="Data przekazania"> {PropagationDate}</p>
<ftd>
<ftr>
{(WorkflowDocumentsEnd)
</tbody>
</table>
[WorkflowSectionEnd]
<br class="style1" style="font-family:"Segoe UI";'/> <br class="style1" style="font-family:"Segoe UI";/>

<p class="style3" style="font-family:"Segoe UI",font-sizex-small;">

Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywaé na

teqo maila! </p>

Elementy tekstu mozliwe do zmiany we wzorcu ,Dla obserwatora
zbiorczo”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Domena

Zaktadka ,Domena” jest widoczna w ustawieniach aplikacji
Comarch DMS tylko w trybie jednofirmowym — w trybie
wielofirmowym pola petnigce analogiczng funkcje znajduja sie w
definicji danej spétki na zaktadce ,Potaczenia z ERP” (zob.
Potgczenia z ERP).

Wypetnienie pdél na zaktadce ,Domena” umozliwia wybranym
operatorom logowanie sie do Comarch DMS poprzez dana domene.

Comarch DMS 2024.2.1 [Somd] Administrator — 0O x

Ustawienia

SERWER POCZTOWY  EMAIL | DOMENA | NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW INTEGRACJE  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Uzywaj domeny [ ]

Nazwa domeny

Grupa v

Zaktadka ,Domena” w Comarch DMS Standalone


https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/domena/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-zakladki-polaczenia-z-erp-standalone/

Comarch DMS 2024.2.1 [Somd ] Administrator — O x
Ustawienia

AUTORYZACJA APl SERWER POCZTOWY EMAIL | DOMENA | NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW INTEGRACJE  ANALIZA WYDAINOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Uzywaj domeny [ ]

Nazwa domeny

Grupa ¥

Zaktadka ,Domena” w Comarch DMS we wsp6ipracy z Comarch ERP
Optima

Aby mozliwe byto logowanie sie za pomocg domeny, nalezy
zaznaczy¢ checkbox ,Uzywaj domeny”.

Nastepnie w ramach pola ,Nazwa domeny” nalezy wybrac nazwe
odpowiedniej domeny z rozwijanej listy.

Po wybraniu domeny konieczne jest rdéwniez dokonanie wyboru
grupy, w ramach ktorej ma nastapic¢ logowanie. Jezeli
administrator nie chce dokonac¢ zawezenia do jednej grupy, moze
wybra¢ opcje ,Wszystkie”, znajdujgca sie na szczycie listy.



Comarch DMS 2024.2.1 [Somd] Administrator — O x
Ustawienia

AUTORYZACJAAPI  SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW INTEGRACJE ANALIZA WYDAJNOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Uzywaj domeny |v/

Nazwa domeny dom.com.pl -
Grupa Wszystkie v
u
133004
134033
134042
134043
134044
134134
134144

Wybdr grupy w ramach danej domeny

Wprowadzone zmiany nalezy zapisac, klikajgc w ikone
[Zapisz]. Gdy dokonano =zapisu, =zostanie wysSwietlony
nastepujgcy komunikat:

Zapisano.

oK

Komunikat
wysSwietlany po
zapisaniu
ustawien W
zakladce ,,Domena”



Aby ustawié¢ logowanie domenowe dla wybranego

administrator powinien nastepnie:

1. Przejs¢ na zaktadke ,Struktura organizacyjna”

2. Wybra¢ karte danego pracownika

3. W sekcji ,0gdélne” zaznaczyd

domenowe,, .

operatora

checkbox w polu , Logowanie

4. Po zaznaczeniu checkboxa klikng¢ w znajdujgcy sie obok link

,Ustaw”,

a nastepnie w ramach pola ,Lista cztonkéw domeny

[nazwa cztonkdw domeny]” wpisac fraze pochodzaca z nazwy

osobhy,

majg zostal powigzane z danym pracownikiem.

ktéora nalezy do danej domeny i ktdérej dane domenowe

Z wyswietlonej listy nalezy wybrac odpowiednia pozycje i

nacisng¢ przycisk

Struktura organizacyjna

Firma X

®

Zapisz

Dziaty Pracownicy Stanowiska

®

Administrator

AdminReposierp (AdminReposierp)
Aleksandra Maj (AleksandraMaj)
Anna Krol (AnnaKrol)

Anna Nowa (AnnaNowa)
AnnaSzczypior (AnnaSzczypior)
Barbara Nowacka (BarbaraNowacka)
EwaNowak (EwaNowak)

Horacy Hora (HoracyHora)
JanAbacki (JanAbacki)

Joanna Blawatek (JoannaBlawatek)
MagdalenaNowak (MagdalenaNowak)
Pracownik 6 (Pracownik 6)

Pracownik 7 (Pracownik 7)

Pokaz archiwalne

[Zapisz].

®

OGOLNE

Login

Imig i nazwisko

Email

Hasto

Logowanie domenowe

UPRAWNIENIA

TYPY OBIEGU

Administrator

Ustaw

B

[©]

DANE OSOBOWE API

Stanowisko

Lista cztonkéw domeny dom.com.pl

| roz

Zastepujacy

Data

Parametr 1

dom.com.pl\anna.roz

Wybér cztonka domeny z listy po wpisaniu frazy pochodzgcej z



nazwy osoby nalezgcej do domeny

Na karcie pracownika na zaktadce ,0gdélne” automatycznie
wprowadzone zostaja

=w polu ,Login” — wybrany login do domeny

»w polu ,Imie i nazwisko” — imie i nazwisko przypisane w
ramach domeny

=w polu ,Email” — adres email zwigzany z domeng

w polu ,Hasto” (niewidoczne) — hasto do domeny

Powyzsze pola nie moga zostac edytowane do czasu odznaczenia
parametru ,Logowanie domenowe” na karcie pracownika.

Uwaga
Aby wprowadzone zmiany (zardéwno wtgczenie, jak i wytaczenie
logowania domenowego) zostaty zachowane, przed opuszczeniem

karty pracownika nalezy zapisa¢ zmiany za pomocg ikony
[Zapisz].



Struktura organizacyjna
@ Dziaty Pracownicy Stanowiska
Firma X @
OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE APl
AdminReposierp (AdminReposierp)
Aleksandra Maj (AleksandraMaj) Login dom.com.pl\anna.roz
Anna Krol (AnnaKrol) Imie i nazwisko Anna Roz
Anna Nowa (AnnaNowa)
.roz@dom.pl
Anna Roz (dom.com.pl\anna.roz) Email anna-roz@domf
AnnaSzczypior (AnnaSzczypior) Hasto Ustaw
Barbara Nowacka (BarbaraNowacka)
EwaNowak (EwaNowak) Logowanie domenowe V| Ustaw
Horacy Hora (HoracyHora)
JanAbacki (JanAbacki) Stanowisko Prezes o
Joanna Btawatek (JoannaBlawatek) Dodaj
MagdalenaNowak (MagdalenaNowak) Zastepujacy .
Pracownik 6 (Pracownik 6)
Data v v
Pracownik 7 (Pracownik 7)
Bez ograniczen
Parametr 1
I Pokaz archiwalne

Karta pracownika, sekcja ,0g6lne” po ustawieniu logowania
domenowego

0d tej pory dany operator moze logowa¢ sie do Comarch DMS za
pomocg tego samego loginu i hasta, jakiego uzywa do logowania
sie do danej domeny.

Uwaga
Jesli:

-operator, ktdérego zaimportowano z Comarch ERP XL,

korzysta z logowania domenowego

oraz

- na definicji operatora w zakladce Uprawnienia, w sekcji
Uprawnienia ogdlne, w ramach pola Zastosuj login ERP
wybrano opcje Z konfiguracji



w takim przypadku podczas logowania do systemu Comarch ERP XL
operator zaloguje sie do Comarch ERP XL na konto domenowe
(pomimo ustawienia Zastosuj login ERP z konfiguracji).

COMARCH
DMS

Login
dom.com.phannaroz

Hasto

Fmien hasto

zapamieta) logowanie @

Logowanie operatora przez domene -
przyktad

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Narzedzia

W zaktadce ,Narzedzia” znajduje sie sekcja ,0chrona danych
osobowych,, w ktdorej dostepne sg dwa pola:

- ,Ustawienia konfiguracyjne” z linkiem ,Ustaw” (zob.
Ochrona danych osobowych — ustawienia konfiguracyjne)

= ,Dane do anonimizacji” (zob. Ochrona danych osobowych —
dane do anonimizacji)

W ramach sekcji administrator moze dokona¢ anonimizacji
wybranych pol karty obiegu i wierszy danych tabelarycznych
we wskazanych obiegach, np. danych kontrahentoéw.

Konfiguracja anonimizacji danych odbywa sie poprzez wskazanie
typu obiegu dokumentow i kontrolek, w ktdérych dane zostanag
zanonimizowane.

Opis dziatania pol dostepnych w zaktadce ,Narzedzia” i
funkcjonalnosci anonimizacji danych dostepny jest w dziale:
Ochrona danych osobowych (RODO).



https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/narzedzia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ochrona-danych-osobowych-ustawienia-konfiguracyjne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ochrona-danych-osobowych-dane-do-anonimizacji/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ochrona-danych-osobowych-dane-do-anonimizacji/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/ochrona-danych-osobowych-rodo/
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Ochrona danych osobowych

Weryfikacja dwuetapowa podczas logowania

bm

r."
ACD
L oJd

{x JoEi =

BB N

Zaktadka ,Narzedzia” w menu ,Ustawienia”

Ustawienia konfiguracyjne

Pola z mozliwoscia anonimizacji

Dodaj

Wybierz typ obiegu a nastepnie pola w ktérych znajduja sie dane do anonimizadji. Mozliwy jest wybér pdl typu: Tekst, Lista wyboru, Kontrahent, Dokumenty ERP XL (pola
Kontrahent i Ptatnika), kolumny kontrolki Dane tabelaryczne typu: Tekst, Lista wyboru, Kontrahent.

Wybrane pola stanowia grupe pol, ktére zostana oznaczone w danym typie cbiegu jako ,pola z mozliwoscia anonimizacji”. Mozliwy jest wybor pét ze wszystkich instancji
typu obiegu nawet tych, ktore zostaty usuniete z aktualnej konfiguracji typu obiegu.

Anonimizacja danych, ktéra odbywa sie poprzez formatke ,Anonimizacja danych” obejmie anonimizacje wszystkich wybranych pél dla danego dokumentu.

| Zapisz || Anuluj |

Okno, ktore otwiera sie po kliknieciu w link ,Ustaw” w polu



sUstawienia konfiguracyjne”

Anonimizacja danych

Wopisz dane do anonimizacji | Szukaj |

Typy obiegu v
® Pola karty obiegu O Wiersze danych tabelarycznych

Nie znaleziono wynikow.

W polu ,Szukaj" wpisz fraze w oparciu o ktéra zostang wyszukane dane. Zostang zwrécone wyniki (dokumenty Comarch DMS), ktérych kryterium wyszukiwania spetnia
przynajmnigj jedno pole oznaczone jako ,pola z mozliwoscig anonimizacji* (skonfigurowane w ,Ustawienia konfiguracyjne -> Dane do anonimizacji”).

Aby tatwiej mozna bylo zweryfikowa¢ poprawnosé¢ wyszukanych danych, wyniki zostaty podzielone na strony po 100 dokumentéw (o ile iloé¢ wyszukanych dokumentéw
przekracza 100).

Po zanonimizowaniu strony automatycznie zostanie wyswietlona kolejna strona. Przed naciénieciem przycisku ,Anonimizuj” upewnij sie ze dane na oznaczonym
dokumencie maja zosta¢ zanonimizowane! Dane na dokumentach ktdre nie powinny zosta zanonimizowane nalezy odznaczyc.

UWAGA - PROCES ANONIMIZACII JEST NIEODWRACALNY!

Strona 0z 0 (O wynikdw) | Nastepna strona Anonimizuj

Okno, ktére otwiera sie po kliknieciu w link ,Szukaj” w polu
»,Dane do anonimizacji”

0d wersji 2024.2.0 w przypadku, jesli administrator dodat w
pliku Web.config nastepujgcy wpis

<add key="UseNewModeOfDocumentPermissions” value="true” /> lub
zmienit warto$¢ w ramach tego klucza na ,true” (od wersji
2024.3.0), wéwczas w ramach zaktadki ,Narzedzia” dostepna jest
dodatkowa sekcja ,Weryfikacja uprawnien na dokumentach” (zob.
Nowy mechanizm uprawnien do dokumentoéw).

0d wersji 2024.3.0 w ramach zaktadki ,Narzedzia” dostepna jest


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/nowy-mechanizm-uprawnien-do-dokumentow/

sekcja ,Weryfikacja dwuetapowa podczas logowania”.

W ramach tej sekcji administrator moze wymusi¢ stosowanie
logowania dwuetapowego przez wszystkich operatoréw, Kktdrzy
korzystajg z Comarch DMS. W tym celu Administrator powinien
klikng¢ w sekcje ,Weryfikacja dwuetapowa podczas logowania”, a
nastepnie W znajdujacy sie w niej link

Wiacz wymuszenie weryfikacji dwuetapowej [WX acz wymuszen ie we ry fikac J i

dwuetapowej].

Comarch DMS 2024.3.0 Administrator — O x

Ustawienia

SERWER POCZTOWY EMAIL DOMENA NARZEDZIA APl PRZECHOWYWANIE PLIKOW INTEGRACJE ANALIZA WYDAIJNOSCI  LOGI SYSTEMOWE

Weryfikagja dwuetapowa podczas logowania

Wymus zastosowanie aplikacji Google Authenticator podczas logowania operatoréw, w celu lepszego zabezpieczenia kont. Po wigczeniu
weryfikacji dwuetapowej, kazdy operator bedzie musiat skonfigurowac logowanie dwuetapowe, aby mie¢ dostep do danych wrazliwych.
Wiacz wymuszenie weryfikagi dwuetapowej

0.

Sekcja ,Weryfikacja dwuetapowa podczas logowania” z linkiem
SWtacz wymuszenie weryfikacji dwuetapowej”

Po kliknieciu przez administratora w link ,Wtgcz wymuszenie
weryfikacji dwuetapowej” weryfikacja dwuetapowa zostanie
uruchomiona. Oznacza to, ze kazdy operator bedzie musiat
wtgczy¢ ,Logowanie dwuetapowe” przy nastepnym logowaniu, jesli
wczesniej nie byto aktywne.

Jesli administrator klikngt w 1link ,Wgcz wymuszenie



weryfikacji dwuetapowej”, wéwczas link zmienia sie na ,Wytacz
wymuszenie weryfikacji dwuetapowej”.

Uwaga

W przypadku, jesli Administrator wgczy weryfikacje
dwuetapowa, za$ operator nie ma wtagczonego logowania
dwuetapowego, wéwczas taki operator bedzie musiat wkaczyd
logowanie dwuetapowe podczas nastepnego logowania (zob.
Uruchomienie weryfikacji dwuetapowej przez operatora w
aplikacji desktop Comarch DMS 1lub Uruchomienie weryfikacji
dwuetapowej przez operatora w nowej aplikacji web Comarch
DMS) .

Uwaga

W przypadku, jezeli Administrator wtaczy weryfikacje
dwuetapowg, a inni operatorzy beda w tym czasie zalogowani,
wOwczas operatorzy, ktdorzy nie maja wigczonego logowania
dwuetapowego, nie zostajg wylogowani — zmiany bedg widoczne
przy nastepnym logowaniu operatora (koniecznos¢ ustawienia
logowania dwuetapowego).

Aby wytgczy¢ logowanie dwuetapowe, administrator musi klikngd¢

Wyﬂgcz wymu szenie we ryfikacji dwuetapowej

w link [Wytacz wymuszenie weryfikacji

dwuetapowej]. Wéwczas link zmieni sie z powrotem na link

Wiacz wymuszenie weryfikacji dwuetapowej

[Wtacz wymuszenie weryfikacji
dwuetapowej], a korzystanie z logowania dwuetapowego nie
bedzie obowigzkowe dla operatordow. Kazdy operator moze wdwczas
wtgczy¢ albo wytgczy¢ logowanie dwuetapowe z poziomu zaktadki

E [Panel uzytkownika] w aplikacji desktop lub z poziomu

{83 Ustawienia
zaktadki [Ustawienia] w nowej aplikacji web

wedle wtasnego uznania.
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Ochrona danych osobowych

Weryfikacja dwuetapowa podczas logowania

Wymus zastosowanie aplikacji Google Authenticator podczas logowania operatoréw, w celu lepszego zabezpieczenia kont. Po wigczeniu
weryfikacji dwuetapowej, kazdy operator bedzie musiat skonfigurowac logowanie dwuetapowe, aby miec¢ dostep do danych wrazliwych.
Wytacz wymuszenie weryfikacji dwuetapowej

Sekcja ,Weryfikacja dwuetapowa podczas logowania” z linkiem
2Wytgcz wymuszenie weryfikacji dwuetapowej”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrét do poczatku artykutu

API

W ramach zaktadki API definiowana jest lista systeméw, ktore
wspoétpracuja z Comarch DMS przez API.

Jedynie nazwy wspoipracujacych systemow sg definiowane na tej


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/api-2/

zaktadce i zapisywane w odrebnej tabeli razem z wygenerowanymi
w DMS unikalnymi identyfikatorami zdefiniowanych systeméw.

Wskazobwka
W ramach tej zaktadki mozna ustawié¢ nazwe systemu Comarch
HRM, ktory ma wspéitpracowac¢ z Comarch DMS przez API.

W wersji 2022.0.3 wprowadzone zostaty zmiany w ramach sekcji
»API” — na liscie systemdéw wspdtpracujacych z Comarch DMS
przez API znajduje sie predefiniowana wartosc¢ , Comarch HRM”.

Podczas aktualizacji do wersji 2022.0.3 do tabeli
do.DF Applications zostaje dodany wpis ,Comarch HRM” w
kolumnie APP Name. Taka predefiniowana wartosc¢ moze zostac
usunieta z poziomu aplikacji DMS desktop.

Comarch DMS 2024.2.1 [SpotkaMil] Administrator — O x
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Dodaj nazwe systemu, ktory bedzie wspotpracowac z Comarch DMS przez API

Nazwa systemu

Comarch HRM

Eb

Dodaj

Predefiniowana wartos$¢ ,,Comarch HRM” na zaktadce ,API”



Jezeli nastgpi*a aktualizacja bazy z wersji 2022.0.1 albo
2022.0.2 i na liscie systemdw wspoipracujgcych z Comarch DMS
przez API byty juz dodane pozycje, wéwczas predefiniowana
wartos¢ ,, Comarch HRM” zostaje dodana jako kolejna na liscie.
Jezeli pozycja ,Comarch HRM” zostata juz dodana, wtedy nie
zostaje dodana ponownie po aktualizacji do wersji 2022.0.3.

Aby dodaé¢ nazwe tworzonej aplikacji nalezy:

1. Wybra¢ przycisk ¥ [Dodaj]

2. W nowootwartym oknie wpisal nazwe tworzonej aplikacji i

Dodaj
zatwierdzi¢ przyciskiem [Dodaj].

Przycisk jest nieaktywny do czasu wpisania co najmniej dwdch
znakow.

Comarch DMS 2024.2.1 [SpotkaMill Administrator — 0O x
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Dodaj nazwe systemu, ktory bedzie wspotpracowac z Comarch DMS przez API

Nazwa systemu

Comarch HRM o

Nazwa systemu

| HRM| |




Dodawanie nazwy systemu, dla ktorego bedzie konfigurowana
wspotpraca przez API

Dodaj
Po wyborze przycisku [Dodaj] nazwa, ktdéra wpisano,

zostaje wyswietlona na 1iscie systemdéw. Zaréwno
predefiniowana, jak i wprowadzone nazwy systeméw beda réwniez
widoczne na liscie dostepnej w polu ,System wspéitpracujacy” w
zaktadce , API” na karcie pracownika (zob. Zakt*adka API na
karcie pracownika — integracja Comarch DMS z Comarch HRM).

Anuluj

Jezeli natomiast uzytkownik wybierze przycisk
[Anuluj], wéwczas nazwa systemu nie zostaje dodana do listy, a
okno dodawania nazwy zostanie zamkniete.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-api-na-karcie-pracownika-integracja-dms-z-hrm/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-api-na-karcie-pracownika-integracja-dms-z-hrm/
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Dodaj nazwe systemu, ktory bedzie wspotpracowac z Comarch DMS przez API

Nazwa systemu

Comarch HRM

Bl Bl

HRM2

Dodaj

Lista nazw systemdéw, ktére wspditpracujg z Comarch DMS przez
API

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku

Przechowywanie plikow

W zaktadce ,Przechowywanie plikow” operator moze zalogowal sie
na konto Comarch IBARD, na ktore majg trafia¢ dokumenty =z


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/bpm/index.php/dokumentacja/przechowywanie-plikow/

kontrolek typu zatacznik lub/1i z Managera
dokumentéw/Repozytorium.

Aby zakt*adka by*a dostepna, nalezy w pliku Web.config w
katalogu z aplikacjg serwerowa (dawna web) wprowadzi¢ wartosc
IBARD w ramach klucza ,DestinationAttachmentWorkflow”
(,,DestinationAttachmentWorkflow” = IBARD)

W przypadku wspoéXpracy z modutem Comarch DMS Repozytorium
mozliwe jest réwniez wskazanie, w czyim imieniu maja byd
przekazywane do Repozytorium dokumenty dodane do kontrolek
typu zatacznik, dla ktérych ustawiono opcje operatora
dodajgcego zatagcznik ,Z konfiguracji”.

Jezeli wsp6ipraca z Comarch DMS Repozytorium jest wtaczona (w
pliku web.config parametr ,UseRepository” = true), a
,DestinationAttachmentWorkflow” = IBARD, wéwczas w sekcji
,Kontrolki typu Zatacznik” dostepne sg dwa pola:

1. Repozytorium — w tym polu w ramach opcji 'Login domy$lnego
operatora repozytorium’ wybrany zostaje operator, w ktdrego
imieniu pozostali operatorzy moga przesytac¢ pliki do
Repozytorium, jesli w definicji kontrolki typu Zatacznik w
polu ,Zastosuj login operatora Repozytorium” wybrano opcje ,Z
konfiguracji” (zob. Konfiguracja kontrolki typu Zatagcznik w
ramach integracji modutu Repozytorium z modutem Workflow).

Wybor operatora domyslnego jest dokonywany w ramach listy
operatorow DMS, ktdéra zostata zawezona do operatordéw majacych
uprawnienia do pracy z modutem Repozytorium.

Jesli aktywny jest tryb wielospotkowy, operator zostaje
wskazany z listy operatoréw wybranej spoétki.

Operatorzy na 1liscie sg uszeregowani w kolejnosci
alfabetycznej. Mozliwe jest wyswietlenie na liscie maksymalnie
11 operatordéw, przy wiekszej liczbie pojawia sie pasek


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/konfiguracja-kontrolki-typu-zalacznik-w-ramach-integracji-repozytorium-z-workflow/

przewijania.

Zmiana operatora domyslnego jest mozliwa po usunieciu
poprzedniego po kliknieciu ikony kosza i ponownym dokonaniu
wyboru z listy.

Ustawienia
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Kontrolki typu Zatacznik

Repozytorium

Login domysinego operatora repozytorium v

Aleksandra Maj

Comarch IBARD
Anna Krol

Eolnto IEIARD, na ktorym bedga zapisywane pl|k||

Ustawianie operatora domyslnego dla Repozytorium

2. Comarch IBARD- po wyborze w ramach tego pola przycisku
,Autoryzacja” zostaje wyswietlone okno, w ktérym nalezy
uzupetnié¢ login i hasto do konta Comarch IBARD, na ktére maja
trafia¢ zatgczniki dodane za pomocg kontrolki typu zatgcznik,

Zaloguj

a nastepnie klikng¢ [Zaloguj]

Po zalogowaniu do ustugi Comarch IBARD w ramach podsekcji
Comarch IBARD w sekcji Kontrolki typu Zatacznik wyswietlany
jest login uzytkownika w Comarch IBARD, a zatgczniki dodane za
pomocg kontrolki typu zat*gcznik trafiajg do ustugi Comarch
IBARD.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/zaloguj-autoryzacja-ibard.png

Jezeli dokumenty dodane za pomoca kontrolki typu zatacznik w
module Workflow maja trafié¢ takze do ustugi Comarch IBARD,
administrator powinien:

w pliku Web.config (domyslna 1lokalizacja:
C:\inetpub\wwwroot\DMS) zmienid parametr
sDestinationAttachmentWorkflow”, tak, aby
,DestinationAttachmentWorkflow” = IBARD.

- w definicji danej kontrolki typu Zatacznik w ramach
zaktadki , Archiwa” w ramach pola ,Nazwa spotki” wybrac
opcje ,Brak spotki — IBARD”.

OGOLNE ARCHIWA

Manager dokumentow

Nazwa spotki Brak spotki - IBARD v

Wybdér opcji ,Brak spétki — IBARD” w definicji kontrolki typu
Zatgcznik

Jezeli ,DestinationAttachmentWorkflow” nie jest réwne , IBARD”,
ale wspbtpraca z modutem Comarch DMS Repozytorium jest
wtagczona, wowczas w ekspanderze prezentowane bedzie tylko pole
Repozytorium.



Jesli natomiast:

= ,DestinationAttachmentWorkflow” = »IBARD"” 1
,DestinationAttachmentsRepository” = ,IBARD”, ale
wspotpraca z modutem Comarch DMS Repozytorium nie jest
aktywna, wtedy w ramach zaktadki ,Przechowywanie plikow"”
jest dostepna tylko jedna sekcja ,Kontrolki typu
Zatacznik i Manager dokumentéw”. W ramach tej sekcji
mozliwe jest logowanie do ustugi Comarch IBARD. Po
wyborze w tej sekcji przycisku ,Autoryzacja” zostaje
wyswietlone okno, w ktdédrym nalezy uzupeini¢ login i
hasto do konta Comarch IBARD, na ktdére majag trafiac
zatgczniki dodane za pomocg kontrolki typu zatacznik
oraz pliki dodane do managera dokumentéw, a nastepnie

Zaloguj
klikng¢ [Zaloguj] . Po zalogowaniu do ustugi

Comarch IBARD w ramach podsekcji Comarch IBARD w sekcji
»Kontrolki typu Zatacznik i Manager dokumentéw”
wySwietlany jest login uzytkownika w Comarch IBARD, a
zatgczniki dodane za pomocg kontrolki typu Zatgcznik
oraz pliki dodane do Managera dokumentéw trafiajag do
ustugi Comarch IBARD.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/zaloguj-autoryzacja-ibard.png
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Kontrolki typu Zatacznik i Manager dokumentow

Comarch IBARD

Konto IBARD, na ktérym beda zapisywane pliki dodawane do kontrolek typu Zatacznik i
do Managera dokumentéw

Autoryzacja Zalogowano uzytkownika Pro321

Sekcja ,Kontrolki typu Zatacznik i Manager dokumentow”

= ,DestinationAttachmentWorkflow”= »IBARD"” i
,DestinationAttachmentsRepository” = ,D0”, ale
wspotpraca z modutem Comarch DMS Repozytorium nie jest
aktywna, wtedy w ramach zaktadki ,Przechowywanie plikow"”
jest dostepna tylko jedna sekcja ,Kontrolki typu
Zatgcznik”, w ramach ktdérej mozna zalogowad¢ sie do
Comarch IBARD, aby do tej ustugi trafiaty pliki dodane w
ramach kontrolki typu zatagcznik
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Kontrolki typu Zatacznik

Comarch IBARD

Konto IBARD, na ktérym beda zapisywane pliki dodawane do kontrolek typu Zatacznik

Autoryzacja

Sekcja ,Kontrolki typu Zatgcznik”

= ,DestinationAttachmentWorkflow” = ,DO0"” i
,DestinationAttachmentsRepository” = ,IBARD”, ale
wspotpraca z modutem Comarch DMS Repozytorium nie jest
aktywna, wtedy w ramach zaktadki ,Przechowywanie plikow"”
jest dostepna tylko jedna sekcja ,Manager dokumentow”, w
ramach ktdorej mozna zalogowal sie do Comarch IBARD, aby
do tej ustugi trafiaty pliki dodane do Managera
dokumentoéw
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Manager dokumentéw

Comarch IBARD

Konto IBARD, na ktérym beda zapisywane pliki dodawane do Managera dokumentéw

Autoryzacja Zalogowano uzytkownika Pro321

Sekcja ,,Manager dokumentéw”

Jezeli wspétpraca z modutem Repozytorium jest aktywna (w
pliku web.config parametr ,UseRepository” = true), a pliki
dodane do Repozytorium powinny trafia¢ réwniez do ustugi
Comarch IBARD (zob. Przechowywanie plikéw z Repozytorium w
ustudze Comarch IBARD dla administratora), wdéwczas konieczne
jest spetnienie trzech warunkoéw:

1. Odpowiednie okreslenie connection stringa w kluczu
IBARDStorageSettings w pliku appsettings.json (zob.
Repozytorium — instalacja dla administratora)

2. Wpisanie wartosci »IBARD" W kluczu
,DestinationAttachmentsRepository” w pliku web.config
aplikacji Comarch DMS

3. Wybranie sekcji ,Repozytorium” w zaktadce ,Przechowywanie

plikow” w zakadce ,Ustawienia” ik w aplikacji desktop
Comarch DMS i zalogowanie sie do ustugi Comarch IBARD za
pomocg przycisku ,Autoryzacja”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przechowywanie-plikow-z-repozytorium-w-usludze-comarch-ibard-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przechowywanie-plikow-z-repozytorium-w-usludze-comarch-ibard-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-instalacja-dla-administratora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2019/09/ustawienia.png

. . ' Autoryzacja . '
Po nacis$nieciu przycisku - [Autoryzacja] zostaje

wyswietlone okno, w ktérym nalezy wpisa¢ dane logowania do

Zalogu
ustugi Comarch IBARD (login 1 hasto) i klikng¢

[Zaloguj].

Woéwczas potaczenie z kontem Comarch IBARD zostaje nawigzane —

nazwa uzytkownika wyswietla sie w sekcji Repozytorium obok
| Autoryzacja

przycisku ' ' [Autoryzacjal w formie

informacji Zalogowano uzytkownika [nazwa uzytkownika]. Odtad

wszystkie dokumenty przesytane do Comarch DMS Repozytorium

beda przechowywane w ustudze Comarch IBARD.

Uwaga

Sekcja ,Repozytorium” jest widoczna dopiero po zapisaniu
wartosci ,, IBARD” w kluczu ,DestinationAttachmentsRepository” w
pliku web.config aplikacji Comarch DMS


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/Autoryzacja.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/zaloguj-autoryzacja-ibard.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/Autoryzacja.png

Comarch DMS 2023.1.2 [Domysina spatka] Administrator — O x

Ustawienia

POLACZENIAZ ERP  SERWER POCZTOWY EMAIL NARZEDZIA APl |PRZECHOWYWANIE PLIKOW

Zaloguj Anuluj

Okno logowania do ustugi Comarch IBARD w aplikacji desktopowej
Comarch DMS w sekcji ,Repozytorium”

Pliki z Comarch DMS i Comarch DMS Repozytorium w
ustudze Comarch IBARD

Jesli ,DestinationAttachmentWorkflow”= , IBARD”, wtedy w ramach
ustugi Comarch IBARD po dodaniu pierwszego dokumentu do
kontrolki typu Zat*acznik powstaje automatycznie nowy folder
,Comarch DMS ,, do ktérego trafiajg wszystkie dokumenty dodane
do kontrolki typu Zatgcznik.
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Folder ,,Comarch DMS” w Comarch IBARD

Jesli ,DestinationAttachmentsRepository” = ,IBARD”, a
wspOtpraca z Comarch DMS Repozytorium jest nieaktywna, wdéwczas
w ramach ustugi Comarch IBARD po dodaniu pierwszego dokumentu
do Managera dokumentdéw powstaje automatycznie nowy folder
,Comarch DMS MD"”, do ktérego trafiaja wszystkie dokumenty
dodane do Managera dokumentéw, bez rozrdéznienia na wewnetrzne
foldery.
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Folder ,,Comarch DMS MD” w Comarch IBARD

Jesli ,DestinationAttachmentsRepository” = ,IBARD”, a
wspétpraca z Comarch DMS Repozytorium jest aktywna, wéwczas w
ramach ustugi Comarch IBARD po dodaniu pierwszego dokumentu do
Comarch DMS Repozytorium powstaje automatycznie nowy folder
,Comarch DMS Repository”, do ktérego trafiajg wszystkie
dokumenty dodane do Comarch DMS Repozytorium, bez rozréznienia
na wewnetrzne foldery.
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Folder ,Comarch DMS Repository” w ustudze Comarch IBARD

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziel sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

