Dodawanie zatacznika z modutu
Repozytorium W nowej
aplikacji web

W wersji 2024.2.0 umozliwiono dodawanie pliku z modutu
Repozytorium do kontrolki typu Zatgcznik w nowej aplikacji web
Comarch DMS.

Dodawanie zatgcznikéw z Repozytorium w nowej aplikacji web
Comarch DMS jest mozliwe, jesli speinione zostaty nastepujace
warunki:

= Comarch DMS wspé6tpracuje z modutem Repozytorium

Na definicji kontrolki typu Zatacznik w aplikacji
desktop zaznaczono opcje ,Wspdéipraca z Repozytorium”

= Zalogowany operator ma nadane uprawnienia do pracy z
modutem Repozytorium

Jesli powyzsze warunki =zostaty speinione, wdéwczas po

Dodaj
kliknieciu w przycisk ‘ [Dodaj] w ramach kontrolki typu

Zatagcznik w aplikacji web zostaje otwarte okno z dwiema
zaktadkami:

=7 dysku — domyslnie otwarta; z poziomu tej zaktadki
mozliwe jest dodawanie plikdéw znajdujgcych sie na dysku
za pomocg jednego z dwoch sposobdw:
=za pomocg metody drag & drop (,przeciggnij 1
upusc”)
» poprzez klikniecie w link znajdujgcy sie w polu,
wybor pliku w ramach okna systemowego ,Otwieranie”
i nacisd$niecie przycisku ,0tworz”
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Dodaj Zatgcznik |

Z dysku 7 repozytorium

‘

DragAndDrop OrBrowseFile

Wspieramy pliki w kazdym formacie

Anuluj

Okno ,Dodaj Za*acznik”, otwarte na zaktadce ,Z dysku”

Jesli dla danej kontrolki zaznaczono parametr ,Wspoipraca z
Repozytorium”, woéwczas istnieje mozliwo$s¢ nadania nazwy
dokumentu podczas dodawania zatacznika i przyporzadkowania
wybranego typu dokumentu z 1listy typéw dokumentodw
zdefiniowanej w module Repozytorium.

Uwaga

W przypadku, gdy pliki dodawane z dysku nie sg przesytane do
Repozytorium, zmiana nazwy pliku podczas dodawania zatacznika
nie jest mozliwa.
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Dodaj Zatgcznik

Z dysku Z repozytorium

Zmien zatacznik

Nazwa zatacznika Typ dokumentu
( FZ4 24 ‘ ( Faktura v

Okno ,Dodaj Za*acznik”, zmiana nazwy zatgcznika dodawanego z
dysku

Aby dodac¢ plik do kontrolki typu Zatgcznik, nalezy nastepnie
klikna¢ w przycisk [Dodaj]. Gdy dokument zostanie
zapisany, zatacznik zostanie przestany do Repozytorium pod
wprowadzong nazwg 1 przyporzadkowany do wybranego typu
dokumentu.

=Z repozytorium — z poziomu tej zaktadki mozliwe jest
wyszukiwanie i wybér plikédw z modutu Repozytorium, ktdére
zostang dodane do kontrolki typu Zat*acznik

Uwaga
Operator moze dodac¢ do kontrolki typu Zatacznik z modutu
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Repozytorium tylko dokumenty aktywne 1 dokumenty
zarchiwizowane.

Jezeli dokument jest wersjonowany w module Repozytorium,
wOwczas do kontrolki typu Zatgcznik mozliwe jest dodanie
jedynie aktualnej wersji dokumentu.

Operator, ktéry dodaje pliki z modutu Repozytorium do
kontrolki typu Zatgcznik w nowej aplikacji web Comarch DMS,
musi spetniac jeden z nastepujgcych warunkéw:

= Posiada¢ w module Repozytorium uprawnienie co najmniej
na poziomie ,Przegladajacy” do danego pliku/plikéw;

albo

» Uzywal kontrolki typu Zatacznik, gdzie na definicji
kontrolki w ramach pola ,Zastosuj login operatora
Repozytorium” wybrano opcje ,Z konfiguracji”, zas
domyslny operator ma uprawnienie do danego pliku/plikodw



Dodaj Zatacznik

Z dysku Z repozytorium

Repozytorium

’ Wyszukaj w repozytorium E

’ Status: Dowolny l l Data dodania = l ’ Typ: Nieokreslony

{ Wiece filtrow l

Nazwa Dodano % Autor Typ dokumentu
Folder 1 02.07.2024 Administrator

Folder 2 02.07.2024 Administrator

llogé na stronie: 10~ 1

Anuluj Dodaj

Okno ,Dodaj Zatgcznik”, otwarte na zaktadce ,Z repozytorium”

Istnieje réwniez mozliwo$¢ wyszukania pliku albo zawezenia
listy dokumentéw poprzez wpisanie frazy w polu wyszukiwarki

~Wyszukaj w repozytorium”, a nastepnie klikniecie w pole

Aby dodac¢ dokument z modutu Repozytorium do kontrolki typu
Zatacznik, operator powinien kolejno:

»klikng¢ w folder, w ktérym znajduje sie dany
dokument/dokumenty;

»klikng¢ w nazwe tego dokumentu/ dokumentédw na
wyswietlonej liscie dokumentoéw;

[Dodaj].

= nacisng¢ przycisk
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Nastepnie okno ,Dodaj zat*acznik” zostanie zamkniete, a wybrany
plik/pliki zostang dodane do kontrolki typu Zatacznik.

Operator moze jednorazowo zaznaczy¢ wiele dokumentédw w ramach
jednego dokumentu, klikajgc kolejno w ich nazwy. Jesli
natomiast chce odznaczy¢ dany plik, wéwczas powinien kliknag¢ w
niego ponownie.

Na belce nad listg dokumentdéw wysSwietlana jest liczba
wybranych dokumentdw.

Uwaga

Dodawanie do kontrolki typu Zat*acznik wielu dokumentéw z
modutu Repozytorium jest mozliwe tylko w ramach jednego
katalogu.

Podczas przechodzenia do innego katalogu wybrane wczesniej
pliki sg odznaczane, zeruje sie réwniez licznik zaznaczonych
dokumentéw na belce nad lista dokumentdw.



~

Dodaj Zatgcznik X

Z dysku Z repozytorium

Repozytorium / Folder 1

’ Wyszukaj w repozytorium.. E
Wybrano: 1z 2

Nazwa = Dodano % Autor Typ dokumentu
w Faktura_zakupu_FZ-2_23_2023051.. 02.07.2024 Administrator Nieokreslony
ﬁ FZ4_24.pdf 02.07.2024 Administrator Faktura
lloé na stronie: 10~ 1

Okno ,Dodaj Zatacznik” po wyborze dokumentu do dodania do
kontrolki typu Zatgcznik
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X

Dodaj Zatacznik

7 dysku Z repozytorium

Repozytorium / Folder1

l Wyszukaj w repozytorium. E
Wybrano: 2z 2

Nazwa # Dodano % Autor Typ dokumentu
ﬁ Faktura_zakupu_FZ-2_23_2023051.. 02.07.2024 Administrator Nieokreslony
FZ4_24.pdf 02.07.2024 Administrator Faktura
llosé na stronie: 10~ 1



Okno ,Dodaj Za*acznik” po wyborze dokumentdéw do dodania do
kontrolki typu Zatgcznik

«<D
Przycisk [Dodaj] jest nieaktywny, jesli nie

zaznaczono co najmniej jednego dokumentu.

Uwaga

Dodawanie do kontrolki typu Zatgcznik folderdéw z Repozytorium
nie jest mozliwe — operator moze natomiast wejs¢ do folderu i
zaznaczy¢ wszystkie pliki.

W ramach zaktadki ,Z repozytorium” nad lista dokumentow
znajdujg sie nastepujgce filtry:

» Status — filtr zawiera opcje pozwalajgce na ograniczenie
listy dokumentdéw do dokumentédw o wybranym statusie:

= Dowolny — po wyborze tej opcji wszystkie dokumenty
aktywne i zarchiwizowane z danego folderu sa
widoczne na liscie

= Aktywne — po wyborze tej opcji jedynie wszystkie
dokumenty aktywne z danego folderu sg widoczne na
liscie

= Zarchiwizowane — po wyborze tej opcji tylko
wszystkie dokumenty zarchiwizowane =z danego
folderu sa widoczne na 1liscie



Dodaj Zatacznik X 1
7 dysku 7 repozytorium

Repozytorium / Folder 1

{ Wyszukaj w repozytorium... E

| Status: Dowolny l Data dodania = ‘ ’ Typ: 4/4 ‘ l Wiecej filtréw l
[ Aktywne Dodano % Autor Typ dokumentu
(] Zarchiwizowane Z-2-23_2023051.. 02.07.2024 Administrator Nieokreslony
W F74 24 pdf 02.07.2024 Administrator Faktura
llosé na stronie: 10 1

Anuluj Dodaj

Okno ,Dodaj Zatgcznik”, zakt*adka ,Z repozytorium” po
kliknieciu w filtr ,Status”

 Data dodania — po kliknieciu w to pole otwierane jest
okno ,Wybierz zakres dat”, ktdore pozwala na wybdr
zakresu dat, w ktérych dokumenty zostaty dodane do
Repozytorium. Po zaznaczeniu zakresu dat nalezy kliknac

w przycisk
zastosowany;

[Zapisz], aby filtr zostat
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Dodaj Zatgcznik

Z dysku Z repozytorium .
Wybierz zakres dat
Repozytorium / Folder 1

I 01.07.2024 l | 02.07.2024
[ Wyszukaj w repozytorium...
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Faktura_zakupu_F2-2.23.2023051.. 0207 5 o 10 11 12 13

[ Status: Dowolny ] l Data dodania =3 ] l
Dodar

Nazwa 2

FZ4 24.pdf 0207 95 16 17 18 19 20

22 23 24 25 26 27

29 30 31

Okno ,Wybierz zakres dat”

» Typ — klikniecie w ten filtr pozwala na ograniczenie
dokumentdéw na liscie do tych, ktére naleza do wybranych
typéw dokumentéw w Comarch DMS Repozytorium
(Nieokreslony i/lub typy dokumentdow dodane przez
administratoréw Comarch DMS Repozytorium) pod warunkiem,
ze dane typy dokumentéw zostaty ustawione w aplikacji
desktop Comarch DMS na definicji danej kontrolki typu
Zatacznik, na zaktadce ,Archiwa”, w sekcji ,Ustawienia
typéw dokumentow” .

= Domyslnie wszystkie dostepne typy dokumentdéw sa
zaznaczone.



Dodaj Zatacznik

Z dysku Z repozytorium

Repozytorium / Folder 1
l Wyszukaj w repozytorium... E
l Status: Dowolny \ { Data dodania [ ‘ | Typ: 4/4 l Wiecej filtrow ‘
Nazwa = Do Nieokreglony Autor
2 Faktura_zakupu_FZ-2_23_2023051.. 02 Faktura Administrator
ﬁ FZ4_24 pdf 02. Umowa Administrator

Zamowienie

llogé na stronier 10~

Okno ,Dodaj zatacznik” z przyktadowg listg typdéw dokumentow w

ramach filtra ,Typ dokumentu”

=Wiecej filtréow — po kliknieciu w ten filtr otwarte
zostaje okno ,Pozostate filtry”,

operator moze filtrowa¢ dokumenty wedtug kryterium
okresu przechowywania (w przypadku dokumentdéw podlegtych

retencji), wartosci atrybutow.

Typ dokumentu
Nieokreslony

Faktura

Anuluj

w ramach ktoérego



Dodaj Zatacznik

Z dysku Z repozytorium

Pozostate filtry

y okresu pr

’ od B‘ ’ Do 59 | Wyczysé

Wiecej opciji

’ Wybierz atrybut v ]

Dodaj kolejny filtr

Wyczys¢ wszystko Pokaz wyniki

llosé na stronie: 10 v

Okno ,Pozostate filtry”

Jesli uzytkownik wybrat filtry, wowczas nad listg dokumentéw

Wyczysé filtry ]
widoczny jest rdéwniez link [Wyczys¢ filtry]. Po

kliknieciu w ten link wszystkie filtry zostang wytgczone.



Dodaj Zatacznik

Z dysku Z repozytorium

Repozytorium / Folder 1

’ Wyszukaj w repozytorium.. E

’ Status: Dowolny \ Data dodania: od 02.07.2024 X \ ’ Typ: 4/4 ‘ l Wiecej filtrow : 1 Wyczysé filtry
Nazwa # Dodano Autor Typ dokumentu
h Faktura_zakupu_F7-2_23_2023051.. 02.07.2024 Administrator Nieokreslony
@ FZ74_24 pdf 02.07.2024 Administrator Faktura
llo$¢ na stronie: 10~ 1
Anuluj

Okno ,Dodaj Zatacznik”,
zastosowanymi filtrami i
filtry”

zaktadka , Z repozytorium” z
widocznym przyciskiem ,Wyczys¢

Gdy do kontrolki typu Zatacznik w nowej aplikacji web Comarch
DMS dodano za*acznik z modut*u Repozytorium, woéwczas po
kliknieciu w nazwe za*gcznika jego podglad zostaje wyswietlony
na prawym panelu. Podglad jest mozliwy dla kazdego operatora,
ktéory ma dostep do dokumentu w module Workflow.

Uwaga

Podglad zatacznika jest dostepny dla plikéw w nastepujacych

formatach: PDF, JPG, PNG.
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Ustawienia Faktura_zakupu_FZ2.. §

Wartos¢ 1

Wartos¢ 2

Wartos¢ 3

Wartosc 4

Tabela

Lp. Wartosé 5

+ Dodaj element ———

KSD_KodWaluty

[ KSD_DataWystawienia ‘ [ KSD_MiejsceWystawienia ‘ < 1z 1 >

Podglad zatacznika, ktéry dodano z modutu Repozytorium do
kontrolki typu Zatgcznik w nowej aplikacji web

(RN

Po kliknieciu w przycisk na kontrolce typu zat*gcznik
wyswietlane jest menu kontekstowe.

Zatacznik Dodaj

B Faktura_zakupu_FZ-2..
Otworz w Repozytorium

Pobierz
Zmien typ
Zobacz szczegoty

Usunri

Menu kontekstowe zatgcznika dodanego z modutu



Repozytorium

Jesli dany zatgcznik zostat dodany z modutu Repozytorium,
wéwczas menu sktada sie z nastepujgcych opcji:

= 0twoérz w Repozytorium — opcja dostepna dla operatoroéw,
ktérzy majg dostep do modutu Repozytorium; po wyborze
tej opcji zostaje otwarty podglad danego pliku w module
Repozytorium — ta opcja jest dostepna takze na

4

podglgdzie dokumentu po kliknieciu w przycisk
[0twérz w Repozytorium];

 Pobierz — opcja dostepna dla kazdego operatora danego
dokumentu w module Workflow; po wyborze tej opcji plik
zatgcznika zostaje pobrany na dysk stosownie do ustawien
przegladarki;

 Zmien typ — opcja dostepna dla operatordéw, ktérzy maja
dostep do modutu Repozytorium oraz uprawnienie do danego
pliku na poziomie ,Edytor” albo ,Administrator”; po
wyborze tej opcji zostaje otwarte okno ,Zmien typ”, w
ramach ktdérego mozna zmienic¢ typ przypisany do danego
dokumentu w module Repozytorium na inny zdefiniowany w
ramach Repozytorium, klikajgc na odpowiednig pozycje.
Okno ,Zmien typ” zostaje woéwczas zamkniete. Wprowadzong
zmiane nalezy zapisac, zapisujgc dokument w nowej
aplikacji web Comarch DMS.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/07/word-image-30129-21.png

¢ Zmien typ

Mieokreslony

Umowa

Zamdwienie

Okno ,Zmien typ” dla zatacznika dodanego z
modutu Repozytorium

= Zobacz szczegbéty — opcja dostepna dla kazdego operatora
danego dokumentu w module Workflow; po wyborze tej opcji
zostaje otwarte okno ,Szczegéty dokumentu”, w ktdrym
znajdujg sie trzy zaktadki:

» Informacje — zakladka zawiera czesc¢ danych z
zaktadki [Szczegb6ty] z prawego panelu
widocznego po zaznaczeniu dokumentu w module
Repozytorium;

 Atrybuty — zaktadka zawiera informacje z zaktadki
[Atrybuty] z prawego panelu widocznego po
zaznaczeniu dokumentu w module Repozytorium;

- Powigzane procesy — na zaktadce znajdujg sie

informacje z zaktadki [Procesy powigzane


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/07/word-image-30129-23.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/07/word-image-30129-24.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2024/07/word-image-30129-25.png

z dokumentem] z prawego panelu widocznego po
zaznaczeniu dokumentu w module Repozytorium. W
ramach zaktadki widoczne sg numery dokumentéw w
module Workflow, do ktérych dotgczono dany
dokument z Repozytorium jako zatgcznik. Proces
oznaczony jako ,Gtéwny” oznacza dokument w module
Workflow, z ktdérego wartosci kontrolek sa mapowane
do atrybutéw na dokumencie znajdujgcym sie w
module Repozytorium



Szczegoty dokumentu X |

| Informacje Atrybuty Procesy powigzane

Informacje

Dokument PDF = 104,56 KB

|dentyfikator dokumentu FA/2
Lokalizacja

i

Ostatnia modyfikacja 03.07.202410:18

Administrator

Utworzony 02.07.2024 13:01
Administrator

Liczba wersiji 1 ]
IDostep do pliku Zarzadzaj uprawnieniami

Okno ,Szczeg6ty dokumentu” dla zatacznika
dodanego z modutu Repozytorium, zaktadka
»Informacje”



Szczegoty dokumentu X

f Informacje Atrybuty Procesy powigzane

|  Typ dokumentu
Fakiura

Data wystawienia
10.05.2023

Numer faktury
FZ-2/23

Kontrahent
Comarch Spotka Akcyjna

1 |
i

Okno ,Szczegb6ty dokumentu” dla zatgcznika
dodanego z modutu Repozytorium, zaktadka
»Atrybuty”



Szczegoty dokumentu X

f Informacje Atrybuty Procesy powigzane
|  Akiywne
€D 02072024
Faktury zakupu

& FAKT/4/7/2024
1

Zakonrczone

Brak dostepnych procesow

1
i

Okno ,Szczegdéty dokumentu” dla zatacznika
dodanego z modutu Repozytorium, zaktadka
,Powigzane procesy”

= Usun — opcja dostepna dla kazdego operatora danego
dokumentu w module Workflow; po wyborze tej opcji plik
zostaje usuniety z kontrolki typu Zat*gcznik, ale nie
zostaje usuniety z modutu Repozytorium. Zmiane nalezy



zapisac.

W przypadku, jesli plik dodany z modutu Repozytorium do
kontrolki typu Za*acznik usunieto do kosza, kosza retencji lub
z systemu, wéwczas jesSli operator prébuje wykona¢ jedna z
nastepujgcych czynnosci:

» Pobra¢ zatagcznik na dysk

- Wyswietli¢ podglad zatgcznika

» Wyswietli¢ szczegdéty pliku zatacznika
» Zmieni¢ typ pliku zatgcznika

Wowczas zostaje wysSwietlony nastepujgcy komunikat: ,Dokument

<nazwa danego pliku> zostat usuniety w module Repozytorium.
Pobranie dokumentu nie jest mozliwe.”.



