Dodawanie uprawnien
do dokumentu na nastepnym
etapie

Istnieje mozliwo$¢ dodania wuprawnien do dokumentu
przekazywanego do danego etapu pracownikom, ktdérych nie
zostali przypisani do tego etapu w ustawieniach obiegqu. W tym
celu operator na poprzednim etapie powinien nada¢ uprawnienia
wybranym operatorom.

Uwaga

Aby dodanie uprawnien do danego etapu obiegu dokumentu byto
mozliwe, konieczne jest zaznaczenie parametru ,Uprawnienia
dodatkowe” w ramach definicji typu obiegu, w zaktadce ,Schemat
obiegu” — ,Uprawnienia”- sekcja ,Uprawnienia do etapu”
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Faktury 2 Prefix: | FXL2 @
KARTA OBIEGU |SCHEMAT OBIEGU | USTAWIENIA OBIEGU
Etapy

olololc
I

Dekretacja Dekretacja

/\

Akceptadja dyrektora

Akceptacja dyrektora

Akceptacja prezesa

Akceptadja prezesa OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Cofnij dokument

Akceptagja kierownika

Ksiegowosé

Whasciciel dokumentu

Uprawnienia do etapu

Uprawnienia dodatkowe |

Archiwizacja

Zawezanie uprawnien na
wczesniejszym etapie

Dostep do dok. dla operatora
niepracujgcego z dok.

+ - Uprawnienia



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanieh-uprawnien-do-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanieh-uprawnien-do-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanieh-uprawnien-do-dokumentu/

Zaznaczanie parametru ,Uprawnienia dodatkowe”

Przyklad

Administrator w ramach ustawien obiegu ,Faktury 2” klika na
lidcie etapdéw na etap ,Dekretacja”, nastepnie na zaktadke
yUprawnienia” i na sekcje ,Uprawnienia do etapu”. Nastepnie
zaznacza parametr ,Uprawnienia dodatkowe” i zapisuje typ
obiegu.



Etapy

sz OJOI0

Dekretacja I

Akrentaria dvrektara

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Cofnij dokument

Wihasciciel dokumentu

| Uprawnienia do etapu |

Uprawnienia dodatkowe

Zawezanie uprawnien na
wczesniejszym etapie

Dostep do dok. dla operatora
niepracujacego z dok.

Uprawnienia
Nazwa spotki Typ Wartosc
FirmaX Pracownik Administrator systemu i
FirmaX Pracownik Urszula Kowal (i1}
Dodaj
Wybér parametru ,Uprawnienia dodatkowe” — w dolnej czesci

zaznaczono operatoréw uprawnionych do etapu ,Dekretacja”

Nastepnie w ramach obiegu utworzono nowy dokument, ktéry
zostat przekazany do etapu ,Dekretacja”.



Uzytkowniczka ,Urszula Kowal” , uprawniona do tego etapu,
klika w sekcje ,Uprawnieni do wybranego etapu” i link ,Dodaj”,
a nastepnie wybiera uzytkowniczke ,Samanta Kawa” — w ten
sposéb nadata tej uzytkowniczce uprawnienia do kolejnego
etapu.

Dodanie takiego uprawnienia byto mozliwe dzieki zaznaczeniu
parametru ,Uprawnienia dodatkowe” na etapie ,Dekretacja”
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Spotka : FirmaX Data utworzenia : 17-11-2022

PN Przebieg

I Uprawnienia do obecnego etapu

Dokumenty
: F

1 Przekazano do Ciebie do dekretacji
Uzupetnij dane

Czas na realizacje zadania w etapie

N 19 minut &
1
Adres konirahenta Nastepny etap
Cecylia Ermin
Akceptacja dyrektora
Jan Abece
Masa
Joanna Nowak
Opta
Jolanta Woj
-
Milena As
'
Ruots poty Uprawnieni do wybranego etapu
B Urszula Kowal
Nazwa spotki Typ
=
FirmaX Pracownik v|m
Forma ph Dodaj

= 60 ‘% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Wyb6r operatora uprawnionego do pracy z dokumentem na kolejnym
etapie



Comarch DMS 2022.0.2 [FirmaX] UK - 8 x

FXL2/36/11/2022 @ @ @ @

O-I %’ Spotka : FirmaX Data utworzenia : 17-11-2022
_g Dane ~ Przebieg @
ol ¢
‘ x
T Lista 0sob uprawnionych do pracy z dokumentem w
l’ nastepnym etapie o obecnego etapu
PRACOWNICY DZIALY Ciebie do dekretagji
NIP_Prefiks
Szukaj Fje zadania w etapie

D Zaznacz wszystko
Adres kontrahenta

D Samanta Kawa [X]

rektora v | @ @

OK
Kuola pobraria wybranego etapu

‘ B Nazwa sp&tki Typ Wartosé
Ternin platnodcl FirmaX Pracownik Samanta Kawa [}
\ g

) Dodaj

= 60 "2 + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Widok operatora ,Samanta Kawa” na 1isScie operatoréw
uprawnionych do nastepnego etapu



