Edycja atrybutdw

Edycji typu i wartosci atrybutéw oraz wyboru kolejnych
atrybutow moze dokonaé¢ uzytkownik o uprawnieniach na poziomie
yAdministrator” lub ,Edytor” — w tym celu nalezy kolejno:

1. klikna¢ w nazwe danego dokumentu na liscie dokumentoéw

Edytuj atrybuty

2. wybrac przycisk [Edytuj atrybuty] i wprowadzic
wartosci dla atrybutéw.

Atrybuty

— Typ dokumentu

Faktura zakupu v

— Mumer faktury *

6/7/2023 v

* Koniecznie uzupetnij

— Data utworzenia dokumentu

06.01.2022

Dodatkowe atrybuty
Wybierz atrybuty
W
{ 3 wybrane X ‘
Czy sprawdzono poprawnosc
. Tak

Data wystawienia
( 06.01.2022 ‘

Uwagi
( Konieczna faktura korygujaca ‘

Okno edycji typu dokumentu oraz rodzajow
i wartosci atrybutéw


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/edycja-atrybutow/

Pola mozliwe do edycji:

Typ dokumentu
( Faktura zakupu W

[Typ dokumentu]- pole, w ktdrym
mozna zmieni¢ typ dokumentu, wybierajac sposréd typdw
dokumentéw okreslonych przez administratora Repozytorium.

Aby mdéc okreslaé¢ wartosci atrybutow i wybierac¢ kolejne
atrybuty konieczna jest zmiana typu dokumentu ,Nieokreslony”
na inny.

Murmer faktury ®
( B/ 7/2022 w

* Koniecznie uzupetnij

— pole jednego z atrybutodw
przypisanych do typu dokumentu; pole oznaczone jest gwiazdka,
poniewaz atrybut zostat zaznaczony przez administratora
Repozytorium jako atrybut wymagany

Data utworzenia dokumentu

— pole jednego z atrybutéw
przypisanych do typu dokumentu; pole nie jest obowigzkowe do
wypetnienia, bo atrybut nie zostat zaznaczony przez
administratora Repozytorium jako atrybut wymagany

Dodatkowe atrybuty

Wyhbierz atrybuty A

[Dodatkowe atrybuty] — pole, za
pomocg ktérego mozna dokona¢ wyboru dodatkowych atrybutow,
sposrod wszystkich atrybutéw utworzonych przez administratora
Repozytorium i oznaczonych jako aktywne.



Aby zaznaczy¢ wszystkie atrybuty, mozna wybraé¢ opcje

Zaznacz wszystko
[Zaznacz wszystko].

Wybierz
Po zaznaczeniu wybranych atrybutédw nalezy nacisng¢

[Wybierz], aby zatwierdzic¢ wybor.

W celu anulowania zaznaczenia mozna nacisng¢ znak ,x"” obok

Wyczysc
liczby wybranych atrybutéw lub nacisngc [Wyczysc].

Dodatkowe atrybuty

Wybierz atrybuty
~
3 wybrane X

() Zaznacz wszystko

Czy sprawdzono poprawnosc

(] data

Data wystawienia

(] liczba dokumentéw wezesniejszych

liczba stron

Wyczysc Wybierz

Lista atrybutéw dodatkowych do wyboru

Kiedy do dokumentu zostanie przypisany typ dokumentu z
wtgczona reguta retencji, wowczas w ramach prawego panelu w



zaktadce Atrybuty znajduje sie dodatkowo atrybut Kryterium
okresu przechowywania.

Atrybut Kryterium okresu przechowywania umieszczony jest na
ostatniej pozycji na liscie atrybutéw przypisanych do typu
dokumentu, ale jezeli po wtagczeniu retencji i dodaniu tego
atrybutu zostang dodane kolejne atrybuty, wdéwczas beda
wyswietlane ponizej atrybutu Kryterium okresu przechowywania.

Rys.207 X

Sending elements with the same name

Kryterium ckresu przechowywania 8 |

Dodatkowe atrybuty

Skip Save separately
| Wybierz atrybuty ~ |

Anuluj Zapisz

Atrybut ,Kryterium okresu przechowywania” w ramach zaktadki
Atrybuty w oknie edycji dokumentu

Jezeli na definicji typu dokumentu zaznaczono parametr

B Wymagane , . . .
ymas [Wymagane] , wdéwczas uzupetnienie atrybutu jest

konieczne, aby zapisa¢ zmiany.

Kwestia uzupeXnienia atrybutu Kryterium okresu przechowywania
jest roéwniez zawsze weryfikowana, kiedy uzytkownik prébuje
archiwizowa¢ dokument - archiwizacja nie zostanie



przeprowadzona, jesli nie uzupetniono wartos$ci atrybutu, a w
ramach okna wykonywanych akcji po kliknieciu na informacje

Nie zarchiwizowano: . .. L, . )
[Nie zarchiwizowano] wyswietla sie nastepujacy

komunikat:

Nie zarchiwizowano 1 elementu!

o Dodawanie obserwatoréw do etapu.png
Koniecznie uzupetnij atrybut "Kryterium okresu przechowywania® w szczegdtach dokumentu, a

nastepnie sprébuj zarchiwizowaé plik ponownie.

Komunikat wyswietlany przy prébie archiwizacji dokumentu, dla
ktéorego nie wypetniono warto$ci atrybutu ,Kryterium okresu
przechowywania”



Modyfikacja wartosci atrybutu Kryterium okresu przechowywania
jest mozliwa niezaleznie od tego, czy dodano jg recznie czy
zostata wpisana automatycznie.

Uwaga

Jezeli, przyktadowo, do dokumentu Delegacje przypisano typ
dokumentu Pracownicze, ktory podlega regule retencji, ale nie
wskazano dla niego zadnej kontrolki w polu Wybierz kryterium,
a nastepnie w ramach edycji tego typu dokumentu wskazano takag
kontrolke, wéwczas data w atrybucie Kryterium okresu
przechowywania na dokumencie Delegacje nie zostanie
zaktualizowana. Mozliwa jest wtedy natomiast zmiana typu
dokumentu dla dokumentu Delegacje na inny, a nastepnie znowu
zmiana na typ dokumentu Pracownicze — woOwczas zmiana ustawien
typu dotyczy rowniez tego dokumentu.

3. Po dokonaniu zmian typu dokumentu i/lub rodzajow oraz

wartosci atrybutow nacisngc [Zapisz], aby

zachowa¢ zmiany.

Jezeli uzytkownik nie chce zapisac zmian, woOwcCczas powinien

Anuluj
klikng¢ przycisk e [Anuluj]. Pojawi sie woéwczas okno z

zapytaniem ,Czy chcesz zapisa¢ zmiany?”. Jesli wybrany

zostanie przycisk [Zapisz], zmiany zostana

Odrzuc
zapisane, natomiast po wyborze opcji [0drzué] zmiany

bedg anulowane.



Czy chcesz zapisacC zmiany? X

Stracisz wprowadzone zmiany, jesli ich nie zapiszesz.

Okno ,Czy chcesz zapisacC zmiany?”

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrét do poczatku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

