Kosz w module Repozytorium

Spis tresci artykutu

= Kosz — informacje ogélne

- Lista folderéw i dokumentédw w ,Koszu”

= Menu kontekstowe w ,Koszu”

= Masowe pobieranie

= Przywracanie folderdéw i plikéw z ,Kosza”
= Filtry w ,Koszu”

= Prawy panel w ,Koszu”

Kosz — informacje ogdlne

Kosz w module Repozytorium znajduje sie pod drzewem struktury
folderdéw, na panelu po lewej stronie i jest oznaczony ikonag

[ Kosz [Kosz].

Do ,Kosza” przenoszone sg foldery i dokumenty, dla ktérych w
menu kontekstowym zaznaczono opcje ,Usun”.

Usuniete elementy sg przechowywane w ,Koszu” przez 30 dni, o
czym informuje komunikat widoczny po wejsciu do ,Kosza”. Po
tym okresie sg usuwane z ,Kosza” i nie mozna ich juz odzyskac.

Na pasku zawierajgcym informacje o przechowywaniu mozliwy jest
; o ) .. Oproznij kosz L. e i
rowniez wybor opcji [Opréoznij kosz], ktéra
umozliwia natychmiastowe usuniecie wszystkich elementéw
znajdujacych sie w ,Koszu”, z pominieciem 30-dniowego okresu

przechowywania.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/kosz-w-module-repozytorium/

Uwaga
Dany uzytkownik widzi w ,Koszu” tylko te foldery i dokumenty,
do ktorych posiada uprawnienia

B
&— back
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Repozytorium
» r:;l Folder 1 ‘ Data usuniecia ﬁ ‘ ‘ Typ: Wszystkie ‘ Wiecej filtrow ‘
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@ Ustawienia

lloé¢ na stronie: 10 v 1

Widok zaktadki ,Kosz”

Powrdot do poczatku artykutu

Lista folderow 1 dokumentow w , Koszu”

Lista folderdéw i dokumentéw znajdujacych sie w ,Koszu” zawiera
5 kolumn:

1. Nazwa — w tej kolumnie znajdujg sie nazwy folderdw lub
dokumentéw, pod jakimi wystepowaty one na liscie folderdw i
dokumentéw przed usunieciem.

Po kliknieciu nazwy dokumentu mozliwy jest jego podglad, z
poziomu podgladu mozna takze wybrac¢ widoczne w dolnej czesci



. Pobierz ] Usun na zawsze ]
ekranu opcje: [Pobierz], [Usun na

zawsze] i [Przywroé¢ 2z kosza] (dla

uzytkownika o uprawnieniach ,Przegladajacy” dostepna jest

tylko opcja Pobierz [Pobierz]).

Workflow1 X

| zocnik Horkiowt »
OGOLNE ARCHIWA Szczegoly ®
nformacje
Nazwa wyéwietlana Skan Plik graficzny + 21,91 KB Q
Nazwa (identyfikator) Attachment1 rh
Prezentuj na calej szerokosci Wezesniejsza

lokalizacja
Ustaw kontrolke na poczatku

- Repozytorium > ... > Folder przykladowy
wiersza

Wersjonowanie pliku Nie v
Utworzony 23.03.2022 14:02
Laba

Trwate usunigcie za 30 dni

< 1z 1 > 4 & O — 100% +
Dostep do pliku

Pobierz  Usur na zawsze Przywréé z kosza

Podglad dokumentu w koszu

2. Usunieto — kolumna prezentuje date dzienna przeniesienia
folderu lub dokumentu do kosza

3. Autor — w kolumnie podana jest nazwa uzytkownika, ktéry
dodat dany element do Repozytorium albo w ktdérego imieniu
dodano dokument do Repozytorium z poziomu kontrolki zatacznik
w module Workflow (zob. Integracja modutdéw Workflow i
Repozytorium).

4. Typ dokumentu — kolumna prezentujgca informacje o typie
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dokumentu, jezeli typ nie byt wybrany przed usunieciem,
zostaje opisany jako ,Nieokreslony”. Ta kolumna nie dotyczy
folderdow, dlatego widnieje przy nich myslnik -.

5. Trwate usuniecie za — okresla czas, za jaki dojdzie do
trwatego usuniecia folderu lub dokumentu. W okres 30 dni
wliczono dzien usuniecia.

0d wersji 2023.0.0 na liscie elementdéw dostepna jest takze
kolumna z oznaczeniami dokumentow — jesli dane dokumenty
posiadaty takie oznaczenia przed usunieciem.

Kosz

’ Wyszukaj w koszu... ﬂ

[ Data usuniecia ﬁ\ [ Typ: Wszystkie

\ Wiecej filtrow l

o Elementy umieszczone w koszu s3 automatycznie usuwane po 30 dniach Opréznij kosz

(@] Nazwa * Usunieto = Autor Typ dokumentu Trwale usunigcie za
I:I 226_1_73_FS-3_20_kn... @ 20.04.2023 Administrator Projekt 30 dni
O ﬁ 226_1_73_FS-3_20_kn... 19.04.2023 Administrator Nieokreslony 30 dni

(@] ikona pdf original o 19.04.2023 Administrator Nieokreslony 30 dni

Oznaczenia dokumentdéw widoczne w koszu

Nad listg folderdw i dokumentdw znajduje sie wyszukiwarka

“ , Stuzgca do wyszukiwania
sposrod wszystkich usunietych folderéw oraz dokumentéw w
ramach ,Kosza”.

llosé na stronie: 50w

Ponizej listy dokumentéw za pomocag opcji



[ITo$¢ na stronie] mozliwy jest wybor ilosci elementow
wyswietlanych na stronie, za$ po prawej stronie okna mozna
przejs¢ do dalszych lub poprzednich stron listy usunietych
folderow i dokumentow.

W ramach kosza mozliwe jest zaznaczenie jednego lub wielu
elementow.

Kiedy operator wybierze przynajmniej jeden element, wélwczas
nad listg dokumentdw zostanie wysSwietlona belka z informacja
Wybrano [ilosS¢ zaznaczonych elementdow] z [iloS¢ elementdw
dostepnych na catej liscie]. W nagtowku listy dokumentéw
dostepny jest checkbox, po ktdérego zaznaczeniu wszystkie
elementy na lisScie zostaja zaznaczone. Na belce dostepne sg
nastepujgce przyciski:

Odznacz ,
- - [0dznacz] — po kliknieciu w niego wszystkie

elementy na liscie dokumentéw zostaja odznaczone
Z tk' L . L] .
[Zaznacz wszystkie] - po kliknieciu w

niego wszystkie elementy na liscie dokumentéw zostaja
zaznaczone

. _[Pobierz] — po kliknieciu w niego wszystkie

zaznaczone dokumenty zostaja pobrane

Menu kontekstowe n
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Kosz
I Wyszukaj w koszu. n «
®
I Data usuniecia a ] I Typ: Wszystkie [ Wiecej filtrow
©
.
-] Nazwa % Usunigto = Autor Typ dokumentu Trwale usuniecie za
O Abb.23 standalone 09.08.2022 Administrator Faktura Zakupu 29 dni
a Nazwa modutu Repozytoriu...  09.08.2022 Administrator Nieokreslony 30 dni
Info 10.08.2022 Administrator Projekt 30 dni

llogé na stronie: 10w 1

Widok okna kosza z belka widoczng po zaznaczeniu elementdéw na
liscie dokumentéw

Po zaznaczeniu elementu/elementéw filtry pozostajg widoczne i
sg dostepne nad belks.

Powrdét do poczatku artykutu

Menu kontekstowe w , Koszu”

Po kliknieciu w ikone menu kontekstowego po prawej stronie
od kolumny ,Trwate usuniecie za” lub po zaznaczeniu checkboxoéw

obok elementu/elementdéw i kliknieciu w ikone menu H na
belce, ktéra pojawi sie nad listg dokumentéw, wysSwietlane sa



dodatkowe opcje, uzaleznione od poziomu uprawnien uzytkownika:

» dla uzytkownika z poziomem uprawnien ,administrator” 1
y P P ”

redytor” widoczne sg opcje: ,Pobierz” (w przypadku
dokumentéw), ,Przywréé”, ,Zobacz/Ukryj szczegoty”, ,Usun
na zawsze”

- dla uzytkownika z poziomem uprawnien ,przegladajacy”
widoczne sag opcje: ,Pobierz” (w przypadku dokumentéw) i
»Zobacz/Ukryj szczegoty”

.i. Pobierz

t | Przywroe

(i) Zobacz szczegély

il

[J Usun nazawsze

30 dni E
Menu kontekstowe
dokumentu znajdujacego
sie w ,Koszu” dla
uzytkownika 0
uprawnieniach
p,administrator” lub
,edytor”

Opcje dostepne w menu kontekstowym majg nastepujace funkcje:



., Pobierz _ o _
. [Pobierz] umozliwia pobranie dokumentu na

dysk.

[2] Przywré¢ . _ ) .
. [Przywroc¢] powoduje przywrocenie folderu lub
dokumentu do wybranej lokalizacji

(i) Zobacz szczegdly _
. [Zobacz/Ukryj szczegdéty] wyswietla

prawy panel z informacjami o folderze/dokumencie,
podobnie jak opisano w rozdziale Prawy panel, z tym, ze
zamiast aktualnej lokalizacji podawana jest
2Wczesniejsza lokalizacja” okreslajgca potozenie
folderu/dokumentu przed przeniesieniem go do kosza,
dodano takze rubryke ,Trwate usuniecie za”, ktéra podaje
liczbe dni, ktore pozostaty do trwatego usuniecia
folderu/dokumentu z ,Kosza”.

'[j Usun na zawsze , ) .
. [Usun na zawsze] powoduje natychmiastowe

usuniecie wybranego elementu/wybranych elementéw, bez
mozliwosci ich przywrécenia.

Jezeli operator:

- zaznaczy jeden element i w ramach menu kontekstowego

H na bhelce

lub

- bez zaznaczania elementu, ale po przesunieciu kursorem

na dana pozycje z menu kontekstowego

, _ '[j Usun na zawsze } )
wybierze opcje [Usun na zawsze], woOwczas

zostanie wysSwietlony nastepujgcy komunikat:
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Chcesz usungé¢ dokument? X

Usuniecia dokumentu nie mozna cofnac.

Komunikat wyswietlany po wyborze opcji ,UsuiA na zawsze” dla
pojedynczego elementu

Natomiast jesli operator zaznaczy wiele elementéw i w ramach

menu kontekstowego n na belce wybierze opcje

'[j Usun na zawsze ) i .
[Usun na zawsze], woéwczas zostanie

wyswietlony ponizszy komunikat:

Chcesz usung¢ wybrane elementy? X

Usuniecia wybranych dokumentéw (4) nie mozna cofnaé.

Komunikat wyswietlany po wyborze opcji ,Usun na zawsze” dla
wielu elementow



W obydwéch przypadkach operator moze zrezygnowac¢ z usuwania

Anuluj

elementu/elementow, wybierajgc przycisk [Anuluj],

znak lub klikajgc poza oknenm.

Jezeli jednak operator nadal chce usunagc¢ element, powinien

nacisngd m [Usun]. Wéwczas w prawym gdérnym rogu

Repozytorium na ikonie okna Wykonywane akcje pojawia sie

fo
czerwona kropka , ktéra znika po kliknieciu w ikone i
wyswietleniu okna wykonywanych akcji. Usuwanie
elementu/elementéw odbywa sie w ramach okna wykonywanych akcji

(zob. 0Okno ,Wykonywane akcje”).

Usuwanie z kosza

X
Dezekuje
Trwa usuwanie z kosza...
.| p 4
Usunieto 30 z 65 = Pozostalto: 10 min ‘{]:J

Anuluj akecje

Trwa usuwanie z kosza...
N X

Usunieto 61 265 » Pozostalo: 25 sek

Zakonczono usuwanie z kosza

©

Usunieto 65 z 65

Kolejne etapy usuwania


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/okno-wykonywane-akcje/

elementdw z kosza widoczne w
oknie wykonywanych akcji, od
rozpoczecia usuwania do
zakonczenia (od goéry)

Jezeli wystapity btedy, z powodu ktérych nie przeprowadzono
akcji dla wszystkich elementow, w oknie wykonywanych akcji
wyswietlana jest informacja Nie usunieto: <liczba elementow,
dla ktdérych nie udato sie przeprowadzic¢ akcji>.

Po przesunieciu kursora na informacje wyswietlana jest fraza
Zobacz btedy, a kiedy operator kliknie w informacje, zostanie
wySwietlone okno z komunikatem dotyczacym liczby elementéw,
ktorych nie usunieto i komunikatami o powodach, dla ktorych
tak sie nie stato. W przypadku wiekszej liczby elementéw
mozliwe jest przechodzenie do dalszych komunikatéw za pomoca
znajdujgcego sie w oknie suwaka.

O

* Nie usunieto: 2

Zobacz bledy

Informacja o btedach



Nie usunieto 2 elementow!

o kentrolkiliczbowesumawyrazenie.png
Nie masz uprawnier, aby usungé ten plik.

o Tryb kompaktowy.PNG

Nie masz uprawnier, aby usungé ten plik.

Komunikat wyswietlany po kliknieciu informacji ,Nie
usunieto”

Aby wyjs¢ z okna komunikatu, nalezy wybrac¢ przycisk

X
[Zamknij], znak lub klikng¢ poza oknem.

Powrot do poczgtku artykutu




Masowe pobieranie

Mozliwo$¢ pobierania wielu plikéw jednoczesSnie istnieje
rowniez na poziomie kosza.

Kosz
&— Back
=} i Wyszukaj w koszu «
Repozytorium Y W
» B3 Dokumenty ’ Data usuniecia ﬁ‘ ’ Typ: Wszystkie I ’ Wigcej filtrow ‘
©
' EI Faktury Wybrano: 2z 4 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz E &
» I;l Folder 1 e Nazwa Usunigto % Autor Typ dokumentu Trwale usuniecie za
O B 226.1.73.F$-320_knt2 03.01.2024 Administrator Nieokreslony 30 dni
» &3 Folder2
= Comarch DMS - Zmiany f... 03.01.2024 Administrator Nieokreslony 30 dni
» B Folders
ﬂ Comarch DMS - Zmiany f. 03.01.2024 Administrator Nieokreslony 30 dni
4 l;‘ Folder 4 O Fa_7_23_2023-07-17_15-.. 03.01.2024 Administrator Nieokreslony 30 dni
' EI Potwierdzenia zakupu
@ Kosz
& Ustawienia
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Zaznaczanie wielu plikdéw do pobrania w ramach kosza

W ramach kosza réwniez nie ma mozliwo$ci pobrania folderu -
jesli operator zaznaczy wiele elementéw, w tym folder i

, , Pobierz ) ) )
wybierze przycisk - [Pobierz], wowczas folder nie
zostanie pobrany, zostanie natomiast wyswietlony nastepujacy
komunikat:
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Pobieranie wielu elementow X

Wsrdd zaznaczonych elementéw znajduja sie foldery. Foldery nie moga zostac pobrane. Cheesz
kontynuowad pobieranie z pominieciem folderéw, czy anulowaé pobieranie?

(] Nie pokazuj wiecej tego komunikatu. Juz wiem, ze foldery nie podlegaja pobieraniu.

Komunikat wyswietlany przy prébie pobrania folderu

Uzytkownik moze wybrac jeden z przyciskoéw:

- [Pobierz] - wowczas zostang pobrane

wszystkie zaznaczone dokumenty, ale zaznaczone foldery
zostang pominiete

. Anulyj [Anuluj] — wtedy nie zostanie pobrany zaden z

zaznaczonych elementow

W ramach Kkomunikatu dostepny jest takze <checkbox

[J Nie pokazuj wigcej tego komunikatu. Juz wiem, ze foldery nie podlegaja pobieraniu.

[Nie pokazuj wiecej tego
komunikatu].

'obierz
Jesli uzytkownik zaznaczy checkbox i wybierze
[Pobierz], wéwczas komunikat nie bedzie juz wyswietlany.

Jed$li natomiast uzytkownik zaznaczy checkbox, ale nacis$nie
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AUl [ Anuluj1 lub , wtedy komunikat zostanie znowu

wysSwietlony przy nastepnej probie pobierania folderodw.

Powrét do poczatku artykutu

Przywracanie folderdéw i plikéw z "Kosza"

Elementy moga zosta¢ réwniez przywrdécone z kosza.

Jezeli zaznaczono co najmniej jeden element i wybrano z menu

. El Przywréé L, ;
kontekstowego opcje [Przywroé], wowczas element

zostaje przywrocony do wybranej 1lokalizacji albo
:

nowoutworzonej po kliknieciu w ikone . w ramach

wyswietlonego okna dialogowego Wybierz nowg lokalizacje.



zatrudnienie
[ Wyszukaj w koszu n »
Szczegoly ®
[ Data usuniecia i ‘ I Typ: Wszystkie I Wiecej filtrow
Plik graficzny » 12,06 KB Q
Wybrano: 1z 3 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz
-] Nazwa < Usunigto Autor Typ dokumentu Trwale usuniecie za za
@ Ukryj szczegoly
zatrudnienie 10.08.2022 Administrator Nieokreslony 30 dni sytarium > Folder 1
_ E Usuri na zawsze
J Delegacje 10.08.2022 Administrator Nieokreslony 30 dni Ostatnia 10.08.2022 13:20
modyfikacja EwaNowak
@] Faktura 2 10.08.2022 Administrator Nieokreslony 30 dni
Utworzony 10.08.202212:14
Administrator
Trwate usuniecie za 30 dni
Dostep do pliku
AD AD AD EW
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Wybdr opcji ,Przywrd¢” dla pojedynczego elementu

Uwaga

Elementy sa przywracane wspdélnie do jednej lokalizacji
wybranej lub nowoutworzonej. Jezeli operator chce przywrécic
elementy do rdéznych lokalizacji, powinien przywracaé¢ kazdy z
nich osobno.



Przywrdé folder Folder 8 X
MNie udato nam sie odnalezé wezesniejszej lokalizacji, prawdopodobnie zostata usunieta. Wybierz

nowa lokalizacje.

Do: Repozytorium / Folder3 / Faktury / Faktury zakupu

W

Folder jest pusty

Okno przywracania z kosza dla pojedynczego elementu

l Wyszukaj w koszu... n
l Data usuniecia a ‘ l Typ: Wszystkie l Wiecej filtrow l
Wybrano:3z 5 Odznacz Zaznacz wszystkie Pobierz 3
EI Przywroé
(-] Nazwa = Usunigto = Autor Typ dokumentu Trwa
N (D Zobacz szczegély
[ a Wyszukiwanie kontrolek ... 22.08.2022 Administrator Nieokreslony 30dr
B ﬁ Usun na zawsze
O a Sortowanie dokumento..  22.08.2022 Administrator Nieokreslony 30dm
a Nazwa modulu Repozyt... 22.08.2022 Administrator Nieokreslony 30 dni
a Serwisy REST w Comarec... 22.08.2022 Administrator Nieokreslony 30 dni
@ Serwisy REST w Comarc.. 22.08.2022 Administrator Nieokreslony 30 dni



Wybér opcji ,Przywréc¢” dla wielu elementow

Przywrd¢ wybrane elementy: 3 X

Nie udato nam sie odnalezé wezesniejszej lokalizacji, prawdopodobnie zostata usunieta. Wybierz
nowa lokalizacje.

Do: Repozytorium
Deutsch
Documents
Folder 2
Folder 3
Folder 4
Gotowe tlumaczenia
Instrukcje do DMS

Instrukecje do Repozytorium

Anuluj Przywroé tutaj

Okno przywracania z kosza dla wielu elementdw

Po wybraniu lokalizacji i zatwierdzeniu jej kliknieciem w

przycisk [Przywré6¢ tutajl zostanie otwarte

okno Wykonywane akcje, a na nagtdéwku Repozytorium na ikonie



okna Wykonywane akcje pojawl sie czerwona kropka

Przywracanie elementu/elementéw odbywa sie w ramach okna
wykonywanych akcji (zob. Okno ,Wykonywane akcje”).

Przywracanie

Dezekuje

Trwa przywracanie...
O p 4

Przywracono 0z 1 » Pozostalo: 1 sek

Trwa przywracanie...
CEEE—— X

Preywrocono 100 z 220 « Pozostalo: 21 min

Trwa przywracanie...
.| p 4
Przywrdcono 1000000 z 2200000

Pozostato: 51 min

Zakoficzono przywracanie

©

Przywrdcono 220 z 220

R6zne etapy przywracania
elementdéw z kosza


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/okno-wykonywane-akcje/

Przywracanie

X
Oczekuje
Anulowanie przywracania

elementéow z kosza

Informacja o btedach, z powodu ktérych nie przeprowadzono
akcji dla wszystkich elementdow, wyswietlana jest jako Nie
przywrécono <liczba elementow, dla ktdorych nie udato sie
przeprowadzi¢ akcji>.

Po przesunieciu kursora na informacje wyswietlana jest fraza
Zobacz btedy, a kiedy operator kliknie w informacje, zostanie
wyswietlone okno z komunikatem dotyczgcym liczby elementéw,
ktérych nie przywrdcono i komunikatami o powodach, dla ktérych
tak sie nie stato.

W przypadku wiekszej 1liczby elementow mozliwe jest
przechodzenie do dalszych komunikatdow za pomocg znajdujacego
sie w oknie suwaka.

Zakonczono przywracanie

O,

Przywrocono 0z 1 = Nie przywrocono: 1
Zobacz btedy

Informacja o btedach



KOSZ Wykonywane akcje
o Wykonywane akcje dziatajg w tle. Nie zostang
Wyszukaj w koszu W | / i
przerwane, nawet gdy w danym momencie
opuscisz strone.
Data usuniecia El Typ: Wszystkie Wiecej filtrow ‘
Przywracanie
f
. . . X
@ Elementy umieszczone w koszu sg automatycznie usuwane po 30 dniach
Nazwa < Usunigto = Autor
2rsao
B Folder 4 15.03.2022 Administrator Wyczys’é zakonczone akcje
Ordner C 18.03.2022 Administrator - 23 dni
B Anzeigender benutzer  18.03.2022 Administrator B 23 dni
Ordner C 18.03.2022 Administrator - 24 dni
: Folder 9 21.03.2022 Administrator - 27 dni
] 1 21.03.2022 Joanna Blawatek - 27 dni
llosc na stronie: 10w 1 2 3 4 > »

n

Okno ,Wykonywane akcje” w koszu podczas akcji przywracania

elementéw

Uwaga

W procesie przywracania dokumentu operator moze wskazac
wytacznie lokalizacje, do ktérej ma dostep.

Po przywréceniu dokumentu, uprawnionymi do dokumentu beda
wszyscy operatorzy, ktérzy posiadaja uprawnienia w
lokalizacji, do ktdérej dokument zostat przywrdcony.

Moze to oznaczad¢, ze operatorzy, ktdorzy przed usunieciem
posiadali uprawnienia do dokumentu, po przywrdéceniu nie beda
juz posiadac uprawnien. Taka sytuacja moze wystgpic¢ gdy
operator posiadat uprawnienie do dokumentu, ale nie posiadat
uprawnienia do lokalizacji, z ktdérej dokument zostat usuniety.

Powrdt do poczatku artykuku




Filtry w "Koszu"

W ramach "Kosza" dostepne sg réwniez filtry.

Usuniete foldery i dokumenty mozna filtrowaé¢ wedtug takich
filtrow jak:

Data usuniecia ﬁ ‘

[Data usuniecia] - parametr, za pomocgq
ktérego ustala sie zakres dat, z ktorego maja zostac
wyswietlone usuniete woéwczas foldery i dokumenty.

| Wybierz zakres dat X
0d Do [
| ( 3.03.2022 ( 25.03.2022 !
| < Marzec 2022 Kwiecief 2022 2> |
[ Pn Wt §&r €z Pt So Nd Pn Wt S C€z Pt So Nd |
1 2 e 4 5 6 1 2 3
7 8 9 10 11 12 13 4 5 6 7 8B g9 10
14 15 16 17 18 19 20 1M1 12 13 14 15 16 17
21 22 23 24 @ 26 27 18 19 20 21 22 23 24
28 29 30 31 25 26 27 28 29 30

Okno wyboru zakresu dat



Typ: Wszystkie

[Typ dokumentu] - parametr, ktéry umozliwia
wybor jednego z okreslonych w Repozytorium typéw dokumentéw i
wyszukanie tylko dokumentdow tego typu.

Po wyborze jednego z typdéw dokumentu na lidscie dokumentdw
wyswietlane sg wszystkie dokumenty nalezgce do danego typu,
ktére znajdujg sie w danym katalogu oraz we wszystkich
folderach podrzednych do tego katalogu (jesli operator ma do
nich uprawnienia).

Pod nazwg dokumentu znajdujgcego sie w folderze podrzednym
prezentowana jest nazwa tego folderu; jesli dany dokument
znajduje sie bezposrednio w folderze nadrzednym, prezentowana
jest jedynie nazwa dokumentu.

Typ: Wszystkie

Instrukcja

»d

Projekt

Filtrowanie

wedtug typu
usunietego
dokumentu
Wiecej filtrow
[Wiecej filtréw] - parametr pozwalajacy na

zastosowanie dodatkowych filtréw.



Po nacisnieciu pola "Dodaj nowy filtr" mozliwe jest
wyszukiwanie dokumentu na podstawie jednego z okreslonych w
repozytorium atrybutéw, przyporzadkowanego do dokumentu.

Po kliknieciu "Dodaj kolejny filtr" mozna wybrac¢ kolejne
atrybuty, wedtug ktorych zostanie przeprowadzone wyszukiwanie.

Filtry zostang zastosowane po nacis$nieciu przycisku "Pokaz
wyniki". Mozliwe jest filtrowanie wedtug wielu atrybutow
jednoczesnie.

Pozostate filtry X
Czy zostal zatwierdzony D Nie Usun
data ‘ od ﬁ ‘ Do E Usun

Wybierz atrybut v ‘

Dodaj kolejny filtr

Wyczysé wszystko Pokaz wyniki

Filtrowanie wedtug atrybutéw w ramach zaktadki "Kosz"

Powrdét do poczatku artykutu




Prawy panel w "Koszu"

W ramach kosza po wyborze checkboxa przy danej pozycji lub

() Zobacz szczegdly

opcji [Zobacz/Ukryj szczegdéty] w ramach menu
kontekstowego : dostepny jest prawy panel.
1. Po wyborze ikonki [Szczegdty]:

= Nazwa usunietego folderu/pliku
- Informacje (typ oraz rozmiar pliku oraz ewentualne

Plik przetworzony przez OCR

oznaczenia dokumentu, np. ; dla folderu
tylko napis Folder)

» Identyfikator dokumentu — unikalny identyfikator, ktory

zostaje nadany kazdemu dokumentowi, ktdédry dodano do
Repozytorium, w zaleznos$ci od typu dokumentu, jaki
przypisano (nadawanie identyfikatordw nie dotyczy
dokumentéw przypisanych do typu ,Nieokreslony”)

= Wczesniejsza lokalizacja — informacja o miejscu, gdzie

folder/dokument znajdowat sie zanim zostat usuniety
Ostatnia modyfikacja — informacje o uzytkowniku i czasie
(dniu i godzinie) ostatniej modyfikacji
folderu/dokumentu

Utworzony — informacje o uzytkowniku i czasie (dniu i
godzinie) utworzenia folderu/dokumentu

= Trwate usuniecie za - liczba dni, jakie pozostaty do

usuniecia folderu/pliku

- Dostep do folderu/pliku — oznaczenia osdb, ktore maja

dostep do danego folderu/pliku

2. Po wyborze ikonki [Atrybuty] pokazuje sie nazwa


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/09/plik-przetworzony-przez-OCR.png

dokumentu, jego typ i dane pochodzace z atrybutéow danego
dokumentu. Dla folderu wyswietlana jest jedynie jego nazwa i
napis Wybierz plik, aby zobaczy¢ jego atrybuty.

3. Po nacisnieciu ikonki [Procesy powigzane z
dokumentem] wysSwietlane sg: nazwa dokumentu i procesy
powigzane z dokumentem.

Dotyczy dokumentéow dodanych do Repozytorium za pomoca
kontrolki typu Zatacznik w module Workflow (zob. Integracja
modutdéw Workflow i Repozytorium) oraz dokumentow dodanych z
Repozytorium do kontrolki typu Zatacznik w module Workflow
(zob. Za*acznik dodany z modutu Repozytorium) - dla innych
dokumentéw w tej zakt*adce widoczna jest tylko nazwa i
informacje o braku dostepnych proceséw.

W ramach zakt*adki "Procesy powigzane z dokumentem",
podzielonej na dwa pola: "Aktywne" i "Zakonczone", wysSwietlane
sg takie informacje jak: oznaczenie "Gtowny" (jesli dokument
byt procesem gtownym, zob. Zat*gcznik dodany z modutu

Repozytorium), nazwa obiequ, z ktdédrego pochodzi zatacznik,
nazwa dokumentu w ramach obiegu i etap, na ktdérym znajduje sie
dokument w obiegu.

Jezeli dokument wcigz jest w obiegu, pokazywany jest w polu
“Aktywne" wraz z data utworzenia dokumentu nad pozostatymi
informacjami o dokumencie.

Jezeli dokument zakonczyt obieg, pokazywany jest w polu
"Zakonczone" wraz z data zakoAczenia obiegu. Dla folderu
wyswietlana jest jedynie jego nazwa i napis Wybierz plik, aby
zobaczy¢ dostepne procesy.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-modulow-workflow-i-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zalacznik-dodany-z-modulu-repozytorium/

Folder 4 »

Szczegoly ®

Informacje

¥

Folder

Wczesniejsza
lokalizacja

Repozytorium

Ostatnia 17.04.2022 10:20
modyfikacja Administrator
Utworzony 14.03.2022 09:20

Administrator

Trwatle usuniecie za 10 dni

Dostep do folderu

AD AD LA AD

Zaktadka "Szczegdéty" na prawym panelu dla
folderu w "Koszu"



9 marca 2 »

Szczegodly ®

Informacje

©
56

Plik graficzny * 139,36 KB

Identyfikator dokumentu PROB/4

Wczesniejsza

lokalizacja
Q4 =
Ostatnia 11.03.2022 13:46
modyfikacja Administrator
Utworzony 11.03.2022 13:45
Administrator
Trwate usuniecie za 7 dni

Dostep do pliku

AD AD LA AD JG WD

Zaktadka "Szczegéty" na prawym panelu dla
pliku w "Koszu"



FS-3_20_knt »

Atrybuty ®

&

MNieokreslony

FS/3/2022 Jo )
Tak

02.04.2022

Zaktadka "Atrybuty" na prawym panelu dla
pliku w "Koszu"

9 marca 2 O
Procesy powigzane z dokumentem ®
O

Faktury zakupu
8 FZ/12/3/2022

Zaktadka "Procesy powigzane z dokumentem"
na prawym panelu dla pliku w "Koszu"



Rozpoczynasz prace z Comarch DMS Repozytorium i chcesz
dowiedziec¢ sie, jak korzystac¢ z programu? A moze masz juz
podstawowg wiedze o Comarch DMS Repozytorium 1 chcesz
dowiedzie¢ sie wiecej?

Powrdt do poczatku artykutu
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