Lista dokumentéw - Elementy
okna

[Dodaj] — opcja dodawania nowego dokumentu. Przycisk
jest nieaktywny w sytuacji, gdy w kontrolce prezentowany jest
typ obiegu: Wszystkie. Po wybraniu konkretnego typu mozna
doda¢ nowy dokument. Przycisk dodania nowego dokumentu jest
nieaktywny takze, gdy operator nie ma uprawnien do inicjowania
dokumentéw w danym typie obiegu.

Szukaj
[Szukaj] — pole umozliwiajace
filtrowanie dokumentéw po zadanej frazie.

ﬁr [Filtry] - wysSwietla dodatkowe parametry filtrowania
listy dokumentdw, w tym zaawansowane parametry filtrowania.
Wiecej informacji znajduje sie w punkcie Wyszukiwanie
Zzaawansowane.

®

[Usun filtry] — usuwa zdefiniowane przez operatora
filtry.
~N
K/ Lo Lo . .
[0dSwiez] — odSwieza liste dokumentow.
e

-

[Przekaz] — ikona umozliwiajgca przekazanie zaznaczonych
dokumentéw z 1listy dokumentéw. Ikona wyswietlana jest po
zaznaczeniu przynajmniej jednego dokumentu.

[Widok Lista] — prezentacja listy dokumentéw w formie


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/lista-dokumentow-elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/lista-dokumentow-elementy-okna/

oo

S5 [widok Kafelki] - prezentacja listy dokumentdéw w formie

kafli; domyslny tryb wysSwietlania listy dokumentdéw w wersji
webowej na urzadzeniach mobilnych.

[Narzedzia] — ikona rozwija zakladke z opcjg eksportu
listy dokumentéw do arkusza Excel. Jej widoczno$¢ jest
uzalezniona od uprawnien operatora.

¥ Eksportuj liste do arkusza.
— opcja eksportu danych do arkusza

kalkulacyjnego z aktualnie prezentowanej 1listy dokumentéw.
Plik zapisywany jest w folderze plikdéw tymczasowych.

Wskaz wiele warunkow .

— zaznaczanie parametru powoduje
filtrowanie listy dokumentdéw dopiero po okresleniu wszystkich

potrzebnych warunkdéw i kliknieciu przycisku

5zukaj we wszystkich

e ® — umozliwia wyszukanie wpisanej frazy
w polach znajdujacych sie na karcie obiegu (liczba catkowita,
liczba rzeczywista, data, tekst, lista, kontrahent, towar, nr
dokumentu ERP XL, dokument elektroniczny, 1liczba

statoprzecinkowa) .

S5zukaj w danych .
o — umozliwia wyszukanie wpisanej frazy
w polach typu Dane tabelaryczne.

alrarania - ad

-
— kontrolki do wprowadzania
zakresu dat, po ktérych filtrowana jest lista dokumentow.



Funkcjonalno$¢ dostepna dla wszystkich uzytkownikoéw.

Status dokumentu )

@ U mnie (aktywny

~
() W obiegu (nieaktywny

—~ _
€Y Zakodicom
) Zakonczony

[-- 3‘ .I..Izu_ ."--\
— filtrowanie dokumentéw po ich
statusie. Statusy dokumentdéw okreslaja, ktdre dokumenty beda

wyswietlane na liscie:

U mnie (aktywny) — 1lista dokumentdéw, do ktdrych
uprawniony jest operator. Wybranie tego filtra
odzwierciedla dotychczasowe dziatanie aplikacji,

W obiegu (nieaktywny) — lista dokumentéw, z ktérymi
operator pracowat 1 obecnie nie jest do nich uprawniony,

» Zakonczony — lista dokumentdow, z ktérymi operator
pracowat i dokument znajduje sie w etapie oznaczonym,
jako zakonczony,

»Wszystkie — wszystkie dokumenty, bez wzgledu na ich
status.
Cecha dokumentu A

— cechy dokumentdéw to ich stany
wynikajgce z przeterminowania, nieodczytania, cofniecia do
poprzedniego etapu lub posiadania uprawnien obserwowania
dokumentu. Dokumenty mogg by¢ filtrowane wedtug nastepujgcych



cech:

 Nowy — pozwala na wysSwietlenie tylko nieprzeczytanych
dokumentédw o wybranym statusie,

= Po terminie — pozwala na wyswietlenie dokumentéw, dla
ktérych uptyngt czas na realizacje zadania,

» Cofniety — pozwala na wysSwietlenie dokumentéw, ktére
osiggnety aktualny etap poprzez cofniecie dokumentu do
poprzedniego etapu,

= Obserwowany — pozwala na wysSwietlenie dokumentow, do
ktorych operator posiada uprawnienia obserwatora
dokumentu,

Do przekazania z listy — umozliwia wysSwietlenie tylko
dokumentéw, ktdre mogg zostaé przekazane do domys$lnego
etapu bezposrednio z listy.



5zukaj we wszystkicl
S5zukaj w danyc
Data przekazania - od | 2021-06-14

Status dokumentu ™

@ U mnie (aktywny)
O W obiegu (nieaktywny)
O Zakohczony

Okno Filtry w aplikacji serwerowej (dawna web)

Oznaczenia statusow dokumentdow na liscie dokumentow:

I

* [Dokument przeterminowany] — oznaczenie dokumentu,
ktéry jest przeterminowany, tzn. uptynat jego czas na
realizacje zadania w tym etapie.



27-11-2014 13:40 [Przekazanie czasowe] — ikona
przekazania czasowego. Data i godzina informujg, ze po
zadanym czasie aplikacja przeniesie dokument do nastepnego
etapu wskazanego we wtasciwos$ciach.

L. [Dokumenty nieaktywne] — dokumenty, z ktérymi wczesniej
pracowat operator, przekazane do etapu w ktérym nie ma
uprawnien do edycji tych dokumentéw.

[Zakonczony obieg] — ikona informujgca, ze obieg tego
dokumentu zostat zakonczony.
Dokumenty, ktdére nie zostaty przeczytane wysSwietlane sa

pogrubiong czcionkg.

Szuka ? % — 8 . o

C|—| a < Zlecenia wewnetrzne Whiosek Urlopowy Whniosek Urlopowy
KT/1/9/2021 WU/2/9/2021 Utworzyk: WU/1/9/2021 Utworzyh
gﬁ Andrzej Nowak Andrzej Nowak
Start Rejestracja wniosku Urlop od:: Rejestracja wniosku Urlop od
v Wzystkie (32) 2021-09-13 2021-09-16
- Help desk (6) Przekazano: 2021-09-01 Przekazano: 2021-09-01 Przekazano: 2021-09-01
=, A-Vista XL (1) Whiosek Urlopowy Whniosek Urlopowy Whiosek Urlopowy
- WU/4/8/2021 Utworzyk: WU/3/8/2021 Utworzyt: WU/2,/8/2021 Utworzyt:
2 Rejestraga (1) Barbara Kowalska Barbara Kowalska Administrator
= . Akceptacja przetozonego  Urlop od:: Dziat Kadr Urlop od:: Rejestracja wniosku Urlop od
2. Dokument (3) 2021-09-17 2021-09-16 2021-08-31
" Fakiura Kosztowa (1) Przekazano: 2021-08-27 Przekazanc: 2021-08-27 Przekazano: 2021-08-27
T Projekty (4) Whniosek Urlopowy Umowa o prace Umowa o prace
w8 Projekt (4) WU/1/8/2021 Utworzyk UoP/3/8/2021 UoP/2/8/2021
o Administrator
v Dokumenty wewnetrzne (10) Rejestracja whiosku Urlop od: start start
- 2021-07-29
v, e wnetrzne (1)
— Przekazano: 2021-08-11 Przekazano: 2021-08-31 Przekazano: 2021-08-27
"8, Zapotrz wanie (0)
= Umowa o prace Repozytorium Repozytorium
“5. Kontrola jakosci (3) UoP/1/8/2021 Umnowa 1.09.2021 Rachunk
“5. Wniosek Urlopowy (6) start Repozytorium dokumentow Repozytorium dokumentéw
v Umowy (3)
= Przekazano: 2021-08-27 Przekazano: 2021-09-01 Przekazano: 2021-09-01
- Umowa o prace (3)
B 2eooronum (3 Repozytorium Rejestracja Projekt
mem REPOZYtOrium (3) Tt KSOL//7/2021 Pri1/9/2021
Repozytorium dokumentéw Start Definiowanie
Przekazano: 2021-08-27 Przekazano: 2021-07-08 Przekazano: 2021-09-01

Lista dokumentow w aplikacji serwerowej (dawna web), widok
kafle — wyréznione dokumenty nieprzeczytane



v Wazystkie (32)

o Help desk (6)

A-Vista XL (1)

5. Rejestracja (1)

Dokument (3)
Faktura Kosztowa (1)
v Projekty (4)
"'?:.‘ Projekt (4)
v Dokumenty wewnetrzne (10)

“'?:.‘ Zlecenia wewnetrzne (1)

"'?:.‘ Zapotrzebowanie (0)

“'?:.‘ Kontrola jakosci (3)

?:‘ Whiosek Urlopowy (6)
v Umowy (3)

?:‘. Umowa o prace (3)

—
&m Repozytorium (3)

a

Y%

~~ 00 ol
R 00 b

Czas na realizacje

&

Numer dokumentu a4 Nazwa Obiegu Nazwa etapu Data przekazania Status Etap zadania
KT/1/9/2021 Zlecenia wewngtrzne  Start 2021-09-01 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
® Wu/2/9/2021 Whniosek Urlopowy Rejestracja wniosku 2021-09-01 y Przypi: y do Ciebie
. WU/1/9/2021 Whiosek Urlopowy Rejestracja wniosku 2021-09-01 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
Akceptada .
@ Wu/4/8/2021 Whiosek Urlopowy e —— 2021-08-27 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
@ WU/3/8/2021 Whiosek Urlopowy Dziat Kadr 2021-08-27 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
@ Wu/2/8/2021 Whiosek Urlopowy Rejestracja wniosku 2021-08-27 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
@ wu//8/2021 Whiosek Urlopowy Rejestracja wniosku 2021-08-11 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
UoP/3/8/2021 Umowa o prace start 2021-08-31 Niezakonficzony Przypisany do Ciebie
UoP/2/8/2021 Umowa o prace start 2021-08-27 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
UoP/1/8/2021 Umowa o prace start 2021-08-27 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
Repozytorium “
Umowa 1.09.2021 Repozytorium dokumentow 2021-09-01 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
Repozytorium L .
Rachunki Repozytorium dokumentow 2021-03-01 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
Repozytorium .
Test Repozytorium dokumentow 2021-08-27 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
IKSQL/1/7/2021 Rejestragja Start 2021-07-08 Niezakoriczony Przypisany do Ciebie
Pri1/9/2021 Projekt Definiowanie 2021-09-01 Wy Przypi: y do Ciebie
Pr/3/8/2021 Projekt Definiowanie (<--) 2021-08-27 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie

Lista dokumentéw w aplikacji serwerowej (dawna web), widok
lista — wyréznione dokumenty nieprzeczytane



Q, Wyszukaj dokument

Wszystkie Faktury zakupu Filtry

@ FAKTZ/1/1/2024
Faktury zakupu
,
2024-01-16

@ FAKTZ/2/1/2024
Faktury zakupu
1
2024-01-16

UTWORZ DOKUMENT

@ B ®

Start Dokumenty Konto

] O] <









X

Cechy dokumentu
Pokaz dowolne dokumenty

Pokaz dokumenty mozliwe do
przekazania z listy

Pokaz nowe dokumenty

Pokaz dokumenty po terminie

Pokaz dokumenty cofniete

Pokaz dokumenty obserwowane

Data przekazania
nie wybrano daty

USUN FILTRY

O 0O 0 0 0O

od daty o] | do daty

Zmien sortowanie
0d najnowszych

@ Od najnowszych

O Od najstarszych

(O Najkrotszy czas na realizacje

POKAZ DOKUMENTY

] O] 4



Lista dokumentéw Comarch DMS - widok na
smartfonie, lista dokumentéw i filtry na liscie
dokumentow



