
Panel przekazania dokumentu
Panel ten dotyczy przekazywania dokumentów pomiędzy etapami.

Prezentacja sposobu przekazania dokumentu uzależniona jest od
ustawień konfiguracyjnych: przekazanie ręczne (dowolny etap)
lub w oparciu o diagram procesu.

Nie można przekazywać dokumentu w stanie usunięty/archiwalny.

 

Panel przekazania dokumentu

https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/panel-przekazania-dokumentu/


 

Przekazanie  ręczne  dokumentu  dotyczy  sytuacji,  gdy  podczas
definiowania  typu  obiegu  przez  administratora  na  zakładce
„Schemat  Obiegu”  nie  został  zdefiniowany  schemat  (diagram)
obiegu.

 

Zakładka „Schemat obiegu”, na której zdefiniowano etapy, ale
bez schematu (diagramu)

 

Na  szczegółach  dokumentu  prezentowane  są  wszystkie
zdefiniowane etapy obiegu w formie kontrolki „Następny etap” z
rozwijalną listą wartości.

 



Lista etapów do wyboru w kontrolce „Następny etap”, kiedy
schemat obiegu nie został zdefiniowany

 

Przekazanie dokumentu automatyczne (na podstawie diagramu) –
zdefiniowany  przez  administratora  diagram  obiegu  dokumentów

jest  dostępny  na  szczegółach  dokumentu  pod  ikoną  .
Przekazanie  jest  realizowane  na  podstawie  schematu
(algorytmu).

Kolejny etap schematu przekazania wyświetlany jest w kontrolce
„Następny  etap”.  Na  rozwijanej  liście  w  tej  kontrolce
wyświetlone zostaną alternatywne etapy, jeżeli na diagramie
została uwzględniona opcja wyboru etapu.

Przekazanie po zadanym czasie – dotyczy obu powyższych form
przekazania. Polega na ustawieniu docelowego etapu i czasu, po
którym system sam przeniesie dokument dalej, jeśli w zadanym
terminie nie wykona tego operator.

Ustawienia  przekazania  czasowego  są  dostępne  w  definicji



obiegu dokumentu na zakładce „Schemat Obiegu” → „Przekazanie”
→ „Przekazanie czasowe”.

 

Ustawienie  przekazania  dokumentu  po  określonym  czasie  do
następnego etapu

 

Dokument znajdujący się w etapie ze statusem „Zakończony” może
podlegać „automatycznemu przekazaniu czasowemu”.



Panel przekazania oznaczenie dokumentu
przeterminowanego

 

W przypadku, gdy na definicji obiegu dokumentów nie zbudowano
diagramu  przepływu  pracy  z  dokumentem,  umożliwiono
przekazywanie dokumentu do etapu, w którym aktualnie znajduje
się zalogowany operator. Rozwiązanie może być zastosowane w
sytuacji, gdy wielu operatorów uprawniono do tego samego etapu
i  wymagana  jest  akceptacja  wszystkich,  przy  czym  lista
operatorów  uprawnionych  do  etapu  jest  inna  dla  każdego
dokumentu.

 



Rozpoczynasz pracę z Comarch DMS i chcesz dowiedzieć się, jak
korzystać z programu? A może masz już podstawową wiedzę o
Comarch DMS i chcesz dowiedzieć się więcej?

Sprawdź Szkolenia Comarch DMS!

 

Powrót do początku artykułu

https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

