Przekazanie wielu dokumentow
z listy do etapu domyslnego

Aby mozliwe byto przekazanie wielu dokumentéw z listy do etapu
domyslnego konieczne jest spetnienie warunkéw:

1. na definicji typu obiegu dokumentéw we wtasciwosciach
etapow powinny by¢ wskazane etapy domyslne, do ktdédrych beda
trafia¢ dokumenty podczas przekazania z listy
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Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy
: Etap domysiny Etap 2 v

Czas na realizagje zadania

Rownolegta akceptacja dokumentu

Definiuj warunki

Wskazanie etapu domy$lnego, do ktdérego bedg trafiad dokumenty
podczas przekazania z listy

2. w menu filtra na liscie dokumentow zaznaczenie cechy
dokumentu ,,Do przekazania z listy”
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Data przekazania - od

Data przekazania - do

Status dokumentu

® U mnie {aktywny)

) W obiegu (nieaktywny)
) Zakoficzony

) Wszystkie

Cecha dokumentu

Mowy
Po terminie
Cofniety
Obserwowany
Do przekazania z listy

Cecha dokumentu ‘Do
przekazania z listy’
odpowiadajgca za wysSwietlenie
dokumentow spetniajgcych
warunki takiego przekazania.

Wskazowka

Aby zobaczy¢ zaznaczanie cechy dokumentu ,Do przekazania z
listy”, kliknij na film ponizej:

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/06/zaznac
zanie-filtra-do-przekazania.mp4

Po wySwietleniu dokumentéw do przekazania z listy, w pierwszej
kolumnie na 1iscie dokumentdow zostang wysSwietlone pola
(checkbox) umozliwiajgce zaznaczenie dokumentéw, ktdére zostana
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przekazane do etapu domyslnego wskazanego na definicji typu
obiegu.

Po odfiltrowaniu listy dokumentéw do tych, ktdre spetniaja

warunki przekazania i zaznaczeniu checkboxa obok przynajmniej

jednego dokumentu, na liscie dokumentdéw zostanie wysSwietlona
g

ikona w aplikacji desktop lub ikona w aplikacji

serwerowej (dawna web), za pomocg ktorej dokumenty zostanag
przekazane do nastepnego etapu.

Wskazobwka

Ponizej przedstawiono zaznaczanie dokumentéw i przekazywanie
ich do domyslnego etapu — aby zobaczy¢ przyktad, kliknij na
film.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/06/przeka
zywanie-dokumentow.mp4

Po kliknieciu w ikone przekazania dokumentéw z listy do etapu
domyslnego wysSwietlane sg komunikaty:
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Przekazywanie dokumentow z listy

Trwa przekazywanie dokumentow.
Prosze czekad..

Przekazano 0 z 4 dokumentdw.

Zatrzymaj

Okno wysSwietlane, gdy rozpocznie
przekazywanie wielu dokumentdéw z 1listy do

domyslnego etapu

sie

Przekazywanie dokumentow z listy

Przekazano & z & dokumentdw.

Proces przekazywania dokumentow zostat zakonczony.

Zamknij

Okno wysSwietlane, gdy przekazywanie wielu
dokumentéw z 1listy do domyslnego etapu

zostanie ukonczone.



Przekazywanie dokumentow z listy

Proces przekazywania dokumentow zostat zakonczony.

Przekazano 0 z 5 dokumentdw.

Mie udato sie przekazac 5 dokumentow.
Dokumenty nalezy przekazac z poziomu szczegotow dokumentu.

Zamknij

Okno wysSwietlane, gdy wystapi problem z
przekazaniem dokumentéw do etapu domyslnego z
listy.

W przypadku, gdy przekazanie z 1listy nie powiedzie sie,
operator powinien zweryfikowac dokument pod katem uzupetnienia

wszystkich wymaganych po6l, speinienia warunkéw przekazania
itd.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdot do poczagtku artykutu
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