Repozytorium - uprawnienia
uzytkownika do pracy
z katalogami 1 dokumentami

Spis tresci artykutu

- Rodzaje uprawnieA uzytkownikéw — ,,Przeglgdajacy”,
.Edytor”, ,Administrator”
» Zarzadzanie uprawnieniami do folderu lub dokumentu

MozliwoSci pracy danego uzytkownika w Repozytorium s3
zalezne od tego, czy administrator nadat mu uprawnienia do
dostepu do danego pliku lub folderu.

Bez przyznanych uprawnien uzytkownik nie moze dodawa¢ nowych
obszardw, folderdéw i dokumentdw ani modyfikowal tych, ktdre
wprowadzono juz do Repozytorium, nie sa tez dla niego widoczne
obszary, foldery oraz dokumenty dodane przez 1innych
uzytkownikow.

Rodzaje uprawnien uzytkownikow - ,Przegladajacy”,
»Edytor”, ,,Administrator”

W odniesieniu do danego folderu lub dokumentu uzytkownikowi
moze zostaé¢ nadany przez administratora jeden z trzech
rodzajow uprawnien:

1. Przegladajacy — uzytkownik z takim rodzajem uprawnien:


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-uprawnienia-uzytkownika-do-pracy-z-katalogami-i-dokumentami/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-uprawnienia-uzytkownika-do-pracy-z-katalogami-i-dokumentami/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/repozytorium-uprawnienia-uzytkownika-do-pracy-z-katalogami-i-dokumentami/

= nie moze modyfikowa¢ danego obszaru

= /katalogu

/dokumentu

ma dostep do podgladu i przegladania dokumentdow, ktdre

nalezg do katalogu, do ktérego nadano uprawnienie
~Przegladajacy”, a takze do katalogow podrzednych

=

(chyba, ze dany katalog to obszar , ktdrego
administratorem jest inny uzytkownik). Dostep obejmuje
takze opcje pobrania na dysk dokumentéw, zardwno
aktywnych, jak 1 zarchiwizowanych.

B

Repozytorium > Folder 2 Nowy folder Przes

l Wyszukaj w repozytorium.. n «

l Status: Dowalny v ‘ { Data dodania ﬁ ‘ { Typ: Wszystkie W \ l Wiecej filtréw o
[ Nazwa < Dodano ... Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu Q
O wyczysé filtry 22.08.2022 Administrator 1 1,56 KB Nieokreslony : A'I'A
() B wiccsjfiltrow 22.08.2022  Administrator 1 364,19 KB 4, Pobierz
) Widok adresu lokalizacji w oknie ... 22.08.2022 Administrator 1 128 KB © Zzobacz szezegely
O & status 22.08.2022 Administrator 1 724,02 KB Nieokreslony
O status zarchiwizowane 22.08.2022 Administrator 1 2,28 KB Nieokresglony
0 status dowolny 22.08.2022 Administrator 1 32,9 KB Nieokreslony
(] status 3_3 22.08.2022 Administrator 1 1,42 KB Nieokreslony
™M ctatne 9 2 29 NR 2N22 Adminictratar 1 164 KR Nisnlradlame

llodé na stronie: 10w 1 2 > »

Widok zawartos$ci Folderu 2 dla uzytkownika, ktéremu nadano w
stosunku do niego uprawnienie ,Przegladajacy”

Uwaga

Jezeli w ramach katalogu, do ktdrego przyznano uprawnienie


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-obszar.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-bez-admina.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/folder-obszar/

=

,Przegladajacy” administrator doda obszar podrzedny ,
ktérego administratorem jest inny uzytkownik, wtedy taki
obszar podrzedny nie jest widoczny dla ,Przegladajacego”.

2. Edytor — uzytkownik z takim poziomem uprawnien:

= /katalog -

=moze modyfikowaé¢ dany obszar
/dokument.

= ma uprawnienia dostepne na poziomie ,Przegladajacy”

=ma mozliwo$¢ dodawania, archiwizacji, uniewazniania i
usuwania dokumentoéw

=ma mozliwos¢ zmiany nazwy dokumentéw, typu dokumentu i
wartosci atrybutéw oraz edycji zakonczenia okresu
przechowywania

=moze w ramach podgladu dodaé¢ nowe atrybuty do danego
typu dokumentu, wybierajgc sposrdd wszystkich
okreslonych w Repozytorium przez administratora

Repozytorium

-moze dodawaé¢, usuwac¢ i edytowac¢ katalogi 2 D
(zmiana nazwy), w przypadku katalogu, do ktdrego
przyznano uprawnienie oraz katalogow do niego
podrzednych.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-obszar.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-bez-admina.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-obszar.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-bez-admina.png

’ Wyszukaj w repozytorium. n «

®

Status: Dowolny v ‘ I Data dodania a ‘ I Typ: Wszystkie v l [ Wiecej filtraw l
O Nazwa Dodano + Autor Wersje Rozmiar Typ dokumentu
O Rys269 24.08.2022 Administrator 1 7813 KB Nieokreslony : Fh
)] Rys345 24.08.2022 Administrator 1 78,37 KB o, Pobierz
O Rys389 24.08.2022 Administrator 1 13573 KB B Archiwizuj
O Repository 24.08.2022 Administrator 1 2416 KB Przenies do
— . . . /' Zmien nazwe
[ Komunikat wyswietlany przy prébie deza 24.08.2022 Administrator 1 12,47 KB
— Zob )
[ Okno Edycja warunkéw przechowywania 24.08.2022 Administrator 1 99,47 KB @ Zobacz szczegoly

(& zarzadzaj wersjami
[ Rys.23 24.08.2022 Administrator 1 69,21 KB & adzdl !

E]' Usunr
J rys.25 24.08.2022 Administrator 1 70,41 KB
O rys.99 24.08.2022 Administrator 1 120 KB Nieokreslony
O rys.168 24.08.2022 Administrator 1 78,62 KB Nieokreslony

llosé na stronie: 10w 1

Widok zawartos$ci Folderu 5 dla uzytkownika, ktdéremu ktdéremu
nadano w stosunku do niego uprawnienie ,Edytor”

Uwaga
Jezeli w ramach katalogu, do ktdrego przyznano uprawnienie

,Edytor” administrator doda obszar podrzedny , ktorego
administratorem jest inny uzytkownik, wtedy taki obszar
podrzedny nie jest widoczny dla ,Edytora”.

Przyklad
Administrator nadat operatorowi ,Jan Kowalski” wuprawnienia

edytora do obszaru Folder na faktury. Nastepnie

postanowit utworzy¢ w ramach tego folderu obszar Folder
C, ktdérego administratorem jest operator ,Joanna Btawatek”.



i)
Repozytorium > Folder na faktury nowy foicer (N

| Wyszukaj w repozytorium... n «
10 | 10 1
Status: Dowolny @

® nazw  Nowy folder ©

Rozmiar Typ dokumentu

Nazwa folderu* A'I'A
{ Folder C I

Przypisz nowego administratora folderu

Wybierz nowego administratora

i Wyszukaj n

Joanna Btawatek X

Przeciagnij i upusé plik

lub wybierz przeslij

Tworzenie przez administratora obszaru o nazwie ,Folder C" w
ramach obszaru ,Folder na faktury”

Administrator Repozytorium widzi wléwczas w obszarze =
Folder na faktury liste folderdéw i dokumentéw, ktdéra zawiera

rowniez obszar Folder C.



Repozytorium > Folder na faktury Nowy folder m

‘Wyszukaj w repozytorium... n «

0]
Status: Dowolny v Data dodania a ‘ Typ: Wszystkie w ‘ Wiece] filtrow
Nazwa = Dodano + Autor Rozmiar Typ dokumentu ©
O Folder ¢ 03.03.2022 Administrator 0B - Fh
O Folder B 03.03.2022 Jan Kowalski 0B -
[ Folder A 03.03.2022 Jan Kowalski 0B -
[ B comarch DMS 2021.2.0 - Repozytorium - Pod.. 03.03.2022 Jan Kowalski 5,59 MB Instrukcja

llosé na stronie:. 10 W 1

Widok obszaru ,Folder na faktury” dla administratora
Repozytorium

Natomiast uzytkownik ,Jan Kowalski” widzi te samg liste, ale

bez obszaru I;'j Folder C.

Repozytorium > Folder na faktury owy foder (SR

‘ Wyszukaj w repozytorium... n «

®
Status: Dowolny W Data dodania ﬁ Typ: Wszystkie Wiecej filtrow
' , ©
MNazwa % Dodano « Autor Rozmiar Typ dokumentu
[ Folder B 03.03.2022 Jan Kowalski 0B - *_h
O Folder A 03.03.2022 Jan Kowalski 0B -
O E Comarch DMS 2021.2.0 - Repozytorium - Pod... 03.03.2022 Jan Kowalski 5,59 MB Instrukcja

Widok obszaru ,Folder na faktury” dla operatora ,Jan Kowalski”
0 uprawnieniach ,Edytor” w stosunku do tego folderu



3. Administrator — uzytkownik z takim poziomem uprawnien:

= moze modyfikowac¢ dany obszar = /katalog - /dokument
» posiada uprawnienia dostepne na poziomie ,Edytor”
=ma mozliwo$¢ zarzadzania uprawnieniami innych

=

uzytkownikow do obszaru , dla ktorego jest
administratorem oraz do znajdujacych sie w nim
dokumentéw.

Uwaga
Uprawnienie administratora moze by¢ przyznane tylko do obszaru

-

— nie jest mozliwe przyznanie uprawniefA administratora

do katalogu - lub dokumentu.

Uwaga
Jesli uzytkownikowi zostang nadane uprawnienia administratora

do obszaru , to takie uprawnienia sg dziedziczone takze
na podrzedny w stosunku do niego obszar Z nowym
administratorem.

Przyklad

Administrator utworzyt w ramach katalogu gtdéwnego Repozytorium

obszar Folder 5 i1 nadat w stosunku do niego uprawnienia
administratora operatorowi ,Joanna Btawatek”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-obszar.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-bez-admina.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/Folder-bez-admina.png

Nowy folder

MNazwa folderu®
[ Folder 5 ‘

Wyhierz nowego administratora

| Wyszukal... H

Joanna Btawatek X

Tworzenie obszaru ,Folder 5" z operatorem ,Joanna
Btawatek” jako administratorem

=

Nastepnie w ramach obszaru Folder 5 administrator

utworzyt nowy obszar Folder na instrukcje, nadajac
operatorowi ,Aleksandra Maj” uprawnienia administratora w
stosunku do niego.



Repozytorium > Folder 5 owy focer ()

«

[ Nowy folder

[ ( Nazwa folderu® ‘

Folder na instrukcje

Typ dokumentu

Przypisz nowego administratora folderu Fer)

Wybierz nowego administratora

‘ ."'I.‘”I-?Z' o n

Aleksandra Maj X

Tworzenie obszaru ,Folder na instrukcje” z operatorem
»Aleksandra Maj” jako administratorem

Wéwczas po wybraniu opcji Zarzadzaj uprawnieniami widoczne
jest, ze operator ,Joanna Btawatek” ma w stosunku do obszaru

= Folder na instrukcje uprawnienia administratora, choc nie
nadawano jej takich uprawnien na tym obszarze — dziedziczy je

z obszaru nadrzednego = Folder 5.



Zarzadzaj uprawnieniami folderu: Folder na instrukcje

Nadsj uprawnienia pracownikom: Osaby 2 dostgpem do plik:

administrato

anna Kowalska

Laba

arol Wik

Adminiirator?

administrat

leksandra Vi

Joanva Blewtek

oirnee ()

Okno ,Zarzgdzaj uprawnieniami” dla obszaru ,Folder na
instrukcje” — operator ,Joanna Btawatek” ma uprawnienia
administratora
Uwaga

W wersjach wczesniejszych niz 2025.2.0 po nadaniu uprawnien

administratora danego obszaru = innemu uzytkownikowil nie
jest mozliwa edycja lub usuniecie uprawnien takiego
uzytkownika, chyba ze uprawnienia administratora lokalnego do

danego obszaru = ma co najmniej dwoch uzytkownikéw — wtedy
mozliwe jest usuniecie lub modyfikacja uprawnien jednego z
nich. Nie jest tez mozliwe dodanie nowego administratora

lokalnego do istniejgcego obszaru =

Od wersji 2025.2.0 umozliwiono dodanie nowego administratora w
Comarch BPM Repozytorium do juz utworzonego obszaru
(zob. Zmiana administratora na obszarach w Comarch BPM
Repozytorium )



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-administratora-na-obszarach-w-comarch-bpm-repozytorium/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-administratora-na-obszarach-w-comarch-bpm-repozytorium/

Repozytorium > Folder 4

{ Wyszukaj w repozytorium...

{ Status: Dowolny v l { Data dodania ﬁ l [ Typ: Wszystkie l [ Wiecej filtrow

O Nazwa % Dodano ... Autor

O Lista dostepnych statuséw doku... 22.08.2022 Administrator
|:'| Lista dokumentéw po wyborze sta... 22.08.2022 Administrator
O Link Wyszukaj w repozytorium 22.08.2022 Administrator
O Filtrowanie listy dokumentéw wed... 22.08.2022 Administrator
J Filtr Status po wyborze trzech stat... 22.08.2022 Administrator
J DomysIny widok listy dokumenta... 22.08.2022 Administrator

Wersje

Nowy folder m

«
®
Rozmiar Typ dokumentu Q
13571 KB Nieokreslony : &
54,53 | i, Pobierz
22,24 2}, Zarzadzaj uprawnieniami
86,951 B Archiwizuj
94,36 Przenies do
97.681 /' Zmien nazwe

Widok zawarto$ci Folderu 4 dla uzytkownika,
stosunku do niego uprawnienie ,Administrator”

[/su list]

Osoby z dostepem do pliku:

Uprawniony

administrator
Administrator
Abacki

Joanna Blawatek
Aleksandra Maj
Jan Kowalski

Jozef Nowak

Rodzaje uprawnien w Repozytorium

(D Zobacz szczegdly
lT_R Zarzadzaj wersjami

'[j' Usun

ktéremu nadano w

Poziom uprawnienia

Administrator “
Administrator “
Administrator “
Administrator W
Administrator “
Edytor "
Przagladajgcy .



Powrdt do poczatku artykutu

Zarzadzanie uprawnieniami do folderu lub dokumentu

Zarzadzanie uprawnieniami do folderu lub dokumentu jest
mozliwe dla uzytkownika, ktéremu przyznano uprawnienie
»Administrator” do danego folderu albo dokumentu.

Istniejg cztery sposoby na uzyskanie dostepu do zarzadzania
uprawnieniami:

1. przesuniecie kursora na dany folder/dokument, a nastepnie

klikniecie w menu kontekstowe i wybdér opcji

2, 7arzadzaj uprawnieniami . L
[Zarzadzaj uprawnieniami]


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/05/menu-kontekstowe-przy-dokumencie-repo.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/zarzadzaj-uprawnieniami-2.png

)

Repozytorium Nowy folder
’ Wyszukaj w repozytorium H «
‘ Status W ‘ ‘ Data dodania a ‘ ‘ Typ: Wszystkie w ‘ Wigcej filtrow o
. o
Nazwa % Dodano + Autor Rozmiar Typ dokumentu
O Folder Edytor 20.01.2022 Administrator 118,57 .. - Fh
O Folder 5_admin 20.01.2022 Administrator 118,57 .. - E
B o) 7arzadzai S
O Folder 4 20.01.2022 Adrministrator o373k = ~ereadealuprawnieniami
# Zmien nazwe
O Folder 3 13.01.2022 Administrator 65,95 MB
() Zobacz szczegély
O Folder 2 13.01.2022 Administrator 132,18 .. =
O Folder 1 23.12.2027 Administrator 21,73 .. -
llosé na stronie: 10~ 1

Wybér opcji ,Zarzadzaj uprawnieniami” za pomoca menu
kontekstowego

2. zaznaczenie checkboxa przy danym folderze/dokumencie, a

. . . . 2}, Zarzadzaj uprawnieniami .
nastepnie nacisniecile [Zarzadzaj

uprawnieniami] z menu kontekstowego n na belce nad listag
dokumentoéw


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/zarzadzaj-uprawnieniami-2.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/05/menu-z-belki-repo.png

B

Repozytorium Nowy folder
I Wyszukaj w repozytorium... n «
) @
Wybrano: 1z 2 Odznacz Zaznacz wszystkie
2, Zarzgdzaj uprawnieniami [
= Nazwa < Dodano + Autor Wersje Rozmiar
. * Zmien nazw
O Folder 1 10.06.2022 Administrator - 307,65 Mt 4 < &'Z':\

() Zobacz szczegoly
Folder 3 09.05.2022 AdminRepo - 163,58 ME

llosé na stronie: 10w

Wybdér opcji ,Zarzadzaj uprawnieniami” z menu na belce nad
listg dokumentéw

3. zaznaczenie checkboxa przy danym folderze/dokumencie, wybér

ikonki [Info] na prawym panelu, a nastepnie nacisniecie

2 7arzadzaj uprawnieniami ] L
[Zarzadzaj uprawnieniami]


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/info-repo-1.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/zarzadzaj-uprawnieniami-2.png

&)

Repozytorium Nowy folder
Folder 3
l Wyszukaj w repozytorium... n »
Szczegoly ®
Wybrano: 1z 2 Odznacz Zaznacz wszystkie
nformacje
' S
(-] Nazwa < Dodano + Autor Folder
O Folder 1 10.06.2022 Administrator
Lokalizacja
Folder 3 09.05.2022 AdminRepo

llosé nastronie: 10w

Repozytorium

Utworzony 09.05.2022 08:55

AdminRepo

Dostep do folderu |Zarzadzaj uprawnieniami

AD AD LA AD AD AD

AD AD AD AD LA +7

1

Wybor opcji ,Zarzadzaj uprawnieniami” za pomocg ikonki ,Info”

4,

) 2\ Zarzadzaj uprawnieniami
wybor opcji

[Zarzadzaj uprawnieniami] po

wyborze przycisku ,Wiecej akcji” w podgladzie dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/03/zarzadzaj-uprawnieniami-2.png

&)

< Invoice FZ_5_2021 wecsjaci v (gD

A, Pobierz
h 2} Zarzadzaj uprawnieniami »
Sprzedanca Faktura VAT £ B Archiwizuj ®
Komputery
Piekna 2/1 nr FA/1/2019 T .
30-072 Krakéw N Przenies do )
NIP: 4979678887
Data wystawienia: 2019-03-04 .
Data dostawy / wykonania ushugi 2019-03.04 & Zmien nazwe &
Stona: 172
Bank: PKO I O/KRAKOW Nr rachunku: 84-10202892-1234857004597854 () Ukryj szczegoly

Odbiorca: 'I__R Zarzadzaj wersjami

Biurowiec sp. z 0.0, Oddzial w Wieliczce

Nabywea:
Biurowiec sp. z o.0. Oddzial w Wieliczee

0 Usun
Solna 13/13 a

22-313 Wieliczka
NIP: 222-22-222-22

Solna 13/13
22-323 Wieliczka

NIP: 222-22-222.22

Lp. Nazwa towaru/ushigi PKWiU Tlodé Jm. Cena netto Wartoié netto]

1 Drukarka 1 szt 110,00
Drukarka 3D 1 szt 2700,00

3 FAX 1 [t} 110,00

4 Gloiniki2l 1 aat. 75,00

5 Globniki 5.1 1 szt 29,0 25,00

6 HUBUSB 1 szt 12,99 12,99
Kabel HDMI 1 szt 545 545

8  Kabel USB 1 szt 4,00 4,00

9 Kabel VGA 1 szt 13,00

10 Kamera mtemstowa 1 szt

11 Karta diwiskowa 1 szt

12 Karta sraficmna 1 - 2

13 Karta pamuge: 32 GB — — o,

- <1z 2 > 4 &/ 9 100% +

15 Kammuter stacionarmy 1 nt 335000

Wybdér opcji ,Zarzadzaj uprawnieniami” po kliknieciu w opcje
2Wiecej akcji” w podglgdzie dokumentu

Zarzgdzaj uprawnieniami folderu: Folder 5_admin

Osoby z dostgpem do pliku:

B Uprawniony

administrator

Nadaj uprawnienia pracownikem:

| Myszu(aj pracownika Poziom uprawnienia

istratol v

Administrater Administrato v
Babacki Administratol v
JanKowalski Administratol v

Okno ,Zarzadzaj uprawnieniami folderu”



Okno ,Zarzadzaj uprawnieniami folderu”/”Zarzadzaj
uprawnieniami pliku” skt*ada sie z dwoéch czesci:

1. pola ,Nadaj uprawnienia pracownikom” — mozna w nim wyszukac
danego pracownika i dodaé¢ go do osdb posiadajacych uprawnienia
do folderu/dokumentu.

Wyszukiwanie jest mozliwe juz po wpisaniu jednego znaku, pod
wpisywanym tekstem pojawia sie lista pracownikéw, w ktorych
imieniu albo nazwisku wystepuje podana fraza.

Aby nada¢ uprawnienia do folderu/dokumentu pracownikowi,

Dodaj ]
nalezy klikna¢ przycisk [Dodaj].

Jezeli uzytkownik ma juz przyznane uprawnienia, obok jego

nazwiska na liscie pojawia sie znak

MNadaj uprawnienia pracownikom:

Kowal » ﬂ

Jozef Kowal Dodaj

JanKowalski @

Pole ,Nadaj uprawnienia pracownikom”

2. pola ,0soby z dostepem do pliku” — wysSwietlona jest pod nim
lista oséb, ktorym nadano uprawnienia do danego
katalogu/dokumentu.

Mozliwe poziomy wuprawnienia to: sAdministrator”,
»Przegladajacy”, ,Edytor”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/repo_Dodaj.png
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/tick_repo.png

Raz nadany poziom uprawnienia ,Administrator” nie podlega
edycji (chyba ze administratorow jest przynajmniej dwéch i sa
to administratorzy lokalni), nie mozna takze dodad¢ takiego
uprawnienia w ramach opcji ,Zarzadzaj uprawnieniami folderu”.

Natomiast poziom uprawnien ,Przegladajacy” podlega opcji
edycji na ,Edytor” i na odwroét.

Jezeli zmieniono poziom uprawnien w ramach katalogu
podrzednego, niebedacego obszarem lub dokumentu znajdujacego
sie w katalogu podrzednym, wléwczas przy poziomie uprawnien
danego uzytkownika w folderze nadrzednym pojawia sie znak *.

Za pomocag ikonki e [Kosz], znajdujgcej sie obok
przyznanego poziomu uprawnienia uzytkownika 1 widocznej po
najechaniu kursorem na dany wiersz, mozliwe jest catkowite
usuniecie uprawnien do danego folderu z zawartosciag/dokumentu
dla danego uzytkownika. Ta opcja nie jest aktywna dla poziomu
uprawnien ,Administrator”, chyba Ze ustalono dwéch lub wiecej
administratoréw lokalnych — wtedy mozliwe jest usuniecie
wszystkich z nich oprécz jednego.


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2022/01/kosz_repo_maly.png

Osoby z dostepem do pliku:

Uprawniony Poziom uprawnienia

administrator Administrator v

Administrator Administrator v

AdminReposierp Administrator v

AnnaSzczypior Administrator W

Aleksandra Maj Przegladajacy ~ '|j'
Przegladajacy

Tylko podglad

Edytor

Porzadkowanie, dodawanie, edytowanie i archiwizacja

Pole ,0soby z dostepem do pliku”; wybor z dostepnych pozioméw
uprawnien. Po prawej stronie widoczna jest takze ikona kosza.

Przyklad
W ramach folderu nadrzednego ,Folder 5 admin” nadano

uprawnienie ,Edytor” uzytkownikowi ,J6zef Kowal”.

Zarzadzaj uprawnieniami folderu: Folder 5_admin

Nadaj uprawnienia pracownikom: Osoby z dostepem do pliku:
al x H Uprawniony Poziom uprawnienia
administrator Administrator v
Jozef Kowal @
Szalacki Dodaj Administrator Administrator v
JanKowalski
@ Babacki Administrator v
Ala Nowa Dodaj
JanKowalski Administrator v
Cabacki Przegladajacy v

I Jozef Kowal Edytor v I




Nadanie uprawnienia ,Edytor” uzytkownikowi ,Jézef Kowal”

Nastepnie w folderze podrzednym ,Pliki graficzne” znajdujgcym
sie w folderze ,Folder 5 admin” zmieniono poziom uprawnien
uzytkownika ,Jézef Kowal” do folderu podrzednego na
~Przeglagdajgcy”.

Zarzadzaj uprawnieniami folderu: Pliki graficzne X

Nadaj uprawnienia pracownikom: Osoby z dostepem do pliku:

[ Wyszukaj pracownika n Uprawniony Poziom uprawnienia

administrator

Administrator

Babacki

JanKowalski

Cabacki Przegladajacy v

Ania M. Edytor v

| Jozef Kowal Przegladajacy v |

Zmiana uprawnien uzytkownika ,Jézef Kowal” na ,Przegladajgcy”
na poziomie folderu podrzednego

Wéwczas przy poziomie uprawnien uzytkownika ,Jdézef Kowal” w
folderze nadrzednym ,Folder 5 admin” pojawia sie gwiazdka,
wskazujgca na to, ze w folderze podrzednym zostato dla niego
zmienione uprawnienie.



Zarzadzaj uprawnieniami folderu: Folder 5_admin X

Nadaj uprawni acownikom: Osoby z dostepem do pliku:

i pracownika n Uprawniony Poziom uprawnienia

administrator

Administrator

Babacki

JanKowalski

Cabacki Przegladajacy v

Ania M. Przegladajacy* v

| Jézef Kowal Edytor* v |

Widok opcji ,Zarzadzaj uprawnieniami folderu” w folderze
,Folder 5 admin”. Poziom uprawnien przy uzytkowniku ,Jo6zef
Kowal” oznaczony jest znakiem * ze wzgledu na zmiane uprawnien
w folderze podrzednym.

Uwaga

Zmiana uprawnien uzytkownika z ,Edytor” na ,Przegladajacy” i
na odwrot nie wptywa na uprawnienia tego uzytkownika w
stosunku do folderdéw podrzednych z przypisanym administratorem
lokalnym i zawartosci takich folderdw)

Przy nazwisku uzytkownika w polu ,0Osoby z dostepem do pliku”
Brak dostepu

moze rowniez pojawi¢ sie adnotacja [Brak dostepul,

jezeli:

= uzytkownik nie miat przyznanych uprawnien do nowego
folderu podrzednego/dokumentu, ale przyznano mu je
wczesniej do innego folderu podrzednego/dokumentu, a oba
te foldery/dokumenty znajduja sie we wspolnym folderze
nadrzednym. Oznaczenie "Brak dostepu" pojawia sie wtedy
przy nazwisku danego uzytkownika w zarzadzaniu
uprawnieniami nowego folderu/dokumentu.

uzytkownik miat* przyznane uprawnienia do folderu
nadrzednego, pézniej utworzono folder
podrzedny/dokument, a nastepnie usunieto uprawnienia



uzytkownika na poziomie folderu nadrzednego. Oznaczenie
“Brak dostepu" pojawia sie wtedy przy nazwisku danego
uzytkownika w zarzgdzaniu uprawnieniami folderu
podrzednego/dokumentu.

W ramach okna zarzgdzania uprawnieniami dostepne sg rowniez
ponizsze przyciski:

[Zapisz] - po kliknieciu przycisku zmiany zostaja
zapisane, a okno zamkniete . Nalezy nacisng¢ go przed
opuszczeniem okna, w przeciwnym wypadku wprowadzone zmiany nie
zostana zachowane.

Odrzuc
[0drzué¢] - po kliknieciu przycisku wprowadzone zmiany

zostana anulowane, a okno zamkniete

X . :
. [Zamknij] - po kliknieciu przycisku okno zamyka sie bez
zapisania zmian

Rozpoczynasz prace z Comarch BPM (dawniej DMS) Repozytorium i
chcesz dowiedzie¢ sie, jak korzystac z programu? A moze masz
juz podstawowg wiedze o Comarch BPM (dawniej DMS)Repozytorium
i chcesz dowiedzie¢ sie wiecej?

Sprawdz Szkolenia Comarch BPM Repozytorium!



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

Powrot do poczatku artykutu



