Wtasciwoscli etapu - zaktadka
Ogdlne

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI PARAMETRY
Nazwa Kontrola

Oznacz etap jako Brak v
Zrodio

Postepowanie

Akcje

Otworz zatgcznik | Zalacznik .

Definicja etapu obiegu dokumentdéw, zaktadka ‘0Ogdlne’

Nazwa — nazwa etapu.

Oznacz etap jako — kontrolka przyjmuje trzy warto$ci: ,Brak”,
»Poczatkowy” i ,Koncowy”.

Zrédto — pole, na ktérym nalezy wprowadzié informacje,
dlaczego dany dokument w tym etapie trafit do operatora (zob.
Elementy panelu przekazania dokumentu)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-panelu-przekazania-dokumentu/

[ Przekazano do Ciebie do dekretadji |

Uzupelnij dane

Czas na realizacje zadania w etapie

20 minut »

Pole ,Zrédtxo” na dokumencie

Postepowanie - pole, na ktérym nalezy okreslié¢ sposob

postepowania dla operatora w danym etapie.
panelu przekazania dokumentu)

(zob.

Elementy

Przekazano do Ciebie do dekretacji
I Vzupetni dane )

Czas na realizacje zadania w etapie

20 minut »

Pole ,Postepowanie” na dokumencie

Uwaga

Dla kazdego schematu obiegu musi zostaé okreslony jeden etap
oznaczony, jako poczatkowy i przynajmniej jeden koncowy.

Uwaga

Jezeli w systemie zostanie zdefiniowany etap, ktéry nie jest
okreslony jako koncowy i nie istnieje kolejny etap do
przekazania, system nie pozwoli na dalsze procesowanie
dokumentu. Aby uniknag¢ takiej sytuacji, administrator podczas
tworzenia schematu powinien kazdy taki etap oznaczy¢, jako

koncowy.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-panelu-przekazania-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-panelu-przekazania-dokumentu/

Kolor etapu - pozwala na ustawienie koloru, ktorym bedzie
oznaczony dokument na 1lisScie dokumentéw w tym etapie (zob.
Oznaczanie kolorem dokumentdéw znajdujgcych sie w okreslonym

etapie).
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NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS
@ FX/22/11/2022 Faktury Dekretacja 2022-11-16 Niezakonczony
Wissyakiclobien] EX12/27/11/2022 Faktury 2 Rejestracja 2022-11-16 Niezakoriczony
‘%E Projekt
"%E Faktury zakupu FXL2/28/11/2022 Faktury 2 Rejestracja 2022-11-16 Niezakonczony
"= Faktury zakupowe z XL FZXL/19/11/2022  Faktury zakupowe zXL  Etap 2 2022-11-16 Niezakoriczony
", Faktury zakupu 2 FZXL/20/11/2022  Faktury zakupowezXL  Etap 1 2022-11-16 Niezakoriczany
Repozytoria
— FZXL/21/11/2022 Fakt k XL Etap 1 2022-11-16 Niezakon
= Archiwum /217117, aktury zakupowe z ap iezakoriczony
E Umowy 13 SP/1/11/2022 Faktury sprzedazy Rejestracja 2022-11-09 Niezakonczony
. = Archiwum2 1O SP/2/11/2022 Faktury sprzedazy Rejestracja 2022-11-09 Niezakonczony
‘%E Faktury zakupu 3
"%; Nowy obieg FZXL/17/11/2022 Faktury zakupowe z XL Etap 1 2022-11-07 Niezakonczony
"= probny FZXL/18/11/2022 Faktury zakupowe zXL ~ Etap 1 2022-11-07 Niezakoficzony
E Zmiany FZXL/11/11/2022 Faktury zakupowe z XL Ftap 1 2022-11-04 Niezakoriczony
?;?s Projekt2
E Whiosek urlopowy FZXL/12/11/2022 Faktury zakupowe z XL Etap 1 2022-11-04 Niezakorczony
.??E Faktury sprzedazy FZXL/13/11/2022 Faktury zakupowe z XL Etap 1 2022-11-04 Niezakonczony
- L]
?;?E Faktury zakupu 2022
"B Falting 7akinn ACD 9 ]

Oznaczenie etapu kolorem na liscie dokumentdéw w aplikacji
desktop

Terminarz ERP XL* (*tylko we wspoXpracy z Comarch
ERP XL) :

Umies¢ zadanie w Terminarzu ERP XL -umozliwia dodanie zadan z
Comarch DMS do terminarza Comarch ERP XL dla uzytkownikoéw
XL"owych (zob. Integracja aplikacji Comarch DMS z terminarzem
Comarch ERP XL)



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/oznaczanie-kolorem-dokumentow-znajdujacych-sie-w-okreslonym-etapie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/oznaczanie-kolorem-dokumentow-znajdujacych-sie-w-okreslonym-etapie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-aplikacji-comarch-dms-z-terminarzem-comarch-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/integracja-aplikacji-comarch-dms-z-terminarzem-comarch-erp-xl/

Akcje:

Otworz zatgcznik — parametr umozliwia wskazanie kontrolki typu
zatacznik, ktérej zawartosé¢ zostanie wyswietlona do podgladu,
po przekazaniu dokumentu do etapu, na ktorym ustawiono taka
akcje. Na liscie rozwijanej ,0tworz zatacznik” prezentowane sg
nazwy kontrolek typu zatacznik zdefiniowane na karcie obiequ.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdot do poczgtku artykutu



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

