Wtasciwoscli etapu — zaktadka
Uprawnienia

Zaktadka ,Uprawnienia” sktada sie z trzech sekcji:

= Cofnij dokument
= Wtasciciel dokumentu
- Uprawnienia do etapu
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Zaktadka ,Uprawnienia”

Sekcja ,,Cofnij dokument”:

- Blokada cofniecia dokumentu - parametr okresla, czy
dokument z danego etapu moze zostaé¢ cofniety do etapu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-uprawnienia/

poprzedniego (zob. Cofniecie dokumentu do poprzedniego
etapu). Zaznaczenie parametru blokuje mozliwos¢
cofniecia.
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Cofnij dokument

Blokada cofniecia dokumentu

Wiasciciel dokumentu

Uprawnienia do etapu

Zaznaczenie blokady cofniecia dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-poprzedniego-etapu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-poprzedniego-etapu/

Przebieg

Administrator systemu (X)
17.11.2022 09:44

A4

Dekretacja ol

Uprawnienia do obecnego etapu

Przekazano do Ciebie do dekretacji
Uzupetnij dane

Czas na realizacje zadania w etapie

20 minut f

Nastepny etap

Akceptacja dyrektora v @

Uprawnieni do wybranego etapu

Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Panel przekazania dokumentu — brak ikony cofniecia dokumentu
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Sekcja ,Wtasciciel dokumentu”:

- Automatyczna zmiana wtasciciela dokumentu - parametr
umozliwia automatyczng zmiane wtasciciela dokumentu
wynikajaca z uprawnien typu ,Stanowisko powigzane ze
struktura organizacyjna firmy”. Parametr jest domys$lnie
odznaczony.

Uwaga

Mozliwo$¢ zaznaczenia parametru istnieje tylko w sytuacji, gdy
na danym typie obiegu nie ma zdefiniowanej kontrolki typu
wtasciciel.
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Uprawnienia do etapu

Zaznaczenie automatycznej zmiany wtasciciela dokumentu

Sekcja ,Uprawnienia do etapu”:

Sekcja ,Uprawnienia do etapu” pozwala na zdefiniowanie
uprawnien statycznych do danego etapu dla:

= operatorow,
= dziatdw



= stanowisk

Wybdr uprawniedA nie jest obowigzkowy za wyjatkiem etapu
oznaczonego jako poczatkowy.

W przypadku braku zdefiniowanych uprawnien, podczas pracy z
dokumentem operator otrzymuje komunikat: ,Dla etapu
poczgtkowego nie zostaty zdefiniowane uprawnienia. Czy chcesz,
aby zostato nadane Tobie uprawnienie do tego etapu?”
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Uprawnienia do etapu

Uprawnienia dodatkowe
Zawezanie uprawnien na wczesniejszym etapie

Dostep do dok. dla operatora niepracujacego z
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Uprawnienia

Nazwa spotki Typ Wartosc
FirmaB Pracownik Administrator m
Dodaj

Parametry dostepne w sekcji ,Uprawnienia do etapu”



Pola dostepne w ramach sekcji:

- Uprawnienia dodatkowe - domyslnie zaznaczone jako
aktywne. Pozwala na zdefiniowanie dodatkowych uprawnien
podczas przekazywania dokumentu do nastepnego etapu.
Oznacza to, ze operator moze okresli¢ dodatkowego
pracownika, dziat 1lub stanowisko 2z dostepem do
nastepnego wybranego etapu (zob. Dodawanie uprawnien do
dokumentu na nastepnym etapie).

- Zawezenle uprawnien na wczesniejszym etapie -
funkcjonalnos¢ wumozliwia zawezenie wuprawnien do
nastepnego wskazanego etapu poprzez odznaczenie
uprawnien dla wybranych operatordéw (zob. Zawezanie listy
operatoréw uprawnionych do nastepnego etapu).

- Dostep do dok. dla operatora niepracujacego z dok. -
zaznaczenile parametru na wskazanym etapie powoduje, ze w
kazdym kolejnym etapie dostep do dokumentu (poprzez
filtr ,W obiegu (nieaktywny)” na liscie dokumentdw, zob.
Elementy okna) beda mieli wszyscy operatorzy, ktérzy na
aktualnym etapie mieli dostep do dokumentu. Parametr
dotyczy sytuacji w ktéorej dokument powinien zostad
udostepniony operatorom, ktorzy na okreslonym etapie
mieli dostep do dokumentu ale nie brali udziatu w
przekazaniu dokumentu do kolejnego etapu. Przyktadem
moze by¢ proces realizacji zadania, w ktérym bierze
udziat kilku zainteresowanych np. wykonawcdéw. Na
okreslonym etapie dokument trafia do etapu ,Realizacja
zadania” do tego etapu ma dostep kilku wykonawcéw.
Rozpoczecie realizacji jest potwierdzane przez jednego
wykonawce ale pozostali nadal powinni mie¢ wglad do
dokumentu DMS.

- Uprawnienia — po kliknieciu w link ,Dodaj” mozna dodac
state uprawnienia do danego etapu dla wybranych
pracownikow, dziatow Llub stanowisk. Uprawnienie do
danego etapu mozna usunac¢, klikajgc na ikone kosza obok
danej pozycji



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanieh-uprawnien-do-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanieh-uprawnien-do-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-okna/
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Uprawnienia do etapu

Uprawnienia dodatkowe

Zawezanie uprawnien na wczesniejszym etapie

Dostep do dok. dla operatora niepracujacego z
dok.

Uprawnienia

Nazwa spotki Typ Wartosc

FirmaB Pracownik Administrator

Dodaj

Parametr ,Dostep do dok. dla operatora niepracujgcego z dok.”

na zaktadce ,Uprawnienia” na etapie obiequ.

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowa wiedze o

Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdét do poczatku artykutu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/

