Panel uzytkownika

W menu gt*déwnym Comarch DMS znajduje sie przycisk ;%

otwierajacy okno Panel uzytkownika. Panel uzytkownika zawiera
trzy zaktadki:

= Lista dokumentow
= Szczegoty dokumentu

= Konfiguracja (zaktadka jest widoczna gdy skonfigurowano
spotke Comarch ERP Altum)

Na zaktadce Lista dokumentdow operator ma mozliwosS¢ ustawienia
wtasnego zestawu kolumn na liscie dokumentéw. Widocznos¢ i
szerokosci kolumn mogg by¢ ustawiane dla listy wszystkich

dokumentéw oraz dla listy w ramach kazdego zdefiniowanego typu
obieqgu.

@ Panel uzytkownika A O

LISTA DOKUMENTOW SZCZEGOLY DOKUMENTU
Typy obiegu Wszystkie - Dormyélny ukdad Wiasciwosci kolumny
Widoczne kolumny @ Nigwidoczne kolumny Szerokos¢ kolumny (px) | 0

2. Nazwa Obiegu

. Nazwa etap!
4. Data przekazania @

5. Status

6. Etap
7. Czas na realizacje zadania
8. Zostanie przekazany

9. Przekaz


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/panel-uzytkownika-web/

Okno ‘Panel uzytkownika’, zaktadka lista dokumentow

Na zaktadce Lista dokumentéw znajdujg sie elementy:

— zapisanie ustawionego zestawu kolumn

Typy obiegu — w polu nalezy wskaza¢ typ obiegu, dla ktdrego
bedzie definiowany zestaw kolumn

Domysiny uklad ) ) L,
— Za pomocCag przyc1sku mozna PrzZzywrocic

domyslny uktad kolumn

<:)<:) — za pomocg przyciskédw mozna zmienic kolejnosé
wyswietlanych kolumn

(:) (:> — za pomocg przyciskéw mozna przenies¢ kolumne
pomiedzy listami kolumn widocznych i niewidocznych.

Oprécz ustawien widoku list dokumentéw na zaktadce dostepny
jest panel Wtasciwosci kolumny, na ktérym operator moze
zmieni¢ szerokos$¢ wyswietlanej kolumny, warto$¢ nalezy podaé w
pikselach (px) w polu Szerokos¢ kolumny.

Uwaga



Zmiana szerokosci kolumny nie jest mozliwa dla kolumny Numer.

Na zaktadce Szczegdty dokumentu znajdujg sie ustawienia:

- Przekazanie dokumentu — parametr odpowiada za to, czy po
przekazaniu dokumentu zostanie wyswietlony przekazany
dokument, nastepny dokument 2z 1listy, czy 1lista
dokumentow

» Tryb petnoekranowy — parametr odpowiada za domyS$lne
wyswietlanie karty obieqgu w trybie petnoekranowym (karta
obiegu oraz przekazanie dokumentu wySwietlane sg na
osobnych zaktadkach) lub w trybie standardowym (karta
obiegu i przekazanie wysSwietlane sg w jednym oknie)

- Prezentacja sekcji - nowy parametr zwigzany z
wprowadzonymi sekcjami na karcie obiegu. Parametr
przyjmuje wartosci:

= Ostatnio ustawione - sekcje na karcie obiegqu
wySwietlane sg zgodnie z ostatnim ustawieniem
dokonanym przez operatora na dokumencie danego
typu.

- Zawsze zwiniete — sekcje na wszystkich dokumentach
wyswietlanych przez operatora beda zwiniete

- Zawsze rozwiniete - sekcje na wszystkich
dokumentach wyswietlanych przez operatora beda
rozwiniete



@ Panel uzytkownika A O

LISTA DOKUMENTOW SZCZEGOLY DOKUMENTU

Przekazanie dokumentu A

Po przekazaniu dokumentu Pozostan na dokumencie ¥

Tryb petnoekranowy A

Tryb petnoekranowy Nie v

Prezentacja sekgj A

Dla wszystkich typow obiegow: Qstatnio ustawione v

Panel uzytkownika w aplikacji desktop, zaktadka Szczegdty
dokumentu

Na zaktadce Konfiguracja znajdujg sie ustawienia:

 Uruchom ERP Altum w tle — parametr odpowiadajacy za to
czy Comarch ERP Altum bedzie uruchamiany w tle podczas
wtgczania Comarch DMS, czy podczas pierwszego wywotania
okien Altum (Lista artykutéw, kontrahentéw, dokumentoéw)
z poziomu Comarch DMS.
 TAK — oznacza, ze system Comarch ERP Altum
zostanie uruchomiony w tle podczas uruchamiania
Comarch DMS,
 NIE — oznacza, ze system Comarch ERP Altum
zostanie uruchomiony w tle podczas pierwszego
wywotania okien Altum (Lista artykutdw,
kontrahentéw, dokumentéw) z poziomu Comarch DMS.

Wskazowka
W celu skrdcenia czasu podnoszenia formatek Comarch ERP Altum
z poziomu Comarch DMS zalecane jest korzystanie z ustawienia



‘TAK’ w parametrze ‘Uruchom ERP Altum w tle’.

@ Panel uzytkownika A O

Zaktadka Konfiguracja w panelu uzytkownika, gdy utworzono
spotke wspétpracujgca z Comarch ERP Altum

Manager dokumentow
w aplikacji serwerowej (dawna
aplikacja web)

Uwaga

W wersji 2025.1.0 w ramach pliku Web.config dodano klucz <add
key="LegacyDocumentManagerAccess” value="false” />, ktory
umozliwia dostep do Menadzera dokumentéw w aplikacji
serwerowej pomimo braku mozliwo$ci pracy w aplikacji


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/manager-dokumentow-w-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/manager-dokumentow-w-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/manager-dokumentow-w-aplikacji-web/

serwerowej. Klucz moze przyjmowaé¢ wartosci:

» False — wartos¢ domyslna; w takim przypadku Menadzer
dokumentéw w aplikacji serwerowej nie jest dostepny, a
po przejsciu do adresu aplikacji serwerowej wysSwietlany
jest komunikat ,Ta wersja aplikacji Comarch DMS Web nie
jest juz dostepna”;

» True — jesli w ramach klucza wprowadzono taka wartos¢,
wowczas Menadzer dokumentéw w aplikacji serwerowej jest
dostepny, a po przejsciu do adresu aplikacji serwerowej
operator moze sie zalogowa¢ — zostanie wéwczas otwarte
okno, w ramach ktérego dostepna jest jedynie zaktadka
»Manager dokumentéw”

e‘ Manager dokumentéw Saukaj Y ?® Eg )
< Dokumenty
Dokumenty
>
Okno Managera dokumentéw z aplikacji serwerowej — w wersji

2025.1.0, jesli <add key="LegacyDocumentManagerAccess”
value="true” />

Z poziomu aplikacji serwerowej (dawnej aplikacji web) operator



posiadajacy uprawnienia do pracy z Managerem dokumentéw ma
mozliwos¢:

= Podgladu struktury katalogdéw, do ktdérych jest uprawniony

= Przegladania katalogow zgodnie z uprawnieniami nadanymi
w aplikacji desktop

= Zmiany nazwy i usuwania katalogéw oraz plikéw

= Pobrania dokumentéw przechowywanych w managerze

- Dodawanie katalogow

- Dodawanie dokumentéw

= Zarzagdzanie wtasciwosciami katalogoéw i dokumentodw

Managerdokumentéw —|— I‘ ? % EB & O
d]

< Dokumenty

Faktury 2022-5-16 10:04:13 Administrator

<1 Contracts

Nazwa Data modyfikadji Zmodyfikowat Liczba wersji Status Rozszerzenie Rozmiar
“i Dokumenty
H11]

Invoices Umowy 2022-5-16 10:04:25 Administrator

3 Okno logowania d 2022-5-16 10:04:51 Administrator 1 docx 0.23 MB

>
Okno Managera dokumentéw w aplikacji serwerowej

_I_

— dodanie nowego dokumentu



— dodanie nowego katalogu

ir‘5|

— wyszukiwarka, po wpisaniu frazy
wyswietlone zostang dokumenty i katalogi, ktére w nazwie
zawierajg wpisang fraze

Y

— wyswietla menu z filtrami

- Pokaz archiwalne - wtgczenie filtra spowoduje
wySwietlenie dokumentéw archiwalnych na 1liscie
dokumentoéw

- Ukryj katalogi — wtgczenie filtra spowoduje, ze w
zawartosci katalogu prezentowane beda wytacznie
dokumenty

i% — usuwa wszystkie zastosowane filtry na liscie, wtacznie
z frazag wyszukiwania.

— przetgcza widok zawartosci katalogu na duze ikony

il

— przetacza widok zawartosci katalogu na liste pozycji

Polecenia pobrania dokumentu, otwarcia katalogu, zmiany nazwy
czy usuniecia dokumentu lub katalogu dostepne sa w menu

wySwietlanym po kliknieciu w ikone : wyswietlang obok nazwy
dokumentu lub katalogu, po ustawieniu kursora myszki na
nazwie.



@ Manager dokumentéw —I— ‘ Szukaj

ﬂ—l < Dokumenty
Wi v ook
Umowy Faktury
Faktury Umowy

@ Okno logowaniad | 3

l Manager dokumentéw —I— Szukaj
< Dokumenty

Dokumenty Nazwa Data modyfikacj
Umowy Faktury 2022-5-16 10:04:
Faktury Umowy 2022-5-16 10:04:
[3) Okno logowan__ Q_ Pobierz 1

4 Zmien nazwe

il Usur
Dodaj wersje
H Archiwizuj

Wiasciwosci

8{5 Uprawnienia

Menu polecen mozliwych do zastosowania na dokumentach.



Manager dokumentéw —I—

<

iii Dokumenty

Umowy
rL Faktury

e Manager dokumentow —I—
d <

iii Dokumenty

Umowy

‘ Faktury Q_ Otwérz

Zmien nazwe

[l Usun

Wiasciwosci

&2, Uprawnienia

Menu polecen mozliwych do zastosowania na
katalogach



Wrtasciwosci katalogu

Dokumenty

Nazwa: Faktury

Utworzono: 2022-5-412:35.07 przez Administrator
Zmodyfikowany: 2022-5-412:35:07 przez Administrator

. Wersjonowanie

B Wihacz archiwizadje

Zastosuj na dokumentach przypisanych Zastosuj na dokumentach przypisanych do
do katalogu katalogu i podkatalogow

Okno Wtasciwosci katalogu w aplikacji serwerowej

Wiasciwosci dokumentu

Dakumenty

MNazwa: Okno logowania do CEE

Utworzono: 2022-5-16 10:04:46 przez Administrator
Zmaodyfikowany: 2022-5-16 10:04:51 przez Administrator
Wersja: 1

. Wersjonowanie

B Wiacz archiwizagje

Okno wtasciwos$ci dokumentu w aplikacji serwerowej



Raporty 1 dashboardy

Funkcjonalno$¢ umozliwia przegladanie danych w formie
graficznej — dashboardéw oraz danych w formie wydrukéw -
raportéw. Dostep do dashboarddéw i raportéw posiadaja
operatorzy, ktorym nadano uprawnienia w aplikacji stacjonarnej
na zaktadce Ustawienia w oknie Kreator raportéw i dashboardoéw.

Raporty i dashboardy prezentowane sg na rozwijanej liscie, po

e
1]
kliknieciu na ikone ' [Raporty i dashboardy] w menu

bocznym aplikacji.

W wysSwietlonym oknie prezentowane sg raporty i dashboardy
dostepne dla zalogowanego operatora.

Istnieje mozliwos¢ drukowania oraz eksportu dasboardéw do
plikéw typu: pdf, xls, a takze do plikéw graficznych. Raporty
mogg by¢ eksportowane do plikéw typu m.in.: pdf, xls, xlsx,
CSV.

t‘ Ra porty i dashboardy () llos¢ dakumentow A4 (Domyélna spéika) Administrator % Q)
llos¢ dokumentow T th
iii Typ obiegu llos¢ dokumentow
e
fll LI W A-VistaxL [ Dokument M FakturaKosztowa [l Help desk M Kontrolajakosci Il Projekt
v AVista XL M Rejestraga M Repozytorium Ml Umowaoprace M Wniosek Urlopowy Bl Zepotrzebowanie Il Zlecy wnetrzne

v Dokument
v Faktura Kosztowa
+ Help desk

Vv Kontrola jakoéci

IS

llos¢ dokumentow

v Projekt
v Rejestradja
+/ Repozytorium

6
+/ Umowa o prace
v Whiosek Urlopowy
v Zapotrzebowanie .
+  Zlecenia wewngtrzne

A-Vista XL Faktura Kosztow Kontrola jakos Rejestragia Zapotrzebow
Dokument Help desk Projekt Repozytorium Whiosek Urlopov

Typ obiegu


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/raporty-i-dashboardy/

Podglad przyktadowego dashboardu , Ilos¢ dokumentdéw”

Rapor‘[y | dashboardy (%) Historia zmizn dokumentu v ‘,L,; Ll)
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Historia zmian dokumentu: HZ/5/9/2018 bt
2018-09-24 16:15:44 Ivf przez: Anna w etapie: Rejestracja
Nazwa pola Nozwo kol Nrwiersza  Wartosd przed zmiang Wartosd po zmianie Akcja
Tabela faktura 1 FZ-18/2/12 FZ-29/T/1/00W Mod,
Tabela I 1 szt. m#2 Mod.
Tabela Liczba 1 123.4600 878.0000 Mod,
. o
Tabela “’“"5‘ 1 1 o Mod.
logiczna
Tabela Liczba 2 9999.9900 12.0000 Mod.
Tabela Opis 2 BBBB hhh Mod.
Tabela Wa!‘“‘ 2 L] 1 Mod.
logiczna
2018-09-24 16:14:08 Ivf przez: Anna w etapie: Rejestracja
Nazwa pola Naozwa kol Nrwiersza  Wartosd preed zmiong Wartosd po zmianie Akcja
Tabela Data i czas 1 2018-09-24 00:00:00 Dod.
Tabela faktura 1 FZ-18/2/12 Dod.
Tabela I 1 szt. Dod.
Tabela Kontrahent 1 [PPHUCRION] P.RH.U. ORION Dod.
Tabela Liczba 1 123.4600 Dod.
Tabela Opis 1 AAA Dod.
- powigzany
abela proces 1 FKK/104/3/2018 Dod.
Tabela Towar 1 [MONITOR 23] Monitor 23" XYZ Dod.
, o
Tabela ‘”’a."fs‘ 1 1 Dod.
logiczna "
Tabela Data i czas 2 2018-09-20 00:00:00 Dod.
Tabela faktura 2 FZ-18/2/14 Dod.
Tabela M 2 karton Dod.
Tabelz Kontrahent 3 [_POWER_FIT] Power FIT - sitownia. Sod,
fitness, basen
Tabela Liczba 2 9999.9900 Dod.
Tabela Opis 2 BEBB Dod.
= powigzany
abela e 2 RW/2/3/2018 Dod.
[KLAWIATURA KOMPUTEROWA
Tabela Towar 2 QWERTY] KLAWIATURA  Dod.
KOMPUTEROWA QWERTY
) Tahels Wartos 2 n Nind e

Podglad predefiniowanego raportu Historia zmian dokumentu (po
uzupetnieniu informacji o id dokumentu)



