Eksport 1listy dokumentéw
do arkusza

Funkcjonalnos¢ oferuje mozliwos¢ eksportu listy dokumentéw do
arkusza programu Microsoft Excel. Operator moze eksportowad
listy dokumentdéw do arkusza, jesli w ramach zaktadki
»Struktura organizacyjna” nadano mu uprawnienie ,Eksport listy
dokumentéw do arkusza” (por. Zaktadka Uprawnienia)

Uwaga
Aby funkcjonalnos¢ dziat*a*a poprawnie, konieczne jest
posiadanie zainstalowanego programu Microsoft Excel.

Mozliwy jest eksport 1listy wszystkich dokumentéw lub
dokumentéw wybranego typu.

Aby eksportowac¢ liste wszystkich aktywnych dokumentéw
znajdujacych sie u danego operatora, nalezy na drzewie
folderdéw klikng¢ na folder ,Wszystkie”, a nastepnie w ikone

@ x-l Eksportuj liste do arkusza.

1 opcje [Eksportuj liste do
arkuszal].


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-listy-dokumentow-do-arkusza/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/eksport-listy-dokumentow-do-arkusza/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zakladka-uprawnienia-standalone/

Dokumenty

Wszystkie (198)
Repositorium (3)
é Archiwum (3)
E Umowy (0)
E Archiwum? (0)
E Faktury - procedura do.OnAl
= Faktury - procedura do.OnAf
Rechnungen (173)
k Faktury zakupowe (2)
%, Faktury zakup
"%, Faktury zakupu
%= Faktury zakupu 5 (0)

E!; Blokada przekazania bez kom

E!; Faktury zakupowe x| z listami
E!; Obieg z kontrolkami typu tek
"% Faktury (18)
.E Faltuns 218\

Wybdér opcji eksportowania listy dokumentéw do arkusza
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NUMER
W FX/1/172023

W rx2/1/2023
10 SP/1/12/2022

FT/1/1/2023
FZXL/5/12/2022
FZXL/6/12/2022
FZXL/7/12/2022
FZXL/8/12/2022
FZXL/9/12/2022
FZXL/10/12/2022

FZXL/11/12/2022

NAZWA OBIEGU
Faktury
Faktury
Faktury sprzedazy
Faktury zakupowe
Faktury zakupowe z XL
Faktury zakupowe z XL
Faktury zakupowe z XL
Faktury zakupowe z XL
Faktury zakupowe z XL
Faktury zakupowe z XL

Faktury zakupowe z XL

ZOSTANIE PRZEKAZANY

2022-12-17 15:57

x-b Eksportuj liste do arkusza.

Po kliknieciu w opcje

do arkusza]l

kolumny.

NUMER INAZWA OBIEGU
FX/1/1/2023 Faktury

FX/2/1/2023 Faktury

SP/1/12/2022 Faktury sprzedazy
FT/1/1/2023 Faktury zakupowe
FZXL/5/12/2022 Faktury zakupowe z XL
FZXL/6/12/2022 Faktury zakupowe z XL
FZXL/7/12/2022 Faktury zakupowe z XL
FZXL/8/12/2022 Faktury zakupowe z XL
FZXL/9/12/2022 Faktury zakupowe z XL
FZXL/10/12/2022 Faktury zakupowe z XL
FZXL/M11/12/2022 Faktury zakupowe z XL
FZXL/12/12/2022 Faktury zakupowe z XL
FZXL/1/1/2023 Faktury zakupowe z XL
FZXL/2/1/2023 Faktury zakupowe z XL
FZXL/3/1/2023 Faktury zakupowe z XL
FZXL/4/1/2023 Faktury zakupowe z XL
FZXL/1/2/2023 Faktury zakupowe z XL
PRO/M1/12/2022 Projekt

PRO/1/1/2023 Projekt

PRO/2/1/2023 Projekt

PRO/3/1/2023 Projekt

PRO/4/1/2023 Projekt

PRO/5/1/2023 Projekt

PRO/6/1/2023 Projekt

PRO/7/1/2023 Projekt

PRO/8/1/2023 Projekt

Wyeksportowana 1lista

zostanie otwarty arkusz
zawierajgcy Lliste dokumentow,

[CompanyX] ADMIN — 0O x
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x-b Eksportuyj liste do arkusza.

L] Wydruk ksiazki nadawczej

Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2

Etap 2

[Eksportuj
programu MS
z zachowanym podziatem na

ZOSTANIE PRZEKAZANY

2022-12-17 15:57

wszystkich

dokumentodw

liste
Excel

PRZEKAZ

Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2
Etap 2

aktywnych



przypisanych do operatora

Analogicznie, aby eksportowa¢ liste wszystkich aktywnych
dokumentéw z danego typu obiegu znajdujacych sie u danego
operatora, nalezy na drzewie folderdw kliknag¢ na dany typ

obiequ, a nastepnie w ikone 1 opcje

x-b Eksportuj liste do arkusza. _ '
[Eksportuj liste do arkusza].
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NUMER NAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZE
@ x-b Eksportyj liste do arkusza.
F222/6/2/2023 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2023-0.
i BB wydruk ksigzki nadawezej
Wszystie (201) F722/5/2/2023 Faktury zakupu 2022 Dekretacja P ? )
Repositorium (3)
E Archivaum (3) F722/4/2/2023 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2023-02-09 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie
E Umowy (0) FZ22/18/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie
.= Archiwum2 (0) FZ22/17/11/2022 Faktury zakupu 2022  Dekretacja 2022-11-18 Niezakonficzony  Przypisany do Ciebie
%_ Faktury - procedura do.OnAfi
Rechnungen (176) F722/16/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie
E Faktury zakupowe (2) FZ22/15/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie
E Faktury zakupu 5 (0) FZ22/14/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoriczony  Przypisany do Ciebi¢
E.!; Blokada przekazania bez kom
E Faktury zakupowe x| 2 listami F722/13/11/2022 Faktury zakupu 2022 Akceptacja 2022-11-18 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie
E Obieg z kontrolkami typu tek F722/12/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie
.%a Faktury (18) F722/11/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakorficzony — Przypisany do Ciebie
% Faktury 2 (25)
/Jl -%g Akceptacja (0) F722/10/11/2022  Faktury zakupu 2022  Dekretacja 2022-11-18 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie

'E Faktury zakupu ACD 2 (0 FZ22/9/11/2022 Faktury zakupu 2022 Akceptacja 2022-11-18 Niezakoficzony  Przypisany do Ciebie
/ | % Faktury zakupu 2022 (20) | FZ22/8/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakonczony  Przypisany do Ciebie
U BT Y=1

Wybdr eksportu listy dokumentdéw z danego typu obiegu

NUMER INAZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS ETAP

FZ22/6/2/2023 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2023-02-09 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/5/2/2023 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2023-02-09 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/4/2/2023 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2023-02-09 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ222/18/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/17/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/16/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/15/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/14/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/13/11/2022 Faktury zakupu 2022 Akceptacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/12/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/11/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/10/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/9/11/2022 Faktury zakupu 2022 Akceptacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/8/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/7/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ222/6/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/5/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/4/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie
FZ22/3/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie

FZ22/2/11/2022 Faktury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoficzony Przypisany do Ciebie



Wyeksportowana lista wszystkich dokumentéw aktywnych
obiegu przypisanych do operatora

z danego

Nalezy pamietac, ze lista dokumentdéw zostaje wyeksportowana
zgodnie z aktualnie zastosowanymi filtrami (zob. Elementy
okna oraz Filtry (wyszukiwanie zaawansowane)) 1 jedynie z tymi
kolumnami, ktdére nie zostaty ukryte na liscie dokumentéw (zob.
Ukrywanie i odkrywanie kolumn na liscie dokumentéw).

Aby:

 wyeksportowa¢ liste wszystkich dokumentow z wszystkich
obiegdéw (bez wzgledu na status) nalezy po kliknieciu na
folder ,Wszystkie” zaznaczy¢ w ramach filtréw w sekcji
,Status dokumentu” opcje ,Wszystkie”, a hastepnie
eksportowa¢ liste dokumentéw
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Pee ®
N . A ZOSTANIE PRZEKAZANY PRZEKAZ NAZWA OBIEGU
[[] Wskaz wiele warunkéw Filtruj
@ Szukaj we wszystkich polach karty obiegu Archiwum
Wszystkie (201) Szukaj w danych tabelarycznych Archiwum
Repositorium (3
_p @ Data przekazania - od Repozytorium 1 Archiwum
== Archiwum (3)
E Umowy (0) ne Archiwum
=
= Archiwum2 (0) Data przekazania - do Archiwum?2

E!; Faktury - procedura

E!; Faktury zakupowe (;
E!; Faktury zakupu 5 (0
E!; Blokada przekazani
.ﬁ;j!g Faktury zakupowe x|
.ﬁ;j!g Obieg z kontrolkam|
"% Faktury (18)

" Projekt2 (0)
T

Rechnungen (176)

Status dokumentu

O U mnie (aktywny)
O W obiegu (nieaktywny)
O Zakoficzony

Do przekazania z listy

Blokada przekazania bez komentar
Blokada przekazania bez komentar
Blokada przekazania bez komentar.
Blokada przekazania bez komentar

Blokada przekazania bez komentar.

- Faktury

% Faktury 2 (25)

" Akceptada (0) Cecha dokumentu Faktury

.ﬁ;j!g Faktury zakupu ACO} N Faktury

- ol

ﬁ;j!g Faktury zakupu 202. " -

- Po terminie Y

ﬁ;j!g Faktury sprzedazy (4

- Cofniet Faktury

ﬁ;is Whiosek urlopowy omniety aktury
Obserwowany

Wybdr wszystkich dokumentéw w ramach filtra



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/filtry-wyszukiwanie-zaawansowane/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/ukrywanie-i-odkrywanie-kolumn-na-liscie-dokumentow/

= wyeksportowa¢ liste wszystkich dokumentéw z danego typu

obiegu (bez wzgledu na status) nalezy po kliknieciu na
dany typ obiegu zaznaczy¢ w ramach filtréw w sekcji
,Status dokumentu” opcje ,Wszystkie”, a nastepnie
eksportowa¢ liste dokumentow

soumenty @ PO ®

D Wska? . A AZWA OBIEGU NAZWA ETAPU DATA PRZEKAZANIA STATUS ETAP
skaz wiele warunkow Filtruj
@ Data przekazania - od tury zakupu 2022 Dekretacja 2023-02-09 Niezakonczony Przypisany do (
Wszystie (201) > tury zakupu 2022 Dekretacja 2023-02-09 Niezakoriczony Przypisany do (
Repositorium (3) . ) i .
E Archivaum (3) Data przekazania - do tury zakupu 2022 Dekretacja 2023-02-09 Niezakonczony Przypisany do (
E Umowy (0) o tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoriczony Przypisany do (
.= Archiwum2 (0) tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoniczony Przypisany do (
%. Faktury - procedura Status dokumentu . . . ;
tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakonczony Przypisany do (
Rechnungen (176)
E Faktury zakupowe (; O U mnie (aktywny) tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakorczony Przypisany do (
- . O W obiegu (nieaktywny)
E Faktury zakupu 5 (0 K vy tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoriczony Przypisany do (

Comarch DMS 2023.0.1 [CompanyX] ADMIN — O x

At

Blokada przekazani O Zakoriczony

': Faktury zakupowe x| © Weystide tury zakupu 2022 Akceptacja 2022-11-18 Niezakoriczony ~ Przypisany do ¢

]

=

E Obieg z kontrolkam Cecha dokumentu tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoriczony Przypisany do (

.%a Faktury (18) tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakorczony Przypisany do (

% Faktury 2 (25) Nowy

" kupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakonczon Przypisany do (

T Akcept . tury zakup J y Zypisany

o ptaga (0) Po terminie

" Faktury zakupu ACDH Cofniety tury zakupu 2022 Akceptacja 2022-11-18 Niezakoriczony Przypisany do (
| -%- Faktury zakupu 202 | Obserwowany tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakonczony Przypisany do (

"8 Faktury sprzedazy (4 :

e Do przekazania z listy tury zakupu 2022 Dekretacja 2022-11-18 Niezakoriczony Przypisany do (

Wybér
filtra

wszystkich dokumentdéw z danego typu obiegu w ramach



