Zmiana czasu na realizacje
zadania na aktualnym etapie

Funkcjonalnos¢ umozliwia zmiane zadanego czasu na realizacje
zadania na aktualnym etapie (w zalezno$ci od uprawnien — przez
osobe, do ktdérej etap jest przypisany; przez operatora z etapu
poprzedzajgcego). Umozliwia to modyfikacje zadanego w
konfiguracji czasu, np. 2 dni. Czas dwdéch dni moze zostac
skrocony (pilna sprawa) lub wydtuzony (dokument wymaga
dtuzszej pracy). Modyfikacja odbywa sie w zakresie minut,
godzin lub dni.

Zmiana zadanego czasu mozliwa jest, gdy na wtasciwoSciach
etapu, w zaktadce ,Schemat obiegu”, w zaktadce ,Przekazanie”,
w sekcji ,Czas na realizacje zadania” zostat zaznaczony
parametr ,Mozliwo$¢ zmiany czasu przez operatora”. Jezeli
parametr jest zaznaczony, to na szczegbétach dokumentu

Sy

prezentowana bedzie ikona stuzgca do jego edycji
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Faktury zakupu Prefix. | FZ @

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®

Zatwierdzenie przez kierownika L]

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

Czas na realizacje zadania

Czas na realizacje zadania w etapie v

=

1 minuta v

Uwzglednij tylko dni robocze

Morzliwos¢ zmiany czasu przez operatora ||

Mozliwos¢ zmiany czasu na
wczesniejszym etapie

Rownolegta akceptacja dokumentu

+ - Definiuj warunki



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-aktualnym-etapie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-aktualnym-etapie/

Zaznaczony parametr ,Mozliwos$¢ zmiany czasu przez operatora”

Przyklad
Na realizacje zadania w etapie ,Dekretacja” ustawiono w

konfiguracji obiegu 20 minut.
Kiedy operator wszedt do dokumentu, pozostato mu jeszcze 12

minut na realizacje zadania.
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FZ/7/10/2022 @ @ @

E Spéika : Firma ABC srzenia : 13-10-2022
£ .
8
Informacje z maila (opcjonalnie) Administrator (DS)
13.10.2022 12:19
nie 1
roa o viadomosci (DW)
Ao i
Rejestracja (ponizej minuty)
Temat maila
m dotyczy I
. Administrator (DS)
13.10.2022 12:19
v
formacje o fakturze ystawi
il 03022020 |v
Zalcznik Uprawnienia do obecnego etapu
/ FS-3_20_knt 2022-03-30_13-4(..) o
Pelna nazwa kontrahenta Numer dokumentu Czas na real 1zage zadania w Etap‘e
‘?Lo COMARCH SPOEKA AKCYINA FS-1/20/KNT/02 1 12 minut s

Data otrzymania Nastepny etap

03022020 |v 13102002 |v
Zatwierdzenie przez kierownika v @ @

Termin platnodc Rejestr VAT

"o!
o
£

28072020 |¥|| | rejestr VAT zakupu

1
- 70% +

(X)_(000NN21 COMARCH SDALKA AKCVINA

Czas na realizacje zadania widoczny dla operatora po wejsciu
do etapu

'3
Wtedy operator klikngt na ikone © , zmienit* czas na
realizacje zadania na 25 minut i zapisat zmiane.
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E‘ Spéika : Firma ABC Data utworzenia : 13-10-2022
o
£ .
8
Informagje z maila (opgjonalnie) Administrator (DS)
0d kogo 13.10.2022 12:19
nie dotyczy I
Do ici (DW)
i 1
Rejestracja (ponizej minuty)
Temat maila
nie dotyczy 1
ettt Administrator (DS)
13102022 12:19
nie dotyczy
Informagje o fakturas Data wystawieria
03.02.2020 |~
Zalacznik Uprawnienia do obecnego etapu
FS-3.20 knt 2022-03-30_13-4(.) o
Pelna nazwa konlrahenta Nurmer dokumentu Czas na realizacje zadania w etapie

COMARCH SPOEKA AKCYINA FS-1/20/KNT/02 I 25 E minut V[ m

Nastepny etap

Zatwierdzenie przez kierownika v @ @

Data zakupu Data otrzymania
03.02.2020 |¥ 13102022 |v

Termin platnogci Rejestr VAT

28072020 (V|| | rejestr VAT zakupu

1
=70% +

Kontrahent NIP
&) 10000031 COMARCH SPALKA AKCVINA

Modyfikacja czasu na realizacje zadania przez operatora

Wéwczas w polu ,Czas na realizacje zadania w etapie”
wyswietlit sie nowoustawiony czas, pomniejszony o liczbe
minut, ktore uptynety od czasu przekazania dokumentu do
operatora — w tym przypadku o 8 minut.
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Spotka : Firma ABC enia : 13-10-2022

.

Informacje z maila (opgjonalnie)

Dokumenty

Rejestracja (ponizej minuty)

0d kogo

nie dotyczy 1

Administrator (DS)
Do wiadomosc (DW) 13.10.2022 12:19

Uprawnienia do obecnego etapu

Czas na realizagje zadania w etapie

03022020 |v 17 minut _i

Zalgcanik Nastepny etap

FS-3.20 knt 2022-03-30_13-4(.) ]
Zatwierdzenie przez kierownika v
Pelna nazwa konlrahenta Nurmer dokumentu

COMARCH SPOLKA AKCYINA FS-1/20/KNT/02 1

Data zakupu Data otrzymania
03.02.2020 |¥ 13102022 |v

Termin platnogc Rejestr VAT

28072020 |¥| | refestr VAT zakupu 1
=70% + Czas na realizacje zadania w wybranym etapie

Kontrahent NIP
&) 10000031 COMARCH SPALKA AKCVINA

Czas na realizacje zadania po wprowadzeniu modyfikacji

Przyklad

Czas ustawiony w konfiguracji obiegu réwny jest 40 godzin.
Operator wchodzi na dokument po 5 godzinach od otrzymania
dokumentu. W sekcji ,Czas na realizacje zadania w etapie”
widzi 35 godzin.

Operator ma mozliwo$¢ modyfikacji czasu. Edytuje, wprowadza
wartos¢ 50 godzin i zapisuje zmiany.

Aplikacja wyswietla 45 godzin.

Czas zostat pomniejszony o czas, ktéory uptynat od momentu
przekazania dokumentu do tego operatora.

Przyklad
Czas ustawiony w konfiguracji obiegu jest réwny 20 min.
Operator wchodzi na dokument po 5 minutach od otrzymania



dokumentu. W sekcji ,Czas na realizacje zadania w etapie”
widzi 15 minut.

Operator ma mozliwo$¢ modyfikacji czasu. Edytuje, wprowadza
wartos¢ 15 minut i zapisuje zmiany.

Aplikacja wyswietla 10 minut.

Czas zostat pomniejszony o czas, ktéory uptynat od momentu
przekazania dokumentu do tego operatora.

Czas na realizacje zadania w etapie liczy sie od momentu
przekazania dokumentu z poprzedniego etapu. Czas liczony jest
takze w sytuacji, gdy dokument zostat cofniety z nastepnego
etapu. Jezeli parametr ,Mozliwos$s¢ zmiany czasu przez
operatora” jest aktywny i operator na dokumencie ustawi nowa
wartos¢, to czas z konfiguracji zostaje zmieniony na nowy czas
wprowadzony przez operatora.

Uwaga

Operator moze zmieni¢ czas na dokumencie, gdy obowigzuje
jeszcze czas z konfiguracji. Na dokumencie, ktéry jest
przeterminowany (uptynat czas na realizacje) nie mozna zmienié
czasu pomimo aktywnego parametru ,Mozliwos$¢ zmiany czasu przez
operatora”.

Podczas modyfikacji czasu na karcie dokumentu, klikniecie na
ikone kosza przerywa edycje czasu 1 przywraca czas sprzed
zmiany. Nowe warto$ci nalezy zapisaC przy uzyciu dyskietki

|
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o
£ Przebieg @
=3 ¢ nie)
° i
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1
1 Rejestracja (ponizej minuty)
1 Administrator (DS)
13.10.2022 13:29
[ 1o obecneg [
®
Czas na realizacje zadania w etapie
Jumer ol
1/2/2022 1 10 minut .
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Zmiana czasu na realizacje zadania w etapie

Zmiana czasu na realizacje
zadania na nastepnym etapie

Funkcjonalnos¢ zaktada mozliwos¢ zmiany czasu na realizacje
zadania dla kolejnego etapu. 0 tej mozliwosSci decyduje
aktywnos¢ parametru ,Mozliwos$¢ zmiany czasu na wczesSniejszym
etapie” na wtasciwo$ciach etapu, w zaktadce ,Schemat obiegu”,
w zaktadce ,Przekazanie” w sekcji ,Czas na realizacje zadania”


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-nastepnym-etapie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-nastepnym-etapie/
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Faktury zakupu Prefixc | FZ @

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

@OO®

Dekretacja

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Przekazanie czasowe

Przekazanie z listy

Czas na realizacje zadania

Czas na realizacje zadania w etapie v

20 E minut v

Uwzglednij tylko dni robocze

Mozliwos¢ zmiany czasu przez operatora

Mozliwos¢ zmiany czasu na v
wczesniejszym etapie

Réwnolegta akceptacja dokumentu

Definiuj warunki

Parametr ,MozliwosS¢ zmiany czasu na wczesniejszym etapie”

Aktywnos¢ parametru jest $cisle uzalezniona od funkcjonalnoS$ci
»Czas na realizacje zadania”. Parametr jest nieaktywny, gdy na
danym etapie nie okreslono czasu na realizacje zadania i na
szczegbtach dokumentu nie jest prezentowana sekcja ,Czas na
realizacje zadania w wybranym etapie”.

Czas na realizacje zadania w etapie liczy sie od momentu
przekazania dokumentu z poprzedniego etapu. Jezeli parametr
»Mozliwo$¢ zmiany czasu na wczes$niejszym etapie” jest aktywny
1 operator na dokumencie na etapie poprzedzajgcym ustawli nowg
wartos¢, to czas z konfiguracji zostaje nadpisany nowym czasem
zdefiniowanym przez operatora. Modyfikacja czasu zostanie
wyswietlona na dokumencie w nastepnym etapie w sekcji ,Czas na
realizacje zadania w etapie”.

Edycja, modyfikacja 1 =zapis funkcjonalnosci dziata
analogicznie jak funkcjonalno$¢ zmiany czasu na realizacje
zadania w etapie.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/czas-na-realizacje-zadania/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-aktualnym-etapie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-czasu-na-realizacje-zadania-na-aktualnym-etapie/

Przyklad
Czas ustawiony w konfiguracji obiegu réwny jest 40 godzin.

Na etapie poprzedzajacym przetozony ustawit czas 35 godzin.

Operator wchodzi na dokument po 5 godzinach od otrzymania
dokumentu. W sekcji ,Czas na realizacje zadania w etapie,,
widzi: 30 godzin.

Dlaczego?

Czas zostat zmodyfikowany przez operatora (przetozonego) w
etapie poprzedzajacym.

Przyklad
Czas ustawiony w konfiguracji obiegu wynosi 40 godzin.

Na etapie poprzedzajacym przetozony ustawit czas 50 godzin.

Operator wchodzi na dokument po 5 godzinach od jego
otrzymania. W sekcji ,Czas na realizacje zadania w etapie
widzi 45 godzin.

Dlaczego?

Czas zostat zmodyfikowany przez operatora (przetozonego) w
etapie poprzedzajacym.
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l FZ/16/10/2022 @@ @

2 - . - N
£ | spotka : Firma ABC Data utworzenia : 13-10-2022
o
£ Do wiadomosci (DW) Przebieg @
=
[
2 1

Nazwa spotki Typ Wartos¢

Dom Pracownik Administrator

Dom Pracowni k Joanna Btawatek

Czas na realizagje zadania w etapie

2dni s

Nastepny etap

Data wystawienia
Zakacanik
@ Dekretacja v
Pelna nazwa Numer dokumentu

1
Rejes
1 Czas na realizacje zadania w wybranym etapie
rahen o
1
Wartc Stawlea VAT (w %)
godzin
7800 El El Nazwa spotki Typ
dni
Warto$é b
Dom Pracownik dministrator
E - % +

Zmiana czasu na realizacje zadania w nastepnym etapie

Zapamietanie dynamicznych
uprawnien po zaplsaniu
dokumentu

Uprawnienia nadane z poziomu szczeg6téw dokumentu do kolejnego
etapu po zapisaniu dokumentu DMS s3 zapamietywane.
Zapamietywana jest réwniez informacja o zawezeniu uprawnien do
dokumentu. Jezeli dostep do etapu posiada kilku operatoroéw,
zapisane informacje przez jednego operatora beda udostepniane

rowniez pozostatym.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zapamietanie-dynamicznych-uprawnien-po-zapisaniu-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zapamietanie-dynamicznych-uprawnien-po-zapisaniu-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zapamietanie-dynamicznych-uprawnien-po-zapisaniu-dokumentu/
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I FZ/17/10/2022 @@ @

KARTA OBIEGU  PRZEKAZANIE

Przebieg @

Czas na realizacje zadania w etapie

Dokumenty

B Administrator (DS)
2 dni = 13.10.2022 15:40

Nastepny etap

Dekretacja v @

Czas na realizacje zadania w wybranym etapie

20 minut s

Uprawnieni do wybranego etapu

Nazwa spotki Typ Wartos¢
Dom Pracownik Anna Krol

Dom Pracownik Administrator

EN Bl Bb

Dom Pracownik Joanna Btawatek

Dynamiczne uprawnienia na szczego6tach dokumentu po zapisaniu
dokumentu DMS zostang réwniez zastosowane w nastepnym etapie
procesu

Automatyczne podpowiadanie
etapow domyslnych

Funkcjonalno$¢ podpowiadania najcze$Sciej wybieranego etapu
podczas przekazania dokumentu do kolejnego etapu obejmuje
zapisywanie dla kazdego operatora i typu obiegu informacji o
wyborach dokonanych podczas przekazania dokumentu do kolejnego
etapu. W polu ,Nastepny etap” wyswietlany jest ten etap, ktory
byt czesciej wybierany podczas przekazania do kolejnego etapu
przez okreslonego pracownika, w ramach wskazanego typu obiegu,
w zadanym okresie analizy danych (30 dni).


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/automatyczne-podpowiadanie-etapow-domyslnych/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/automatyczne-podpowiadanie-etapow-domyslnych/

Aby korzysta¢ z analizy wyboru nastepnego etapu i nastepnie z
automatycznych podpowiedzi etapdow, konieczne jest spetnienie
warunkow:

= Na definicji typu obiegu nalezy utworzy¢ schemat obiegu.

= Analiza przekazania do kolejnego etapu i podpowiadanie
etapéw domyslnych moze funkcjonowaé¢ wytgcznie na tych
etapach, ktdére umozliwiajg przekazanie dokumentu do
jednego z przynajmniej dwéch rdéwnorzednych etapdw
nastepnych.

Uwaga

Analiza i podpowiadanie najczes$ciej wybieranego etapu podczas
przekazania dokumentu jest realizowane wytgcznie na podstawie
danych wynikajgcych z przekazania dokumentu z poziomu
szczegbtdéw dokumentu.

W panelu uzytkownika na zaktadce Szczegdéty dokumentu
udostepniono ekspander ,Podpowiadanie etapow”, w ktdrym
pracownik moze okreslié, czy proponowanie kolejnego etapu jest
wtgczone, oraz moze wskaza¢ typy obiegéw, dla ktorych taka
analiza bedzie realizowana.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu/
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Panel uzytkownika

LISTA DOKUMENTOW ~ SZCZEGOLY DOKUMENTU ~ KONFIGURACJA

Podpowiadanie etapow

Proponuj kolejny etap dokumentu: Zréb wyjatek dla typu obiegu:

Eb

Tak v Projekt

Ustaw

Opcja ,Podpowiadanie etapdéw” na panelu uzytkownika

Diagram przebytych etapodw

Na diagramie przebytych etapdw zostato wprowadzone oznaczenie
okreslajgce, z ktdérej spétki pochodzi operator przekazujacy
dokument do nastepnego etapu.

Na koncu imienia i nazwiska operatora, w nawiasach zwyktych
prezentowany jest skrét spdétki. Oznacza to, ze dokument do
nastepnego etapu przekazata operator bedacy w prezentowanej
sp0tce. Takie samo oznaczenie dotyczy operatora, ktéry
inicjowat dokument.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/diagram-przebytych-etapow/

Przebieg

Anna Sudnik (S5p1)
2017-07-06 1106

(ponizej minuty)

Anna Sudnik (S5p1)
2017-07-06 1106

Pracownik kontrolingu (1 minuta)
Jan Kowalski (5p2)
2017-07-06 1107
Dyrektor finansowy (7 dni, 22 godziny, 31 minut)

Anna Sudnik (5p1)
2017-07-14 09:58

Zostat przekazany nowy dokument.

Wygeneruj dokument w systemie!

Uprawnienia do obecnego etapu

Mazwa spotki Typ Wartosc

Spotkal Pracownik Pracownik 30 ksiegowa

Spotkal Pracownik Anna Sudnik

Spotkaz Pracownik Karol Wisniewski

Zmiany zwigzane z wielofirmowosScia
przebytych etapow

na diagramie



Lista uprawnionych
do nastepnego etapu

Na formatce ,Lista os6b uprawnionych do pracy z dokumentem w
nastepnym etapie” zostatlo wprowadzone oznaczenie okreslajace,
z ktorej sp6tki pochodzi operator.

Spétka (skrét) prezentowana jest na koAcu nazwy dziatu
i/lub operatora.

Lista osob uprawnionych do pracy z dokumentem w
nastepnym etapie

PRACOWNICY DALY

Szuka]

| Zaznacz wszystko
+'| Anna Sudnik [5p1]

v'| Pracownik 30 ksiegowa [Spl]

Anuluyj Zapisz

Formatka listy oséb uprawnionych do
pracy z dokumentem w nastepnym
etapie


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/lista-uprawnionych-do-nastepnego-etapu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/lista-uprawnionych-do-nastepnego-etapu/

Uprawnienlia do etapu nadawane
podczas pracy z dokumentem

Zasada nadawania uprawnien do kolejnego etapu podczas pracy z
dokumentem w trybie wielofirmowym, jest taka sama jak w
przypadku nadawania uprawnien podczas definicji konfiguracji
typu obiequ.

Nadawanie uprawnien zawsze poprzedzone jest wyborem spétki,
niezaleznie od typu uprawnienia Pracownik, Dziat, Stanowisko.
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KARTA OBIEGU PRZEKAZANIE

[P3 Sp.z 0.0] AKOWAL - O x

Dokumenty

ik
o
|
/

=

Przebieg

Czas na realizagje zadania w etapie

1 dzien

Nastepny etap

Do wyjasnienia

Rejestracja faktury kosztowej

Uprawnieni do wybranego etapu

MNazwa spotki Typ Wartosc
P9 Sp.z 0.0, Pracownik Andrzej Jagodazinski
v
P9 Sp.7 0.0.

l

E CA.Clothes&Beauty

ARTELEKTRO

KOMPUTERY

nastepnego etapu

Spotka ABC

Firma

®

Anna Kowalska (XL)
05.05.2022 08:38

| (38 dni, 21 godziny, 35 minut)

Anna Kowalska (XL): przekazat dokument w imieniu
Andrzej Jagodzifski (XL)

05,05.2022 08:38

{1 minuta)
Anna Kowalska (%L)

05.05.2022 08:38



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/uprawnienia-do-etapu-nadawane-podczas-pracy-z-dokumentem/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/uprawnienia-do-etapu-nadawane-podczas-pracy-z-dokumentem/

Uprawnienia do wybranego etapu — wybdr spoétki



