Diagram

Przycisk diagramu znajduje sie w prawej czes$ci panelu
,Przebieg ”
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Czas na realizagje zadania w wybranym etapie

13 minut £

Lista uprawnien w danym etapie zostata zawezona!

Uprawnieni do wybranego etapu

-70% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Ikona ,Dragram” widoczna w ramach panelu ,Przebieg”

Diagram jest widoczny tylko na dokumentach, gdzie wybrane jest
.przekazanie automatyczne” (czyli zostat zdefiniowany schemat
etapéw w konfiguracji typu obiegu) — w przeciwnym wypadku

wyswietlane po wyborze przycisku okno ,Diagram” jest
puste.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/diagram/
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KARTA OBIEGU  SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy
77777 @
Rejestracja
Dekretagja Dekretacja

Zatwierdzenie przez kierownika
Zatwierdzenie przez prezesa
Zatwierdzenie przez dyrektora

Zatwierdzenie przez kierownika

Zatwierdzenie przez dyrektora

By zobaczy¢ szczegoty zaznacz element w prawym
g6rnym panelu

Ksiggowos¢

Archiwizacja

Zdefiniowany schemat etapéw w konfiguracji typu obiegu
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Puste okno ,Diagram”, gdy nie zdefiniowano schematu etapdéw w
konfiguracji typu obiegu



Diagram prezentuje graficzne odwzorowanie schematu (algorytmu)
realizacji obiegu dokumentu zdefiniowanego podczas tworzenia
schematu obiegu dokumentu.

Przycisk wyjscia z okna diagramu (:> przenosi operatora do
widoku karty obiegu i panelu przekazania.

Istnieje mozliwos¢ skalowania diagramu na definicji typu
obiegu i na podgladzie diagramu na szczegdtach dokumentu.
Diagram mozna skalowad¢ za pomocg przyciskow lub
przewija¢ w pionie i w poziomie za pomocg paskéw przewijania.
Funkcjonalnos¢ dostepna jest tylko w stacjonarnej wersji
aplikacji.



@ Diagram

Opis merytoryczny

Akceptacja opisu
merytorycznego

Odrzucenie opisu
Zatwierdzenie opisu

Akceptacja finansowa

Okno z diagramem — przyk*tad

W petnoekranowym widoku karty obiegu dokumentdédw podglad
diagramu uruchamiany jako dodatkowa zaktadka po kliknieciu

przycisku <:)
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@ Diagram

Dokumenty

Karta obiegu w trybie petnoekranowym, podglad diagramu procesu

Podglad zatacznika

Podglad za*gcznika graficznego 1 pdf prezentowany jest w
prawym panelu szczeg6tdéw dokumentu obok karty obiegu.
Wyswietlany jest po przycisnieciu nazwy zatacznika.

Pliki pdf, graficzne i wielostronicowe pliki typu .tiff
wySwietlane sg w prawym panelu aplikacji. Pliki typu Word,
Excel, wyswietlane sg w nowym oknie.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/podglad-zalacznika/

W wersji 2021.2.0 w aplikacji stacjonarnej umozliwiono wybdr
sposobu wyswietlania podgladu zatgcznika w formacie PDF lub w
formie plikdédw graficznych z poziomu karty obiegu i punktdw
ACD. Podglad zatacznika moze by¢ wyswietlany jako:

= podglad wbudowany
» podglad za pomocg DevExpress
= podglad za pomocg domyslnej aplikacji zewnetrznej

Zatgcznik po kliknieciu automatycznie otwiera sie w podgladzie
wbudowanym.

Ustawienie widoku podgladu jest zapamietane — jezeli podglad
zostat zamkniety, a po6zZniej otwarty ponownie, zostanie
wyswietlony w ostatnio uzywanym typie widoku. Podobnie,
kolejny zat*acznik w innym dokumencie takze domy$lnie wyswietli
sie w ostatnio wybranym trybie. Wyjatkiem jest podglad w
domyslnej aplikacji zewnetrznej - po ponownym otwarciu
podgladu za*acznika, dla ktdérego przedtem ustawiono taki typ
widoku, zostanie on otwarty w podgladzie wewnetrznym.

W przypadku zatgcznikéw graficznych mozliwy jest m.in. wydruk
zatgcznika, zapisanie na dysku lub wystanie e-mailem. W
przypadku zatacznikéw pdf mozliwy jest wydruk zatgcznika.

Uwaga

W wersji 2021.2.0 z dms.exe.config zostaty usuniete klucze,
za pomocg ktdérych wybierano widok podgladu, takie jak:

<add key="ExtendedViewer” value="false” />

<add key="ACDExtendedPdfViewer” value="true”/>

Zostat natomiast dodany klucz w dms.exe.config, ktéry pozwala
na dopasowanie rozmiaru zatagcznika do rozmiaru okna podgladu
tylko w przypadku podgladu za pomocg DevExpress.

<add key="ExtendedPdfViewerZoomToPagelLevel” value="" />



W przypadku wpisania »true“ w oknie podglagdu jest
wysSwietlana cata strona w taki sposdb, ze nie trzeba jej
przewijac.

W przypadku wpisania ,false” zatacznik jest wysSwietlany w
rozmiarze oryginalnym.

@@ — 1ikony, ktdéore pozwalajg na obrot zatgcznika w
formie pliku graficznego w lewo lub w prawo. Jednorazowe

klikniecie w ikone powoduje obrét o 90°

— ikona, ktéra pozwala na przetaczanie podgladu miedzy
podgladem wbudowanym a DevExpress

I — ikona, ktéra pozwala na przetgczanie podgladu do

domy$lnej aplikacji zewnetrznej
— ikona wydruku zatagcznika.

— ikona szybkiego wydruku zatgcznika przy podgladzie za
pomocg DevExpress .



— ikona funkcjonalnosci zmiany ustawien widoku podgladu
zatgcznika w formie pliku graficznego przy podgladzie za
pomocg Devexpress.

— ikony stuzgce do zmiany strony w plikach graficznych
przy podglgdzie za pomocag DevExpress. Aktywne w przypadku
zatgcznikéw w plikach wielostronicowych.

— 1ikony stuzace do zmiany strony w plikach PDF przy
podgladzie za pomocg DevExpress. Aktywne w przypadku
zatgcznikéw w plikach wielostronicowych.

— ikony stuzace do przejscia na koniec lub poczatek
dokumentu w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca
DevExpress. Aktywne w przypadku zatgcznikéw w plikach
wielostronicowych.

I
— panel do nawigacji po dokumencie w formie pliku
graficznego przy podgladzie za pomocg DevExpress.

Q

— ikona zmniejszenia skali podgladu dokumentu (zoom -).



Cl,

— ikona umozliwiajgca ustawienie procentowej wielkosci
podgladu zatacznika.

— ikona zwiekszenia skali podgladu dokumentu (zoom +).

[ﬁ .

— uktad strony w plikach graficznych przy podgladzie
za pomocg DevExpress

=l
= — uktad strony w plikach PDF przy podgladzie za pomoca
DevExpress
=]
[

Devexpress

mozliwos¢ ciggtego przewijania pomiedzy stronami
dokumentu w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca

0
G0

— przycisk aktywny po zaznaczeniu podgladu dwdch stron

obok siebie w ramach ikony

InJ

; przenosi do pierwszej
strony wydruku w plikach graficznych przy podgladzie za pomoca
DevExpress



-Ej - przy podglgdzie za pomocg DevExpress ikona
umozliwiajgca zapis na dysku zatagcznika-pliku graficznego w
formie pliku o typie: .pdf, .html, .mht, .rtf, .xls, .xlsx,
csv, .txt, .img

B4 -~
— przy podgladzie za pomocag DevExpress ikona
umozliwiajgca zapis zatgcznika graficznego w formie pliku w
powyzszych typach oraz przestanie go mailem.
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Automatyczne podpowiadanie
etapow domyslnych

Funkcjonalno$¢ podpowiadania najczesciej wybieranego etapu
podczas przekazania dokumentu do kolejnego etapu obejmuje
zapisywanie dla kazdego operatora i typu obiegu informacji o
wyborach dokonanych podczas przekazania dokumentu do kolejnego
etapu. W polu ,Nastepny etap” wyswietlany jest ten etap, ktory
byt czesciej wybierany podczas przekazania do kolejnego etapu
przez okreslonego pracownika, w ramach wskazanego typu obiegu,
w zadanym okresie analizy danych (30 dni).

Aby korzystac¢ z analizy wyboru nastepnego etapu i nastepnie z
automatycznych podpowiedzi etapdéw, konieczne jest spetnienie


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/automatyczne-podpowiadanie-etapow-domyslnych/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/automatyczne-podpowiadanie-etapow-domyslnych/

warunkow:

» Na definicji typu obiegu nalezy utworzyc¢ schemat obiegu.

» Analiza przekazania do kolejnego etapu i podpowiadanie
etapow domy$lnych moze funkcjonowa¢ wytgcznie na tych
etapach, ktdére umozliwiajg przekazanie dokumentu do
jednego z przynajmniej dwéch réwnorzednych etapéw
nastepnych.

Uwaga

Analiza i podpowiadanie najczesSciej wybieranego etapu podczas
przekazania dokumentu jest realizowane wytgcznie na podstawie
danych wynikajgcych z przekazania dokumentu z poziomu
szczegbtdéw dokumentu.

W panelu uzytkownika na zaktadce Szczegdéty dokumentu
udostepniono ekspander ,Podpowiadanie etapow”, w Kktorym
pracownik moze okreslié¢, czy proponowanie kolejnego etapu jest
wtgczone, oraz moze wskazaé¢ typy obiegéw, dla ktérych taka
analiza bedzie realizowana.



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu/
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Panel uzytkownika

LISTA DOKUMENTOW ~ SZCZEGOLY DOKUMENTU ~ KONFIGURACJA

Podpowiadanie etapow

Proponuj kolejny etap dokumentu: Zréb wyjatek dla typu obiegu:

Eb

Tak v Projekt

Ustaw

Opcja ,Podpowiadanie etapdéw” na panelu uzytkownika

Diagram przebytych etapodw

Na diagramie przebytych etapdw zostato wprowadzone oznaczenie
okreslajgce, z ktdérej spétki pochodzi operator przekazujacy
dokument do nastepnego etapu.

Na koncu imienia i nazwiska operatora, w nawiasach zwyktych
prezentowany jest skrét spdétki. Oznacza to, ze dokument do
nastepnego etapu przekazata operator bedacy w prezentowanej
sp0tce. Takie samo oznaczenie dotyczy operatora, ktéry
inicjowat dokument.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/diagram-przebytych-etapow/

Przebieg

Anna Sudnik (S5p1)
2017-07-06 1106

(ponizej minuty)

Anna Sudnik (S5p1)
2017-07-06 1106

Pracownik kontrolingu (1 minuta)
Jan Kowalski (5p2)
2017-07-06 1107
Dyrektor finansowy (7 dni, 22 godziny, 31 minut)

Anna Sudnik (5p1)
2017-07-14 09:58

Zostat przekazany nowy dokument.

Wygeneruj dokument w systemie!

Uprawnienia do obecnego etapu

Mazwa spotki Typ Wartosc

Spotkal Pracownik Pracownik 30 ksiegowa

Spotkal Pracownik Anna Sudnik

Spotkaz Pracownik Karol Wisniewski

Zmiany zwigzane z wielofirmowosScia
przebytych etapow

na diagramie



Lista uprawnionych
do nastepnego etapu

Na formatce ,Lista os6b uprawnionych do pracy z dokumentem w
nastepnym etapie” zostatlo wprowadzone oznaczenie okreslajace,
z ktorej sp6tki pochodzi operator.

Spétka (skrét) prezentowana jest na koAcu nazwy dziatu
i/lub operatora.

Lista osob uprawnionych do pracy z dokumentem w
nastepnym etapie

PRACOWNICY DALY

Szuka]

| Zaznacz wszystko
+'| Anna Sudnik [5p1]

v'| Pracownik 30 ksiegowa [Spl]

Anuluyj Zapisz

Formatka listy oséb uprawnionych do
pracy z dokumentem w nastepnym
etapie


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/lista-uprawnionych-do-nastepnego-etapu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/lista-uprawnionych-do-nastepnego-etapu/

Uprawnienlia do etapu nadawane
podczas pracy z dokumentem

Zasada nadawania uprawnien do kolejnego etapu podczas pracy z
dokumentem w trybie wielofirmowym, jest taka sama jak w
przypadku nadawania uprawnien podczas definicji konfiguracji
typu obiequ.

Nadawanie uprawnien zawsze poprzedzone jest wyborem spétki,
niezaleznie od typu uprawnienia Pracownik, Dziat, Stanowisko.

Comarch DMS 2023.1.1
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Przebieg

Czas na realizagje zadania w etapie

1 dzien

Nastepny etap

Do wyjasnienia

Rejestracja faktury kosztowej

Uprawnieni do wybranego etapu

MNazwa spotki Typ Wartosc
P9 Sp.z 0.0, Pracownik Andrzej Jagodazinski
v
P9 Sp.7 0.0.

l

E CA.Clothes&Beauty

ARTELEKTRO

KOMPUTERY

nastepnego etapu

Spotka ABC

Firma

®

Anna Kowalska (XL)
05.05.2022 08:38

| (38 dni, 21 godziny, 35 minut)

Anna Kowalska (XL): przekazat dokument w imieniu
Andrzej Jagodzifski (XL)

05,05.2022 08:38

{1 minuta)
Anna Kowalska (%L)

05.05.2022 08:38



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/uprawnienia-do-etapu-nadawane-podczas-pracy-z-dokumentem/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/uprawnienia-do-etapu-nadawane-podczas-pracy-z-dokumentem/

Uprawnienia do wybranego etapu — wybdr spoétki

Dodawanie uprawnien
do dokumentu na nastepnym
etapie

Istnieje mozliwo$¢ dodania wuprawnien do dokumentu
przekazywanego do danego etapu pracownikom, ktdérych nie
zostali przypisani do tego etapu w ustawieniach obiegqu. W tym
celu operator na poprzednim etapie powinien nada¢ uprawnienia
wybranym operatorom.

Uwaga

Aby dodanie uprawnien do danego etapu obiegu dokumentu byto
mozliwe, konieczne jest zaznaczenie parametru ,Uprawnienia
dodatkowe” w ramach definicji typu obiegqu, w zaktadce ,Schemat
obiegu” — ,Uprawnienia”- sekcja ,Uprawnienia do etapu”


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanieh-uprawnien-do-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanieh-uprawnien-do-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dodawanieh-uprawnien-do-dokumentu/

Prefix: | FXL2

Faktury 2

KARTA OBIEGU |SCHEMAT OBIEGU | USTAWIENIA OBIEGU

Dekretacja

/\

Akceptadja dyrektora

Akceptacja kierownika

Akceptadja prezesa

Comarch DMS 2022.0.2

©®®®

Etapy

[FirmaX] ADMIN — O x

@OO®
[egesrads |

Dekretagja
Akceptacja dyrektora

Akceptacja prezesa

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Cofnij dokument

Whasciciel dokumentu

Uprawnienia do etapu

Uprawnienia dodatkowe

|

Zawezanie uprawnien na
wczesniejszym etapie

Dostep do dok. dla operatora
niepracujacego z dok.

Uprawnienia

Zaznaczanie parametru ,Uprawnienia dodatkowe”

Przyklad
Administrator

lidcie etapb6w na etap ,De
yUprawnienia” 1 na sekcje
zaznacza parametr ,Uprawn
obiegu.

w ramach ustawien obiegu ,Faktury 2” klika na

kretacja”, nastepnie na zaktadke
sUprawnienia do etapu”. Nastepnie
ienia dodatkowe” i zapisuje typ



Etapy

sz OJOI0

Dekretacja I

Akrentaria dvrektara

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Cofnij dokument

Wihasciciel dokumentu

| Uprawnienia do etapu |

Uprawnienia dodatkowe

Zawezanie uprawnien na
wczesniejszym etapie

Dostep do dok. dla operatora
niepracujacego z dok.

Uprawnienia
Nazwa spotki Typ Wartosc
FirmaX Pracownik Administrator systemu i
FirmaX Pracownik Urszula Kowal (i1}
Dodaj
Wybér parametru ,Uprawnienia dodatkowe” — w dolnej czesci

zaznaczono operatoréw uprawnionych do etapu ,Dekretacja”

Nastepnie w ramach obiegu utworzono nowy dokument, ktéry
zostat przekazany do etapu ,Dekretacja”.



Uzytkowniczka ,Urszula Kowal” , uprawniona do tego etapu,
klika w sekcje ,Uprawnieni do wybranego etapu” i link ,Dodaj”,
a nastepnie wybiera uzytkowniczke ,Samanta Kawa” — w ten
sposéb nadata tej uzytkowniczce uprawnienia do kolejnego
etapu.

Dodanie takiego uprawnienia byto mozliwe dzieki zaznaczeniu
parametru ,Uprawnienia dodatkowe” na etapie ,Dekretacja”

Comarch DMS 2022.0.2 [FirmaX] UK - 8 x
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Spotka : FirmaX Data utworzenia : 17-11-2022

PN Przebieg

I Uprawnienia do obecnego etapu

Dokumenty
: F

1 Przekazano do Ciebie do dekretacji
Uzupetnij dane

Czas na realizacje zadania w etapie

N 19 minut &
1
Adres konirahenta Nastepny etap
Cecylia Ermin
Akceptacja dyrektora
Jan Abece
Masa
Joanna Nowak
Opta
Jolanta Woj
-
Milena As
'
Ruots poty Uprawnieni do wybranego etapu
B Urszula Kowal
Nazwa spotki Typ
=
FirmaX Pracownik v|m
Forma ph Dodaj

= 60 ‘% + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Wyb6r operatora uprawnionego do pracy z dokumentem na kolejnym
etapie
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O-I %’ Spotka : FirmaX Data utworzenia : 17-11-2022
_g Dane ~ Przebieg @
ol ¢
‘ x
T Lista 0sob uprawnionych do pracy z dokumentem w
l’ nastepnym etapie o obecnego etapu
PRACOWNICY DZIALY Ciebie do dekretagji
NIP_Prefiks
Szukaj Fje zadania w etapie

D Zaznacz wszystko
Adres kontrahenta

D Samanta Kawa [X]

rektora v | @ @

OK
Kuola pobraria wybranego etapu

‘ B Nazwa sp&tki Typ Wartosé
Ternin platnodcl FirmaX Pracownik Samanta Kawa [}
\ g

) Dodaj

= 60 "2 + Osoby uprawnione do nastepnego etapu

Widok operatora ,Samanta Kawa” na 1isScie operatoréw
uprawnionych do nastepnego etapu



