Zawezanlie dostepnych typoéw
obiegu dla operatora

Funkcjonalno$¢ zawezania listy dostepnych typow obiegu dla
operatora na liscie dokumentow jest dostepna w menu Struktura

organizacyjna na karcie danego pracownika w zaktadce

Typy obiegu.

Jezeli na zaktadce Typy obiegu operator nie ma zdefiniowanego
zadnego typu obiegu to lista dostepnych typdéw obiegéw nie jest
ograniczona.

OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API

Eb

Typy obiegu Projekt
Dodaj

® Dostepne O Wykluczone

Wtasciwosci pracownika, zaktadka Typy obiegu

Operator zastepujacy innego operatora ,dziedziczy” uprawnienie
do inicjowania dokumentéw w ramach dostepnych typdéw obiegow
wynikajacych z uprawnien osoby zastepowanej.

Zawezenie listy dostepnych typéw dokumentu nie ma wptywu na
prace funkcjonalnosci wydruku ksigzki nadawczej i
funkcjonalnosci eksportu listy dokumentéow do pliku.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-dostepnych-typow-obiegu-dla-operatora/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-dostepnych-typow-obiegu-dla-operatora/

Rozpoczynasz prace z Comarch DMS i chcesz dowiedzie¢ sie, jak
korzysta¢ z programu? A moze masz juz podstawowg wiedze o
Comarch DMS i chcesz dowiedziec sie wiecej?

SprawdZ Szkolenia Comarch DMS!

Powrdt do poczatku artykuku

Informacje ogdlne

Okno Struktura organizacyjna jest dostepne tylko dla
uzytkownikéw z uprawnieniami administratora. Podzielone jest
na trzy sekcje:

» drzewo struktury firmy;
» dziaty, stanowiska i pracownicy;
= wtasciwo$ci dziatdéw, stanowisk i pracownikéw


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szkolenia-comarch-dms/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/informacje-ogolne/

Comarch DMS 2023.1.1 [Domysina spotka] Administrator — O x

Struktura organizacyjna | FirmaA v
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Dziat 1 OGOLNE UPRAWNIENIA TYPY OBIEGU DANE OSOBOWE API
Dziat2 Administrator (Administrator)
Dziat 3 Anna Maj (AnnaMaj) Login Administrator
Jan Abacki (JanAbacki) Imie i nazwisko Administrator
Jan Kowalski (JanKowalski)
Email
Jola Nowak (JolaNowak) mai
Hasto Ustaw
Stanowisko Dodaj
Zastepujacy v
Data 25082023 |V 25082023 |v

Bez ograniczef

Parametr 1

) Pokaz archiwalne

Struktura organizacyjna — wyglad wszystkich trzech sekcji

W ramach pola ,Struktura organizacyjna” w trybie wielofirmowym
mozna dokona¢ wyboru spotki, w ktorej w danym momencie
definiowane bedg dziaty/pracownicy/stanowiska (zob. Struktura
organizacyjna w trybie wielofirmowym).

Struktura organizacyjna | Firmaxl v

Dom .
pwnicy

Firma ABC

FirmaXl

Wybér spétki w polu ,Struktura
organizacyjna”

Drzewo struktury firmy


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/struktura-organizacyjna-w-trybie-wielofirmowym-standalone/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/struktura-organizacyjna-w-trybie-wielofirmowym-standalone/

W panelu drzewa struktury firmy znajdujg sie informacje, ktdre
mogq zostal zaimportowane z Comarch ERP XL (Struktura firmy —
Struktura praw).

Istnieje mozliwo$¢ dodania do struktury nowego dziatu,
stanowiska lub pracownika stworzonego w Comarch DMS. W tym

celu nalezy klikng¢ na ikone (:> [Dodaj]l, zdefiniowa¢ nowa
wartos¢, a nastepnie przenies¢ dziat 1lub pracownika do
pierwszej sekcji za pomocg funkcjonalnosci drag&drop.

Usuwanie danych ze struktury firmy odbywa sie za pomoca PPM
(prawy przycisk myszy), poprzez klikniecie na dziat Ulub
pracownika do usuniecia.

Dziat sprze: :.|}l Usun

Departament 2.1
Ksiegowosd
Magazyn

d 5
&L I1|."-I|.|.‘-1|I L=

Usuwanie pracownika ze
struktury firmy

Odswiezanie listy odbywa sie poprzez klikniecie na zaktadke

asla
(menu) struktury organizacyjnej “®* Drzewo struktury

organizacyjnej nie prezentuje stanowisk poszczegdélnych
pracownikow (widoczne sg jedynie skrdéty nazw stanowisk).



Uwaga
Dziat/Stanowisko/Pracownik utworzony w Comarch DMS nie jest
przenoszony do struktury bazy Comarch ERP XL.

Struktura organizacyjna | P9 sp.zo.. v

®

Pg 5p. z 0.0,
Administratorzy

Dziat zapotrzebowar
Dziat HR

Dziat ksiegowosci | kosztow
Dziat produkgji
Dziat sprzedazy

Przyktadowa struktura organizacyjna
firmy

Na drzewie struktury organizacyjnej dostepna jest
wyszukiwarka. Lista dziatdéw i pracownikéw jest dynamicznie
zawezana do zawierajagcych wpisany tekst. Po wpisaniu
wyszukiwanej frazy na drzewie struktury zostaje podswietlony
pierwszy wynik wyszukiwania.

Obok pola wyszukiwania udostepniono przycisk odpowiadajgcy za
prezentowanie pracownikéw na strukturze.

Przycisk przyjmuje dwa stany:



®
®

(wytaczony) — pracownicy sg prezentowani na strukturze

(wtaczony) — na strukturze wyswietlane sg tylko dziaty

®

PS8 5p. Z 0.0.
Administratorzy
Dziat zapotrzebowan
Dziat HR
Dziat ksiegowosci | kosztow
Dziat produkgji
Laboratorium - kontrola jakosci
Dziat sprzedazy
Dziat reklamacji
Dziat serwisowy
Sekretariat

ksi (:)

P3 5p. Z 0.0,
Dziat ksiegowosci | kosztow

Struktura organizacyjna, prezentowane dziaty bez
podlegtych pracownikéw



Struktura organizacyjna | P9 sp.zo.. v

4

¥-P% 5p. Z 0.0,
Anna Kowalska
¥ Administratorzy
Adam Mowak
Agnieszka Kownacka
¥ Dziat HR
Krzysztof Tokarski
¥ Dziat ksiegowosci | kosztow
JDAB
JKOMIECE
THNOWAK
¥ Dziat produkgji
‘. Karolina Kowalska
Krzysztof Tokarski

¥ Laboratorium - kontrola jakosci
AKRAWIEC
JKOWALSE
¥ Dziat sprzedazy
JKOWALSE
¥ Dziat reklamagji
KMAALIMA
Magdalena Jodtowska
¥ Dziat serwisowy
Tomasz Tomczyk
¥ Dziat zapotrzebowar
KERZ
KKAR
Krzysztof Tokarski

Wyszukiwanie na drzewie
organizacyjnej

Dziaty, stanowiska i pracownicy
Sekcja $rodkowa stuzy do definiowania:
= nowych dziatoéw

= stanowisk w firmie
» pracownikéw

struktury



Aplikacja w szybki i *atwy sposéb pozwala z tego poziomu dodac
nowy dziat*, stanowisko w firmie i przypisa¢ pracownika lub
stworzy¢ nowego z unikalnym loginem.

(:) [Importuj]l — przycisk umozliwiajagcy import zdefiniowanej
struktury organizacyjnej z Comarch ERP XL (zob. Funkcjonalnos¢
importu pracownikéw, dziatéw i struktury organizacyjnej

systemu ERP XL),

(:> [Dodaj] — funkcjonalnos¢ dodania nowego
dziatu/stanowiska/pracownika,

[Dodaj] — funkcjonalno$¢ dodania nowego pracownika z
systemu Comarch ERP XL,

[Usun] - wumozliwia wusuniecie z 1listy dodanego
dziatu/stanowiska/pracownika

Na listach dzia*déw, pracownikéw i stanowisk dostepna jest
wyszukiwarka. Po wpisaniu frazy, lista zostaje zawezona do
wynikéw zawierajgcych te fraze.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/funkcjonalnosc-importu-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-systemu-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/funkcjonalnosc-importu-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-systemu-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/funkcjonalnosc-importu-pracownikow-dzialow-i-struktury-organizacyjnej-systemu-erp-xl/

Dziaty Pracownicy Stanowiska
(&) (Y @)
Jo @H@®

Jloanna Nowak (MO

Wyszukiwanie na lisScie pracownikdw

Wtasciwosci dziatdow, stanowisk i pracownikéw

Sekcja ,Dziaty”, gdzie okreslane sg wtasciwos$ci dziatdw,
zostata opisana w artykule Dziaty.

Sekcja ,Stanowiska”, gdzie okreslane sg wtasciwos$ci dziatéw,
zostata opisana w artykutach Stanowisko niepowigzane ze
strukturg i Stanowisko powigzane ze strukturgy.

Sekcja ,Pracownik”, gdzie okreslane sa wtasciwos$ci dziatow,
zostata opisana w dziale Pracownicy.

Uwaga
Zmiany dokonywane w sekcji ,Dziaty”, ,Stanowiska” 1lub

»Pracownik” nalezy zapisa¢ za pomocg przycisku [Zapisz]

Dziaty

Sekcja Dziaty stuzy do definiowania i usuwania dziatow
struktury organizacyjnej.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dzialy/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/stanowisko-niepowiazane-ze-struktura/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/stanowisko-niepowiazane-ze-struktura/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/stanowisko-powiazane-ze-struktura/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/kategorie/pracownicy-optima/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/dzialy/

W sekcji Dziaty wyswietlana jest lista wszystkich utworzonych
dziatow.

Dziaty dodawane sg po kliknieciu w ikone ® .

Aby zobaczy¢, jak doda¢ nowe dziaty i przenies$¢ je na drzewo
struktury organizacyjnej, kliknij w filmy znajdujace sie
ponizej.

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/10/dzials
trutura0.mp4

https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/10/dzials
truktura.mp4

Nastepnie nalezy wpisa¢ nazwe dziatu w polu ,Nazwal”. Pole
»Nazwa2” jest opcjonalne — wpisana tu nazwa ma charakter
informacyjny i nie jest widoczna poza listg dziatow.

Wprowadzone zmiany nalezy zapisac ikong .

Mazwal | Ksiegowosc

Mazwad

Nadawanie nazwy dziatu — po prawej stronie widoczna


https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/10/dzialstrutura0.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/10/dzialstrutura0.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/10/dzialstruktura.mp4
https://pomoc.comarch.pl/dms/wp-content/uploads/2023/10/dzialstruktura.mp4

ikona zapisu

Comarch DMS 2023.1.2 [Firma ABC] ADMIN — O x
Struktura organizacyjna | Spotka A v
@ Dzialy Pracownicy Stanowiska

Firma @

Administrato . Nazwa1 | Dziat 1
Dziat 1 Dziat 1

Dziat 2 Nazwa2

Firma

Okno ,Struktura organizacyjna” z sekcjg ,Dziat”

Struktura organizacyjna
w trybie wielofirmowym

Po zdefiniowaniu nowych spétek na formatce ,Potaczenia z ERP”,
operator powinien utworzy¢ strukture organizacyjng dla kazdej
ze spotek na zaktadce ,Struktura organizacyjna”.

Dla kazdej spotki operator powinien zdefiniowac¢ nowe
dziaty/pracownikoéw/stanowiska.

Operatorzy, dziaty i stanowiska, ktdére sg utworzone w jednej


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/struktura-organizacyjna-w-trybie-wielofirmowym-2/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/struktura-organizacyjna-w-trybie-wielofirmowym-2/

spbétce nie sg widoczne w pozostatych spdétkach.

Uwaga

Uprawnienia nadane pracownikowi majg zastosowanie tylko do
spotki, w ramach ktdérej zostaty nadane. Wyjatkiem jest tu
uprawnienie ,Administrator”.

Operator =z aktywnym uprawnieniem ,Administrator” widzi
dokumenty kazdej ze spdtek. Pozostali operatorzy widza

dokumenty, do ktérych sa uprawnieni.

Zdefiniowane w aplikacji typy obieqgu sg wspdlne dla wszystkich
spotek. Jednak uprawnienia dostepu lub odmowy dostepu do
poszczegdlnych typoéw obiegu sg uzaleznione od indywidualnych
ustawien operatora w kazdej spdtce.

Moze sie zdarzyé¢, ze np. w Spétce 1, operator (sekretarka) ma
dostep do typu obiegu ,Obieg 1” a w Spotce 2, ten sam
pracownik ma zabroniony dostep do tego typu obiegu.



Comarch DMS 2024.0.2 [90009] DMSTEST - O x

Struktura organizacyjna
90009

- 92009
\—errrm:v]—‘ | @ By zobaczy¢ szczegdly zaznacz element w sSrodkowym panelu

Zmiana spo6tki na formatce Struktura organizacyjna



