Szczegoty dokumentu —
elementy okna

Gérny pasek narzedziowy sktada sie z nastepujacych elementdw:

F/D/20/9/2016

sie z 4 czeSci:

— numer dokumentu obiegu. Numer sktada

» FZD — prefix

=20 — kolejny numer

9 — miesigc, w ktorym wystawiono dokument
= 2016 — rok, w ktérym wystawiono dokument

é_. [Nawiguj wstecz (Powrot)] - powrdt na liste
dokumentow,

=

[Zapisz] — opcja zapisu zmian,

Ej [Usun] — umozliwia usuniecie dokumentu; opcja jest
dostepna, jesli operator ma uprawnienie do usuwania
dokumentéw,

KA N

“3 7% [Tryb petnoekranowy] — przycisk wtaczajacy/

wytgczajgcy tryb petnoekranowy

éﬁ% [Diagram] - ikona diagramu prezentujgca schemat
obiegu (jezeli diagram zostat zdefiniowany dla danego typu
obiequ),

. [Przebieg etapdéw] — ikona prezentujgca schemat

zrealizowanych etapow.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu-elementy-okna/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/szczegoly-dokumentu-elementy-okna/

Okno podzielone jest na dwie cze$ci: sekcja lewa, na ktérej
prezentowana jest Karta obiegu z wartosciami kontrolek
(zdefiniowanych na typie obiegu) oraz sekcja prawa:
,Przekazanie”, ,Podglad zatgcznika”, ,Przebieg etapow”,
,Diagram”.
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Pracownik, ktéry sktada wniosek urlopowy powinien wskaza¢ zakres dat, w ktorym ma obowiazywac urlop oraz % v
okresli¢ jego charakter tj. czy jest to urlop standardowy czy na zadanie. Dodatkowo pracownik powinien okresli¢
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przekazac/cofnac do korekty. 4 hd

Dokument w Comarch DMS w wersji web — szczegdty dokumentu

Przebieg etapow

Trzeci panel na szczegétach dokumentu prezentuje przebieg
zrealizowanych etapéw. Etap aktualny prezentowany jest na
schemacie w kolorze pomaranczowym.

Obok kazdego etapu w schemacie graficznym prezentowany jest
czas, jaki dokument przebywat w danym etapie, a takze czas
przeterminowania dokumentu. Czas przekazania dokumentu (data 1


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/przebieg-etapow-web/

godzina), imie i nazwisko operatora, ktory przekazat dokument
do okreslonego etapu prezentowany jest na strzatce pomiedzy
etapami. Komentarz wpisany przez operatora na etaple
poprzedzajgcym zostat takze przeniesiony na strzatke.

Diagram przebytych etapdéw zaczyna sie od strzatki, na ktérej
prezentowany jest login operatora inicjujacego dokument oraz
data i czas tej czynnosci.

Czas przebywania dokumentu w etapie liczy sie od momentu
swejscia” dokumentu do etapu do momentu ,wyjscia” dokumentu,
czyli przekazania do nastepnego etapu. Nie ma znaczenia forma
przekazania, ani ktory operator to zrobit (np. zastepujacy).
Nie ma znaczenia takze czy na danym etapie byt okreslony czas
na realizacje zadania.

Dodatkowo, gdy dokument miat zdefiniowany czas na realizacje
zadania 1 operator nie dokonat* przekazania dokumentu w
okreslonym czasie, prezentowany jest czas przeterminowania
dokumentu. Czas przeterminowania nlie sumuje slie z czasem na
realizacje zadania — jest naliczany od momentu uptywu czasu na
realizacje zadania.

BYwurasro « B @ 3 & AU

ﬂ-l ? KARTA OBIEGU PRZEKAZANIE

Barbara Kowalska (DS)
adr. W przypadku braku mozliwoci przyznania urlopu w danym terminie 2021-08-27 11:37

Rejestracja wniosku
2

Administrator (DS)
2021-08-27 11:37

Komentarz

Nastepny etap

P P &L
<

N Cofnij

Przebieg etapow w Comarch DMS w wersji webowej, okno w trybie



petnoekranowym

Diagram
Na karcie obiegu dokumentu, w prawej czesSci, dostepny jest

przycisk [Diagram] otwierajacy poglad diagramu obiegu, z
ktérego korzysta dokument.

. wuaeezr (©@E) @&
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Karta obiegu dokumentu z przyciskiem Diagram

Okno Diagram prezentuje diagram poszczegdlnych etapdéw obiegu
wraz z zalezno$ciami je %*gczacymi (mozliwe Sciezki
przekazywania dokumentu w obieqgu).


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/diagram-web/

Rejestracja wniosku

Akceptacja przetozonego Korekta wniosku

Dziat Kadr Odrzucono

Archiwizacja

Okno Diagram prezentujgce etapy 1 potaczenia pomiedzy etapami

Typ obiegu jako repozytorium
dokumentoéw W aplikacji
serwerowej (dawna web)

Dokumenty utworzone w ramach typu obiegu Repozytorium
dokumentéw NIE podlegaja oznaczeniu:


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/typ-obiegu-jako-repozytorium-dokumentow-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/typ-obiegu-jako-repozytorium-dokumentow-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/typ-obiegu-jako-repozytorium-dokumentow-web/

= propagacji czasowe]

» dokumentéw przeterminowanych

= dokumentéw zakonczonych

» dokumentéw nieprzypisanych do mnie (wyjatek uprawnienie
Administrator)

= propagacji do etapu domys$Slnego

= okresleniu czasu na realizacje zadania

Uprawniony do pracy z dokumentem, operator moze:

= inicjowa¢ dokument w ramach tego typu obiegu
= dodawac¢/usuwaé zatgczniki

usung¢ dokument

» zapisa¢ zmiany na dokumencie
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Typ obiegu Repozytorium dokumentdw
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Typ obiegu Repozytorium dokumentéw
na urzadzeniu mobilnym

Karta obiegu - przyktadowe
typy kontrolek

Okno karty obiegu sktada sie z kontrolek zdefiniowanych w
konfiguracji typu obiegu. W wersji webowej dostepne sg


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/karta-obiegu-w-aplikacji-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/karta-obiegu-w-aplikacji-web/

wszystkie typy kontrolek, ktdore wystepujg w wersji
stacjonarnej. Ponizej zostato opisanych klika przyktadowych
typéw kontrolek z Comarch DMS:

Mumer dokumentu

FW/123/45/2018
— kontrolka typu Tekst,

Termin ptatnodc

2018-07-17
— kontrolka typu Data i

godzina. Mozliwos¢ zmiany daty za pomoca rozwijalnej
formatki z kalendarzem.

Formatka kalendarza z

mozliwosSciag

modyfikacji daty
Wartosc netto dokumentu

L]
e

502,00
— kontrolka typu Liczba

(rzeczywista/catkowita/statoprzecinkowa),

— kontrolka typu zatgcznik.
Prezentowana jest nazwa zat*acznika oraz ikony umozliwiajgce
usuniecie z karty obiegu oraz zapis zatacznika na dysku.



Istnieje mozliwo$¢ dodania nowego zatgcznika po kliknieciu

na ikone C> . Gdy zatgczniki majg wtaczong opcje
wersjonowania, wtedy obok nazwy zatgcznika prezentowana
jest cyfra okreslajgca liczbe porzadkowa tego samego pliku
w kontrolce.

Oferta zakupowa

07F-3/15
e )

— kontrolka typu Dokument elektroniczny z
podpietym dokumentem z systemu Comarch ERP XL. Operacja
podpinania dokumentdéw elektronicznych mozliwa jest jedynie
w wersji stacjonarnej. W wersji webowej istnieje natomiast
mozliwos¢ podgladu szczegétdéw dokumentu Comarch ERP XL. W
tym celu, nalezy wtaczy¢ operatorowi uprawnienie ,Podglad
wydruku dokumentu (WWW)” w aplikacji stacjonarnej na
wtasciwosciach operatora.

Dokumenty zwigzane

0Z-3/15 @

FZ-77/16 @
— kontrolka typu Dokumenty
zwigzane. Prezentuje dokumenty z systemu Comarch ERP XL,
ktére sg powigzane z danym dokumentem Comarch DMS.

Dokument fakiury Zakupowesj

FZ-7716 Pokaz

— kontrolka typu Dokument ERP XL. Kontrolka
umozliwia dekretacje kosztéw dla dokumentu Comarch ERP XL,
ktdry nastepnie moze zostal wygenerowany z poziomu
aplikacji Comarch DMS.

Lista dckumentow
Lp.  Dokumenty Wartos Czy zaptacono? Uwagi
FA/2/2017 Odepni] 3095

Tak

FA/4/2017 Odepni] —a0

— kontrolka typu Dane tabelaryczne umozliwia wprowadzenie

L] L
(&) (=)

Mie

]



nieograniczonej liczby wierszy.

Nazwa towaru

T
|\-!-/|

— kontrolka typu Towar,

po kliknieciu w

ikone wySwietlana jest lista towardéw z systemu

Comarch ERP XL.

Towar

é Szukaj... |

Kod Nazwa Kod EAN
[AMAMAS] Ananas 2010000000076
[A-Vista] A-Vista
[CEMENT ABCGD] cement 25 kg 2010000000014
[DEUGQPIS A] diugopis typ A 2010000000045
[DEUGOPIS ZELOWY] KK987_CZ
[FARBA ABC] Farba ABC 5900000000015
[FOLIA 12/D5/345/TR] Folia 12/ds/345 /tr 2010000000027
[FOTEL ZIELOMY] FOTEL ZIELONY
[GRUSZKI] Gruszki
[JABEKA] Jabitka 2010000000089
[KLAWIATURA KOMPUTEROWA QWERTY] KLAWIATURA KOMPUTEROWA QWERTY 2010000000137
[KOPERTA AS] koperta AS 2010000000052
[LAMINAT] laminat
[MONITOR 23"] Meonitor 23" XYZ 2010000000144
[MONITOR 23,6"] Monitor 23,6 BVC 2010000000151
[MONITOR 24" Monitor 24" GHD 2010000000168

[MONITOR 24,57]
[MONITOR LCD 17]
[MONITOR LCD 19]

[MYSZ KOMPUTEROWA]

Monitor 24,5" TUBG
MOMITOR LCD 17
MONITOR LCD 19

Mysz komputerowa

>

Lista towarow ERP XL w aplikacji web, wywotywana z kontrolki

typu ‘Towar’



Podglad zatacznika

Podglad =zatgcznika prezentowany jest w prawym panelu
szczegbtbéw dokumentu obok sekcji Karta obiegu po kliknieciu w
nazwe zatgcznika.

Istnieje mozliwo$¢ dodania kilku zatgcznikéw jednoczesSnie.
Wyswietlony podglgd mozna przyblizad¢ za pomocg przyciskoéw
»zoom” lub przewija¢ w pionie i w poziomie za pomoca
paskow przewijania.

Vo) - KA /% |
F|</4/9/2021 < B M el 0
ﬂ—l EN Karta obiegu Zatacznik
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Skan dokumentu Data wystawienia
2021-09-02
POZYCJE DOKUMENTU A Data zakupu Data wplywu
20210826 2021-09-0
Elementy [m)
p Nazwa Cena llogé Netto Stawka VAT MNumer dokumentu Kontrahent
. . 123456 [FIRMA 1] Firma 1
1 Instalacja oprogre 1000,08 | 1,00 7 o 23% vis
v D Adres kontrahenta
ul. Sloneczna 12
(O] 00-000 Krakéw
Podsumow nanie Forma platnosci Termin platnosci
Wartos¢ Netto Wartose Brutto Przelew 20210924
~ ~ Waluta
PLN
Elementy
bt ~ ] tema ] cem et ] e ] sowavar |
na
Opis Uwagi 7 Instalacia 100008 100 100008 23% 123010
Spregramawania

Faktura kosztowa
Padsumowanie

2 2
Zataczniki Wartos¢ Netto Wartos¢ Brutto
. FAKTURA PRZYKLADOWA m e 1000,08 123010
Opis Uwagi
\-!-\

Faktura kosztowa

Podglad zatgcznika pdf aplikacji webowej

Podglad plikow pdf w aplikacji Web

W aplikacji web Comarch DMS dostepna jest funkcjonalnos$¢
podgladu zatacznikéw typu pdf bezposrednio w aplikacji.

W oknie podgladu zatacznika pdf dostepne sg nastepujgce opcje:


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/podglad-zalacznika-web/

43_

wybranie ikony powoduje wyj$cie z podgladu pliku pdf

<
Ikona aktywna w przypadku plikéw wielostronicowych,

pozwala na przejscie do poprzedniej strony pliku

Srona:| 2|/2 ; . . . .
Pole informujgce o liczbie stron pliku oraz o

numerze aktualnie wyswietlanej strony

>
Ikona aktywna w przypadku plikéw wielostronicowych,

pozwala na przejscie do nastepnej strony pliku

Klikniecie w ikone powoduje powiekszenie widoku
strony

2

strony

Klikniecie w ikone powoduje pomniejszenie widoku

£ 3
Klikniecie w ikone spowoduje wysSwietlenie catej
strony pliku

I'El'l
i Klikniecie w ikone spowoduje wyswietlenie pliku w
rzeczywistym rozmiarze (100%)

Klikniecie w ikone spowoduje obrét wysSwietlanej

strony o 90°w prawo

Klikniecie w ikone spowoduje obrét wyswietlanej

strony o 90°w lewo



Zmiana daty utworzenia
dokumentu

Funkcjonalnos¢ wumozliwia modyfikacje daty utworzenia
dokumentu. Zmiana daty utworzenia dokumentu moze wptyna¢ na
zmiane formatu numeru dokumentu (miesigc 1 rok). Podczas
inicjowania dokumentu operator z nadanym uprawnieniem ,Zmiana
daty utworzenia dokumentu” moze edytowal date utworzenia.
Domyslnie aplikacja prezentuje date biezgca dokumentu. Edycja
daty mozliwa jest tylko przed zapisem dokumentu. Po

przycisnieciu ikony 4 operator, moze wskaza¢ w kalendarzu
nowg date. Zmiana daty utworzenia nie jest mozliwa na
kolejnych etapach. Na dokumencie w pdéZniejszym etapie
prezentowana jest tylko informacja z datg utworzenia
dokumentu.

Operator bez uprawnienia ,Zmiana daty utworzenia dokumentu”
podczas pracy z dokumentem widzi tylko informacje z data
utworzenia dokumentow.

< B 3

»

Data utworzenia: 21-09-2021

Dakurnenty

DANE OGOLNE

Skan dokumentu Data wystawienia
® 024092 6 7 8 9|10 m n
Data zakupu Data wphywu 13 14
2021-09-21 | [ 2021-09-2 200 21 22 23 24 35

Numer dokumentu K_ontrahent - - :
(] -

Adres kontrahenta



https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-daty-utworzenia-dokumentu-3/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zmiana-daty-utworzenia-dokumentu-3/

Zmiana daty utworzenia dokumentu

Panel przekazanie

Panel ,Przekazanie” stuzy do przekazywania dokumentdéw pomiedzy
etapami. Sktada sie z nastepujgcych elementéw:

Anna Kowalska (XL

2018-07-19 14:58

— pole w ktdérym prezentowany
jest przebieg etapéw jakie przebyt* dany dokument. Mozliwe jest
wytgczenie widoczno$ci przebiegu.

Gdy przebieg etapdéw jest wytagczony, w panelu przekazania w

prawym gérnym rogu prezentowana jest ikona “

Gdy przebieg etapdw jest prezentowany w panelu Przekazanie,

- .
- .

klikniecie w ikone ukryje przebieg etapdw.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/panel-przekazanie/
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C|'| B Karta obiegu Przekazanie
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N ie dokument do dekretagji
pelnij opis analityczny dokumentu
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Generyj dokument Dzial
- . (Firma T
14-28-47-334_2019-07-19_17-00-44-407
Komentarz
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3 A
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Po praek d zostana p
e Wartosé
Dodatkowe zargeanik Waga
~ AwWISNIEW
0,00 ‘ 0
(A ™ Cofnij
Tyeut maile

Karta obieqgu w aplikacji web, ukryty przebieg etapéw w panelu
Przekazanie.
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Przekazano do Ciebie dokument do dekretadji

Uzupetnij opis analityczny dokumentu

Uprawnienia do obecnego etapu ™
Dzial
(Firma TEST)
Komentarz
P

Czas na realizace zadania w etapis
1 godzina, 30 minut

Mastepny etap

Po przekazaniu do etapu zostang nadane uprawnienia

Mazwa spotki Typ Wartoseé

Firma TEST Pracownik DPAPROCK

®

Po przekazaniu do etapu zostang nadane uprawnienia

Mazwa spotki Typ Wartose

Firma TEST Pracownik AWISMIEW

®

¥ Cofnij

Panel Przekazanie

Frzekazano do Ciebie dokument do dekretacji , L, .
' S pole, w ktdorym wyswietlane sg

informacje zdefiniowane na wta$ciwo$ciach etapu w polu Zrédto.

Uzupetnij opis analityczny dokumentu

— pole, w ktérym wyswietlane sg



informacje zdefiniowane na wtasSciwosciach etapu w polu
Postepowanie.

Uprawnienia de obecnego etapu
Pracownik

(PG Sp.z 0.0 7. . .

— w polu wyswietlane sa informacje o

pracownikach, dziatach i stanowiskach uprawnionych do pracy

z dokumentem w etapie, w ktérym aktualnie znajduje sie

dokument.

Komentarz

P

- pole
stuzgce do wprowadzenia komentarza na etapie przekazania.
Komentarz jest widoczny na diagramie zrealizowanych etapéw.

mrac ma raaliracie radania w atan
Lzas na |':d||2:':__': zadania w etapie

dzien, 16 godzin S
| 2

- pole
prezentujgce czas na realizacje zadania w danym etapie. Ikona
,0towka” pozwala na zmiane wprowadzonych wartos$ci. Prezentacja
ikony jest uzalezniona od zaznaczenia parametru ,Mozliwos¢
zmiany czasu przez operatora” w konfiguracji etapu.

« 4 dni, 12 godziny, 38 minut

— pole informujgce operatora o dtugos$ci
czasu przeterminowania dokumentu. Czas przeterminowania liczy
sie od momentu uptywu czasu przeznaczonego na realizacje
zadania ustawionego w konfiguracji etapu lub ustawionego przez
uprawnionego operatora na szczegétach dokumentu.



2 A

Po przekazaniu do etapu zostana nadane uprawnienia

MNazwa spolki Typ Wartosdé
Firma TEST Pracownik PAPROC
Firma TEST Pracownik ABLASZCZ
3

\+)

i

Po przekazaniu do etapu zostana n

Mazwa spotki T
P P AKOWAL
Firma TEST Pracownik

o P
(+) AKRAWIEC

¥ Cofnij
— sekcja stuzaca
do zmiany etapu dokumentu. Nacisniecie przycisku z nazwag etapu
przekazuje dokument do danego etapu. Pod przyciskiem
przekazania do nastepnego etapu znajduje sie ekspander, ktory

mozna rozwing¢ za pomocg ikony v

A

i zwing¢ klikajgc w ikone

W ekspanderze pracownik ze stosownymi uprawnieniami ma
mozliwos¢ rozszerzenia listy osob do ktorych trafi dokument w
nastepnym etapie.

fﬁ% [0soby uprawnione do nastepnego etapu] - ikona
prezentujgca formatke z listg os6b uprawnionych do dokumentu w
nastepnym etapie. W przypadku, gdy zosta*o ustawione
uprawnienie typu Dziat lub Stanowisko, na formatce zostang
wyswietlone wszystkie osoby przypiete do wybranego dziatu
lub/i stanowiska. Istnieje mozliwo$¢ zawezania 1listy
operatordow uprawnionych do nastepnego etapu.



Lista osdb uprawnionych do pracy z
dokumentem w nastepnym etapie:

Pracownicy  Dazialy
SZUKA]
Zaznacz wszystko
#| Adam Jasinski [¥L]
Administrator [XL]
Agministrator systemu [¥L]
¥| pleksander Blaszezykowski [XL]

Andrze]j Jagodzinski [XL]

BT T

Lista os6b uprawnionych do pracy z
dokumentem w nastepnym etapie:

Pracownicy  Dziaty
Szukaj

Zaznacz wszystko

Firma P9 5p. z 0.0. (XL}

EETE

Osoby uprawnione do
nastepnego etapu

Cj [Czas na realizacje zadania w etapie] - funkcjonalnos¢
prezentujgca czas na realizacje zadania w nastepnym etapie.
Ikona ,otdéwka” pozwala na zmiane wprowadzonych wartosci.
Prezentacja ikony uzalezniona jest od zaznaczenia parametru
»Mozliwos$¢ zmiany czasu na wczesSniejszym etapie” dostepnego w
konfiguracji typu obiequ.



Czasz na rezlizace zadania w stapie

30 minut

Formatka czasu na
realizacje zadania w
nastepnym etapie

g
ﬁ--

Przekazrano do Ciebie dokumeant do dekretadji

Uzupednij opis analityczny dokumentu

Uprawnienia do obecnego etapu ™
Dzial
(Firrna TEST)
Komentarz
P

Czas na realizace zadania w etapis
1 godzina, 30 minut

Mastepny etap

Po przekazaniu do etapu zostang nadane uprawnienia

Mazwa spotki Typ Wartose
Firma TEST Pracownik AWISNIEW
Firma TEST Pracownik AKOWAL ﬁi
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Sekcja przekazania dokumentu w aplikacji Www



Zawezanlie 1listy operatorow
uprawnionych do nastepnego
etapu

Aplikacja oferuje mozliwo$¢ zawezania 1listy operatoréw
uprawnionych do pracy z wybranym etapem. Aktywnos¢
funkcjonalnosci uzalezniona jest od parametru ,Zawezenie
uprawnien na wczes$niejszym etapie” dostepnego w konfiguracji
typu obiegu na wtasciwo$ciach etapu. Zaznaczenie parametru
umozliwia zawezenie listy oséb uprawnionych do nastepnego

etapu. Funkcjonalno$¢ dostepna jest po nacisnieciu ikony ;%j
na szczeg6tach dokumentu w panelu przekazania. Na liscie
prezentowane sg wszystkie osoby uprawnione do pracy z
dokumentem w nastepnym etapie.

Opcja ,Szukaj” pozwala na wyszukanie pracownika, co jest
przydatne w przypadku duzej liczby wysSwietlonych pracownikéw.
Opcja ,Zaznacz wszystko” pozwala na ponowne zaznaczenie
wszystkich os6b uprawnionych do dalszej pracy z dokumentem.


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu-web/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/zawezanie-listy-operatorow-uprawnionych-do-nastepnego-etapu-web/

Lista os6b uprawnionych do pracy z dokumentemn w nastepnym etapie:
Pracownicy  Dziaty

Szukaj
Zaznacz wszystko
Agnieszka Nizio [XL]

¥ Aleksander Btaszczykowski [XL]

¥| ainna Kowalska [XL]

#| Anna Malina [¥XL]

Magdalena Jodbowska [XL]

BT

Lista operatordéw uprawnionych do nastepnego
etapu

Czerwona ikona informuje uzytkownika o tym, ze na danym etapie
zostata zawezona lista uprawnionych operatoréw.

Cofniecie dokumentu do etapu
wczesniejszego

Funkcjonalnos¢ umozliwia cofniecie dokumentu do wczesniejszego
etapu w sytuacji, gdy dokument zostat przekazany do etapu na
skutek pomytki. Mozliwe jest cofniecie do etapu poprzedniego
lub wczesniejszych. Za kazdym razem o jeden etap wstecz. Nie
ma znaczenia czy w danym typie obieqgu zdefiniowany jest
schemat obiegu dokumentu. Dokument przekazywany jest zawsze do
etapu, z ktérego trafit do obecnego etapu. Funkcjonalno$Scia
cofania nie zostaty objete dokumenty wystawiane w obiegach
typu ,Repozytorium.”

Operator cofa dokument za pomocag przycisku


https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-etapu-wczesniejszego/
https://pomoc.comarch.pl/dms/index.php/dokumentacja/cofniecie-dokumentu-do-etapu-wczesniejszego/

K Cofnij
umieszczonego w

sekcjli Przekazanie pod przyciskami przekazania do nastepnego
etapu. Funkcjonalnos¢ cofania dokumentéw jest dostepna dla
kazdego operatora, nie zalezy od indywidualnych uprawnien. W
momencie cofania dokumentu aplikacja wysSwietla komunikat:

Cofniecie dokumentu spowoduje przekazanie dokumentu do poprzedniego etapu. Czy
chcesz kontynuowac?

Na dokumentach w statusie ,Nieprzypisane do mnie” 1
»ZakoAczony, nieprzypisany do mnie” nie jest prezentowana
ikona cofania. Operatorzy, ktorzy nie sg uprawnieni do
dokumentu w danym etapie nie mogg cofng¢ dokumentu. Wyjgtkiem
Sg operatorzy z uprawnieniem Administrator i operatorzy
Obserwator z uprawnieniem ,Podgladu i edycji” dokumentéw
w danym typie obiegu.

W Comarch DMS na 1liscie dokumentéw wprowadzono oznaczenie dla
dokumentdéw, ktore zostaty cofniete do poprzedniego etapu. W
przypadku, gdy dokument wrdcit do aktualnego etapu, w kolumnie

. : : (<--)
Z nazwg etapu wyswietlana jest ikona
) Repozytorium . .
\ NiZU3 g N 21-09-( / v
Identyfikacja wizualna Repozytorium dokumentdw 2021-09-02 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
. Repozytorium . . . )
. -08-27 /
Test Repozytorium dokumentw 2021-08-27 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
IKSQL//7/2021 Rejestracja Start 2021-07-08 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
Pr/1/9/2021 Projekt Realizowanie 2021-09-03 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
Pr/3,/8/2021 Prajekt Definiowanie (<--) 2021-08-27 Niezakonczony Przypisany do Ciebie
Pr/2/8/2021 Prajekt Planowanie 2021-09-03 Niezakonczony Przypisany do Ciebie

Dokument cofniety — widok na liscie dokumentoéw



N Cofnij

Przycisk cofania dokumentu do
poprzedniego etapu

i

e 1 minuta

Rejestracja faktury kosztowej

Administrator (T)
2018-08-12 17:53

Oznaczenie etapu, do ktdérego zostat
cofniety dokument



