Okno Z
o dokumencie

informacjami

W oknie szczeg6tow dokumentu na karcie obiegu dostepna jest
funkcjonalnos¢ pozwalajgca na wysSwietlanie informacji
technicznych o dokumencie, z ktérym aktualnie pracuje
operator. Aby wysSwietli¢ okno, nalezy uzy¢ kombinacji:

@, (@
lub w

[ctrl]+[tryb petnoekranowy]
oknie szczegdétdéw dokumentu.

Informacje o dokumencie 8

Label Value

Workflow Type ID - DFH_Id 40

Workflow Type NAME - DFH_MName Faktura - koszty

Workflow Type DATE - DFH_CreateDate 2018-03-19 11:05:47

Instance ID - DSH_ID 3307

Instance DATE - DSH_CreateData 2019-10-09 15:02:17

Document 1D - DWD_ID 28109

Document DATE - DWD_CreateDate 2019-10-09 15:13:38

Document NUMBER. - DWD_FullMumber KT/1/10/2019

Document 1D CREATOR - DWD_DCD(Creatorld 1071

Document 1D OWMNER - DWD_DCDOwnerld 1071

Document ID COMPANY - DWD_Companyld 1

Document 10 LOCK USER- DWD_DCDLockUserld 1071

Stage Def ID - DD5_ID 6594

Stage Def NAME- DDS_Mame Rejestracja faktury kosztowe]

Stage ID - DWS_ID 8586

Stage DATE - DWS5_CreateDate 2019-10-09 15:13:38

Zamknij

Okno Informacje o dokumencie
W oknie Informacje o dokumencie wysSwietlane sg nastepujace

parametry:


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/okno-z-informacjami-o-dokumencie/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/okno-z-informacjami-o-dokumencie/

 Workflow Type ID — DFH Id — identyfikator typu obiegu
dokumentéw zapisany w tabeli do.DF HeadDokumentFlow

- Workflow Type NAME — DFH Name — Nazwa obiegu dokumentoéw
zapisywana w tabeli do.DF HeadDokumentFlow

 Workflow Type DATE — DFH CreateDate — data utworzenia
typu obiegu dokumentdéw zapisywana w tabeli
do.DF HeadDokumentFlow

» Instance ID — DSH ID - identyfikator instancji typu
obiegu zapisywany w tabeli do.DF ConfDSHead

» Instance DATE - DSH CreateDate - data utworzenia
instancji typu obiegu dokumentéw zapisywany w tabeli
do.DF ConfDSHead

Document ID — DWD ID - identyfikator dokumentu
zapisywany w tabeli do.DF Work
 Document DATE — DWD CreateDate - data utworzenia

dokumentu zapisywana w tabeli do.DF Work

 Document ID CREATOR — DWD DCDCreatorId — identyfikator
operatora, ktéry utworzyt dokument, zapisywany w tabeli
do.DF Work

 Document ID OWNER- DWD DCDOwnerId - identyfikator
operatora, ktory jest wtascicielem dokumentu, zapisywany
w tabeli do.DF Work

= Document ID COMPANY — DWD DCDCompanyId — identyfikator
firmy, do ktérej nalezy dokument, zapisywany w tabeli
do.DF Work

Document ID LOCK USER - DWD DCDLockUserId -
identyfikator operatora, ktéry aktualnie edytuje
dokument, zapisywany w tabeli do.DF Work

» Stage Def ID — DDS ID — identyfikator definicji etapu, w
ktorym znajduje sie dokument, zapisywany w tabeli
do.DF ConfDSDictionary

»Stage Def NAME — DDS Name — nazwa etapu, w ktdrym
znajduje sie dokument, zapisywana w tabeli
do.DF ConfDSDictionary

- Stage ID — DWS Id — identyfikator etapu, do ktdrego
przekazano dokument, zapisywany w tabeli do.DF WorkDS

» Stage DATE — DWS CreateDate — data przekazania dokumentu



do etapu, zapisywana w tabeli do.DF WorkDS

Okno z dodatkowymi informacjami o dokumencie dostepne jest
wytgcznie w aplikacji desktop.

Elementy karty obiegu

FZE/1/3/2017
S — numer dokumentu aplikacji Comarch DMS. Numer

sktada sie z 4 czesci:

FZE — prefix, 1 — kolejny numer, 3 — miesigc, w ktorym
wystawiono dokument, 2017 - rok.

(:> [Nawiguj wstecz] — powrot na liste dokumentow,

[Zapisz] — funkcjonalno$S¢ zapisu zmian lub zatwierdzenia
nowododanej pozycji:

»przy tworzeniu nowego dokumentu — zapisuje wartosci
kontrolek w sekcji karta obiegu i dokument jest
przekazywany do etapu ,Poczgtkowy”.

= funkcjonalnos¢ Zapis — przy modyfikacji danych na
utworzonym dokumencie - zapisuje tylko zmiany w
wartosciach kontrolek z sekcji karta obiegu.

(:> :: [Tryb petnoekranowy] — Przyciski
wtgczenia/wytgczenia prezentacji karty obiegu w trybie
petnoekranowym.


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/elementy-karty-obiegu-altum/

[Usun] — umozliwia usuniecie wskazanego dokumentu. Nie
mozna usung¢ dokumentu na innym etapie niz przypisany do
zalogowanego operatora i dokumentu z zakonczonym obiegiem.
Dokument moze usungé¢ tylko operator 2z odpowiednimi
uprawnieniami. Dokument po usunieciu znika z interfejsu,
pozostaje jednak w bazie, jako archiwalny. Istnieje mozliwo$¢
przywrécenia takiego dokumentu. Podczas usuwania dokumentu
pojawia sie komunikat informujgcy operatora o tym, ze dokument
jest usuwany.

Ok
[Wydruk] — ikona umozliwia wykonanie wydruku
standardowego karty obiegu oraz jezeli zdefiniowano, umozliwia
wyswietlenie raportu w kontekscie szczegdétéw dokumentu.

(:) [Diagram] — ikona prezentujgca zdefiniowany schemat
(diagram) procesu.

(:> [Przejdz do nastepnego etapu] — ikona przenosi dokument
do wskazanego etapu.

(:) [Cofnij dokument] — ikona umozliwia cofniecie dokumentu
do wczesniejszego etapu. Ikona nie jest prezentowana podczas
inicjowania dokumentu i na etapie poczatkowym.

(:> [Dodaj] — opcja dodania nowego zatacznika, o ile na
karcie obiegu dodano kontrolke typu zatacznik.

Formatka podzielona jest na trzy panele. W pierwszym (Karta
obiegu) prezentowane sa kontrolki wynikajgce z budowy
schematu, ktdére wypetniane s3 podczas tworzenia dokumentu.
Drugi panel (Przebieg) dotyczy graficznej prezentacji
przebytych etapdéw obiequ, a trzeci (Przekazanie) zasad
przekazywania dokumentu. Istnieje takze mozliwos¢ podgladu



diagramu i podgladu zatacznika.

Karta cbiegu ™
— sekcja dokumentu. Kazda
utworzona na dokumencie sekcja moze by¢ zwinieta 1lub
rozwinieta — sposéb prezentacji sekcji uzalezniony jest od
ustawienia parametru ‘Prezentacja sekcji’ w panelu
uzytkownika.
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Dane kontrahenta ~

Kontrahent NIP Adres Dodatkowe informacje o kontrahencie

[COMARCH] COMARCH SPOEKA A

6770065406 Aleja Jana Pawta Il 394, 31-864
Krakdw
Elementy s
Platnosci ~
Wartosc Waluta Forma platnosci Termin platnosci
542,00 El PLM v Przelew w
Dodatkowe informacje b

Szczegdéty dokumentu — prezentacja w trybie petnoekranowym.

— 120,0% + . _ .
— Na karcie obiegu zostata wudostepniona

funkcjonalnos¢ skalowania widoku karty obiegu. Mozliwe jest



powiekszanie 1 pomniejszanie karty obiegu za pomocag ikon

i + umieszczonych w prawym dolnym rogu karty obiegu.
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Rejestracja faktury kosztowej Data wystawienia
2019-05-22 |+
MNumer dokumentu
FA-19/5/2
Kontrahent
(5 (X [COMARCH] COMARCH SP(
Forma ptatnosci Wartos¢ netto Termin platnosci
v 2 500,00 E 2019-05-31 |v
Stawka VAT Waluta
23% w PLN v
Utworz dokument
(@) Fz-19/5/1/ZAK
Opis
Specyfikacja Skan dokumentu Instrukcja obstugi
Specyfikacja [T _ | fa_19-5-2 | Instrukgja obstugi |
1 L )
® ® ®
Lista elementow
LP | Data Towar llosc M Cena Wartosc
1 |2019-05-22|v| & & [MONI 12,00 @ szt. v 450,00 E 5400,00 @
2 |2019-05-22 |v| B X [KLAW 6,00 @ szt. v 25,00 E 150,00 @

[Zmiana daty utworzenia] — funkcjonalnosc¢
zmiany daty utworzenia dokumentu. Zmiana daty wptywa w sposdéb
posredni na numeru dokumentu.



Wartosc netto

10000 2
— kontrolka typu liczba

(rzeczywista/catkowita/statoprzecinkowa). Wartosci wprowadzane
sg recznie przez operatora lub pochodza z funkcjonalnos$ci
inicjowania kontrolek zapytaniami SQL, kodem C# 1lub
wyrazeniem.

Sposcb dostawy

odbior wiasny

— kontrolka typu tekst.
Wartosci wprowadzane sg recznie przez operatora lub pochodza z
funkcjonalnosci inicjowania kontrolek zapytaniami SQL, kodem
C# lub wyrazenienm.

Data wystawienia

n AT O N
T_ o
2018-07-02 00:00:00 |+

— kontrolka typu data 1 godzina.
Mozliwos¢ zmiany daty za pomocg rozwijanej formatki z
kalendarzem oraz scrollem myszki po ustawieniu kursora na
elemencie wymagajgcym zmiany (YYYY-MM-DD hh:mm:ss).

19 lipca 2018
1 lipiec 2018 b
Pn Wt S Cz Pt So N

7 2 3 4 5 & 7 8
2 9 10 11 12 13 14 15
29 16 17 18 [19]20 21 22
i 23 24 25 26 27 28 29
31 0 3

— formatka kalendarza z mozliwoScig
modyfikacji daty i godziny.

-

EI iStock_000002726322%Small 2017-03-2311:03 m sl

- kontrolka typu
zatacznik. Prezentowana jest nazwa zatgcznika, data dodania,
ikona umozliwiajgca usuniecie pliku oraz ikona =zapisu
zatgcznika na dysk. Gdy jest wtagczona opcja wersjonowania
zatgcznikéw, obok nazwy zatacznika wyswietlana jest cyfra
okreslajgca liczbe wersji pliku zatacznika.



Zatwierdzenie przefozonego
Tak v
— kontrolka typu wartosc
logiczna. Prezentuje wartosci: Tak/Nie.

Forma platnosci
Kredyt v
— kontrolka typu lista.
Wartosci kontrolki definiowane sg na jej wtasciwosciach Tlub
pochodzg z funkcjonalnosci inicjowania kontrolek zapytaniami
SQL, kodem C# lub wyrazeniem.

Elementy zapotrzebowania

LP | Artykut llosc Cena netto Wartosc netto | Stawka VAT Wartosc brutto

,00 E 23% v 5535,00 E
0 E 23% v 11070,00 E

1 Maonitor 24" 10,00 4500

=]

2 Serwer ABCD 2,00 900

=]
=]

S
|_:!-,__|

— kontrolka typu dane tabelaryczna. Mozliwos¢ dodawania
nieograniczonej ilo$¢ wierszy. Typ i ilos$¢ kolumn jest
okreslana na wtasciwosSciach kontrolki podczas definicji typu
obiegu. Wartos$ci kontrolki mogg by¢ wprowadzane recznie przez
operatora, definiowane na jej wtasciwosciach, pobierane z
systemu Comarch ERP XL 1lub pochodzi¢ z funkcjonalnos$ci
inicjowania kontrolek =zapytaniami SQL, kodem C# 1lub
wyrazeniem.

Wydruk szczegotow dokumentu

Z poziomu karty obiegu mozliwy jest wydruk szczegdtodw

dokumentu za pomocg ikony :: Oprécz informacji z samego
dokumentu, na wydruku znajduje sie réwniez przebieg etapéw


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/wydruk-szczegolow-dokumentu/

jakie przebyt drukowany dokument.

Podglad wydruku

0 ®aQaQ-& B-@-- -84

COMARCH
DMS

WU/4/8/2021

Utworzyt Data utworzenia.

Barbara Kowalska 2021-08-27

Diziat ZTastepujacy

Handel Janina Bracka

Opis Zalgczniki

Urlop od: Urlop do:

2021-0917 2021-00-30

Czas trwania uropu (dni robocze) Urlop na krdtka niedyspozycje
10 NIE

Opis

Pracownik, ktdry skiada wnicsek urlopowy powinien wskazal zakres dat, w ktdrym ma cbowiazywaé urlop
oraz okreflié jege charakier tj. czy jest to urlop standardowy czy na tadanie. Dodatkowo pracownik powinien
okredlic swojego zastepce wybierajac jeden z driabiw, pod ktéry podlega a nastepnie wybierajac pracownika

z listy.
Po uzupeinieniu informac)i nalefy przekazad wniosek urlopowy do akceptacji przslotonego.
Przelezony pe zap niu sig 2 wnioskiem moze go zaskceptowsaé (przekazaé do kadr), edraucié lub

preekazac/cofnac do korekty.
Dxiat kadr po otrzymaniu wniosku powinien przeniesd dane dotyczace urlopu do systemu kadrowo-
placowego, a nastepnie zanchiwizowad wniosek.

Przebieg etapow

Utwarzy dokument
27082021 1137

Barbara Kowalska [D'S)

Rejestracja wniosku  ponizej minuty

: Przekazat Akceptacja
Administrator [DS) 27.082021 1137 prackoionego
1M

Na karcie podgladu dokumentu dostepne sg funkcjonalnosci:

Podglad wydruku szczegétdéw dokumentu



— nawigacja na dokumencie, mozliwo$¢ wyszukiwania na
dokumencie fraz,

-

— wydruk z mozliwo$cig okres$lenia parametréw wydruku

A

— szybki wydruk, parametry domys$lne

— okre$lenie parametréw strony

— skalowanie strony

— przyciski umozliwiajgce poruszanie sie
pomiedzy stronami dokumentu

— panel nawigacji po dokumencie

QQ-Q

strony

EI .

— uktad strony

— przyciski pomniejszania 1 powiekszania

=)
[

— mozliwos¢ ciaggtego przewijania pomiedzy stronami
dokumentu



b

oo _ przycisk aktywny po zaznaczeniu podgladu dwdch stron

obok siebie w ramach ikony ; przenosi do pierwszej
strony wydruku

— eksport dokumentu do pliku, mozliwo$¢ wyboru formatu
pliku

@ -

pliku

— wysSlij dokument mailem, mozliwo$¢ wyboru formatu

— mozliwos¢ dodania na dokument znaku wodnego



