Logowanie

Aplikacje uruchamia sie poprzez klikniecie na plik DMS.exe.

C

Aplikacja Comarch DMS ma domy$lnie wprowadzonego uzytkownika
Administrator, ktéry ma dostep do konfiguracji aplikacji. Aby
zalogowal sie po raz pierwszy do aplikacji Comarch DMS w polu
Login nalezy wpisac¢ ,Administrator”, natomiast pole Hasto
nalezy zostawil puste.

— ikona pliku uruchamiajgcego aplikacje Comarch DMS

Uwaga
Po zalogowaniu sie do aplikacji nalezy ustawi¢ hasto dla
Administratora.

Funkcjonalnos¢ logowania oferuje réwniez opcje zapamietywania
logowania.


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/logowanie/
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Okno logowania do systemu
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Okno logowania do systemu w trybie wielospotkowym

zapamietaj logowanie . . )
Parametr [zapamietaj 1logowanie] -

zaznaczenie parametru oznacza, ze operator jest zalogowany w

Comarch DMS do momentu uzycia funkcji E [Wyloguj sie].
Gdy zalogowany operator zamknie okno Comarch DMS za pomocg

- g[x]

przycisku , ponowne uruchomienie aplikacji nie bedzie
wymagato wpisywania loginu 1 hasta, logowanie przebiegnie
automatycznie.

W danym momencie operator moze pracowa¢ tylko z jedng wersja
(stacjonarng, WWW lub mobilng) aplikacji Comarch DMS. Podczas
logowania, aplikacja weryfikuje czy operator jest juz
zalogowany do innej wersji aplikacji. Jezeli weryfikacja
wykaze, ze obecnie operator zalogowany jest do innej wersji,
wyswietlony zostanie komunikat =z pytaniem dotyczacym



automatycznego wylogowania. Zatwierdzenie komunikatu spowoduje
wylogowanie operatora z dotychczasowej wersji aplikacji 1
umozliwi zalogowanie do nowej.

 — |
Inna sesja
Aktualnie jeste$ zalogowany do aplikagji Desktop. Rozpoczynajac prace z aplikacjg Web,

s
']

musisz zakonczy¢ prace i wylogowac sie z platformy Desktop! Czy chcesz zrobic to
automatycznie?

Tak MNie

Komunikat wyswietlany podczas logowania do aplikacji web

Zmien has%o

Funkcjonalnos¢ umozliwia operatorowi natywnemu zmiane hasta.
Nie jest mozliwa zmiana hasta dla operatora systemu ERP.

Na formatce logowania dostepny jest link ,Zmien hasto”.


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/zmien-haslo/
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Link ,Zmien hasto” na formatce logowania

Po przycisnieciu linku zostanie otwarta strona jak ponizej:



€ Comarch DMS 2021.1.1 X + Q

C @ localhost/DMS_XL_2021.1.1/EditPassword o

Zmien hasto

L v ]

Strona , Zmien hasto”

Operator wprowadza login lub adres e-mail,
zmieni¢ hasto.

dla ktorego chce

Jezeli dla wprowadzonego operatora nie zostat

wprowadzony adres mailowy, zmiana hasta nie jest mozliwa.

Jezeli kilku operatordw posiada ten sam adres mailowy,

aplikacja poprosi o wybdr operatora,
dla ktorego ma zosta¢ zmienione has%o.
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Zmien hasto

awisniewska@gmail.com

Ksiegowa 1 (DS) hd

Ksiegowa 1 (DS)
Ksiegowa 2 (D)

Zmiana hasta podczas logowania do Comarch
DMS.

W przypadku, gdy Comarch DMS pracuje poprzez VPN w linku do
zmiany hasta uzytkownika przekazywany jest adres serwera
zawierajgcy jego nazwe. Dla potaczen VPN z zewngtrz, nazwa
serwera jest niedostepna. W takiej sytuacji konieczne jest,
aby w linku do zmiany hasta znalazt sie adres IP serwera.

W standardowym dziat*aniu Comarch DMS adres, pod ktdérym
uzytkownik moze zmienié¢ has*o budowany jest z informacji
zawartych na serwerze (nazwa serwera) oraz informacji
identyfikujgcych uzytkownika, np.:
http://localhost/Comarch DMS/EditPassword?guid=6e7aZ25ac-ae9e-4
af0-86e8-891d59cfc7f7.

Aby wskaza¢ adres IP serwera, dodano mozliwo$¢ okreslenia w



bazie adresu, ktéry ma by¢ elementem sktadowym linku, pod
ktéorym uzytkownik bedzie mdégt zmienic¢ hasto. Adres IP nalezy
wprowadzi¢ w tabeli do.DF Conf w kolumnie C Value dla klucza
WebUrl o id C Id=60.

W przypadku, gdy Comarch DMS powinien budowa¢ link do zmiany
hasta w sposéb standardowy, w kolumnie C Value powinna znalez¢
sie wartos¢ pusta, w kolumnie C LongValue wartosc¢ NULL.

W przypadku, gdy z uwagi na Srodowisko pracy konieczne jest
wskazanie adresu IP serwera, nalezy w polu C Value umies$ci¢
adres rozpoczynajacy sie od http://... Na koncu tego adresu nie
moze znalez¢ sie znak ,/” z uwagi na to, ze nastepny czton
budowanego linku zawiera juz ten znak.

Przyklad
Aplikacja web Comarch DMS uruchamiana jest pod adresem:

http://localhost/Comarch DMS/documents/

w przypadku standardowego dziatania aplikacji, mail z linkiem
do zmiany has*a bedzie wygladat jak ponizej:

L:.;‘_ Odpowiedz Ir:f{‘i Odpowiedz wszystkim L:_", Przeslij dalej

Comarch DMS i b e s LT Anna Kowalska

Comarch DMS - Nowe hasto

W Twoim imieniu zostata wystana prosba o zmiane hasta.
Jezeli chcesz zmienic hasto kliknij na ponizszy link i zastosuj sie do instrukcji tam zawartych.

http://localhost/DMS  2019/EditPassword?guid=6e7a25ac-aeSe-4al0-86e8-891d59cfc 717

WiadomosE zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy nie odpowiadad na tego maila.

Aby w linku do zmiany has*a pojawit sie adres IP nalezy w
kolumnie C Value w tabeli do.DF Conf, dla C Id=60 wprowadzic


http://...

http://127.0.0.1/Comarch DMS.

£ Results _'j Messages
C_ID C_KEY C_VALUE C_LONGWVALLE

Podczas generowania wiadomosci e-mail z linkiem do zmiany
hasta, w linku oprécz informacji identyfikujacych uzytkownika
zostanie wyswietlony adres z tabeli do.DF Conf

=2 Odpowiedz 2 Odpowiedz wszystkim (£} Przeélij dalej
Comarch DMS  “immz ! | #Frmees o Anna Kowalska

Comarch DMS - Nowe haslo

W Twoim imieniu zostata wystana prosba o zmiane hasta.
Jezeli chcesz zmienic hasto kliknij na poniiszy link i zastosuj sie do instrukcji tam zawartych.

|http:f,-"lZ?.D.D.l;"Cnmarch DMSL"EditPaSSWGrd?EuidzldﬂedeES—eG??--#DS3-abal-1?|}dBDDll5hb5

WiadomosE zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy nie odpowiadad na tego maila.

Po przycisnieciu przycisku ,Wyslij” aplikacja wysyta
informacje mailowg na wskazany adres.



Comarch DMS - Nowe hasle - WiadomosE (HTML)

Wiadomogd Q Powiedz mi, co chcesz zrobid
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. @_ Odpowiedz wszystkim F—}-) Do kierownika - . . . )
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Usuwanie Odpowiadanie Szybkie kroki i Przenoszenie Powiekszenie ~

Pn 20180409 13:42

Comarch DMS <Imp.klient@comarch.com>

Comarch DMS - Nowe hasto
Do awisniewska@Po.pl ~

W Twoim imieniu zostata wystana progba o zmiane hasta.
lezeli chcesz zmienit hasto kliknij na ponizszy link i zastosuj sie do instrukeji tam zawartych.

hitp://localhost/xz/EditPassword ?guid=9215018f-6b61-4458-a0d2-b1376aed33f6

Wiadomoit zostata wygenerowana automatycznie. Prosimy nie odpowiadad na tego maila.

Przyktadowa wiadomos¢ mailowa

Przycisniecie linku przenosi operatora na formatke logowania
do aplikacji.
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Zmien hasto

DMS — strona , Nowe hasto”
Na stronie ,Nowe hasto” operator wprowadza nowe hasto.

W sytuacji, gdy ustawiona jest wartos¢ ,true” w kluczu
,UseStrongPassword” aplikacja weryfikuje, czy nowe hasto
spetnia polityke bezpiecznego hasta. Polityka bezpiecznego
hasta wymaga wprowadzenia tzw. ,mocnego hasta”: minimum 8
znakéw w tym 1 litera duza, 1 cyfra, 1 znak specjalny.

Jezeli hasto nie spetnia wymogdéw polityki, aplikacja generuje
komunikat: ,Hasto nie spetnia wymogdéw polityki bezpieczenstwa
haset. Hasto powinno zawiera¢ minimum 8 znakdéw w tym 1 litere
duza, 1 cyfre i 1 znak specjalny”.



Logo aplikacji

Istnieje mozliwos¢ zmiany logo Comarch DMS
COMARCH
DMS

Zmiana mozliwa jest w nastepujgcych miejscach:

na logo klienta.

» EKrany logowania na platformach stacjonarna, web, mobile
10S, Android

= Menu aplikacji web — wersja petna i mobile

= Smartfon


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/logo-aplikacji/
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Okno logowania do aplikacji
stacjonarnej Comarch DMS ze zmieniong
grafikg, zamiast logo aplikacji.

. Dokumenty

- Wiszystkie v | |Szuka] ® ®
C|—| Dokumenty
Numer dokumentu Mazwz obiegu MNazwa etapu Data prz
| Raporty
OAMf2/2018 oA rej 208-C
l- WylﬂgUJ SiE FZ//2/2018 Rejestracjz dokumentu  Rejestragjz 2018-C
FZ
FZja/2/208 Rejestracjz dokumentu  Rejestragjz 2018-C
FZ
FZ/3/2/28 Rejestracjz dokumentu  Rejestragjs 2018-C
FZ
FZ/472/2M8 Rejestracjz dokumentu  Rejestragjs 2018-C
FZ
FZ/5/2/2018 Rejestracjz dokumentu  Rejestragjs 2018-C
FZ
FZje/2/208 Fejestracjz dokumentu  Rejestragja 2018-C

Zmieniona grafika w aplikacji web Comarch DMS.



Grafiki z logo Klienta nalezy umiesci¢ w katalogu aplikacji
web: ..\Content\Images\Logos\, nalezy podmieni¢ istniejgce
pliki zachowujac rozmiary grafik dostarczanych z aplikacja.

Menu gtowne

Menu gtéwne aplikacji Comarch DMS skt*ada sie z ponizszych
elementow:

d|

[Dokumenty w obiegu] — na tej formatce znajduje sie



https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/menu-glowne-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/dokumenty-altum/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/kategorie/dokumenty-altum/

lista wszystkich dokumentéw wystawionych w Comarch DMS.
Prezentowana 1lista dokumentdéw zbudowana jest z kolumn
podstawowych (Numer, Nazwa Obiegu, Nazwa etapu, Status, Etap,
Czas na realizacje zadania, Zostanie przekazany 1 Przekaz)
oraz dynamicznych, skonfigurowanych na formatce definicji typu
obiegu (wtasnych, zdefiniowanych przez operatora).

i [Manager dokumentéw] - funkcjonalno$¢ dostepna po
nadaniu operatorowi uprawnienia do pracy z modutami Obieg
dokumentdéw i Manager dokumentéw. Umozliwia przechowywanie
dokumentédw w aplikacji. W managerze uzytkownik moze zbudowad
strukture katalogéw i nadac¢ innym uzytkownikom uprawnienia do
wybranych gatezi drzewa katalogéw oraz do poszczegdlnych
dokumentow.

| |

= [Masowe skanowanie] - funkcjonalnos¢ dostepna w
zaleznosci od uprawnienia operatora ,Inicjowanie obiegu na
podstawie skanu dok.”. Umozliwia inicjowanie obiegu dokumentu

na podstawie skanu dokumentu.

o
£ [Automatyczne generowanie dokumentéw] — funkcjonalnos¢
dostepna po nadaniu operatorowi uprawnienia ,Automatyczne
tworzenie dokumentéw (OCR)”. Umozliwia inicjowanie obiequ
dokumentu na podstawie skanu dokumentu pobranego z narzedzia

OCR lub listy dokumentdéw z bazy Comarch ERP Altum.

[Struktura organizacyjna] — na tej zaktadce zdefiniowana
jest struktura firmy (Dziat, Pracownicy, Stanowiska). Ikonka
nie jest widoczna przez operatoréw z innymi uprawnieniami niz
administrator. Zaktadka sktada sie z trzech czedci:

 Drzewa struktury organizacyjnej firmy,
= Stownikéw ,,Dziat/Pracownicy/Stanowiska”,
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=0kna wtasciwos$ci stownikodw
,Dziat/Pracownicy/Stanowiska”.

= [Definicje obiegdéw dokumentéw] — lista typdéw obiegdw
dokumentdéw tworzonych przez administratora. Ikonka nie jest
widoczna dla uzytkownikéw =z innymi uprawnieniami niz
administrator.

(k [Ustawienia] — zaktadka dostepna dla operatoréw z
uprawnieniami administratora systemu. Miejsce wskazania bazy
danych, ustawien serwera poczty oraz wzorcéw maili. Na stronie
dostepne sg trzy zaktadki:

= Autoryzacja API — miejsce wskazania powigzanej bazy
danych Comarch ERP Altum, nalezy wpisa¢ nazwe firmy
zdefiniowanej w menadzerze baz Comarch ERP Altum oraz
login i has*o domysSlnego operatora ERP Altum. Dane
domyslnego operatora Comarch ERP Altum postuzg
operatorom zewnetrznym Comarch ERP Altum oraz natywnym
Comarch DMS do uruchamiania obiektow (list i kart
kontrahentéw, list i kart artykutdéw, list i formularzy
dokumentéw). Wskazany operator powinien mie¢ mozliwos¢
logowania 1 pracy w Systemie Comarch ERP Altum oraz
posiadac¢ uprawnienia do obiektdéw, ktdére bedg wywotywane
poprzez jego konto.

= Serwer pocztowy — sekcja zawierajgca formularz do
wprowadzenia szczego6towych danych konfiguracyjnych
serwera poczty,

»E-mail - formatki z mozliwo$cig edycji wzorcow
mailowych.
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[Raporty i dashboardy] — podglad raportéw i dashboardow.
Ikona widoczna dla operatordow, ktdorzy uprawnieni sa do
przynajmniej jednego raportu graficznego lub dashboardu.

’)‘ [Kreator raportéw i dashboardow] — funkcjonalnos¢
dostepna po nadaniu wuprawnienia ,Kreator raportéw
i dashboarddéw” na wtasciwosciach operatora. Umozliwia
definiowanie raportéw i dashboarddow oraz nadawanie uprawnien.

[
"ig

list i szczeg6tdéw dokumentow

.
Jﬁ
l [Wyloguj sie] — 1ikona umozliwiajgca wylogowanie z
aplikacji.
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