Informacje ogdlne

Okno ,Schemat Obiegu” jest podzielone na trzy sekcje:

= Okno diagramu
» Okno z listg etapow
» Okno z wtasciwoSciami poszczeg6lnych etapdw

Comarch DMS 2021.1.1 [Domysina spétka] Administrator — O x

Whniosek Urlopowy Prefix: | wu @

KARTA OBIEGU SCHEMAT OBIEGU  USTAWIENIA OBIEGU

Etapy

Rejestracja wniosku @ @ @

Rejestracja wniosku
Akceptacja przelozonego

Dziat Kadr

Akceptacja przetozonego Korekta wniosku

Archiwizacja

Korekta wniosku

0GOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI
Archiwizacja . X
- Nazwa Akceptagja przefozonego
Oznacz etap jako Brak v
Zrédto

Whiosek zlozony przed pracownika.

Postepowanie

Zapoznaj sig z wnioskiem i przekaz go do kadr. W przypadku braku mozliwosci przyznania
+ - urlopu w danym terminie przekaz wniosek do korekty lub odrzuc go.

Okno schemat obiegu

Sekcja ,Etapy” 1 sekcja z wtasciwosSciami etapdéw s3 ze soba
powigzane. W gdérnej czesci okna definiowane sg etapy, a w
dolnej okres$lane ich wtasciwosSci. Zapisane etapy tworzg liste,
ktora moze zostac¢ wykorzystana do budowy diagramu obiegu
dokumentodw.

Etapy dodaje sie za pomocg przycisku ,Dodaj”, a usuwa z listy
za pomocg ikony ,Usun”. Kolejnos$¢ etapdw na liscie operator


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/informacje-ogolne-schemat-obiegu/

moze dowolnie modyfikowal¢ za pomocg ikonek ze strzatkami.

Etapy

@OV

Rejestracja wniosku
Akceptacja przeloZzonego
Dziat Kadr

Archiwizacja

Korekta wniosku

Odrzucono

Sekcja , Etapy”

Diagram

W lewym panelu wyswietlany jest diagram, czyli graficzna forma
schematu obiegu dokumentéw, sktadajacy sie z etapodw
potaczonych ze sobg strzatkami (zaleznosciami). Diagram
budowany jest za pomocg funkcjonalno$ci drap&drop, dzieki
ktorej mozna przenosi¢ zdefiniowane etapy z sekcji ,Etapy”, a
nastepnie mozna potaczy¢ etapy strzatkami. Strzatki okreslaja
kierunek przeptywu dokumentu w firmie. Istnieje mozliwos¢
prowadzenia strzatek w obydwu kierunkach pomiedzy etapami.

Comarch DMS umozliwia dwa rodzaje procesowania dokumentoéw:
reczne 1 automatyczne na podstawie diagramu. Jezeli nie
zostanie utworzony diagram (algorytm) obiegu dokumentéw, obieg


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/diagram-2/

bedzie pracowat w trybie recznym. Na szczeg6tach dokumentu
prezentowane sg wszystkie zdefiniowane etapy obiequ w formie
listy rozwijalnej. Zdefiniowanie diagramu przebiegu etapdw
wtgcza tryb automatyczny. Na szczegbétach dokumentu sa
prezentowane kolejne etapy wynikajgce z konfiguracji schematu.

Istnieje mozliwo$¢ usuniecia z diagramu etapdéw oraz powigzan
pomiedzy nimi. Aby to zrobi¢ wystarczy klikng¢ prawym
przyciskiem myszy na etap lub strzatke, ktdérg chcemy usunagd
i wybrac¢ ,Usun”.

Przycidsniecie bloczka z nazwa etapu na diagramie powoduje
podswietlanie jego wtasciwosci na panelu bocznym.

Zlecenie przygotowania

Przygotowanie umowy

Kontrola merytoryczna

Korekta merytoryczna
Do korekty

Akceptacja kierownika

Do korekty

Odrzucone Korekta prawna

Kontrola prawna

Dyr. ds. ksiegowosci Dyr. finansowy

:“'IIII. ——

Archiwizacja Uzupelnienie podpiséw Akceptagja Prezesa

Wydanie umowy do podpisu
przez klienta

Przyktadowy diagram obiegu dokumentow




Wtasciwoscli etapu - zaktadka
Ogdlne

OGOLME UPRAWMIEMIA PRZEKAZAMIE MAIL KOMTROLEKI
Mazwa Rejestracja faktury

Oznacz etap jako Poczatkowy v
Zrédio

Postepowanie

hkcje

Otwérz zatgcznik | Skan dokumentu v

Definicja etapu obiegu dokumentow, zaktadka
‘0gdélne’

Nazwa — nazwa etapu.

Oznacz etap jako — kontrolka przyjmuje trzy wartosci: ,Brak”,
»~Poczatkowy” i ,Koncowy”.

Zrédto — pole, na ktérym nalezy wprowadzié¢ informacje,
dlaczego dany dokument w tym etapie trafit do operatora.

Postepowanie — pole, na ktérym nalezy okreslié¢ sposoéb
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postepowania dla operatora w danym etapie.

Uwaga
Dla kazdego schematu obiegu musi zostac¢ okreslony jeden etap
oznaczony, jako poczatkowy i przynajmniej jeden konAcowy.

Uwaga

Jezeli w systemie zostanie zdefiniowany etap, ktdéry nie jest
okreslony jako koncowy i nie istnieje kolejny etap do
przekazania, system nie pozwoli na dalsze procesowanie
dokumentu. Aby unikng¢ takiej sytuacji, administrator podczas
tworzenia schematu powinien kazdy taki etap oznaczyé¢, jako
koncowy.

Kolor etapu — pozwala na ustawienie koloru, ktorym bedzie
oznaczony dokument na liscie dokumentdéw w tym etapie.

Akcje:

0tworz zatgcznik — parametr umozliwia wskazanie kontrolki typu
zatgcznik, ktorej zawartos¢ zostanie wysSwietlona do podgladu,
po przekazaniu dokumentu do etapu, na ktdédrym ustawiono taka
akcje. Na liscie rozwijanej ,0twérz zatacznik’' prezentowane s3g
nazwy kontrolek typu zatgcznik zdefiniowane na karcie obiequ.



OGOLNE UPRAWMIEMLA PREZEKAZAMIE MAIL KOMNTROLKI

Mazwa Rejestracja faktury
Oznacz etap jako Poczatkowy v
Zrédio

Postepowanie

Akcje

Otwérz zatacznik | Skan dokumentu v

Definicja etapu obiegu dokumentéw, obszar
‘Akcje’, parametr ‘Otwérz zatacznik'’

Wtasciwoscli etapu - zaktadka
Uprawnienia

Cofnij dokument:

- Blokada cofniecia dokumentu - parametr okresla, czy
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dokument 2z danego etapu moze cofniety do etapu
poprzedniego. Zaznaczenie parametru blokuje mozliwos¢
cofniecia.

Wtasciciel dokumentu:

- Automatyczna zmiana wtasciciela dokumentu - parametr
umozliwia automatyczng zmiane wktasciciela dokumentu
wynikajgcg z uprawnien typu ,Stanowisko powigzane ze
strukturg organizacyjng firmy”. Parametr jest domys$lnie
odznaczony. Mozliwo$¢ zaznaczenia parametru istnieje
tylko w sytuacji, gdy na danym typie obiegu nie ma
zdefiniowanej kontrolki typu wtasciciel.

Uprawnienia do etapu:

- Uprawnienia dodatkowe — domysSlnie zaznaczone, jako
aktywne. Pozwala na zdefiniowanie dodatkowych uprawnien
podczas przekazywania dokumentu do nastepnego etapu.
Oznacza to, ze operator moze okresli¢ dodatkowego
pracownika, dziat*t 1lub stanowisko 2z dostepem do
nastepnego wybranego etapu.

- Zawezenlie uprawnien na wczesniejszym etapie -
funkcjonalnos¢ umozliwia zawezenie wuprawnien do
nastepnego wskazanego etapu poprzez odznaczenie
uprawnien dla wybranych operatoroéw.

 Dostep do dok. dla operatora niepracujacego z dokumentem
— zaznaczenie parametru na wskazanym etapie powoduje, ze
w kazdym kolejnym etapie dostep do dokumentu (poprzez
filtr ,W obiegu (nieaktywny)” na liscie dokumentdéw) beda
mieli wszyscy operatorzy, ktdérzy na aktualnym etapie
mieli dostep do dokumentu. Parametr dotyczy sytuacji w
ktérej dokument powinien zostac udostepniony operatorom,
ktédrzy na okreslonym etapie mieli dostep do dokumentu



ale nie brali udziatu w przekazaniu dokumentu do
kolejnego etapu. Przyktadem moze by¢ proces realizacji
zadania, w ktérym bierze udziat kilku zainteresowanych
np. wykonawcéw. Na okreslonym etapie dokument trafia do
etapu ,Realizacja zadania” do tego etapu ma dostep kilku
wykonawcédw. Rozpoczecie realizacji jest potwierdzane
przez jednego wykonawce ale pozostali nadal powinni mie¢
wglad do dokumentu DMS.

OGOLNE UPRAWNIENIA PREZEKAZAMIE MAIL KONTROLEI

Uprawnienia do etapu

Uprawnienia dodatkowe o

Zawezanie uprawnien na
wczesnigjszym etapie

Dostep do dok. dla operatora

niepracujacego z dok.

Uprawnienia

Mazwa spotki Typ Wartosc

P2 Sp. z 0.0, Pracownik Anna Kowalska m
Dodaj

Parametr ,Dostep do dok. dla operatora
niepracujgcego z dok.” na zaktadce
»sUprawnienia” na etapie obiegu.

Sekcja ,Uprawnienia do etapu” pozwala na zdefiniowanie
uprawnien statycznych dla operatoréw, dziatdéw oraz stanowisk
do danego etapu. Wybdér uprawnien nie jest obowigzkowy za
wyjatkiem etapu oznaczonego jako poczgtkowy. W przypadku braku
zdefiniowanych uprawnien, podczas pracy z dokumentem operator



otrzymuje komunikat: ,Dla etapu poczatkowego nie zostaty
zdefiniowane uprawnienia. Czy chcesz, aby zosta*o nadane Tobie
uprawnienie do tego etapu?”

Wtasciwosci etapu — zaktadka
Przekazanie

Przekazanie czasowe:

- Przekazuj po zadanym czasie — system pozwala na
przekazanie dokumentu bez udziatu operatora. Jesli ten
parametr jest aktywny i okreslony zostanie czas i etap,
do ktdérego ma trafi¢ dokument po zadanym czasie, a
operator nie dokona wczes$niej przekazania sam, system
przeniesie dokument do wyznaczonego etapu.

 Etap — wybor etapu, do ktérego zostanie przekazany
dokument po zadanym czasie.

= Czas — mozliwo$¢ okreslenia zakresu czasowego, po
ktérym nastgpi przekazanie czasowe dokumentu do
etapu wskazanego w polu ,Etap”.

-Uwzglednij tylko dni robocze - parametr
uwzgledniajgcy wytacznie dni robocze w
zdefiniowanym zakresie czasowym, po ktérym nastagpi
automatyczne przekazanie dokumentu. Domys$lne dni
robocze to: poniedziatek, wtorek, sSroda, czwartek,
pigtek. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania dni
wolnych od pracy Za pomoca tabeli
do.DF ConfDaysOff.
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Przekazanie z listy:

- Etap domyslny — miejsce wskazania domyS$lnego etapu, do
ktdrego zostanie przekazany dokument po kliknieciu w
kolumnie ,Przekaz na 1liscie dokumentéw” na nazwie
wybranego etapu domyslnego. Etap domyslny musi mied
zdefiniowane uprawnienia.

Czas na realizacje zadania:

»Czas na realizacje zadania w etapie - umozliwia
okreslenie czasu na realizacje zadania przez operatora w
danym etapie. Zaznaczenie parametru powoduje aktywacje
pozostatych kontrolek w tej sekcji.

-Uwzglednij tylko dni robocze - parametr
uwzgledniajacy wytagcznie dni robocze
w zdefiniowanym zakresie czasowym.

»Mozliwo$¢ zmiany czasu przez operatora -
funkcjonalno$¢ umozliwiajgca operatorowi zmiane
czasu przeznaczonego na realizacje zadania.

= MozliwoS¢ zmiany czasu na wczesniejszym etapie -—
funkcjonalnos¢ pozwalajgca na zmiane
zdefiniowanego czasu na realizacje zadania na
wczesniejszym etapie, np. przetozony, przekazujac
dokument do kolejnego etapu, moze okresli¢ w jakim
czasie pracownik powinien zrealizowal zadanie.

Rownolegta akceptacja dokumentu

- Przekazanie po zatwierdzeniu przez wszystkich operatoréw
— parametr odpowiadajgcy za wymuszenie zatwierdzenia
dokumentu przez wszystkich operatoréw majacych dostep do
dokumentu w danym etapie.



Przyklad

Dokument zostanie przekazany do wskazanego etapu (np.
,Dokument zaakceptowany”), jezeli wszyscy operatorzy
jednogtosnie wskazg ten sam kolejny etap i przekaza tam
dokument. Jezeli przynajmniej jeden z operatordéw wskaze inny
etap (np. ,Dokument odrzucony”) czesSciowe zatwierdzenie (do
etapu” Dokument zaakceptowany”) zostanie anulowane, a dokument
od razu zostanie przekazany do wskazanego 1innego etapu
(,,Dokument odrzucony”).

OGOLNE UPRAWMNIEMNIA PRZEKAZANIE MAIL KONTROLKI

Rejestracja dokumentu

Dekretacja kosztow

Akceptaga kierownika Akceptacja dyrektora Réwnolegta akceptacja dokumentu

Przekazanie po zatwierdzeniu przez |v
wszystkich operatorow

Dokument zaakceptowany do etapu Dokument zaakceptowany v

Dokument odrzucony

Definiuj warunk

Przekazanie do ksiegowosci

Schemat obiegu oraz zaktadka {Przekazanie} na etapie obiegu
dokumentéw, parametry do rownolegtej akceptacji dokumentu

W mechanizmie rdéwnolegtej akceptacji etapu zostata
oprogramowana funkcjonalnos¢ blokowania modyfikacji szczegétow
dokumentu, jak réwniez dodatkowych uprawnien. Blokada
nastepuje po pierwej akceptacji operatora. Dzieki tej
funkcjonalnosci wszyscy operatorzy, ktdrzy majg zaakceptowad
etap mogg miec pewnos$¢, ze zawarto$¢ dokumentu nie zostanie
zmodyfikowana przez kolejnych zatwierdzajacych.

W przypadku konieczno$ci zmiany zawartosci dokumentu operator

musi odblokowa¢ dokument za pomoca przycisku



Usuniecie blokady poprzedzone jest komunikatem:

Uwaga! Odblokowanie dokumentu umozliwia jego
ponowna edycje. W wyniku tego dziatania zostana usuniete
wszystkie dotychczas wprowadzone akceptacje dokumentu.
Czy kontynuowac?

Mie Tak

Komunikat wysSwietlany podczas
odblokowania dokumentu

Usuniecie blokady spowoduje usuniecie wszystkich
wczesniejszych akceptacji. W aplikacja pojawi sie informacja
dla operatordéw ktdédrzy wczesniej zaakceptowali ten etap.

Dokument zostal odblokowany do edycji przez operatora (XL) Magdalena Jodtowska w dniu 2018-02-13 15:02:53.
Zweryfikuj zmiane danych i zaakceptuj dokument ponownie.

Mastepny etap

Akceptacja v @

Komunikat informujacy o usunieciu blokady edycji dokumentu

Definiuj warunki

Parametr pozwala na okreslenie warunkdéw, jakie musi spetniad
dokument, aby mégt zostal zapisany lub przekazany do danego
etapu. Opcja definiowania warunkow dostepna takze na etapie
poczatkowym. Po kliknieciu w link ,Definiuj warunki” pojawia
sie okno, w ktérym definiuje sie warunek.

Elementy okna:

= pole edycji warunkow
= lista kontrolek wprowadzonych do obiegu
- lista operatoréow logicznych



» przyktad uzycia

Warunki etapu

Uwaga!Zmiana nazwy kontrolek moze spowodowad nieprawidlowe dziatanie warunkdw.

[Wartos¢ dokumentu] == 1000

4 Kaontrolki Przykiad ufycia
Promocja (
Kontrahent [LiczbaZamowien] == 123
Mazwa AMD [LiczbaZamowien] < 203 OR [Imie] = 'Piotr’
Czas ]
Wartosc dokumentu OR [KontrolkaTakMie]= 1

Opis analityczny_netto
Opis analityczny_brutto
Opis analityczny_rozchod

Opis analityczny_przychod
o Operatory

Zamknij Zapisz

Okno Definiuj warunki

Wtasciwoscli etapu - zaktadka
Mail

Na zakt*adce mozliwa jest konfiguracja czesto$ci wysytania
wiadomosci e-mail do uprawnionego operatora i do obserwatora
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procesu. Ponadto dostepna jest konfiguracja czestosci
wysytania wiadomosci o zalegto$ciach i konczgcym sie terminie
realizacji zadania.

E-mail do uprawnionego operatora

= Wy$Slij e-mail do oséb powigzanych z etapem — do osoby
uprawnionej do danego etapu zostanie wystany e-mail
informujgcy o przypisanym do niego dokumencie.
Zaznaczenie parametru powoduje uaktywnienie pozostatych
parametroéw.
- kazdorazowo po przekazaniu dokumentu - wiadomos$¢
bedzie wysytana osobno dla kazdego dokumentu.
= Co <liczba> dni o godzinie <hh:mm:ss> — do
adresatow zostanie wystana jedna wiadomos¢
z informacjg o wszystkich dokumentach przypisanych
do uzytkownika, w podziale na typy obiegdw
i etapy, w ktorych znajdujg sie dokumenty
= Uwzglednij tylko dni robocze — ogranicza wysytanie
maili z powiadomieniami do dni roboczych.
W <dzien tygodnia> o godzinie <hh:mm:ss> -
powiadomienia e-mail zostang wystane we wskazane
dni tygodnia o wskazanej godzinie.
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Otrzymates dokumenty, ktére oczekuja na Twojag decyzje.
Aby zobaczye szczegdty kliknij numer dokumentu lub odszukaj dokument w aplikacji Comarch DMS.

Typ obiegu: Wniosek urlopowy, Etap: Wypelnienie wniosku urlopowego

Numer dokumentu Data przekazania
URL/1/3/2019 26-03-201%
URL/2/3/2019 26-03-201%

Typ obiegu: Faktura kosztowa, Etap: Rejestracja faktury kosztowej

Zarejestruj dokument, w polu Opis umiesc informacje o tym, czego dotyczy zakup.

Numer dokumentu Data przekazania
FKK/19/3/2015 26-03-2015
FEK/20/3/2015 26-03-201%

Mail zostat wystany przez automatyczny system mailowy, prosze nie odpisywad na tego maila!

Wiadomos¢ e-mail informujgca o dokumentach oczekujgcych na
decyzje

E-mail do Obserwatora

-Wyslij e-mail do Obserwatora — Wiadomo$¢ zostanie
wystana do operatora okreslonego jako Obserwator
dokumentu. Obserwatora dokumentu mozna ustawi¢ w menu
definicji obiegdéw na zaktadce ,Ustawienia obiegu” w
sekcji ,Obserwator dokumentu”. Zaznaczenie parametru
powoduje uaktywnienie pozostatych parametroéw.



 kazdorazowo po przekazaniu dokumentu — wiadomos¢
bedzie wysytana osobno dla kazdego dokumentu.

= Co <liczba> dni o godzinie <hh:mm:ss> — do
adresatow zostanie wystana jedna wiadomos¢
z informacjg o wszystkich dokumentach przypisanych
do uzytkownika, w podziale na typy obiegdw
i etapy, w ktorych znajdujg sie dokumenty.

= Uwzglednij tylko dni robocze — ogranicza wysytanie
maili z powiadomieniami do dni roboczych.

W <dzien tygodnia> o godzinie <hh:mm:ss> -
powiadomienia e-mail zostang wystane we wskazane
dni tygodnia o wskazanej godzinie.

E-mail o zalegtosSciach

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wysytanie informacji mailowych o
dokumentach przeterminowanych. Funkcjonalnos¢ jest dostepna,
jezeli wczesSniej wtaczono funkcjonalno$¢ ,Czas na realizacje
zadania”.

- Wyslij e-mail o zalegtos$ciach — zaznaczenie parametru
powoduje uaktywnienie pozostatych parametréw.

= Co <liczba> dni o godzinie <hh:mm:ss> — do
adresatéw zostanie wystana jedna wiadomos$¢ z
informacjg o wszystkich dokumentach przypisanych
do uzytkownika, w podziale na typy obiegdw
i etapy, w ktérych znajduja sie dokumenty.

= Uwzglednij tylko dni robocze — ogranicza wysytanie
maili z powiadomieniami do dni roboczych.

W <dzien tygodnia> o godzinie <hh:mm:ss> -
powiadomienia e-mail zostang wystane we wskazane
dni tygodnia o wskazanej godzinie.

E-mail przypominajacy

Funkcjonalnos¢ umozliwiajgca wysytanie informacji mailowych o
zblizajacym sie terminie realizacji zadania. Funkcjonalno$¢



jest dostepna, jezeli wczes$niej wtaczono funkcjonalnos¢ ,Czas
na realizacje zadania”.

- Wyslij e-mail przypominajacy — zaznaczenie parametru
powoduje uaktywnienie pozostatych parametroéw.
»Co <liczba> dni o godzinie <hh:mm:ss> — do

adresatéw zostanie wystana jedna wiadomos$¢ z
informacjg o wszystkich dokumentach przypisanych
do uzytkownika, w podziale na typy obiegdw
i etapy, w ktorych znajdujg sie dokumenty.

= Uwzglednij tylko dni robocze — ogranicza wysytanie
maili z powiadomieniami do dni roboczych.

W <dzien tygodnia> o godzinie <hh:mm:ss> -
powiadomienia e-mail zostang wystane we wskazane
dni tygodnia o wskazanej godzinie.



OGOLME UPRAWMIEMIA PRZEKAZAMIE MAIL KOMTROLEKI
E-mail do uprawnionego operatora
E-mail do Obserwatora
Wyslij e-mail do obserwatora []
[] kazdorazowo po przekazaniu dokumentu
[] Co 1 dzien
Uwzglednij tylko dni robocze []
[] W || Poniedziatek
|| Wtorek
__|Sroda
|| Czwartek
|| Pigtek
|| Sobota
|| Miedziela
o godzinie 00:00:00 v
E-mail o zalegtosciach
Wyslij e-mail o zalegtosciach
[] Co 1 dzied
Uwzglednij tylko dni robocze
W | Poniedziatek
|| Wtorek
| Sroda
|| Czwartek
.| Pigtek
+| Sobota
|| Miedziela
o godzinie 06:00:00 v
E-mail przypominajacy
Przyktadowe okno wtasciwosci etapu — zaktadka

MAIL



Wtasciwosci etapu — zaktadka
Kontrolki

Na zaktadce mozliwe jest okreslenie wtasciwo$ci kontrolek oraz
catych sekcji na karcie obiegu dla kazdego etapu obiegu. W
kazdym etapie administrator moze okresli¢ czy kontrolka lub
cata sekcja bedzie widoczna, wymagana, tylko do odczytu oraz
czy na danym etapie zostanie wtgczone inicjowanie SQL/C#, w
jakiej kolejnos$ci majg by¢ inicjowane kontrolki oraz czy
dostepna bedzie funkcjonalno$¢ odswiezania tabeli na zadanie.

= Wtacz funkcje obserwatora podczas otwieranie dokumentu —
parametr odpowiada za to, czy podczas otwierania
dokumentu z listy oraz podczas przekazania dokumentu do
kolejnego etapu zostanie wuruchomiona funkcja
obserwatora. Wtgczona funkcja obserwatora oznacza, ze
podczas otwierania/generowania/przekazywania dokumentu
kontrolka obserwator zareaguje na zamiany w kontrolce
obserwowanej i zmieni swojg wartos¢. Parametr domys$lnie
jest zaznaczony. Jezeli parametr zostanie odznaczony,
kontrolka obserwator zmieni swojg wartos¢ dopiero po
recznej zmianie dokonanej na kontrolce obserwowanej.

= Kontrolka — kolumna z listg wszystkich zdefiniowanych
kontrolek w danym typie obiequ.

= Widoczna - parametr odpowiadajgcy za widocznos$¢ danej
kontrolki w danym etapie obiegu.

 Tylko do odczytu — parametr umozliwiajgcy podglad
wartosci kontrolki bez mozliwosci edycji.

- Wymagana — parametr nakazu wypetnienia kontrolki w danym
etapie. Brak wprowadzenia wartosci w tak oznaczonej
kontrolce uniemozliwia zapis lub przekazanie dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-kontrolki/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/wlasciwosci-etapu-zakladka-kontrolki/

do kolejnego etapu. W kontrolce typu dane tabelaryczne
nalezy uzupetnié¢ co najmniej jedna komérke. W wersjach
wczesniejszych niz 2019.0 nalezy uzupeinié¢ co najmniej
jeden wiersz.

- Inicjalizacja SQL/C# — parametr dotyczy kontrolek,
ktéorych wartos¢ inicjowana jest zapytaniem SQL lub kodem
C#. Zaznaczenie parametru dla danego etapu wprowadzi do
kontrolki wartos¢ bedgcg wynikiem zapytania SQL/ kodu
C#.

- 0dSwiezanie tabeli na zadanie — po zaznaczaniu parametru
dla kontrolki typu dane tabelaryczne, pod ta kontrolkag
na karcie obiegu pojawi sie przycisk ,0dswiez”
umozliwiajgcy uaktualnienie wartos$ci w tabeli.

- Kolejno$¢ inicjowania — pozwala okres$lié¢ kolejnosd
inicjowania kontrolek zapytaniami SQL / kodem C#.

OGOLNE UPRAWNIENIA PRZEKAZANMIE MAIL KONTROLKI

Whacz funkcje obserwatora podczas otwierania dokumentu

N - B v/ | Zaznacz wszystko
B | Zaznacz wszystko W | Zaznacz wszystko W | Zaznacz wszystko + | Zaznacz wszystko e .
Kontrolka . o Odéwiezanie tabeli  Kolejnosc inicjowania
Widoczna Tylko do odczytu Wymagana Inicjalizacja Sql/C# s adani

na zadanie

Zakladka 1 u

Dane ogdlne u u

Utworzyt

Data utworzenia.
Kategoria

Temat

Priorytet

Opis sprawy

< KKK R & &
<J KKK KRR

Zataczniki
Dodatkowe informa
Produkty v v
Dokonaj oceny reali

Ocena realizagji

WtasciwosSci etapu — zaktadka Kontrolki



Integracja aplikacji Comarch
DMS z terminarzem Comarch ERP
XL

Funkcjonalno$¢ umozliwia dodanie zadan z Comarch DMS do
terminarza Comarch ERP XL dla uzytkownikdéw XL'’owych. Zadania z
aplikacji sg umieszczane w terminarzu tylko z poziomu Comarch
DMS. Nie ma mozliwo$ci dodania zadania Comarch DMS z poziomu
systemu Comarch ERP XL.

Zadanie zostaje dodane do terminarza operatora XL’owego jesli:

= na wtasciwosciach etapu zaznaczony jest parametr ,Umies¢
zadanie w Terminarzu ERP XL”

=uprawniony operator ma przypisanego pracownika w
systemie Comarch ERP XL

Scenariusz pracy:

= Zadanie zostato przekazane do etapu, w ktorym jest
zaznaczony parametr ,Umies¢ zadanie w Terminarzu ERP
XL".

 Aplikacja dodata zadanie do terminarza operatora/éw
przypisanego/przypisanych do etapu.

» Zadanie prezentowane jest w terminarzu od momentu
przekazania zadania do etapu gdy zostat ustawiony czas
na realizacje zadania:

»Cczas po upitywie zadanego czasu na realizacje
oznaczony jest jako <czas przeterminowania


https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/integracja-aplikacji-comarch-dms-z-terminarzem-comarch-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/integracja-aplikacji-comarch-dms-z-terminarzem-comarch-erp-xl/
https://pomoc.comarch.pl/dms/pl/20211/index.php/dokumentacja/integracja-aplikacji-comarch-dms-z-terminarzem-comarch-erp-xl/

i zadanie zostaje oznaczone na liscie zadan, jako
zadanie przeterminowane.
= zadanie przeterminowane prezentowane jest na
zaktadce Zadania zalegte w terminarzu.
=zZmiana czasu na realizacje zadania (poprzez
operatora przypisanego do etapu Llub innego
operatora na wczesniejszym etapie) aktualizuje
czas w terminarzu.
= od momentu wejscia zadania do etapu gdy nie zostat
ustawiony czas na realizacje zadania:
»zadanie jest oznaczone, jako
przeterminowane,
» zadanie przeterminowane prezentowane jest na
zaktadce Zadania zalegte w terminarzu.

» Zadanie pozostaje w terminarzu do czasu wykonania, czyli
przekazania do nastepnego etapu w aplikacji Comarch DMS.
Zaznaczenie kontrolki ,Wykonano” w Comarch ERP XL nie
skutkuje przekazaniem dokumentu do nastepnego etapu
w Comarch DMS. Operator musi dodatkowo zrobi¢ jeszcze
przekazanie dokumentu do nastepnego etapu ze szczeg6tow
zadania w aplikacji Comarch DMS.

W momencie przekazania zadania do nastepnego etapu
aplikacja Comarch DMS zamyka zadanie (wykonuje je) w
terminarzu Comarch ERP XL.

 Wykonanie zadania (przekazanie do nastepnego etapu)
przez jednego z operatordw uprawnionych do etapu
skutkuje wykonaniem zadania w terminarzu wszystkich
operatordow, u ktorych znajdowato sie to zadanie.

W przypadku zastepstwa przy przekazywaniu pojawi sie
komunikat w czyim imieniu aplikacja Comarch DMS
przekazuje dokument do nastepnego etapu.

Uwaga

Zadanie wykonane w terminarzu nie powoduje przekazania
dokumentu do nastepnego etapu w aplikacji Comarch DMS. W tym
celu, operator wykonujgcy zadanie w terminarzu Comarch ERP XL



musi przekaza¢ dokument do nastepnego etapu z poziomu
szczeg6tdédw zadania w aplikacji Comarch DMS.

Mapowanie wartosci kontrolek Comarch DMS z terminarzem Comarch

ERP XL przedstawia ponizsza tabela:

Comarch DMS

Terminarz Comarch ERP
XL — szczegéty

zadania
Numer dokumentu Kod
Nazwa etapu Nazwa

Operator uprawniony do etapu

Obiekty zadania

Zrédxo

Opis

Postepowanie

Opis

Data i godzina wejscia dokumentu do
etapu

Termin realizacji 0Od

Data i godzina planowanego wyjscia
dokumentu z etapu, jesli ustawiono
czas na realizacje zadania

Termin realizacji Do

Data i godzina wejscia dokumentu do
etapu, jesli nie ustawiono czasu na
realizacje zadania

Termin realizacji Do

Czas na realizacje zadania

Czas planowany

Data i godzina wejscia dokumentu do

Utworzono
etapu
Data i godzina przekazania dokumentu
Wykonano
do nastepnego etapu
Gdy ustawiony jest czas na .
y yJ Przypomnienie

przypomnienie przed przeterminowaniem

Komentarz

Zaktadka Notatka
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Wyslij e-mail

Terminarz ERP XL

Umies¢ zadanie w Terminarzu ERP XL 0
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parametr ,Umies¢ zadanie w Terminarzu ERP
XL"
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