Jak ewldencjonowac

rozpoczeclie pracy przez
pracownikow?

W programie istnieje mozliwos¢ ewidencjonowania rozpoczecia
pracy przez pracownikéw. Aby korzystad¢ z tej funkcjonalnosci
nalezy z konta Uzytkownika Admin lub Uzytkownika ze schematem
Administrator zweryfikowa¢ ustawienie parametru Potwierdzanie

obecnosci przy rozpoczeciu pracy w Konfiguracja/Pozostate.
Parametr domyslnie jest zaznaczony.

<— Konfiguracja

Powiadomienia mailowe Powiadomienia SMS Bezpieczefistwo RCP Pozostate

L}
Czas pracy i hieobecnosci

() Zezwalaj na planowanie urlopu wypoczynkowego na czesc dnia

() Potwierdzanie obecnosci przy rozpoczeciu pracy

Praca zdalna

Wymagana akceptacja regulaminu pracy zdalnej (O

Widok Uzytkownika Admin — Pozostate

Oznacza to, ze Uzytkownikowi po zalogowaniu do aplikacji w
danym dniu na stronie startowej zostanie wyswietlony alert z
mozliwoscig potwierdzenia rozpoczecia pracy (o ile nie ma
odnotowanej nieobecnos$ci w tym dniu).

[ ] Rozpoczynasz pracg? =

Potwierdz obecnosc, aby Twoi wspolpracownicy
wiedzieli, ze jestes juz dostepny

Potwierdzam obecnosc
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Jesli Uzytkownik nie wykona potwierdzenia lub zamknie alert
ikong x bedzie sie pojawiat ponownie po kazdym wejs$ciu na
strone startowa.

Weryfikacje kto z Uzytkownikéw potwierdzit danego dnia
obecnos¢ mozna przeprowadzi¢ z menu Pracownicy/lLista

pracownikéw. Zastosowano dla nich oznaczenie w postaci
zielonej kropki w widoku listy oraz oznaczenie graficzne w
widoku kafelkowym. Po najechaniu na ikone kropki widoczny jest
rowniez opis stowny.

Lista pracownikow

Centrum bez podcentrow &  Status:

ADMINISTRACJA v Wszyscy v oo
# Pracownik E-mail Telefon Komunikator 1 Komunikator 2 Nr pokoju Centrum

Kalbierz Igor kalbierz@ep.comarch.pl ADMINISTRACJA

Potwierdzona obecnosé  mal@ep.comarch.pl ADMINISTRACJA

o Zama Wiktor zama(@ep.comarch.pl ADMINISTRACJA

Zawilska Marta zawilska@ep.comarch.pl ADMINISTRACJA

Strona 1z 1 (4 pozycii)

Lista pracownikéw — widok listy

Mozna réwniez skorzysta¢ z dostepnego filtra Status, dla
ktéorego dostepne sg opcje: wszyscy, potwierdzona obecno$¢ oraz
nieobecnosc¢.
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Lista pracownikéw — widok kafelkowy



