Aplikacja Android - Comarch
HRM

Aplikacja mobilna Comarch HRM

0d wersji Comarch HRM 2020.5.1 udostepniono aplikacje mobilna
Comarch HRM dedykowang dla urzadzen z systemem Android.
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Aplikacja mobilna pozwala korzysta¢ z wszystkich funkcji
systemu w wygodny sposéb na telefonie. Logujagc sie do
aplikacji Uzytkownik ma mozliwos¢:

= Lista pracownikow

= Zarzgdzanie urlopami i nieobecnoSciami
= Plan 1 czas pracy

» Ewidencja 1 zarzadzanie delegacjami

= Rekrutacja

= Szkolenia

= 0cena pracownika

» Ewidencja uméw zlecen i kwalifikacji

= Intranet

Korzystanie 1z aplikacji mobilnej Comarch HRM w
przypadku instalacji lokalnych bedzie mozliwe jesli domena
spetnia nastepujgce warunki:

= jest udostepniona poza sie¢ lokalna,
= posiada certyfikat SSL,
» korzysta z protokotu https.

Uwaga
W celu uruchomienia aplikacji mobilnej w przypadku instalacji
lokalnych z zainstalowanym Comarch HRM w wersji nizszej niz


https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/aplikacja-android-comarch-hrm/
https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/aplikacja-android-comarch-hrm/
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.comarch.hrmandroid

2022.5 nalezy zaktualizowacC instalacje do najnowszej wersji
lub przesta¢ zgtoszenie na adres optima@comarch.pl. W
zgtoszeniu nalezy poda¢ nazwe domeny, speiniajgcej opisane
wczesniej warunki.

Aplikacja 10S — Comarch HRM

Aplikacja mobilna Comarch HRM

Dla urzadzen z systemem i0S dostepna jest dedykowana aplikacja
mobilna Comarch HRM (Human Resources Management).
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¢ App Store

Aplikacja mobilna pozwala korzysta¢ z najwazniejszych funkcji
systemu w wygodny sposdob na telefonie. Logujgc sie do
aplikacji Uzytkownik ma mozliwos$¢:

dostepu do danych kontaktowych z opcjg szybkiego
nawigzania potgczenia telefonicznego Llub wysytki
wiadomosci e-mail,

»podglagdu 1ilosSci dni wurlopu wypoczynkowego:
wykorzystanego, pozostatego oraz oczekujacego na
zatwierdzenie,

- planowania i zatwierdzania urlopdéw wypoczynkowych,
okolicznosSciowych, opiekunczych kp. 188, opiekunczych
kp. 173, nieobecnos$ci (B2B), zwolnienia z tytutu sity
wyzszej,

= zgtaszania e-Nieobecnosci,

= podglgdu pracownikéw nieobecnych w wybranym dniu -
funkcja kalendarza.

- pobierania dokumentdéw z intranetu, e-teczki oraz


mailto:optima@comarch.pl
https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/aplikacja-ios-comarch-hrm/
https://itunes.apple.com/pl/app/comarch-hrm/id1353825091?l=pl&mt=8

udostepnionych bezposrednio danemu Uzytkownikowi (np.
kwitek wyptaty, PIT-11 i inne).

Uwaga

Korzystanie z aplikacji mobilnej Comarch HRM w przypadku
instalacji lokalnych bedzie mozliwe jesli domena speinia
nastepujgce warunki:

= jest udostepniona poza sie¢ lokalng,
» posiada certyfikat SSL,
 korzysta z protokotu https.

Jak dziata Comarch HRM?

Na oknie logowania nalezy poda¢ adres witryny aplikacji, login
oraz hasto identyczne jak podczas korzystania z aplikacji
poprzez przegladarke www.
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Zaloguj sie do swojego konta

Dostep do poszczegdlnych funkcji jest uzalezniony od schematow
uprawnien nadanych przez administratora. W zaleznosSci od
miejsca w strukturze podlegtosciowej zalogowany Uzytkownik
bedzie miat dostep tylko do wtasnych danych lub dodatkowo do
informacji o podwtadnych. W aplikacji mobilnej weryfikowane sg
nastepujgce uprawnienia:

 Urlopy oraz Akceptacja urlopow podwtadnych — w zakresie
mozliwosci planowania 1 zatwierdzania urlopdw
wypoczynkowych, podgladu 1limitu urlopowego oraz
zgtaszania e-Nieobecnos$ci,

- Lista pracownikéw — w zakresie wysSwietlania danych
kontaktowych oraz danych zalogowanego Uzytkownika,
=Grafik urlopowy — w zakresie mozliwosci podgladu

nieobecnosci wspétpracownikow,
- Dokumenty, Moja e — teczka oraz Intranet — w zakresie



pobierania dokumentodw.

Przegladaj najwazniejsze informacje na
gtownym ekranie

PrzejScie przez przycisk Start w nawigacji powoduje
odswiezenie danych i wysSwietlenie ekranu startowego, gdzie
zalogowany Uzytkownik ma podglad limitu urlopu wypoczynkowego
aktualnego na dzien logowania oraz podglad najblizszych
nieobecnosci (wtasnych, podwtadnych i/lub wspétpracownikéw) :

Q Znajdz pracownika

Dobry wieczor Igor

Masz 20 dni urlopu do wykorzystania
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Pozostato Wykorzystane Oczekujgce
6 dni
’|O Urlop wypoczynkowy @

LuT [ 1002.2023 - 10.02.2023

4 % Ola Czajewicz
LUT | ™43 jest dzisiaj nieobecny

Start Pracownicy e Kalendarz Dokumenty



Korzystaj z wyszukiwarki kontaktow

Opcja Pracownicy pozwala na przejscie do listy pracownikéw i
podglad danych kontaktowych. Lista pracownikéw w zaleznosci od
posiadanych uprawnien moze by¢ filtrowana wediug opcji:
Wszyscy, Podwtadni, Moje centrum (bezposredni podwtadni).

W gérnej czes$ci okna znae

wyszukiwarka .

Profil wyszukiwanego pracownika zawiera informacje w
zaleznosci od posiadanych uprawnien — tylko dane kontaktowe
(numer telefonu, adres e-mail, komunikatory, numer pokoju) Llub
wszystkie dane: kontaktowe, o zatrudnieniu (daty od/do, wymiar
etatu i stanowisko) i o nieobecnosciach.

Q Znajdz pracownika C.sm poy
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) Marta
‘ ) ' Zawilska
\
1a 25 , 5
Dni Dni Dni

Pozostato Wykorzystane Oczekujgce

Dodaj nieobecno$é >

Pokaz nieobecnosci >

159-999-888

zawilska@ep.comarch.pl

0

0é8
Po kliknieciu w pole z numerem telefonu mozna wykonac szybkie
potgczenie do wybranej osoby. Po kliknieciu w pole z adresem

e-mail mozna wysta¢ wiadomo$¢ korzystajgc z aplikacji
pocztowej zainstalowanej na urzgdzeniu.

Edytuj dane wtasne lub podwtadnego

W gérnej czesci okna aplikacji znajduje sie ikona pozwalajaca

na przejscie do profilu zalogowanego Uzytkownika IEI :



MGdj profil

Janusz Krakowski

365-965-851
krakowskii@ep.comarch.pl

@ GG 12456

o12ff

0Od: 06.03.2001
Do: -

(m) Wymiar etatu:
11

Stanowisko:
Kierownik

Planuj i zatwierdzaj nieobecnosci

Nieobecnosci dla zalogowanego Uzytkownika mozna dodawad za

pomocg ikony plusa lub korzystajgc z funkcji 3D Touch:



o Orange LTE

Urlop wypoczynkowy
Urlop wypoczynkowy (mtodociany)
Urlop dodatkowy (niepetnosp.)
Urlop okolicznosciowy
Urlop opiekunczy kp. 188/godziny
Urlop opiekuriczy kp. 188/dni
Urlop opiekunczy kp. 173
Zwolnienie (sita wyzsza)/godziny
Zwolnienie (sita wyzsza)/dni

e-Nieobecnos¢

Anuluj

St rravuwing y ~— nawnuaic vuRumeny

Dodawanie nieobecnos$ci
ikong plusa

Dla pracownika podwtadnego dodawanie nieobecnosci jest mozliwe
po przejsciu w profil pracownika i wybraniu opcji Dodaj
nieobecnosc:



w  Orange LTE @ 62% =

D Wyczysé

Urlop wypoczynkowy

Urlop wypoczynkowy (mtodociany) Luty 2023

Pn Wt Sr Czw Pt Sb Nd

30 31 1 2 3 @ 5

10 1 12

6 7 8 9
Urlop opiekunczy kp. 188/godziny e 0 e @ 17 18 19
20 21 22 23

24 25 26

Urlop dodatkowy (niepetnosp.)

Urlop okolicznosciowy

Urlop opiekunczy kp. 188/dni

. , 27 28 1 2 3 4 5
Urlop opiekunczy kp. 173 ; Q

Zwolnienie (sita wyzsza)/godziny
Od: 13.02.2023 Do: 16.02.2023

Zwolnienie (sita wyzsza)/dni

e-Nieobecnosé

Anuluj Q

Pod przyciskiem Pokaz nieobecnosci znajduje sie lista
nieobecnosci wybranego pracownika. Z tego poziomu mozna
wykona¢ akcje zatwierdzenia lub odrzucenia planowanego urlopu
wypoczynkowego:



£ Wréé

Urlop wypoczynkowy (plan)

ermin:  30.12.2022 - 30.12.2022
@ status:  oczekuje na zatwierdzenie
L3I uwagi:  brak

® O

Zatwierdz

Sprawdzaj na biezgco status nieobecnosci
w powiadomieniach

Status operacji dotyczacych planowania i zatwierdzania urlopdw
wyswietlany jest w panelu Powiadomien — z podziatem na pozycje
dotyczgce zalogowanego Uzytkownika lub jego podwtadnych. Z
tego poziomu jest mozliwe takze przejscie bezpo$Srednio do
formularza wybranej nieobecnosci. Widoczne sg nieobecnosci
zaplanowane do miesigca w przod od daty biezacej.



Podwtadni

Urlop okolicznosciowy w terminie
@ 22.02.2023 - 22.02.2023 dla Joanna
Babiriska zostat odrzucony.

Urlop okolicznosciowy w terminie
@ 06.02.2023 - 06.02.2023 dla Joanna
Babiniska zostat zatwierdzony.

e =
Start Pracownicy Kalendarz Dokumenty

Przegladaj nieobecnosci w wygodnym widoku
kalendarza

W aplikacji mobilnej mozna korzystaé¢ takze z widoku
kalendarza, 1listy wtasnych nieobecnosci oraz nieobecnos$ci
pracownikéw podwtadnych:
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Kalendarz

Luty 2023

Pn Wt S Czw Pt Sb Nd

13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26

27 28

l J Marta Zawilska
LUT /' jest w tym dniu nieobecny
{+]
-
Start Pracownicy Kalendarz Dokumenty

Pobieraj dokumenty

Za pomocg menu Dokumenty w zaleznosci od posiadanych uprawnien
Uzytkownik moze pobierac¢ dokumenty udostepnione mu przez dziat
kadrowy oraz dokumenty dostepne dla niego w ramach intranetu 1
e-teczki.



Q, Znajdz dokument

Dokumenty Intranet e-Teczka
Najnowsze A =
PIT-11 (21) wydruk petny Pobrano

za okres: 2014

Data wydruku: 2015-02-26

Zaswiadczenie o dochodach Pobrano

Data wydruku: 2015-08-10

PIT-11 (21) wydruk petny Pobrano
za okres: 2014

Data wydruku: 2015-08-10

Kwitek wyptaty Pobrano
Wyptata: - Etat za okres: 2018-09-01..2018-09-30

Data wydruku: 2018-09-12

fa} B
{nd
Start Pracownicy Kalendarz Dokumenty



