Rekrutacja

Rekrutacja to modut pozwalajacy na wykorzystanie aplikacji
Comarch HRM do przeprowadzenia procesu rekrutacyjnego,
sktadajgcego sie z nastepujgcych etapdw:

- dodawanie i zatwierdzanie wakatéw w wybranych przez
Uzytkownika centrach podlegtosciowych,

 tworzenie ofert pracy, praktyk i stazy,

-publikowanie ogtoszen na zewnetrznej stronie
internetowej (rekrutacja zewnetrzna) oraz poprzez
Intranet (rekrutacja wewnetrzna),

= przyjmowanie aplikacji sktadanych przez kandydatdéw na
wybrane stanowiska pracy oraz ich ocena,

- zatwierdzenie nowego pracownika z mozliwosScia
automatycznego uzupeinienia formularza kadrowego w bazie
ERP,

= funkcjonalno$¢ archiwum aplikacji.

Dla Uzytkownikéw, ktdore sg osobami decyzyjnymi w procesie
rekrutacji przygotowano nowe opcje w schematach uprawnien.
Akcje wykonywane w procesie rekrutacji sg zapisywane w
Historii operacji. Do Uzytkownikéw wysytane sa takze
odpowiednie powiadomienia mailowe/SMS.
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Rekrutacja — schematy uprawnien

Dostep do poszczegdlnych operacji z zakresu Rekrutacji oparty
jest na ustawieniach w schemacie uprawniehn zalogowanego


https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/rekrutacja/

uzytkownika. Ustawienia sg dostepne na dwdéch poziomach -
uprawnienia podstawowe w grupie Rozwdj pracownika — Rekrutacja
oraz uprawnienia wyzsze w grupie Zarzgdzanie — Rekrutacja i
Rekrutacja — konfiguracja.

Ustawienie w grupie Rozwdéj pracownika — Rekrutacja jest
dostepne jedynie w odniesieniu do podwtadnych, przez ktdérych
nalezy rozumie¢ potencjalnych nowych pracownikéw biorgcych
udziat w procesie rekrutacji.

W istniejgcym w aplikacji schemacie Domyslny ustawiono dla
rekrutacji podwtadnych opcje Brak. Zmiana ustawienia na opcje
Podglad oznacza¢ bedzie, ze kierownik lub zastepca bedg mied
wglad w wakaty i aplikacje (bez prawa do ich edycji). Zmiana
ustawienia na opcje Edycja umozliwi nadanie kierownikowi lub
zastepcy okreslonych praw w zakresie:

- wakatow: dodawanie, usuwanie, edytowanie, przekazywanie
do zatwierdzenia publikacji

-aplikacji: usuwanie, edytowanie (ocenianie),
przenoszenie do/z archiwum, przekazywanie do
zatwierdzenia zatrudnienia

W ustawieniach dotyczacych Zarzadzania oba uprawnienia
domyslnie sg ustawione jako Brak. Zmiana ustawienia na Aktywne
oznacza umozliwienie Uzytkownikowi:

- zatwierdzania wakatu do publikacji (opcja Zarzadzanie >
Rekrutacja)

» zatwierdzenia zatrudnienia nowego pracownika — w tym z
opcja przestania danych do dziatu kadrowego (opcja
Zarzadzanie > Rekrutacja)

- konfigurowania zawartos$ci i wyglgdu strony z
ogtoszeniami (*\kariera) (opcja Zarzadzanie >
Rekrutacja - konfiguracja)

We wtasnych schematach uprawnien nalezy dokona¢ odpowiednich
ustawien, aby umozliwi¢ wybranym uzytkownikom dostep do menu
Rekrutacja.



Schemat Administrator posiada wtgczone wszystkie opcje jako
Aktywne i Edycja.



