Uruchomienie 1integracji z
Comarch TNA

Comarch TNA to nowoczesny system RCP. Rejestracja czasu pracy
odbywa sie przy pomocy identyfikatorow (karty zblizeniowe,
breloki, naklejki i inne) lub aplikacji mobilnej. Urzadzenia
Comarch TNA Gateway lub Gateway Plus umieszczone w wybranych
przez uzytkownika lokalizacjach wejscia/wyjs$cia do miejsca
pracy pozwalajg na rejestracje rozpoczecia i zakorfczenia
pracy.

Integracja Comarch HRM z Comarch TNA umozliwia nadawanie
pracownikom dostepu do aplikacji Comarch TNA, przypisanie
identyfikatoréw oraz dalsze zarzadzanie aktywnoscig kont
pracownikéw bezposrednio w Comarch HRM. Czas pracy z czytnikéw
jest importowany automatycznie do kalendarza RCP pracownika w
Comarch HRM, gdzie mozna dokona¢ ewentualnego wygtadzenia
odpowiednimi regutami, a nastepnie zatwierdzi¢ i przenies¢ do
rzeczywistego czasu pracy.

Uruchomienie integracji z Comarch TNA mozliwe jest dla modutu
Zarzgdzanie czasem pracy w Comarch HRM (dodatkowo system ERP,
z ktérym wspétpracuje HRM musi posiadad¢ modut Ptace i Kadry
Plus). W Comarch TNA nalezy natomiast posiadad pakiet licencji
dedykowany do wspétpracy z HRM. Zakup ustugi mozliwy jest w
Comarch Cloud Portal. Podczas zakupu ustugi Klient wskazuje
ilos¢ pakietéw dostepowych, moze tez zamdéwié urzadzenia
dostepowe oraz identyfikatory.

Opcja uruchomienia integracji z Comarch TNA dostepna jest
wytgcznie dla Uzytkownika Admin. Po zalogowaniu na konto
Admina w menu Start widoczna jest sekcja Wtgacz nowe funkcje.


https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/uruchomienie-integracji-z-comarch-tna/
https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/uruchomienie-integracji-z-comarch-tna/
https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/rcp/
https://www.comarch-cloud.pl/app/market/product/6
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Wiacz nowe funkcje
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Nowoczesny system rejestracji czasu pracy. Usprawnij firmowy obieg dowolnego typu

dokumentow i wnioskéw pracowniczych.

Comarch HRM — widok Uzytkownika Admin

Po kliknieciu w kafelek Comarch TNA Uzytkownik uzyskuje dostep
do okna zawierajgcego opis aplikacji. Z tego tez poziomu, w
przypadku posiadania Comarch TNA, moze uruchomi¢ integracje
miedzy aplikacjami. W tym celu nalezy wybrac¢ opcje

( Wprowadz klucz wymiany ) ) . ; ) .
Klucz wymiany nalezy odczyta¢ w aplikacji
Comarch TNA w sekcji Ustawienia / Comarch HRM.
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Comarch TNA to niedrogi we wdrozeniu system rejestracji czasu pracy, ktéra
odbywa sig przy pomocy kart zblizeniowych, aplikacji mobilnej lub recznie
poprzez deklaracje rozpoczecia i zakonczenia pracy w danym dniu.

Dowiedz sig wiecej

Masz Comarch TNA? () ( Wprowadz klucz wymiany )

(D W celu potaczenia konta pracownika w Comarch HRM z kontem w
Comarch TNA lub w celu utworzenia nowego konta w Comarch
TNA nastapi przekazanie danych pracownika migedzy tymi
systemami.*

* PowyZsze stanowi polecenie administratora (Klienta) w rozumieniu RODO
(Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady(UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 ).

Comarch HRM — uruchomienie integracji z Comarch TNA

Wskazobwka

Jeden klucz wymiany moze by¢ wykorzystany tylko dla jednej
instalacji Comarch HRM. Jesli zostanie wprowadzony klucz
wymiany, ktory jest juz uzywany w innej instalacji Comarch HRM
integracja nie zostanie uruchomiona, a Uzytkownik otrzyma
stosowny komunikat. Nalezy wowczas wygenerowac¢ nowy, osobny
klucz.

Integracja nie zostanie rdéwniez uruchomiona jesli dla danej
instalacji Comarch HRM przypisany jest juz inny klucz wymiany.
Uzytkownik otrzyma stosowny komunikat. W tej sytuacji nalezy
poda¢ poprzedni klucz wymiany Llub usung¢ go, aby méc
skorzysta¢ z nowego klucza.

Brak mozliwos$Sci uruchomienia integracji po wprowadzeniu
prawidtowego klucza wystgpi réwniez jesli w Comarch TNA
istnieje ten sam pracownik co w integrowanej bazie, ale
przypisany do innej instalacji Comarch HRM. W tej sytuacji
nalezy usung¢ poprzedni klucz wymiany co spowoduje odpiecie



pracownika od poprzedniej instalacji.

Po wprowadzeniu poprawnego klucza wymiany na podstawie ilos$ci
posiadanych dostepéw do Comarch TNA oraz wolnych
identyfikatoréw mozliwe sg nastepujgce sytuacje:

1. Pakiet dostepow do aplikacji Comarch TNA oraz 1liczba
identyfikatoréw jest wieksza 1lub réwna liczbie
pracownikéw z aktywnym kontem w Comarch HRM. Uzytkownik
Admin otrzyma pytania: 1 Czy nadac¢ wszystkim pracownikom
dostep do aplikacji Comarch TNA?

— Tak — dla wszystkich aktywnych uzytkownikéw Comarch
HRM zostang utworzone konta w Comarch TNA z aktywnym
dostepem do aplikacji Comarch TNA. Pracownicy otrzymajg
informacje o aktywacji konta w formie powiadomienia na
stronie startowej.

— Nie, pracownicy bedg korzystac¢ wytgcznie z
identyfikatoréw (kart zblizeniowych, brelokdéw, naklejek
lub innych) — dla wszystkich aktywnych uzytkownikéw
Comarch HRM zostang utworzone konta w Comarch TNA, ale z
zablokowanym dostepem do aplikacji Comarch TNA.
Pracownicy nie otrzymajg informacji o aktywacji konta.
Pytanie 2: Czy przypisa¢ wszystkim pracownikom

identyfikatory?
— Tak — pracownikom zostang przypisane identyfikatory,
— Nie, zrobie to pdézniej — pracownikom nie zostang

przypisane identyfikatory.



Integracja z Comarch TNA

1. Czy nadad wszystkim pracownikom dostep do aplikacji Comarch THA?

ﬂ Tak

Mie, pracownicy bedg korzystag wylgcznie z identyfikatordw (kart zblizeniowych,
brelokow, naklejek lub innych)

2. Czy przypisac wszystkim pracownikom identyfikatory?

E Tak

Mie, zrobie 1o pdZnigj

2. Pakiet dostepdéw do aplikacji Comarch TNA jest wiekszy
lub rowny liczbie pracownikéw z aktywnym kontem w
Comarch HRM, liczba identyfikatoréw jest mniejsza, ale
wieksza od 0.

Zostanie wysSwietlone okno z pytaniem:

1: Czy nadac wszystkim pracownikom dostep do aplikacji
Comarch TNA?

— Tak — dla wszystkich aktywnych uzytkownikéw Comarch
HRM zostang utworzone konta w Comarch TNA z aktywnym
dostepem do aplikacji Comarch TNA. Pracownicy otrzymajg
informacje o aktywacji konta w formie powiadomienia na
stronie startowej.

— Nie, czes¢ pracownikéw bedzie korzystac¢ wytgcznie z
identyfikatoréw (kart zblizeniowych, brelokdéw, naklejek
lub innych) — dla wszystkich aktywnych uzytkownikéw
Comarch HRM zostang utworzone konta w Comarch TNA, ale z
zablokowanym dostepem do aplikacji Comarch TNA.
Pracownicy nie otrzymajg informacji o aktywacji konta.




3. Pakiet dostepow do aplikacji Comarch TNA jest wiekszy
lub rowny liczbie pracownikéw z aktywnym kontem w
Comarch HRM, a liczba identyfikatordéw jest rowna 0.

Dla wszystkich aktywnych Uzytkownikéw Comarch HRM
zostang utworzone konta w Comarch TNA z aktywnym
dostepem do aplikacji Comarch TNA.

4. Pakiet dostepdéw do aplikacji Comarch TNA oraz liczba

identyfikatoréow jest mniejsza niz liczba pracownikéw z
aktywnym kontem w Comarch HRM.
Konta dla pracownikéw w Comarch TNA nie zostang
utworzone automatycznie. Admin otrzyma informacje w
formie toasta, ze integracja zostata wtagczona i zostanie
przeniesiony do sekcji Comarch TNA / Uzytkownicy gdzie
moze nadad¢ dostep wybranym pracownikom do aplikacji
Comarch TNA oraz przypisa¢ im identyfikatory (jesli
liczba identyfikatordéw wieksza od 0).

Uzytkownicy

Zaktadka Comarch TNA/Uzytkownicy w menu bocznym widoczna jest
dla Uzytkownika Admin jesli uruchomiona jest integracja z
Comarch TNA. Z tego miejsca mozna zarzgdzac¢ dostepami
pracownikow do aplikacji Comarch TNA.

Widoczni sg tu:

=aktywni Uzytkownicy Comarch HRM (konto aktywne) w
okresie zatrudnienia lub majacy nadany dostep dodatkowy,
» zablokowani Uzytkownicy Comarch HRM (konto zablokowane)
w okresie zatrudnienia, ktérzy mieli uruchomiony dostep
do Comarch TNA lub majacy przypisany identyfikator RCP,
= Uzytkownicy Comarch HRM poza okresem zatrudnienia,
ktérzy maja przypisany identyfikator (karta zblizeniowa,


https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/lista-uzytkownikow-rcp-uzytkownicy/

brelok, naklejka i1 inne) lub majg aktywny dostep do
Comarch TNA.

Dostepny jest widok kafelkowy oraz widok listy. Dostepny filtr
pozwala na filtrowanie po centrum podlegtoSciowym, statusie
konta oraz zakresie uprawnien. Mozna rdéwniez wyszukiwa¢ konta
za pomocg okna ZnajdZz uzytkownika.

Dla danego konta poza imieniem 1 nazwiskiem prezentowane s3a:

= Status dostepu:
= Aktywny (brak oznaczenia graficznego) — pracownik
posiada aktywne konto w ustudze Comarch TNA,

. — pracownik posiada konto w ustudze
Comarch TNA z zablokowanym dostepem do aplikacji
(np. gdy korzysta tylko z identyfikatora),

. — pracownik nie ma konta w Comarch TNA.

» Rodzaj konta:

= Uzytkownik — konto standardowe,
» Administrator — wuzytkownik =z wuprawnieniami
administratora w Comarch TNA.

» Identyfikator — jesli pracownikowi zosta* przypisany to
bedzie wyswietlony jego numer. Jes$li przypisany
identyfikator jest zablokowany jego numer wySwietlany
jest na czerwono. Gdy pracownik ma przypisane kilka
identyfikatoréw to domyslnie wyswietlony jest pierwszy z

nich. Pozostate zostang wysSwietlone pod ikong ©
Babinska Joanna
Uzytkownik
TNA-HRM-000012 ()
jbabin
Pracownik posiada wiecej niz jeden
identyfikator:
TNA-HRM-000031
»Login do ustugi Comarch TNA — numer nadany przez

aplikacje Comarch TNA 1lub adres mailowy jesli byt



przypisany do pracownika w momencie tworzenia konta w
Comarch TNA.
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Uzytkownicy
Centrum: Status: Uprawnienia:
[=1= I —
Wszyscy ¥  Wszyscy ¥  Wszyscy v .y —
Adamiak Adam Babiriska Joanna Chochét Damian
Uzytkownik Administrator Uzytkownik
TNA-HRM-000010 TNA-HRM-000015 TNA-HRM-000012
adamiak@ep.comarch.pl babinska@ep.comarch.pl chochol@ep.comarch.pl
Czech Jacek Krakowski Janusz Zama Robert
Uzytkownik Uzytkownik Uzytkownik
TNA-HRM-000016 TNA-HRM-000020
krakowski@ep.comarch.pl zama@ep.comarch.pl
@ W ramach Twojego pakietu pozostato 27 wolnych dostepow Zaméw dodatkowy pakiet

Zarzadzanie dostepami

W celu nadania dostepu dla pracownikdéw, ktdérzy jeszcze go nie

. . s e B - el costen
majg nalezy zaznaczy¢ ich na liscie i wybrad

Jesli liczba identyfikatordédw jest wystarczajgca wyswietli sie
okno z pytaniem czy przypisaé¢ pracownikom identyfikatory.
Wybér opcji Nie, zrobie to pdzniej spowoduje, ze zostanie
utworzone konto, ale pracownik nie bedzie miat przypisanego
identyfikatora. Uzytkownik otrzymuje powiadomienie na stronie
startowej o otrzymaniu dostepu do aplikacji Comarch TNA.



Uzytkownicy Comarch TNA

Czy przypisa¢ wybranym pracownikom identyfikatory?

Nie, zrobig to pdZniej m

Z tego poziomu mozna roéwniez blokowa¢ i odblokowywal dostep do

Zablokuj dostep

aplikacji Comarch TNA za pomocg przyciskoéw oraz

Odblokuj dostep

W zaleznosci od uprawnien danego konta po jego zaznaczeniu pod

ikong ° moze pojawil sie opcja Nadaj prawa administratora
lub Usun prawa administratora.

Jesli zaznaczono pracownikéw do ktorych przypisany jest

identyfikator to pod ikong : dostepna jest réwniez opcja
Zablokuj oraz Odblokuj identyfikator.

Wskazodwka

Dostep do aplikacji Comarch TNA jest automatycznie blokowany w
momencie zablokowania konta Uzytkownika Comarch HRM.
Odblokowanie konta Uzytkownika Comarch HRM spowoduje
odblokowanie dostepu do aplikacji Comarch TNA tylko jesli nie
byto uprzednio zablokowane recznie.

Identyfikatory

Zaktadka Comarch TNA/Identyfikatory w menu bocznym widoczna


https://pomoc.comarch.pl/hrm/pl/index.php/dokumentacja/identyfikatory/

jest dla Uzytkownika Admin jesli uruchomiona jest integracja z
Comarch TNA. W tym miejscu widoczna jest lista identyfikatorow
zakupionych w Comarch TNA (karty zblizeniowe, breloki,
naklejki i inne). Dla kazdego z nich prezentowany jest jego
numer, rodzaj, status oraz ewentualnie imie 1 nazwisko
przypisanego do niego pracownika. Identyfikatory moga posiadad
statusy Aktywny, Nieaktywny lub Zablokowany. W dolnej czesci
okna wyswietlana jest informacja o liczbie pozostatych wolnych
identyfikatoréw oraz link umozliwiajgcy zamowienie dodatkowego
pakietu.

Dostepny jest widok kafelkowy oraz widok listy. Identyfikatory
mozna filtrowal¢ wedtug statusu (wszystkie, aktywny,
nieaktywny, zablokowany), rodzaju (wszystkie, karta
zblizeniowa, brelok, naklejka, inny) oraz przypisania do
pracownika (wszystkie, przypisany, nieprzypisany). Mozna
rowniez wyszukiwac¢ identyfikatory poprzez wpisanie jego numeru
lub imienia albo nazwiska przypisanego pracownika w oknie
Znajdz identyfikator.

@ COMARCH Q L] w @ {é} A
24 HRM
Identyfikatory
Start
Status: Rodzaj: Pracownik:
83 =
ie v ie v ie v =
Administracja o Wszystkie Wszystkie Wszystkie
TNA-HRM-000010 TNA-HRM-000012
Intranet v . -
Karta zblizeniowa Karta zblizeniowa
Chochét Damian Krakowski Janusz
Comarch TNA A
Uzytkownicy TNA-HRM-000013 TNA-HRM-000014
Karta zblizeniowa Karta zblizeniowa
Identyfikatory Zama Robert Czech Jacek
TNA-HRM-000015 TNA-HRM-000016

Karta zblizeniowa Karta zblizeniowa

Nieprzypisany Babiriska Joanna

@ W ramach Twojego pakietu pozostato 19 wolnych identyfikatoréw Zamow dodatkowy pakiet

Konto Administratora, menu Comarch TNA/Identyfikatory



Zarzadzanie identyfikatorami

Przypisanie identyfikatora. W celu przypisania identyfikatora
do pracownika nalezy zaznaczy¢ pojedynczy aktywny 1lub

nieaktywny identyfikator, wybrac oraz wskazac

pracownika z listy. Jes$li identyfikator jest nieaktywny
nastgpi jego automatyczna aktywacja, a nastepnie przypisanie
do pracownika. Jes$li wskazany zostanie pracownik, ktéry nie
posiada dostepu do aplikacji Comarch TNA Uzytkownik decyduje,
czy nada¢ mu réwniez dostep do aplikacji, czy pracownik bedzie
korzystat wytgcznie z identyfikatora.

Przypisz identyfikator do pracownika

Czech Jacek (007/E)

Wybrany pracownik nie posiada jeszcze konta w Comarch TNA.

() Nadaj pracownikowi dostep do aplikacji Comarch TNA

Przypisanie identyfikatora do
pracownika, ktoéry nie posiada dostepu do
Comarch TNA

Wskazowka

Jesli do wybranego identyfikatora byt przypisany inny
pracownik to ten identyfikator zostanie od niego odpiety 1
przypiety do nowo wybranego pracownika.

Aktywacja identyfikatora. Po zaznaczeniu kilku nieaktywnych

identyfikatoréw nalezy wybrad¢ przycisk lub jesli
zaznaczono jeden nieaktywny identyfikator opcje Aktywuj

L]
L]
L ]

dostepng pod ikonag



Dezaktywacja identyfikatora. Po zaznaczeniu kilku
identyfikatordw aktywnych lub zablokowanych nalezy wybra¢

przycisk — lub jesli zaznaczono jeden aktywny lub

zablokowany identyfikator opcje Dezaktywuj dostepng pod ikong

Dezaktywacja powoduje automatyczne odpiecie
identyfikatora od pracownika. Po jego ponownej aktywacji mozna
go przypisa¢ do dowolnego pracownika.

Blokowanie identyfikatora. Opcja dostepna pod ikona po
zaznaczeniu identyfikatordéw aktywnych =z przypisanymi
pracownikami. Jego wybranie spowoduje zawieszenie wybranych
identyfikatoréw i zmiane statusu na Zablokowany. Identyfikator
dalej jest przypisany do pracownika. Blokowanie moze by¢
wykorzystane w celu zablokowania mozliwo$ci uzycia
identyfikatora w niepozadany sposdob np. w sytuacji jego
zagubienia przez pracownika.

Odblokowanie identyfikatora. Po zaznaczeniu zablokowanych

0Odblokuj

identyfikatoréow dostepny jest przycisk , ktory
przywraca status aktywy. Przypisany wczes$niej pracownik moze
ponownie korzystaé¢ ze swojego identyfikatora.

Wskazobwka

Identyfikator jest automatycznie blokowany w momencie
zablokowania konta Uzytkownika Comarch HRM. Odblokowanie konta
Uzytkownika Comarch HRM spowoduje odblokowanie identyfikatora
tylko jesli nie byt uprzednio zablokowany recznie.



