Krok 3 — Tworzenie profilu 1
uzytkownika w Comarch Mobile
Zarzadzanie

SPIS TRESCI

Tworzenie nowego profilu
Tworzenie nowego uzytkownika

Logowanie do aplikacji Comarch Mobile
Zarzadzanie

W celu otwarcia aplikacji Comarch Mobile Zarzgdzanie 1
zalogowania nalezy w przegladarce internetowej podac adres,
pod ktérym dostepna jest aplikacja i uzupetnic¢ pola login i
hasto. Dane nalezy uzupeini¢ na podstawie informacji
uzyskanych od firmy Comarch.

Zaloguj sie

‘ Haslo ‘
(0} Zapamigtaj mnie

Ekran logowania
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Tworzenie nowego profilu

W celu dodania nowego profilu w aplikacji Comarch Mobile
Zarzgdzanie, nalezy wybra¢ w menu gitdéwnym [Konfiguracjal
nastepnie [Profile]. I w aktywnym oknie, w prawym gérnym rogu,
nacisngé przycisk [+ Nowy profil].

Profile

Profile

‘ Q, Szukaj ‘

Nazwa Uzytkewnicy Status

Administrator 3 Altywny
Kierownik 1 Aktywny
OP1 J Dzban 1 Aktywny
RD 2 Aktywny
RD2 0 ® Nisaktywny

SS_Profile 1 Aktywny
Wartosci na stronie 10 - 1-6z6 Strona 1z 1
Przycisk [+ Nowy profil]

Wybranie przycisku [+ Nowy profil] powoduje otwarcie okna
tworzenia nowego profilu zaprezentowane ponizej.

[x]

Dodawanie nowego profilu: Parametry profilu

Zdefiniowanie nowego profilu wymaga dostosowania ustawien na
dwéch zaktadkach: [Parametry profilu]l] i [Parametry
dokumentow] .

W zaktadce [Parametry profilu] konieczne jest okres$lenie
podstawowych danych:

» Nazwa — nazwa profilu. Pole obowigzkowe.
» Aktywny — poprzez przetgczenie dedykowanego
przetgcznika mozna okreslié¢, czy nowy profil ma
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by¢ aktywny (ustawienie domys$lne).
= Typy dokumentéw — okreslane sg rodzaje dokumentow,
ktére beda dostepne do wystawiania w Comarch
Mobile
= Pobieranie dokumentdéw z centrali — okreslane sg
rodzaje dokumentdéw, ktdre beda pobierane z systemu
CEE do aplikacji Comarch Mobile
» Formy ptatnosci — prezentuje formy ptatnosci
dostepne w Comarch Mobile
» Nazwa — nazwa formy ptatnosci
- Domyslna — poprzez przetaczenie dedykowanego
przetgcznika mozna okreslié¢, czy dana forma
ptatnosci ma by¢ ustawiona jako domyslna

. X _ opcja pozwalajgca uzytkownikowi na

odtgczenie danej formy ptatnosci

. — opcja otwiera okno z listg
form ptatnosci, ktore uzytkownik moze doda¢d
do profilu. Jest to lista wielokrotnego
wyboru, posortowana po nazwie 1 zawezona do
form ptatnosci, ktdre nie zostaty jeszcze
dodane do profilu.

Dodaj forme ptatnosci

[] Przelew
(] Karta podarunkowa
I'

| Karta kredytowa

(] Gotdéwka

Anuluj

Wybieranie formy ptatnosci

Zaznaczenie formy ptatnosci i wybranie
przycisku [ZatwierdZz] w oknie [Dodaj forme
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ptatnosci] powoduje dodanie wybranych form
ptatnosci. Tylko pojedyncza forma ptatnosci
moze by¢ ustawiona jako domys$lna.

Wskazowka

W celu przejscia do kolejnej zaktadki, musi by¢ dodana
przynajmniej jedna forma ptatnosci i musi by¢ oznaczona jako
domyslna, inaczej przejscie dalej jest blokowane.

» Cenniki — prezentuje cenniki dostepne w Comarch
Mobile
. X opcja pozwalajgca uzytkownikowi na

odtaczenie danego cennika

" — opcja otwiera okno z listg
cennikdéw, ktére uzytkownik moze dodac¢ do
profilu. Jest to lista wielokrotnego wyboru,
posortowana po nazwie 1 zawezona do
cennikéw, ktére nie zostaty jeszcze dodane
do profilu.

Dodaj cennik @

(] JS_PRICE_LISTE

| JS_PRICE_LISTY

Lista testowa 20

(] s92

Anuluj

Wybieranie cennika

Zaznaczenie cennika 1 wybranie przycisku
[ZatwierdZz] w oknie [Dodaj cennik] powoduje
dodanie wybranych cennikéw i ich priorytetu
ustawionego w systemie CEE.
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Wskazdwka
W celu przejscia do kolejnej zaktadki, musi by¢ dodany
przynajmniej jeden cennik, 1inaczej przejscie dalej jest
blokowane

»0pis — pole tekstowe pozwalajgce uzytkownikowi na
wprowadzenie opisu profilu. Maksymalnie 200 znakodw.

Przycisk [Dalej] bedzie aktywny dopiero po wypetnieniu
obowigzkowych danych: nazwy profilu, dodaniu i ustawieniu
domyslnej formy ptatnosci oraz cennika.

W zakt*adce [Parametry dokumentdéw] prezentowane s3 typy
dokumentow, ktdére zostaty wybrane w zaktadce [Parametry
profilu].

= Profile > Nowy profil

Nowy profil

1. Parametry profilu 2. Parametry dokumentow

Zamowienie sprzedazy 5 Oferta sprzedazy
Parametry Parametry

Wizyta handlowa

Poprzedni krok Utworz

Dodawanie profilu: Parametry dokumentéw

Obecnie w aplikacji dostepne sga:

» Zaméwienie sprzedazy
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= Oferta sprzedazy
 Wizyta handlowa

=]
Dodawanie nowego profilu: Parametry dokumentéw dla Zamdéwienia
sprzedazy

Po wybraniu kafla [Zamdéwienie sprzedazy] 1lub [Oferta
sprzedazy] w zaktadce [Parametry dokumentdow] mozliwe jest
okreslenie podstawowych informacji dla poszczegdélnych typoéw
dokumentow:

= Symbol dokumentu — umozliwia uzytkownikowi wpisanie
symbolu dokumentu dla danego profilu, dozwolone
maksymalnie 5 znakéw. W obrebie jednego profilu nie
mozna uzy¢ tego samego symbolu dla kilku rdéznych
dokumentow

=Edycja cen i rabatéw na pozycjach - umozliwia
uzytkownikowi modyfikacje cen i rabatéw pozycji
dokumentéw. Opcja jest niedostepna jesli do kanatu
sprzedazy przypiety zostat rodzaj Zaméwienia Sprzedazy
lub Oferty Sprzedazy, na ktorym wartos¢ pola Pochodzenie
ceny to Cennik.

» Mozliwa duplikacja pozycji — pozwala uzytkownikowi na
powielanie elementdw dokumentu. Jezeli uzytkownik
ponownie zeskanuje lub doda element, ktdry jest juz w
koszyku, to zostanie dodany nowy element dokumentu

= Kierunek VAT — lista rozwijana z opcjami: Netto i
Brutto; za pomocg tego parametru okreslamy czy dokument
a tym samym ceny domysSlnie w aplikacji bedg netto czy
brutto.

Uwaga
W aktualnej wersji domys$lnie ustawiony jest Netto, bez
mozliwosci zmiany.

» Zatwierdzanie z pozycjami o zerowej warto$ci — pozwala
na dodanie pozycji dokumentu do Koszyka, jesli wartos¢
pozycji wynosi 0
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» Widoczne ceny — wytgczenie tego parametru spowoduje:
- Ukrycie cen i rabatéw w podsumowaniu danego
dokumentu
- Ukrycie cen i rabatéw w koszyku dla danego typu
dokumentu
- Ukrycie w nagtéwku informacji o rabatach i marzy
dla danego typu dokumentu
» Ukrycie wartosci w poprzednich transakcjach dla
danego typu dokumentu
=« Ukrycie wartos$ci niepotwierdzonych dokumentdow na
liscie dokumentéw danego typu
» Ukrycie wartosci dokumentdéw wysSwietlanych na
podgladzie elementu wizyty: Rejestracja dokumentu.
= Sprzedaz z magazynu — dostosowanie tego parametru
pozwoli przedstawicielowi na wystawienie dokumentu tylko
dla konkretnego magazynu lub dla wszystkich magazynéw
dotgczonych do danego typu dokumentu. Dostepne opcje

Sprzedaz z magazynu
|—Jeclnego -

Jednego

Wszystkich
¢
Wszystkie pozycje z jednego magazynu

. Wszystkie pozycje z domyslnego magazynu

zaprezentowano ponizej:

» Magazyny — prezentuje dostepne magazyny w Comarch
Mobile:
» Nazwa — nazwa magazynu
- Domyslny — poprzez przetagczenie dedykowanego

przetgcznika mozna okreslic¢, czy dany magazyn ma
by¢ ustawiony jako domysSlny

. X _ opcja pozwalajgca wuzytkownikowi na

odtgczenie magazynu od definicji dokumentu

. — opcja otwiera okno z 1listag
magazyndéw, ktdére uzytkownik moze doda¢ do
definicji dokumentu. Jest to lista wielokrotnego


https://pomoc.comarch.pl/mobile/pl/cee/wp-content/uploads/2020/06/10-1.png

wyboru, posortowana po nazwie 1 zawezona do
magazyndw, ktdére nie zostaty jeszcze dodane do
profilu.

Dodaj magazyn

(] Magazyn A

(] Magazyn B

Anuluj

Wybieranie magazynu

Zaznaczenie magazynu i wybranie przycisku
[ZatwierdZz] w oknie [Dodaj magazyn] powoduje
dodanie wybranych magazynéw. Tylko pojedynczy
magazyn moze by¢ ustawiony jako domyslny.

Po wybraniu kafla [Wizyta handlowa] w zak*adce [Parametry
dokumentéw] mozliwe jest okresSlenie parametru:

= Symbol dokumentu — umozliwia uzytkownikowi wpisanie
symbolu dokumentu dla danego profilu, dozwolone
maksymalnie 5 znakdéw. W obrebie jednego profilu nie
mozna uzy¢ tego samego symbolu dla kilku réznych
dokumentow.

Uwaga
Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zatwierdzid
utworzenie nowego profilu poprzez przycisk [Utwérz]

Z kolei wybranie przycisku [Poprzedni krok] wycofuje zmiany i
powraca do poprzedniej zaktadki [Parametry profilu].
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Tworzenie nowego uzytkownika

W celu dodania nowego uzytkownika aplikacji Comarch Mobile
Zarzagdzanie, nalezy wybraé¢ w menu gtéwnym [Konfiguracjal, a
nastepnie [Uzytkownicy]. W aktywnym oknie, w prawym gornym
rogu, nacisng¢ przycisk [+ Nowy uzytkownik].

Uzytkownicy
[ o [ emver [ e

Login Pracewnik Profil Status

P1 Michat Makowski Sprzedawca Aktywny

P2 Maria Nowak Sprzedawca Alctywny

P3 Stefan Kowalski Sprzedawca Altywny

op_jb Joanna Budzik Sprzedawca Aktywny

uzytkownik_3 Joanna Kowalska Sprzedawca Alctywny

SNONvN N N NN,

uzytkownik_5 Jan Klonowy Sprzedaweca ® Nieaktywny

Przycisk [+Nowy uzytkownik]

Wybranie przycisku [+ Nowy uzytkownik] powoduje otwarcie okna
tworzenia nowego uzytkownika zaprezentowane ponizej.

(x]

Dodawanie nowego uzytkownika

Utworzenie wuzytkownika wymaga wypeinienia pdél: kodu
uzytkownika i hasta uzytkownika oraz serii. Wartos¢ pola Seria
jest dopisywana do numeru dokumentéw wystawianych przez danego
uzytkownika w Comarch Mobile. Wiecej informacji znajduje sie
TUTAJ. Na karcie dostepny jest przetacznik, za pomocg ktdérego
mozna oznaczy¢, czy uzytkownik jest aktywny, czy tez nie. W
celu poprawnej konfiguracji uzytkownika na potrzeby aplikacji
mobilnej, nalezy dla danego uzytkownika przypisa¢ Pracownika
oraz Profil zawierajacy ustawienia wykorzystywane w aplikacji.

Wybranie opcji [Wybierz] w sekcji Pracownik powoduje
wysSwietlenie okna Przypisywanie pracownika do uzytkownika z
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listg pracownikow.

Przypisanie pracownika do uzytkownika

‘ Q  szukaj ‘

Pracownik Telefon Email Miasto

Andrze] Made] MOS Wrolaw

Przedstawiciel handlowy Krakéw Wroclaw

Rafat Dell Krakdw

Pawet Godziszewsky Wroclaw

Filip Szum Wroctaw

Szkoleniowiec 1 Wroclaw

Kamil Palmowski Krakow

Stanistaw Bziziak tancut

O O OO OO0 OO O0o0O0o

Piotr Kot Lublin

Anuluj Przypisz pracownika

Przypisywanie pracownika do uzytkownika

W powyzszym oknie znajdujg sie nastepujace informacje:

» Pracownik — peine imie i nazwisko lub akronim
= Telefon

» Adres e-mail

= Miasto

Liste pracownikéw mozna filtrowad¢, wpisujgc w polu [Szukaj]l
nazwisko, imie lub miasto.

Klikniecie przycisku [Przypisz pracownika] potwierdza wybdr.

Z kolei wybranie opcji [Anuluj] wycofuje zmiany i powraca do
poprzedniego okna.

Wybranie opcji [Wybierz] w sekcji Profil wysSwietla
okno Wybierz profil z listg dostepnych profili (posortowanych
alfabetycznie).
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Wybierz profil

@ Administrator

() Asm
QO Asm2
QO Asms

O Anna Stach
O Kierownik

O KP_profil
O PB_profil

O Profil bez symboli
O Prafil z Prefixami

Przypisywanie profilu do uzytkownika

Klikniecie przycisku [Zapisz] potwierdza wybér.

Uwaga
Po wprowadzeniu wszystkich informacji nalezy zatwierdzic
utworzenie nowego uzytkownika poprzez przycisk [Utwérz]

Z kolei wybranie opcji [Anuluj] wycofuje zmiany i powraca do
listy uzytkownikow.
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