Rejestracja nowego
kontrahenta

Rejestracja nowego kontrahenta

Istnieje mozliwo$s¢ dodania nowej karty kontrahenta w
aplikacji. W celu rejestracji nowej karty kontrahenta nalezy

z poziomu listy kontrahentéw wybrac¢ przycisk: + dostepny w
pasku gérnym kazdej z zaktadek listy kontrahentdw.

(a Kontrahenci

Przycisk na 1liscie kontrahentéw do
dodawania nowego kontrahenta

Okno rejestracji nowego kontrahenta sktada sie z pdl
zaprezentowanych ponizej:

B

Rejestracja nowej karty kontrahenta

Uwaga
Pola oznaczone kolorem czerwonym sg polami wymaganymi.

_|_

Nacid$niecie przycisku pozwala doda¢ adresy, kontakty oraz

osoby kontaktowe.

Uwaga

Status kontrahenta i klasyfikacja podatkowa sa domys$lnie
pobrane z systemu ERP. Nie ma mozliwoSci ich zmiany.

W celu zapisania nowego kontrahenta nalezy wypeinic wszystkie

. V4 [ . \/
wymagane pola 1 zaakceptowaC wprowadzone dane przyciskiem:


https://pomoc.comarch.pl/mobile/pl/cee/20230/index.php/knowledge-base/rejestracja-nowego-kontrahenta/
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Dodawanie kontaktow

W sekcji: Kontakty istnieje mozliwos¢ dodania danych
kontaktowych kontrahenta. Dostepne typy kontaktéw to:

= Telefon
= E-mail
= URL

* Fax

Telefon

Fax

E-mail

URL
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Rejestracja kontaktu

+ dodanie kontaktu

“ usuniecie kontaktu

Dodawanie adresow kontrahenta

W sekcji: Adresy istnieje mozliwos¢ dodania réznych adreséw
kontrahenta.
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(5 Dodaj adres

PL - Poland

Dodawanie adresu kontrahenta

Istnieje mozliwo$¢ utworzenia kilku adreséw w zaleznoSci od
typu adresu:

Gldweny

Korespondencyjny

Falktury

Typy adreséw

Po uzupetnieniu wymaganych pdl i zapisie adres zostaje dodany
do sekcji: Adresy. Uzytkownik moze modyfikowaé¢ wprowadzone

dane za pomocg przycisku: Edytuj £ 1lub usung¢ adres

przyciskiem: Usun “

Dodawanie osob kontaktowych

W sekcji: Osoby kontaktowe istnieje mozliwos$¢ dodania osoby

kontaktowej kontrahenta poprzez nacis$niecie przycisku: T
Okno dodawania osoby kontaktowej zostato zaprezentowane na
rysunku ponizej.



(E Dodaj osobe kontaktowa
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Okno dodawania osoby kontaktowej

Stanowiska definiowane sg w systemie ERP. Instrukcja
synchronizacji stanowisk os6b kontaktowych znajduje sie
[TUTAJ].

W sekcji: Osoba kontaktowa istnieje mozliwos¢ dodania danych
kontaktowych osoby. Dostepne typy kontaktéw to:

= Telefon
= E-mail
= URL

Wskazowka

Uzytkownik ma mozliwos¢ dodania wiecej niz jednego kontaktu
danego typu.

Zapisana osoba kontaktowa bedzie widoczna w sekcji: Osoby

kontaktowe. W sekcji tej uzytkownik moze modyfikowac
wprowadzone dane za pomoca przyciskow: Edytuj A

UsuA  lub dodac¢ kolejng osobe kontaktowg za pomocag przycisku:

Dodaj +

Osoby kontaktowe widoczne sg réwniez w kaflu Kontrahenci na
zaktadce: 0Osoby kontaktowe.
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