Krok 3 — Tworzenie profilu 1
uzytkownika w Comarch Mobile
Zarzadzanie

SPIS TRESCI

Tworzenie nowego profilu
Tworzenie nowego uzytkownika

Logowanie do aplikacji Comarch Mobile
Zarzadzanie

W celu otwarcia aplikacji Comarch Mobile Zarzgdzanie 1
zalogowania nalezy w przegladarce internetowej podac adres,
pod ktérym dostepna jest aplikacja i uzupetnic¢ pola login i
hasto. Dane nalezy uzupeini¢ na podstawie informacji
uzyskanych od firmy Comarch.

[x]

Okno logowania

Tworzenie nowego profilu

W celu dodania nowego profilu w aplikacji Comarch Mobile
Zarzgdzanie, nalezy wybra¢ w menu gtéwnym [Konfiguracjal
nastepnie [Profile] i w aktywnym oknie, w prawym gdérnym rogu,
nacisng¢ przycisk [+ Nowy profil].

[x]
Przycisk [+ Nowy profil]

Wybranie przycisku [+ Nowy profil] powoduje otwarcie okna
tworzenia nowego profilu zaprezentowane ponizej.
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Dodawanie nowego profilu: Parametry profilu

Zdefiniowanie nowego profilu wymaga okreslenia ustawien w
zaktadkach: [Parametry profilu], [Uprawnienia profilu]
i [Parametry dokumentow].

W zaktadce [Parametry profilu] konieczne jest okres$lenie
nastepujgcych danych:

 Nazwa — nazwa profilu (pole obowigzkowe),
 Aktywny — mozliwe jest okreslenie, czy nowy profil
ma by¢ aktywny,
= Typy dokumentéw — okreslane sg rodzaje dokumentow,
ktorych wystawianie bedzie mozliwe w Comarch
Mobile,
= Pobieranie dokumentdéw z centrali — okreslane sg
rodzaje dokumentdéw, ktdre beda pobierane z systemu
CEE do aplikacji Comarch Mobile,
» Formy ptatnosci — prezentuje formy ptatnosci
dostepne w Comarch Mobile:
 Nazwa — nazwa formy ptatnosci,
 Domyslna — mozliwe jest okreslenie, czy dana
forma ptatnosci ma by¢ ustawiona jako
domyslna

X — opcja pozwalajgca na usuniecie danej

formy ptatnosci z listy

— opcja otwiera okno z listg form

ptatnosci, ktdére uzytkownik moze dodac¢ do
profilu. Jest to lista wielokrotnego wyboru,
posortowana po nazwie i zawezona do form
ptatnosci, ktdore nie zostaty jeszcze dodane
do profilu:
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Wybieranie formy ptatnosci

Zaznaczenie formy ptatnosci i wybranie
przycisku [ZatwierdZz] w oknie [Dodaj forme
ptatnosci] spowoduje dodanie wybranych form
ptatnosci.

Uwaga
Konieczne jest oznaczenie jednej z form
ptatnosci jako domyslnej.

» Cenniki — prezentuje cenniki dostepne w Comarch
Mobile:
 Nazwa — nazwa cennika,

 Priorytet — priorytet cennika okreslony w
systemie CEE,
. X _ opcja pozwalajgca na usuniecie danego

cennika z listy,

" — opcja otwiera okno z listag
cennikéw, ktdre uzytkownik moze dodac¢ do
profilu. Jest to lista wielokrotnego wyboru,
posortowana po nazwie 1 zawezona do
cennikéw, ktdére nie zostaty jeszcze dodane
do profilu:
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Wybieranie cennika

Zaznaczenlie cennika 1 wybranie przycisku
[ZatwierdZ] w oknie [Dodaj cennik] spowoduje
dodanie wybranych cennikéw.

Uwaga
Konieczne jest dodanie przynajmniej jednego
cennika.

= Opis — pole tekstowe pozwalajgce uzytkownikowi na
wprowadzenie opisu profilu (maksymalnie 200
znakow) .

Po wprowadzeniu wymaganych danych przycisk [Dalej] bedzie
aktywny. Jego klikniecie spowoduje przejscie do zaktadki
[Uprawnienia profilu], w ktdérej mozliwe jest okreslenie
uprawnien jakie bedzie posiadat uzytkownik, do ktérego
przypiety zostanie dany profil.
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Profile > Nowy profil

Nowy profil

1. Parametry profilu 2. Uprawnienia profilu 3. Parametry dokumentdw

Kopiuj uprawnienia profilu

l Nazwa profilu ~

Zaznacz uprawnienia

[[] Dostep do modutu Dziatania
[C) Dodawanie wizyt
[[] Potwierdzanie i edrzucanie wizyt

"y Dostep do wszystkich dziatan

Dostep do dziatari z rejonéw uzytkownika
() Dostep do dziatari uzytkownika

[C) Dostgp do modutu Rejony
() Modyfikacja rejonéw

) Dostep do wszystkich rejondw

Dostep do rejondw uzytkownika

[C] Dostep do modutu Trasy

Kopiowanie tras

Zapisywanie wzorca tras

Dostep do wszystkich tras

Dostep do tras z rejonow uzytkownika

Dostep do tras uzytkownika

[[] Dostep do modutu Pracownicy
™ Dostep do wszystkich pracownikéw

() Dostep do pracownikéw z rejondw uzytkownika

[[] Dostep de modutu Kontrahenci

Dostep do wszystkich kontrahentéaw
() Dostep do kontrahentow z rejondw uzytkownika

[C) Dostep do modutu Plany sprzedazy

[[] Modyfikacja planéw sprzedazy

[[] Zatwierdzanie i zamykanie planéw sprzedazy
Dostep do wszystkich planéw sprzedazy

Dostep do planéw sprzedazy z rejonéw uzytkownika

[C) Dostgp do modutu Raporty
)y Dostep do wszystkich raportéw

(O Dostep do raportéw z rejonow uzytkownika

[C) Dostep do modutu Wzorce tras
[[] Modyfikacja wzorcéw tras
() Dostep do wszystkich wzorcow tras

Dostep do wzorcéw tras uzytkownika

[[] Dostep do modutu Szablony wizyt
(O] Modyfikacja szablondw wizyt

["] Dostep do modutu Elementy szablondw
() Modyfikacja elementéw szablonow wizyt

[C] Deostep do modutu Stowniki
] Modyfikacja elementéw stownikowych

() Dostep do modutu Samochody
[ Modyfikacja samochodéw
) Dostep do wszystkich samochoddw

Dostep do samochodéw z rejonéw uzytkownika

(O Dostep do samochodéw uzytkownika
[C) Dostep do modutu Kenfiguracja

[[] Dostep do wszystkich informacii na ekranie startowym

Anuluj Poprzedni krok
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Dodawanie nowego profilu: Uprawnienia profilu

Za pomocg opcji [Kopiuj uprawnienia profilu] istnieje
mozliwo$¢ skopiowania uprawnien z istniejgcego profilu. Po
wyborze profilu z listy, uprawnienia zostang przeniesione na
tworzony profil i bedzie mozliwos$¢ ich zmian.

Dostepne uprawnienia to:

= Dostep do modutu Dziatania
» Dodawanie wizyt
 Potwierdzanie 1 odrzucanie wizyt
 Dostep do wszystkich dziatan lub Dostep do dziatan
z rejondw uzytkownika lub Dostep do dziatan
uzytkownika

= Dostep do modutu Rejony
= Modyfikacja rejonéw
= Dostep do wszystkich rejonéw lub Dostep do rejonoéw
uzytkownika
» Dostep do modutu Trasy
» Kopiowanie tras
= Zapisywanie wzorca tras
»Dostep do wszystkich tras lub Dostep do tras z
rejonéw uzytkownika lub Dostep do tras uzytkownika
= Dostep do modutu Pracownicy
Dostep do wszystkich pracownikéw lub Dostep do
pracownikéw z rejondow uzytkownika
= Dostep do modutu Kontrahenci
 Dostep do wszystkich kontrahentéw lub Dostep do
kontrahentow z rejondéw uzytkownika
= Dostep do modutu Plany sprzedazy
- Modyfikacja planéw sprzedazy
« Zatwierdzanie 1 zamykanie plandw sprzedazy
= Dostep do wszystkich planéw sprzedazy lub Dostep
do planow sprzedazy z rejonow uzytkownika
= Dostep do modutu Raporty
=Dostep do wszystkich raportéow lub Dostep do



raportow z rejondéw uzytkownika
» Dostep do modutu Wzorce tras
= Modyfikacja wzorcéw tras
 Dostep do wszystkich wzorcow tras lub Dostep do
wzorcéw tras uzytkownika

= Dostep do modutu Szablony wizyt
= Modyfikacja szablondw wizyt

= Dostep do modutu Elementy szablondw
= Modyfikacja elementdow szablondw wizyt

= Dostep do modutu Stowniki
- Modyfikacja elementow stownikowych

= Dostep do modutu Samochody
» Modyfikacja samochodow
»Dostep do wszystkich samochoddéw lub Dostep do
samochodow z rejonéw uzytkownika lub Dostep do
samochodéw uzytkownika

» Dostep do modutu Konfiguracja

= Dostep do wszystkich informacji na ekranie startowym —
odznaczenie spowoduje wyswietlenie informacji tylko z
rejonu pracownika

Po ustawieniu odpowiednich uprawnien nalezy klikngc¢ przycisk
[Dalej]l. W zaktadce [Parametry dokumentéw] prezentowane sg
typy dokumentéw, ktdére zostaty wybrane w zaktadce [Parametry
profilu] oraz dodatkowy typ Wizyta handlowa.

[(x]

Dodawanie profilu: Parametry dokumentéw

Obecnie w aplikacji dostepne s3:

= ZamOwienie sprzedazy,
= Oferta sprzedazy,
» Wizyta handlowa.
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Dodawanie nowego profilu: Parametry dokumentéw dla Zamdéwienia
sprzedazy

Po wybraniu kafla [ZamOowienie sprzedazy] 1lub [Oferta
sprzedazy] w zaktadce [Parametry dokumentdow] mozliwe jest
okreslenie podstawowych informacji dla poszczegdélnych typoéw
dokumentow:

= Symbol dokumentu — umozliwia uzytkownikowi wpisanie
symbolu dokumentu dla danego profilu (max. 5 znakéw). W
obrebie jednego profilu nie mozna uzy¢ tego samego
symbolu dla kilku réznych dokumentéw (pole obowigzkowe),

»Edycja cen i rabatéw na pozycjach — umozliwia
uzytkownikowi modyfikacje cen i rabatéw pozycji
dokumentéw. Opcja jest niedostepna jesli do kanatu
sprzedazy przypiety zostat rodzaj Zaméwienia Sprzedazy
lub Oferty Sprzedazy, na ktérym wartos¢ pola Pochodzenie
ceny to Cennik,

» Mozliwa duplikacja pozycji — pozwala uzytkownikowi na
powielanie elementéw dokumentu. Jezeli uzytkownik
ponownie zeskanuje lub doda element, ktdéry jest juz w
koszyku, to zostanie dodany nowy element dokumentu,

» Kierunek VAT — lista rozwijana z opcjami: Netto 1
Brutto; za pomocg tego parametru okreslamy czy dokument
a tym samym ceny domys$lnie w aplikacji bedag netto czy
brutto,

Uwaga
W aktualnej wersji domyslnie ustawiony jest Netto, bez
mozliwosci zmiany.

- Zatwierdzanie z pozycjami o zerowej warto$ci — pozwala
na dodanie pozycji dokumentu do Koszyka, jesli wartos¢
pozycji wynosi O,

» Widoczne ceny — wytgczenie tego parametru spowoduje:

- Ukrycie cen i rabatéw w podsumowaniu danego
dokumentu,
- Ukrycie cen i rabatéw w koszyku dla danego typu


https://pomoc.comarch.pl/mobile/pl/cee/wp-content/uploads/2022/08/Screenshot_23-1.png

dokumentu,
» Ukrycie w nagtéwku informacji o rabatach i marzy
dla danego typu dokumentu,
» Ukrycie wartosci w poprzednich transakcjach dla
danego typu dokumentu,
- Ukrycie wartos$ci niepotwierdzonych dokumentéw na
liscie dokumentéw danego typu,
» Ukrycie wartosci dokumentdow wysSwietlanych na
podgladzie elementu wizyty: Rejestracja dokumentu.
»Sprzedaz z magazynu — dostosowanie tego parametru
pozwoli przedstawicielowi na wystawienie dokumentu tylko
dla konkretnego magazynu lub dla wszystkich magazyndw
dotgczonych do danego typu dokumentu. Dostepne opcje

Sprzedaz z magazynu
|—Jeclnego -

Jednego

Wszystkich
Wszystkie pozycje z jednego magazynu

. Wszystkie pozycje z domyslnego magazynu

zaprezentowano ponizej:

 Magazyny — prezentuje dostepne magazyny w Comarch
Mobile:

= Nazwa — nazwa magazynu,

»Domyslny — mozliwe jest okreslenie, czy dany
magazyn ma by¢ ustawiony jako domyslny,

. X _ opcja pozwalajgca na usuniecie magazynu z
listy,

. — opcja otwiera okno z 1listg

magazyndéw, ktdére uzytkownik moze doda¢ do
definicji dokumentu. Jest to lista wielokrotnego
wyboru, posortowana po nazwie i zawezona do
magazyndw, ktdére nie zostaty jeszcze dodane do
profilu:
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Wybieranie magazynu

Zaznaczenie magazynu i wybranie przycisku
[ZatwierdZz] w oknie [Dodaj magazyn] spowoduje
dodanie wybranych magazynédw.

Uwaga
Konieczne jest oznaczenie jegnego z magazyndéw jako
domys$lnego.

Po wybraniu kafla [Wizyta handlowa] w zak*adce [Parametry
dokumentéw] mozliwe jest okreslenie parametru:

= Symbol dokumentu — umozliwia uzytkownikowi wpisanie
symbolu dokumentu dla danego profilu (max. 5 znakéw). W
obrebie jednego profilu nie mozna uzy¢ tego samego
symbolu dla kilku réznych dokumentéw.

Po wprowadzeniu odpowiednich ustawien nalezy zatwierdzid
utworzenie nowego profilu przyciskiem [Utwdérz]. Wybranie
przycisku [Poprzedni krok] pozwoli na powrdét do poprzedniej
zaktadki.

Tworzenie nowego uzytkownika

W celu dodania nowego uzytkownika aplikacji Comarch Mobile
Zarzadzanie, nalezy wybra¢ w menu gtéwnym [Konfiguracjal, a
nastepnie [Uzytkownicy]. W aktywnym oknie, w prawym gérnym
rogu, nacisng¢ przycisk [+ Nowy uzytkownik].
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Przycisk [+Nowy uzytkownik]

Wybranie przycisku [+ Nowy uzytkownik] powoduje otwarcie okna
tworzenia nowego uzytkownika zaprezentowane ponizej.

[x]

Dodawanie nowego uzytkownika

Utworzenie wuzytkownika wymaga wypeinienia pél: Kod
uzytkownika, Hasto uzytkownika, Seria oraz przypisania
Pracownika i Profilu. Wartos$¢ pola Seria jest dopisywana do
numeru dokumentdw wystawianych przez danego uzytkownika w
Comarch Mobile. Wiecej informacji znajduje sie TUTAJ. Istnieje
rowniez mozliwos¢ okreslenia czy uzytkownik jest aktywny.

Wybranie opcji [Wybierz] w sekcji Pracownik powoduje
wyswietlenie okna Przypisywanie pracownika do uzytkownika z
listg pracownikow.
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Przypisanie pracownika do uzytkownika
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Anuluj Przypisz pracownika

Przypisywanie pracownika do uzytkownika

W powyzszym oknie znajdujg sie nastepujgce informacje:

» Pracownik — petne imie 1 nazwisko lub akronim,
= Telefon,

= Adres e-mail,

= Miasto.

Liste pracownikéw mozna filtrowad, wpisujgc w polu [Szukajl]
nazwisko, imie lub miasto. Klikniecie przycisku [Przypisz
pracownika] potwierdza wybdr.

Wybranie opcji [Wybierz] w sekcji Profil wysSwietla
okno Wybierz profil z 1listg dostepnych profili.
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Przypisywanie profilu do uzytkownika

Klikniecie przycisku [Zapisz] potwierdza wybér.

Po wprowadzeniu wszystkich danych nalezy zatwierdzid
utworzenie nowego uzytkownika kliknieciem przycisku [Utwérz].
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