Przygotowanie plikow JPK
Aby doda¢ w programie plik JPK VAT nalezy klikna¢ na ikone

+ — spowoduje to otwarcie okna Przygotowanie pliku
JPK_VAT:
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Okno wywotywane jest rowniez z poziomu menu kontekstowego po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy i wybraniu opcji Dodaj,
jak réwniez przy pomocy skrétu <Insert>.

Okno zawiera parametry dotyczgce plikéw JPK VAT.

Dotyczy wersji: 2018.2.1
Dla parametru Sktadam plik JPK istnieje mozliwo$¢ wyboru dwéch
opcji:

= obowigzkowy (opcja domy$lnie zaznaczona),

» na zgdanie Urzedu Skarbowego podczas kontroli.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/przygotowanie-plikow-jpk/

Uwaga

Opcja dodania plikéw JPK na zadanie US powinna by¢
wykorzystywana w sytuacji kiedy urzad skarbowy zwréci sie o
wygenerowanie plikoéw podczas kontroli podatnika.

W polu Za okres wskazywany jest miesigc i rok za jaki ma
zostaé wygenerowany plik JPK VAT. Pole moze zostad rozwiniete
celem tatwiejszego wybrania odpowiedniego okresu.
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Na oknie mozna zaznaczy¢ parametr wspétczynnik szacunkowy
struktury sprzedazy i okresli¢ jego wartos¢ procentowq.

Zaznaczenie parametru Korekta powoduje przeniesienie
informacji, ze generowany plik JPK VAT jest korektg — pole
CelZlozenia w pliku przyjmuje wéwczas wartos¢ 2. W przypadku
plikéw JPK VAT(3) po zaznaczeniu parametru Korekta istnieje
mozliwo$¢ wpisania numeru korekty. Numer korekty jest
uzupetniany automatycznie jako numer kolejny, ale moze zostad
zmodyfikowany przez Uzytkownika. W tym polu nie moze zostad
wpisana wartos¢ mniejsza niz 1. Numer korekty przenoszony jest
do pliku JPK VAT(3).

Pod parametrami wysSwietlane sg podstawowe informacje dotyczace
sktadania pliku JPK VAT.

Istnieje mozliwos¢ wysytania do arkusza kalkulacyjnego danych
znajdujacych sie w generowanych plikach JPK celem %tatwiejszego
ich przeglgdania. Na oknie Przygotowanie pliku JPK VAT
znajduje sie parametr Podczas eksportu utwérz réwniez pliki MS
Excel. Po wygenerowaniu pliku JPK z zaznaczonym powyzszym



parametrem, w zalezno$ci od ustawienia parametru Otwieranie
wyeksportowanych plikéw w menu Widok, nastgpi otwarcie arkusza
zawierajgcego wyeksportowane dane (opcja Otwieraj) badZ
wyswietlone zostanie pytanie czy plik otworzy¢ (opcja Pytaj).
Tworzony plik arkusza kalkulacyjnego zawiera arkusz dotyczacy
danych podatnika, agregatdow oraz danych poszczegdlnych
dokumentow.

Uwaga
Do eksportu danych JPK do arkusza MS Excel wymagane jest
potgczenie z Internetenm.

Po kliknieciu ikony Utwérz plik, na liscie plikow JPK
dodany zostanie plik JPK VAT za podany okres.

Istnieje mozliwosS¢ rozwiniecia ikony plusa — pojawi sie
wOwczas mozliwo$¢ dodania oprécz pliku JPK VAT réwniez
pozostatych plikéw JPK:
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Plik JPE_MAT Insert

Pozostate pliki JPE Shift+lnsert

Po wybraniu drugiej opcji Pozostate pliki JPK otwierane jest
okno:



iy

Okno dodania pozostatych plikdéw JPK moze zosta¢ wywotane za
pomocg skrétu <Shift>+<Insert>.

Na oknie istnieje mozliwos¢ wyboru sposréd wszystkich
pozostatych (oprécz JPK VAT) 6 grup danych dla plikéw JPK:

-Ksiegi Handlowe (z opcja uwzglednienia zapisow w
buforze),

» Zapisy KPiR (z opcja uwzglednienia zapiséw w buforze),

- Ewidencja ryczattowa (z opcja uwzglednienia zapisow w
buforze),

» Wyciggi bankowe (z opcja badz ,poszczegdélnymi wyciggami”
badZ ,,za okres”),

= Faktury sprzedazy i zakupu (z mozliwoScig wyboru rodzaju
dat na dokumentach dla podanego ponizej zakresu dat),

 Dokumenty magazynowe.

Na oknie Przygotowanie pliku JPK znajduja sie pola, w ktorych
nalezy okresli¢ zakres dat za jaki zostang wyeksportowane
dane. Domys$lnie po otwarciu okna podpowiada sie zakres dat dla
poprzedniego miesigca w stosunku do daty biezacej, chociaz



moze on zosta¢ zmieniony przez Uzytkownika.

Podany zakres dat nie moze byc¢ szerszy niz jeden rok
kalendarzowy dla =zapiséw KPiR i ewidencji ryczattowej.
W przypadku wyboru zapiséw Ksiegi Handlowej, zakres dat nie
moze przekracza¢ jednego okresu obrachunkowego. Dodatkowo do
pliku JPK KR zostang wyeksportowane tylko zapisy z biezgcego
okresu obrachunkowego.

Na oknie nalezy wskaza¢ urzad skarbowy, do ktdorego JPK ma
zostal skierowany. Domyslnie po wejs$ciu na okno przygotowania
plikéw JPK urzad skarbowy pobierany jest z Konfiguracji Firmy/
Dane firmy/ Deklaracje z pola U.S. (VAT). Jezeli urzad
skarbowy dla deklaracji VAT bedzie nieuzupeitniony, woéwczas US
zostanie pobrany z pola U.S. (PIT-4R, CIT-8). W przypadku
kiedy w zadnym z tych 2 pél w Konfiguracji nie zostat wskazany
urzad skarbowy, wéwczas przy pierwszym otwarciu okna
przygotowania plikéw JPK pole z urzedem skarbowym bedzie puste
i Uzytkownik przed przygotowaniem pliku JPK bedzie musiat
wybra¢ odpowiedni US. Wybrany urzad skarbowy =zostanie
zapamietany przy kolejnym otwarciu okna. Na karcie wybranego
urzedu skarbowego musi by¢ uzupeiniony czterocyfrowy kod
urzedu. W przeciwnym razie przygotowanie pliku nie bedzie
mozliwe.

Istnieje mozliwo$¢ wysytania do arkusza kalkulacyjnego danych
znajdujgcych sie w generowanych plikach JPK celem tatwiejszego
ich przegladania. Na oknie Pliki JPK znajduje sie parametr
Podczas eksportu utworz rowniez pliki MS Excel. Po
wygenerowaniu pliku JPK z zaznaczonym powyzszym parametrem, w
zaleznosci od ustawienia parametru Otwieranie wyeksportowanych
plikow w menu Widok, nastapi otwarcie arkusza zawierajgcego
wyeksportowane dane (opcja Otwieraj) badZz wyswietlone zostanie
pytanie czy plik otworzy¢ (opcja Pytaj). Tworzony plik arkusza
kalkulacyjnego zawiera arkusz dotyczgcy danych podatnika,
agregatow oraz danych poszczegdélnych dokumentoéw.



Uwaga
Do eksportu danych JPK do arkusza MS Excel wymagane jest
potagczenie z Internetenm.

Ikona utworzenia pliku JPK staje sie aktywna po
zaznaczeniu co najmniej jednej grupy danych oraz wskazaniu
urzedu skarbowego.

Podczas eksportu danych do pliku (zardéwno JPK VAT jak i
pozostatych plikéw JPK) nastepuje weryfikacja poprawnosci
wysytanych danych poprzez pordéwnanie ze wzorcem dokumentu
elektronicznego. Generowany plik jest rowniez weryfikowany pod
kgtem uzupetnienia p6l obowigzkowych.

Mozliwe jest wytgczenie sprawdzania poprawno$ci generowanych
plikéw JPK poprzez odznaczenie parametru Sprawdzaj poprawnos¢
plikéw JPK przed wystaniem, znajdujgcego sie w Konfiguracji
Programu/ 0gdlne/ e-deklaracje/JPK.

W przypadku braku danych za okres podany podczas eksportu,
pliki JPK nie sa tworzone a w logu z przebiegu operacji
pojawia sie stosowny komunikat. Wyjatkiem jest plik JPK VAT,
ktory jest tworzony nawet jesli za dany okres nie ma zapiséw w
rejestrze VAT, a Uzytkownik jest zobligowany do ztozenia
pustej deklaracji VAT-7.

Jezeli w Konfiguracji Stanowiska/ 0g6lne/ Jednolity Plik
Kontrolny nie ustawiono katalogu dla plikéw z danymi, woéwczas
podczas proby przygotowania pliku JPK pojawia sie okno z
odpowiednim komunikatem.

Dotyczy wersji: 2018.2.1
Podczas eksportu danych do nagtéwka pliku JPK _VAT(3)
przenoszone sg nastepujgce informacje:

» Zakres dat dla eksportowanych danych
= Dane identyfikacyjne podatnika pobierane z Konfiguracji
Firmy/ Dane firmy/ Pieczgtka firmy - NIP, PeXna nazwa,



» Adres e-mail podatnika pobierany w pierwszej kolejnosci
z deklaracji VAT-7(18); jezeli nie jest uzupeiniony na
deklaracji, zostanie pobrany z Konfiguracji Firmy/ Dane
firmy/ VAT, AKC-WW, a jezeli tam rdéwniez nie bedzie
uzupetniony — woéwczas z Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/
Pieczatka firmy

 Nazwa programu z ktérego wygenerowano plik JPK VAT(3)
(w pliku widnieje nazwa ,Comarch ERP Optima” wraz
numerem wersji)

Podczas eksportu danych, do nagtéwka pozostatych plikéw JPK
przenoszone sg nastepujgce informacje:

» Kod urzedu skarbowego (uzupetniany z poziomu O0gdlne/
Inne/ Urzedy)

= Zakres dat dla eksportowanych danych

» Dane identyfikacyjne oraz adres podatnika pobierane z
Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczgtka firmy (NIP,
Petna nazwa, REGON, Kod Kraju, Wojewodztwo, Powiat,
Gmina, Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod
pocztowy, Poczta)

Uwaga

W przypadku plikéw JPK VAT(2) oraz JPK PKPiR(2) (generowanych
za okres od stycznia 2017) pola adresowe podatnika oprécz kodu
kraju i miasta nie sg juz obowigzkowe. W zwigzku z tym podczas
generowania pliku JPK VAT(2) oraz JPK PKPiR(2) nie jest
sprawdzane uzupeinienie wojewddztwa, powiatu, gminy, nr domu,
kodu pocztowego 1 poczty w Pieczgtce firmy (w przypadku
pozostatych struktur plikéw JPK te pola nadal sg obowigzkowe
i powinny zosta¢ uzupetnione).

Dotyczy wersji: 2018.1.1

Uwaga

W przypadku plikéw JPK VAT(3) (generowanych za okres od
stycznia 2018) nie sg juz wysytane dane adresowe podatnika (do
pliku wysytane sg jedynie numer NIP oraz nazwa pobierane z
pieczgtki firmy). Dodatkowo z pieczatki firmy pobierany jest



adres e-mail w przypadku jego uzupeitnienia (jest to pole
nieobowigzkowe).

Dane te sg wymagane przez wzér dokumentu elektronicznego i
muszg by¢ uzupetnione w programie przed wysytka plikéw JPK.

Uwaga

Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczatka firmy numer
NIP podatnika jest uzupetniony *gcznie z kodem kraju (PL), do
plikéw JPK przenoszone sg tylko cyfry z numeru NIP.



