Import do rejestrow VAT

Dotyczy wersji: 2018.1.1

Funkcja Import do rej.VAT otwiera okno Import plikéw JPK VAT
do rejestrow VAT umozliwiajgce import dokumentéw z plikéw
JPK VAT do rejestréow VAT. Pozwala to na zaimportowanie
dokumentéw wystawionych w programach innych producentéw (ktore
umozliwiajg wygenerowanie plikéw JPK VAT), jak rowniez z
innych baz programu Comarch ERP Optima.
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Importuj dokumenty do:

+'| Rejestru sprzedazy: +'| Rejestru zakupdw:

SPRZEDAZ - KIOSZT -
Kontrahend

Zaté# karty kontrahentdw (na podstawie numeru MIF)

Platnosd, Ma importowanych dokumentach ustaw forme platnosd:

® domysing 7 karty kontrahenta

czek - Ustaw status platnosd na Mie podlega

Informacje dodatkowe:

Po zaimportowaniu dokumentdw naleiy zweryfikowad ich poprawnose,
W razie potrzeby nalezy skorzystad z operadi seryjnych dosteprych bezposrednio w rejestrach VAT,

Na oknie po kliknieciu ikony : Wybér pliku nalezy wskazacd
zrédtowy plik XML, z ktdérego majg zostac¢ importowane dane.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/import-do-rejestrow-vat/

Warunkiem powodzenia importu jest aby struktura wskazanego
pliku byta zgodna z wymagang przez Ministerstwo Finansoéw
strukturg JPK VAT(2) Llub JPK VAT(3). W przypadku wybrania
niewtasciwego typu pliku pojawia sie stosowne ostrzezenie i
import danych nie jest mozliwy.

Parametr Za okres domyslnie jest nieaktywny. Takie ustawienie
powoduje, ze wszystkie dokumenty z pliku zostang zaimportowane
bez wzgledu na ich daty. Po wskazaniu pliku JPK VAT zakres dat
zostaje wuzupeitniony na podstawie danych w pliku. Po
zaznaczeniu parametru Za okres Uzytkownik moze wpisa¢ inny
zakres dat (zawezi¢ okres) za jaki zostang zaimportowane
dokumenty ze wskazanego pliku. Dla dokumentédw sprzedazowych
wskazywane dla parametru daty dotyczg daty wystawienia,
natomiast dla dokumentow zakupowych — daty wptywu.

Dotyczy wersji: 2018.2.1

Jezeli w pliku JPK VAT dla dokumentu importowanego do rejestru
zakupu VAT nieuzupetniona jest data wptywu, jest ona
uzupetniona jako zgodna z data zakupu.

Dotyczy wersji: 2018.1.1

Na oknie istnieje mozliwo$¢ wskazania rejestréw sprzedazy i
zakupéw VAT, do ktdrych majg zostad¢ zaimportowane dokumenty
z pliku. Odznaczenie jednego z typdéw rejestru VAT (zakupdéw lub
sprzedazy) powoduje, ze tego typu dokumenty nie zostang
zaimportowane z pliku. Jezeli w pliku JPK VAT wystepujg tylko
dokumenty jednego typu (np. tylko rejestr sprzedazy VAT) i ten
typ rejestréw zostat odznaczony przez Uzytkownika, przy probie
importu pojawi sie informacja o braku danych do
zaimportowania.

Podczas importu dokumentéw, jesli w pliku JPK VAT uzupeiniony
jest numer NIP kontrahenta i1 w bazie istnieje juz kontrahent z
takim numerem NIP, wdwczas po zaimportowaniu dokument
przypisywany jest do tego kontrahenta (podstawiany jest jego
akronim). Jezeli istniejgcy w bazie kontrahent oznaczony
zostat jako zduplikowany podczas operacji *gczenia kart



kontrahentéw, na zaimportowanym dokumencie podstawiony
zostanie kontrahent gtéwny. Dane kontrahenta na dokumencie
(jego nazwa 1 adres) przenoszone sa zawsze z pliku. Rodzaj
transakcji, rodzaj na pozycji dokumentu oraz status
kontrahenta na =zaimportowanym dokumencie uzupeiniane sg
zgodnie z domysSlnymi ustawieniami kwalifikujgcymi do
deklaracji VAT-7 dla pola, do ktérego dany dokument w pliku
JPK VAT zostat zakwalifikowany.

Na dokument podstawiana jest kategoria sprzedazy lub zakupu z
istniejgcej karty kontrahenta (jezeli domy$Slne kategorie dla
kontrahenta sg uzupetnione).

W przypadku nie zaznaczonego parametru Zatéz karty
kontrahentéw (na podstawie numeru NIP) jezeli kontrahent o
takim numerze NIP jak na dokumencie w pliku nie wystepuje w
bazie (lub jest wiecej niz jeden kontrahent z takim numerem
NIP), wowczas na zaimportowanym dokumencie podstawiany jest
kontrahent Nieokreslony. Dane kontrahenta na dokumencie (jego
nazwa i adres) przenoszone sg z pliku.

Dotyczy wersji: 2018.2.1

W przypadku importu dokumentéw do rejestru VAT bez zaktadania
kart kontrahentéw, jezeli na dokumencie w pliku JPK VAT
uzupetniony jest numer NIP kontrahenta, na zaimportowanym
dokumencie zaznaczony zostaje parametr Podmiot gospodarczy.
Jezeli w pliku JPK VAT nie ma numeru NIP dla transakcji (pole
z numerem NIP jest puste lub znajduje sie w nim znak ,-"), w
rejestrze VAT na dokumencie zaznaczony zostaje parametr
Finalny. Po przeprowadzonym imporcie zaleca sie wykonanie dla
zaimportowanych dokumentéw operacji seryjnej Zweryfikuj status
VAT.

Dotyczy wersji: 2018.1.1

W przypadku zaznaczonego parametru Zatéz karty kontrahentéw
(na podstawie numeru NIP) jezeli kontrahent o takim numerze
NIP jak na dokumencie w pliku nie wystepuje w bazie, wdwczas
zostanie zat*ozona jego karta na podstawie danych w pliku 1

zostanie on podstawiony na zaimportowanym dokumencie. Jako



akronim nowego kontrahenta wstawiany jest numer NIP. Jezeli w
Konfiguracji Firmy/ 0gdélne/ Parametry zaznaczony jest parametr
Autonumeracja akronimow kontrahentow przy dodawaniu, woéwczas
akronim zaktadanego kontrahenta nadawany jest wedtug
wskazanego w Konfiguracji schematu numeracji.

Jezeli na dokumencie w pliku kontrahent nie ma uzupetnionego
numeru NIP (lub w bazie jest wiecej niz jeden kontrahent z
takim numerem NIP), wdéwczas karta kontrahenta nie jest
zaktadana. Na takim dokumencie po imporcie podstawia sie
kontrahent Nieokreslony z danymi adresowymi takimi, jakie sg
w pliku JPK VAT. W przypadku braku numeru NIP kontrahenta w
pliku JPK VAT, na dokumencie jako rodzaj transakcji podpowie
sie Krajowa.

Jezeli numer NIP kontrahenta krajowego w pliku JPK VAT jest
niepoprawny, nie jest zaktadana karta takiego kontrahenta 1
nie sg importowane jego dokumenty do rejestru VAT.

Na oknie importu istnieje mozliwo$¢ wyboru formy ptatnosci na
zaimportowanych dokumentach. Po wybraniu opcji domys$lna
Uzytkownik moze wskazac jedng z aktywnych form ptatnosci
wystepujacych w bazie. Jezeli istniejgcy w bazie kontrahent ma
ustawiony na swojej karcie indywidualny termin ptatnosci, taki
termin zostanie wyliczony na zaimportowanym dokumencie. Jezeli
istniejgcy w bazie kontrahent nie ma okreslonego terminu
ptatnosci, woéwczas termin ptatnosci na zaimportowanym
dokumencie wyliczony zostanie na podstawie terminu ustawionego
na wybranej formie ptatnos$ci.

W przypadku wybrania opcji z karty kontrahenta, na dokumencie
podstawiana jest forma ptatnosci wskazana na Kkarcie
istniejagcego kontrahenta. Jezeli w bazie nie istnieje
kontrahent o podanym numerze NIP, na zaimportowanym dokumencie
podstawiana jest forma ptatnosci gotdéwka. Ta forma ptatnosci
zostanie réwniez ustawiona jako domyslna forma ptatnosci dla
zatozonego kontrahenta. Jezeli forma ptatnosci gotdéwka jest
zablokowana, podstawi sie kolejna (wedtug kolejnosSci



wprowadzania) forma ptatnosdci.

Jezeli istniejagcy w bazie kontrahent ma zaznaczony parametr
Nie rozliczaj ptatnosci, ptatnos¢ z zaimportowanego dokumentu
zostanie dodana do preliminarza ze statusem Nie podlega.

Jezeli Uzytkownik wybierze dla opcji domy$slna forme ptatnosci
gotéwka (lub kontrahent ma wybrang te forme p*atnosci jako
domyslng), po zaimportowaniu nie bedg tworzone automatycznie
zapisy K/B rozliczajgce ptatnosci do importowanych dokumentow.

Zaznaczenie na oknie importu parametru Ustaw status ptatnosci
na Nie podlega powoduje, ze wszystkie ptatnosci z
zaimportowanych dokumentéw otrzymajg status Nie podlega.

Jezeli w Konfiguracji Firmy/ 0gélne/ Parametry zaznaczony jest
parametr Kontrola duplikacji zapiséw w rejestrze VAT,
ewidencji dodatkowej i na fakturach zakupu, podczas importu
nastepuje weryfikacja czy w bazie nie wystepuje juz dokument o
parametrach okreslonych dla kontroli duplikacji. Jezeli taki
dokument juz istnieje, dokument z pliku JPK VAT nie zostanie
zaimportowany, a w logu z przebiegu importu pojawi sie
stosowna informacja.

Klikniecie ikony Uruchom import powoduje zaczytanie
danych z pliku JPK VAT do bazy. Ikona jest aktywna po
wskazaniu poprawnego pliku JPK VAT oraz zaznaczeniu rejestru
sprzedazy i/lub rejestru zakupu do importu.

Wybranie opcji Zamknij okno powoduje rezygnhacje z
importu 1 zamkniecie okna.

Uwaga

Pliki JPK VAT nie posiadajag wszystkich potrzebnych informacji
wystepujacych na dokumentach w rejestrze VAT, dlatego tez przy
imporcie przyjmowane s3a pewne uproszczenia np. co do formy



ptatnosci, rodzaju transakcji, waluty, stawki VAT, opisu,
kolumny KPiR, stanu dokumentu zwykty/wewnetrzny itp. W zwigzku
z tym po zaimportowaniu dokumentéw nalezy zweryfikowac ich
poprawnosc.

W razie potrzeby nalezy skorzystaé¢ z operacji seryjnych
dostepnych bezposSrednio w rejestrach VAT.

Na zaimportowanych dokumentach do rejestru zakupu VAT
domyslnie ustawiane sg odliczenia na TAK.

Uwaga

W pliku JPK VAT znajduja sie tylko warto$ci z odliczeniami na
TAK lub Warunkowo (przeliczone przez szacunkowy wspotczynnik
struktury sprzedazy). Jezeli wiec na dokumencie przed
eksportem do pliku JPK VAT znajdowaty sie pozycje z
odliczeniami na NIE oraz na TAK, wowczas do pliku zostang
wyeksportowane (a tym samym zaimportowane z niego) tylko te
pozycje majgce odliczenia na TAK. W przypadku odliczen
WARUNKOWO, po eksporcie do pliku te pozycje sa mnozone przez
szacunkowy wspétczynnik struktury sprzedazy. W zwigzku z tym
wartos¢ brutto na zaimportowanym dokumencie w rejestrze zakupu
VAT nie zawsze bedzie sie zgadza¢ z wartoscig brutto dokumentu
sprzed eksportu do pliku JPK VAT. Nalezy wiec po imporcie
zweryfikowa¢ poprawnos¢ kwot brutto dokumentéw.

W przypadku rejestréw sprzedazy VAT w kolumnie Uwzgledniaj w
proporcji ustawiane sg domysSlne wartosci dla poszczegdlnych

stawek VAT:

» Uwzgledniaj — dla stawek: 23%, 8%, 5%, 0%
= Tylko w mianowniku — dla stawki ZW
» Nie uwzgledniaj — dla stawki NP

W przypadku ustawionego w Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc/
Parametry rodzaju ksiegowo$ci ksiega podatkowa, na pozycjach
zaimportowanych dokumentéw w rejestrze sprzedazy VAT ustawiana
jest kolumna KPiR 7.Sprzedaz, natomiast na dokumentach w
rejestrze zakupu VAT kolumna 10.Towary.



Jezeli ustawiony jest rodzaj ksiegowosci ewidencja ryczattowa,
na pozycjach zaimportowanych dokumentdéw w rejestrze sprzedazy
VAT ustawiana jest stawka dla ryczattu 3,00%.

Jezeli w pliku JPK VAT znajdowaty sie dokumenty z pozycjami
wykazywanymi w deklaracji VAT-7 w polach:

»36 — Podatek nalezny od towardéw objetych spisem z
natury,

= 37 — Zwrot odliczonej lub zwrdéconej kwoty wydatkowanej
na zakup kas rejestrujgcych,

- 38 — Podatek od wewngtrzwspdélnotowego nabycia Srodkéw

transportu,

» 39 — Kwota podatku od wewnatrzwspdélnotowego nabycia
paliw silnikowych,

=47 — Kwota podatku naliczonego od nabycia Srodkéw
trwatych,

= 48 — Kwota podatku naliczonego od pozostatych naby¢,

= 49 — Kwota podatku naliczonego, o ktdorej mowa w art.89b
ust. 1 ustawy,

= 50 — Kwota podatku naliczonego, o ktdorej mowa w art.89b
ust. 4 ustawy,

a wiec wynikajgce z zastosowania na dokumentach atrybutéw
JPK VAT, pozycje te nie zostang zaimportowane do rejestru VAT
z pliku JPK VAT.

Dotyczy wersji: 2018.2.1

Na zaimportowanych z pliku JPK VAT do rejestru VAT
dokumentach, w polu Rozliczaé¢ w deklaracji VAT ustawiany jest
rok 1 miesigc zgodny z okresem za jaki wygenerowany zostat
plik JPK VAT. Dotyczy to metody zwyktej rozliczenia podatku
VAT.

Dotyczy wersji: 2018.1.1

Uwaga

Na zaimportowanych dokumentach zostanie prawidtowo ustawiona
data rozliczenia w deklaracji VAT-7 jedynie w bazach, ktore za
dany okres czasu rozliczajg VAT metoda zwykta. Jes$li w bazie



docelowej wybrana jest metoda kasowa, wdéwczas nalezy ponownie
zweryfikowa¢ date uwzglednienia w deklaracji na poszczegdlnych
dokumentach.

Pliki JPK

Funkcja eksportu danych do Jednolitego Pliku Kontrolnego
dostepna jest dla operatoréw majgcych zaznaczony na swojej
karcie parametr Prawo eksportu plikow JPK.

Dotyczy wersji: 2018.1.1
Poczatkowo jedynie operator ADMIN ma ten parametr zaznaczony.

Po wybraniu tej opcji otwierane jest okno Pliki JPK:
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Na oknie widoczne sg pliki wystane na serwer Ministerstwa
Finansow przez program Comarch ERP Optima wersjg wczesSniejszg
niz 2017.3.1 oraz wszystkie pliki wygenerowane od wersji
2017.3.1 1 dodane recznie przez Uzytkownika. Wygenerowane


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/pliki-jpk/

pliki od wersji 2017.3.1 zapisywane sa w katalogu do
przechowywania plikow JPK wskazanym w Konfiguracji Stanowiska/
0gélne/ Jednolity Plik Kontrolny, jak réwniez w bazie danych
programu Comarch ERP Optima.

Na liscie prezentowane sg takie informacje, jak: operator
wysytajgcy plik JPK, typ pliku, nazwa pliku, numer korekty,
data utworzenia, zakres dat danych zawartych w plikach JPK,
czy plik zostat scalony oraz status pliku JPK. Kolumny Okres
od 1 Okres do wyswietlajgce zakres dat dla danych zawartych
w plikach JPK uzupetnione sg dla plikéw JPK wygenerowanych od
wersji 2017.3.1. Dla plikdéw wygenerowanych i wystanych w
poprzednich wersjach programu kolumny bedg puste. Kolumna
Scalony wyswietla dla plikow ktdére zostaty potgczone wartosé
T, natomiast dla pozostatych wartos¢ N. Istnieje rdwniez
mozliwo$¢ dodania domyslnie ukrytej kolumny Czas pokazujacej
date i godzine utworzenia pliku JPK.

Uwaga

W Swiazku z funkcjonalnosScig #*gczenia plikéw JPK VAT
i mozliwoScig dodania nowych plikéw IJPK, wszystkie pliki
wygenerowane w wersjach programu wczes$niejszych niz 2017.3.1
ale nie wystane, po konwersji nie bedg widoczne na liscie.
Istnieje mozliwos¢ dodania tych juz wygenerowanych plikéw na
liste plikéw JPK za pomoca ikony ' :

Mozliwe jest filtrowanie plikow JPK po typie pliku — stuzy
temu pole Typ pliku. Jako wartos¢ tego pola mozna wybraé opcje
—wszystkie- (wOwczas widoczne bedg wszystkie pliki JPK bez
wzgledu na ich typ) lub wybrac¢ konkretny typ plikéw (np.
JPK VAT). Domy$lnie na liscie ustawia sie typ plikdéw IPK VAT.

Dotyczy wersji: 2018.5.1
W obszarze filtra znajduje sie pole Rok umozliwiajagce
wyfiltrowanie plikéw JPK dotyczgcych wybranego roku.

Istnieje mozliwo$s¢ dodania na liste nowych plikéw JPK



(wygenerowanych z poziomu innych baz Comarch ERP Optima lub w
programach innych producentéw) — stuzy do tego ikona Wskaz

plik JPK z dysku, aby dodac¢ go na liste . Po kliknieciu
ikony pojawia sie okno wyboru pliku:
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Na otwartym oknie podpowiada sie standardowy folder zapisu dla
plikéw JPK dla firmy (okreslany w Konfiguracji Stanowiska/
0gélne/ Jednolity Plik Kontrolny, %*gacznie z podkatalogiem o
nazwie zgodnej z nazwg firmy). Po wskazaniu nowego pliku XML
zawierajgcego plik JPK i kliknieciu Otwérz, plik zapisywany
jest do bazy i pojawia sie na oknie Pliki JPK.

JPH_WAT
Na oknie znajduje sie réwniez ikona Scal pliki JPK VAT =

U gbéry okna Pliki JPK znajdujg sie odnosniki:

= Jak przygotowa¢ JPK w Comarch ERP Optima, prowadzgcy do
biuletynu OPT-079 Jednolity Plik Kontrolny (
http://www.comarch.pl/files-pl/file 265/0PT079-Jednolity
Plik-Kontrolny.pdf ),

= Informacje o JPK na stronach Ministerstwa Finansoéw,
prowadzacy do strony MF
(http://www.mf.gov.pl/administracja-podatkowa/dzialalnos


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/scalanie-plikow-jpk/

c/jednolity-plik-kontrolny ).

Jednolity Plik Kontrolny
(JPK) w Comarch ERP Optima

Wskazoéwka
Bezptatne szkolenie e-learningowe dotyczace obstugi

Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Uruchom szkolenie >>

Czym jest Jednolity Plik Kontrolny (JPK)

Jednolity Plik Kontrolny (JPK) to zestaw informacji o
operacjach gospodarczych za dany okres. Czyli elektroniczna
wersja ewidencji prowadzonych w firmie. Pliki przesytane sg
wytagcznie w formie elektronicznej do MF.

Kiedy i kto ma obowigzek ztozenia JPK

WIELKOSC PRZEDSIEBIORSTWA

Przedsiebiorstwa Srednie Mate Mikro

Liczba Mniej niz

Mniej niz 50 | Mniej niz 10
pracownikow 250 te) i te)



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/jednolity-plik-kontrolny-jpk-w-comarch-erp-optima/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/jednolity-plik-kontrolny-jpk-w-comarch-erp-optima/
https://www.erp.comarch.pl/e-learning/optima/obsluga-JPK-VAT/

Nie Nie Nie

Obroty netto przekracza przekracza przekracza
50 mln EUR 10 mln EUR 2 mln EUR
TERMINY
Mate i Srednie Mikro

Rodzaj\ Firma
I\ przedsiebiorstwa |[przedsiebiorstwa

JPK_VAT- plik

i 1 styczen 2017 1 styczen 2018
obowigzkowy y y

JPK FA — na zadanie 1 lipiec 2018 1 lipiec 2018
JPK MAG — na zadanie 1 lipiec 2018 1 lipiec 2018
JPK_ KR — na zadanie 1 lipiec 2018 1 lipiec 2018
JPK WB — na zadanie 1 lipiec 2018 1 lipiec 2018
JPK EWP — na zadanie 1 lipiec 2018 1 lipiec 2018

JPK_PRPIR = na 1 lipiec 2018 1 lipiec 2018

zadanie

Wazne ! Z wymienionych, tylko plik JPK VAT jest obowiazkowo
przesytany co miesigc — do 25 dnia nastepnego miesigca za ktéry
wysytamy plik. Jezeli podmiot rozlicza VAT kwartalnie to plik
JPK VAT i tak zobowigzany jest wystac¢ co miesiac.

Duze przedsiebiorstwa sktadajg obowigzkowe JPK VAT juz od
01.07.2016. Réwniez pozostate pliki duze przedsiebiorstwa
udostepniajg na zgdanie organu podatkowego od 01.07.2016.

Natomiast mate, Srednie oraz mikro firmy beda udostepniad
pliki JPK FA, JPK MAG, JPK KR, JPK WB, JPK EWP, JPK PKPIR na
kazde zagdanie organu podatkowego od 01.07.2018. Proces
udostepnienia pliku rozpoczyna sie dopiero po otrzymaniu
postanowienia 0 wszczeciu postepowania od organu podatkowego.



Wysytka plikéw JPK

Dotyczy wersji: 2018.2.1

Po rozwinieciu na oknie Pliki JPK ikony Wys$lij istnieje
mozliwo$¢ wyboru dwdch sposobdw podpisania wysytanych plikéw
JPK:

 Wys1lij podpisem kwalifikowanym,
» Wyslij Profilem Zaufanym ePUAP/eGO.

= -/

Wi li] podpiser kaalifikowarmgem

Wil Profilern Zaufarym ePUAR e GO

Wybranie pierwszej opcji powoduje wywotanie 1listy
zainstalowanych w systemie Windows certyfikatéw stuzgcych do
elektronicznego podpisywania wysytanych deklaracji oraz plikow
JPK.

Po wybraniu drugiej opcji otwierane jest okno z kreatorem
procesu podpisywania pliku JPK Profilem Zaufanym ePUAP/eGO:

Krok 1 — Kliknij w Skopiuj link do schowka


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/wysylka-plikow-jpk/

58 Podpisywanie pilku P Froflem Zaufamym ePUAR feGO X

Aby podpisad plik P poprzez portal ePUAP postepu) 2godnie 2 instruke jg: x

Krok 1 - j a abyy azad oo phdnee] w portall ePUAP, Pl zapisalidmy wita)j:
{ DAPLIKT_PHO\DEMONE-PLUAP i ﬁ

Skopiuj link do schowloa

Krok 2 - Zaloguj sie do swajego Profil Zaufanego na stronie wvw eouap aov.ol
Wybierz Moja skrzynka > Robocze > Dodaj plic 2 dysku, kidry wskazales w kroku 1

Dok adnig, cbrazkowsy nstrukcjs jak o zrobid umescilismy na stronie  Pomocy Comarch ERP Optima

Krok 3 - Zaimportuj podpizany plis | wyslij

Wybilerz podpisany plik JPK

Krok 2 — 0twérz strone www.epuap.gov.pl/wps/portal. W goérnej
czesci ekranu widoczny bedzie tekst: ,Masz firme? Podpisz
JPK VAT profilem zaufanym.” Wybierz: Podpisz Profilem
Zaufanym.

{epunp E Szukaj w catym portalu m =] Zaloguj sie  # Zarejestruj sie

n KATALOG SPRAW AKTUALNOSCI POMOC

Jesli nie widzisz takiego okna to kliknij w
link https://obywatel.gov.pl/podatki/podpisz-jpk vat-profilem-
zaufanym

Kliknij w ,Podpisz JPK VAT”.


http://www.epuap.gov.pl/wps/portal
https://obywatel.gov.pl/podatki/podpisz-jpk_vat-profilem-zaufanym
https://obywatel.gov.pl/podatki/podpisz-jpk_vat-profilem-zaufanym

: . Ministerstwo OBYWATEL.GOV.PL
Cyfryzacji informacie i ustugi przyjazne obywatelom

Strona gléwna » Podatki » Podpisz JPK_VAT profilem zaufanym

Podpisz JPK_VAT profilem zaufanym
arczg? Pacisz VAT? Masz chowigzek

Prowadzisz firme? Masz jednoosobowa dzistalnost gospodarcz
wysyta€ Jednality Plik Kontrolny (JPK_WAT) z podpisem elektronicznym. SprawdZ, jak podpisaC JPR_VAT Biznes - portal informacyjny
bezptatrym profilem zaufanym (eGo). Centralna Ewidencja
Dziatalnosci Gospodarczej -
portal informacyjny

Kto moze podpisa¢ JPK_VAT profilem zaufanym

Wyznacz petnomocnika do
Kaidy, kto ma profil zaufany. Pozwala on potwierdzic twoja tozsamosc. Chodzi o to, zeby nikt nie maogt sie podpisywania elektronicznej

pod ciebie podszy¢. Sprawd?, jak zatozyc profil zaufany. deklaracji podatkowe]

Twaj JPK_VAT moze podpisac takZe twdj petnomocnik. Mozesz wyznaczyc petnomocnika na 2 sposoby:

) o . wszystkie ustugi
+ przez internet — przejd? do ustugi, 18 2obacz »

+ W urzedzie — pobierz i wypetnij druk UPL-1. Zanie$ go do urzedu skarbowego, ktory rozlicza twaj
42 ustugi online
zobacz »

podatek od towardw i ustug.
Mozesz to zrobic na 2 sposoby: Nie ma ustugi, ktérej szukasz?
Whyslij pismo ogdlne »

Jak podpisac JPK_VAT profilem zaufanym

1. Skorzystaj z bezptatnych aplikacji Ministerstwa Finansdw — Klient JPK 2.0 lub e-mikrofirma.
Pobierzesz je bezptatnie ze strony ministerstwa. 7a pomoca takiej aplikacji wygenerujesz plik JPK_VAT,
sprawdzisz jego poprawnosc, podpiszesz profilem zaufanym i wyslesz do Szefa Krajowej Administraciji
Skarbowej.

2. Gotowy i prawidtowo przygotowany plik mozesz podpisac takie za pomoca naszej ustugi — kliknij
przycisk ponizej. Szczegaoty znajdziesz w sekcji Co zrobic.

PODPISZ JPK_VAT

Dalej wybierz ,Zaloguj sie”.

Przekierowanie na strone profilu zaufanego

Jesli cheesz skorzystad z ustugi, zaloguj sie do systemu profil
zaufany.

Kiedy to zrobisz, wrdcisz automatycznie do serwisu
OBYWATEL.GOV.PL.

Zaloguj sie »

Pamicta), aby po skorzystaniu z ustug wylogowac sie z systemu za
pomoca przyeisku wylogu). Zamkniecie przegladarki moze nie
spowodowad wylogowania.



Zaloguj sie za pomocg hasta lub wskaz odpowiedni bank.

zaftany U8

n PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC

Logowanie za pomocg hasta

* - pola wymagane

Login lub adres e-mail *

Hasto *

Zaloguj mnie >

Mie pamietam loginu | Nie pamigtam hasta

& Zarejestruj sie

KONTAKT
Wybierz inny sposéb logowania

F Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »

M Zaloguj przez bankowosc elektroniczng »

“P inteligo =g 3 Bank Pekao

Bank Polski

ING %

Po zalogowaniu kliknij w ,Wybierz plik z dysku”.



: Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL Wylogui sie »
Cyffyzacji informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Podpisz Jednolity Plik
Kontrolny (JPK_VAT)

1]

[ WYBIERZ PLIK Z DYSKU ]

albo przeciagnij i upus¢ tutaj

{T, Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT) to twoje

~~ dokumenty ksiegowe odpowiednio
przygotowane w programie ksieggowym. Sprawdz
wymagania JPK_VAT

Pamigtaj

Urzad, do ktérego wysyltasz JPK, wymaga twojego podpisu

To co skopiowate$ w Kroku 1 wklej w polu ,Nazwa pliku” (np.
CTRL + V).



m Zaufanym ePUAP /eGO Narzedzia okna

Ogine  CRM (asa/Ba Place i Kadry [l Narzedzia okna

sms Ay 5
l’!“ . P/ 59
Wydk  Podgad  Wydii Wysii Analzy  Funkde
danych~ wydrdu- v SMS- Bl dodathowe -

Podstanowe
g_ g Piki JPK v.2018.2.1.946 X
:
2 Kiikni w link i z0bacz Jak ¢ JPK w Comarch ERP Optima Praeczyta) takee dodatkowe Informacie o JPK na sronach Finanséw
E
- 8 Podpisywanie pliku IPK Proflem Zaufanym ePUAP/eGO X
‘Dperahﬂru
= L ‘ Aby podpisac plik JPK poprzez portal ePUAP postepuj zgodnie z instrukcja: ||
5 4 e-Portak:N
E Krok 1 - Skopiuj link do pliku do schowka aby wskaza¢ go pdZniej w portalu ePUAP. Flik zapisalismy tutaj:
g C:\DESKTOP\JPK_2\PREZENTACIA_KP\E-PUAP
B

Skopiuj link do schowka

Krok 2 - Zaloguj sie do swojego Profilu Zaufanego na stronie WWW.epuap.gov.pl
Wybierz Moja skrzynka > Robocze > Dodaj plik z dysku, kidry wskazates w kroku 1

Doktadna, obrazkowa instrukcje jak to zrobi¢ umiesciliémy na stronie Pomocy Comarch ERP Optima

Krok 3 - Zaimportuj pedpisany plik i wyslij

Wybierz podpisany plik JPK

]| | | | |

|
e

d P 1y i  pokaz scaone
Lista pliksw JPK = | ADMIN ] | 19lutego 2018 | Wersja: 2018.2.1.950 m ¥ 20
(T Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT) to twoje
dokumenty ksiegowe odpowiednio
przygotowane w programie ksiggowym. Sprawdz
wymagania JPK_VAT.
@ Wysylanie pliku
4 | » Tenkomputer » Dysklokainy (C) » JPK > 20182 Prezentacja KP > | e-PUAP.
Organizuj v MNowy folder
MNazwa . Data modyfikacii  Typ
WYBIERZ PLIK Z DYS st Szybki dostep
. =] JPK_VAT_2018_1 2. Dokument XML 2K8
Dokumenty ~ #
albo przeciagnij i upusé tutaj ¥ Pobrane #+
] Obrazy #*
ePUAP
ePUAP
Pamictaj
amigtaj ePUAP
Urzad, do ktérego wysylasz JPK, wymaga twojego podpi: Optima_TEST
@ OneDrive
[ Ten komputer
b Siec
[ Nazwa pliku: v‘ | Wszystkie pliki ~
Anulyj
OBYWATEL.GOV.PL U SETWISTE FONTYKa Prywatnoscr

Rozpoczyna sie wczytywanie i sprawdzanie pliku. Ze wzgledu na
obcigzenie serwerdw moze to trwac¢ nawet kilka minut.



Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL
Cyfryzacji informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Podpisz Jednolity Plik
Kontrolny (JPK_VAT)

)

Trwa przesytanie i sprawdzanie pliku

(1)) Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT) to twoje

~~" dokumenty ksiegowe odpowiednio
przygotowane w programie ksiegowym. Sprawdz
wymagania JPK_VAT.

Pamigtaj

Urzad, do ktérego wysylasz JPK, wymaga twojego podpisu

Po prawidtowym wczytaniu pliku JPK VAT, kliknij w ,Podpisz
profilem zaufanym”.



$ Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL Wyloguisie »

Cyfryzacji

informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Podpisz Jednolity Plik
Kontrolny (JPK_VAT)

=" dokumenty ksiggowe odpowiednio
przygotowane w programie ksiggowym. Sprawdz
wymagania JPK_VAT.

m

(1)) Jednolity Plik Kontrolny (JPK_VAT) to twoje
Usun plik

JPK_VAT_2018_1.xml

Pamigtaj

Urzad, do ktérego wysytasz JPK, wymaga twojego podpisu

PODPISZ PROFILEM ZAUFANYM

W zalezno$ci od wybranej formy weryfikacji, na ekranie pojawi
sie okno na wpisanie kodu autoryzacyjnego, ktdéry jest wysytany
SMS-em badZz na adres mailowy.



Autoryzuj podpisanie dokumentu

Na twaj numer telefonu wystalismy kod autoryzacyjny.

Whpisz otrzymany kod ponizej

Kod autoryzacyjny nr 6 z dnia 21.02.2018:

C D)

W sytuacji, gdy Profil Zaufany zaktadany byt za pomoca
aplikacji bankowej, proces podpisywania pliku wyglada nieco
inaczej. Uzytkownik po wyborze opcji Podpisz profilem zaufanym

zobaczy swoje dane i ponownie wybiera Podpisz profilem
zaufanym.



=== N
Ia I.Il?'ﬂorl'fl-l:_'lIII E v

Podpisywanie dokumentu Arming Podgear profison rolamym ¢

Informachs o profilu
raufanmym Papriie g

Po tej operacji pojawi sie okno autoryzacji podpisania
profilem zaufanym i prosba o zalogowanie i potwierdzenie smsem
lub kodem ze zdrapki.

Autoryzacja podpisania dokurnentu profilem Zaufanym

podipemBra dolumeniy profier Tes! BeET WYTGAna il sy

Rarbedy ma o poipen) ol e Araikij

Po wykonaniu tych czynno$ci mozna zapisa¢ na dysku plik
JPK VAT za pomocag opcji ,Zapisz”.



Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL Wylogui sie »
Cyfryzatji informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Twoj dokument zostal
poprawnie podpisany

() JPK_VAT podpisany profilem zaufanym mozesz
L wysta¢ do urzedu za pomocg aplikacji ksiggowej,
z ktérej korzystasz.

|

JPK_VAT_2018_1.xml

Zapisz JPK_VAT podpisany profilem
na swoim dysku lokalnym

b - 1

Wré¢ do programu Comarch ERP Optima i przejdz do:

Krok 3 — Kliknij Wybierz podpisany plik JPK.

o Podplsywanie pliiu JPK Proflem Zaufanym ePUAR 260 &

Aby podpisad plik ¥ popraaz portal sPUAP postepu] 2godnie 2 instrukejy: x

Krok 1 - Skopiuj link do pliu do schowka aby wekazad go pdiniaj w portalu ePUAP. Plic zapisali€my futaj:
D:A\PLIKT_WPRNDEMONE-PLIAP

Skopiuj link do schowka

Krok 2 - Zaloguj sie do swojego Profilu Zaufansgo na stronie wosnw.epuap. oov.pl
Whhierz Moja skrzynka > Robocze > Dodaj plik 2 dyshu, ktdry wakazaled wlrolu 1

Dokiadng, obrazkows nstrukcje jak to zrobid umistciliEmy na stronie  Pomocy Comarch ERP Optima
Krok 3 - Zaimportu) podpisany plic | wyslj

[ Wybierz podpisany plik JPK ]




Wybierz podpisany plik, ktdéry wczesniej zapisates.

Ministerstwo OBYWATEL.GOV.PL

Cyfryzacji informacje i ustugi przyjazne obywatelom

Twoj dokument zostatl
poprawnie podpisany

() JPKVAT podpisany proflem zaufanym mozesz
wystaé do urzgdu za pomocy aplikacji ksiggowej,
2ktérej korzystasz.

JPK_VAT_2018_1.xml

Zapisz JPK_VAT podpisany profilem zaufanym
na swoim dysku lokalnym

@il Narzedzia okna

@ m C {: 3 L IPK Place i Kadry Mar;

Wyduk  Podgad  WySi WyS§ Anslzy  Funkde
danych- wyduku- - SMS- B  dodatkowe

Podstawowe

< Plii JPK v.2018.2.1.952 X
Klkn w link i zobacz Jak ¢ JPK w Comarch Przeczyta) takze dodatkowe 0 JPK na stronach Finansow
Przeciagnj k kolurnny, ji
Operator wy...| Typ pl... | Nazwa plku = [ Korekta Data utw... | Okres od Okres do e-Portal Scalony |
¥
e :
B8 Podpisywanie pliku JPK Proflem Zaufanfilh ePUAP/eGO x
= 1l ..
Aby podpisa¢ plik JPK poprzez portal ePUAN postepuj zgodnie z instrukcja: ¥4 Otwieranie
<« v > Tenkomputer » Dysklokalny (C) > JPK > 2018_2 Prezentacja KP » e-PUAP - Praeszukaj e-PUAP
Krok 1 - Skopiuj ink do plku do schowka a8 wskazac go péZniej w portalu A [ » Tenkomputer > Dysk lokalny (C) ) 2_Prezentacja_| e o rzeszukaj: e-PUAI
C:\IPK\2018_2_PREZENTACIA_KAE-PUAP Organizyj ~  Nowy folder - @
fe o N h Data modyfik T R
l kopiu) link do Schowkd 4 s sece azwa ata modyfikadj yp ozmiar
. 21.02.2018 09:36 Dokument XML 2KB
Dokumenty
ckumen
Krok 2 - Zaloguj si¢ do swojego Profiu Zaufane§fina stonie www.epuapd i pobrane - B (L=t ik
Wybierz Moja skizynka > Robocze > Dl plk 2 dysku, ksrywd 2 0 .
Dokfadna, obrazkowa instrukcie jak to zrobfBmiesdiismy na str ) ePUAP
| ePUAP
Krok 3 - Zamportuj podpisany plk i wyslj | e-PUAP
| Optima_TEST

Wybierz podpi plik 3

4@ OneDrive

Ten komputer

[ Nazwa pliku: | IPK_VAT_2018_1

ADMIN [Administrator] | éroda, 21 lutego 2018 Wergja: 2018.2.1.950 [eS] # g*

Pojawi sie komunikat: ,Czy chcesz teraz wystac podpisany
plik?”



Comarch ERP Optima 2018.2.1.950: Pytanie

Cry chcesz teraz wysfad podpisany plik?

)

Sprawdi FAQ Tak Mie Szczegily ==

Wybér opcji , Tak” powoduje wystanie pliku JPK, ktéry otrzyma
na liscie status: Wystano/Nie odebrano UPO.

Wybér opcji ,Nie” powoduje, ze plik na liscie otrzyma status
Podpisany Profilem Zaufanym ePUAP/Nie wystano, moze on zostad
wystany pdzniej.

Wskazdwka
1. Plik JPK Comarch ERP Optima zapisuje w katalogu
ustawionym w Konfiguracji Stanowiska/ 0gdlne/ Jednolity Plik
Kontrolny.Kazda firma ma swdj katalog, a pliki przeznaczone
do podpisu przez e-PUAP znajduja sie w podkatalogu o nazwie
ePUAP.

2. Podpisuje sie wytgcznie jeden plik JPK za pomocg Profilu
Zaufanego ePUAP/eGO. Nie ma mozliwosci podpisywania wielu
plikéw jednoczesnie.

3. Plik JPK podpisany Profilem Zaufanym ePUAP/eGO moze
zosta¢ wystany wytacznie z tego komputera, na ktérym zostat
skierowany do podpisu i podpisany.

4. Po wybraniu opcji wysytki pliku JPK o statusie Podpisany
Profilem Zaufanym ePUAP/Nie wystano - jest on od razu
wysytany. Nie ma konieczno$ci ponownego podpisywania pliku
JPK. Pliki o tym statusie mozna wysytac seryjnie z listy.

5. Usuniecie z listy pliku o statusie Podpisany Profilem
Zaufanym ePUAP/Nie wystano - usuwa roéwniez plik



z podkatalogu E-PUAP.

6. Pliku JPK o statusie Podpisany Profilem Zaufanym
ePUAP/Nie wystano nie mozna wystad¢ za pomocg podpisu
kwalifikowanego. Przy prébie takiej wysytki pojawia sie
komunikat btedu.

7. Wysytka pliku JPK za pomocg Profilu Zaufanego ePUAP/eGO
nie jest dostepna z programu Comarch ERP Optima Biuro
Rachunkowe.

Wiecej informacji na temat generowania i wysytki pliku JPK
przy pomocy ePUAP znajda Panstwo w ponizszym filmiku. Film
prezentuje jeszcze inng sciezke podpisania pliku JPK przez
profil zaufany.

A0

Na oknie Pliki JPK znajduje sie réwniez przycisk Odbierz
stuzgcy do odbioru UPO. Aby uniemozliwi¢ nadpisywanie daty
odebrania Urzedowego Poswiadczenia Odbioru dla plikéw JPK, nie
ma mozliwosci ponownego pobrania UPO dla plikéw JPK ze
statusem Wystano/ odebrano UPO.

Z poziomu tego okna mozliwe jest rdéwniez podejrzenie pobranego

@
Urzedowego PosSwiadczenia Odbioru za pomocag ikony / Podglad
UPO lub w menu kontekstowym poprzez wybdér opcji Zmien. Wydruk
UPO dostepny jest z poziomu listy plikéw JPK.

)
Wybér opcji _ Podglagd pliku powoduje otwarcie arkusza
kalkulacyjnego zawierajgcego dane znajdujgce sie
w podswietlonym na 1liscie pliku JPK celem ich weryfikacji.
Funkcja dostepna jest rowniez w menu kontekstowym — Podglad
dokumentu. Jezeli w katalogu jest zapisany arkusz kalkulacyjny



to on jest otwierany, jesli go nie ma wéwczas arkusz jest
tworzony. Wygenerowanie badZz dodanie na liste pliku JPK
powoduje zapisanie go do bazy firmowej, wiec podglad pliku
bedzie zawsze mozliwy bez wzgledu na stanowisko na ktdérym
wygenerowano badZz dodano plik JPK.

Mozliwe jest rdéwniez usuwanie zaznaczonych plikéw IJIPK za

pomocg ikony Usun. Aby usuniecie pliku JPK by*o mozliwe,
musi on mie¢ inny status niz Wystano/nie odebrano UPO 1lub
Wystano/ odebrano UPO. Usuniecie pliku powoduje usuniecie go
z listy plikdéw, z bazy danych oraz z katalogu do
przechowywania plikéw JPK.

Przygotowanie plikow JPK
Aby doda¢ w programie plik JPK VAT nalezy kliknac¢ na ikone

4F — spowoduje to otwarcie okna Przygotowanie pliku
JPK_VAT:


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/przygotowanie-plikow-jpk/

% Eksport pllidor JPE_VAT
1 Preyootowaris pllu JFE_VAT Podczas eksporty ubwdnz rosenies plld MS Exce

Skl sdann gl 0% ',; AT -.-'-"y:
ia adans Lrzedy Skarboweags podczas korkrol

Y NN

I8 okres - stycaen 2018 =
WP LTyl STacUnkowy stnuktury sprasdady 100, 00
Korekts

Majcoesce] zadavwans pytania dotyczace JPE

1. Eoga dotyczy obowispek wysvlanis pllde 208 _YATY
Obowdszek comissecmego wysylanis plidw PE_VAT dobyczy:
- o 1 bpca 2006 - dudych prosdsiebioroew

- o 1 shycaniy 5017 - matych | Srednich prosdsietiorotw

= o 1 stycaniy 3018 - miro proedsabiongdw

2. Eto skady pozostale plld B

Pozostale plld £y sobovagzane shdadsd na 2ydanes LS v tenmanach
= ol 1 bpca 2006 - dudw podmnty

= ol 1 bpca 2008 - medaro, e § Sradnes przecesbeorstwa

3. Do coego suty paramstr JPE_FA na dolasrentach w rapsiree YAT?

Pawramestr P%_FA i dobusseriach w najestroe YAT dotyczy pllise JPE_FA | nis me Deiazhu 2 generowsanyTn obovwiyzhows oo mssiy: pldem
PK_VAT

Mty FACTsCT. (0 W prEyDadiy, gdy na Tadares LIS jestedmy Fobbgowsani do Hobenis phkag T Fakburami (PE_FA) i wpnosasdzsmy je
acr 4o rajactry VAT 2 pofmrsecisn scdofu Handsl

4, Eiecky wi s 2 beporsanis pllas 1PE_WAT mode polkazsd s nformecis o podiatswerng o ows BRAET
Jaded na dolamnent sch spredady | 2akiga w rejeskrns VAT ris beds amapsinions dars By - NP, nases ol sdres kentrsents bo oo plla
Erali suboenaty e @ ot BRAK, Bes brests na doburnent sch usupelniad bpdh darmpch Sl ossem BRUK,

Okno wywotywane jest rdéwniez z poziomu menu kontekstowego po
kliknieciu prawym przyciskiem myszy i wybraniu opcji Dodaj,
jak réwniez przy pomocy skrétu <Insert>.

Okno zawiera parametry dotyczgce plikéw JPK VAT.

Dotyczy wersji: 2018.2.1
Dla parametru Sktadam plik JPK istnieje mozliwo$¢ wyboru dwéch
opcji:

- obowigzkowy (opcja domy$lnie zaznaczona),
» na zgdanie Urzedu Skarbowego podczas kontroli.

Uwaga

Opcja dodania plikéw JPK na zadanie US powinna by¢
wykorzystywana w sytuacji kiedy urzad skarbowy zwréci sie o
wygenerowanie plikéw podczas kontroli podatnika.

W polu Za okres wskazywany jest miesigc 1 rok za jaki ma
zosta¢ wygenerowany plik JPK VAT. Pole moze zostacC rozwiniete

celem tatwiejszego wybrania odpowiedniego okresu.
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Na oknie mozna zaznaczy¢ parametr wspétczynnik szacunkowy
struktury sprzedazy i okresli¢ jego wartos¢ procentowq.

Zaznaczenie parametru Korekta powoduje przeniesienie
informacji, ze generowany plik JPK VAT jest korektg — pole
CelZlozenia w pliku przyjmuje wéwczas wartos¢ 2. W przypadku
plikéw JPK VAT(3) po zaznaczeniu parametru Korekta istnieje
mozliwo$¢ wpisania numeru korekty. Numer korekty jest
uzupetniany automatycznie jako numer kolejny, ale moze zostad
zmodyfikowany przez Uzytkownika. W tym polu nie moze zostad
wpisana wartos¢ mniejsza niz 1. Numer korekty przenoszony jest
do pliku JPK VAT(3).

Pod parametrami wysSwietlane sg podstawowe informacje dotyczace
sktadania pliku JPK VAT.

Istnieje mozliwo$¢ wysytania do arkusza kalkulacyjnego danych
znajdujgcych sie w generowanych plikach JPK celem tatwiejszego
ich przeglgdania. Na oknie Przygotowanie pliku JPK VAT
znajduje sie parametr Podczas eksportu utwérz réwniez pliki MS
Excel. Po wygenerowaniu pliku JPK z zaznaczonym powyzszym
parametrem, w zalezno$ci od ustawienia parametru Otwieranie
wyeksportowanych plikéw w menu Widok, nastgpi otwarcie arkusza
zawierajgcego wyeksportowane dane (opcja Otwieraj) badz
wyswietlone zostanie pytanie czy plik otworzy¢ (opcja Pytaj).
Tworzony plik arkusza kalkulacyjnego zawiera arkusz dotyczacy
danych podatnika, agregatdow oraz danych poszczegdélnych
dokumentoéw.



Uwaga
Do eksportu danych JPK do arkusza MS Excel wymagane jest
potagczenie z Internetenm.

Po kliknieciu ikony Utwérz plik, na liscie plikow JPK
dodany zostanie plik JPK VAT za podany okres.

Istnieje mozliwosS¢ rozwiniecia ikony plusa — pojawi sie
wlwczas mozliwos¢ dodania oprécz pliku JPK VAT réwniez
pozostatych plikéw JPK:

+8 & €| % |

Plik JPE_MAT [msert

Pozostate pliki JPK.  Shift+lnsert

Po wybraniu drugiej opcji Pozostate pliki JPK otwierane jest
okno:
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Okno dodania pozostatych plikéw JPK moze zostaé¢ wywotane za
pomocg skrétu <Shift>+<Insert>.

Na oknie istnieje mozliwo$¢ wyboru sposrdéd wszystkich
pozostatych (oprécz JPK VAT) 6 grup danych dla plikéw JPK:

»Ksiegi Handlowe (z opcja uwzglednienia zapisow w
buforze),

» Zapisy KPiR (z opcja uwzglednienia zapiséw w buforze),

- Ewidencja ryczattowa (z opcjag uwzglednienia zapiséw w
buforze),

» Wyciggi bankowe (z opcja badz ,poszczegdélnymi wyciggami”
badZ , za okres”),

= Faktury sprzedazy i zakupu (z mozliwoScig wyboru rodzaju
dat na dokumentach dla podanego ponizej zakresu dat),

 Dokumenty magazynowe.

Na oknie Przygotowanie pliku JPK znajduja sie pola, w ktorych
nalezy okresli¢ zakres dat za jaki zostang wyeksportowane
dane. Domys$lnie po otwarciu okna podpowiada sie zakres dat dla
poprzedniego miesigca w stosunku do daty biezacej, chociaz
moze on zosta¢ zmieniony przez Uzytkownika.

Podany zakres dat nie moze byl szerszy niz jeden rok
kalendarzowy dla zapiséw KPiR i ewidencji ryczattowej.
W przypadku wyboru zapisow Ksiegi Handlowej, zakres dat nie
moze przekracza¢ jednego okresu obrachunkowego. Dodatkowo do
pliku JPK KR zostana wyeksportowane tylko zapisy z biezacego
okresu obrachunkowego.

Na oknie nalezy wskaza¢ urzad skarbowy, do ktdérego JPK ma
zostal skierowany. Domyslnie po wejsciu na okno przygotowania
plikéw JPK urzad skarbowy pobierany jest z Konfiguracji Firmy/
Dane firmy/ Deklaracje z pola U.S. (VAT). Jezeli urzad
skarbowy dla deklaracji VAT bedzie nieuzupeitniony, wowczas US
zostanie pobrany z pola U.S. (PIT-4R, CIT-8). W przypadku
kiedy w zadnym z tych 2 pél w Konfiguracji nie zostat* wskazany
urzagd skarbowy, woéwczas przy pierwszym otwarciu okna



przygotowania plikdéw JPK pole z urzedem skarbowym bedzie puste
i Uzytkownik przed przygotowaniem pliku JPK bedzie musiat
wybra¢ odpowiedni US. Wybrany urzad skarbowy =zostanie
zapamietany przy kolejnym otwarciu okna. Na karcie wybranego
urzedu skarbowego musi by¢ uzupeiniony czterocyfrowy kod
urzedu. W przeciwnym razie przygotowanie pliku nie bedzie
mozliwe.

Istnieje mozliwo$¢ wysytania do arkusza kalkulacyjnego danych
znajdujgcych sie w generowanych plikach JPK celem tatwiejszego
ich przegladania. Na oknie Pliki JPK znajduje sie parametr
Podczas eksportu utwérz rowniez pliki MS Excel. Po
wygenerowaniu pliku JPK z zaznaczonym powyzszym parametrem, w
zaleznosci od ustawienia parametru Otwieranie wyeksportowanych
plikow w menu Widok, nastapi otwarcie arkusza zawierajgcego
wyeksportowane dane (opcja Otwieraj) badZz wysSwietlone zostanie
pytanie czy plik otworzy¢ (opcja Pytaj). Tworzony plik arkusza
kalkulacyjnego zawiera arkusz dotyczacy danych podatnika,
agregatéw oraz danych poszczegdélnych dokumentdw.

Uwaga
Do eksportu danych JPK do arkusza MS Excel wymagane jest
potagczenie z Internetem.

Ikona utworzenia pliku JPK staje sie aktywna po
zaznaczeniu co najmniej jednej grupy danych oraz wskazaniu
urzedu skarbowego.

Podczas eksportu danych do pliku (zardéwno JPK VAT jak i
pozostatych plikow JPK) nastepuje weryfikacja poprawnosci
wysytanych danych poprzez pordéwnanie ze wzorcem dokumentu
elektronicznego. Generowany plik jest roéwniez weryfikowany pod
kgtem uzupetnienia pdl obowigzkowych.

Mozliwe jest wytgczenie sprawdzania poprawno$ci generowanych
plikéw JPK poprzez odznaczenie parametru Sprawdzaj poprawnosc
plikow JPK przed wystaniem, znajdujgcego sie w Konfiguracji
Programu/ 0gdlne/ e-deklaracje/JPK.



W przypadku braku danych za okres podany podczas eksportu,
pliki JPK nie sa tworzone a w logu z przebiegu operacji
pojawia sie stosowny komunikat. Wyjgtkiem jest plik JPK VAT,
ktory jest tworzony nawet jesli za dany okres nie ma zapisow w
rejestrze VAT, a Uzytkownik jest zobligowany do ztozenia
pustej deklaracji VAT-7.

Jezeli w Konfiguracji Stanowiska/ 0g6lne/ Jednolity Plik
Kontrolny nie ustawiono katalogu dla plikéw z danymi, wowczas
podczas proby przygotowania pliku JPK pojawia sie okno z
odpowiednim komunikatem.

Dotyczy wersji: 2018.2.1
Podczas eksportu danych do nagtéwka pliku JPK _VAT(3)
przenoszone sg hastepujgce informacje:

» Zakres dat dla eksportowanych danych

 Dane identyfikacyjne podatnika pobierane z Konfiguracji
Firmy/ Dane firmy/ Pieczgatka firmy - NIP, Petna nazwa,

= Adres e-mail podatnika pobierany w pierwszej kolejnosSci
z deklaracji VAT-7(18); jezeli nie jest uzupeitniony na
deklaracji, zostanie pobrany z Konfiguracji Firmy/ Dane
firmy/ VAT, AKC-WW, a jezeli tam rdéwniez nie bedzie
uzupetniony — wéwczas z Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/
Pieczatka firmy

 Nazwa programu z ktérego wygenerowano plik JPK VAT(3)
(w pliku widnieje nazwa ,Comarch ERP Optima” wraz
numerem wersji)

Podczas eksportu danych, do nagtéwka pozostatych plikéw JPK
przenoszone sg nastepujgce informacje:

= Kod urzedu skarbowego (uzupetniany z poziomu 0gdlne/
Inne/ Urzedy)

» Zakres dat dla eksportowanych danych

= Dane identyfikacyjne oraz adres podatnika pobierane z
Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczgtka firmy (NIP,



Petna nazwa, REGON, Kod Kraju, Wojewddztwo, Powiat,
Gmina, Ulica, Nr domu, Nr lokalu, Miejscowos¢, Kod
pocztowy, Poczta)

Uwaga

W przypadku plikéw JPK VAT(2) oraz JPK PKPiR(2) (generowanych
za okres od stycznia 2017) pola adresowe podatnika oprécz kodu
kraju i miasta nie sg juz obowigzkowe. W zwigzku z tym podczas
generowania pliku JPK VAT(2) oraz JPK PKPiR(2) nie jest
sprawdzane uzupeinienie wojewddztwa, powiatu, gminy, nr domu,
kodu pocztowego 1 poczty w Pieczatce firmy (w przypadku
pozostatych struktur plikéw JPK te pola nadal sg obowigzkowe
i powinny zosta¢ uzupetnione).

Dotyczy wersji: 2018.1.1

Uwaga

W przypadku plikéw JPK VAT(3) (generowanych za okres od
stycznia 2018) nie sg juz wysytane dane adresowe podatnika (do
pliku wysytane sg jedynie numer NIP oraz nazwa pobierane z
pieczgtki firmy). Dodatkowo z pieczatki firmy pobierany jest
adres e-mail w przypadku jego uzupeitnienia (jest to pole
nieobowigzkowe) .

Dane te sg wymagane przez wzér dokumentu elektronicznego i
muszg by¢ uzupetnione w programie przed wysytkg plikow JPK.

Uwaga

Jezeli w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Pieczatka firmy numer
NIP podatnika jest uzupeiniony tacznie z kodem kraju (PL), do
plikéw JPK przenoszone sg tylko cyfry z numeru NIP.



Scalanie plikéw JPK

Istnieje mozliwos¢ taczenia plikéw JPK VAT w programie Comarch
ERP Optima. Uzytkownik moze wskaza¢ pliki ktdére maja zostad
potaczone i na podstawie tych plikéw zostanie utworzony nowy
plik zawierajgcy dane z tych wskazanych plikdw.

Proces tgczenia plikoéw JPK VAT wyglada nastepujgco: Uzytkownik
powinien zaznaczy¢ wybrane przez siebie pliki na liscie plikéw
JPK i klikna¢ ikone Scal pliki JPK VAT . Funkcja moze zostac
rowniez uruchomiona z poziomu menu kontekstowego po kliknieciu
prawym przyciskiem myszy na plikach JPK i wybraniu opcji Scal
pliki JPK VAT. Zaréwno ikona jak i funkcja w menu kontekstowym
jest aktywna po wyfiltrowaniu plikéw JPK do typu JPK VAT (wybdr
w polu Typ pliku wartosci JPK VAT) i zaznaczeniu co najmniej 2
plikow.

iy b acrenie pikdw JPK_VAT _ W

b Y

Oznincz phi JPE_VAT jako korekbe

Y

Po scaleniu ubwearz rdvanie? plik MS Excel

Sktadam plik JP @ obowiazhowey

na 2gdanie Urzedu Skarbowego podczas konkroli

Na oknie tgczenie plikéw JPK VAT mozna wskaza¢ czy plik ma by¢
ztozony jako korekta (parametr Oznacz plik JPK_VAT jako
korekte) .

Dotyczy wersji: 2018.1.1
Podczas scalania plikéw JPK VAT(3) po oznaczeniu scalonego
pliku jako korekty mozna wpisa¢ numer tej korekty. Scalane
pliki JPK VAT muszag by¢ w tej samej wersji.

Na oknie mozna rdéwniez zaznaczy¢ czy po wygenerowaniu pliku
JPK VAT ma zostal rdéwniez wygenerowany arkusz kalkulacyjny
zawierajgcy dane przeniesione do potgczonego pliku.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/scalanie-plikow-jpk/

Dotyczy wersji: 2018.2.1
Na oknie dostepny jest parametr Sktadam plik JPK z dwiema
opcjami:

= obowigzkowy (opcja domys$Slnie zaznaczona),
 na zgdanie Urzedu Skarbowego podczas kontroli.

Parametr okres$la cel ztozenia *gczonego pliku JPK VAT.

Generowanie pliku rozpoczynane jest po kliknieciu ikony

Wykonaj potaczenie . Funkcja moze zostac¢ rdéwniez wywotana
poprzez nacisniecie <F8>.

Warunkiem potaczenia plikéw jest to, aby byty to pliki JPK VAT
wygenerowane w tym samym wzorcu dokumentu elektronicznego -
JPK VAT(2) lub JPK VAT(3) i zawierajace dokumenty za ten sam
zakres dat (z tym samym rokiem i miesigcem rozliczenia w
deklaracji VAT).

Dane dotyczace podatnika sktadajgcego potaczony plik JPK VAT
pobierane sg z Pieczatki firmy (Konfiguracja Firmy/ Dane
firmy/ Pieczatka firmy). Pozostate dane zostang odpowiednio
potgczone — wszystkie dokumenty sprzedazy ze wszystkich plikéw
zostang umieszczone w sekcji dotyczgcej Rejestréw sprzedazy.
Analogicznie dla rejestrow VAT zakupu. Sekcje zawierajgce
zagregowane dane beda zawieraty informacje dotyczace
wszystkich pozycji z wszystkich plikow. Tak wiec suma ilosSci
pozycji z wszystkich tgczonych plikéw bedzie zgodna z iloScig
w pliku zbiorczym. Nowy potaczony plik zbiorczy otrzymuje
nazwe

JPK VAT SCALONY PLN Data od Data do Data i godzina utworzenia.

Po utworzeniu zbiorczego pliku JPK VAT, pliki czastkowe ktére
podlegaty potaczeniu zmieniajg status z Nie wystano na Nie
podlega. Dopiero w przypadku usuniecia pliku zbiorczego takie
pliki otrzymajg z powrotem status Nie wystano. Nie ma
mozliwo$ci wystania plikéw, ktore ulegty potaczeniu -— w takim



przypadku nalezy wysta¢ plik zbiorczy. Nie jest roéwniez
mozliwe usuniecie pliku czastkowego — nalezy w pilerwszej
kolejnosci usung¢ plik wynikowy.

Nie jest mozliwe ponowne potgczenie plikdéw, ktdre juz zostaty
poddane *aczeniu. Wystane pliki JPK VAT réwniez nie podlegaja
potaczeniu — *aczenie plikéw JPK VAT mozliwe jest tylko dla
plikéw o statusie Nie wystano.

Domyslnie pliki JPK VAT ktdére zostaty potgczone sa ukrywane,
ale mozna je wywota¢ na liste plikéw JIPK. Stuzy temu parametr
Pokaz scalone. Pliki czgstkowe, ktdére zostaty potagczone,
wyswietlane sg na liscie plikéw w kolorze szarym.

etny opis funkcjonalnosci Jednolitego Pliku Kontrolnego
znajduje sie w biuletynie OPT079 — Jednolity Plik Kontrolny
dostepnym na Indywidualnych Stronach Klientéw / Partneréw.

Bezptatne e-szkolenie
dotyczace Jednolitego Pliku
Kontrolnego.

Zobacz nowe bezptatne szkolenie e-learningowe dotyczgce
obstugi Jednolitego Pliku Kontrolnego.

Uruchom szkolenie >>


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/bezplatne-e-szkolenie-dotyczace-jednolitego-pliku-kontrolnego/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/bezplatne-e-szkolenie-dotyczace-jednolitego-pliku-kontrolnego/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2018/index.php/dokumentacja/bezplatne-e-szkolenie-dotyczace-jednolitego-pliku-kontrolnego/
https://www.erp.comarch.pl/e-learning/optima/obsluga-JPK-VAT/

