Anonimizacja danych osobowych

Dotyczy wersji: 2018.5.1

Funkcja anonimizacji danych osobowych kontrahenta 1
przedstawiciela stuzy do uniemozliwienia identyfikacji danej
osoby. Funkcja dotyczy kart kontrahentdéw, przedstawicieli oraz
dokumentéw z nimi powigzanych. Ta pozyzja na wstgzce programu
widoczna jest dla operatordw majgcych zaznaczony parametr
Prawo do anonimizacji danych osobowych.

Mozliwe jest wykonanie operacji zamazywania danych osobowych
zaréwno kontrahenta jak i przedstawiciela. Po wybraniu opcji
Anonimizacja kontrahenta otwierane jest okno, gdzie nalezy

wskaza¢ odpowiedniego kontrahenta:

Wekaz kontrahenta, ktdrego dane cheesz usungd

Kontrahent KOLASA * | |Marek Kolasa

W przypadku opcji Anonimizacja przedstawiciela otwierane jest
okno, na ktérym nalezy wskaza¢ najpierw kontrahenta, a
nastepnie przypisanego do niego przedstawiciela:

Wskaz przedstawidela, ktorego dane chcesz usunac
Kontrahent ADM * | [ADM sp. z 0.0.

Imie i nazwisko przedstawidela: Jolanta Piechodriska -

Ikona Llupy umozliwia podejrzenie karty wybranego
przedstawiciela.

Nie mozna wykona¢ anonimizacji w przypadku, gdy zostanie
wskazany kontrahent 1lub przedstawiciel wybrany jako
Administrator Danych Osobowych. Nie mozna rdéwniez zamazywad
danych kontrahenta oznaczonego jako komornik.

Przed wykonaniem funkcji anonimizacji danych nalezy wykonad


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/index.php/dokumentacja/anonimizacja-danych-osobowych/

synchronizacje z Comarch e-Sklep/ e-Sale/ Wszystko.pl/ Detal/
Mobile.

Po wybraniu kontrahenta (przedstawiciela) wysSwietlane sg
dokumenty z nim powigzane. W przypadku kontrahentéw scalonych,
na liscie dokumentéw wysSwietlane sg réwniez dokumenty
powigzanych kontrahentéw. Nastepuje weryfikacja dokumentéw pod
wzgledem parametréw okreslonych w Konfiguracji Firmy/ 0gdlne/
Dane osobowe. Jezeli istniejg jakiekolwiek dokumenty blokujgce
wykonanie anonimizacji, wdéwczas zostajg one wysSwietlone:

A% Anonimizacia danych osobowsych — O ey
Wekaz kontrahenta, kbdrego dane cheesz usungd
Kontrahent KOLASA * | |Marek Kolasa

Dokurnenty blokujace wykonanie anonimizaci danych

Kod/Murmer dokurmentu 4 | Daka dokumentu Dpis

4 Faktura sprzedazy (2}

Faj10fz018 17.01.2015

Faf30fzo1a 06.02.2018
b Oferta handlowa (1)

¢ Polecenie ksiegowania (1)

b Rejestr YAT - sprzedaz {2)

b Wydanie zewnetrzne (2)

» Zapis kasowy /bankowy - przychod (2)

b Zdarzenie w preliminarzu platnosci - przychod (2)

%

Wyswietlone dokumenty zgrupowane sg w domyS$lnie zwinietych
sekcjach. Kazda sekcja z 1lista dokumentdéw moze zostad
rozwinieta przez Uzytkownika w celu wysSwietlenia szczegdtowe]j
listy pozycji wchodzacych w jej sktad. Dodatkowo przy kazdej z
sekcji w nawiasie wykazywana jest ilos¢ pozycji wchodzacych w
sktad danej sekcji.

Wyswietlong liste dokumentdéw mozna wyeksportowa¢ do pliku lub
wydrukowa¢. Lista zawiera takie informacje, jak typ dokumentu,



numer dokumentu, data dokumentu oraz opis. Lista pogrupowana
jest po typie dokumentu/stownika.

Przycisk stuzgcy do anonimizacji jest w takim przypadku
nieaktywny.

Uzytkownik chcac wykona¢ anonimizacje powinien zweryfikowad
wyswietlone dokumenty, zamkng¢ rezerwacje, zamlwienia,
wyciggng¢ oferty z bufora.

Podczas anonimizacji danych, jezeli kontrahent/przedstawiciel
zostat wskazany na formularzu naruszenia jako inspektor danych
osobowych, taki dokument wykazywany jest jako blokujacy
wykonanie anonimizacji danych. Nie jest mozliwe wykonanie
anonimizacji podmiotu bedgcego inspektorem danych osobowych.

Jezeli nie ma zadnego dokumentu blokujgcego anonimizacje
wéwczas wysSwietlane sg wszystkie dokumenty powigzane z
anonimizowanym podmiotem:

A% Anonimizacia danych osobowsych — O ey
Wekaz kontrahenta, kbdrego dane cheesz usungd

Kontrahent KOLASA = | |Marek Kolasa

Dokurnenty podlegajgoe anonimizacji danwch

Tvp stownika/dokumenty .

Kod/Murmer dokurmentu Data dokurnentu Cpis

4 Typ stownika,/dokumentu: Faktura sprzedazy
'Faf10f2018 17.01.2015
Fal30fz01s 06.02,2015

4 Typ stownika/dokumentu: Paragon
Patziz0la 06.02,2018

4 Typ stownika/dokumentu: Polecenie ksiegowania

Fa/iofzn1s 17.01.2018
Faltlfz01s 17.01.2018
Detal 1 z 2018/02-07 06,02, 2018 v

Anonimizuj X




W przypadku listy dokumentédw podlegajacych anonimizacji
danych, zostata ona podzielona na 3 grupy:

» Dokumenty, ktére zostang usuniete z bazy (np. dokumenty
z Archiwum wydrukéw),

 Dokumenty, z ktérych zostang usuniete dane osobowe
(wiekszos¢ typéw dokumentdédw, na ktérych okreslony
kontrahent badz przedstawiciel zostat wybrany),

» Dokumenty, ktdére uzytkownik powinien zweryfikowac (np.
SMSy, wiadomo$ci e-mail, zgtoszenia SENT, dokumenty
0BD) .

Po kliknieciu przycisku Anonimizuj pojawia sie ostrzezenie dla
Uzytkownika:

Po wykonaniu anonimizacji nie bedzie mozliwoSci
zidentyfikowania kontrahenta/ przedstawiciela, wystawiania
dokumentéw 1 korekt, realizacji zamdéwien, ptatnosSci. Karta
kontrahenta/ przedstawiciela bedzie oznaczona jako nieaktywna.
Czy wykonac¢ anonimizacje?

Wybér opcji Tak powoduje wykonanie funkcji anonimizacji danych
kontrahenta.

Po wybraniu opcji Nie nastepuje powrdt do okna Anonimizacja
danych osobowych.

Przycisk Zamknij zamyka okno anonimizacji danych
osobowych.

Co jest anonimizowane?

Po wykonaniu anonimizacji danych, karta kontrahenta jest
ustawiana jako karta nieaktywna. Kod kontrahenta zmieniany
jest na: ANONIM + numer kolejny(zaczynajgc od 1), nazwa jest
zmieniana na: Dane zanonimizowane. Z karty kontrahenta usuwane
sg wszystkie dane:



 Nazwa

= Numer NIP

= Dane adresowe

» Numery telefondéw i adresy e-mail
» Numery rachunkdéw bankowych
= Opis 1 kategorie
 Przedstawiciele kontrahenta
= Powigzania z odbiorcami

= Atrybuty kontrahenta

= Zgody

= Historia w VAT

Po otwarciu karty kontrahenta w nagtowku okna wyswietlany jest
napis: Dane kontrahenta zostaty zanonimizowane w dniu (podana
data anonimizacji). Jezeli anonimizowany kontrahent posiada
powigzanego przedstawiciela, to dane tego przedstawiciela
rowniez sg zanonimizowane. Jezeli 1z anonimizowanym
kontrahentem s3 powigzani scaleni kontrahenci, ich dane
rowniez zostang zanonimizowane. JesSli anonimizowany kontrahent
jest odbiorcg innego kontrahenta, po zanonimizowaniu zostanie
on usuniety z listy odbiorcéw kontrahenta.

W przypadku anonimizacji przedstawiciela usuwane sg wszystkie
dane zapisane na karcie przedstawiciela. Imie i nazwisko
takiego przedstawiciela zastepowane jest poprzez stowo ANONIM
+ numer kolejny. W nagtdéwku formularza przedstawiciela
umieszczany jest napis: Dane przedstawiciela zostaty
zanonimizowane w dniu (podana data anonimizacji).

Z kazdego dokumentu wystawionego dla anonimizowanego
kontrahenta (jak i z ptatnosSci oraz zapisu ksiegowego) usuwane
sg wszystkie dane z nim zwigzane (nazwa, numer NIP, adres).
Dotyczy to wszystkich miejsc na dokumencie, gdzie dany

kontrahent mégt zostad¢ wskazany: podmiot gtdowny
(Dostawca/Nabywca), Nadawca/ O0Odbiorca, ptatnik i
zaliczkobiorca. Anonimizacja dotyczy dokumentow

zatwierdzonych, w buforze, anulowanych, korekt oraz dokumentéw
pierwotnych. Jezeli dokument zostat zanonimizowany, nie ma



mozliwo$ci:

przeksztatcenia go (za wyjatkiem dogenerowania
dokumentow magazynowych do Faktur Zakupu, Faktur
Sprzedazy),

= skopiowania

= skorygowania

= zatwierdzenia ( na dokumencie w buforze nalezy wybrad
innego kontrahenta, aby zatwierdzi¢)

» przeniesienia do rejestrow VAT.

Zanonimizowane dokumenty mozna anulowa¢. Mozna je réwniez
skasowa¢, jezeli sg zapisane do bufora 1lub nie sg
zaksiegowane. Mozliwe jest usuniecie zapisu ksiegowego dla
zanonimizowanego dokumentu.

Po zanonimizowaniu przedstawiciela, na dokumentach handlowo
magazynowych, pola Nazwisko osoby wystawiajacej dokument,
Nazwisko osoby odbierajacej dokument (zaktadka [Kontrahent]),
Sg puste.

W przypadku stownikowych kont ksiegowych zanonimizowanego
kontrahenta, nazwa konta zmieniana jest na: Nazwa konta
zostata usunieta a samo konto oznaczane jest jako nieaktywne.
Dotyczy wszystkich kont stownikowych kontrahenta w dowolnym
okresie obrachunkowym.

Ponizej 1lista dokumentéw/danych stownikowych podlegajgcych
anonimizacji:

= Faktury Sprzedazy i korekty

 Faktury zaliczkowe 1 korekty

= Paragony 1 korekty

» Tax Free

 Faktury zakupu i korekty

= Faktury RR i korekty

 Wydania zewnetrzne, Przyjecia zewnetrzne i korekty
» Rozchody wewnetrzne, Przychody wewnetrzne i korekty
= Dokumenty PKA, WKA i korekty



= Dokumenty wewnetrzne — Faktura wewnetrzna sprzedazy oraz
Faktura wewnetrzna zakupu

= Rejestry VAT sprzedazy i zakupu *gcznie z dokumentami
wewnetrznymi

» Deklaracje VAT-UE/VAT-UEK i VAT-27

- Ewidencja dodatkowa przychodéw / kosztéw

» Zapisy ksiegowe w przypadku ksiegowosci kontowej i KPiR

= Bilans otwarcia w ksiegowosci kontowej

=Noty odsetkowe (zarowno w module Kasa/Bank i w
Ksiegowos¢/ Rozrachunki)

- Potwierdzenia salda (zaréwno w module Kasa/Bank i w
Ksiegowos¢/ Rozrachunki)

= Ponaglenia zaptaty (zaréwno w module Kasa/Bank i w
Ksiegowos¢/ Rozrachunki)

= Dokumenty kompensat

= Zapisy kasowe/bankowe

» Zdarzenia w preliminarzu ptatnosci

 Kontakty, zadania

» Rezerwacje odbiorcy (zrealizowane)

= ZamOwienia dostawcy (zrealizowane)

» Oferty handlowe (zatwierdzone)

- Ewidencja wyrobéw weglowych

= Raport brakodw

 Deklaracje INTRASTAT

= SENT

» Wzorzec faktury cyklicznej

= Kontakty

» Ankiety

= SMS

= E-mail

= Historia zdarzen windykacyjnych

= Archiwum wydrukow

= Biblioteka dokumentoéw

= Proces w Obiegu dokumentéw (zakonczony)

= Zlecenia serwisowe (zamkniete)

= Zlecenia cykliczne

 Urzadzenia



= Karta towaru
= Rabaty
= Atrybuty kontrahenta

Na co nalezy zwroci¢ uwage po wykonaniu
anonimizacji?

Podczas anonimizacji danych usuwane sg SMSy powigzane z
anonimizowanym podmiotem. Jezeli istniejgce w bazie SMSy sa
nie powigzane z tym podmiotem, nie sg automatycznie usuwane. W
zwigzku z tym zalecamy ich zweryfikowanie 1 usuniecie tych,
ktére nie powinny pozosta¢ w bazie. Podobnie w przypadku
wiadomo$ci e-mail — w gestii Uzytkownika jest ich weryfikacja
i ewentualne usuniecie.

Nalezy pamietac¢ o tym, ze na dokumentach w module OBD
anonimizowany jest sam podmiot. W przypadku kiedy taki
dokument OBD ma podpiete zat*gczniki, woéwczas Uzytkownik
powinien dokona¢ ich weryfikacji. Nalezy zweryfikowal czy
adres e-mail anonimizowanego podmiotu nie jest uzupeitniony na
szablonach e-mail w polach Do, DW oraz UDW.

Anonimizacja danych kontrahenta i przedstawiciela wptywa tylko
na biezgcg baze danych. Na kopiach bezpieczenstwa wykonanych
przed tg operacja pozostang peine dane osobowe tych podmiotdw.
Do Uzytkownika ktdéry odpowiada za kopie bezpieczenstwa baz
danych nalezy weryfikacja informacji w nich sie znajdujacych.

Karty zanonimizowanych kontrahentéw nie sa przenoszone ani
aktualizowane za pomocag pracy rozproszonej. ROwniez w
przypadku eksportu do pliku MS Excel z poziomu Llisty
kontrahentéw zanonimizowane podmioty nie sg eksportowane.

Anonimizacja danych podmiotu wraz z informacjg o kazdym
anonimizowanym dokumencie pojawia sie w logach Historii zmian.



