Informacja Podsumowujaca o
dokonanych
wewnatrzwspolnotowych
transakcjach 1
przemieszczeniach towarow w
procedurze magazynu typu
call-off stock (VAT-UE)

Informacja podsumowujgca o dokonanych wewngtrzwspdélnotowych
transakcjach obejmuje towary oraz obroty dotyczace ustug. Ma
by¢ sktadana za pomocg $rodkéw komunikacji nalezy jg ztozy¢ do
25 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu, w ktdrym powstat
obowigzek podatkowy z tytutu dokonanych transakcji. Dostepna
jest w programie z poziomu Rejestréw VAT jako Deklaracja VAT-
UE, ktéra otwiera liste deklaracji podobng jak dla deklaracji
VAT-7.

Informacja podsumowujgca VAT-UE to odrebny dokument, sktadany
niezaleznie od miesiecznych lub kwartalnych deklaracji VAT-7,
ukazujgcy, z jakim kontrahentem w Unii Europejskiej polski
podatnik przeprowadzit w danym miesigcu transakcje handlowe.

W Konfiguracji Firmy/ Ksiegowosc¢/ Deklaracje 1 stawki
podatkowe dla deklaracji sktadanych przed 1 stycznia 2017 r.
istnieje mozliwos¢ zdefiniowania w jakich okresach bedg
sktadane deklaracje: miesiecznych czy kwartalnych.

Deklaracja VAT-UE skladana:

»

® Miesiecznie Kwartalnie 01.01.2010

Sposdéb sktadania deklaracji VAT-UE
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Na lidcie deklaracji uzytkownik ma przede wszystkim mozliwos¢
dodawania i obliczania nowych deklaracji, jak rdwniez
przegladania, ponownego przeliczania czy tez catkowitego
usuwania wczesniej obliczonych deklaracji. Na liscie znajduja
sie nastepujgce informacje: miesigc i rok deklaracji, wersja
formularza deklaracji, zgodnie z ktdérg zostata wyliczona
deklaracja, informacja czy dana deklaracja jest korektg, data
obliczenia deklaracji status okreslajgcy stan deklaracji
(obliczona lub zamknieta) oraz informacje dotyczace statusu e-
Deklaracji i daty wystania.

“** Lista deklaracji VAT-UE — O X
1Deklarace VAT-UE | 2VAT-UE/A  3VAT-UEB  4VAT-UE/C
Miesige & | Rok & | Wersja Korekta | Data obliczenia | Status e-Deklaracie Data wysfania
;| B [« = = REIC = Af:IC RAL:AC =
styczen 2020 4 04.02,2020 | zamknigta Mie wystano
styczen 2020 5 1 09.07.2020  zamknieta Mie wysfano
luty 2020 4 09.07.2020  zamknicta Mie wysfano
czerwiec 2020 5 09.07.2020  zamknieta Mie wysfano
4
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Lista deklaracji VAT-UE

Istnieje mozliwos¢ wysSwietlania listy deklaracji tylko za
konkretny rok przez zaznaczenie parametru Rok 1 wybranie
konkretnego roku.

Aby sporzadzi¢ korekte deklaracji VAT-UE (VAT-UEK) nalezy
pierwotng deklaracje VAT-UE zablokowa¢ przed zmianami,
a nastepnie ustawic¢ sie na tej deklaracji na liscie i wcisng¢

[
przycisk



Formularz deklaracji zawiera zestawienie dla
wewngtrzwspdélnotowych dostaw towardow (sekcja C) i dla
wewngtrzwspolnotowych naby¢ towardow (sekcja D) i dla
wewngtrzwspdélnotowego Swiadczenia ustug (sekcja E) 1
informacje o przemieszczeniach towaréw w procedurze magazynu
typu call-off stock na terytorium panstwa cztonkowskiego inne
niz terytorium kraju (sekcja G) oraz Imie, Nazwisko 1 Date
wypetnienia deklaracji (sekcje F). Dane do sekcji C, D i E

pobierane s3 z rejestréw po wykonaniu przeliczenia
Sumowane sg wszystkie dostawy i nabycia wewngtrzwspdélnotowe
oraz S$wiadczone ustugi dla danego kontrahenta oraz
wyodrebniane dostawy tréjstronne. Jezeli dla danego
kontrahenta unijnego sg dostawy/nabycia towardw wewngtrzunijne
oraz wewngtrzunijne trdjstronne, to sa wykazane na VAT-UE
oddzielnie.



“** Deklaracja VAT-UE (wersja formularza 5) [DEK/06/2020/VATUE] - zostanie zmieniony — X
1cC 2D 3E 4 a6 & e-Deklarace
OGOLNE \5
Deklaracja VAT-LE za: 2020 & Zablokuj deklaracie przed zmianami
C. INFORMACIA O WEWH&TRIWSP'E}LNDTDW\'CH DOSTAWACH TOWAROW
Lp Kod kraju | Mr VAT kontrahenta | taczna wartose transakci w 2t | Trdjstronna
1 AT 2968987425 67 891,00 Mie
RAFEM: Dostawy: 67 891,00
Trajstronne: 0,00
Orydlem: 67891,00 !

Formularz deklaracji VAT-UE

Uwaga

Przy transakcji wewngtrzwspdlnotowego nabycia towaréw zwyktej
i tréjstronnej data w polu Prawo do odliczenia ustawiana jest
zgodnie z datg powstania obowigzku podatkowego, bez wzgledu na
rodzaj na fakturze zgodnie z ustawg o VAT — Art. 86 pkt. 10 1
10b ust.2 pkt 4 lit c.

Podczas przeliczania deklaracji VAT-UE kontrolowane sg
wszystkie dokumenty zakwalifikowane do VAT-UE, czy maja
uzupeiniony prefiks kraju. W przypadku braku prefiksu
wyswietlana jest lista numerdw NIP bez uzupetnionego kodu
kraju, ktérg mozna zapisa¢ do pliku tekstowego.

Uwaga
Przed przeliczeniem deklaracji VAT-UE uzytkownik powinien



zdecydowac¢, czy grosze na deklaracji majag by¢ ,obcinane” czy
»~2Zaokraglane”. Konieczne jest ustawienie parametru
Zaokraglenia VAT-UE, ktéry dostepny jest Konfiguracji
programu/ Ksiegowosc¢/ Deklaracje.

Uwaga

Po 3skazaniu na formularzu deklaracji VAT-UE w wersji 4 okresu
rozliczeniowego wczesniejszego niz styczen 2017 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres od stycznia 2017 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.

Sekcja F jest mozliwa do recznego uzupeinienia przez
uzytkownika. Podczas dodawania pozycji w tej sekcji nalezy
uzupetni¢ wartosci w kolumnach Kod kraju (dla utatwienia
wyboru wtasciwego prefiksu, rozwijalna lista obok kodow
zawiera réwniez kolumne z nazwg kraju) oraz Nr VAT
kontrahenta. W przypadku nie uzupeinienia kolumn pojawia sie
komunikat uniemozliwiajacy zapisanie deklaracji VAT-UE(5): Kod
kraju 1 nr VAT kontrahenta jest obowigzkowy. Jezeli na
formularzu uzupetniono kolumne Nr VAT kontrahenta zastgpionego
to po zaznaczeniu opcji w kolumnie Powrotne przemieszczenie
wprowadzony wczesniej NIP jest usuwany.

W przypadku deklaracji VAT-UEK, podczas dodawania pozycji w
sekcji F, na formularz dodawana jest para pozycji. Nalezy
uzupetni¢ wartosci w kolumnach Kod kraju (dla utatwienia
wyboru wtasciwego prefiksu, rozwijalna lista obok koddw
zawiera réwniez kolumne z nazwg kraju) oraz Nr VAT kontrahenta
dla przynajmniej jednej pozycji z pary pozycji. Istnieje
mozliwo$¢ pozostawienia w sekcji F jednej pustej pozycji w
danej parze pozycji. Jezeli obie pozycje z pary sg puste to
podczas préby zapisania deklaracji VAT-UEK(5) pojawia sie
komunikat: Nie mozna zapisac deklaracji. W sekcji F wystepuje
para nieuzupetnionych pozycji. Nalezy je uzupetnié¢ lub usunac.
Jezeli na formularzu uzupeiniono kolumne Nr VAT kontrahenta
zastgpionego to po zaznaczeniu opcji w kolumnie Powrotne
przemieszczenie wprowadzony wczesniej NIP jest usuwany.



Uwaga

Formularz VAT-UE(5) obowigzuje za okres rozliczeniowy od
czerwca 2020 roku. Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-
UE w wersji 5 okresu rozliczeniowego wczesSniejszego niz
czerwiec 2020 roku pojawia sie ostrzezenie uniemozliwiajgce
przeliczenie deklaracji: Formularz stuzy do rozliczenia za
okres od czerwca 2020 roku. Nalezy naliczy¢ deklaracje na
formularzu obowigzujgcym za dany okres rozliczeniowy.

Uwaga

Naliczenie deklaracji VAT-UEK(5) jest mozliwe za okres od
stycznia 2020 roku. Jezeli dla miesiecy od stycznia do maja
2020 r. ztozona zostata deklaracja VAT-UE w wersji 4 to po

[
nacisnieciu przycisku Korekta deklaracji pojawia sie
komunikat: Czy chcesz ztozy¢ korekte ze wzgledu na procedure
magazynu typu call-off stock na formularzu VAT-UEK(5)?
Zaakceptowanie komunikatu powoduje dodanie formularza VAT-UEK
w wersji 5. Wybor opcji Nie powoduje dodanie formularza VAT-
UEK w wersji 4

Scenariusze dotyczace
deklaracji VAT-7

Jak wyliczy¢ strukture zakupodw?
Aby wyliczy¢ strukture zakupéw, nalezy:
1. Otworzy¢ z menu gtdéwnego Rejestry VAT/ Struktura zakupdéw
lub nacisng¢ przycisk na pasku zadan.

2. Okresli¢ parametry obliczania struktury (jak np. rok
i miesigc, nazwy rejestrow).


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/index.php/dokumentacja/scenariusze-dotyczace-deklaracji-vat-7/
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3. Nacisna¢ przycisk Przelicz strukture zakupow Lub

klawisz <F8>, w celu przeliczenia struktury zakupow.

4. Aby wygenerowa¢ zapis korekcyjny dla struktury zakupéw,

nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz zmiany ~ 1lub
kombinacje klawiszy <CTRL>+<ENTER>.

Jak wyliczy¢ deklaracje?

Aby wyliczy¢ deklaracje VAT-7 nalezy:

1.

Otworzy¢ z menu gtdéwnego: Rejestry VAT/ Deklaracje VAT-7
lub wciskajgc przycisk Deklaracje VAT-7 w menu Nawigacji
Comarch ERP Optima: Rejestry VAT.

. Po otwarciu listy deklaracji nacisng¢ przycisk Dodaj

&

lub klawisz <INSERT>.

. Wybra¢ miesigc, za ktéry ma by¢ liczona dana deklaracja.
. Okresli¢ pozostate parametry niezbedne do obliczenia

deklaracji.

. Nacisng¢ przycisk Przelicz deklaracje lub klawisz

<F8>.

. Uzupetnié¢ pole edytowalne, jezeli istnieje taka

koniecznos¢.

. Aby zapamieta¢ wyliczong deklaracje nalezy nacisngc

przycisk Zapisz zmiany ~ 1lub kombinacje klawiszy
<CTRL>+<ENTER>.

Po zapamietaniu deklaracja pojawi sie na liscie deklaracji.

u V4

Scenariusze: Jak zmienic¢ 1 ponownie
przeliczy¢ deklaracje?

Aby ponownie wyliczy¢ deklaracje VAT-7 nalezy:



. 0tworzy¢ z menu gtdéwnego: Rejestry VAT/ Deklaracje VAT-7
lub wciskajgc przycisk Deklaracje VAT-7 w menu Nawigacji
Comarch ERP Optima: Rejestry VAT.

. Po wyswietleniu listy deklaracji ustawi¢ kursor na tym
zapisie (podswietli¢ wiersz), ktdéry chcemy ponownie

@

przeliczy¢ i nacisngé przycisk Zmien 4 lub wcisngd
klawisze <CTRL>+<ENTER>.

. Program wyswietli formatke zmiany zapisu, ponowne
przeliczenie nastepuje przez nacisniecie przycisku

Przelicz deklaracje lub klawisza <F8>.

. Uzupeini¢ pole edytowalne, jezeli 1istnieje taka
koniecznos¢.

. Po dokonaniu zmian nalezy je zapisa¢ klikajac przycisk

Zapisz zmiany - lub wciskajac klawisz <ENTER>.
Jezeli chcemy wycofaé¢ sie z edycji bez zapisywania

dokonanych zmian nalezy klikna¢ przycisk Anuluj
lub wcisng¢ klawisz <ESC>.

Jezeli deklaracja zostata zablokowana przed zmianami, nie ma
mozliwoSci jej ponownego przeliczenia i zapisania. Aby zmienic
takg deklaracje, nalezy najpierw dokona¢ jej odblokowania.

Scenariusze: Jak usuna¢ deklaracje?

Aby usung¢ wyliczong deklaracje VAT-7 nalezy:

1. Otworzy¢ liste deklaracji wybierajac z menu: Rejestry

VAT/ Deklaracje VAT-7 lub wciskajgc przycisk Deklaracje
VAT-7 w menu Nawigacji Comarch ERP Optima: Rejestry VAT.

2. 0dszuka¢ zapis na 1liscie 1 ustawi¢ na nim kursor

(podswietli¢ wybrany wiersz).



'0

3. Klikng¢ przycisk Usun lub wcisng¢ klawisz
<DELETE>.

4. Program wysSwietli pytanie: Czy chcesz skasowad
podswietlony rekord?. Po potwierdzeniu wybrany rekord
zostanie skasowany.

Uwaga

Jezeli deklaracja zostata zablokowana przed zmianami, nie ma
mozliwo$ci jej usuniecia. Aby usung¢ taka deklaracje, nalezy
najpierw dokona¢ jej odblokowania

Scenariusze: Jak odblokowac deklaracje?

Aby dokona¢ odblokowania deklaracji, ktdéra zostata zablokowana
przed zmianami, nalezy:

1. Otworzy¢ z menu gtdwnego: Rejestry VAT/ Deklaracje VAT-7
lub wcisng¢ przycisk Deklaracje VAT-7 w menu Nawigacji
Comarch ERP Optima: Rejestry VAT.

2. 0dszuka¢ deklaracje na liscie i klikna¢ na nim prawy
klawisz myszy.

3. Z menu kontekstowego wybra¢ Odblokuj deklaracje.

4 Dodaj Insert
& Dodajseryjnie Alt+Insert
4, Zmien Enter
F  Usuni Delete

Odblokuj deklaracje

4. Program wyswietli pytanie z prosbg o potwierdzenie
operacji odblokowania i po potwierdzeniu deklaracja
zostanie odblokowana.




Deklaracja VAT-9M

Aby mozliwe by*o sporzadzanie deklaracji VAT-9M w Konfiguracji
firmy/ Dane firmy/ Deklaracje nalezy wskaza¢, ze podatnik
sktada deklaracje VAT-9M. Urzad skarbowy oraz dane adresowe s3
pobierane z Konfiguracji firmy/ Dane firmy/ Deklaracje oraz
Konfiguracji firmy/ Dane firmy/ VAT-7, AKC-WW, CUK. Lista
deklaracji VAT-9M jest dostepna z poziomu menu Rejestry VAT/
Deklaracje VAT-9M. Deklaracja jest przeliczana po uzyciu ikony
pioruna lub uzyciu klawisza <F8>. Po przeliczeniu deklaracja
jest wypeitniana danymi pobranymi 2z konfiguracji oraz
z dokumentéow w Rejestrach VAT.

Uwaga

Dokumenty ze statusem Wewngtrzunijny — podatnikiem jest
nabywca oraz Pozaunijny — podatnikiem jest nabywca nie s3g
wykazywane na formularzu Deklaracji VAT-9M(3).

Klasyfikacja sprzedazy na deklaracji VAT-9M wg wzoru 10:

Poz. . .
Rodzaj Rodzaj . .
nha Stawka VAT faktur sorzedaz Rodzaj transakcji
VAT -9M y P y
Dokument Eksport, Eksport
10, 11 | wszystkie Ustugi P P
wewnetrzny — zwrot

Wewngtrzunijna

Dokument
12, 13 | wszystkie Ustugi Wewngtrzunijna
wewnetrzny L
tréjstronna
Wewnatrzunijny —
podatnikiem jest
_ Dokument | Towary, Sr. nabywca
14, 15 | wszystkie .
wewnetrzny | transportu Pozaunijny —

podatnikiem jest
nabywca



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/index.php/dokumentacja/deklaracja-vat-9m/

Poz.
Rodzaj Rodzaj ) ..
na Stawka VAT faktu: . rzed;; Rodzaj transakcji
VAT-9M y P y
Krajowa —
Dokument
16, 17 | wszystkie Ustugi podatnikiem jest
wewnetrzny
nabywca
Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 10
okresu rozliczeniowego wczesSniejszego niz paZdziernik 2020
roku pojawia sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie
deklaracji: Formularz stuzy do rozliczenia za okres od
pazdziernika 2020 roku. Nalezy naliczy¢ deklaracje na
formularzu obowigzujgcym za dany okres rozliczeniowy.

Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 9 okresu
rozliczeniowego wczesniejszego niz listopad 2019 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres od listopada 2019
roku. Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym
za dany okres rozliczeniowy.

Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 8 okresu
rozliczeniowego wczes$niejszego niz lipiec 2018 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres od lipca 2018 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.

Uwaga

Podczas préby przeliczenia Deklaracji VAT-9M w wersji 4 za
okres rozliczeniowy wczesniejszy niz lipiec 2015 roku pojawia
sie komunikat: Formularz przeznaczony do rozliczenia za okres
od lipca 2015 roku.

Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 9 okresu
rozliczeniowego pézZniejszego niz wrzesien 2020 r. roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:



Formularz stuzy do rozliczenia za okres do wrzesSnia 2020 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.

Uwaga

Po 3skazaniu na formularzu deklaracji VAT-9M w wersji 7 okresu
rozliczeniowego p6Zniejszego niz czerwiec 2018 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres do czerwca 2018 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.

Do sekcji D. Oswiadczenie podatnika sg przenoszone dane z
Konfiguracji firmy/ Dane firmy/ VAT, AKC-WW, CUK z mozliwoS$cig
edycji lub recznego uzupeinienia tych danych na formularzu
deklaracji VAT-9M. Jako data wypeinienia jest podstawiana data
biezgca. Jezeli na deklaracji VAT-9M zostanie wyliczony
podatek do zaptaty do Urzedu Skarbowego, to po zapisaniu
deklaracji w preliminarzu ptatnosci jest tworzona p*atnos¢
rozchodowa na kwote takiego podatku z terminem p*atnosci 25.
nastepnego miesigca, za ktdry sktadana jest deklaracja.

Dotyczy wersji: 2020.2.1

Dla deklaracji z terminem p*atnos$ci pdzniejszym niz 31.12.2019
r., podczas zapisywania deklaracji nastepuje weryfikacja czy
uzupeiniony zostat indywidualny numer podatkowy firmy, ktdry
ma pojawi¢ sie na ptatnos$ci. Jezeli nie zostat okreslony,
wowczas pojawia sie komunikat:

g5 Indywidualny rachunek podatkowy firmy - zostanie dodany — st

Hie vzupelniono Indywidualnego rachunku podatkowego.

Aby go uzyskac przejdZ do  Generatora mikrorachunku.,
Podaj MIP lub PESEL, wyageneruj rachunek a nastepnie skopiuj go i wklej ponizej. x
(rachunek zostanie automatycznie zapisany na karde wiasddela iflub w Konfiguragi firmy /Dane
firmy Deklarace).

MozZesz go uzupenic rowniez bezposrednio na platnosd.

Mumer rachunku:

Indywidualny rachunek podatkowy firmy

Na oknie z komunikatem dostepny jest link do Generatora
mikrorachunku wraz =z polem do uzupei*nienia numeru



Indywidualnego rachunku podatkowego. Po jego uzupetnieniu 1

zapisaniu zmian za pomocg ikony ~, numer rachunku zostaje
zapisany w Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Deklaracje. Podany
tu numer rachunku umieszczony zostaje na ptatnosci z
deklaracji.

Wybdér opcji Anuluj zmiany (klikniecie ikony ) powoduje
zapisanie deklaracji i wygenerowanie ptatnos$ci bez
uzupetnionego numeru rachunku bankowego. Nalezy uzupeinic go
na ptatnosci przed eksportem przelewéw do banku badz
wydrukowaniem formularza przelewu.

Deklaracje zatwierdzong Operator moze zaksiegowa¢ do peinej
ksiegowosci za pomocg schematu ksiegowego lub poprzez
predekretacje. Do zatwierdzonej deklaracji VAT-9M Operator
moze sporzadzi¢ korekte deklaracji wraz z zatacznikiem ORD-ZU.
Deklaracje VAT-9M Operator moze wysta¢ do systemu
e-Deklaracje, wydrukowa¢ formularze VAT-9M, ORD-ZU oraz UPO, a
takze wysta¢ wydruk do Pulpitu Menadzera.

Uwaga

Dostepny jest mechanizm automatycznego pobierania aktualizacji
umozliwiajgcych wysytanie deklaracji VAT-9M droga
elektroniczng w przypadku, gdy w czasie udostepnienia wersji
nie byt znany schemat dokumentu elektronicznego. Przy
pierwszej wysytce w danej sesji pracy nastepuje taczenie sie z
serwerem Comarch 1 sprawdzanie, czy aktualizacja jest
dostepna. Jezeli tak, zostanie ona pobrana. Funkcja jest
dostepna tylko dla programéw na gwarancji.



e-Deklaracje

Z poziomu deklaracji: VAT-7, VAT-7K, VAT-7D wraz z
zatgcznikami ORD-ZU, VAT-ZZ, VAT-ZT (VAT-ZZ oraz VAT-ZT
dotyczy tylko deklaracji sktadanych do korica 2018 roku) i VAT-
ZD oraz VAT-UE, VAT-UEK wraz z za*gcznikami VAT-UE/A, 1i
VAT-UE/B i VAT-UE/C (dotyczy tylko deklaracji sktadanych do
konca 2016 roku) oraz VAT-8 oraz VAT-9M oraz VAT-27 jest
mozliwo$¢ eksportu deklaracji do systemu e-Deklaracje.
Funkcjonalno$s¢ Comarch ERP Optima umozliwiajgca sktadanie
deklaracji elektronicznych opiera sie na modelu, w ktorym
w pierwszym etapie tworzony jest plik XML zgodny ze schematem
XSD opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw. Nastepnie tak
wygenerowany plik wuzytkownik podpisuje np. podpisem
elektronicznym i przesyta na serwer Ministerstwa Finanséw.
Podczas wysytki deklaracji do systemu e-Deklaracje uzytkownik
ma dwie opcje do wyboru: podpis kwalifikowalny Llub podpis
niekwalifikowalny.

Eksport deklaracji

Aby wyeksportowal deklaracje VAT-7, VAT-7K, VAT-7D wraz z
zatgcznikami ORD-ZU, VAT-ZZ, i VAT-ZT (VAT-ZZ oraz VAT-ZT
dotyczy tylko deklaracji sktadanych do konca 2018 roku)
i VAT-ZD 1lub VAT-UE oraz VAT-UEK (wraz z zat*gcznikami VAT-
UE/A, i VAT-UE/B i VAT-UE/C) (dotyczy tylko deklaracji
sktadanych do korfica 2016 roku) oraz VAT-8 oraz VAT-9M 1lub
VAT-27 nalezy:

1. W menu System/ Konfiguracja/ Stanowisko/ 0gdlne/ e-
Deklaracje, wskaza¢ katalog, w ktérym majg by¢ zapisane
pliki w polu: Katalog przechowywania plikéw wymiany:.
W podanej Sciezce tworzony jest katalog o nazwie takiej
jak nazwa bazy danych, a nastepnie podkatalog o nazwie
RokMiesigc deklaracji i1 w nim sg umieszczane pliki.
Zapisywany jest: niepodpisany jeszcze plik eksportowany
(w nazwie pliku bedzie symbol deklaracji, rok i miesigc
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deklaracji oraz numer kolejny 0 — pierwotna deklaracja,
1 — pierwsza korekta itd.) oraz odebrane UPO (Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru, bedzie zawierato w nazwie symbol
deklaracji, rok i miesigc oraz numer referencyjny).

2. Poprawnie wypetni¢ deklaracje — przede wszystkim dane
1 adres podatnika (Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/ VAT,
AKC-WW, CUK) oraz dane Urzedu Skarbowego (w tym kod
Urzedu Skarbowego na karcie US w menu 0gélne/ Inne/
Urzedy).

Nastepujgce pola sg obowigzkowe:

Dla deklaracji VAT-7, VAT-UE, VAT-8,VAT-9M , VAT-27:

= Kod urzedu skarbowego — na deklaracje przepisywany jest
z karty urzedu, zaktadka: [0golne], pole: Kod urzedu.

= Rok 1 miesigc/kwartat ztozenia deklaracji.

 Cel ztozenia deklaracji.

= Jesli podatnikiem jest osoba fizyczna: Numer NIP
podatnika, Pierwsze imie oraz nazwisko podatnika, Data
urodzenia.

= Jesli podatnikiem jest osoba prawna: Numer NIP
podatnika, REGON, Petna nazwa podatnika,

3. Zatwierdzi¢ deklaracje.

4. Otworzy¢ zatwierdzony formularz i klikng¢ na ikone Wyslij

deklaracje do systemu e-Deklaracje

5. Istnieje mozliwo$¢ wystania deklaracji podpisem

kwalifikowanym lub podpisem niekwalifikowanym. W celu wyboru

nalezy wybra¢ ikone , a nastepnie jedng z dwdch opcji
Podpis kwalifikowany

Podpis niekwalifikowany

Po wybraniu podpisu niekwalifikowanego
pojawi sie nastepujgce okno, w ktdérym trzeba uzupeitnic



recznie dane:

Podpis niekwalifikowany =
MNIP: 9312631347 Q
Imie {pierwsze): Anna i
Mazwisko: Firma Handlowo - Usfugaov x
Data urodzenia: = |01.06,1990 =
Kwota przychodu za dwa lata wstecz: 0,00 =
(UWAGA! Kwote nalezy uzupelnic recznie)
Dane do uzupeinienia - podpis
niekwalifikowany

Uwaga

Wysytka deklaracji VAT-7, VAT-UE, VAT-UEK, VAT-8 oraz VAT-27
podpisem niekwalifikowanym mozliwa jest tylko dla oséb
fizycznych. W przypadku préoby wysytki na inny podmiot pojawi
sie komunikat: Podpisywanie deklaracji VAT podpisem
niekwalifikowanym mozliwe jest jedynie dla osdéb fizycznych

Uwaga

Dostepny jest mechanizm automatycznego pobierania aktualizacji
umozliwiajacych wysytanie deklaracji VAT-7 droga elektronicznag
w przypadku, gdy w czasie udostepnienia wersji nie byt znany
schemat dokumentu elektronicznego. Przy pierwszej wysytce
w danej sesji pracy nastepuje taczenie sie z serwerem Comarch
i sprawdzanie, czy aktualizacja jest dostepna. Jezeli tak,
zostanie ona pobrana. Funkcja jest dostepna tylko dla
programow na gwarancji.

Kolejno pojawi sie log z przebiegu eksportu, ktéry kolejno
bedzie wskazywat jakie czynnos$ci sg wykonywane:

1. Przygotowanie deklaracji,

2. Walidacja e-deklaracji — podczas wysytki deklaracji do
systemu e-Deklaracje nastepuje pordwnanie wysytanego
dokumentu ze wzorcem xsd. Deklaracja zweryfikowana jako
niezgodna ze wzorcem nie jest wystana do systemu.
Weryfikowana jest kompletnos¢ zardéwno danych
automatycznie pobieranych na deklaracje (np. danych
adresowych firmy badz wtasciciela/pracownika), jak



i wprowadzanych bezposSrednio na formularzu deklaracji,
Podpisanie deklaracji — w przypadku wyboru podpisu
kwalifikowanego pojawi sie okno z 1listg dostepnych
certyfikatéw (certyfikat musi byc¢ zarejestrowany
w systemie aby pojawit sie w oknie wyboru), nastepnie
pojawi sie okno komponentu do podpisywania, w ktérym
bedzie nalezato podac PIN,

. Wystanie podpisanej deklaracji do serwera,
. Odebranie statusu deklaracji - zwykle bedzie to

komunikat Dokument w trakcie przetwarzania, sprawdZ
wynik nastepnej weryfikacji dokumentu

Po poprawnym zakoAczeniu eksportu, w logu z przebiegu eksportu
beda nastepujgce informacje:

Uwaga

b4 Wysylanie deklaracji — O X
Operacja zakonczona Czas operadji: 00:01:04
: o} Tlosc informadi: 3
tylko ostrzezenia | bedy Tlosé ostrzeder: 0
Pokaz tylko ostrzezenia
Pokaz t'!.'"kl:l tl{Ed'{." Tlosc tl{Eljl:l'.-‘\.': 0
Zdarzenia x
&« Wysylanie deklaradi: czas wykonania: 00:00:08, bleddw: 0, ostrzezen: 0, informadji: 3
7 Sprawdzanie aktualizadi e-Deklaracii na serwerze Comarch: czas wykonania: 00:00:00,
bledéw: 0, ostrzezen: 0, informadi: 0 \?\

Przyaotowanie deklaradi [VAT7]
Walidacja e-deklaradji: czas wykonania: 00:00:07, bledow: 0, ostrzezen: 0, informadi: 0
Wystanie podpisanej deklaraci do serwera

4 444

Status deklaradi: Dokument w trakde przetwarzania, sprawdz wynik nastepnej weryfikadi
dokumentu

Log z informacjami z przebiegu eksportu

Odznaczenie w Konfiguracji Programu/ 0gélne/ e-Deklaracje
parametru Sprawdzaj poprawnos¢ e-Deklaracji przed wystaniem



powoduje, ze deklaracja nie jest weryfikowana podczas przed
wysytkg do systemu e-Deklaracje.

Na liscie deklaracji, w kolumnie e-Deklaracje, pojawi sie
status Wystano/Nie odebrano UPO, a w kolumnie Data wystania
pojawli sie data wystania deklaracji.

Uwaga

Przy prébie eksportu do e-deklaracji deklaracji VAT-7 (13),
VAT-7D (4), VAT-7K (7) za miesigce inne niz styczen-marzec
2013, badZz pierwszy kwartat 2013 pojawia sie komunikat:
Eksport niemozliwy. Formularze VAT-7(13), VAT-7K(7), VAT-7D(4)
obowigzujg za okres od 01.01.2013 do 31.03.2013.Natomiast przy
prébie eksportu do e-deklaracji deklaracji VAT-7 (14), VAT-7D
(5), VAT-7K (8) za miesigce wczesniejsze niz kwiecien 2013,
badZz drugi kwartat 2013 pokazuje sie komunikat: Eksport
niemozliwy. Formularze VAT-7(14), VAT-7K(8), VAT-7D(5)
obowigzujg za okres od 01.04.2013.
Odbieranie UPO

Po wystaniu deklaracji nalezy odebra¢ UPO (Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru). UPO powinno by¢ dostepne do odbioru do
24 godzin od wystania.

Aby odebra¢ UPO nalezy otworzy¢ formularz deklaracji i za
pomocg ikony Pobierz UPO af zainicjowa¢ pobranie UPO.
Poprawne pobranie UPO zakonczy sie komunikatem:



B4 Pobieranie UPO — O e

Operacja zakonczona Czas operadji: 00:00:00
-8 Pokaz wszystko: Tlosé informacji: 1
Pokaz tylko ostrzezenia i bledy Tlosé ostrzeder: 0

Pokaz tylko ostrzezenia B )

Pokaz t'!.'"kl:l tl{Ed'{." Tlosc tl{Eljl:l'.-‘\.': 0
Zdarzenia x
& Paobieranie UPQ; czas wykonania: 00:00:00, bleddw: 0, ostrzezen: 0, informadi: 1

f Status deklaragii: Przetwarzanie dokumentu zakonczone poprawnie, pobrano UPO, \(é\

N

Komunikat po poprawnym odebraniu UPO

Urzedowe PosSwiadczenie O0dbioru mozna wydrukowa¢ z poziomu
formularza deklaracji.

Informacje na temat e-Deklaracji znajdujg sie na zaktadce [e-
Deklaracje] na formularzu deklaracji.

Deklaracja VAT-27

Deklaracja jest dostepna, jezeli w Konfiguracji Firmy/ Dane
firmy/ Deklaracje zaznaczony zostanie parametr VAT-27.

Uzytkownik od stycznia 2017 r. ma mozliwos¢ sktadania
deklaracji VAT-27(2) tylko miesiecznie. W przypadku deklaracji
VAT-27(1) przed 1 stycznia 2017 r. mozliwe by*o sktadanie
deklaracji miesiecznych lub kwartalnych w zaleznosci od
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ustawien z poziomu Konfiguracji Firmy/ Ksiegowos¢/ Deklaracje.

Deklaracja VAT 27 zaktadka [1 C]

W sekcji C. Informacja o dostawach towaréw — art.17 ust.1l pkt
7 ustawy uwzgledniane sg dokumenty zwykt*e wprowadzone do
Rejestru VAT sprzedazy w stawce NP, z rodzajem Towary Llub
Srodki transportu, rodzajem transakcji Krajowa — podatnikiem
jest nabywca i zaznaczonymi parametrami Podatnik VAT czynny

oraz Rozliczaé¢ w VAT-27.

“¥ Deklaracja VAT-27 (wersja formularza 2) [DEK/08/2017/VAT27] - zostanie dodana — x

icC 20, E 3 e-Deklaracie

OGOLNE \5,
Deklaracja VAT-27 za: 2017 = A= Zablokuj deklaracie przed zmianami

7. Cel zhoZenia formularza x
® 1, rlozenie deklaradi 2, korekta deklaradgi

C. INFORMACIA 0 DOSTAWACH TOWAROW - ART.17 UST.1 PKT 7 USTAWY
LP | Zmiana danych - | Mazwa nabywoy MIP Kwota F

1 ADM sp. z 0.0. 2968937425 1000,00
10. Razem: 1 000,00 !

Deklaracja VAT-27, zaktadka 1 C

W sekcji D. Informacja o swiadczonych ustugach — art.17 ust.1
pkt 8 ustawy uwzgledniane sg dokumenty zwykte wprowadzone do
Rejestru VAT sprzedazy w stawce NP, z rodzajem Ustugi,
rodzajem transakcji Krajowa - podatnikiem jest nabywca 1



zaznaczonymi parametrami Podatnik VAT czynny oraz Rozliczad

w VAT-27.

Do sekcji E. Podpis podatnika lub osoby reprezentujgcej
podatnika przenoszone sg informacje wprowadzone w Konfiguracji
Firmy/ Dane firmy/ VAT, AKC-WW, CUK, z mozliwoscig edycji lub
recznego uzupetnienia tych danych na formularzu deklaracji

VAT -27.

“¥ Deklaracja VAT-27 (wersja formularza 2) [DEK/08/2017/VAT27] - zostanie zmieniona
1C 20, E 3 e-Deklaracie

D. INFORMACJA O SWIADCZONYCH USEUGACH - ART.17 UST.1 PKT 8 USTAWY

LP | Zmiana danych Mazwa nabywcy MIP Kwota

E. PODPIS PODATNIKA LUB O50BY REPREZENTUJACED PODATNIKA

1 ADM sp, z 0.0, 2968987425 3 460,00

11, Razem: 3 460,00

%€

12, Imie Alicja 13. Mazwisko Zielinska
14, Telefon 15. Data wypelnienia: * | 21.06.2018 =
Obliczyt: Administrator 21.06,2018 Zatwierdzit: Administrator 21.06,2018

Deklaracja VAT-27, zaktadka 2 D,E

Do kolumny Nazwa nabywcy przenoszona jest nazwa kontrahenta z

ostatniego dokumentu wprowadzonego z danym numerem NIP.

Do kolumny Kwota przenoszona jest suma warto$ci transakcji

wprowadzonych dla kontrahenta o danym numerze NIP.

Deklaracja VAT-27 nie zostanie przeliczona, jezeli wprowadzony

zostat dokument bez uzupeinionego numeru NIP kontrahenta.

W



takiej sytuacji pojawia sie komunikat: Deklaracja nie moze byc
naliczona. Istniejg transakcje bez wymaganego NIP-u podmiotu
oraz informacja o numerze oraz dacie wystawienia dokumentu.
Uzytkownik ma mozliwos¢ usuniecia wybranych pozycji z
formularza deklaracji VAT-27.

Jezeli na dokumencie w Rejestrze VAT nastgpi zmiana kwoty,
danych adresowych kontrahenta lub numeru NIP kontrahenta to po
przeliczeniu korekty deklaracji VAT-27 na formularzu korekty
automatycznie zaznaczony zostanie parametr w kolumnie Zmiana
danych.

Dotyczy wersji: 2018.6.1

Uwaga

Po wskazaniu na formularzu deklaracji VAT-27 w wersji 2 okresu
rozliczeniowego wczesniejszego niz styczen 2017 roku pojawia
sie ostrzezenie uniemozliwiajgce przeliczenie deklaracji:
Formularz stuzy do rozliczenia za okres od stycznia 2017 roku.
Nalezy naliczy¢ deklaracje na formularzu obowigzujgcym za dany
okres rozliczeniowy.



