Formularz nadania paczki -
Allegro InPost

L *

1 Ogdine 2 Paczki i ushuai 3 InPost Allegro 4 Dokumenty

Dokument: ZMP - Mumer: | ZMP 3= |2021 \‘%
Data wystawienia: | 01042021
MNadawca x
Adres nadawczy: Firmaowy -
Mazwa: Firmal
Ulica: Krakowska Mumer domu: 1 !
Miasto: Krakow Kod pocztowy: 11-111
Operator |~ ADMIN b Osoba kontaktowa: Jan Nowak
Telefon: 222222222 E-Mail: JanMowak @gmail.com
Odbiorca
Kontrahent | = A | U#yj adresu korespondencyjnego Przesylka do oddzialu
Mazwa:
Ulica: Mumer domu: !
Miasto: Kod pocztowy:
Telefon: 222223222 | E-Mail: jscen39mi +7d9642a44@user.alle
Osoba kontaktowa: M

&

Formularz nadania paczki InPost Allegro — zaktadka [0gdlne]

Na formularzu dostepny jest przycisk umozliwiajagcy

| | . %
zatwierdzenie przesytki 1 przekazanie jej do nadania
Przycisk jest aktywny po uzupetnieniu na formularzu zlecenia
wszystkich wymaganych danych.

Na formularzu ZNP znajduje sie réwniez przycisk
pozwalajgcy na pobranie numeru paczki.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/index.php/dokumentacja/formularz-nadania-paczki-allegro-inpost/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/index.php/dokumentacja/formularz-nadania-paczki-allegro-inpost/

Uwaga

Ustuga InPost nie pozwala na anulowanie zlecenia przekazanego
do nadania.

Na zaktadce [0golne] znajdujg sie nastepujgce pola:

Dokument — numer dokumentu ZNP (domys$lnie podpowiada sie
schemat numeracji wybrany w menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Przesytki/ InPost Allegro — zaktadka [Szablon spedycji]),

Data wystawienia — data utworzenia zlecenia w Comarch ERP
Optima,

Nadawca — jako adres nadawczy na zlecenie ustawiany jest adres
oddziatu, powigzany z danym magazynem, ktdory zostat do niego
przypisany w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/
Adresy oddziatdow. Jes$li do danego adresu nadawczego nie
zostanie przypisany zaden magazyn, to na formularz Zlecenia
Nadania Przesytki w sekcji Adres Nadawczy przenoszony jest
domyslny adres oddziatu. Uzytkownik moze po rozwinieciu listy
wybra¢ inny adres spos$réd wprowadzonych w konfiguracji lub
wpisaé¢ go recznie, bezposSrednio na dokumencie. Adres ten jest
drukowany na lisScie przewozowym jako dane Nadawcy, w sytuacji
kiedy na zleceniu jako sposéb nadania wybrano Utworze zlecenie
odbioru w Managerze Paczek — przesytke odbierze kurier InPost.
Dla zlecehA nadawanych w POP badZz w Paczkomacie na liscie
przewozowym jako Nadawca drukowane sg dane wtasciciela konta z
Menagera Paczek.

Osobg obstugujgca to zlecenie domyslnie jest operator
aktualnie zalogowany. Mozliwe jest wskazanie innego operatora
lub pracownika. Telefon oraz adres e-mail pobierany jest z
karty operatora/ pracownika. W przypadku pracownika numer
telefonu pobierany jest z pola Telefon SMS lub, jezeli pole to
nie jest uzupetnione, numer wczytywany jest z pola Telefon.
Dane te mozna réwniez uzupetnic¢ bezposrednio na zleceniu.

Odbiorca — odbiorce przesytki mozna wybra¢ z listy podmiotdw.
Dane teleadresowe sg pobierane z karty wybranego odbiorcy.
Dodatkowo mozna wskaza¢ osobe kontaktowg bedaca odbiorca



paczki. Mozna jg wpisa¢ recznie 1lub wybra¢ z listy
przedstawicieli danego kontrahenta (formularz kontrahenta/
zaktadka [Dodatkowe]/ Przedstawiciele). Jezeli przedstawiciel
zostanie wybrany z listy, adres e-mail 1 telefon zostanie
zaktualizowany zgodnie 2z danymi przypisanymi do tego
przedstawiciela. Dane odbiorcy mozna wpisaé¢ recznie
bezposrednio na dokumencie Zlecenia nadania przesytki.

Dotyczy wersji: 2020.1.1

Dla zlecen tworzonych z dokumentéw, domyslnie podpowiada sie
osoba kontaktowa odbiorcy (osoba odbierajgca dokument),
telefon oraz e-mail widniejace na dokumencie.

Na etykiecie paczki w sekcji Odbiorca drukowany jest adres e-

mail i telefon wskazany na zleceniu w sekcji Odbiorca.

Dotyczy wersji: 2020.5.1

Wypetnione pola Imie i nazwisko, Telefon, E-mail dla danego
magazynu Ss3a przenoszone automatycznie na Zlecenie Nadania
Przesytki utworzone z dokumentu Przesuniecia
Miedzymagazynowego w odpowiadajgce im pola Telefon, E-mail,
Osoba kontaktowa po stronie odbiorcy. Informacje te, sa takze
przenoszone, jesli na formularzu Zlecenia Nadania Przesytki
zostanie zaznaczony parametr Przesytka do oddziatu.

Uzyj adresu korespondencyjnego — po zaznaczeniu parametru na
zlecenie pobierany jest adres korespondencyjny z formularza

Odbiorcy zlecenia.

Przesytka do oddziatu — nalezy zaznaczy¢, jes$li przesytka ma
by¢ transportowana miedzy oddziatami firmy. Jako adres odbioru
nalezy wskaza¢ jeden sposrod zdefiniowanych w menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/ Adresy oddziatéw

= Po zaznaczeniu parametru Przesytka do oddziatu na
dokumencie Zlecenia Nadania Przesytki w sekcji Odbiorca
pojawi sie pole Adres odbiorczy. Domys$slnie adres
odbiorczy jest nieuzupetniony. Z listy rozwijanej jest
mozliwos¢ wskazania jednego spos$rod zdefiniowanych



adresow w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/
Adresy oddziatow.

Zaktadka [Paczki i ustugil]:

. X

1 Ogdlne 2 Paczki i ushuai 3 InPost Allegro 4 Dokumenty

Paczki \\%
Gabaryt [ &
A (8% 38 x 64 cm) 4 'x
éf‘l)
L &
!
Sprzedawca Allegro: | 43955755 i ID transakgi: | 456123546
Referencie:
+| Pobraniie: 25,00 PLM
Deklarowana wartosd /Ubezpieczenie: 0,00 FLN
Rodzaj paczk: ®) Paczkomaty24/7 minikurier 24 Kurier24
Wysytam do: Paczkomat InPost | [PL-15 Wielicka 28/0, 30-390 Krakow
Sposdb nadania: Madam przesylke w Paczkomacie -
Nadam w: Paczkomat InPost | |KAT215 Bytkowska 105, 40-148 Katowice

Formularz Zlecenia nadania paczki InPost Allegro — zaktadka
[Paczki 1 ustugi]

Na danym zleceniu mozna nadac¢ tylko jedng paczke, domys$lnie
ustawiany jest rozmiar okreslony na zaktadce [Szablon
spedycji]l w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Przesytki/
InPost Allegro. Uzytkownik moze zmienic¢ rozmiar paczki z
poziomu zlecenia. Do wyboru dostepne sa rozmiary:

A (8 x 38 x 64 cm),
=B (19 x 38 x 64 cm),



»C (41 x 38 x 64 cm) — dla opcji Kurier24 dostepny jest
wytgcznie rozmiar C.

Uwaga

W Srzypadku recznego tworzenia przesytek InPost Allegro
wymagane jest podanie danych z aukcji: adres e-mail powigzany
z aukcjg, nr telefonu kupujgcego, id sprzedawcy i transakcji.
Sprzedawca Allegro - identyfikator sprzedawcy Allegro. Dla
zamowien Allegro realizowanych z wykorzystaniem Comarch e-
Sklep, ID sprzedawcy jest przenoszone na ZNP z zaimportowanego
zamOwienia. Na zleceniu tworzonym recznie bedzie automatycznie
ustawiany Sprzedawca wskazany w konfiguracji jako domysSlny
(menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Przesytki/ InPost Allegro).

ID transakcji - dla zaméwien Allegro realizowanych z
wykorzystaniem Comarch e-Sklep, ID transakcji jest przenoszone
na ZNP z zaimportowanego zaméwienia. Na zleceniach tworzonych
recznie, identyfikator transakcji nalezy uzupeitni¢
samodzielnie.

Na zleceniu mozna podac:

- Referencje drukowane na lis$cie przewozowym w polu Kod
referencyjny. W menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Przesytki/ InPost Allegro mozna ustawié¢, aby jako
referencje program domy$Slnie podpowiadat Identyfikator
transakcji Allegro, numer dokumentu Zrdédtowego, z
ktédrego utworzono ZNP badZz Nr powigzanego z tym
dokumentem zaméwienia (RO).

- Kwote pobrania — w menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Przesytki/ InPost Allegro mozna wpisa¢ kwote, ktéra
bedzie sie domy$lnie podpowiadata badZ bedzie wyliczona
automatycznie na podstawie wartosci brutto dokumentu, z
ktérego powstato zlecenie. Dla dokumentéw MM i RW
wartos¢ ta uzupetniana jest na ZNP na podstawie wartosci
netto dokumentu. Wartos¢ maksymalna pobrania to 5 000,00
PLN.

- Wartos¢ ubezpieczenia przesytki - w menu System/



Konfiguracja/ Firma/ Przesytki/ InPost Allegro mozna
wpisa¢ kwote, ktora bedzie sie domy$lnie podpowiadata
bgdZz bedzie wyliczona automatycznie na podstawie
wartosci brutto dokumentu, z ktdérego powstato zlecenie.
Dla dokumentéw MM i RW wartos¢ ta uzupeiniana jest na
ZNP na podstawie wartosci netto dokumentu. Wartosc¢
maksymalna ubezpieczenia to 20 000 PLN.

Nastepnie nalezy wybra¢ sposdob dostarczenia paczki:
Paczkomaty24/7/ miniKurier24/ Kurier24. W przypadku odbioru w
Paczkomacie, nalezy poda¢ Paczkomat, do ktérego ma trafid
przesytka. Mozna to zrobil poprzez wpisane kodu Paczkomatu
badZz poprzez wybdér z listy dostepny po nacisnieciu przycisku
Paczkomat InPost.

Jako sposdéb nadania paczki dostepne sg trzy opcje:

- Nadam przesytke w Paczkomacie — po wybraniu tej opcji
nalezy wskaza¢ Paczkomat nadawczy, z ktérego zostanie
nadana paczka. W menu System/ Konfiguracja/ Firma/
Przesytki/ InPost Allegro mozna wskaza¢ preferowany
Paczkomat nadawczy, ktory bedzie sie podpowiadat
domyslnie na zleceniu. Preferowany Paczkomat nadawczy
mozna przypisa¢ do danego adresu nadawczego (ktory
Uzytkownik moze wybrac¢ na zleceniu) — menu System/
Konfiguracja/ Firma/ Dane firmy/ Adresy oddziatdow. W
pierwszej kolejnosci na Zleceniu nadania przesytki
podpowiada sie Paczkomat z adresu oddziatu.

- Utworze zlecenie odbioru w Managerze Paczek — przesytke
odbierze kurier InPost — z poziomu listy zlecen na
géornej wstgzce programu dostepna jest funkcja
umozliwiajgca zaméwienie kuriera po odbiér paczek Zaméw
kuriera InPost. Po jej wywotaniu nastepuje
przekierowanie na strone https://manager.paczkomaty.pl,
skad nalezy zaméwi¢ kuriera po odbidr przesytek.

 Nadam przesytke w POP — przesytki nalezy samodzielnie
dostarczy¢ do Punktu Obstugi Przesytek.



Zaktadka [InPost Allegro]:

W Zlecenie nadania paczki [ZNP/0/2019] O P
1 Ongiilree £ Pacad i ushugi 3 InPost Alegro | 4 Dolumenty
Data rglossenia; 01.10.2019 \Y&
Mumer paczki URL
2200627931869137093342  hittoe: [inpost. ol fdedenie-pr pesyiskirumber =632 2006279318641 393342

r
LP
Stahes: Dacares prresyid :’.‘r!‘Ei-h"e OO SsyRONa.

Twricone bledy:

Wprowadzit: | Administrator 0L 10.2019 Zmodyfkowal: | Administrator 01.10.2019

Formularz Zlecenia nadania przesytki — zaktadka [InPost
Allegro]

Na tej zaktadce wyswietlane sg dane pobierane z InPost. Jesli
numer paczki nie zostanie wygenerowany w momencie wystania
zlecenia, to zostanie on pobrany podczas wydruku Listu
Przewozowego/ Protokotu Odbioru.

Data zgtoszenia — data wystania zlecenia do InPost.

\Fo — podglad/ wydruk Protokotu 0Odbioru — opcja dostepna
wytacznie dla zlecen, na ktérych jako sposdéb nadania wybrano
Utworze 2zlecenie odbioru w Managerze Paczek - przesytke
odbierze kurier InPost. Jako Nadawca drukowane sg dane

wtasciciela konta z Menagera Paczek.



.
e _ podglgd/wydruk Listu Przewozowego — LP mozna

wygenerowa¢ wytgcznie dla optaconej przesytki. W przypadku
przesytek, ktdére nie sg optacane automatycznie, nalezy dokona¢
optaty w Managerze Paczek.

Status — status poprawnosci przestania zlecenia do InPost.

Zwréocone btedy — informacja o btedzie, ktdéry wystgpit podczas
wysytki zlecenia.

Zaktadka [Dokumenty]:

W sekcji Dokumenty powigzane wysSwietlany jest dokument, z
ktéorego zostato utworzone zlecenie.

Jesli wtgczony jest modut Obieg dokumentdw, wowczas pod tabela
dokumentéw skojarzonych pojawig sie informacje na temat
powigzanych dokumentédw z Biblioteki Dokumentéw. W przypadku
modutu CRM dodatkowo pojawia sie lista powigzanych kontaktow i
zadan.

Seryjne tworzenie Zlecen Nadania
Przesytki dla zaznaczonych dokumentodw

Dla wszystkich dostepnych kurierdw jest mozliwos¢ seryjnego
tworzenia Zlecen Nadania Przesytki dla zaznaczonych
dokumentéw: Faktur Sprzedazy, Paragondw, Rezerwacji Odbiorcy,
Wydan Zewnetrznych, Faktur Pro Forma, Rozchodéw Wewnetrznych,
Przesunie¢ Miedzymagazynowych. Dla zaznaczonych dokumentoéw
tworzony jest jeden dokument ZNP do jednego dokumentu, na
takich samych zasadach jak podczas tworzenia przesytki z
poziomu formularza dokumentu.

Dla dokumentéw majgcych tego samego odbiorce i adres nadawczy
jest mozliwo$¢ zagregowania zaznaczonych dokumentéw do jednego
Zlecenia Nadania Przesyt*ki. W zwigzku z tym, w konfiguracji



(System/Konfiguracja/Firma/Przesytki) dla poszczegdlnych
kurieréw na zaktadce [Szablon spedycji] nalezy zaznaczyd
parametr Seryjne generowanie przesytek - jedno ZNP dla
zaznaczonych. W przypadku tworzenia Zlecenia Nadania Przesytki
z poziomu dokumentow:

- handlowych 1 magazynowych (innych niz Przesuniecia
miedzymagazynowe) agregowane bedg dokumenty wystawione
na tego samego odbiorce. Dodatkowo jezeli w
Konfiguracja/Firma/Dane firmy/Adresy oddziatdéw do adresu
oddziatu zostat przypisany magazyn wybrany na dokumencie
handlowym/magazynowym, to przy tworzeniu Zlecenia
nadania przesytki z zaznaczonych dokumentdw sprawdzany
jest dodatkowo magazyn. Jesli magazyny nie sg przypisane
do adresdéw oddziatdéw, to na dokumencie ZNP jako adres
nadawczy zostanie ustawiony adres domyS$lny.

W momencie generowania przesytki dla zaznaczonych
dokumentdéw z poziomu dokumentow MM agregowane sg
dokumenty wystawione na te same magazyny (tj. posiadaja
ten sam magazyn Zrédtowy oraz magazyn docelowy). Dla
pozostatych dokumentéw MM zostang wygenerowane osobne
dokumenty ZNP.

Jezeli w konfiguracji na zaktadce [Parametry przesytki]
zaznaczono parametr: W pierwszej kolejnosci pobieraj wage z
kartotek towarowych, to przy seryjnym generowaniu Zlecenia
nadania przesytki waga ta zostanie zsumowana z dokumentodw
agregowanych do jednego Zlecenia nadania przesytki.

Jezeli, zaden z powyzszych parametréw nie jest zaznaczony, to
przy seryjnym generowaniu Zlecenia nadania przesytki zostanie
przeniesiona waga ustalona przez uzytkownika dla konkretnej
kategorii paczki (dla DPD, DHL, SENDIT) lub ustugi (dla Poczty
Polskiej).

W sytuacji gdy, w konfiguracji w sekcji Ustugi dodatkowe
zaznaczona zostanie opcja Ustawiaj domyslnie pobranie oraz



jesli forma ptatnosci na dokumencie to: np. przelew, to w
momencie seryjnego generowania dokumentdow ZNP z listy
dokumentéw opcja Pobranie zostanie zaznaczona na formularzu
ZNP tylko dla tych dokumentéw, ktore speiniaja warunek
dotyczgcy formy ptatnosci. W pole Pobranie zostang
przeniesione kwoty z dokumentu lub ustalona w zaleznos$ci od
ustawien w konfiguracji.

Pozostate ustawienia sg przenoszone na ZNP analogicznie jak na
dokument ZNP tworzony z poziomu formularza dokumentu.

Zasady seryjnego tworzenia jednego ZNP, gdzie agregowane beda
pozycje z kilku dokumentéw dla tego samego odbiorcy (w
konfiguracji zaznaczony parametr Seryjne generowanie przesytek
— jedno ZNP dla zaznaczonych dokumentoéw):

= Jezeli wsSrod agregowanych dokumentéw beda znajdowaty sie
dokumenty wystawione na rdézne magazyny, to do jednego
ZNP zostang zagregowane tylko te, ktdére majg oprécz tego
samego odbiorcy (danych teleadresowych, osoby
kontaktowej)
ten sam magazyn, jezeli jest on powigzany z
adresem nadawczym
= r6zne magazyny, jezeli nie sg one powigzane z
adresem nadawczym (jako adres odbiorcy brany jest
domyslny adres z konfiguracji)
= rozne magazyny — jeden z nich jest powigzany jest
z domysSlnym adresem oddziatu a na drugim
dokumencie magazyn nie jest powiligzany z zadnym
adresem oddziatu

Przyktad

Magazyn ’'MAG Krakow’' jest przypisany w konfiguracji
(System/Konfiguracja/Firma/Adresy oddziatéw) do adresu
oddzia*u. Jednoczesnie dany adres oddziatu jest adresem
domy$slnym. Magazyn ‘MAG Lublin’ nie jest w konfiguracji
(System/Konfiguracja/Firma/Adresy oddziatdéw) przypisany do
zadnego adresu oddziatu.



Dokument X1 jest wystawiony na magazyn ‘MAG Krakéw', natomiast
dokument X2 — na ‘MAG Lublin’.

W powyzszym przypadku dokumenty te, zostang zagregowane do
jednego dokumentu ZN, gdyz dokument X1 ma magazyn powigzany z
adresem oddziatu, natomiast na dokumencie X2 magazyn nie
posiada powigzania z adresem oddziatu, wiec pobierany jest
domyslny adres oddziatu — w tym przypadku ‘MAG Krakéw'’

»Jesli na karcie operatora/karcie odbiorcy lub w
konfiguracji przesytek nie beda uzupeitnione wymagane
dane dla Zlecenia Nadania Przesytki konkretnego kuriera,
to w momencie podniesienia formularza ZNP do edycji
wysSwietlone zostang ostrzezenia przy wymaganych polach.

»Jezell w konfiguracji
(System/Konfiguracja/Firma/Przesytki) jest zaznaczony
parametr: W pierwszej kolejnosci pobieraj wage z
kartotek towarowych, to jezeli na dokumentach wystepuja
te same pozycje, wage wyliczamy na podstawie: ilos¢
pozycji x waga 1 sumowana jest z wagg pozostatych

towarow.
»Jezelil w konfiguracji
(System/Konfiguracja/Firma/Przesytki) zaznaczymy

parametr: Referencje i wybrana zostanie opcja: Nr
dokumentu 2zZzrodtowego w pole Referencje zostang
przeniesione wszystkie numery dokumentdéw, z ktérych
powstat dokument Zlecenia Nadania Przesytki. Jezeli
wybrana zostanie opcja: Nr powigzanego zaméwienia (RO) w
pole Referencje zostang przeniesione wszystkie numery
dokumentéw Rezerwacji Odbiorcy, z ktérych powstat
dokument Zlecenia Nadania Przesytki.

» Jezeli w konfiguracji (dotyczy kurierow: DHL, DPD,
Poczty Polskiej) w polu Informacja o zawartosci wybrana
zostanie opcja:

» Ustalona tres¢ — wartos¢ ta, zostanie przeniesiona
z konfiguracji na dokument Zlecenia Nadania
Przesytki na zaktadke [Paczki i ustugi] w pole
Zawartosc.

- Nazwa pilerwszej pozycji — przenoszona jest nazwa



plerwszej pozycjli z pierwszego wystawionego
dokumentu na dokument Zlecenia Nadania Przesytki
na zaktadke [Paczki i ustugi] w pole Zawartosc¢.

= Nr dokumentu Zrodtowego — przeniesione zostang
wszystkie numery dokumentdéw, z ktdérych powstat
dokument Zlecenia Nadania Przesytki na zaktadke
[Paczki i ustugi] w pole Zawartosc¢.

-Nr powigzanego zaméwienia (RO) - zostang
przeniesione wszystkie numery dokumentdw
Rezerwacji Odbiorcy, z ktérych powstat dokument
Zlecenia Nadania Przesytki na zaktadke [Paczki 1
ustugi] w pole Zawartosc¢.

» Jezeli w konfiguracji (dotyczy Poczty Polskiej) w polu
Opis/uwagi dla odbiorcy wybrana zostanie opcja:

Ustalona tres¢ - wskazana wartos¢ zostanie
przeniesiona z konfiguracji na dokument Zlecenia
Nadania Przesytki na zaktadke [0gdlne] w sekcji
Dodatkowe pole Uwagi dla odbiorcy.

- Nr dokumentu ZzZrodtowego — przeniesione zostang
wszystkie numery dokumentdow, z ktdérych powstat
dokument Zlecenia Nadania Przesytki na zaktadke
[0golne] w sekcji Dodatkowe pole Uwagi dla
odbiorcy.

Nr powigzanego zaméwienia (RO) - zostang
przeniesione wszystkie numery dokumentdw
Rezerwacji Odbiorcy, z ktérych powstat dokument
Zlecenia Nadania Przesytki na zaktadke [0golne] w
sekcji Dodatkowe pole Uwagi dla odbiorcy.

» Jezeli w konfiguracji (dotyczy DHL, DPD) zaznaczony jest
parametr Dokumenty zwrotne i wybrana opcja Nr dokumentu
na formularz Zlecenia Nadania Przesytki na zaktadke
[Paczki i ustugi] w pole Dokumenty zwrotne przeniesione
zostang wszystkie numery powigzanych dokumentdw.

= Jezeli w konfiguracji na zaktadce [Ustugi dodatkowe]
zaznaczony jest parametr Ustawiaj domyslnie pobranie
oraz jesli forma ptatnosci na dokumencie to: przelew i
zostang zaznaczone dokumenty, na ktérych sa rézne formy



ptatnosci, utworzone zostanie jedno ZNP z zaznaczong
opcja Pobranie. Na dokumencie ZNP zostanie zsumowana
wartos¢ brutto wszystkich zaznaczonych dokumentéw,
dlatego nalezy zweryfikowal ostateczng kwote pobrania.
Jezeli dla wszystkich zaznaczonych dokumentéw forma
ptatnosci jest tozsama z ustawiong w konfiguracji, na
ZNP zostanie zaznaczona opcja Pobranie.

= Jezeli w konfiguracji dla parametru Kwota pobrania

zaznaczona zostata opcja:

= 2z dokumentu — w pole z kwota pobrania zostanie
przeniesiona suma wartosci zaznaczonych
dokumentéw. W sytuacji gdy zostanie przekroczony
maksymalny prég wartosci pobrania, to zostanie
ustawiona kwota maksymalna (maksymalna wartos¢
pobrania jest indywidualna dla kazdego kuriera).

ustalona — w pole z kwotg pobrania zostanie
przeniesiona kwota, ktéra zostata okreslona w
konfiguracji
(System/Konfiguracja/Firma/Przesytki). Kwota
pobrania nie moze przekroczy¢ maksymalnej wartosci
pobrania — maksymalna wartos¢ pobrania jest
indywidualna dla kazdego kuriera.

»Jezeli w konfiguracji dla parametru Deklarowana
wartosé¢/Ubezpieczenie (dla Poczty Polskiej parametr
Wartos¢ ubezpieczenia lub Deklarowana wartos¢) zostata
zaznaczona opcja:

»z dokumentu - w pole z kwotg deklarowanej
wartosci/ubezpieczenia przenoszona jest suma kwot
z zaznaczonych dokumentdéw. W sytuacji gdy zostanie
przekroczony maksymalny prég wartosci
ubezpieczenia to zostanie wustawiona kwota
maksymalna (maksymalna warto$¢ ubezpieczenia jest
indywidualna dla kazdego kuriera).

ustalona - w pole z kwotg deklarowanej
wartosci/ubezpieczenia zostanie przeniesiona
kwota, ktora zostata okreslona w konfiguracji
(System/Konfiguracja/Firma/Przesytki). Kwota



deklarowanej wartosci/ubezpieczenia nie moze
przekroczy¢ maksymalnej wartosci, ktora jest
indywidualna dla kazdego kuriera.

» Na zaktadce [Dokumenty] formularza ZNP widoczne jest
powigzanie z wszystkimi dokumentami, ktdére byty
zaznaczone przy jego generowaniu. N na dokumentach, z
ktérych powstat dokument ZNP na zaktadce [Dokumenty]
widoczne sg numery dokumentdéw Zlecenia Nadania Przesytki
powigzane z danym dokumentem.

» Na dokumentach, z ktérych powstat dokument ZNP po
zaméwieniu kuriera na zaktadce [Kontrahent] widoczne
jest powigzanie z listem przewozowym.

Przy generowaniu przesytek dla zaznaczonych dokumentéw w
przypadku, gdy zostang zaznaczone takze Faktury Zaliczkowe, to
w logu otrzymamy stosowne ostrzezenie w celu weryfikacji, czy
dla danej faktury zaliczkowej ma zostad¢ wygenerowana
przesytka.

Wspotpraca z InPost

W ramach integracji z InPost, z poziomu Comarch ERP Optima
mozna nadawac¢ paczki poprzez Paczkomaty InPost oraz w
przypadku zaméwien realizowanych za posSrednictwem serwisu
Allegro dostepne s3 ustugi: Allegro Paczkomaty 24/7 InPost,
Allegro Kurier24 InPost oraz Allegro MiniKurier24 InPost.



https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/index.php/dokumentacja/wspolpraca-z-inpost/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/.index.php/dokumentacja/inpost-paczkomaty/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/.index.php/dokumentacja/allegro-inpost/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/.index.php/dokumentacja/allegro-inpost/

Sendit

Uwaga

0d dnia 01.02.2021 r. zostanie wytgczona integracja systemu
Comarch ERP Optima z platformg Sendit. Zachecamy do
skonfigurowania wspoétpracy bezposredniej z DHL, DPD, InPost
lub Pocztg Polskg.

Uwaga

Intggracja Comarch ERP Optima z Sendit jest dostepna wytacznie
dla uzytkownikéw posiadajgcych aktualng gwarancje na program,
bez wzgledu na posiadane moduty.

Konfiguracja wspétpracy z Sendit, ktdéra znajduje sie w menu
System/ Konfiguracja/ Firma/ Przesytki/ Sendit bedzie mozliwa
do 31.01.2021. Aby nadawa¢ paczki z programu za posSrednictwem
Sendit nalezy zaznaczy¢ parametr Sendit i przeprowadzi¢
konfiguracje konta. 0d 1.02.2021 r. dla nowych uzytkownikow
parametr Sendit bedzie nieaktywny, natomiast jesli Sendit
zostat skonfigurowany przed 1 lutym 2021 r., to parametr
bedzie mozna odznaczyC.

Konto do wspdipracy z Comarch ERP Optima powinno by¢ zatozone
z poziomu programu. Nie ma mozliwosSci wspoOipracy
z kontami zatozonymi poprzez serwis Sendit. Aby skonfigurowad
konto NIP wpisany w pieczatce firmy musi by¢ zgodny z numerem
NIP zapisanym na Certyfikacie Rejestracji Oprogramowania
wystawionym przez Comarch. Jezeli numery NIP nie beda zgodne,
konfiguracja konta Sendit nie bedzie mozliwa.

Jesli zostanie zaznaczony parametr Spedytor domyslny, Zlecenia
nadania przesytki domyslnie beda tworzone dla tego spedytora
(wymagane w przypadku korzystania z wiecej niz jednego
spedytora).


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2021/index.php/dokumentacja/sendit/

+| Sendit

»

1 Ogdlne 2 Szablon spedydi

Mazwa firmy: Spedytor domysiny

Firma Handlowo - Ustugowa OGRODMIK Spalka Jawna

MIP: 2944807599
Adres:
Ulica: Klinowa 1 /11
Mizsto: Krakdw Kod pocztowy: 31-124
Imie: Manika Mazwisko: Plichta
Telefon: 555 555 555 E-Mail: manika. plichta@comarch. com

Konto bankowe:

Rejestr m |-

Mumer rachunku; 38-10701177-1111222233334944

+| Przed wysylka zlecenia zawsze wyswietl wycene

Zresetuj hasto Zmien hasto Odtacz konto

Konfiguracja Sendit
Zaktadka [0golne]

Na zakt*adke [0golne] pobierane sg dane adresowe
z Pieczatki Firmy. Nastepnie nalezy wprowadzi¢:

- Imie, nazwisko i telefon osoby kontaktowej.

= Adres e-mail - adres kontaktowy. DomysSlnie przenoszony
jest adres e-mail z Pieczatki Firmy, ale mozna go
zmienié¢. Réwnoczed$nie podczas zaktadania konta
w Sendit.pl adres ten staje sie loginem.

- Konto bankowe — numer rachunku bankowego, na ktéry
Sendit bedzie przesytat rozliczenia w przypadku wystania
przesytki za pobraniem.



Przed wysytka zlecenia zawsze wysSwietl wycene - jezeli
parametr bedzie zaznaczony, podczas zamawiania kuriera z
poziomu dokumentu Zlecenia Nadania Przesytki zostanie
wySwietlona wycena dla przesytki. Przy seryjnym zamawianiu
kuriera z poziomu listy dokumentéw w logu pojawi sie
ostrzezenie: ZNP/X/20XX: Wymagana wycena przed wystaniem
zlecenia. Przy wy*aczonym parametrze, po wcisnieciu przycisku
Zaméw kuriera zlecenie zostanie od razu przestane do serwisu
Sendit. Przy zaznaczonym parametrze nie jest mozliwe seryjne
zamowienie kuriera z listy zleceh.

Aby zarejestrowa¢ nowe konto, nalezy wybra¢ opcje Zatoz konto
w Sendit:

= Zakladanie konta Sendit = bt
Login: optima@comarch.pl x
Hasto: % ]

Powtorz hasto:

Oswiadczam, Ze zapoznatem sie i akceptuje Regulamin Serwisu SEMDIT. Klauzula informacyina wynikajaca z art.
B 13 RODO (https: /fwww.sendit. pl Kauzula-nformacyjna-wynikajaca-z-art-13rodo)

Wyrazam zgode na przesyfanie mi przez Sendit 5.4, za pomocg Srodkéw komunikadii elektronicznej (np. za
posrednictwem poczty elektronicznej lub SMS), informacii handlowych w rozumieniu przepisu art. 2 pkt 2 ustawy z
dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczna (Dz.U. 2002, nr 144, poz. 1204 ze zm.

Regulamin Zatoz konto

Zaktadanie konta Sendit

Adres e-mail jest przenoszony z okna konfiguracji i staje sie
loginem do serwisu Sendit. Aby zatozy¢ konto, nalezy
wprowadzi¢ hasto (6-30 znakdéw alfanumerycznych)
oraz zaakceptowac regulamin (dostepny pod przyciskiem
Regulamin) i zgode na przetwarzanie danych, a nastepnie
wcisng¢ przycisk Zatoéz konto.

Na adres e-mail podany przy rejestracji przestana zostanie



wiadomos¢é¢ o zatozeniu konta z prosbg o przestanie
dokumentéw rejestracyjnych firmy. Wysytanie Zlecen Nadania
Przesytki mozliwe bedzie od razu po zatozeniu konta.

Podczas kazdego potaczenia z serwisem Sendit sprawdzane jest,
czy adres firmy i dane kontaktowe w Sendit i1 w Comarch ERP
Optima sg takie same. Jezeli sie réznig, zostang
zaktualizowane po stronie Sendit.

Jezeli uzytkownik zaktadat juz z poziomu programu konto, ktore
z jakiejs przyczyny obecnie nie jest dostepne (np. zostato
odtgczone przez uzytkownika, zatozono nowg baze, program
zostat zainstalowany na innym stanowisku), pod przyciskiem
Odzyskaj poprzednia konfiguracje mozliwe jest ponowne jego
podtagczenie. Nalezy wdwczas poda¢ hasto do tego konta
oraz ponownie zaakceptowa¢ regulamin i zgode na przetwarzanie
danych.

i
>

Login: optima@comarch.pl

Hasto:

Oswiadczam, e zapoznatem sie | akceptuje Regulamin Serwisu SEMDIT. Klauzula informacyina wynikajaca z art. 13
RODO (https: /fwww, sendit. pldauzula-informacyina-wynikajaca-z-art-13-rodo)

Wyrazam zgode na przesytanie mi przez Sendit 5.A. za pomoca srodkow komunikadi elektronicznej (np. za
posrednictwem poczty elektronicznej lub SMS), infarmadi handlowych w rozumieniu przepisu art. 2 pkt 2 ustawy z dnia
15 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug droga elektroniczng (Dz.U. 2002, nr 144, poz, 1204 ze zm.

Regulamin Zresetuj hasto Polacz
Potgczenie z istniejgcym kontem Sendit

Aby ustawié¢ nowe hasto, po wcisnieciu przycisku Zresetuj hasto
uzytkownik zostanie przekierowany na strone Sendit.pl.

Po zatozeniu nowego lub podtaczeniu juz istniejacego konta
w oknie konfiguracji wyswietlone zostang przyciski:



Zresetuj hasto, Zmien hasto - po wcisnieciu przycisku
uzytkownik zostanie przekierowany na strone Sendit.pl w celu
resetu lub zmiany hasta.

Odtacz konto — po zatwierdzeniu komunikatu powigzanie z kontem
w Sendit zostanie usuniete, funkcjonalnos¢ bedzie wytgczona.

Jezeli konto Sendit zostanie odtgczone lub program nie bedzie
na gwarancji, funkcjonalnos¢ bedzie dziata¢ w trybie tylko do
odczytu.

W sytuacji, kiedy zmieniony zostanie klucz do programu, aby
konto dziatato poprawnie konieczne bedzie jego odtaczenie
i ponowne podtaczenie.

Zaktadka [Szablon spedycjil:

»

+| Sendit

1 Ogalne 2 Szablon spedydi

»

Ogalne
Domysina numeracja: Domysina seria:
iZMP |- -

1 Parametry przesyhi 2 Ustugi dodatkowe 3 Ustugi dodatkowe - Serwis
Domysina definicia paczki
Dodaj paczke na nowe zlecenie
W pierwsze] kolejnosd pobieraj wage z kartotek towarowych
W pierwsze] kolejnosd pobieraj wage z kartotek towarowych powiazanych z urzadzeniem (ze zlecen serwisowych)

Kategoria paczki Waaa (ka) Wys. (cm) Szer. {cm) D, {cm)

»

Informacie dodatkowe

+| Lwagi Mr dokumentu Zrodiowega -

Seryine generowanie preesylek - jedno ZMP dla zaznaczonych dokumentdw



Konfiguracja Sendit — Szablon spedycji
Ogdlne:

Nalezy wybra¢ domyslna numeracje i opcjonlanie domy$lnag serie
dla dokumentdéw Zlecenia Nadania Przesytki. Nowe schematy
numeracji i1 serie dla dokumentu Zlecenia Nadania Przesytki
mozna doda¢ w Konfiguracji Firmy/ Definicje dokumentdéw/
Wspélne/ Zlecenie nadania paczek oraz Serie dokumentéw.

Ponadto na zaktadce [Parametry przesytki] mozna okreslié¢ za
pomocg liczb catkowitych domy$lne parametry paczki (kartonu o
ksztatcie prostopadtoscianu lub koperty) dodawanej na tworzone
Zlecenie nadania przesytki:

=wagli w kg (maks. 999 kg),
= wysokosci, szerokosci i dtugosci paczki w cm.

Na Zleceniu nadania przesytki domyslnie bedzie tworzona paczka
o zadanych parametrach.

Aby paczka zostata automatycznie dodana na zlecenie nalezy
zaznaczy¢ parametr Dodaj paczke na nowe zlecenie.

Uwaga

Kon%iguracja domyslnej wagi i wymiaréw kartonu o ksztatcie
prostopadtoscianu lub koperty jest dostepna dla aktywnego,
podtgczonego do programu konta Sendit.

W pierwszej kolejnosci pobieraj wage z kartotek towarowych —
po zaznaczeniu parametru przy generowaniu Zlecenia nadania
przesytki wyliczana jest sumaryczna waga pozycji z dokumentu,
na podstawie ktdrego powstato ZNP (waga, ktéra jest brana do
wyliczenia znajduje sie na formularzu towaru, na zaktadce
[Dodatkowe]). Jesli %tgczna waga pozycji przekracza wage
maksymalng, na zleceniu zostanie ona zaokraglona do wartos$ci
granicznej — 999 kg.

Waga ustalona przez uzytkownika w konfiguracji jest brana



domyslnie dla pojedynczej paczki na zleceniu jezeli:

= ZNP jest tworzone recznie,

= parametr W pierwszej kolejnosci pobieraj wage z kartotek
towarowych jest niezaznaczony,

= parametr W pierwszej kolejnosci pobieraj wage z kartotek
towarowych jest zaznaczony, ale suma wagi pozycji z
dokumentu wynosi zero.

Uwagi — wartos¢ tego pola jest przenoszona na Zlecenie Nadania
Przesytki do pola Uwagi. Mozna w nim wybrac¢ nastepujace
wartosci:

=ustalona tresé¢ — nalezy podac¢ tekst, ktdry ma byc
przenoszony na ZNP,

= nazwa pierwszej pozycji — na ZNP do pola Uwagi zostanie
pobrana nazwa pierwszej pozycji z dokumentu, do ktérego
tworzone jest Zlecenie,

= nr dokumentu Zroédtowego — na ZNP do pola Uwagi zostanie
przeniesiony numer dokumentu, z ktdrego tworzone jest
Zlecenie,

- nr powigzanego zamdéwienia (RO) — na ZNP do pola Uwagi
zostanie przeniesiony numer Rezerwacji Odbiorcy, zardéwno
kiedy ZNP jest tworzone bezpos$rednio z RO, jaki i kiedy
jest tworzone z dokumentédw powstatych na podstawie RO.

Dotyczy wersji: 2020.5.1

Seryjne generowanie przesytek - jedno ZNP dla zaznaczonych
dokumentéw — domysSlnie dany parametr jest niezaznaczony. Jesli
parametr jest zaznaczony to w momencie generowania przesytek
dla dokumentéw, ktore wystawiono dla tego samego odbiorcy oraz
na ten sam magazyn (o ile jest powigzany z adresem nadawczym)
zostanie utworzone jedno zbiorcze Zlecenie Nadania Przesytki.



W przypadku tworzenia ZNP z dokumentow MM, agregowane sg te
dokumenty, dla ktdérych wystepuja te same magazyny Zrddtowe i
docelowe. Jesli zostang zaznaczone dokumenty dla rdéznych
magazynow, to agregowane do jednego dokumentu ZNP sg tylko te
dokumenty MM, ktdére maja spdjne magazyny. Dla pozostatych
dokumentéw MM zostang wygenerowane osobne dokumenty ZNP.

Na zaktadce [Ustugi dodatkowe] mozna okresli¢ domyslne ustugi

dodatkowe dla tworzonych ZNP:

Ustawiaj domysSlnie pobranie — po zaznaczeniu parametru na ZNP
(zaktadka [Paczki i ustugi]) bedzie zaznaczona opcja Pobranie
— parametr dotyczy kwoty, jaka ma zosta¢ pobrana od odbiorcy
przesytki. Dla opcji Pobranie wymagane jest uzupetnienie
rachunku bankowego na pierwszej zaktadce [0gdlne].

- jesli forma ptatnosci na dokumencie to — po zaznaczeniu
parametru nalezy wybra¢ formy ptatnos$ci, ktérych dotyczy
pobranie. Na ZNP tworzonym do dokumentu ustawiane bedzie
pobranie w sytuacji, kiedy na dokumencie wskazano jako
gtéwng forme ptatnosci takag samg jak w konfiguracji.

Na Zleceniu Nadania Przesytki powstatym z Wydania
Zewnetrznego:

- zostanie ustawione pobranie w sytuacji kiedy WZ
generuje ptatnos¢ i w konfiguracji wskazano taka
samg forme ptatnosci jak na WZ,

=dla WZ niegenerujgcego ptatnos$ci zostanie
ustawione pobranie na ZNP w oparciu o forme
ptatnosci z powigzanego dokumentu FS, PA, FPF.
Jesli WZ jest powigzane tylko z RO, pobranie
zostanie ustawione na ZNP w oparciu o forme
ptatnosci z RO.

»dla WZ niegenerujacego ptatnosci i niepowigzanego
z dokumentem handlowym, pobranie na ZNP nie
zostanie zaznaczone.

» ustawiaj domyslnie pobranie dla przesytek powstatych z
MM/RW — po zaznaczeniu tego parametru, na ZNP (zaktadka



[Paczki 1 ustugi]) generowanych z dokumentu MM/RW,
bedzie zaznaczona opcja Pobranie.
- Kwota pobrania (wartos¢ maksymalna pobrania to 11 000,00
PLN):
» z dokumentu — wartos$¢ na ZNP zostanie wyliczona w
PLN na podstawie wartos$ci brutto dokumentu, =z
ktéorego powstato zlecenie. Dla dokumentéw MM i RW
wartos¢ ta uzupeiniana jest na ZNP na podstawie
wartosci netto dokumentu. W przypadku zaznaczenia
tej opcji, na zleceniu tworzonym recznie wartos¢
domyslnie wynosi 0,00 PLN.
 ustalona — podana wartos¢ domyslnie podpowie sie
na Zleceniu nadania przesytki.

Uwaga

Parametr Ustawiaj domy$lne pobranie dla przesytek powstatych z
MM/RW jest widoczny tylko po zalogowaniu do modutu HANDEL lub
HANDEL PLUS.

Deklarowana wartosc¢/ Ubezpieczenie (wartos¢ maksymalna

ubezpieczenia to 50 000,00 PLN):

» z dokumentu — wartos¢ na ZNP zostanie wyliczona w PLN na
podstawie wartos$ci brutto dokumentu, z ktdérego powstato
zlecenie. Dla dokumentéw MM i RW wartos¢ ta uzupeitniana
jest na ZNP na podstawie wartosci netto dokumentu. W
przypadku zaznaczonej tej opcji, na zleceniu tworzonym
recznie wartos¢ domyslnie wynosi 0,00 PLN.

- ustalona — podana warto$¢ domys$Slnie podpowie sie na
Zleceniu nadania przesytki.

Ustugi dodatkowe mozna modyfikowa¢ z poziomu formularza
Zlecenia nadania przesytki (zaktadka [Paczki i ustugi]).



