Bazy danych

Wszystkie funkcje niezbedne do poprawnego administrowania
w zakresie dodawania 1 usuwania nowych baz danych oraz
wykonywania i odtwarzania kopii bezpieczenstwa.

Dodawanie nowej firmy

Przycisk Dodaj (lub klawisz <INSERT>) na 1liscie baz
danych stuzy do tworzenia nowej bazy danych dla nowej firmy.
Pomimo, ze baza danych jest tworzona na serwerze baz danych,
uzytkownik nie musi posiadad¢ zadnej wiedzy z zakresu
administrowania serwerem, gdyz dostepny w programie asystent
pozwoli na proste wykreowanie bazy danych. Po wcisnieciu
przycisku Dodaj, program zada kilka pytan, ktére pozwola mu
skompletowa¢ informacje niezbedne do utworzenia bazy danych.

Dodawanie nowej firmy — b4

Tworzenie nowej firmy

Tutaj naleiy wprowadzic nazwe firmy, ktora zostanie utworzona przez Ciebie,
Mazwa moze skiadac sie tylko z liter i cyfr,

Mazwa firmy: DEMO

Mozesz wprowadzic rawniez diuzszy opis bazy danych pomagajacy Ci w jej identyfikadii.

Opis:

Zablokuj dostep do tej firmy pozostatym operatorom systemu

e (e |

Dodanie nowej bazy danych

W celu utworzenia nowej bazy Uzytkownik powinien podac¢ dane


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/bazy-danych/

potrzebne do zalogowania sie do serwera SQL z uprawnieniami
administratora — poprzez login SQL bgdZz przez domene NT.

Nastepnie nalezy poda¢ nazwe firmy, dla ktdérej tworzona jest
baza danych. Mozna réwniez uzupetni¢ opis dla nowo tworzonej
bazy danych. Nazwa bazy danych jest tworzona na serwerze SQL
na podstawie wpisanej nazwy firmy z zastrzezeniem, ze znakl
specjalne, kropki i spacje w nazwie firmy zamieniane sg na

n

znak ,, ".

Zaznaczenie parametru Zablokuj dostep do tej firmy pozostatym
operatorom systemu powoduje dodanie blokady do tworzonej bazy
dla wszystkich operatoréw oprécz tego, ktdéry te baze zaktada.

Mozna réwniez uzupeinié¢ opis dla nowo tworzonej bazy danych.Po

. . Zakoncz .
zaakceptowaniu za pomocg przycisku , nastepuje
tworzenie bazy danych na serwerze.

Na zakoniczenie operacji tworzenia nowej bazy program uzupetni
liste baz danych o nowo utworzona pozycje.

W przypadku Optimy w Chmurze dodanie bazy danych nalezy
zgtosit v4 poziomu Platformy WWW pod adresem
https://www.online.comarch.pl/optima

Podczas pierwszego zalogowania do nowo utworzonej bazy pojawia
sie kreator Konfiguracja parametréow firmy. W kolejnych krokach
mozna uzupeinié¢ podstawowe ustawienia dotyczgce firmy, jak
pieczatka firmy, rachunek bankowy, urzgd skarbowy, rodzaj
prowadzonej ksiegowosci, itp. Pomiedzy poszczegdélnymi oknami

. . ; <= Wit Mask =
poruszamy sie przy pomocy przyciskéw == oraz .

Ponizej opis poszczegdélnych krokéw kreatora.

Krok 1. Witamy w kreatorze nowej firmy.


https://www.online.comarch.pl/optima

Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy

Witamy w kreatorze nowej firmy

IIdziel odpowiedzi na kilka pwtar | skonfiguruj program zgodnie 2 Twoimi weymaganiami,

W kazdym momencie moZesz cofngd sie i poprawic wprowadzone dane,

Mie chice przechodzic przez okna kreatora, Uzupetnie dane z poziomu kanfiguracii.

Pomoc

Pierwszy krok dziatania kreatora. W przypadku zaznaczenia
parametru Nie chce przechodzic¢ przez okna kreatora. Uzupetnie
dane 2z poziomu konfiguracji, dane mozna uzupeini¢
w pozZzniejszym okresie w odpowiednich gateziach Konfiguracji
Firmy badZ na odpowiednich listach w programie (np. 0gdlne/
Urzedy, Ksiegowos¢/ Plan kont, itp).

Krok 2. Jak bedziesz uzywat tego programu?



Kreator konfiguracji parametrow firmy

Jak bedziesz uzywat tego programu?

®) Standardowo

o

LiZywam Comardh ERP Optima do obskay mager firmy.

Tyiko modut placowy dla Comarch ERP Altum

Lifywam Comarch ERP Alfum | potrrebuge programu kadrowo-piacowege dia swajef firmy.

Tylko modut placowy dla Comarch ERP XL

LiFywam Comarch ERF X i potrzebuge programu kadrowo-odcowego diz swojas firmy.

Tylko modut handlowy dla Comarch ERP XL

LiZywam Comaroh ERP XL i polrzebine programu sor 7edafowego do mojego oddzads.

Pomoc < Wstecz

W przypadku wersji stacjonarnej programu mozliwe jest
okreslenie sposobu korzystania z Comarch ERP Optima - jako
samodzielnego programu, badz jako modutu do wspéipracy z
Comarch ERP XL / Comarch ERP Altum.

W przypadku zaznaczenia opcji Tylko modut ptacowy dla Comarch
ERP Altum zaznaczony zostaje parametr Wspoéipraca z systemem
Comarch ERP Altum w Konfiguracji Firmy/ Ptace/ Parametry
wspétpracy z Altum. W dalszych krokach kreatora dostepne beda
wytgcznie parametry z obszaru wspdélnego oraz Kadry i ptace.

W przypadku zaznaczenia opcji Tylko modut ptacowy dla Comarch
ERP XL zaznaczony zostaje parametr Wspotpraca z systemem
Comarch ERP XL w Konfiguracji Firmy/ Ptace/ Parametry
wspotpracy z XL. W dalszych krokach kreatora dostepne bedg
wytgcznie parametry z obszaru wspdlnego oraz Kadry i ptace.

W przypadku zaznaczenia opcji Tylko modut handlowy dla Comarch
ERP XL nowa baza zostanie nieodwracalnie oznaczona jako baza
sprzedazowa przeznaczona do wspOtpracy z Comarch ERP XL.
W dalszych krokach kreatora dostepne bedg wytacznie parametry



z obszaru wspdélnego oraz Sprzedaz.

Krok 3. Ktdre obszary programu chcesz skonfigurowac?

Kreator konfiguraci parametrdw firmy

Ktore obszary programu cheesz skonfigurowac?

| Sprzedaz
| Kadry | ptace

| Ksiegomoss

Skorzystaj z ustug ksiegoweych w portaly iKsiegowoscz4, pl
Po zakorczeniu konfiguracii przejdz do wyszukivwarki biur rachunkowych

Pomoc < Wistecz

W przypadku wybrania standardowego sposobu korzystania z
programu Comarch ERP Optima mozliwe jest zawezenie
konfigurowanych parametréw do wybranych obszarow
funkcjonalnych programu — sprzedazy, kadr 1 ptac oraz
ksiegowosci. Odznaczenie wybranych obszaréw powoduje, ze kroki
kreatora ich dotyczace nie beda wyswietlane.

Po zakonczeniu konfiguracji przejdz do wyszukiwarki biur
rachunkowych — w przypadku zaznaczenia parametru po
zakonczeniu dziatania kreatora konfiguracji parametréw firmy
otwierana jest przegladarka internetowa Spotecznosci Biur
Rachunkowych — www.iksiegowosc24.pl

Krok 4. Uzupetnij podstawowe dane Twojej firmy.



Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy
Uzupetnij podstawowe dane Twojej firmy
MIP: - i Dsoba fizyczna
Mazwa:
REGOM:
Wiojewodzbwa: | Powiat:
Gmina: Miasko:
kod poczhoey: Poczta:
lica: J
Parmoc < Wskecz
W tym kroku kreatora nalezy uzupeinic¢ dane firmy — badZ

recznie bagdz pobierajgc dane z bazy REGON na podstawie
wskazanego numeru NIP. W kreatorze podpowiadany jest numer NIP
na podstawie klucza wykorzystanego podczas logowania do bazy.
Jezeli na kluczu znajdujg sie licencje dla réznych podmiotoéw
(klucz wielofirmowy), wéwczas po kliknieciu w pole NIP mozna
wskaza¢ jeden z nich. W przypadku kiedy klucz zawiera licencje
w wersji dla biur rachunkowych, numer NIP nie jest
podpowiadany. Po wskazaniu numeru NIP i przejsciu do innego
pola, nastepuje pobranie danych firmy z bazy REGON. Dane te
zostang zaczytane do Pieczgtki firmy znajdujacej sie w
Konfiguracji Firmy/ Dane firmy, jak réwniez do gatezi
Konfiguracji Firmy dotyczacych deklaracji.

W przypadku pobierania danych firmy z bazy REGON w kreatorze
konfiguracji parametréw firmy, na podstawie przewazajacego
numeru PKD uzupetniane jest réwniez pole Dziatalnos¢ w
Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ PIT-36, PIT-36L.

Krok 5. Czy chcesz kopiowac¢ ustawienia konfiguracji i dane z



innej bazy?

Po uzupetnieniu podstawowych danych firmy w kreatorze pojawia
sie krok Czy chcesz kopiowal ustawienia konfiguracji i dane z
innej bazy? Dostepne sg 2 odpowiedzi:

»Nie chce kopiowac¢ ustawien (po wybraniu tej opcji
nastepuje przejscie do kolejnych krokéw kreatora, gdzie
uzupetniane sg wszystkie dostepne parametry)

= Tak, chce skopiowaC ustawienia z bazy

Kreator konfiguracji parametrow firmy

Czy kopiowac ustawienia konfiguracji i dane z innej bazy?

Mie chee kopiowad ustawien

i® Tak, chee skopiowad ustawienia z bazy;i | Prezentacja_KH hd

Wybrane Mazwa
W Parametry konfiguracyine firmy
bl Wspalne
b Ksiegowosd
[ Kadry i place
Pomoc < Wstecz

Po wybraniu drugiej opcji pojawia sie mozliwo$¢ wskazania bazy
firmowej, z ktorej ustawienia majg zostad¢ skopiowane. Na
liscie widoczne sg jedynie bazy skonwertowane do aktualnej
wersji programu oraz takie, do ktérych juz sie zalogowano
(uzupeiniono Kreator konfiguracji parametrow firmy). Ponizej
znajduje sie lista parametréw podzielona na 4 grupy:

- Parametry konfiguracyjne firmy
» Wszystkie parametry konfiguracji firmy z gatezi
Kasa/Bank, 0gdlne, Ptace oraz Srodki trwate



= Parametry konfiguracji firmy z gatezi Ksiegowos$¢ z
wyjatkiem rodzaju ksiegowosci oraz parametru Firma
wielozaktadowa

= Ustawienia konfiguracji firmy z gatezi Ksiegowos¢/
Ksiegowos$¢ kontowa =z wyjgtkiem okreséw
obrachunkowych

»Ustawienia 2z konfiguracji firmy =z gatezi
Ksiegowos¢/ Okresy obrachunkowe. Parametry
kopiowane sg z ostatniego okresu obrachunkowego,
ktéory znajduje sie w bazie Zrddtowej. Dane ktore
nie sg przenoszone, poniewaz sg definiowane w
kreatorze bazy danych to: data otwarcia okresu
obrachunkowego, jego d*ugos¢ oraz parametr
Zaliczki uproszczone na CIT.

» Wspdélne

» Definicje atrybutow

= Definicje dokumentow

» Serie dokumentéw

= Formy ptatnosci

= Grupy kontrahentéw

» Kategorie

= Miejscowosci

»0bieg dokumentéw — statusy dokumentow (jesli
pobrano modut* Obieg Dokumentoéw)

- Katalogi dokumentdéw (jesli pobrano modut Obieg
Dokumentdw)

-Ksiegowo$¢ (grupa widoczna jezeli wskazano ze
skonfigurowany ma by¢ obszar ksiegowosci)

» Grupy kont

= Grupy S$rodkéw trwatych i w.n.p

» Kregi kosztow

» Ksiegowania okresowe

= Nazwy dziennikéw (w przypadku =zaznaczenia,
przenoszone sg wytgcznie dzienniki ze wskazanej
bazy, nie sg tworzone standardowe nazwy
dziennikow)

» Nazwy rejestréw VAT



= Nazwy rejestrow Ewidencji dodatkowej

= Plan kont (bez kont stownikowych)

= Wymiary opisu analitycznego

= Schematy ksiegowe

= Zestawienia ksiegowe

= Zestawienia ksiegowe systemowe (PIT, CIT)
-Kadry i ptace (grupa widoczna jezeli wskazano ze

skonfigurowany ma by¢ obszar kadr i ptac)

= Kody zawodu

 Przyczyny zwolnienia

= Definicje stref

» Serie kalendarzy

- Kalendarze

= Wzorce ptacowe

= Typy wyptat

» Limity nieobecnosci

 Typy nieobecnosci

= Wskazniki

= Rodzaje dni wolnych

DomySslnie wszystkie grupy sg zaznaczone, ale mozliwe jest
odznaczenie wybranych grup badz pozycji w ramach tych grup.
Wéwczas zostang one pominiete podczas kopiowania z innej
firmy.

Ustawienia dotyczgce wybranej bazy wzorcowej oraz zaznaczen w
ramach grup parametrow zapamietywane sg dla operatora — tak,
aby przy tworzeniu kolejnej firmy proponowane byty te same
ustawienia co dla poprzedniej.

Jezeli zaznaczono grupe Ksiegowos¢, w kroku kreatora W jaki
sposob prowadzisz ksiegowo$¢ domyslnie zaznaczony jest rodzaj
ksiegowosci, ktéry ustawiony byt we wskazanej bazie wzorcowej.
Jezeli w bazie wzorcowej wybrana byta ksiegowos$¢ kontowa,
natomiast podczas logowania nie pobrano modutu Ksiega Handlowa
lub Ksiega Handlowa Plus, wowczas w kreatorze domyslnie
zaznaczone bedzie opcja Ksiega podatkowa. Jezeli w kreatorze
wybrana jest opcja Ksiegowo$¢ kontowa, wdéwczas pomijane sg



kroki dotyczagce planu kont i zestawien ksiegowych (sa one
kopiowane ze wskazanej bazy wzorcowej).

Krok 6. W tym miejscu mozesz wskazac¢ logo dla faktur

Kreator konfiguracii parametro firmy
W tym miejscu mozesz wskazac logo dla faktur
Wprowadz sciezke do pliku graficznego:
s | K
Zalecarmy rozrniar grafki 700400 pox,
Zobacz prayktadowey wedrulk
Parnoc < Wshecz

Krok widoczny w przypadku wyboru obszaru Sprzedaz. Mozliwe
jest wskazanie w nim pliku graficznego z logo dla faktur wraz
z opcja podgladu przyktadowego wydruku.

Krok 7. Podaj numer rachunku bankowego Twojej firmy.



Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy
Podaj numer rachunku bankowego Twojej firmy
Mazwa banku: (]
Murner rachunky: | IBAM
Pomoc < Wskecz MNastepry =

W tym kroku mozliwe jest uzupeinienie numeru rachunku
bankowego firmy. Program proponuje pobranie aktualnej listy
bankéw dziatajgcych w Polsce. Po ich pobraniu nalezy wskazad
odpowiedni z nich i uzupetnic¢ numer rachunku bankowego
(program podpowie poczgtek numeru rachunku bankowego na
podstawie wybranego banku — nalezy uzupeinié¢ tylko 16
ostatnich cyfr numeru rachunku).

Krok 8. Podaj dane wtasciciela/przedstawiciela i Urzedu
Skarbowego.



Kreator konfiguracji parametrow firmy

Podaj dane wiasciciela/ przedstawiciela i Urzedu Skarbowego

Imie:

Mazwisko:

Urzad Skarbowy:
Kod urzedu:

Indywidualny rachunek podatkowy firmy:

Aby uzyskad indywidualny rachunek podatkowy przejdz do Generatora mikrorachunku,
Podaj MIP lub PESEL, wygeneruj rachunek a nastepnie skopiuj go i wklej ponizej.

Mumer rachiunku:

Pomoc < Wstecz MNastepny =

Mozliwie jest uzupeinienie imienia i nazwiska, numeru PESEL
oraz daty urodzenia wtasSciciela/przedstawiciela Firmy. Program
proponuje pobranie aktualnej 1listy Urzeddéw Skarbowych
umozliwiajgc wskazanie odpowiedniego z nich.

W tym kroku mozliwe jest rdéwniez okres$lenie indywidualnego
rachunku podatkowego firmy korzystajgc z Generatora
mikrorachunku. Okreslony tu mikrorachunek przenoszony jest do
Konfiguracji Firmy/ Dane firmy/ Deklaracje.

Krok 9. Podaj dane dotyczace rozliczen z ZUS.



Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy

Podaj dane dotyczace rozliczer z ZUS

Mazwa skracona firmy na deklaracii 2105

Kod terminu sktadania deklaracji ZUS: -

.

Procent sktadki na ubezpieczenie wypadkowe: 0,00 =

Pracodaveca wyptaca zasitki 2105 Talk:, -

Indywidualny rachunek sktadkowy dla ZUS DRA dla pracovinikde

Mazwa banku;

Murmer rachiunku: | IBAN

Pomoc < Wskecz

Krok widoczny w przypadku wyboru obszaru Kadry i ptace.
Umozliwia konfiguracje danych dotyczacych rozliczen z ZUS
poprzez uzupeitnienie skréconej nazwy firmy, kodu terminu
sktadania deklaracji ZUS, okres$lenie procentu sktadki
wypadkowej oraz tego czy pracodawca wyptaca zasitki ZUS.
Mozliwe jest réwniez wskazanie indywidualnego rachunku
sktadkowego dla deklaracji ZUS DRA dla pracownikéw.

Krok 10. W jaki sposéb prowadzisz sprzedaz?



Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy

W jaki sposdb prowadzisz sprzedaz?

| iyt awiam Fakiury walubowe
Chee wprowadzad ceny 2 czberema migjscami po praecinki

Sktadam deklaracje Intraskat

Korzystam 2 opakowan i kaucii

Pomoc < Wskecz

Krok widoczny w przypadku wyboru obszaru Sprzedaz.
Konfigurujgc sposéb prowadzenia sprzedazy mozliwy jest wybdr
faktur walutowych oraz cen z czterema miejscami po przecinku.
W przypadku zaznaczenia w kreatorze parametru Wystawiam
faktury walutowe, zostang zaznaczone réwniez parametry:
Zezwalaj na zmiane waluty dokumentu oraz VAT na fakturach w
walucie znajdujgce sie w Konfiguracji Firmy/ Handel/
Parametry. Mozliwe jest rdéwniez wskazanie Izby Administracji
Skarbowej w przypadku skt*adania deklaracji Intrastat oraz
zaznaczenie opcji korzystania z opakowan i kaucji.

Krok 11. W jaki sposéb rozliczasz magazyn?



Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy

W jaki sposdb rozliczasz magazyn?

#® FIFD - pierwsze prayszio - pierwsze wyszio

LIFD - oskatnie przwszto - pigrwsze wyszto

BWCD - koszt Sredni wazony

Pomoc < Wskecz

Krok widoczny w przypadku wyboru obszaru Sprzedaz. Jako sposoéb
rozliczenia magazynu mozna wybra¢ jedng z 3 dostepnych opcji:

« FIFO- pierwsze przyszto — pierwsze wyszto,
» LIFO — ostatnie przyszto — pierwsze wyszto,
= AVCO — koszt Sredni wazony.

Krok 12. W jaki sposob chcesz numerowa¢ dokumenty?



Kreator konfiguracji parametrow firmy

W jaki sposdb chcesz numerowac dokumenty?

®) Rocznie ®) Mumer bez zer

Miesiecznie Mumer z zerami

Przyklad: SYMBOL/1/2018

Symbol dla faktur sprzedazzy: |FS

Symbole dla pozostatych dokumentdaw ustawisz painiej w programie wybierajac kolejno
System KonfiguragaFirma/Definice dokumentow.

Pomoc < Wstecz

Krok widoczny w przypadku wyboru obszaru Sprzedaz. W tym kroku
mozliwie jest okreslenie schematu numeracji dla dokumentéw
handlowych, magazynowych i przesytek — czy numeracja ma by¢ w
ramach miesigca badZz roku oraz czy numer dokumentu ma zawierad
zera wiodgce. W przypadku faktur sprzedazy mozliwe jest
okreslenie symbolu tych dokumentéw (domyslny symbol to FA).

Krok 13. W jaki sposéb prowadzisz ksiegowos$¢?



Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy

W jaki sposdb prowadzisz ksiegowosE?

Ewidencia ryczattowa

ksieqa podatkowa

®) Ksiegowoss kontowa

Pomoc < Wskecz

Krok widoczny w przypadku wyboru obszaru Ksiegowos¢. Mozliwy
jest wybdér spomiedzy 3 rodzajow prowadzenia ksiegowosci:

 Ewidencja ryczattowa,
» Ksiega podatkowa,
= Ksiegowo$¢ kontowa.

Domy$lnie zaznaczony rodzaj ksiegowos$Sci zalezy od dostepnych
modutéw na kluczu wykorzystanym podczas logowania. Jezeli
znajduje sie na nim modut Ksiega Handlowa / Ksiega Handlowa
Plus, wybrana zostanie opcja Ksiegowo$¢ kontowa. W przypadku
modutu Ksiega Handlowa Plus dodatkowo zaznaczony zostanie
parametr Obstuga kont walutowych w Konfiguracji Firmy/
Ksiegowos¢/ Ksiegowos¢ kontowa. Jezeli na kluczu znajduje sie
modut Ksiega Podatkowa (rdéwniez w przypadku wystepowania
dodatkowo modutu dla peinej ksiegowosci, np. w przypadku biur
rachunkowych), zaznaczona zostanie domyslnie opcja Ksiega
podatkowa. W przypadku Comarch ERP Optima w modelu ustugowym
domy$slnie zaznaczonym rodzajem ksiegowos$ci jest Ksiega
podatkowa.



Krok 14. Jaki jest okres obrachunkowy i stawka CIT w Twojej
firmie?

Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy

Jaki jest okres obrachunkowy i stawka CIT w Twojej firmie?

Poczakek okresu obrachunkowego: hd 01.01.2018 =
Chugost okresu obrachunkowego (w miesigeach): 12 =
Stawka podathku CIT: 19,00 % |5

Cdprowadzam zaliczki na CIT w formie uproszczonei; | Mie -

Pomoc < Wskecz

Krok widoczny w przypadku wyboru ksiegowo$ci kontowej.
Uzytkownik ma mozliwos$¢ okreslenia daty poczgtkowej dla okresu
obrachunkowego oraz jego dtugosci. Mozliwe jest okresSlenie
stawki podatku CIT oraz wybdr uproszczonych zaliczek na CIT-8.

Krok 15. Dla jakiej dziatalno$ci mamy utworzy¢ plan kont?



Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy
Dla jakiej dziatalnosci mamy utworzy¢ plan kont?
Typ podmioku; Csoba fizyczna -
Rodzaj podatnika: Jednostka duza -
Tvp dziatalnosci: +'| Handlowa Produkcyina +| Ustugowa
kKoszby ksieguje na konka zespotu; | 4 5
Parnac = Wskecz

Ten oraz kolejne kroki, widoczne sg w przypadku, kiedy na
oknie Czy chcesz kopiowa¢ ustawienia konfiguracji i dane z
innej bazy? zanzczono opcje Nie chce kopiowaé¢ ustawien. Krok
widoczny w przypadku wyboru ksiegowos$ci kontowej. Dotyczy on
parametréw wptywajacych na tworzony przez program plan kont.
Jako Typ podmiotu mozna wybraé: Spétka akcyjna, Spétka z o.o.,
Spétka cywilna, Osoba fizyczna, Jednostka budzetowa oraz Inny.
W polu Rodzaj podatnika mozliwe do wyboru opcje to: Jednostka
duza, Jednostka mata oraz Jednostka mikro. Jako Typ
dziatalnosci mozna zaznaczy¢ opcje: Handlowa, Produkcyjna oraz
Ustugowa. W przypadku wyboru jako typu podmiotu jednostki
budzetowej, nie ma mozliwosci okreslenia rodzaju podatnika ani
typu dziatalnosci.

Mozliwy jest wybdr opcji ksiegowania kosztdow na konta zespotu
4" i/lub ,,5".

Krok 16. Ktore zestawienia ksiegowe bedziesz sporzadzat?



Kreator konfiguraci pararmetrdw firemy

Ktore zestawienia ksiegowe bedziesz sporzadzal?

«| Rachunek iy skiaw i strak - wariank pordwnamwczy

Rachunek 2yskaw i strat - wariant kalkulacyin

Przephyiwy pieniezne - metoda bezposrednia

| Przephywy pigniezne - metada posrednia
| Zrniany w kapitale

Sprawozdanie F-01 dla GUS

Pomoc < Wskecz

Krok 17. Teraz mozemy skonfigurowac¢ dla Ciebie program.

Kreator konfiguraci parametrdw firmy

Teraz mozemy skonfigurowac dla Ciebie program

Aby wprowadzic zmiany, nacisnij praycisk Zakoncz,

Pornoc < Wskecz




Ostatni krok dziatania kreatora konfiguracji parametrdéw firmy.
Po kliknieciu przycisku Zakoncz kreator jest zamykany, a
uzytkownik zostaje zalogowany do nowo utworzonej firmy.

Odtaczanie lub kasowanie bazy danych

Jezeli baza danych nie bedzie juz w programie uzywana, wéwczas
mozliwe jest jej odtgczenie z programu lub jej fizyczne
usuniecie z serwera MS SQL. Stuzy do tego przycisk ‘D
Odtgcz lub skasuj baze danych (lub klawisz <DELETE>).

Mozliwe sg dwa tryby usuniecia bazy danych:

- Tylko odtgczenie bazy danych z programu — jezeli nie
zostanie zaznaczona opcja Fizyczne skasowanie bazy
danych z serwera, wéwczas program usunie baze z listy
firm zarejestrowanych w programie, ale nie wykona jej
fizycznego usuniecia z serwera. Baze taka bedzie mozna
powtédrnie podtaczy¢ za pomocg funkcji Podtacz istniejaca
baze.

- Catkowite usuniecie danych — jezeli zostanie zaznaczona
opcja Fizyczne skasowanie bazy danych z serwera, wdwczas
program zardéwno usunie baze z listy firm
zarejestrowanych w programie jak 1 skasuje baze danych
na serwerze. W ten sposéb usuniete dane nie beda mogty
by¢ juz nigdy odzyskane.

Po akceptacji wprowadzonych danych baza zostanie usunieta.
Dotaczanie istniejacej bazy
Jezeli na serwerze znajduje sie baza danych, ktdéra nie jest

zarejestrowana w programie, mozemy jg zarejestrowal uzywajac

przycisku ' Podtgcz istniejgcg baze firmy. Sytuacja taka
moze wystgpié¢, jezeli np. uprzednio wykonalid$my funkcje
usuwania bazy danych z programu, bez jej fizycznego skasowania



(patrz rozdziat dotyczgcy odtgczania bazy danych).

Po uruchomieniu funkcji do*agczania program wyswietli serie
pytan, ktére pozwola na okreslenie potozenia interesujgcej nas
bazy danych.

» Potaczenie z serwerem — program pyta o nazwe serwera, na
ktdrym znajduje sie interesujgca nas baza danych
(analogicznie jak w przypadku tworzenia nowej bazy).

- Nazwa bazy danych — program wyswietla liste baz danych
dostepnych na wskazanym serwerze. Jesli wskazana baza
danych podtaczona jest do innej bazy konfiguracyjnej to
wyswietli sie komunikat:

=Baza firmowa systemu Comarch ERP Optima moze by¢
podtaczona tylko do jednej bazy konfiguracyjnej. Czy
odtgczy¢ wybrang baze firmowg od bazy konfiguracyjnej
[nazwa] ? Jesli wybierzemy:

- Tak — baza firmowa zostanie automatycznie od*gczona od
,Starej” bazy konfiguracyjnej i podtgczona do ,nowej”
bazy konfiguracyjnej.

= Nie — baza firmowa nie zostanie podtaczona do ,nowej”
bazy konfiguracyjnej.

» Potwierdzenie parametrdéw — po wybraniu interesujgcej nas
bazy danych program wyswietli zestawienie wprowadzonych
informacji i poprosi o ostateczne potwierdzenie.

Po zatwierdzeniu nastepuje sprawdzenie, czy wskazana baza
danych jest rzeczywisScie poprawng bazg programu Comarch ERP
Optima i jezeli tak, to zostanie ona zarejestrowana
w programie, tzn. na liscie firm pojawi sie nowa pozycja.

Wykonywanie kopii bezpieczenstwa
Do wykonania kopii bezpieczenstwa stuzy przycisk " Utwérz

kopie bezpieczenstwa danych. Po wcis$nieciu przycisku pojawia
sie formularz stuzacy do okreslenia miejsca wykonania kopii.



Uwaga

Wykonywanie kopii bezpieczenstwa nalezy do obowigzkow
Uzytkownika. W przypadku awarii systemu komputerowego lub
uszkodzenia bazy danych kopia bezpieczenstwa moze by¢ jedynym
Zrédtem odtworzenia zgromadzonych w programie danych.
Czestotliwo$¢ wykonywania kopii bezpieczenstwa powinna by¢
dostosowana do ilosci wprowadzanych w programie danych — tak,
aby naktad pracy konieczny do przywrdcenia poprawnego stanu
w przypadku awarii byt jak najmniejszy.

Dotaczony do programu asystent pomaga utworzy¢ kopie
bezpieczenstwa. W kolejnych pojawiajgcych sie oknach:

- Zawartos¢ kopii bezpieczenstwa — program pyta czy
utworzy¢ kopie bazy gtéwnej, w ktdérej znajduja sie dane
dotyczace danej firmy, czy bazy gtéwnej i bazy
konfiguracyjnej, w ktdrej znajduja sie niektdre elementy
konfiguracji wspdlnej dla wszystkich baz.

- Nazwa pliku dla kopii — program pyta, gdzie utworzy¢
kopie bezpieczenstwa bazy gtdéwnej i — w zalezno$ci od

zaznaczen w poprzednim oknie — bazy konfiguracyjnej.
Podczas wskazywania mozna postuzy¢ sie przyciskiem
Przegladaj .

Pole edycyjne Nazwa pliku kopii danych zawiera peina nazwe
(wraz ze sciezka dostepu) do pliku kopii danych. Utworzenie
kopii bezpieczenstwa jest proponowane zawsze w katalogu,
w ktérym byta tworzona poprzednia kopia bezpieczenstwa dla tej
firmy. Jako nazwa pliku kopii proponowana jest nazwa bazy
z dotagczong informacja o dacie i godzinie wykonania kopii oraz
wersji bazy danych, w formacie:
NazwaBazy wersjaBazyDanych RRMMDDggmm.BAC

Wciskajac przycisk Przeglagdaj otwierane jest okno pozwalajace
na wygodny wybor katalogu, w ktdérym bedzie utworzona kopia
bezpieczenstwa.

- Weryfikacja archiwum — program pyta, czy wykonana kopia
ma dodatkowo zostad sprawdzona pod wzgledem poprawnosSci.
- Parametry kopii bezpieczenstwa — prawidtowo wprowadzone



dane nalezy potwierdzié¢. Utworzona kopia bezpieczenstwa
bedzie widoczna w kartotece bazy na zaktadce [Archiwum].

Odtwarzanie kopii bezpieczenstwa

Do odtworzenia kopii bezpieczeristwa danych stuzy przycisk

\5_ Odtwarzanie kopii bezpieczenstwa. Po jego wcisnieciu
pojawia sie formularz stuzgcy do okreslenia miejsca, w ktérym
znajduje sie kopia.

- Nazwa pliku z kopia danych — program proponuje zawsze
odtworzenie ostatniej Pole edycyjne musi zawierac petna
nazwe (wraz ze Sciezkg dostepu) do pliku kopii danych.

Wciskajac przycisk Przeglgdaj otwierane jest okno
pozwalajgce na wybdér innego pliku zawierajgcego kopie
bezpieczenstwa.

= Nazwa bazy danych — nalezy poda¢ nazwe nowej bazy, do
ktérej zostanie odtworzona kopia bezpieczenstwa (program
utworzy taka baze w chwili odtwarzania). Istnieje
rowniez mozliwos¢ odtworzenia kopii bezpieczenstwa pod
starg nazwg bazy, ktéra jest widoczna na liscie firm, co
spowoduje jej nadpisanie.



Odtwarzanie kopi bezpieczenstwa —

MNazwa bazy danych

Wprowadz nazwe dla bazy danych, ktdra zostanie odtworzona z kopii bezpieczenstwa.
Mazwa musi by¢ rdina od nazw pozostatych baz danych znajdujacych sie na serwerze.
Moze skiadac sie wytgcznie z liter lub cyfr.

Mazwa bazy danych: DEMO

Ponizej mozna wprowadzic dhuzszy opis bazy danych.

Opis:

Anuluj = Wstecz

Parametry kopii bezpieczenstwa — po potwierdzeniu podanych
informacji program odtworzy kopie bezpieczenstwa.

Uwaga

Odtworzenie kopii bazy konfiguracyjne
z okna zmiany bazy konfiguracyjnej.
opisana ponizej

Przyqotowvanie do uruchomienia systermu >

Sposob podlgczenia bazy konfiguracyjnej

tozesz podhaczes sustem do bazy konfiguracyjng| iztnigjace] na senwerze lub
ubwarzye zupetnie nowa baze konfiguracying, do ktdre) zostanie podbaczony system
Comarch ERP Optima.

" Ubworzenie nowe] lub podbaczenie istnigjace] bazy

Jezel posiadasz kopie bezpieczensztwa bazy konfiguracyine), mozesz |3 teraz
odbworzys. Mastepnie system Comarch ERP Optima zoztanie podraczony do
uprzednio odbwarzone] bazy.

* Odbworzenie bazy z kopii bezpieczefstwa

< Wtecz | Drale) » | Anulu)

j jest mozliwe tylko
Mozliwo$¢ ta zostata



Odtwarzanie kopii bezpieczenstwa bazy
konfiguracyjnej

Aby odtworzy¢ kopie bazy konfiguracyjnej nalezy:

1

2.

Zamkng¢ i uruchomic¢ ponownie program.
Po pojawieniu sie okna logowania do programu zamykamy je

%

klawiszem

. Wciskamy na pasku narzedziowym klawisz zmiany

Konfiguruj
potgczenie

konfiguracji

. Potwierdzamy chec¢ podtgczenia bazy konfiguracyjnej oraz

nazwe serwera, w ktdrym chcemy kopie odtworzy¢ (program
proponuje odpowiednig nazwe).

. W kolejnym oknie wybieramy opcje Odtworzenie bazy

z kopii bezpieczenstwa

. Podczas odtwarzania kopii bazy konfiguracyjnej (pod nowa

nazwg) usuwane sg wpisy na lidscie firm, co umozliwia
tatwe podtgczenie baz firmowych pod nazwami, pod ktdérymi
figurowaty w momencie wykonywania kopii bazy
konfiguracyjnej. Jesli nadpisujemy istniejgcg baze
konfiguracyjna (odtwarzamy pod tg samg nazwg) to wpisy
nie sg usuwane.

W przypadku Optimy w Chmurze odtworzenie bazy danych z kopii
bezpieczenstwa nalezy zgtosi¢ z poziomu Platformy WWW pod
adresem https://www.online.comarch.pl/optima

Optymalizacja indekséw bazy danych

4

Funkcja jest wuruchamiana po wcisnieciu klawisza
znajdujgcego sie z prawej strony okna z listg baz danych.

Zadaniem tej funkcji jest odbudowa indeksdéw bazy danych w celu
optymalizacji pracy bazy danych. Funkcja jest zawsze


https://www.online.comarch.pl/optima

wykonywana dla podswietlonej bazy danych.
Konwersja bazy danych

Kolejne wersje programu mogg obstugiwal rézne formaty bazy
danych — zmiana formatu moze by¢ wymuszona zmiang lub
rozszerzeniem funkcjonalnosci programu. Dostosowanie bazy do
formatu obstugiwanego przez aktualng wersje programu (czyli
konwersja) odbywa sie z menu bazy danych, po podswietleniu

wybranej bazy danych i wcisnieciu przycisku = . Préba
wykonania konwersji na bazie danych, ktéra juz posiada

wtasciwy format koAczy sie odpowiednim komunikatem.

b1
—_—
e

Uwaga

Konwersja bazy danych moze zosta¢ wykonana réwniez
automatycznie przez program w przypadku otwarcia tej bazy, po
wybraniu jej podczas startu programu.

Informacje o rozmiarze bazy danych oraz danych binarnych

Na liscie firmowych baz danych widoczne sg kolumny: Wielkosc
bazy (MB) oraz Rozmiar danych binarnych (MB). Do odswiezenia
informacji o rozmiarach baz firmowych stuzy przycisk ’ﬁ
Odswiez informacje o rozmiarach baz i danych binarnych.
Informacje dotyczace rozmiaru bazy konfiguracyjnej sa
wyliczane na biezgco. Jezeli Operator ma zakaz do danej bazy,
wOwczas w miejsce danych w tych kolumnach jest pokazywane

n

n

Pod listg firmowych baz danych znajduje sie informacja
o rozmiarze bazy konfiguracyjnej oraz o dacie ostatniego
wykonania jej kopii bezpieczenhstwa.

W menu kontekstowym po kliknieciu prawym przyciskiem myszy na
bazie dostepna jest funkcja Pokaz rozmiar tabel w bazie
danych. Po jej wybraniu otwierane jest okno prezentujgce
informacje dotyczgce tabel bazy danych: rodzaj i nazwa tabeli,



ilos¢ wierszy oraz ilos¢ MB zajetych przez dane, indeksy oraz
przestrzen nieuzywang w tabeli.

= Rozmiar tabel bazy danych = O x
Rodza]j tabeli a | Nazwa tabeli TlosE wierszy Dane (MB) | Indeksy (ME) | Przestrzen nieuzywana (MB)
RAEIC RA:IC = = _ = L]
Systemaowa sysobjvalues 10026 37,13 0,10 1,96
Systemowa syscolpars 245568 5,02 3,20 0,48
Systemaowa sysmultiobjrefs 42609 5,28 2,22 0,83
Systemowa syssoftobjrefs 3300 1,40 1,20 0,29
Systemaowa sysschobjs 7963 1,35 1,55 0,32
Systemowa sysrscols 14950 1,34 0,02 0,47
Systemowa sysidustats 5522 0,84 0,52 0,34
Systemowa sysiscols 7291 0,51 0,26 0,25
Systemaowa sysallocunits 1827 0,45 0,16 0,38
Systemowa sysrowsets 1692 0,30 0,02 0,17
Systemaowa syssinglecbjrefs 2307 0,21 0,15 0,03
Systemowa sYsprivs 509 0,03 0,02 0,00
Systemaowa syshinaobjs 23 0,01 0,02 0,00
Systemowa syshinsubobijs 3 0,01 0,02 0,00
Systemaowa sysdsobis 21 0,01 0,02 0,00
Systemowa sysdbfiles 2 0,01 0,01 0,00
Systemaowa sysfafrag 0 0,01 0,01 000,

555

Réznica w sumie poszczegdlnych tabel, a catej bazy danych
wynika z wolnej przestrzeni w pliku bazy danych, ktéra nie
jest wykorzystywana przez zaden obiekt w bazie, ale jest
zarezerwowana.

Edycja informacji o bazie
danych

@
Po wcisnieciu przycisku _ Zmien program wyswietla
formularz prezentujgcy informacje o wskazanej bazie danych.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/edycja-informacji-o-bazie-danych/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/edycja-informacji-o-bazie-danych/

Czes¢ informacji na tym formularzu jest niedostepna do edycji,
gdyz sg zwigzane ze sposobem utworzenia i zarejestrowania bazy
danych (sg to informacje takie jak np. nazwa serwera czy nazwa
bazy danych na serwerze).

w Firma - 4

Ogdlne Archiveum

Mazwa firmy: DEMO

Opis:

% |E

SERWER\OPTIMA

CDN_DEMO

Login zintegroveany NT
Mieaktywna
Dostepna w BI Point Dostepna w Pulpice Menadiera

| Dostepna w aplikacii Comarch PPK

Znaczenie kolejnych p6l jest nastepujace:

Nazwa firmy — jest to nazwa firmy zapisana w pliku systemowym
bazy danych.

Opis — opis firmy, moze by¢ dowolnie modyfikowany przez
uzytkownika.
Nazwa serwera — nazwa serwera, na ktérym utworzona zostata

baza danych.

Nazwa bazy — nazwa bazy danych na serwerze. Zazwyczaj jest ona
tworzona przez ztaczenie przedrostka CDN_ i nazwy firmy.

Nieaktywna — znacznik pozwalajgcy na ustawienie statusu
nieaktywnosci bazy danych. Firma oznaczona jako nieaktywna nie
zostanie usunieta z serwera ani wyrejestrowana z programu, ale
nie bedzie mozliwo$ci otwarcia danych takiej firmy.

Dostepna w BI Point — parametr umozliwiajgcy udostepnianie
danych z bazy w BI Point. Zaznaczenie tego parametru na bazie
danych Klienta jest mozliwe jezeli zostata zdefiniowana baza
firmowa Biura Rachunkowego (w Konfiguracji Programu/ Biuro



Rachunkowe/ Parametry) oraz w bazie Biura Rachunkowego baza
Klienta zostata powigzana z kontrahentem — wskazana na karcie
kontrahenta na zaktadce [Ksiegowe].

Dostepna w aplikacji Comarch PPK — po zaznaczeniu parametru
aplikacja Comarch PPK moze pobiera¢ dane z tej bazy. Parametr
jest domyslnie zaznaczony.

Dostepna w Pulpicie Menadzera — Jego zaznaczenie jest wymagane
do udostepnienia danej bazy w Comarch ERP Optima Pulpit
Menadzera. Jezeli dla danej firmy parametr nie jest zaznaczony
wowczas baza taka traktowana jest jako nieaktywna i nie jest
pobierana na nig licencja.

Na zaktadce [Archiwum] znajdujg sie informacje o wykonanej
ostatnio kopii bezpieczeAstwa.

Nazwa archiwum — zawiera petng nazwe pliku zawierajgcego
ostatnia kopie bezpieczenstwa bazy danych.

Data wykonania - okresla date wykonania ostatniej kopii
bezpieczenstwa.
Przypominaj o wykonaniu kopii co: .. dni — okres$la okres od

czasu wykonania kopii bazy danych do wygenerowania przez
program przypomnienia o wykonaniu kopii (w dniach). Zero
oznacza brak przypomnienia. Domys$lnie ustawiane jest 7 dni.
Przypomnienie zalezne jest od parametru na karcie Operatora/
zaktadka [0gdlne]: Przypomnienie o kopii bezpieczenstwa.

Czas archiwizacji — okres$la czas trwania wykonywania ostatniej
kopii bezpieczenstwa (pozwala on w przyblizeniu okres$li¢,
jak dtugo moze trwad¢ wykonywanie nowej kopii).



