Bilans otwarcia

Bilans otwarcia stuzy do wprowadzenia stanu towardw do
magazynu przy rozpoczeciu pracy z programem. Na dokumencie
wprowadzane sg towary wraz z iloSciami i wartosciami.

Bardzo istotny jest fakt, ze na BOM mozliwa jest poprawa
wartosci towaru. Po wpisaniu ilo$ci i ceny program wylicza
wartos¢ pozycji. Jesli zostanie ona zmieniona — program
przeliczy nowg cene. Funkcja moze by¢ wykorzystana w firmach,
ktére rozpoczynajg prace z systemem Comarch ERP Optima,
a wcze$niej rozliczaty magazyn wg Srednich wazonych cen
zakupu. Wtedy mozna wprowadzi¢ ilos¢ i wartos¢ towaru,
a program na tej podstawie wyliczy ,przyblizong” cene zakupu.

Towar na dokumencie BOM moze by¢ wpisany kilka razy — wtedy na
karcie towaru na zaktadce [Zasoby] pojawi sie odpowiednia
ilos¢ pozycji.

Uwaga

Bilgns Otwarcia mozna wykona¢ tylko dla towardw, z ktérymi nie
ma jeszcze zadnych transakcji.

Na dokumencie BOM okreslamy magazyn lokalny, do ktdrego
wprowadzony bedzie towar. Jesli w firmie prowadzone bedzie
kilka magazyndéw lokalnych — nalezy utworzyc¢ odpowiednig ilosc
dokumentéw rozprowadzajgcych towar.

Dokument BOM mozna zapisa¢ do bufora — wtedy nie wprowadza on
towaru do magazynu, ale zadeklarowana ilos¢ jest widoczna na
liscie zasobdéw w kolumnie Zaméwienia.

Po zatwierdzeniu dokument BOM mozna anulowa¢ — wtedy towar
jest wycofywany z magazynu. Spetniony musi by¢ warunek, ze
w systemie nie 1istnieje jeszcze zadna transakcja
z towarami zawartymi w danym dokumencie BOM.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/bilans-otwarcia/

Lista dokumentéw BOM i BZM

Lista dokumentdéw typu Bilans zawiera dwa rodzaje dokumentow:
bilans otwarcia i bilans zamkniecia. Zasady dotyczace
grupowania, sortowania, wyszukiwania dokumentéw (filtrowania)
i ogdélnie przystosowywania wyglagdu list do indywidualnych
potrzeb uzytkownika zostaty opisane w rozdziale Standardy
w programie. Oprécz standardowych przyciskéw na 1liscie
znajduja sie:

Jj. Zamkniecie okresu — przycisk wywotuje funkcje zamkniecia
okresu

Rodzaj: Razem, BOM, BZM - parametr decyduje o rodzaju
dokumentow wyswietlanych na liscie. Po wybraniu parametru:

 Razem - 1lista zawiera wszystkie dokumenty (bilanse
otwarcia 1 zamkniecia)

» BOM — na lidcie wysSwietlane sg tylko bilanse otwarcia

» BZM — lista zawiera tylko bilanse zamkniecia

Magazyn - 1liste wszystkich wystawionych w programie
bilanséw mozemy zawezi¢ do dokumentdéw dotyczgcych tylko
jednego, wybranego magazynu. Nalezy przy tym pamietaé, ze:

= BOM dotyczy zawsze jednego wybranego magazynu
» BZM dotyczy wszystkich magazynow

Na liscie status dokumentu jest okreslany skrdétem: BO — bilans
otwarcia, BZ — bilans zamkniecia.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/lista-dokumentow-bom-i-bzm/

Formularz dokumentu BOM

Zasady obstugi formularza zostaty opisane szczegdtowo tutaj.

Zaktadka 0golne

Dokument i Numer — dokumenty BOM maja wtasng numeracje, ktorej
schemat definiuje uzytkownik. W programie predefiniowany jest
schemat zawierajacy symbol dokumentu (BOM), numer kolejny
i rok. Nalezy pamieta¢, ze numer zostanie nadany dopiero przy
pierwszej akceptacji dokumentu (na trwate lub do bufora).

Kategoria - kategoria dokumentu moze by¢ wykorzystana
np. podczas analizowania danych.

Magazyn — na dokumencie konieczne jest wskazanie magazynu
(lokalnego), do ktorego wprowadzony zostanie towar.

Data wystawienia — data, z jaka towar trafi na magazyn.

Razem netto - wartos¢ dokumentu wyliczona na podstawie
wartosci poszczegdélnych pozycji.

Bufor — w gdérnej czesci formularza znajduje sie znacznik
Bufor. Jesli bedzie zaznaczony w chwili zatwierdzania
dokumentu — BOM zostanie zapisany do tzw. bufora, gdzie nadal
bedzie edytowalny. Jesli znacznik nie bedzie aktywny — BOM
zostanie zatwierdzony na state.

Zaktadka Dodatkowe

Opis — na zaktadce mozliwe jest wpisanie dowolnego opisu. Jest
on nastepnie drukowany na dokumencie.

Dodatkowo wysSwietlana jest informacja o wartos$ci netto
dokumentu oraz kto i kiedy po raz ostatni dokonat
modyfikacji formularza.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-dokumentu-bom/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/standardy-w-programie/

Wpisywanie pozycji na dokument

Lista pozycji jest obstugiwana przez standardowe przyciski.

Dopisanie pozycji jest mozliwe po wcisnieciu przycisku Dodaj,
wcisnieciu klawisza <INSERT> lub wybraniu odpowiedniej pozycji
z menu kontekstowego (pod prawym przyciskiem myszki).

Podczas dodawania pozycji nalezy podac:

Kod towaru - wpisac¢ recznie 1lub wybraé¢ =z 1listy
zasobow dostepnej pod prawym przyciskiem myszy 1lub po
wcidénieciu kombinacji klawiszy <ALT> i <STRZALKA W DOt>.

IlTo$¢ — poda¢ ilos¢, ktéra ma by¢ wprowadzona na dany magazyn
(zadeklarowany w nagtdéwku dokumentu)

J.m. — proponowana jest podstawowa jednostka miary. Ilosc¢
mozna poda¢ réwniez w jednostkach pomocniczych — nalezy przy
tym pamietac¢ o tym, by poda¢ odpowiednio przeliczong cene.

Wartos¢ — program wylicza warto$¢ w oparciu o podang ilos¢
i cene. Jednak w odrdéznieniu od innych dokumentéw pole Wartosd
w BOM jest edytowalne. Umozliwia to skorygowanie
wartosci pozycji (o czym pisalismy na poczatku rozdziatu).

Uwaga

W ;izypadku duzej ilosSci pozycji wpisywanej na dokument BOM
moze pojawic¢ sie efekt w postaci bardzo wolnej pracy komputera
podczas edycji pozycji czy dopisywania nowej. Zalecana
maksymalna ilos¢ pozycji na jednym dokumencie BOM to ok. 300.

W programie istnieje mozliwo$¢ zaimportowania zasobdéw towaréw
z innej bazy (Narzedzia/ Importy/ Z innej bazy). Aby import
przebiegt poprawnie nalezy wczes$niej zaimportowac Cennik
(podczas importu zasobOw nie sg zaktadane karty towarowe!).
Zasoby towaréw sg importowane do dokumentéw BOM, zapisanych po
imporcie do bufora. Kazdy zaséb (dostawa) towaru jest
importowana jako odrebna pozycja BOM (na kazdym dokumencie
znajduje sie 200 pozycji). Podczas importu towary sortowane sg



wg kodu tak, by wszystkie tworzone dla jednego towaru pozycje
znalazty sie na wspédlnym dokumencie BOM.

Bilans otwarcia - Wspotpraca
z modutem Ksiega podatkowa

Eksport BOM do spisu z natury w KP

Dokument BOM moze zostal przeniesiony do Ksiegi Podatkowej

jako Spis z natury. Eksport jest mozliwy po wcisSnieciu
£9

przycisku . Automatycznie w module KP powstaje dokument

Spis z natury z identycznymi pozycjami oraz wartosciami.

Zasady eksportu dokumentéw BOM do modutu KP:

* nie mozna eksportowal dokumentow BOM w buforze,

» kazdy BOM moze byc¢ wyeksportowany tylko raz — widoczny
jest wtedy na 1idscie w kolorze niebieskim.
Jesli powstaty spis z natury zostanie w usuniety
w module Ksiega Podatkowa — odpowiedni dokument BOM
bedzie ponownie widoczny na lisScie w kolorze czarnym,

= eksportowa¢ mozna rownoczesnie kilka dokumentéw BOM
(nalezy je zaznaczy¢ na liscie) — na ich podstawie
powstanie w KP jeden spis z natury,

- eksportowane mogg by¢ réwnoczesnie dokumenty BOM
dotyczgce réznych magazynow,

= jesli na réwnoczesnie eksportowanych dokumentach BOM
pojawi sie taki sam towar — zostanie on skompensowany do
jednej pozycji sumujgcej ilos$¢ i wartosc¢ towaru na
poszczegbélnych dokumentach. Na podstawie wyliczonej
ilosci i warto$ci program oblicza przyblizong cene


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/bilans-otwarcia-wspolpraca-z-modulem-ksiega-podatkowa/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/bilans-otwarcia-wspolpraca-z-modulem-ksiega-podatkowa/

jednostkowg towaru (dla jednostki podstawowej),

» podczas eksportu do KP przenoszona jest informacja
0 przypisanej kategorii:

- jesli eksport dotyczy jednego dokumentu BOM -
przenoszona jest kategoria z dokumentu

- jes1li eksport dotyczy kilku dokumentéw BOM z taka
samg kategorig - przenoszona jest kategoria
z dokumentoéw

»jesli eksport dotyczy kilku dokumentéw BOM
z réznymi kategoriami - kategoria nie jest
przenoszona i nalezy ja uzupeinié¢ z poziomu spisu
z natury w KP.

» jesli dokument BOM byt korygowany (korekta ilosci lub
wartosci) — spis z natury z KP uwzglednia zardéwno BOM
jak 1 korekty.

=nie mozna przenie$¢ BOM, do ktérego wystawiona byta
korekta zwracajgca catos¢ towaru (program kontroluje
ilos¢ wynikowg) .

"nie mozna przenosi¢ do KP pojedynczych
dokumentéw korygujgcych BOM. Korekta moze by¢
przenoszona tylko *gcznie z dokumentem Zrédiowym.

- jesli dokument BOM jest zaksiegowany to wystawionej do
niego korekty nie mozna zaksiegowal jako samodzielnego
spisu z natury.

= po wyeksportowaniu dokumentu do KP — na zaktadce
[Dodatkowe] nie wida¢ numeru utworzonego spisu z natury.
Na zaktadce [Dodatkowe] widoczne sg jedynie numery
dokumentéw korygujacych do BOM.

»jesli dokument BOM zostat* zaksiegowany do
Ksiegi Podatkowej — nie blokuje on wykonania Bilansu
Zamkniecia Magazynu (w niektérych przypadkach
zaksiegowanie dokumentu magazynowego powoduje
zablokowanie wykonania BZM).



Eksport korekt BOM do KP

Korekty BOM nie mogg by¢ przenoszone jako indywidualne
dokumenty (Spis z natury nie moze by¢ ujemny):

» jesli BOM, ktdéry bedzie korygowany nie zostat jeszcze
przeniesiony do KP — podczas przenoszenia na utworzonym
spisie z natury zostanie automatycznie uwzgledniona
korekta.

» jesli BOM zostat juz przeniesiony do KP, ale powstaty
spis z natury nie zostat jeszcze zaksiegowany — w module
Ksiega Podatkowa mozna wykasowal spis z natury, wtedy
utworzy¢ korekte do BOM i podczas ponownego przenoszenia
do KP korekta zostanie uwzgledniona.

= jesli spis z natury w KP zostat juz zaksiegowany i na
jego podstawie wyliczono juz PIT-5 — korekty nie da sie
przenies¢ do KP.

Eksport BZM do spisu z natury w KP

Do modutu Ksiega Podatkowa moze by¢ przenoszony réwniez Bilans
Zamkniecia Magazynu (BZM). Na jego podstawie zostanie
utworzony spis z natury.

Przeniesienie jest mozliwe po zaznaczeniu dokumentu BZM na

&0

lidcie i wcisnieciu przycisku

Zasady eksportu dokumentéw BZM do modutu KP:

» eksportowa¢ mozna réwnoczes$nie tylko jeden dokument BZM,

- kazdy BZM moze byc¢ wyeksportowany tylko raz — widoczny
jest wtedy na liscie w kolorze niebieskim,

 eksportowane sg réwnoczesnie wszystkie pozycje z BZM
(dotyczgce réznych magazynéw).



Eksport Spisu z natury do BOM

Jesli w chwili rozpoczecia pracy z programem uzytkownik
uzupetnit w programie spis z natury, korzystajgac z modutu
Ksiega Podatkowa to podczas wprowadzania danych do modutu
Handel na podstawie wprowadzonego spisu z natury moze utworzyd
Bilans Otwarcia Magazynu.

BO
Na liscie wprowadzonych spiséw znajduje sie przycisk )
ktéory umozliwia eksport spisu z natury do Magazynu. Podczas
eksportu nalezy okreslic:

Magazyn — do ktdérego trafig towary. Magazyn taki zostanie
zadeklarowany na powstajgcym dokumencie BOM i, po jego
zatwierdzeniu, wprowadzg tam towar.

Bufor — powstajgcy dokument BOM moze zosta¢ zapisany na trwate
(parametr odznaczony) lub do bufora (parametr zaznaczony).
Dokument w buforze moze by¢ jeszcze zmieniony z poziomu listy
Bilans Otwarcia w module Magazyn.

Eksport nastepuje po wcisnieciu przycisku

Zasady eksportu spisu z natury do BOM:

» funkcja eksportu jest mozliwa tylko w przypadku pracy
modutu Handel,

» podczas wpisywania pozycji 1lista cennikowa jest
odpowiednio zawezana do towardw (prostych i ztozonych),
ktérymi nie byty przeprowadzane jeszcze zadne
transakcje,

 wyeksportowaé¢ mozna tylko spis z natury, ktdéry zostat
juz zaksiegowany (nie mozna w nim wtedy edytowac
pozycji),

= kazdy spis z natury moze by¢ przeniesiony do Magazynu
tylko raz,



= podczas eksportu okres$lamy magazyn, do ktérego trafia
towary z powstajgcego dokumentu BOM,

= program nie zezwoli na eksport jesli spis z natury nie
posiada elementéw lub elementami sg pozycje z cennika
o statusie ustugi.

Formularz dokumentu BZM

Na lidscie dostepny jest przycisk , ktéry powoduje
wykonanie bilansu zamkniecia. 0 zasadach pisalismy juz
w rozdziale Co nalezy wiedziec o bilansie zamkniecia BZM.
W wyniku tego powstaje dokument BZM.

Bilans zamkniecia zawsze dotyczy wszystkich magazyndéw razem
i nie ma mozliwo$ci recznego wystawienia takiego dokumentu.
Jest on wynikiem wykonania zamkniecia okresu.

Uwaga

Na formularzu bilansu zamkniecia mozna zmieniac¢ wartos$¢ pola
Magazyn. Zmiana magazynu na formularzu pozwala na wysSwietlenie
bilansu tylko dla danego, wskazanego magazynu.

Na formularzu bilansu zamkniecia wysSwietlajg sie stany
zasobow na dzien wykonania bilansu, ich ilo$¢, cena zakupu

i wartos¢


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/formularz-dokumentu-bzm/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/.index.php/dokumentacja/bilans-otwarcia/

2% Bilans zamkniecia BZM/1/2019 - podglad = | X
1 Ogdlne 2 Dodatkowe 3 Dokumenty
BZM Numer: | BZM 1 2019 \%
b
Nagtdwek S
-wiszystkie-
Daty i Wartosci 3
2019-05-22 699,40
Magazyn 4 | Grupa Kod Nazwa Tlosé | IM Srednia cena zas... | Wartoée zasobu
wszystkie AKCESORIA GRABIE_... Grabie do... 1,0000 SZT 10,00 10,00
wszystkie AKCESORIA GRABIE_... Grabie og... 1,0000 5ZT 5,00 5,00
wszystkie ROSLINY | IGLAKI_C... Iglaki: cy... 1,0000 SZT 2,50 2,50
wszystkie ROSLINY | IGLAKIJ... | Iglaki: jat... 1,0000 SZT 2,80 2,80
wszystkie ROSLINY JABLONIE  Jabtonie ... 1,0000 5ZT 6,20 6,20
wszystkie DODATKI KORA_S80 Kora sos... 1,0000 SZT 4,40 4,40
wszystkie SPRZET MOZYCE_... Nozyce el... 1,0000 SZT 25,00 25,00
wszystkie SPRZET ODK_LISCI | Odkurzac... 1,0000 5ZT 190,00 190,00
wszystkie OPAKOW... PALETA paleta 1,0000 SZT 20,00 20,00
wszystkie SPRZET PIEA_ELE... Elektrycz... 1,0000 SZT 45,00 45,00
wszystkie SPRZET PEA_SP... Pita spali... 1,0000 5ZT 200,00 200,00
wszystkie SPRZET ROZDRA... | Rozdrabn... 1,0000 SZT 89,00 89,00
wszystkie ROSLINY  ROZA_PN  Réza pnaca 1,0000 OPAK 37,00 37,00
wszystkie AKCESORIA SEKATOR  Sekator 1,0000 SZT 7,50 7.50
wszystkie OPAKOW... SKRZYNKA  Skrzynka ... 1,0000 SZT 10,00 10,00
wszystkie AKCESORIA | STOJAK Stojak na... 1,0000 SZT 8,50 8,50
wszystkie AKCESORIA SZPADEL Szpadel ... 1,0000 SZT 7,00 7.00
wszystkie ROSLINY  TUIE_3L  Tuje wo... 1,0000 SZT 6,25 6,25
wszystkie ZESTAWY | ZESTAW... Zestaw n... 1,0000 SZT 22,00 22,00
wszystkie DODATKI ZIEMIA_S  Ziemia d... 1,0000 SZT 1,25 1,25

Bilans zamkniecia magazynu

Bilans Zamkniecia Magazynu jest to dokument przedstawiajgcy
stan ilosciowy i warto$ciowy magazynu na dzien zamkniecia
wyliczany na podstawie wprowadzanych dokumentéw magazynowych.

Uwaga

Wykonywanie BZM nie jest konieczne, moze by¢ jednak przydatne,
jesli uzytkownik chce zablokowa¢ mozliwos¢ wprowadzania nowych
dokumentéw w podanym okresie czasu (wykonanie BZM blokuje
mozliwos¢ wprowadzania zmian w okresie przed BZM).

Przed wykonaniem BZM program sprawdza nastepujace warunki:


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/bilans-zamkniecia-magazynu/

» metode naliczania kosztu wtasnego

= pod data podang jako data zamkniecia nie moze istnied
juz BZM (w danym dniu moze wystgpi¢ tylko jeden BZM)

w okresie od ostatniego BZM do podanej daty musza
istnie¢ jakie$ transakcje do zamkniecia (zamkniecie
dotyczy zawsze okresu od ostatniego BZM do podanej daty)

- po dacie podanej jako data zamkniecia nie moga
wystepowaé dokumenty BZM

w okresie do daty wykonania BZM w bazie nie moga
wystepowal dokumenty w buforze.

Dodatkowo w menu System/ Konfiguracja/ Firma/ Magazyn/
Parametry/ Zaméwienia 1 Rezerwacje znajduje sie parametr BZM
bez kontroli rezerwacji i zamdwien.

- jesli parametr jest odznaczony to, oprécz podanych wyzej
warunkéw, w bazie nie mogg wystepowal zadne rezerwacje i
zamowienia towarow. Warunek ten dotyczy =zardwno
dokumentéw przeznaczonych do rezerwowania i zamawiania
towaréw (typu RO, ZD, SRW z wskazanymi partiami dostaw
dla czesci), jak i dokumentéw typu FS i FZ
niepowigzanych z dokumentami magazynowymi (WZ, PZ).

» jesli parametr jest zaznaczony — w bazie moga wystepowad
zamOwienia i rezerwacje.

Uwaga

Wazne jest, ze po wykonaniu bilansu zamkniecia nie mamy
mozliwosci wystawienia dokumentu z datg wczesniejszg niz data
zamkniecia. Na wszystkich nowo wystawianych dokumentach bedzie
proponowana data bilansu zamkniecia + 1.

W przypadku, gdy uzytkownik wykona BZM to réwniez
przeksztatcenia dokumentdéw (np. FS -> WZ) bedzie mégt wykonad
z data pbézniejszg niz BZM

Przyktad
Data systemowa 12.11.2007. Bilans zamkniecia wykonany



14.11.2007. Wystawiamy Fakture Sprzedazy. Na formularzu
faktury data wystawienia 1 data sprzedazy -15.11.2007. Jest to
spowodowane tym, ze po zamknieciu okresu nie mozna dopisywad
dokumentéw ktdérych data zawiera sie w tym okresie.

Bilans zamkniecia dotyczy zawsze wszystkich magazyndéw. Aby
dowiedzie¢ sie, jaki byt stan zamkniecia dla jednego
z magazyn6w nalezy wyswietli¢ formularz BZM i w pole Magazyn
(jest to jedyne edytowalne pole na formularzu) wpisaé/ wybrac
z listy nazwe interesujgcego nas magazynu. Wéwczas na
formularzu pojawi sie stan zasobdéw dla danego magazynu.

W systemie mozliwe jest réowniez kasowanie BZM. Mozliwe jest
kasowanie tylko ostatnio wystawionego dokumentu BZM.
Oprécz przedstawionych wczesniej warunkéw w chwili kasowania
BZM program sprawdza, czy po dacie kasowanego dokumentu nie
byt wystawiony inny BZM.

Poniewaz zamkniecie magazynu jest obwarowane wieloma
warunkami oraz wykonanie operacji wigze sie z blokada
wprowadzania dokumentéw z data wczesniejsza niz data BZM -
operacja powinna by¢ wykonywana dopiero wtedy, gdy wszystkie
wprowadzone transakcje zostaty juz zweryfikowane pod wzgledem
poprawnosci w dziale ksiegowos$ci.



