Czas pracy

Informacje znajdujgce sie w tej czesSci zwigzane sg z funkcja
Rejestrator czasu pracy, z ktdérej mozna skorzystac uzytkujac
modut Biuro Rachunkowe

W tym miejscu zapisywane sg kolejne sesje uzytkownika, podczas
pracy z programem Comarch ERP Optima, ewidencjonowane przez
Rejestrator czasu pracy. W oknie widoczne sg informacje
o0 pracy poszczegdlnych operatordéw w zadanym przedziale
czasowym.

Parametr Ukryj zapisy z czasem pracy ponizej 1 minuty jest
domyslnie zawsze zaznaczony. Parametr jest aktywny dla kazdego
operatora. Jesli parametr jest zaznaczony to wszystkie wpisy,
ktore majg te samg date i godzine sg ukryte. 0Odznaczenie
parametru powoduje, ze wyswietlane sg wpisy z tg samg datg i
godzing rozpoczecia i zakohAczenia czasu pracy — czyli np.
wszystkie przelogowania miedzy bazami (jes$li nastapity w
okresie krotszym niz 1 minuta) lub operacje seryjne z BR.
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| Ukryj zapisy z czasem pracy ponizej 1 minuty *
Operator: | ADMIM *| Od: v | 2019-11-26 = Do: |~ | 2019-12-03 =

fd

Firma Rozpoczede Zakonczenie a | Typ l

RLAC = = RLAC

Firma Dema
Firma Demo
Firma Demo
Firma Dema
Firma Demao
Firma Dema

Firma Dema

2019-12-03 09:09
2019-12-03 09:10
2019-12-030%:15
2019-12-03 10:36
2019-12-03 10:47
2019-12-03 10:45
2019-12-03 15:14

2019-12-0309:10
2019-12-0309:15
2019-12-03 09:20
2019-12-03 10:47
2019-12-03 10:48
2019-12-03 11:41
2019-12-03 15:17

Firma Dema

2019-12-03 15:17

2015-12-03 16:14

=i * T+ T+ T T T

Lista sesji sktada sie z nastepujgcych kolumn:

Firma — informacja o firmie,

przez uzytkownika,

ktéra jest obstugiwana
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= Rozpoczecie, zakonczenie — informacja o dacie i godzinie
pracy uzytkownika,

= Typ — okresla sposéb w jaki byt rejestrowany czasu pracy
w danej sesji:

A — oznacza, automatyczne rejestrowanie czasu pracy,

=R — oznacza, ze czas pracy zostat zarejestrowany recznie

Na liscie dostepne sg nastepujgce przyciski:

— umozliwia dodanie nowej sesji,

@
i _ stuzy do podgladu 1 edycji czasu pracy,
‘P — pozwala na usuniecie wczesSniej zarejestrowanego czasu
pracy.

Dodawanie, modyfikacja czasu pracy odbywa sie poprzez
uzupetnienie formularza zatytutowanego (Czas pracy. Formularz
ten zawiera nastepujgce pola:

Operator — pole nie podlegajgce edycji,

Firma — mozna wpisa¢ firme z reki lub klikajac w przycisk
Firma wybra¢ z listy,

Kategoria - jest to pole wymagane, ale nie uzupeitniane
z automatu, by uzytkownik sSwiadomie przy uzupeinianiu recznym
sesji wybrat z listy odpowiednig kategorie,

Rozpoczecie — dwie kontrolki: data i godzina,

Zakonczenie — dwie kontrolki: data i godzina, przy czym data
i godzina zakonczenia musi by¢ starsza niz Rozpoczecia,

Reczna - check zaznaczony — sesja reczna, brak checka — sesja
automatyczna.



Dostepne sg rowniez przyciski: Zachowaj zmiany - : ,

Anuluj zmiany —

w Czas pracy - zostanie dodany —

>
Operator: ADMIN \‘5

Administrator

4

Firma: Prezentacja_KH

Kategoria:  [OGOLMNA

Rozpoczede: || 2020-01-05 5 | 09:49 =
Zakofczenie: || 2020-01-05 5 15:45 (=
Stanowisko: PCPWOLAK -
Formularz sesji czasu pracy
Baza firmowa Biura Rachunkowego — w tym miejscu nalezy

wskaza¢, ktdéra baza danych jest firmowg bazg Biura
Rachunkowego. Po wybraniu bazy danych, w tej bazie danych,
bedzie mozna przypisa¢ do karty kontrahenta (Klienta Biura
Rachunkowego) odpowiadajgcg mu baze danych.

Przeniesienie faktur za ustugi ksiegowe do rejestru VAT
Klienta — w polu tym istnieje mozliwos$¢ wpisania symbolu
rejestru VAT zakupu, do ktérego w firmie Klienta przeniesione
zostang faktury wystawione za ustugi ksiegowe. Domyslnie
widnieje symbol ZAKUP. Jezeli uzytkownik pozostawi to pole
puste to faktury przeniesione zostang w firmie Klienta do
rejestru o symbolu ZAKUP.

Automatyczne przeniesienie faktur za ustugi ksiegowe do
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rejestru VAT Klienta - parametr domy$lnie odznaczony.
Zaznaczenie parametru powoduje automatyczne przenoszenie
faktur po ich zatwierdzeniu do rejestru VAT zakupu w firmie
Klienta o symbolu wpisanym w polu Przeniesienie faktur za
ustugi ksiegowe do rejestru VAT Klienta. Jezeli w firmie
Klienta rejestr o takim symbolu nie istnieje, jest on
automatycznie dodawany.

Zakoncz prace aplikacji RCP po minutach bezczynnosci -
domyslnie ustawiony jest czas bezczynnos$ci na 60 minut (1
godzine) i dotyczy wszystkich uzytkownikéw Comarch ERP Optima
1 modutu Biuro Rachunkowe. Parametr o zmianie czasu
bezczynnosci mozliwy jest do zmiany tylko dla operatora o
statusie administratora. Kazdy inny operator widzi parametr
ale nie ma mozliwosci jego modyfikacji. Dziatanie parametru
jest nastepujgce: jesli w ciggu godziny nie bedzie aktywnosSci
operatora w programie to w konfiguracji w zaktadce Czas pracy
czas zakonczenia zapisywany jest jako ostatni czas aktywnosci
operatora zarejestrowany w programie.

Jednoczesna konwersja baz danych — funkcja pozwala konwertowacd
okreslong ilos$¢ baz réwnolegle w zaleznosSci od wyboru jednego
z dwoch ponizszych parametroéw.

= Automatycznie dostosuj ilos¢ jednoczesnych konwersji — W
przypadku zaznaczenia tego parametru zostanie wystane
zapytanie SQL, iloma rdzeniami dysponuje Server. Jezeli
Server SQL dysponuje 4 rdzeni lub mniej lub nie uzyskamy
zadnej wartosci to parametr przyjmie wartos¢ 2. Jesli
rdzeni bedzie wiecej niz 4, wolwczas parametr przyjmie
wartosc 4.

- Konwertuj jednoczes$nie wskazang ilo$¢ firm — Uzytkownik
ma mozliwo$¢ wskazania ile baz jednoczesnie ma by¢
konwertowanych. Przy recznym ustawieniu ilo$ci firm
bedzie ograniczenie do 10, aby zbyt duza liczba watkéw
nie spowodowata spowolnienia wykonania konwersji,
zamiast przyspieszenia.

W momencie przeprowadzania w Comarch ERP Optima Biuro



Rachunkowe konwersji kilku baz réwnolegle na oknie
wySwietlajg sie informacje o postepach konwersji oraz
statusach konwertowanych baz.

Szczeg6towy log z wynikami konwersji zapisywany jest w plikach
tekstowych w standardowym folderze z logami programu Comarch
ERP Optima.

Katalog dla kopii bezpieczenstwa baz danych — w tym miejscu
nalezy wskaza¢ katalog, w ktdrym automatycznie bedag zapisywane
kopie bezpieczenstwa podczas procesu archiwizacji i konwersji
baz danych w module Comarch ERP Optima Biuro Rachunkowe.

Katalog IBARD do przechowywania kopii elektronicznych wydrukoéw
udostepnianych do BI Point — w tym polu istnieje mozliwos¢
wskazania folderu w Comarch IBARD stuzgcego do przechowywania
kopii elektronicznych wydrukéw udostepnianych w BI Point. Plik
z wydrukiem udostepniany do BI Point jest zapisywany w
archiwum wydrukéw na Comarch IBARD i udostepniany Klientowi
Biura Rachunkowego.

Atrybuty

Atrybuty to lista klas informacji charakteryzujacych baze
danych znajdujgcg sie w programie Comarch ERP Optima i ktdre
bedg widoczne w module Biuro Rachunkowe. Kazda z tych klas
informacji jest przypisana do okreslonej kategorii (grupy)
informacji.

Formularz atrybutu sktada sie z zaktadki [0gdélne], na ktdrej
znajdujg sie nastepujace pola:
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- Nazwe — nazwa atrybutu,

= Opis — opis atrybutu,

= Grupa— grupa, do ktdrej przypisany jest dany atrybut,

= Typ — okresla w jaki sposdb bedzie wyrazona informacja.
Moze by¢ to: Tekst, Lista, Lista SQL, SQL-BazaBR, SQL-
Konfiguracja, SQL-Firma,

= Format — moze przyjmowal wartosci: Tekst; Notatka; Data;
1234;1234.56;1234.5678, Telefon, E-mail, Strona Www,

= Wartos¢ domyslna — umozliwia, przypisanie dla danego
atrybutu wartosci domys$lnej.

Dodatkowo istnieje mozliwos¢ zaznaczenia parametru:

 Wartosci miesieczne — decyduje, czy dana informacja jest
istotna w ujeciu miesiecznym,

- Pamietaj historie zmian - zaznaczenie spowoduje, ze
wszystkie zmiany dokonywane przez uzytkownika bede
zapamietywane i widoczne dla uzytkownika,

- Nieaktywny— oznacza, ze atrybut przestanie by¢
wyswietlany w module Biuro Rachunkowe.

Jesli na zaktadce [0gdélne] zostanie wybrany TYP atrybutu:
Lista, Lista SQL, Wartos¢ SQL wéwczas na formularzu atrybutu
dostepna jest druga zaktadka. Dla okreslonych TYPOW pojawia
sie nastepujace zaktadki:

= [Lista]l] — Pozycje 1listy, na ktdérej mozna zdefiniowac
mozliwe wartos$ci atrybutu.

- [Lista SQL], [SQL] - BazaBR, SQL-Konfiguracja, SQL-Firma
— SQL, na ktdrej mozna wpisal zapytanie SQL.



Grupy Atrybutoéw

Jest to lista wyswietlajgca zdefiniowane grupy atrybutow.
Grupy porzadkuja pewne informacje znajdujgce sie w bazie
danych lub opisujace baze danych.

Lista grup atrybutéw w konfiguracji pozwala na dodawanie
nowych Llub usuwanie istniejgcych grup (pod warunkiem, ze do
grupy nie sg przypisane zadne atrybuty).

~' Konfiguracja [Grupy atrybutdw] — O
Modut: |Maje moduty - | It Nazwa N
Dane firmy
Konfiguracja -~

Deklaracie CIT
Deklaracje Intrastat
Deklaracje PIT

’l Firma

CRM

Dane firmy
Definicie dokumentdw Deklaracje VAT
Detal IPK

Handel Ogélne
Kasa/Bank Parametry firm
Ksiegowost
Magazyn

* D g

W

Place i Kadry

ﬂ‘%

Ryczalt

Obieg dokumentdw .
N Srodki trwate

Ogdlne

Place Urzedy
Przesylid

Serwis

Srodki rwake
Urzgdzenia mobilne

Fl Program
3 Automat synchronizacii
4 Biuro Rachunkowe
& Atrybuty
#  Czas pracy
& Grupy atrybutdw
# Kategorie czasu pracy

& Parametry

CRM

Definicje dokumentdw
Detal

Informacje
Kasa/Bank
Ksiegowost

Obieg dokumentdw
QOCR

Ogdlne

Place x
Pulpit Menadzera W

v v w w w ww ww ww

Grupy atrybutow w Konfiguracji programu
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Kategorie czasu pracy

Uzytkownik okres$la rodzaje zadan, jakie beda wykonywane
w biurze rachunkowym. Definiowanie kategorii polega na
wskazaniu Kodu, Nazwy kategorii oraz przypisaniu stawki
godzinowej za okreslony rodzaj czynnoSci.

Dzieki prawidiowo zdefiniowanym kategoriom jest mozliwe
wykonywanie raportdéw uwzgledniajgcych Kkoszty pracy
w zaleznos$ci od rodzaju wykonywanej czynnoSci.
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