Produkcja

Cel cwiczenia: zapoznanie sie z mechanizmem produkcji
(kompletacji) w systemie Comarch ERP Optima - zdefiniowanie
receptury, przyjecie produktu na magazyn, rozchodowanie
sktadnikéw.

Zatozenie karty ewidencyjnej dla produktu

=Z poziomu menu Handel/ Zasoby dodajemy nowag karte
ewidencyjng:

- kod: ZESTAW ROSLIN

 nr katalogowy: ZE/0002

= grupa: zestawy

- typ: towar ztozony

» pazwa: Zestaw roslin (iglaki)

- stawka VAT: 23%

- kategoria: SPRZED.PRODUKCJI

- jednostka podstawowa: sztuka

-ceny zakupu 1 sprzedazy nie uzupetniamy.
Pozostawiamy zaproponowany sposob wyliczania cen
sprzedazy (pobrany z konfiguracji) po to, by w
chwili wyprodukowania zestawu program wyliczyt
ceny sprzedazy w zaleznosci od kosztu.

» zatwierdzamy karte ewidencyjna

Ustalenie receptury

 Edytujemy ponownie karte ewidencyjng towaru — zaktadka
[Receptury].

Dodajemy recepture (przycisk Dodaj):

= kod: RECEPTURA 1
=dla 1ilosci : 1 szt. (podawane beda sktadniki potrzebne
do wyprodukowania jednej sztuki produktu)
- dodajemy sktadniki (lista ponizej):
= IGLAKI CYPRYS 1 szt.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/produkcja/

» IGLAKI JALOWIEC 2 szt.
= Zatwierdzamy karte ewidencyjng towaru

Produkcja

» Otwieramy menu Handel/ Inne (Magazyn)/ Kompletacja -
przyjecia produktdéw

= Dodajemy nowy dokument PWP

- wpisujemy towar ZESTAW ROSLIN: 5 szt.

»w gbérnej cze$ci okna widoczne sg znaczniki:
pobranie oraz rezerwacja, decydujgce o tym, czy
sktadniki maja by¢ tylko zarezerwowane, czy od
razu zdjete z magazynu przed trwatym zapisaniem
dokumentu PWP.

= zapisujemy dokument na trwate (odznaczony Bufor)

= program wylicza koszt wyprodukowania sktadnika

 Wyswietlana jest tabela z aktualnymi cenami sprzedazy.
Ceny wyliczone sg w oparciu o wyliczony koszt oraz
wartos¢ procentowg marzy podang na karcie ewidencyjnej
produktu. Zatwierdzmy ja.

= Dokument PWP pojawia sie na liscie:

= ma status RWS, co oznacza, ze réwnoczesnie powstat
dokument rozchodu zdejmujgcy sktadniki z magazynu

= Produkt zostaje wprowadzony do magazynu (widoczny jest w
kolumnie Ilo$¢ oraz Ilos¢ dostepna do sprzedazy)

» Rbwnoczesnie na 1liscie dokumentdéw rozchodu sktadnikoéw
(menu Magazyn/ Kompletacja — Rozchody sktadnikow)
pojawit sie dokument RWS:

 dokument nie jest edytowalny

» na podstawie dokumentu zostaty zdjete sktadniki
zgodnie z okreslong recepturg: 5 szt. sktadnika
IGLAKI CYPRYS oraz 10 szt. sktadnika
IGLAKI JALOWIEC (5 x 2 szt.)



Magazyn - konwersja kilku
dokumentow WZ do Faktury
Sprzedazy

Cel cwiczenia: utworzenie Faktury Sprzedazy na podstawie kilku
dokumentow WZ.

Istnieje mozliwo$¢ przeksztatcenia kilku dokumentéw WZ do
jednej FA. Wydania Zewnetrzne muszg: dotyczy¢ jednego
Kontrahenta, by¢ wyliczane wg tego samego algorytmu netto/
brutto, mie¢ taka samg kategorie, by¢ wystawione w tej samej
walucie.

Lista dokumentéw WZ jest dostepna z poziomu menu Handel/
Wydania Zewnetrzne. Na 1liscie znajduja sie juz dokumenty WZ
skojarzone z fakturami wystawionymi we wcze$niejszych
¢wiczeniach.

= Wystawiamy pierwszy dokument WZ:
= kontrahent: MARIZA
= towary:
 CYKLAMEN 20 szt. w cenie 7.20 z%
 IGLAKI JALOWIEC 10 szt. w cenie 3.36 zt
= wartos¢ brutto WZ 218.45 zt
= zatwierdzamy dokument na trwate (parametr FA,
odpowiedzialny za automatyczne tworzenie faktury
rowniez powinien by¢ odznaczony)
= towar zostaje zdjety z magazynu
= w module Kasa/Bank nie powstaje zadna ptatnosd
= Wystawiamy drugi dokument WZ:
= kontrahent: MARIZA
= towary: CYKLAMEN 30 szt. w cenie 7.20 z%
= wartos¢ brutto WZ 265.68 zt
» zatwierdzamy dokument na trwate (parametr FA,
odpowiedzialny za automatyczne tworzenie faktury
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rowniez powinien by¢ odznaczony)

= towar zostaje zdjety z magazynu

- w module Kasa/Bank nie powstaje zadna ptatnos¢

= Konwertujemy dokumenty WZ do Faktury Sprzedazy:

*na liscie zaznaczamy obydwa dokumenty WZ

=wciskamy przycisk FS, ktéory spowoduje
przekonwertowanie zaznaczonych dokumentéw WZ do
jednej Faktury Sprzedazy.

= Na monitorze pojawia sie formularz utworzonej faktury.
Nalezy pamietal, ze jest ona juz zapisana do bufora:

-wiekszos¢ informacji nie jest edytowalna (nie
mozna zmieni¢ np. informacji o kontrahencie czy
towarach).

- towary zostaty przepisane z dokumentéw WZ (towar
CYKLAMEN, ktory wystepowat na obu dokumentach w
tej samej cenie zostat zagregowany do jednej
pozycji).

»zmieni¢ mozna forme ptatnosci i termin
(proponowana jest forma przelew z terminem 10 dni,
przypisana na karcie kontrahenta). Réwniez z
poziomu zaktadki [Ptatnos$ci] mozna rozbi¢ ptatnos¢
na kilka czesci.

= zapisujemy fakture na trwate (nie do bufora).

 parametr WZ nie jest aktywny — Swiadczy to, ze
faktura powstata na podstawie wystawionych
wczesniej dokumentéw WZ (wiec nie mozna utworzyd
wydania po drugi raz).

- w module Kasa/Bank powstaje ptatnos¢ zwigzana z
fakturg (w tym wypadku jest to planowana wptata
w preliminarzu w rejestrze PKO).

W magazynie nie nastagpity zadne zmiany — towar
zostat wczesniej wydany na podstawie dokumentodw
WZ.

 dokumenty WZ na 1liscie otrzymujg status FA, co
oznacza, ze zostaty skojarzone z Faktura
Sprzedazy.



Handel - od rezerwacji do
wydania towaru

Cel ¢wiczenia: sprzedaz towaru wg schematu rezerwacja towaru
przez odbiorce - wystawienie Faktury Sprzedazy - wydanie
towaru z magazynu

Kontrahent rezerwuje towar:

=Z poziomu menu Handel/ Rezerwacje Odbiorcy otwieramy
liste rezerwacji (jest pusta). Dodajemy nowg rezerwacje.
= Na nowym formularzu uzupetniamy informacje:
= kontrahent: GALERIA
= towar: CYKLAMEN 30 szt. w cenie 7.28 zt (cena
hurtowa 3 pomniejszona o 3% upustu standardowego)
» Zatwierdzamy rezerwacje (na trwate)
=W Kasie/Banku na razie nie jest jeszcze widoczna zadna
ptatnosd.
= Zwroémy teraz uwage, jakie ma to konsekwencje w
magazynie (menu Handel/ Zasoby):
 przed wystawieniem rezerwacji w magazynie byto 130
szt. towaru. By*a to réwniez ilos¢ towaru dostepna
do sprzedazy;
= po zatwierdzeniu rezerwacji ilos$¢ w magazynie to

nadal 130 szt., ale pojawita sie ilos¢
zarezerwowana 30 szt., a ilos¢ dostepna do
sprzedazy wynosi juz tylko 100 szt. (130 — 30 =
100) .

Kontrahent kupuje towar (rezerwacje przeksztatcamy do Faktury
Sprzedazy):

= Na liscie rezerwacji zaznaczamy dokument R0/1/2013.
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» Wciskamy przycisk FS. Program przeprowadza konwersje
rezerwacji do dokumentu Faktury Sprzedazy. Po
zakonczeniu konwersji wysSwietlony zostanie formularz
faktury, na ktdéry przepisane zostaty wszystkie
informacje z rezerwacji. Dodatkowo z karty kontrahenta
pobrana zostata informacja o formie i terminie ptatnosci
(przelew z terminem 10 dni). Faktura jest edytowalna
(mozna wprowadza¢ na niej zmiany).

W zalezno$ci od modyfikacji dokonanych na formularzu, po
zatwierdzeniu faktury rezerwacja otrzyma status:

= Zrealizowano — wszystkie pozycje z rezerwacji
zostaty przeniesione na fakture z niezmieniong
iloscig, nie ma mozliwosci dalszej realizacji
rezerwacji,

W realizacji — dokonano cze$Sciowej realizacji
rezerwacji poprzez modyfikacje pozycji na
fakturze, istnieje mozliwo$¢ dalszej realizacji
rezerwacji lub jej zamkniecia,

= Zamknieto — dokument rezerwacji zostat zamkniety,
nie ma mozliwoSci dalszej realizacji rezerwacji.

= Na liscie faktur pojawia sie nowa Faktura Sprzedazy.

- faktura jest w buforze (na 1id$cie widoczna w
kolorze zielonym)

- faktura ma status RO, co oznacza, ze powstata na
podstawie rezerwacji.

 Towar nadal nie zostat zdjety =z magazynu, jest

zarezerwowany
= Zatwierdzamy fakture na trwate, z odznaczonym parametrem
WZ — program nie tworzy automatycznie dokumentu WZ,

czyli towar nie zostaje jeszcze wydany z magazynu:
» towar nadal nie zostat zdjety z magazynu (jest
zarezerwowany)
w Preliminarzu ptatnosci, w rejestrze PKO,
pojawita sie juz planowana ptatnos¢ na kwote
268.63 zt

Kontrahent pobiera towar z magazynu (tworzymy dokument WZ):



 Na lidcie faktur zaznaczamy dokument, ktéry przed chwila
powstat na podstawie RO.

=Wciskamy przycisk WZ. Na podstawie danych z faktury
tworzony jest dokument WZ. Po zakonczeniu konwersji
informuje o tym odpowiednim komunikatem.

- Faktura otrzymuje na liscie status WZ, co oznacza, ze
ten dokument zostat juz przekonwertowany 1 ponowna
konwersja nie bedzie mozliwa.

»Na 1lidscie dokumentéw WZ (menu Handel/ Wydania
Zewnetrzne) pojawia sie nowy dokument WZ.

»WZ jest w zatwierdzony na state (nie mozna w nim
wprowadzac¢ zmian)

WZ ma status FA, co oznacza, ze jest juz
skojarzony z Faktura Sprzedazy

= Na formularz WZ przepisane zostaty wszystkie informacje
z Faktury Sprzedazy.

- W magazynie towar zostat zdjety z magazynu — zardwno
ilos¢ w magazynie jak i ilo$¢ dostepna do sprzedazy
wynosi 100 szt. Znikta rezerwacja.

 Dokument WZ nie jest widoczny w module Kasa/Bank
(ptatnos¢ powstata wczes$niej na podstawie Faktury
Sprzedazy) .

Kontrahent wptaca zaliczke, pobiera towar z magazynu w dwdéch
ratach:

= Na lidcie rezerwacji tworzymy dokument R0/2/2013. Na
formularzu uzupeiniamy informacje:
- Kontrahent: TWOJ OGROD
= Towar: Jabtonie, 20 szt.
= Zatwierdzamy na trwate dokument RO.
= Wciskamy przycisk FPF. Program przeprowadza konwersje
Rezerwacji Odbiorcy do dokumentu Faktury Pro Forma. Po
zakonczeniu konwersji wysSwietlony zostanie formularz
FPF, na ktdry przepisane zostang wszystkie informacje z
RO. Dokument FPF jest edytowalny wytgcznie pod wzgledem
daty wystawienia, numeru, terminu, cen i rabatéw — nie



mozna zmienié¢ listy pozycji, ich ilo$ci i Kontrahenta.
FPF otrzymata status RO.

Do FPF wystawiamy Fakture Zaliczkowa. Schemat
wystawiania Faktury Zaliczkowej zostat opisany w
artykule Faktury zaliczkowe.

Klient pobiera pierwszg partie towaru z magazynu — 12
szt. towaru JABLONIE. Na liscie FPF zaznaczamy dokument
FPF/2/2013. Wciskamy przycisk WZ. Program przeprowadza
konwersje FPF do dokumentu Wydania Zewnetrznego. Na WZ w
polu Ilos$¢ dla towaru JABLONIE wpisujemy 12 szt. Po
zapisie WZ — 12 szt. towaru JABLONIE zostato zdjetych z
magazynu. Dokument FPF/2/2013 otrzymat status WZ,
natomiast R0/2/2013 otrzymato status W realizacji.
Nastepnie dla Klienta generujemy Fakture Sprzedazy na
towar, ktory zostat przez niego pobrany dokumentem WZ.
Na liscie FPF zaznaczamy FPF/2/2013. Wciskamy przycisk
FS. Na FA program automatycznie podpowie 12 szt. towaru
JABLONIE. Na zaktadce [Ptatnosci] dokumentu FA widoczna
jest wptacona wczesniej przez Klienta zaliczka. W tabeli
zwigzanej z zaliczka zostawiamy opcje ,Uzyj — TAK” oraz
maksymalng kwote pochodzgcg =z =zaliczki. Wartos¢
czesciowej Faktury Sprzedazy zostata pomniejszona o
wprowadzong wczes$niej zaliczke (szczegétowy schemat
wystawiania Faktury Sprzedazy do FPF opisany jest w
artykule Faktury zaliczkowe). Dokument FA jest powigzany
z wystawionym wczes$niej dokumentem WZ.

Po uptywie 14 dni Klient odbiera pozostata czes$¢ towaru
— 8 szt. towaru JABLONIE. Nalezy wygenerowacC dokumenty
WZ oraz FA analogicznie jak w punktach 4, 5. Po
wykonaniu tej operacji RO otrzyma status Zrealizowane
(wszystkie pozycje z rezerwacjli zostang przeniesione na
Faktury Sprzedazy — nie bedzie mozliwosci dalszej
realizacji rezerwacji).



http://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/knowledge-base/faktury-zaliczkowe/
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Konfiguracja modutu Comarch
ERP Optima Handel

Cel c¢wiczenia: przygotowanie systemu do pracy z modutem Handel

» Otwieramy Konfiguracje: gatgZz Firma/ Magazyn/ Parametry
 Ustawiamy parametry:
 Naliczanie kosztu wtasnego sprzedazy wg metody:
FIFO.
= Symulacja wartosci zakupu: wg ostatniej ceny
zakupu. Do czasu zdjecia towaru z magazynu
(np. utworzenia WZ do Faktury Sprzedazy) nie sag
znane informacje o koszcie rzeczywistym, wiec
program bedzie go symulowat na podstawie ostatniej
ceny zakupu zapisanej na karcie towaru.
 Otwieramy gataZz Firma/ Magazyn/ Inicjacja dokumentu.
Ustawienia parametréw pozostawiamy bez zmian: dodawane
dokumenty beda zawsze proponowane do zapisu w buforze
(z mozliwoScig pézniejszej edycji lub usuniecia), a w
przypadku Faktur Sprzedazy oraz Paragondow towar bedzie
rezerwowany (pomniejszenie ilo$ci w magazynie nastgpi
dopiero po utworzeniu dokumentu WZ)
» Pozostate parametry pozostawiamy bez zmian.
» Zatwierdzamy ustawienia.
= Zamykamy konfiguracje.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/konfiguracja-modulu-comarch-erp-optima-handel/
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Konfiguracja bazy danych

Cel ¢wiczenia: skonfigurowanie bazy danych przy wykorzystaniu
Kreatora widocznego przy pierwszym uruchomieniu programu.

 Konfigurowana bedzie Sprzedaz (pozostate opcje
odznaczamy).
= Dane firmy :
= Nazwa: Przedsiebiorstwo Handlowe NOVA;
« NIP: 677-202-14-71;
= REGON: 350058706;
= Adres: ul. Zaczarowane Koto 89, 31-589 Krakdw;
= Przedstawiciel: Aleksander Olsza.
= Kasa/Bank:
- bank: PKO I 0./KRAKOW;
 numer rachunku: 11-10202892-3174938596430953;
= na podstawie tych informacji program:
 dopisuje bank PKO do listy;
» zaktada rejestr bankowy;
- forme p*atnosci przelew wigze z zatozonym
rejestrem.
= Sprzedaz:
 metoda rozliczenia: FIFO;
- Faktury walutowe: zaznaczone;
= Intrastat: zaznaczone;
 Opakowania: zaznaczone.

(w materiatach sg przygotowane ¢wiczenia obejmujgce tematyke
dokumentdéw walutowych, deklaracji Intrastat oraz opakowan
zwrotnych)

» Zatwierdzamy wprowadzone informacje.


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/konfiguracja-bazy-danych/

Zapisy kasowe/bankowe

Cel ¢wiczenia: wprowadzenie zapisu kasowego do raportu.

Wprowadzamy pierwsze zapisy do raportu. W tym celu otwieramy
menu wybieramy Kasa/Bank/ Zapisy kasowe/bankowe. Nastepnie
wybieramy rejestr: BPH i raport RKB/000001/2010/BPH. Pojawia
sie lista zapisow z wskazanego raportu. W naszym przypadku
jest pusta. Przycisk z plusem pozwala doda¢ pierwszy zapis.

Zatézmy, ze otrzymalismy wycigg bankowy, na ktérym
potwierdzone sg dwie operacje: przelew na nasze konto od
kontrahenta ALOZA na kwote 3450 zt oraz przelew z naszego
konta dla kontrahenta ELEKTROWNIA na kwote 1300 z%.

» Przelew na nasze konto. Wypeiniamy kolejne pola:

 Dokument: KP (bo tak mamy zdefiniowane operacje
przychodu)

- Data: biezgca

= Kwota: 3450

= Operacja: przelew na konto

» Kontrahent: ALOZA (mozna wpisa¢ z klawiatury)

- Bank: automatycznie wypeinia sie bank 1 numer
rachunku kontrahenta

- Kategoria: program proponuje kategorie zwigzang z
kontrahentem.

= Status: pozostawiamy Nie rozliczono (Rozliczenie
nastgpi dopiero wéwczas, gdy skojarzymy
wprowadzany przychdd z transakcjg z kontrahentem.
Np. z Faktura Sprzedazy dla ALOZA).

= zatwierdzamy formularz

 Przelew z naszego konta. Wypeiniamy kolejne pola:

 Dokument: KW (bo tak mamy zdefiniowane operacje
rozchodu)

- Data: biezgca

= Kwota: 1300


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/zapisy-kasowebankowe/

» Operacja: przelew z konta

- Kontrahent: ELEKTROWNIA (mozna wpisal z
klawiatury)

- Bank: automatycznie wypeinia sie bank 1 numer
rachunku kontrahenta

- Kategoria: program proponuje kategorie zwigzang z
kontrahentem.

» Status: pozostawiamy Nie rozliczono (Rozliczenie
nastgpi dopiero wowczas, gdy skojarzymy
wprowadzany przychéd z transakcja — np. z Fakturag
Zakupu od ELEKTROWNIA).

» zatwierdzamy formularz

Planowane ptatnosci —
zdarzenie w preliminarzu
ptatnosci

Cel <cwiczenia: zarejestrowanie planowanej ptatnosci w
preliminarzu ptatnos$ci.

» Otwieramy Preliminarz ptatnosci (menu Kasa/Bank).
Dodanie nowego zdarzenia jest mozliwe jedynie po
wybraniu okreslonego rejestru (w dole okna w polu
Rejestr wybieramy BPH)

= Dodajemy nowe zdarzenie:

= dokument: KP
- forma: przelew BPH
 kwota: 3450
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= stan: do realizacji
= kontrahent: ALOZA (dane bankowe oraz kategoria
wypetniane sg automatycznie na podstawie danych z
karty kontrahenta)
- Zatwierdzamy zdarzenie, ktdére staje sie planowang
wptata.



