Faktura Zakupu - edytowalna
tabela VAT

Cel ¢wiczenia: edycja tabeli VAT na dokumentach zakupu

Wprowadzamy Fakture Zakupu zgodnie 2z podanymi

informacjami:

 numer obcy: 333/2013

» kontrahent: MARKUS

- forma ptatnos$ci: PRZELEW

- faktura liczona od: netto

« towary: PILA SPALINOWA 2 szt. w cenie 800 zt

 Program wylicza wartos¢ faktur: netto 1600.00 zt, VAT

368.00 zt, brutto 1968.00 z%.

» Zatézmy jednak, ze na fakturze, ktdora otrzymalismy od
dostawcy wyliczona wartos¢ VAT to 01 zt, a wartosc
brutto to 1968.01 z*%.

= Do programu powinnismy wprowadzi¢ Fakture Zakupu zgodnie
z dokumentem otrzymanym od dostawcy:

= tabela VAT znajduje sie na zaktadce [Ptatnosci];

w tabeli znajduja sie wyliczone przez program
wartosci;

 kwota netto nie jest edytowalna (faktura byta
wystawiana w cenach netto i na tej podstawie
zostata wyliczona warto$¢ netto). Edytowalne sg
kwoty VAT 1 brutto;

= edytujemy pozycje dotyczgcg stawki 23% i w pole
VAT wpisujemy wartos$¢ 368.01;

program automatycznie wylicza kwote brutto
1968.01.

» Zatwierdzamy fakture (z dokumentem PZ).

-W Kasie/Banku powstata planowana ptatno$¢ na kwote
1968.01 (uwzglednia zmiany w tabeli VAT)

- Zaksiegujmy fakture do Rejestru VAT (rejestr ZAKUP).
Zaksiegowane wartosci uwzgledniajg zmiany wprowadzone w
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tabeli VAT.

Wprowadzenie listy bankow

Cel ¢wiczenia: wprowadzenie informacji o bankach do programu

» Otwieramy menu 0gdélne/ Inne/ Banki.
= Dodajemy nowy formularz. Uzupetniamy dane (zaktadka
[0g6lne]):
= akronim: BPH I 0./KRAKOW
= Numer Rozliczeniowy Banku: 10601376
=nazwa: BPH I 0. w Krakowie
adres: ul. Jozefinska 18, 30-955 Krakéw
 Uzupetniamy format elektronicznej wymiany danych z
bankiem (zaktadka [Dodatkowe]): Eliksir-0 BPH
» Zatwierdzamy formularz. Bank pojawit sie na liscie.

Import danych o bankach z bazy DEMO:

= Otwieramy menu Narzedzia/Importy/Z innej bazy danych.
» Uzupetniamy informacje niezbedne dla przeprowadzenia
importu:
= nazwa firmy: DEMO
- importowana lista: zaznaczamy BANKI
Wcidsniecie przycisku pioruna spowoduje zaimportowanie
listy bankéw do bazy NOVA

Po zakonczeniu importu pojawia sie okno z informacjag, ile
pozycji zostato dopisanych do bazy danych. Nalezy je zamknac.
(Jezeli okno automatycznie sie zamknie tzn., ze w menu System/
Konfiguracja/ Program/ Uzytkowe/ Operatorzy, na karcie
Operatora na zaktadce [0gdlne] zaznaczone jest przy Logowaniu
operacji seryjnych: Podsumowanie automatyczne (brak bteddéw lub
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ostrzezen podczas importu spowoduje automatyczne zamkniecie
okna) zeby okno nie zamykato sie nalezy zaznaczy¢ Podsumowanie
zawsze).

Atrybut zalezny od
kontrahenta

Zatoézmy, ze na Fakturach Sprzedazy muszg by¢ umieszczone
dodatkowo kody towarowe, jakie obowigzujg u nabywcy towaru.
Rownoczes$nie w firmie nie jest prowadzona zadna analiza danych
wg ,obcych” kodéw towardw. W zwigzku z tym wystarczy, by taki
kod byt przez program umieszczany w polu opisowym pozycji.

» Zaktadamy atrybut dla towaru (z poziomu menu 0gdlne/
Atrybuty) :
» Kod i nazwa: KOD KONTRAHENTA
= format: tekst
= zalezny od kontrahenta: tak
= doklei¢ do opisu elementu: tak
= przenosi¢ na transakcje: nie (atrybut nie bedzie
wykorzystywany podczas analizy danych, wiec
wystarczy, by byt drukowany jako opis towaru)
Przypisujemy atrybut na karte towaru (zaktadka
[Atrybuty]):
= towar: IGLAKI_ CYPRYS
= dodajemy atrybut KOD KONTRAHENTA
wybieramy poszczegdlnych kontrahentow i
przypisujemy kody, ktdére u nich obowigzuja:
= podmiot: LAS, wartos$¢: IGL123
= podmiot: MARKUS, wartos¢: IG/555
= dodatkowo zaznaczamy opcje: kod atrybutu przed
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wartosciag (dzieki temu na opis bedzie kopiowany
tekst: KOD KONTRAHENTA, a dopiero potem wartosc)

Podczas wystawiania dokumentéw dla kontrahenta LAS program
bedzie w pole opis kopiowat wartos¢ IGL123, a dla kontrahenta
MARKUS: wartos¢ IG/555.

Sprzedaz towaru Z
towarzyszacymi opakowaniami
zwrotnymi

Faktura Sprzedazy 1

= Wystawiamy Fakture Sprzedazy:
= kontrahent: TERRA
- forma ptatnosci: przelew
- towar: NAWOZ w ilo$ci 100 szt. i cenie 10.00 PLN
 wartos¢ brutto FA: 1 230.00 PLN
= Ustalamy opakowania zwrotne towarzyszgce transakcji:
= przechodzimy na zaktadke [Kaucjel]
= wciskamy ikone pioruna
=program wylicza opakowania: 100 butelek 1 5
skrzynek
= Kontrahent ptaci kaucje za pobrane opakowania:
= zaznaczamy parametr ptatnosci
= w tabeli powstaje ptatnos¢ w kwocie 153.90 PLN
= ustalamy termin zwrotu opakowan za 5 dni.
» Zatwierdzamy FA z zaznaczonym parametrem WZ. Tworzone sg
dwa odrebne dokumenty:
« WZ na towar NAWOZ


https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/sprzedaz-towaru-z-towarzyszacymi-opakowaniami-zwrotnymi/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/sprzedaz-towaru-z-towarzyszacymi-opakowaniami-zwrotnymi/
https://pomoc.comarch.pl/optima/pl/2023_5/index.php/dokumentacja/sprzedaz-towaru-z-towarzyszacymi-opakowaniami-zwrotnymi/

= WKA na opakowania kaucjonowane

W Preliminarzu powstajg dwie odrebne ptatnosci:
= zwigzang z FA na kwote 1 230.00 PLN
= zwigzang z WKA na kwote 153.90 PLN

Faktura Sprzedazy 2

= Wystawiamy Fakture Sprzedazy:
= kontrahent: TERRA
 forma ptatnosci: przelew
- towar: NAWOZ w iloéci 50 szt. i cenie 10.00 PLN
 wartos¢ brutto FA: 615.00 PLN
 Ustalamy opakowania zwrotne towarzyszgce transakcji:
= przechodzimy na zaktadke [Kaucjel]
» wciskamy ikone pioruna
program wylicza opakowania: 50 butelek i 2
skrzynki
» zat6zmy, ze kontrahent rezygnuje ze skrzynek i 20
butelek przynosi ,na wymiane”:
w pozycji BUTELKA zmieniamy ilos$¢ na 30 szt.
(réznica pomiedzy wydawanymi a przyjetymi)
» pozycje SKRZYNKA usuwamy
wartos¢ opakowan wydanych kontrahentowi to
23.10
 Kontrahent nie ptaci kaucji za pobrane opakowania:
- parametr Ptatno$ci pozostaje niezaznaczony
= ustalamy termin zwrotu opakowan za 5 dni.
» Zatwierdzamy FA z zaznaczonym parametrem WZ. Tworzone sg
dwa odrebne dokumenty:
« WZ na towar NAWOZ
 WKA na opakowania kaucjonowane
=W Preliminarzu powstaje tylko jedna ptatnos¢ zwigzang z

FA na kwote 615.00 PLN



Powliazanie towaru ze
schematem opakowan

Aby program w chwili sprzedazy towaru automatycznie naliczat
towarzyszgce opakowania zwrotne nalezy powigzac¢ towar handlowy
ze schematem. Jeden schemat moze by¢ wykorzystany dla wielu
towaréw handlowych.

= Dodajemy towar handlowy skojarzony z opakowaniami
kaucjonowanymi:
- kod: NAWOZ
= nazwa: Nawdz w butelkach
» stawka VAT zakupu/ sprzedazy: 23%
= podstawowa: szt.
= cena zakupu: 8.00 PLN
= ceny sprzedazy odpowiednio: 8.80 PLN, 9.60 PLN,
10.00 PLN 1 cena detaliczna: 12.79 PLN
= Przypisujemy do towaru schemat opakowan kaucjonowanych:
= wciskamy przycisk Schemat opakowan
=z listy wybieramy schemat SOl
» zatwierdzamy karte

Wspotpraca z ksiegowosclia -
ksiegowanie do rejestrow VAT

Cel ¢wiczenia: przeniesienie wystawionych dokumentéw sprzedazy
do Rejestréw VAT

 Otwieramy menu Handel/ Faktury.
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» Ksiegujemy faktury:

- faktury, ktére maja zostal przeniesione do
rejestru VAT zaznaczmy na liscie. Zaznaczmy
wszystkie faktury.

» wciskamy przycisk VAT.

- ksiegowanie faktur do rejestru VAT — wybieramy
rejestr SPRZEDAZ.

= wcidniecie ikony pioruna rozpoczyna ksiegowanie.

= po zakonczeniu ksiegowania wysSwietlane jest okno z
informacja, ktdére faktury zostaty przeniesione —
nalezy je zamknaC.

 Faktury na liscie otrzymujg status V (przeniesione do
rejestru VAT). Ponowne przeniesienie nie bedzie mozliwe.
= Otwieramy menu Rejestry VAT: Rejestry VAT. Wybieramy:

= zaktadka pionowg [Rejestry sprzedazy]

= rejestr: SPRZEDAZ

» miesigc: biezagcy

»na liscie pojawiajg sie wszystkie zaksiegowane
faktury

 Wyedytujmy fakture dla kontrahenta TERRA, gdzie pozycje
posiadaty rézne kategorie:

- IGLAKI CYPRYS maja kategorie SPRZED.TOWAROW

« PROJ ZIELENI ma kategorie SPRZED.UStUG

 Na zapisie w rejestrze VAT wida¢, ze chociaz sprzedaz
dotyczyta jednej stawki VAT (23%) to zostata dodatkowo
rozbita na kategorie::

-w kategorii SPRZED.TOWAROW: 240 zt (warto$é netto
IGALKI CYPRYS)

w kategorii SPRZED.USLUG: 250 zt* (wartos¢ netto
PROJ ZIELENI)



Atrybut kopiowany na
transakcje

W programie istnieje réwniez mozliwoS¢ przenoszenia atrybutéw
i wartos$ci nie tylko w pole opisowe towaru, ale na oddzielng
zaktadke. Atrybuty takie sg zapisywane w odrebnej tabeli i
dzieki temu mozna je potem wykorzystaé¢ podczas analizowania
danych.

Zat6zmy, ze ROZA PN jest dostepna w kilku kolorach. Interesuje
nas, jaki kolor jest najbardziej ,popularny” wsréd jego
odbiorcéw. W zwigzku z tym na wszystkich transakcjach oprécz
kodu i nazwy réz powinna by¢ umieszczona informacja o kolorze
kwiatu. Poniewaz informacja ta bedzie podstawg pdZniejszej
analizy — najlepiej, by atrybut byt przepisywany na odrebng
zaktadke, by potem utatwié¢ filtrowanie danych.

» Zaktadamy atrybut dla towaru (z poziomu menu 0gdlne/
Atrybuty):
= Kod i nazwa: KOLOR KWIATU
« format: lista (wczesniej zdefiniowana jest lista
wystepujacych kolordéw, a operator wybiera tylko
potrzebng wartos¢ na dokumencie)
= zalezny od kontrahenta: nie
- doklei¢ do opisu elementu: nie
»przenosi¢ na transakcje: tak (atrybut bedzie
wykorzystywany podczas analizy danych)
= drukowa¢ na dokumencie: nie (atrybut stuzy do
analizy wewnetrznej firmy i nie ma potrzeby, by
kolor kwiatu byt dodatkowo drukowany na
dokumentach)
= Na zakt*adce [Pozycje listy] wpisujemy dostepne kolory
kwiatow:
» biaty, rézowy, czerwony,
- Przypisujemy atrybut na karte towaru ROZA PN (0gdlne/
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Cennik/ Karta towaru Zakt*adka [Atrybuty]):
 atrybut: KOLOR KWIATU, wartos¢: niewypeiniona

W trakcie wystawiania dokumentu po wpisaniu towaru na dokument
na zaktadke [Atrybuty] jest automatycznie dopisywany atrybut

KOLOR KWIATU, gdzie operator moze wybra¢ wartos¢ z rozwijanej
listy.



