Cwiczenie: Rozrachunki na
kontach

Cel ¢wiczenia: przedstawienie sposobu rozrachowania dekretéw
oraz zmiany daty rozrachunku.

Rozrachowanie z poziomu dekretu:

1. Dokonamy rozrachunku dla konta 201-2-1-AL0ZA powstatego w
wyniku wprowadzenia bezposSredniego zapisu ksiegowego w tym
cwiczeniu oraz zapisu bilansu otwarcia w tym d¢wiczeniu.

» Otwieramy liste zapisdw ksiegowych z menu gtéwnego przez
wybor Ksiegowos¢/ Dzienniki.

» Otwieramy formatke zapisu PK 02/20XX

= 0dszukujemy pozycje z kontem 201-2-1-ALOZA.

2. Otwieramy formatke wybranej pozycji zapisu ksiegowego

= Na formatce pozycji przechodzimy na zaktadke Rozrachunki

= Tkong plusa na zaktadce Rozrachunki wywotujemy liste
nierozrachowanych dekretdw danego konta rozrachunkowego.
Lista jest zawezona tylko do tych zapisdow, ktdre moga
zostal rozrachowane 2z danym dekretem.

= Zaznaczamy na lisScie zapis pochodzacy z dokumentu BO i
przyciskiem wybierz zatwierdzamy

» Zatwierdzamy formularz pozycji oraz catego zapisu
ksiegowego.

Rozliczanie z listy:

= Otwieramy Liste rozrachunkéw z menu gtdéwnego KsiegowosSc/
Rozrachunki.

= Po wejsciu na liste w polu Konto wybieramy konto
202-2-1-BIUROWIEC.

» Ustawiamy inne parametry filtrowania.
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=W tym momencie wysSwietla nam sie nierozrachowane dekrety
tego konta pochodzace z bezposredniego zapisu ksiegowego
z tego ¢wiczenia oraz zapisu bilansu otwarcia z tego
cwiczenia.

» Aby dokonac¢ rozrachunku na tym koncie zaznaczamy wybrane
dekrety i naciskamy ikone pioruna.

» Rozrachunki, ktére zostaty rozrachowane catkowicie,
znikajg z zakt*adki Nierozrachowane, a pojawig sie na
zaktadce Rozrachowane.

Zmiana daty rozrachunku:

= Funkcja zmiany daty rozrachunku dostepna jest z poziomu
Ksiegowos¢/ Rozrachunki zaktadka Rozrachowane.

W polu Konto wybieramy konto 202-2-1-BIUROWIEC.

 Ustawiamy sie na gatezi podrzednej i w menu kontekstowym
wybieramy opcje: Zmiana daty rozrachunku.

Wyswietlana jest formatka z informacjga o numerach
rozrachowanych dekretéw obecng data rozrachunku oraz
polem do wpisania nowej daty.

Ustawiamy nowg date na 20XX-02-07 i zatwierdzamy zmiane.

Cwiczenie: Ewidencja
dodatkowa

Cel ¢wiczenia: wprowadzenie dokumentu do ewidencji dodatkowej

1. Wprowadzamy dokument kosztowy do ewidencji dodatkowej
kosztow — rejestr KOSZT:

=z menu Rejestry VAT wybieramy Ewidencja dodatkowa
» wybieramy zaktadke pionowg Koszty
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= wybieramy rejestr KOSZTY
= okreslamy miesigc 01

2. Dodajemy dokument:

= Kontrahent: BIUROWIEC
 Kategoria: Energia

= Numer obcy: 132/20XX

 Data zapisu: 20XX-01-20
 Forma ptatnosci: przelew

= Termin ptatnosci: 20XX-01-27
» Kwota Razem: 100 PLN

3. Przyciskiem otwieramy formatke kwot dodatkowych:

 dodajemy pozycje ksiegowania:

= Konto Wn 419

- Konto Ma 202-2-1 (poniewaz konto 202-2-1 jest
zdefiniowane w planie kont jako konto s*ownikowe
kontrahentéw, wystarczy poda¢ konto syntetyczne, a w
momencie ksiegowania wzorcem program utworzy analityke,
jezeli jej nie ma lub wybierze odpowiednig analityke
jezeli kontrahent wybrany na dokumencie ma juz zatozone
konto)

= kwota

= rozksieqgujmy podang kwote réwniez na konta zespotu 5:

Konto Winien Konto Ma|Kwota
501 490 20
502 490 30
504 490 50
Ikong v zapisujemy kwoty dodatkowe.

4. Zatwierdzamy caty dokument.



5. W module Kasa/Bank pojawia sie planowana ptatno$¢ powigzana
z wprowadzonym dokumentem. Zdarzenie powstaje w rejestrze PKO
(powigzanym z forma ptatnosci przelew) po stronie rozchodu.



